S E P Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Direccion General de Planeacion, Programacién vy Evaluacion Educativa

Oficio Circular NGm. AEFCM/DGPPEE/0273/2019

“2019, Afo del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata”

Ciudad de México, 17 de junio del 2019

C. DIRECTOR (A) DEL PLANTEL EDUCATIVO ADSCRITO A LA
AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

En seguimiento a los trabajos de adecuacién, alineacion y homologacidon de distintos
procesos en materia de Administracién y Control Escolar, y de conformidad con los
objetivos especificos 1, 2 y 4 y las funciones 3, 5 y 10 de la Direccién General de
Planeacion, Programacion y Evaluacién Educativa, establecidas en el Manual de
Organizacion General de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
expedido el 8 de febrero de 2019 y con relacion al Oficio Circular NuUm.
AFSEDF/DGPPEE/0387/2018, con fecha 08 de junio de 2018, atentamente se les reitera
que deberan observarse en todo momento las siguientes:

“RECOMENDACIONES GENERALES PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION Y
REINSCRIPCION EN LOS PLANTELES EDUCATIVOS DE EDUCACION BASICA
ADSCRITOS A LA AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO PARA
EL CICLO ESCOLAR 2019-2020".

I. INSCRIPCION

La inscripcién' es el proceso mediante el cual se regula el ingreso, reingreso y registro
de las nifas, nifios y jévenes a un grado de Educacién Preescolar, Primaria o Secundaria
para facilitar la continuidad de los mismos a través del Sistema Educativo Nacional.

Si la madre, padre de familia o tutor del aspirante realizé un proceso previo de
preinscripcion en linea (para Educacion Preescolar, primer grado de Educacién Primaria
o primer grado de Educacién Secundaria), debera corroborar directamente en el plantel
educativo que los datos se encuentren en el formato INS-10, Solicitud de Inscripcién o
Reinscripcion. En caso de no haberlo realizado, debera proporcionar los datos solicitados
para su captura en el Sistema Integral de Informacion Escolar que corresponda.

FECHAS DE INSCRIPCION (Preescolar, 1° de Primaria, 1° de Secundaria)

NIVEL EDUCATIVO Escuelas de Educacion Basica?

PREESCOLAR (1° 2° y 3° Preescolar)

Periodo de Inscripciones del Ciclo Escolar 2019-20203
PRIMARIA(1° Primaria)

. 22y23d t
SECUNDARIAS GENERALES y TECNICAS ¥ 4a'ce agasta

(1° de Secundaria)

! Concepto basado en los numerales 3.1. y 3.2. de las Normas Especificas de Control Escolar relativas a la Inscripcién, Reinscripcién, Acreditacion, Promocidn, Regularizacion y
Certificacién en la Educacién Bésica, y numeral 66 de su Anexo 1. Glosario de Términos Educativos, publicados por la DGAIR, el 29 de abril de 2019,
https://www.controlescolar.sep.gob.mx/work/models/controlescolar/Resource/307/17/images/normas_29042019,pdf
https://www.controlescolar.sep.gob.mx/work/models/controlescolar/Resource/307/17/images/Anexo_02052019,pdf

2 Planteles educativos de Educacién Preescolar, Primaria y Secundaria adscritos a la AEFCM

*Periodo establecido por el Calendario Escolar 2019-2020 de Educacién Basica, conforme el Acuerdo nimero 13/05/19 por el que se establecen los calendarios escolares para
el ciclo lectivo 2019-2020, aplicables en toda la Republica para la educacién preescolar, primaria, secundaria, normal y demds para la formacién de maestros de educacién basica,
publicado por el Diario Oficial de la Federacién, con fecha 27 de mayo de 2019, https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5561294&fecha=27/05/2019
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Los aspirantes que provienen de un proceso de preinscripcion y cuentan con su volante
de asignacion a un plantel educativo, tienen cinco dias habiles a partir del dia del inicio

del ciclo escolar 2019-2020 para confirmar su inscripcién (del lunes 26 al viernes 30 de
agosto de 2019).

Il. REINSCRIPCION

La reinscripcion* es el proceso mediante el cual se formaliza el registro del alumnado a
un grado de Educacién Basica subsecuente al inicial, con el fin de continuar con su
historial académico.

Tratandose de alumnos que se reinscriben en el mismo plantel educativo y turno en
cualquiera de los grados que les corresponda, el proceso de reinscripcién se realizara de
manera automatica; es decir, la madre, padre de familia o tutor no debera realizar ningtn
tramite adicional con fines de reinscripcién. En caso de manifestar alguna modificacién
en los datos registrados, debera notificarlo al Director del plantel educativo con la
finalidad de actualizar la informacién del alumno dentro de los primeros cinco dias
habiles a partir del inicio del ciclo escolar. En este caso, solicitarda Unicamente lo
necesario con fines administrativos para la actualizacion del expediente escolar
(fotografias y examen médico del alumno).

Del 26 al 30 de agosto de 2019 el plantel educativo se debera verificar a través del
Sistema Integral de Informacién Escolar (SIIE web en su caso) la reinscripcion automatica

para segundo y tercero de Preescolar, de segundo a sexto de Primaria, y segundo y
tercero de Secundaria.

Para el servicio educativo que ofrecen los Centros de Atencién Multiple (CAM), las
inscripciones y reinscripciones se realizardan de manera directa en los planteles
educativos durante todo el ciclo escolar.

l1l. INSCRIPCION EXTEMPORANEA O CAMBIOS PARA GRADOS SUBSECUENTES

La inscripcion extempordnea o cambios para grados subsecuentes se realiza para
aquellos aspirantes a educacion Preescolar, Primaria o Secundaria que solicitan un lugar
para inscribirse o reinscribirse en algun plantel que cuente con disponibilidad de
espacios escolares de acuerdo a la capacidad instalada’ reportada en el Sistema Integral
de Informacion Escolar (SIIE).

La madre, padre de familia o tutor del aspirante o alumno debera solicitar la autorizacién
de una inscripcion extemporanea o cambio para grados subsecuentes al inicio del ciclo

“ Concepto basado el humeral 3.8. de las Normas Especificas de Control Escolar relativas a la Inscripcion, Reinscripcion, Acreditacién, Promocién,
Regularizacién y Certificacion en la Educacién Basica, y el 87 de su Anexo 1. Glosario de Términos Educativos, publicados por la DGAIR, el 29 de abril
de 2019,

https://www.controlescolar.sep.gob.mx/work/models/contro lescolar/Resource/307/17/images/normas_29042019,pdf
https://www.controlescolar.sep.gob.mx/work/models/controlescolar/Resource/307/17/images/Anexo_02052019.pdf

* Concepto basado en lo que establece el cuarto parrafo del numeral 61 de la Guia Operativa para la Organizacién y Funcionamiento de los Servicios
de Educacion Inicial, Basica, Especial y para Adultos de Escuelas Publicas en la Ciudad de México. Ciclo Escolar 2018- 2019,

https://www2.sepdf.gob.mx/normateca_afsedf/disposiciones normativas/vigente/dgppee/Guia-Operativa-para-Escuelas-Publicas-2018-
2019.pdf
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escolar en las fechas establecidas por la autoridad correspondiente, dependiendo del
servicio o nivel educativo®.

a) Alumnos que ingresan a Preescolar, primero de Primaria o primero de
Secundaria. El movimiento procede solamente en el caso de no contar con
tramite alguno o solicitud por algin cambio de domicilio de entidad federativa,
Uunicamente en aquellas escuelas que cuenten con lugares disponibles en el
plantel educativo solicitado. Dicho movimiento sera autorizado por parte de la
autoridad competente (Centros de Atencién de cada nivel educativo).

b) Alumnos de grados subsecuentes. El movimiento procede solamente en el caso
de alumnos que solicitan reinscribirse en un plantel educativo distinto al de
origen, que provienen de otro plantel educativo, entidad federativa o del
extranjero. Bastara que sea autorizado por parte de la autoridad competente
(Centros de Atencion de cada nivel educativo) Unicamente en aquellas escuelas
que cuenten con lugares disponibles en el plantel educativo solicitado.

En ambos casos, las autorizaciones realizadas por los Centros de Atencién de cada nivel
educativo, se haran de acuerdo a la disponibilidad de lugares en la escuela y de acuerdo
a las indicaciones emitidas por el area central del nivel educativo que corresponda.

Una vez emitida la autorizacion de inscripcién extemporanea o cambio para grados
subsecuentes, la madre, padre de familia o tutor debera notificar al Director del plantel
educativo al que fue asignada la solicitud, los datos generales del aspirante con la
finalidad de llenar el formato INS-10, Solicitud de Inscripcién o Reinscripcion y quedar
formalmente inscrito en el plantel.

Si el aspirante proviene de algun plantel adscrito a la Autoridad Educativa Federal en la
Ciudad de México (AEFCM), el Sistema Integral de Informacién Escolar (SIIE) recuperara
el historial académico y los datos generales con los que se cuente. Si se trata de un
aspirante de nuevo ingreso, se registraran los datos por primera vez. Para recuperar el
historial académico debera registrar en el Sistema Integral de Informacién Escolar el
mismo dato de la CURP o (segmento raiz de ser el caso) con que el aspirante fue
registrado en el plantel educativo del cual proviene.

® Revisar el cuadro: MODULOS DE ATENCION.
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FECHAS DE INSCRIPCION EXTEMPORANEA O CAMBIOS PARA GRADOS SUBSECUENTES
EN EDUCACION BASICA (Preescolar, Primaria, Secundaria)
NIVEL EDUCATIVO DGOSE Esctslazde DGENAM. = | Secundarias
lztapalapa Técnicas
o
5 Grados subsecuentes, | A partir del 26 A warhie delih
(o] extemporaneos sin escuela y de agosto de: e oS A partir del 26
8 cambio de domicilio | directamente su gervisiones de agosto en el
L proveniente de otra entidad |en los Planteles p Jardin de Nifios
1] 2 d Escolares
o federativa Educativos
o
N/A

Primer grado, extemporéneos Del 26 de A partir del 12
< sin escuela y cambio de de agosto en
2 domicilio proveniente de otra agesto al 30ds Modulos de
< tTdia Fadarati septiembre en tencic A partir del 26
§ < g crasva las Zonas de atenclon de agosto
o Supervision A partir del 19
o Grados subsecuentes Escolar de agosto.

Primer grado, extemporaneos
< A partir del 15
o E A partir del 19 de agosto en .
g Primer grado, extemporaneos | ~ 4o agosto Médulos de A partir del 19 de agosto
Z ly alumnos sin escuela y atencion
=) cambio de domicilio
8 proveniente de otra entidad
(7)) federativa

Grados subsecuentes A partir del 19 de agosto de 2019

En caso de que los aspirantes o alumnos no se presenten al plantel educativo para iniciar
el ciclo escolar, deberan acudir ante la autoridad competente de las Direcciones
responsables de cada Nivel Educativo para gestionar la asignacién de un nuevo lugar en
algun plantel con disponibilidad.

AREAS RESPONSABLES

A partir del lunes 2 de septiembre de 2019, la autorizacién para determinar los lugares
que resulten disponibles en los planteles educativos sera establecida por las Direcciones
responsables de cada Nivel Educativo. En el caso de las Escuelas de Iztapalapa, la
Direccion de Planeacion es el drea responsable de dicha autorizacién.

Lo anterior con la finalidad de que el proceso de Inscripcién, Reinscripcién, Inscripcion
Extemporanea o cambios, para grados subsecuentes del alumno se concrete al
establecer un periodo para regularizar el proceso de Inscripciones y se proceda de
acuerdo con la normatividad vigente. En aquellos casos en los que alin se cuente con
espacios disponibles, se canalizara y orientara a las madres, padres de familia o tutores
que aun no hubiesen logrado concretar su proceso de Inscripcién.
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CENTROS DE ATENCION

Direccion General de Planeacion, Programacioén vy Evaluacién Educativa

Los Centros de Atencion que recibirdn las solicitudes de las madres, padres de familia o tutores
son los siguientes:

Direccién General de Operacién de

NIVEL Servicios Educativos Dérde:gézll:e Escuelas de S?rc.undarlas ?Jﬁigggf r?lg?::la?;
DGOSE 10 échnicas Actualizacién del Magisterio
e (De 09:00 a 16:00 hrs.) Especial Iztapalapa (De 09:00 a 16:00 hrs.) DGENAM
Jardin de Nifos “Lauro
Departamento de Control Aguirre” (anexo a la
Escolar de la Coordinacién ENMJIN).
PREESCOLAR Sectorial de Educa_ci_én En Ia;: ;onas de Fresno No. 15, Edif. A-3
Preescolar en Isabel la Catphca Supervision Escolar. primer piso, Col. Sta.
165, Torre A, _Col. Centro,’ I?ISO 5 Maria Ia Ribera,
C.P. 06080, Ciudad de México. Cuauhtémoc, C.P.
06400
Médulo  SAID 410 N/A Zona Escolar de
Primaria Holanda, Educacion Basica No.l
S Calle Cultivos 111, DGENAM.
Col. Progreso del & i
o
S:larr?t:?::dye 2.3 En las Supervisiones Escolares. Sur, Iztapalapa. ﬁillza-;j: h}/[leﬁ\c;o Laecull;:
6°. grado) Modulo  SAID 420 Maestros, Col. Un
Secundaria Librado Hogar para Nosotros,
Rivera Godinez Calle Miguel Hidalgo, C.P.
Batalla de Ojitos s/n, 11330
Direccién Operativa No. 1. Col. Unidad |primer grado Escuela Secundaria
(Secundaria General No. 15 Habitacional Ejército Dpto. de Control Escolar [ESANS.
“Albert Einstein”) de Oriente ISSSTE, |de |a DGEST. Av. Fray [Av. Ribera de San
Calzada México Tacuba No. 215, | Departamento [lztapalapa. Servando Teresa de Mier, [Cosme No. 83, Col. Sta.
Colonia Un Hogar para Nosotros. de Control No. 135, Col. Centro, [Maria la Ribera,
(Atiende Alcaldias Alvaro Escolardela |Modulo SAID 430 Cuauhtémoc, C.P. 06800 [Cuauhtémoc, C.P.
Obregon, Cuajimalpa de | Direccionde |Region San Lorenzo 06400
Morelos, Cuauhtémoc y Miguel Educacion Tezonco, Av. |Segundo y tercer grado
Hidalgo) Especial en Calz. [Reforma No. 155, [Area 1 Poniente de [fONa  Escolar  de
. .. . de Tlalpan No. [Col. Lomas de San |Operacién y Gestién Educacion Basica No.l
Pireccion Operativa No; 2. Calle | 515 _ 3¢ piso, |Lorenzo  Tezonco, [Lago Alberto No. 431, Col, [PGENAM. -
Schumann y Constantino, Col. Col. Alamos, Iztapalapa. lAnahuac, Miguel Hidalgo, Calzada México Tacuba
IVallejo, Gustavo A. Madero, C.P. Benito Juarez C.P. 11320 No. 75 y Av. de los
07870.  (Atiende ~ Alcaldias | "¢ p 03400~ |Modulo SAID 440 |, . [lasstros, Gol.  Mn
|lAzcapotzalco y Gustavo A. brimaria  Félix F. [Area 2 Norte de Operacidn [Hogar para Nosotros,
Madero) palavicini Calle Y Gestion Miguel Hidalgo, C.P.
. . . S o 5 de febrero y Moctezuma 11330
SECUNDARIA Direccion Operativa No. 3. Antonio Hidalge No. [, = =\ " ubn La Vills
(Primer grado y (Secundaria No. 41 Sor Juana Inés 3, Col. Constitucidn Cstve: A Mgdero cp.
extempordneos) [de la Cruz”) Calle Sur 103, No. de 1917, Iztapalapa. 07000 i
1034, Col. Aeronautica Militar, i
Venustiano Carranza, C.P. 15970. lArea 3 Oriente de

(Atiende Alcaldias Benito Juarez,
ICoyoacan, lztacalco, Iztapalapa
(Telesecundarias) y Venustiano
Carranza)

Direccion Operativa No. 4.
lAnillo Periférico No. 7650, Col.

Granjas Coapa, Unidad
Habitacional Cuemanco, Alcaldia
Tlalpan (Atiende Alcaldias

Magdalena Contreras, Milpa Alta,
Tlalpan, Tlahuac y Xochimilco)

*Para la CSES de DGOSE
latenderan  los
subsecuentes.

también se
traslados de  grados

Operacion y gestion
lAv. Javier Rojo Gémez No.

27, Col. Barrio de San
Miguel, lztapalapa C.P.
09360

lArea 4 Sur de Operacién y
Gestion

JAv. México No. 6242, Col.
Tierra Nueva, Xochimilco
C.P 16050
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REQUISITOS DOCUMENTALES PARA LA INSCRIPCION
EDUCACION PREESCOLAR

° Original y copia del Acta de Nacimiento”™ o documento legal equivalente (para cotejo).

° Constancia de la CURP.

° Original y copia de la Cartilla de Vacunacion (para cotejo).

° Examen médico emitido por cualquier institucion publica o particular debidamente
acreditada en el formato de certificado médico definido por la AEFCM.

° Cuatro fotografias del aspirante, tamano infantil a color o blanco y negro, papel mate
o brilloso.

° Tres fotografias de cada una de las personas autorizadas para recoger al alumno,
tamano infantil a color o blanco y negro, papel mate o brilloso.

° Boleta de evaluacién o Reporte de evaluacion del grado(os) actual (es) y/o anterior(es)

(en su caso).

EDUCACION PRIMARIA (PRIMER GRADO)

° Original y copia del Acta de Nacimiento* o documento legal equivalente (para cotejo).

° Constancia de la CURP.

° Examen médico emitido por cualquier institucion publica o particular debidamente
acreditada en el formato de certificado médico definido por la AEFCM.

° Cuatro fotografias del aspirante, tamano infantil a color o blanco y negro, papel mate
o brilloso.

° Original y copia del Certificado de Educacién Preescolar (para cotejo).

EDUCACION SECUNDARIA (PRIMER GRADO)

° Original y copia del Acta de Nacimiento* o documento legal equivalente (para cotejo).

° Constancia de la CURP.

° Examen médico emitido por cualquier institucién publica o particular debidamente
acreditada en el formato de certificado médico definido por la AEFCM.

° Cuatro fotografias del aspirante, tamano infantil a color o blanco y negro, papel mate
o brilloso.

o Original y copia del Certificado de Educacion Primaria (para cotejo).

Para realizar un traslado de alumno en el mismo nivel y grado escolar, se debe solicitar la
Constancia de Baja del plantel origen con la finalidad de confirmar el alta del estudiante en el
plantel destino a través del Sistema de Informacion Escolar (SIIE) correspondiente.

7 * El acta de Nacimiento podra ser presentada en el formato tradicional o en el nuevo formato digital.

.\

Pagina 6de 8




S E P Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Direccion General de Planeacion, Programacion y Evaluacion Educativa

Oficio Circular Nium. AEFCM/DGPPEE/0273/2019

“2019, Ano del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata”
OBSERVACIONES GENERALES

e Para los grados subsecuentes, al inicio del ciclo escolar el plantel educativo podra
solicitar fotografias y examen médico de los alumnos con la finalidad de actualizar su
expediente escolar y no con fines de condicionar su inscripcién o reinscripcién.

e La inscripcién y reinscripcién se realizard hasta el ultimo dia habil del mes de
septiembre del afio de inicio del ciclo escolar, con la finalidad de realizar un cierre
administrativo para la integracion estadistica. Esto no impide que el educando pueda
ingresar en cualquier momento del ciclo escolar al servicio educativo con objeto de
evitar vulnerar su acceso a la Educacién Basica obligatoria®.

e Bajo ninguna circunstancia se solicitara a la madre, padre de familia o tutor requisitos
adicionales a los establecidos por el presente documento.

e El formato INS-10, Solicitud de Inscripcién o Reinscripcion debera ser proporcionado
por el plantel educativo, en él se recabardn datos generales del educando y se
formaliza el proceso de inscripcién al ser firmado por la madre, padre de familia o tutor
y el Director del plantel educativo. EI documento debera ser parte del expediente
escolar del educando.

e No se debera condicionar la Inscripcién o la Reinscripcién del aspirante o educando al
pago de cuota o contribucion alguna ya que el tramite es gratuito.

e No se debera condicionar la Inscripcién o la Reinscripcion del aspirante o educando a

la entrega de ningln tipo de equipamiento, material didactico, de limpieza o de alguna
otra naturaleza.

e El plantel educativo deberad abstenerse de solicitar materiales adicionales a los
incluidos en las listas oficiales de utiles publicadas en la pagina de internet de la
Secretaria de Educacién Publica.

e No se debera condicionar la Inscripcién o la Reinscripcién del aspirante o educando
por la falta de algin requisito documental, en este caso se debera suscribir el formato
INS-10, Solicitud de Inscripcion o Reinscripcién, en la que la madre, padre de familia o
tutor manifiesta que los datos son verdaderos y se compromete a entregar la
documentacion faltante antes de que concluya el ciclo escolar.

e Incumplir con la entrega de la documentacién mencionada en el INS-10, Solicitud de
Inscripcion o Reinscripcidn al finalizar el Ciclo Escolar 2019-2020 por parte de la madre,
padre de familia o tutor del educando no serd motivo para retener la documentacién
oficial que acredita el grado cursado por el alumno.

¢ Concepto basado en los numerales 3.18. de las Normas Especificas de Control Escolar relativas a la Inscripcion, Reinscripcion, Acreditacién,
Promocién, Regularizacion y Certificacién en la Educacién Basica, publicados por la DGAIR el 29 de abril de 2019,
https://www.controlescolar.sep.gob.mx/work/models/controlescolar/Resource/307/17/images/normas_29042019.pdf
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En caso de no contar con el Acta de Nacimiento o el documento equivalente al
momento de elaborar los Certificados de Educacién Preescolar, Primaria o Secundaria,
se deberan expedir con base en la informacién asentada en el INS-10, Solicitud de

Inscripcion o Reinscripcidn que hubiese suscrito la madre, padre de familia o tutor en
la escuela.

Por ningun motivo se deberd limitar el ingreso, permanencia o transito de los
educandos a los servicios educativos por falta del Acta de Nacimiento o documento
equivalente. Se registrara el pleno reconocimiento oficial de los estudios realizados

dentro del Sistema Educativo Nacional, mediante los documentos que para tal efecto
determine la Secretaria de Educacién Publica.

Finalmente, con el objeto de brindar informacién oportuna y precisa a la madre, padre de familia,
tutor y publico en general, solicito atentamente que el presente Oficio Circular, se haga del

conocimiento pleno de toda la comunidad escolar antes y durante el proceso de Inscripciones y
Reinscripciones al ciclo escolar 2019-2020.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

a2
et
\ o DIRECCION GENERAL DE
RIO SANCHEZ RAFIFSY oS cion
DIRECTORA GENERAL
C.c.p. Luis Humberto Fernandez Fuentes, Titular de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México. - Presente.

Leticia Diaz Barriga Pérez, Directora de Administracién Escolar de la DGPPEE. - Presente.
Ledn Izquierdo Enciso, Direccion de Planeacion Educativa de la DGPPEE. - Presente.

Francisco Luna Moreno, Subdirector de Administracion Escolar de la DGPPEE. - Presente.
r‘\ Archivo. -

f
! -
RSR/LDQP/FL
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