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“Recomendaciones generales para el proceso de inscripcién, reinscripcion y cambio de escuela en los
planteles de educacidn basica con disponibilidad, adscritos a la Autoridad Educativa Federalenla
Ciudad de México, para el ciclo escolar 2025-2026"

Estas recomendaciones tienen el propdsito de garantizar que la comunidad escolar cuente con
informacién oportuna y precisa de los procesos de inscripcion, reinscripcion y cambio de escuela

correspondientes al ciclo escolar 2025-2026.

. Inscripcion

Lainscripcidn es el proceso mediante el cual se formaliza el registro de las y los estudiantes a un grado

o nivel de la Educacion Basica, con el fin de iniciar su historial académico en el Sistema Educativo

Nacic!)nal'paratalefecto se utiliza el formato “INS-10 Solicitud de Inscripcion o Reinscripcién” que debera

ser p:roporcmnado por el personal directivo de las escuelas para recabar los datos generales y
formalizar el proceso de inscripcion mediante la firma de la madre, padre de familia o persona tutora, asi

coma del personal directivo; dicho documento forma parte del expediente escolar.
Il. Inscripcién para primeros grados fuera del periodo de preinscripcion.

Se rel.laliza para aquellos aspirantes a educacion preescolar, primaria o secundaria, cuyas madres,
padres de familia o persona tutora, soliciten un lugar en una escuela publica que cuente con

dispanibilidad de espacios de acuerdo con la capacidad instalada.

Este supuesto atiende lo siguiente:
e| Aspirantes a preescolar, 1° grado de primaria y 1° grado de secundaria quienes no realizaron el
proceso de preinscripcion durante los periodos establecidos, y por tanto, no cuentan con un

comprobante de asignacion.
Ill. Reinscripcidn para grados subsecuentes en una escuela distinta a la de origen.

Se refieren a un siguiente grado dentro del sistema educativo, después de haber completado el grado
anterior, y bastard con que el movimiento sea autorizado por el nivel educativo correspondiente,
Gnicamente en aquellas escuelas publicas que cuenten con lugares disponibles. Una vez emitida su
autorizacién, la madre, padre de familia o persona tutora, debera formalizar su reinscripcion al plantel
asignado dentro de los cinco dias habiles posteriores, en los que debe proporcionar los datos generales
del esstudiante al personal directivo del plantel educativo asignado. con la finalidad de requisitar el
formato “INS-10 Solicitud de Inscripcion y Reinscripcion” emitido por el Sisfema Integral de Informacion
Escolaren Web (SIIE Web), para quedar formalmente inscrito.
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IV. Solicitud de cambio de escuela previo al inicio del ciclo escolar.

Serefiere al cambio de estudiantes de un plantelaotro, sujeto a ladisponibilidad de espacios en el plantel
solicitado, por lo que la madre, padre de familia o persona tutora debera realizarlo en las fechas
establecidas por cada nivel educativo.

Fechas para los procesos de inscripcién, reinscripciony cambio de escuela
para preescolar, primaria y secundaria.

Nivel educativo Periodo
Inscripcion a1, 2%y 3*" grado rh
Preescolar Del30dejulioal 8 de agosto de 2025
Cambio de escuelaa 2%y 3* grado.
I ipcio ¢ grado.
— bscripcional” grado Del 30 de julio al 8 de agosto de 2025
riAlla Cambio de escuela a 2 a 6° grado.
Inscripcion a 1¥" grado. Del 25 de agosto al 5 de septiembre de 2025
Secundaria Cambio de escuela a2® a 3" grado. Del 30 de julio al 8 de agosto de 2025

Esimportante enfatizar que qu1enes provienen de un proceso de preinscripcion o remscrlpcmn y cuenten
con su comprobante de asignacidn a un plantel educativo, deberan confirmar su inscripcion durante el
periodo establecido en dicho comprobante, éste perdera vigencia después de 5 dias de iniciado el ciclo
escolar.

Paral el servicio educativo que ofrecen los Centros de Atencion Multiple, las inscripciones y
reinscripciones se realizaran de manera directa en los planteles educativos, durante todo el ciclo
escolar.

Areas responsables.

A partir del lunes 8 de septiembre de 2025, las areas de Control Escolar del nivel educativo
correspondiente, determinaran los lugares que resulten disponibles en los planteles educatives con la
finalidad de que la inscripcidn, reinscripcion o cambio de escuela se concrete, de acuerdo con la
normatividad vigente. Asimismo, en aquellas escuelas donde se cuente con espacios disponibles, se
canalizard a quienes atn no hayan logrado concretar su proceso de Inscripcion.

Orientacion e Informes

La Direccién General de Operacién de Servicio Educativos (DOGOSE) y la Direccion General de Educacion
Nornral y Actualizacidn del Magisterio (DGENAM), atenderan las solicitudes de las madres, padres de
familia o personas tutoras, quienes realizaron su tramite a través del portal de la AEFCM. en el modulo
correspondiente a la solicitud de inscripcidn o cambio de escuela.
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Las Areas de Control Escolar de los niveles educativos daran atencion a las solicitudes realizadas en:

Nivel preescolar

YGOSE: Teléfono 55 36017100 extensidn 48351, correo electronico:

L
controlescolar.prees@aefcm.gob.mx
o Iztapalapa: Teléfono 55 36017100 extension 46562, correo electronico: saiddgsei@aefcm.gob.mx
L
C

JGENAM: Teléfono 55 36017100 extensidn 44533, correo electronico:
genam.controlescolaranexas@aefcm.gob.mx

Nivel primaria

)GOSE: Teléfono 55 36017100 extensiones 48268 o0 49221, correo electrodnico:

inscripcionescsepri@aefcm.gob.mx
ztapalapa: Teléfono 55 36017100 extension 46562, correo electrénico: saiddgsei@aefcm.gob.mx

[
i
o |
o DGENAM: Teléfono 5536017100 extension 44533, correo electrénico:
dgenam.controlescolaranexas@aefcm.gob.mx

Nivelsecundaria

o DGOSE:Teléfono 5536017100 extensidn 49308 correo electrénico:

cses.evalservicio@aefcm.gob.mx
° S| ecundarias Técnicas: Teléfono 55 36017100 extension 43322 correo electronico:

reinstecnicas@aefcm.gob.mx
o Iztapalapa: Teléfono 5536017100 extension 46562 correo electronico: saiddgsei@aefcm.gob.mx

° IPGENAM:Teléfono 5536017100 extension 44533, correo electronico:
dgenam.controlescolaranexas@aefcm.gob.mx

Educacion especial

o Todas las Alcaldias, excepto Iztapalapa: Teléfono 55 3601 8400 extensiones 44233 y 44234, correo
electrdnico: deei.controlescolar@aefcm.gob.mx o directamente en el plantel educativo.
o Iztapalapa: Correo electrénico: guadalupe.franchini@aefcm.gob.mx o directamente en el plantel

educativo.

Documentos para la inscripcién e integracién del expediente académico

Educacién preescolar

e Originaly copiasimple del Acta de Nacimiento o documento legal equivalente (para cotejo).

o Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
° :Or[glnaly copia simple de la Cartilla Nacional de Salud (debe contar con informacion actualizada, en
caso contrario, se deberd presentar un examen médico emitido por cualquier institucion publica o

partlculardebldarnente acreditado).

202 5 Lizaro Pavia Nimero 284, piso 1, Colonia Jardin Balbuena. Alcaldia Venustiano Carranza, C.P. 15900, Ciudad de México. Tel:
5536.01.87.99 www.gob.mx/aefcm

Afo de &

La Mujer

Indigena



e F - g
o 8T A TN T Y Autaridad Educativa Federal en la Ciudad de México
) u Ca Clon ‘ AEF AV . ALLN ;L J Direccién General de Planeacion, Programacién y

S Evaluacion Educativa
cretaria de Educacion Publica AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO

e Cuatro fotografias de la o el estudiante tamafio infantil.

o Tres fotografias de cada una de las personas autorizadas para recoger a la o el estudiante tamafio
irllfantil.

¢ Boleta de evaluacion o constancia del Gltimo grado cursado debidamente requisitada para segundo

y|tercer grado, en caso de contar conella.
Educacion primaria (ler. grado)

Originaly copia del Acta de Nacimiento o documento legal equivalente (para cotejo).

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

Original y copia simple de la Cartilla Nacional de Salud (debe contar con informacion actualizada, en
caso contrario, se debera presentar un examen médico emitido por cualquier institucion publica o
particular debidamente acreditado).

Cuatro fotografias de la o el estudiante tamano infantil.

Tres fotografias de cada una de las personas autorizadas para recoger a la o el estudiante tamafio
infantil.

e Qriginaly copia del certificado de educacion preescolar (para cotejo), en caso de contar con él.

Educacion secundaria (ler. grado)

riginaly copia del Acta de Nacimiento o documento legal equivalente (para cotejo).

lave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

riginal y copia simple de la Cartilla Nacional de Salud (debe contar con informacion actualizada, en
aso contrario, se debera presentar un examen médico emitido por cualquier institucion publica o
articular debidamente acreditado).

uatro fotografias de la o el estudiante tamafio infantil.

res fotografias de cada una de las personas autorizadas para recoger a la o el estudiante tamafio
nfantil.

riginal y copia del certificado de educacion primaria (para cotejo).
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La falta de la documentacién referida no sera obstaculo para el ingreso o reingreso de los aspirantes o
estudiantes de educacion bdsica. Bajo ninguna circunstancia se solicitaran documentos adicionales alos
sefialados.

Observaciones generales

o Para el caso de las escuelas de educacion basica que dispongan del servicio de alberca, las y los
estudiantes que participen en clases de natacion deberan presentar un examen médico actualizado

emitido por una institucion publica o privada debidamente acreditada.

¢ Cierre Administrativo de inscripciones o reinscripciones: Las Areas de Control Escolar realizaran
un cierre administrativo de las inscripciones o reinscripciones el 30 de septiembre de 2025, con el
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rop6sito de enviar la informacion para la integracién de estadisticas continuas al area
orrespondiente de conformidad al documento de Normas Especificas de Control Escolar.
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e Elcierre administrativo de inscripciones o reinscripciones no debera limitar o afectar los procesos

subsecuentes a dicha fecha. Ello no impide que las y los estudiantes puedan ingresar en cualquier
omento del ciclo escolar al servicio educativo, con objeto de evitar vulnerar su acceso a la
ucacion Basica obligatoria.
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e Nosedeberdcondicionarlainscripcién o reinscripcion de las o los estudiantes al pago de ningln tipo
d% cuota, ni a la entrega de material didactico, de limpieza o de alguna otra naturaleza. Eltramite es
totalmente gratuito.

®
—

as escuelas deberan abstenerse de solicitar materiales adicionales a los incluidos en las listas
ficiales de Gtiles.

o

e Para los procesos de inscripcion, reinscripcion o cambios de escuela, en planteles con
isponibilidad, se deben considerar los siguientes criterios generales:

o,

Sitiene hermanas o hermanos en el plantel solicitado.
El domicilio registrado en la solicitud correspondiente.
Poblacion hablante de lengua indigena

Discapacidad
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Elabord Valido
(
Miguel Angel Granados Hernéndez Jetzabel Liliana Nieto Nieto
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