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AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO

La Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, para desarrollar el proceso de autorizacion de
cambio de centro de trabajo, ciclo escolar 2022-2023, a efecto de revalorizar a las maestras y los maestros,
como agentes de transformacién social, con pleno respeto a sus derechos; de conformidad con el articulo
3o, pérrafos séptimo y octavo, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los articulos
12,15, fraccion VI, 36 y 90, de la Ley General del Sistema para la Carrera de [as Maestras y los Maestros; 1°,
2°y3° del Decrete por el que se reforma el diverso por el que se crea la Administracién Federal de Servicios
Educativos en el Distrito Federal como un Organo Administrativo Desconcentrado de ia Secretaria de
Educacién Puablica, publicado el 21 de enero de 2005, dltima modificacion publicada en el Diario Oficial
Federacién {D.O.F.) de 23 de octubre de 2017; y el “Acuerdo que contiene las Disposiciones Generales que
establecen las Reglas de los Procesos para la Autcrizacion de Cambio de Centro de Trabajo, Ciclo Escolar
2022-2023".

CONVOCA

Atoda maestra o maestro que decida voluntariamente participar en el proceso de autorizacién de cambio
de centro de trabajo en el ciclo escolar 2022-2023, de cenformidad con el Acuerdo, v las siguientes:

BASES

PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

Las maestras y los maestros que decidan participar en el procese de autorizacién de cambio de centro
de trabajo dentro de una entidad federativa deberén cumplir los requisitos que se indican en el articule
10 del Acuerdo, que son ios siguientes:

L Contar con nombramiento definitivo v/o cédigo (25) con plaza sin titular;

18 Encontrarse en servicio activo desempefiando la funcién que corresponda a la categoria que
ostente durante todo el proceso de autorizacién de cambio de centro de trabajo, a excepcidn
de contar con licencia por gravidez;

1. Tener al menos dos afios de servicio ininterrumpidos en el centro de trabajo de su adscripcidn,
a excepcion de que la maestra o el maestro haya sido sujeto a un cambio por causa de fuerza
mayor, necesidades detl servicio o por razones de enfermeadad, peligro de vida o seguridad
personzal debidamente comprobadas, en los términos del Acuerdo;

iv. No contar con nota desfavorable, en términos de lo sefialado en el articulo 10 del Acuerdo, v

V. Registrar la solicitud de cambio de centro de trabajo conforme a [a base PRIMERA del
presente apartado a través de la plataforma que ha designado la Auteridad Educativa Federal
en Ciudad de México.

Conforme a la base primera del presente apartado en los casos de personal docente frente a grupo gue
haya ingresado al servicio pUblico educativo con anterioridad al 16 de agosto de 2014 y gue ostente codigo
95 en plaza sin titular, podra participar en el proceso de cambio de centro de trabajo en los términos que
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se estaklecen en la presenie Convocatoria y en el Acuerdo que contiene las Disposiciones emitidas por
USICAMM.

Asimismo, el personal docente frente a grupo que ingresd al servicio educativo a partir del 16 de agosto
de 2014 derivado de su participacién en los procesos de ingreso previstos en la abrogada Ley General del
Servicio Profesional Docente y en la Ley General del Sistema para Carrera de [as Maestras y los Maestros,
y ostenten codigo 95 en plaza sin titular, con una antigledad de sels meses y un dia, podra participar en
el proceso de cambio de centro de trabajo en los términos que se establecen en fa presente Convocatoria
y en el Acuerdo que contiene las Disposiciones emitidas por USICAMM.

En caso de gue la masestra o el maestre participante no cumpla con les requisitos establecidos, con
independencia de la etapa en la que se encuentre en el proceso conforme a lo sefialado en el Acuerdo,
esta Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, tendré la facultad de dejar sin efecto su
participacién, para lo cual emitird una constancia en la que se informe dicha situacion.

SEGUNDA. ESPACIOS DISPONIBLES.

Los espacios disponibles, materia de este proceso seran los que publique la Autoridad Educativa Federal
en la Ciudad de México, en su plataforma oficial, o en los medios gue ésta determine.

TERCERA. ELEMENTOS PARA CONSIDERAR.

Para [a integracién del listado nominal ordenado de resultados, la Autoridad Educativa Federal en la
Ciudad de México, considerard la mayor antigledad en el servicio docente de la maestra o el maestro
participante.

En caso de empate en los resultados, se deberan considerar los siguientes criterios en este orden:

I Antigliedad en el servicio docente;

1. Antigledad en el centro de trabajo;

. Grado académico, y

v. Promedio obtenido en el dltimo grado académico.

CUARTA. REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL.

Las maestras y los maestros que decidan participar en el proceso deberan realizar lo siguiente:

Registro de solicitud

l. Ingresar z la plataforma electrénica de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de
México: *Sistemas de Cambios y Permutas 20227, a través de la siguiente liga:

https./fwww.aefcrn.gob.mx/sicape/indexhtml, y registrar la solicitud de autcrizacién de y
cambio de centro de trabajo, que podra realizarse en el periodo comprendido del 11 &l 29 de
abril de 2022;
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Registro y verificacion documental

1. Durante el periodo comprendido entre el 2 v el 13 de mayo de 2022, las maestras o los
maestros que decidan participar presentardn ante esta Autoridad Educativa Federal en I3
Ciudad de México, fa documentacion para su registro y verificacidn.

Si la maestra o maestro cumple con los requisitos establecidos en el Acuerdo y la presente Convocatoria,
guedaré registrado en el proceso de cambio de centro de trabajo, lo cual no implica la obligacién de la
Autoridad Educativa de autorizarlo. Por ningdn motivo, la persona se podréd cambiar de adscripcion
hasta en tanto no se realice conforme al procescrespectivo.

Modalidad del registro y verificacion docummental

1L El registro de solicitud se llevara a cabo a distancia, y con base en los siguientes:

Requisitos para iniciar el registro y verificacion documental

V. Deberd presentar:

a) Solicitud de cambio de centro de trabajo generada en la plataforma oficial de la Autoridad
Educativa Federal en la Ciudad de México con folio;

Lz documentacidn gue acredite los requisitos para participar y los elementos a
considerar, conforme a lo establecido en los articulos 10 y 28 del Acuerdeo y bases PRIMERA
v TERCERA de esta convocatoria, es ta siguiente:

b) Ultimo(s) comprobante(s) de pago, del periodo comprendido del 16 al 30 de abril de 2022
(quincena. 202208};

¢) Ultima Orden u Oficio de Presentacién en la que se e asignd el Centro de Trabajo actual
o docurmnento emitido por el nivel educativo en que presta sus servicios. Es importante
rmencionar gue NO es vélida la Orden de Presentacion de: Prorrogas, cambio de motivo
u otro movimiento diferente a la asignacién del Centro de Trabajo fisico donde se
encuentra actualmente laborando;

d) Constancia de Servicios emitida por la Coordinacién Ceneral de Recursos Humanos;
documente gue serd generado y adjuntado de manera automatica por parte de la
Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México "El participante NO debers realizar
ningdn trémite™;

e) !dentificacion oficial (credencial del INE, pasaporte o cedula Profesional);

f) Certificade o Constancia de estudios que especifique promedio general; -
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g) Titulo o Cedula Profesional, ultimo grado académico (Licenciatura, Maestria y/o
Coctorado;

h) “Carta Bajo Protesta de Decir Verdad”.
Se debe de descargar, firmar, escanear y adjuntar en el formulario correspondiente;

i) “Carta de Actualizacion de Datos Personales”.
Se debe de descargar, firmar, escanear y adjuntar en el formulario correspondiente;

j}  Comprobante de domicilio no mayor a 3 meses.

Lz carga de la documentacién se deberd realizar durante el periodo comprendido del 02 al 13 de mayo de
2022, mediante los siguientes formularios, de acuerdo con su Nivel Educativo de adscripcién, o en su caso,
funcién de Asesoria Técnica Pedagdgica o de Supervisién:

e Fducacidn inicial y Preescolar: https:/forms.gle/bDANCIZngCaXPOFe

+« Educacién Especial e Inclusiva: https//forms.gle/mNYKZWscWLBNgL4A9

« Educacién Primaria: https/fforms.ale/POzBwahcSlaYvdiMs

e Educacion Secundaria: https:/forms.gle/8EUE4h46amaxKiNK8

s ATPy Supervisién: https//forms.ale/SiIFIWpiBySWYUGETE

QUINTA. PUBLICACION DE RESULTADOS.

Resultados

Cadza maestra y maesiro participante tendré derecho a gue se notifique la respuesta de su solicitud del
proceso de autorizacidon de cambio de centro de trabgjo, conforme a las fechas establecidas en el
calendario del Anexo | del Acuerdo y las que se dispongan en esta Convocatoria.

Listado nominal ordenado de resultados

Una vez interpuestos y, en su caso, resueltos los recursos de reconsideracidn gque se deriven del proceso
de autorizacion de cambio de centro de trabajo, ciclo escolar 2022-2023, esta Autoridad Educativa Federal
en la Ciudad de México publicarg, conforme a las fechas establecidas en el calendario del Anexo | del J
Acuerdo, el listado nominal ordenado de resultados en la plataforma oficial de |a Autoridad Educativa '
Federal en la Ciudad de México, el 24 de junio de 2022, o en |os medios que se determine.

Los resultados serdn definitivos e inapelables.
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SEXTA. RECURSO DE RECONSIDERACION.

Plazo y elementos

Las maestras o los maestros participantes, en un plaze de quince dias habiles, podran interponer recurso
de reconsideracidn en contra de las resoluciones gue deriven del procaso reguladoe en esta Convocatoria,
el cual debera versar sobre su correcta aplicacidén, conforme a los reguisitos dispuestos en los articulos
103, 104 v 105 de fa Ley General del Sisterna para la Carrera de las Maestras y los Maestros.

Medio de presentacién

A efecto de facilitar la atencidn a este medic de defensa, la Unidad del Sistema para la Carrera de las
Maestras y los Maestros, pondrd a disposicion de las personas participantes el correo electrénico
recurso.cctusicemm@nubesep.gob.mx, vy esta Autoridad Educativa el correo  electrénico
desarrollo.carmbiosypermutas.dgarh@aefcm.gob.mx, a través de los cuales, podran presentarse
preferentemente los recursos de reconsideracion.

SEPTIMA. CRITERIOS PARA LA ASIGNACIGN DE CAMBIO DE CENTRO DE TRABAJO.

La autorizacién de cambio de centre de trabajo se sujetard a lo dispuesto en el artfculo 29 del Acuerdoe.

Para garantizar la transparencia en la autorizacion de cambio de centro de trabajo, se convocaréd a un
evento publico, conforme al calendario establecido en el Anexo | del Acuerdo y en las fechas que
determine ia Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México. Los eventos plblicos de autorizacién
para cambio de centro de trabajo se llevaréan a cabo en el periodo comprendido entre el 27 de junio y el
15 de julio de 2022.

Toda forma de cambio de centro de trabajo distinta a 1o estaklecido en el Acuerdo y en esta convocatoria
serd nula y, en consecuencia, no surtird efecto alguno.

Las maestras y los masestros participantes, en caso de ser susceptibles a la autorizacidén de cambio de
centro de trabajo, deberdn cumplir con los requisitos que determine la Autoridad Educativa Federal en fa

Ciudad de México.

OCTAVA. MEDIOS DE COMUNICACION.

Medjios de contacto con /as maestras y los maestros participantes

l.os medios de contacto con las maestras y los maestros participantes del proceso de autorizacién de

cambio de centro de trabajo serén el correo electrénico vy el ndmerc de teléfono que aporten desde &l v
. momento de su registro. Es responsabilidad de los propios participantes la precisidn y certeza de la
\h\ informacion proporcionada, ia cual serd necesaria para la comunicacion en el marco de este proceso.
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Medios de contacto con la autoridad

Para [a aclaracién de dudas o informacién adicional relacionada con este proceso, la maestra o el maestro
participante podra dirigirse a la Autoridad FEducativa Federal en la Ciudad de México en la direccién de
correo  electrénico, desarrollo.cambiosypermutasdgarh@aefcmgob.mx, v ndmeros telefénicos:
5536077100 extensiones 40501, 40502, 40503 y 40506 de esta convocatoria © en su case, a la Unidad del
Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, a la direccidn de correo electrdnico

cambios.cet.usicamm@nube.sep.gob.mx.

NOVENA. CONSIDERACIONES GENERALES.

I. Ladocumentacion se recibira con la reserva de verificar su autenticidad;

Supuestos para dejfar sin efectos /a participacion en ef proceso

. Quedaré sin efectos [a participacién en el proceso con independencia de [a etapa en fa que
se encuentre, incluso si ya se hubiese autorizado el cambio de centro de trabajo y otorgado
el oficio de presentacidn, sin perjuicic de las sanciones de tipo administrativo o penal en las

que pudiera incurrir, de quien:

a) Proporcione informacion o docurmentacién apdcrifa o falsa; o

b} Incumpla con las disposiciones del Acuerdo o las bases de esta convocatoria;

Gratuidad en los tramites

li. Todos los tramites relacionados con la presente Convocatoria son gratuitos;

Autorizacion sujeta a la disponibilidad, a las necesidades del servicio y a la estructura ocupacional

IV. El resultado obtenido por las perscnas participantes en este proceso no obliga ala
Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México a autorizar un Cambio de Centro de
Trabajo a la totalidad de quienes se encuentren en el listado nominal ordenado de
resuitados. Los cambios de centro de trabajo por ningdn motivo deberén afectar el servicic
publico educativo y [a nermalidad minirna escolar, ademas sélo se podran llevar a cabo entre
planteles del mismo tipo de sostenimiento; toda vez que la asignacidn estard sujeta a la
existencia de espacios, a las necesidades del servicic publico educativo v a ia estructura
ocupacional autorizads;

Casos no previstos
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V. Lo no previsto en la presente Convocatoria serd resuelte por la Unidad del Sistema para la
Carrera de las Maestras y los Maestros y la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de

México, de acuerdo con sus ambitos de competencia;

Informacion reservada, confidencial y datos personales

V1. Encuante ala informacién que se reciba y se genere con motivo de esta convocatorig, se
precisa lo siguiente:

a) Esta Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, en ef dmbito de sus
atribuciones, es responsable del tratamiento de los datos personales que se
proporcionen. La informacion que se reciba v se genere por la aplicacidn de la
presente convocatoria, quedard sujeta a las disposiciones contenidas en la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica, la Ley General de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la Ley General de
Archivos, ademas de las disposiciones federales y locales en la materia. Los resultados
y base de datos que deriven del proceso de autorizacidén de cambio de centro de
trabajo serdn considerados datos personales ¢ informacién reservada. Esta auteridad
educativa dispondré de las medidas para que se dé una consulta publica, sin afectar
la confidencizlidad de los datos.

La persona que difunda sin autorizacidn datos relacionados con este proceso seré
acreedora a las sanciones correspondientes que se contemplen en las disposiciones
aplicables, y

b} Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de ejecutar  los
trémites sefalados en esta convocatoria para integrar el registro de participantes,
identificarlcs, aplicar la valoracion de los elementos a tomar en cuenta, publicar los
resultados y, en su caso, autorizar cambios de centro de trabajo. lLas personas
participantes podran ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacién u
oposicion de sus datos personales, establecides en el Titulo Tercero de la Lay General
de Proteccidén de Datos Perscnales en Posesién de Sujetos Obligados, en el correo

electrénico datospersonzales.transparencia@aefcm.gob.mx.

Asimismo, las solicitudes de ejercicic de los derechos ARCO se pueden presentar a
través de la Plataformma Nacional de Transparencia, disponible en
http//ww plataformadetransparencis.org.mx o bien, acudiendo directamente a ia
Unidad de Trasparencia sita en Av. lsabel la Catdlica 173 P.B,, casl esquina con czlle
Chimalpopoca, Colonia Centro Cuauhtémoc, C.P., 06080, Ciudad de México; teléfono
5536018799, extension 47113

l.os datos recabados pueden ser transferidos a la Autoridad Educativa Federal en |a Ciudad de Méxicoy a
la Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, con el fin de dar continuidad a |a
participacion en el proceso de autcrizacion de cambio de cenire de trabajo, ciclo escolar 2022-2023, v

Aspectos a considerar en /a autorizacion de cambio de centro de trabajo
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VIL Parz los cambios de centro de trabajo, la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
tomara en cuenta los siguientes aspectos:

a) La autorizacidn de cambio de centro de trabajo se rezlizard con estricto apego al
listade nominal ordenado de resultadoes;

b} Sialguna maestra ¢ maestro no acude al evento puiblico, serd reubicado al final del
listado nominal ordenado de resultados el cual se recorreré de manera progresiva en
el orden estaklecide, respetando asi su derecho a una posible autorizacién de cambio
de adscripcion en los términos del Acuerdo;

¢} Para las maestras vy los maestros que cuenten con plaza de hora-semana-mes, se
aprobaran con base en la asignatura, tecnologia o taller del que se trate, siempre y
cuando sea con el mismo nimere de horas y médulos que imparte;

d) Cuando una maestra © maestro participante acepte un cambio a un centro de
trabajo con un menor nlmero de horas a las que tenga asignadas, sélo podrd
realizarse en forma parcial si existe [a necesidad del servicio v la compatibilidad
horaria y de distancia, en caso contrario no podré ejercer el ndmero de horas
excedentes;

e) Eltramite dealta por cambio de centro de trabajo, lo realizard la Autoridad Educativa
Federal en la Ciudad de México, respetando los términos del nombramiento que
ostenta la maestra o el maestro;

f) Los cambios de centro de trabajo se formalizarén con las Ordenes de Presentacion
respectivas;

g) De no presentarse la maestra ¢ el maestro a la nueva adscripcidon autorizada, se
aplicard el procedimiento administrativo que corresponda, y

Aspectos a seguir una vez autorizada Iz solicitud para carmbio de centro de trabajo

VIl En el evento publico al que se refiere el Acuerdo, se deberd atender lo siguiente, una vez
autorizadz |z salicitud para cambio de centro de trabajo;

a) La maestra o el maestro participante elegird el centro de trabajo de su interés, de
conformidad con el lugar gue ocupe en el listado nominal ordenado de resultados;

b) El centro de trabajo que desocupe la maestra o el maestre que eligié nueva
adscripcidn, deberé ser incorporadoe de inmediato al listado de centros de trabajo
disponibles, previo a |a eleccién del siguiente participante;

¢} En caso de gue no se encuentre disponible un centro de trabajo de su interés, se
\ continuara con la asignacidon de centros de trabajo en el orden del listado nominal

L,
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ordenado de resultados, conservando su posicion original en éste, con la posibilidad
de elegir posteriormente un centre de trabajo distinto, durante el evento publico, y

d) El procesc y el evento plblico concluirdn cuando no existan centros de trabajo gue
sean del interés de las maestras o los maestros participantes, se hayan terminado los
espacios disponibles sujetos a los cambios de adscripcion o se sgote el listado
nominal ordenado de resultados.




