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Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Direccién General de Administracion

EDUCACION PUBLICA AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO

COMUNICADO

Ciudad de México, a 10 de noviembre de 2023

AL PERSONAL DIRECTIVO Y DOCENTE DE 40 O MAS ANOS DE SERVICIO
ADSCRITOS A LOS CENTROS SUSTANTIVOS (ESCUELAS) EN LA AUTORIDAD
EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO.

PRESENTES.

Derivado de la publicacion de la Convocatoria para otorgar al Personal Docente la condecoracion "Maestro
Altamirano" correspondiente al afio 2024, en lo sucesivo la “Convocatoria”, suscrita por la Secretaria de
Educaciéon Publica, Maestra Leticia Ramirez Amaya, dirigida a los maestros y maestras con funcién docente,
directiva y/o de supervisién.

Se invita a todos los interesados que cuenten con 40 afios 0 Mas de servicio, adscritos a los centros de trabajos
sustantivos (escuelas) a entregar su documentacion correspondiente en la Direccion de Empleo de la
Coordinacion General de Recursos Humanos, ubicada en calle Isabel la Catélica No. 165, Torre “B"”, Colonia
Centro, C.P. 06080, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, en el area de béveda, ler. Piso, del 10 al 24
de noviembre de 2023 y con un horario de atencién de 09:00 a 16:00 hrs., es importante precisar que el
periodo marcado es improrrogable.

El personal solicitante, debera entregar su documentacion en tamafo carta y ordenados de acuerdo con los
siguientes requisitos:

a) Formato de solicitud para la condecoracion correspondiente al afo 2024, debidamente llenado y
firmado de forma autégrafa por el interesado Anexo 1 de la Convocatoria;

b) Copiadel primer nombramiento de ingreso, o en su caso, documento oficial que acredite su ingreso con
plaza y funcién docente; en el que conste la clave y denominacién del puesto (en caso de no contar con
este documento deberd solicitarlo al siguiente correo citas.archivocentral@aefcm.gob.mx);

c) Para el caso de docentes que presten o hayan prestado sus servicios en instituciones de educacion
publica, Hoja Unica de Servicios oficial, expedida por el Nivel Central, las Autoridades Educativas
Estatales o de la Ciudad de México, segun corresponda, en la que se desglose(n) la(s) plaza(s) docente(s)
y administrativa(s) ostentada(s) por el interesado desde su fecha de ingreso, segln corresponda, y que
contenga los requisitos descritos en el Anexo 5 de la Convocatoria;

d) Copia de los nombramientos que acrediten los periodos de servicios descritos en la trayectoria laboral
referida en la solicitud para la condecoracién que haya presentado el interesado, cuando los periodos
laborados no se encuentren considerados en la Hoja Unica de Servicios que en su caso exhiba. Dichos
nombramientos deberdn contar con datos, firmas y sellos de las autoridades que los emiten.

Tratdndose del personal docente que labore en instituciones educativas particulares de tipo basico,
deberan acompanfar las plantillas de personal docente u otro documento con el que acredite los
periodos laborados;

e) Copia del ultimo comprobante de pago;

f) Copia del formato de compatibilidad de empleos debidamente requisitado, tratdndose de los casos a
que se refiere la Base DECIMA de la Convocatoria;

g) Copia de identificacion oficial vigente que contenga fotografia y firma del solicitante;
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h)

j)

k)
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Copia de los documentos que acrediten la fecha de jubilacidn para el personal a que se refiere la Base
QUINTA de la Convocatoria; (en caso de no contar con este documento debera solicitarlo al siguiente
correo citas.archivocentral@aefcm.gob.mx)

Copia de los oficios de licencias con goce de sueldo para el personal emitido por las autoridades del Nivel
Central, de las Autoridades Educativas Estatales o de la Ciudad de México que correspondan, o en su
defecto, comprobantes de pago que comprendan la totalidad del o los periodos de licencia con goce de
sueldo;

Oficio de acreditacion de la realizacién de funciones técnico-pedagdgicas conforme a lo descrito en la
Base DECIMA PRIMERA de la Convocatoria;

En caso de los periodos de servicios prestados en instituciones educativas particulares de educacion
basica, el solicitante debera presentar los documentos oficiales que acrediten que la institucion o
instituciones donde labora o labord, se encuentra o se encontraban incorporadas a los Sistemas
Educativos Nacional o estatal durante los periodos en que prestd sus servicios en cada plantel, segun
corresponda;

Asimismo, debera presentar los documentos oficiales debidamente certificados por las Autoridades
Educativas Estatales o de la Ciudad de México, que acrediten que la maestra o maestro se encuentra o
estuvo registrado en la plantilla de personal docente, cuando menos del Ultimo plantel donde prestd sus
servicios, segun corresponda;

Copia del Acta de Nacimiento.
Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) y

Copia del estado de cuenta bancario emitido a nombre del solicitante, en la que se aprecie la clabe
interbancaria de 18 digitos, con una antigiedad no mayor a dos meses, la cual deberdn mantener
vigente por lo menos hasta la fecha de pago del estimulo econédmico y en su caso, notificar cualquier
modificacion a la misma. En caso de que el candidato no tenga cuenta bancaria a su nombre, debera
manifestar mediante escrito y bajo protesta de decir verdad dicha circunstancia.

Los solicitantes deberdn estar pendientes de su correo electrénico para cualquier observacién relacionada
con el presente tramite.

Nota: El personal docente adscrito a las Direcciones Generales, Coordinaciones Sectoriales y Zonas Escolares
de esta Autoridad Educativa, deben requisitar su solicitud en sus respectivas Coordinaciones Administrativas.

Cabe aclarar, que el personal docente jubilado que haya causado Baja en alguna Zona Escolar debe realizar
su tramite para otorgar la condecoracién en la Direccion Operativa correspondiente, toda vez que el
expediente laboral se encuentra bajo el resguardo de dicha Direccion.

ATENTAMENTE

LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA
AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO
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