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CONVOCATORIA

La Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, a quien en lo sucesivo se le denominara la AEFCM,
en cumplimiento a las disposiciones que establecen el articulo 134, de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, y el Titulo Segundo “De los Procedimientos de Contratacién”, Capitulo Primero
“Generalidades”, Capitulo Tercero “De la Licitacion Publica” y los articulos, 33; 35 fraccion II; 36; 39
fraccién I, 55, 56 , 65 (precio fijo) y 68 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, en lo sucesivo LA LEY; y los correlativos de su Reglamento en lo sucesivo el REGLAMENTO, asi
como el Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y proérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 20 de agosto del 2015, asi como a sus diversos que lo modifican publicados en
el mismo medio de difusion oficial los dias 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017 y demas
disposiciones relativas vigentes aplicables en la materia, la AEFCM, a través de la Direccién de Recursos
Materiales y Servicios adscrita a la Direccién General de Administracién, ubicada en la Calle Agustin
Delgado No. 58, piso 3, Col. Transito, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06820, Ciudad de México, con teléfono
5536018400 Ext. 40302, convoca a los invitados que no se encuentren en alguno de los supuestos que se
establecen en los articulos 71y 90, de LA LEY, a participar en la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas
de Caracter Nacional Electrénica con No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025 para la contratacién
del servicio “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS ESCUELAS NORMALES EN LA CIUDAD
DE MEXICO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, CICLO ESCOLAR 2025-2026", bajo los siguientes:

REQUISITOS DE PARTICIPACION:
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GLOSARIO DE TERMINOS

Adicionalmente a las definiciones sefialadas en el articulo 5, de La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico y 2, de su REGLAMENTO, para efectos de esta Convocatoria se entendera
por:

1. AEFCM: Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México.

2. Area contratante: La facultada en la AEFCM para realizar procedimientos de contratacién a
efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacién de servicios.

3. Area requirente: Aquélla que, en la AEFCM, solicite o requiera formalmente la adquisicién o
arrendamiento de bienes o la prestacidn de servicios, o bien aquélla que los utilizara

4. Areatécnica:La que en la AEFCM elabora las especificaciones técnicas que se deberan incluir en
el procedimiento de contratacion, evalla la propuesta técnica de las proposiciones y es
responsable de responder en la junta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos
realicen los licitantes; el Area técnica, podra tener también el caracter de Area requirente.

5. Caso fortuito: Aquel evento que no pudo ser previsto y no pudo ser evitado.

6. CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

7. Contrato: El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, y a través del
cual se formaliza la adquisicién o arrendamiento de bienes muebles o la prestacién de servicios.

8. Convocatoria: Documento que establece las bases en que se desarrolla el procedimiento y en las
cuales se describen los requisitos de participacién.

9. Deducciones: Son aquellas que se derivan del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera
incurrir el proveedor respecto a las partidas o conceptos que integran el contrato.

10. DRMyS: Direccién de Recursos Materiales y Servicios.
11. FIEL: Firma Electrénica Avanzada.

12. Fuerza mayor: Acontecimiento inesperado y violento, ajeno a la voluntad humanay que por tanto
no puede preverse ni evitar sus consecuencias.

13. IVA: Impuesto al Valor Agregado.

14. LAASSP/ LA LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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15. Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitacién publica o de
invitacion a cuando menos tres personas.

16. MIPYMES: Micro, pequefias y medianas empresas.

17. Ofertas subsecuentes de descuentos: |la modalidad de contratacién utilizada en las licitaciones
publicas, invitacién a cuando menos tres personas, adjudicaciones directas con estrategia de
negociacion o en las adjudicaciones derivadas de la suscripcion de un acuerdo marco y en la
investigacién de mercado de la adjudicacién directa, respecto de bienes muebles o servicios
estandarizados, en la que los que intervienen en dichos procedimientos de contratacion,
concluido el acto de presentacion y apertura de propuestas y la ratificacién de cotizacion, tienen
la posibilidad de realizar electrénicamente y durante un periodo de tiempo determinado, uno o
mas ofrecimientos posteriores que mejoren el precio ofertado en forma inicial, sin que ello
signifique la posibilidad de variar las especificaciones o caracteristicas originalmente contenidas
en su propuesta técnica. Para el uso de esta modalidad de contratacién en la invitacién a cuando
menos tres personas y en la investigacién de mercado de las adjudicaciones directas, se debera
contar con un minimo de tres proposiciones susceptibles de ser evaluadas

18. Observador: Persona que asista a cualquiera de los actos del procedimiento, bajo la condicién de
registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

19. 0OIC: Organo Interno de Control en la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México.

20. Penas convencionales: Son aquellas que se derivan por atraso en el cumplimiento de las fechas
pactadas para la entrega de los bienes y/o prestacion de los Servicios, mismas que no excederan
del monto de la garantia del contrato, y sera determinada en funcion de los bienes no entregados
oportunamente o la no prestacion de servicios.

21. Plataforma / Compras MX: la Plataforma Digital de Contrataciones Publicas.

22. POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México.

23. Precio conveniente: Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la Invitacion, y a
éste se le resta el 40%.

24. Precios fijos: Se entiende por precios fijos los que no estan sujetos a ninguna variacién y se

mantienen asi desde el momento de la presentacién y apertura de las proposiciones hasta la
entrega y facturacién correspondiente de los bienes y servicios.

25. Precio no aceptable: aquel que no es admisible para adjudicar un contrato, en cualquiera de los
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siguientes supuestos:

a) Cuando el monto ofertado en el procedimiento de contratacidn, exceda el presupuesto
autorizado para la contratacion de la AEFCM, o

b) Cuando el monto ofertado resulte superior en un diez por ciento respecto del que se
obtenga como mediana en la investigacidn de mercado o, en su defecto, respecto del
promedio de las ofertas presentadas en la presente invitacién;

26. Precio maximo de referencia: el valor monetario que pueden considerar las dependencias y
entidades en la convocatoria a la licitaciéon publica o en las invitaciones a cuando menos tres
personas para que a partir del mismo, los licitantes ofrezcan en su propuesta econémica
porcentajes de descuento.

27. Proveedor y/o Prestador del Servicio: La persona fisica o moral que celebre contratos con la
AEFCM como resultado del presente procedimiento.

28. RLAASSP / REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

29. SAT: Servicio de Administracion Tributaria, 6rgano desconcentrado de la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico.

30. Secretaria: la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno.

31. Sobre digital: Sobre digital generado por la Plataforma, que contendrd la oferta técnica, y
econdmica, asi como, la documentacién legal y administrativa. Dichos sobre sera generado
mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacién de tal forma
que sean inviolables, conforme a las disposiciones que al efecto establezca la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno.

32. Tratados: los convenios regidos por el derecho internacional publico, celebrados por escrito entre
el gobierno de los Estados Unidos Mexicanos con aprobacion del Senado y uno o varios sujetos
de Derecho Internacional Publico, ya sea que para su aplicacién requiera o no la celebracion de
acuerdos en materias especificas, cualquiera que sea su denominacién, mediante los cuales los
Estados Unidos Mexicanos asumen compromisos.

33. UMA: Unidad de Medida y Actualizacién.
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1. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA INVITACION.

1.1 DATOS DE LA CONVOCANTE.

La AEFCM, en cumplimiento a las disposiciones que establecen el articulo 134, de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, y el Titulo Segundo “De los Procedimientos de Contratacion”, Capitulo
Primero “Generalidades”, Capitulo Tercero “De la Licitacidon Publica” y los articulos, 33; 35 fraccién II; 36;
39 fraccién I; 55, 56 , 65 (precio fijo) y 68 de LA LEY; y los correlativos del REGLAMENTO, asi como en las
demas disposiciones relativas vigentes aplicables en la materia, la AEFCM, a través de la Direccién de
Recursos Materiales y Servicios dependiente de la Direccion General de Administracién, ubicada en la
Calle Agustin Delgado No. 58, piso 3, Col. Transito, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06820, Ciudad de México,
con teléfono 5536018400 Ext. 40302.

De conformidad al Numeral 6 del Anexo Primero del Acuerdo por el que se expide el Protocolo de
Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto del 2015, asi
como a sus diversos que lo modifican publicados en el mismo medio de difusidn oficial los dias 19 de
febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, se informa lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente Protocolo y
gue éste puede ser consultado en la seccion de la Secretaria Anticorrupciéon y Buen Gobierno, que se
encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga
https://www.gob.mx/buengobierno; asimismo, los servidores publicos deberan informar a los
particulares la fecha de la publicacién de este Protocolo en el Diario Oficial de la Federacion.

b) Que, a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupcién y prevencién de
conflictos de interés, en los procedimientos que a continuacidn se enuncian, las reuniones, visitas y
actos publicos seran videograbados:

i. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, cuyo monto rebase el equivalente a cinco millones de Unidades de Medida y
Actualizacion;

ii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, cuyo monto rebase el equivalente a diez millones de Unidades de Medida vy

Actualizacion, y

iii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Asociaciones Publico-Privadas, cuyo monto rebase el
equivalente a cuatrocientos millones de Unidades de Inversién, y

iv. Otorgamientoy Prérroga de Concesiones.

¢) Que las videograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos podran ponerse a disposicién de
las autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos y podran ser utilizadas
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como elemento de prueba. A efecto de lo anterior, dichas videograbaciones deberan conservarse en
los archivos de la unidad administrativa que las haya generado.

d) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran protegidos y
tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y

e) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia por incumplimiento de las obligaciones que
adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el Organo Interno de Control en la
AEFCM, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas, establecido
mediante Acuerdo Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 09 de diciembre de 2015.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente Convocatoria, asi como en las proposiciones
presentadas por los licitantes podran ser negociadas.

1.2 MEDIO QUE UTILIZARA LA INVITACION Y CARACTER DE LA MISMA.

Con fundamento en lo que establece el articulo 36, y 39 fraccién I, de LA LEY, la presente Invitacion sera
de caracter Nacional Electrénica, por lo cual los licitantes participaran en forma electrénica, es decir que
podran presentar sus proposiciones a través de la Plataforma, por medios remotos de comunicacién
electrénica.

Participacion por medios remotos de comunicacion electrénica:

Los licitantes para efecto de su participacién deberan enviar sus proposiciones a través de la Plataforma
Compras MX, para lo cual se utilizaran medios de identificacion electrdnica del licitante, por lo que las
comunicaciones produciran los efectos que sefiala el articulo 37 de LA LEY.

Conforme a lo dispuesto al articulo 39, fraccién I, de LA LEY, el presente procedimiento de Invitacidon es
de caracter nacional en la cual Unicamente podrdan participar personas fisicas o morales de nacionalidad
mexicana, que hayan sido invitadas por la AEFCM.

La (s) aclaraciones, el Acto de Presentaciéon y Apertura de Proposiciones y el Acto de Notificaciéon
de Fallo, sélo se realizardan a través de Compras MX, de conformidad a lo establecido en el articulo
36 de la LAASSP

1.3 NUMERO DE CONVOCATORIA.

A la presente Convocatoria la Plataforma Compras MX le asigné el niumero de identificacion IA-25-C00-
025C00001-N-17-2025 y la AEFCM por su parte le asigné el numero de control interno DRMYS-I3P-007-
2025.

1.4 EJERCICIO FISCAL.

La presente contratacién abarcara unicamente el ejercicio fiscal 2025, la vigencia del Instrumento juridico
sera a partir del dia habil siguiente de la notificacién del fallo y hasta el dia 30 de septiembre de 2025.
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1.5 IDIOMA EN EL QUE SE PRESENTARAN LAS PROPOSICIONES.

Las proposiciones invariablemente deberan presentarse en idioma espafiol, asi como todos y cada uno
de los documentos (manuales, instructivos y/o folletos) que acompafien la propuesta y el Anexo 1, Anexo
Técnico de la presente Convocatoria, en caso de que no haya existencia en este idioma de los
documentos, estos serdn acompafnados con su traduccién simple al espafiol.

1.6 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA.

La AEFCM integrd en su proyecto de presupuesto 2025, los recursos necesarios para la contratacion del
servicio descrito en la presente Convocatoria, conforme al articulo 33, de LA LEY.

La Direccién General de Educacién Normal y Actualizaciéon del Magisterio, en su calidad de area
requirente del servicio, cubrird las erogaciones que se deriven de la presente Invitacion, conforme al
presupuesto aprobado para el ejercicio fiscal 2025 en la partida presupuestal 31903 “Servicios Generales
para Planteles Educativos”, mediante el oficio con nimero AEFCM/DGA/CSAF/DCyN/0326/2025.

1.7 PROCEDIMIENTO FINANCIADO CON CREDITOS EXTERNOS.

No aplica
2. OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION.

2.1 DESCRIPCION DEL SERVICIO.

La AEFCM requiere la contratacion del Servicio de Implementacion del Examen de Ingreso a las Escuelas
Normales en la Ciudad de México en la Modalidad Presencial, Ciclo Escolar 2025-2026, asegurando la
prestacion total del servicio descrito en el Anexo1, Anexo Técnico de la presente Convocatoria.

2.2 PARTIDAS QUE INTEGRAN LA INVITACION.

El presente procedimiento consta de una partida, misma que sera adjudicada a un solo licitante el cual
debera asegurar a la AEFCM la prestacion total del servicio.

2.3 PRECIO MAXIMO DE REFERENCIA.

No aplica.

2.4 NORMAS OFICIALES.

Los licitantes deberan comprometerse al cumplimiento de aquellas Normas Oficiales Mexicanas, Normas
Mexicanas, Normas Internacionales o Normas de Referencia o especificaciones conforme a lo establecido
en el Articulo 31 del RLAASSP, asi como a la Ley de Infraestructura de la Calidad, que directa o
indirectamente se relacionen con el objeto del Anexo 1, Anexo Técnico de la presente Convocatoria.
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2.5 METODO DE PRUEBAS.
No aplica.
2.6 TIPO DE CONTRATO.

Con fundamento en el articulo 134, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como,
de conformidad con los articulos 65 (precio fijo), 68 de La Ley y 85 del Reglamento el contrato sera
abierto conforme a lo siguiente:

CANTIDAD CANTIDAD
MINIMA DE MAXIMA DE
EXAMENES EXAMENES

UNIDAD DE
MEDIDA

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Contratacién del Servicio “Implementacién del
Examen de Ingreso a las Escuelas Normales en
la Ciudad de México en la Modalidad Presencial,
Ciclo Escolar 2025-2026".

Servicio 4,000 10,000

2.7 MODALIDAD DE CONTRATACION.
No aplica.
2.8 FORMA DE ADJUDICACION.

La presente Invitacién sera adjudicada, al licitante que asegure a la AEFCM la prestacién del servicio al
100% y las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio, financiamiento, oportunidad, optimizacion y
gue reuna las condiciones legales, técnicas y econémicas solicitadas por la AEFCM, adjudicandose al
precio mas bajo.

2.9 MODELO DE CONTRATO.
Forma parte integrante de la presente Convocatoria como Anexo 2 “Modelo del Contrato”, en el cual se
estableceran las particularidades, especificaciones y caracteristicas propias para el cumplimiento del

objeto del presente procedimiento.

3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE PROCEDIMIENTO.

3.1 REDUCCION DE PLAZOS.

No Aplica
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3.2 CALENDARIO DE ACTOS Y LUGAR DONDE SE DESARROLLARAN.
Actos Fecha y Hora
Fecha de publicacién en la Plataforma 14/05/2025
Visita a las instalaciones Conforme al punto 3.2.1 de la Convocatoria
Junta de aclaraciones No Aplica

Presentacion y apertura de

proposiciones

Fecha de fallo 23/05/2025 a las 12:00 horas

Dentro de los 15 dias habiles posteriores a la
notificacion del fallo.

21/05/2025 a las 12:00 horas

Firma del instrumento juridico

Los actos de la presente Convocatoria se llevaran a cabo en la Sala de Juntas de la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios, ubicada en la Calle Agustin Delgado No. 58, piso 3, Colonia Transito, Alcaldia
Cuauhtémoc, C.P. 06820, Ciudad de México.

De conformidad con el antepenultimo parrafo del articulo 35 de LA LEY, a los actos del procedimiento de la
Invitacién a cuando menos tres personas realizadas a través de la Plataforma, podra asistir cualquier
persona en calidad de observador, bajo la condicién de que debera registrar su acceso.

3.2.1 VISITA A LAS INSTALACIONES.

a) Visita a las instalaciones de la Convocante.
No aplica.

b) Visita a las instalaciones de los licitantes.
No aplica.

3.2.2 JUNTA DE ACLARACIONES.

No se llevara a cabo junta de aclaraciones, en términos del articulo 56, fraccién V, de LA LEY y 77 penultimo
parrafo, del REGLAMENTO.

Con objeto de atender las dudas y planteamientos de los licitantes relacionados con los aspectos contenidos
en la presente invitacion y sus anexos, se atenderan a través de la Plataforma y podran ser enviadas via
correo electrénico a las direcciones electrdnicas antonio.hernandez@aefcm.gob.mx,
ignacio.torres@aefcm.gob.mx, david.ortizm@aefcm.gob.mx y luz.goirandv@aefcm.gob.mx las consultas
seran recibidas a méas tardar a las 12:00 horas del 16 de mayo de 2025. Unicamente seran atendidas las
solicitudes de aclaracidn que se hayan recibido en el tiempo y forma establecidos.
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3.2.3 PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

El Acto de presentacidn y apertura de proposiciones se efectuara en la fecha, hora y en el lugar sefialado en
el punto 3.2 del numeral 3. “Forma y términos que regiran los diversos actos de este procedimiento” de la
presente Convocatoria, se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

Las proposiciones deberan elaborarse conforme a lo sefialado en esta Convocatoria en formatos Word,
Excel, PDF, HTML o, en su caso, utilizar archivos de imagen tipo jpg o gif.

Preferentemente, identificaran cada una de las paginas que integran las proposiciones con los datos
siguientes: Clave del Registro Federal de Contribuyentes, nimero de Invitaciéon y nimero de pagina, cuando
ello técnicamente sea posible; dicha identificacidon debera reflejarse, en su caso en la impresion que se realice
de los documentos durante el acto de presentacion y apertura de las proposiciones.

De conformidad con el Sequndo pdrrafo del articulo 50, del REGLAMENTO, las proposiciones presentadas
deberan estar foliadas en todas y cada una de las hojas, se numerardn de manera individual las
propuestas técnica y econdmica, asi como el resto de los documentos que entregue el licitante.

Ala hora sefialada para la celebracion de este acto, se cerrara el recinto y no se permitira la entrada a ningun
licitante y se desarrollara de la siguiente forma:

< El servidor publico de la AEFCM facultado para presidir el acto, declarara su inicio y sera la Unica
persona facultada para tomar todas las decisiones durante su realizacién.

<« Se daran a conocer los servidores publicos participantes, los licitantes registrados, observadores y
en su caso los testigos sociales asistentes al acto.

= Una vez iniciado el acto, se ingresara a la Plataforma para verificar el envio de proposiciones en el
sobre digital generado por la Plataforma, se procedera a su apertura, haciéndose constar la
documentacién enviada, sin que ello implique la evaluacién de su contenido.

<« Acto seguido, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 48 del REGLAMENTO, se hara constar la
documentacién presentada sin entrar al analisis de su contenido, el cual se efectuara posteriormente
durante el proceso de evaluacidn de propuestas, por lo que en términos de la fraccién III del
mencionado articulo 48, del REGLAMENTO, no se podra desechar ninguna propuesta durante este
acto.

= La AEFCM levantard acta que servird de constancia de la celebracion del acto de presentacion y
apertura de las proposiciones, en la que se haran constar el importe de cada una de ellas; se sefialara
lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacion, fecha que debera quedar
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comprendida dentro de los veinte dias naturales siguientes a la establecida para este acto y podra
diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte dias naturales contados a partir del
plazo establecido originalmente.

3.2.4 NOTIFICACION DEL FALLO.

La notificacion del fallo se efectuara en la fecha, hora y en el lugar sefialado en el punto 3.2 del numeral 3.
“Forma y términos que regiran los diversos actos de este procedimiento” de la presente Convocatoria, se
llevara a cabo conforme lo siguiente:

El servidor publico de la AEFCM facultado para presidir el fallo, declarara el inicio del acto.

El acta de fallo para efectos de su notificacidn se publicara en la Plataforma el mismo dia de su emisién, el
cual contendra la informacidn referida en el articulo 49, de LA LEY.

La AEFCM levantara el acta de notificacién de fallo de la Invitacion. El acta sera firmada por los servidores
publicos que intervinieron en ella.

Los licitantes aceptaran que se tendran por notificados de las actas que se levanten, cuando éstas se
encuentren a su disposicion a través de la Plataforma en la direccion electrénica
https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/.

3.2.5 FIRMA DEL CONTRATO.

A fin de cumplir con lo dispuesto en los articulos 40, fraccion VIL, 67, y 86 de la LAASSP y 39, fraccién I1I,
inciso b) del Reglamento, el licitante debera estar inscrito en el registro electrénico de personas fisicas y
morales que participen en los procedimientos de contratacion y acuerdos marco regulados por la LAASSP,
el cual contendra entre otros, sus datos de identidad, objeto social y datos fiscales, conforme a los
lineamientos que establezca la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno. Asimismo se informa que el
contrato que se derive de esta contratacidn se realizara a través del Mdédulo de Formalizacion de
Instrumentos Juridicos que se encuentra disponible en la Plataforma Digital de Contrataciones Publicas
de la Administracién Publica Federal, (en adelante la Plataforma), y sera formalizado dentro de los quince
dias habiles siguientes a la notificacion de fallo, mediante firma electrdnica, para lo cual el proveedor
debera de estar debidamente registrado en el Médulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos

Previamente a la firma del instrumento juridico, el proveedor debera presentar dentro de los 2 dias
habiles posteriores a la notificacién de fallo en la Direcciéon de Recursos Materiales y Servicios Generales
ubicada en el domicilio sita en Calle Agustin Delgado No. 58, piso 3, Col. Transito, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México, C.P. 06820, la documentacion legal administrativa que se enlista a continuacién en
original para cotejo y 2 (Dos) copias:

Persona Moral
Constancia de Situacién Fiscal emitida por el SAT.
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Persona Moral
Escritura publica en la que conste que fue constituida conforme a las Leyes Mexicanas y que tiene su
domicilio en el Territorio Nacional con la constancia de inscripcién en el Registro Publico de Comercioy
en su caso sus reformas o modificaciones que haya sufrido, que contenga el poder que se otorgue al
representante legal, para la celebracién de actos de administracion o poder especial para suscribir
contratos o bien para llevar a cabo todos los tramites derivados de procedimientos o adjudicacion en el
Gobierno Federal o su equivalente
Identificacién oficial vigente con fotografia del Representante Legal (Cartilla del servicio militar nacional,
pasaporte, credencial para votar o cédula profesional)
Comprobante de Domicilio Fiscal actualizado.
Estado de cuenta bancario que contenga CLABE interbancaria (actual no mayor a 2 meses)

En cumplimiento al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y de conformidad con la regla 2.1.28. de
la Resolucion Miscelanea Fiscal para el afio 2025 (publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 30
de diciembre de 2024), el proveedor debera presentar en la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
ubicada en Calle Agustin Delgado No. 58, Piso 3, Colonia Transito, C.P. 06820, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad
de México, dentro de los 2 dias habiles posteriores a la fecha de notificacion de la adjudicacién el documento
vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinién positiva del cumplimiento de obligaciones fiscales
en términos de lo dispuesto por la regla 2.1.24.

Asi mismo, con fundamento en la regla antes mencionada, el proveedor deberd hacer publica la opinion del
cumplimiento presentada a la “AEFCM" en términos de la regla 2.1.24 de la citada Resolucion.;

Por otra parte, en cumplimiento al articulo en mencién y en el Acuerdo ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR,
dictado por el H. Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), relativo a las Reglas para
la obtencidn de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social ante el
Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de
septiembre de 2022.

El proveedor también esta obligado a presentar la opinién favorable y vigentes del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social y en cumplimiento al ACUERDO del H. Consejo de
Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) por el
gue se emiten las Reglas para la obtencién de la constancia de situacidn fiscal en sentido positivo y vigentes
en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos publicado en el D.O.F. el 28 de junio de 2017,
el proveedor debera presentar la Constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

En caso de que no pudiera celebrarse la firma del contrato en la Plataforma, la formalizacion del instrumento
juridico se llevara a cabo, en la Calle Agustin Delgado No. 58, Piso 3, Colonia Transito, C.P. 06820, Alcaldia
Cuauhtémoc, Ciudad de México dentro de los quince dias habiles siguientes a la notificacion del fallo, de
conformidad con el articulo 67 de LAASSP.
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El proveedor que no firme el contrato por causas imputables al mismo sera sancionado por la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno, en los términos de los articulos 89 y 90, de la LAASSP, y 109, de su
Reglamento.

Cuando el proveedor no se presente a firmar el contrato dentro del plazo anteriormente sefialado, por
causas imputables al mismo, la AEFCM sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicara el contrato al
participante que haya obtenido el sequndo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la
proposicién inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del 10% de conformidad a lo establecido
en el Articulo 67 de la LAASSP.

Conforme a lo establecido en el articulo 67, de la LAASSP, los derechos y obligaciones que se deriven del
instrumento juridico respectivo no podran ser transferidos por el proveedor en favor de cualquier otra
persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento de
la AEFCM.

3.3 RECEPCION DE PROPOSICIONES VIiA SERVICIO POSTAL O MENSAJERIA.

Para el presente procedimiento NO se recibiran proposiciones enviadas a través de servicio postal o de
mensajeria.

3.4 VIGENCIA DE LAS PROPOSICIONES.

Una veziniciado el acto de presentaciény apertura de proposiciones en la fecha, hora y lugar establecido,
las proposiciones ya presentadas no podran ser modificadas, retiradas o dejarse sin efecto por los
licitantes.

3.5 PROPOSICIONES CONJUNTAS.

Con fundamento en el dltimo parrafo del articulo 77, del REGLAMENTO, no se aceptaran propuestas
conjuntas

3.6 PROPUESTA UNICA POR LICITANTE.
Los licitantes sélo podran presentar una proposicidn en cada procedimiento de contratacién; tratdndose

de representantes legales de los licitantes personas morales, Unicamente podran presentar
proposiciones en representacién de un solo licitante.

3.7 PRESENTACION DE DOCUMENTACION.

Los licitantes deberan presentar su proposicion a través de la Plataforma por medios remotos de
comunicacion electrdnica.

3.8 REGISTRO Y REVISION PRELIMINAR.
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No aplica.

3.9 ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL.

Los licitantes deberan de acreditar su existencia legal y en su caso el de la personalidad juridica de su
representante legal, para cumplir con la informacién requerida, podra elaborarse tomando como modelo el
Formato D de la presente Convocatoria.

3.10 PARTE O PARTES DE LAS PROPOSICIONES QUE SE RUBRICARAN EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES.

No aplica.
3.11 INDICACIONES RELATIVAS AL FALLO Y FIRMA DEL CONTRATO.

La fecha del fallo y la firma del contrato se efectuaran conforme a lo sefialado en el punto 3.2 del numeral 3.
“Forma y términos que regiran los diversos eventos de este procedimiento” de esta Convocatoria.

3.12 GARANTIAS.

3.12.1 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

El Proveedor a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del instrumento juridico
correspondiente, se obliga a garantizar mediante pdliza de fianza, expedida por una Institucién
Afianzadora Mexicana legalmente constituida y apta en la diversificacidon de las responsabilidades que
asuma, a favor de la Tesoreria de la Federacion, para garantizar el exacto cumplimiento de las
obligaciones contraidas con el Contrato de conformidad con los articulos; 69 fraccién II de la LAASSP, 48,
fraccion II, de la Ley de Tesoreria de la Federacion y 79 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria, asi como con fundamento en el numeral 5.3.4 inciso a) de las Politicas,
Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la AEFCM, por un
importe equivalente a un 10 % (diez por ciento) del monto maximo total adjudicado antes de I.V.A,,
a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del instrumento juridico
correspondiente, salvo que la prestacidn de los servicios se realice dentro del citado plazo.

La garantia de cumplimiento del contrato sera indivisible, considerando el tipo de obligaciones
originadas por los servicios descritos en el Anexo 1, Anexo Técnico de la presente Convocatoria.

La poliza de fianza debe otorgarse en estricto apego al Escrito 2 de esta Convocatoria. El cual considera
las disposiciones de caracter general por las que se aprueban los modelos de pdlizas de fianzas
constituidas como garantia en las contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de abril de 2022.
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5649187&fecha=15/04/2022#gsc.tab=0
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De no cumplir con dicha entrega, de la AEFCM podra rescindir el contrato y remitir el asunto al Organo
Interno de Control para que determine si se aplican las sanciones estipuladas en el articulo 90 fraccion
I1I de LA LEY.

No se otorgaran prdrrogas salvo caso fortuito o causas de fuerza mayor plenamente comprobados. La
omisién en la entrega de dicha garantia en el término establecido serd motivo de rescision del contrato.

La garantia de cumplimiento de ninguna manera serd considerada como una limitacién de la
responsabilidad del proveedor, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el instrumento
juridico respectivo, y de ninguna manera impedira que la AEFCM reclame la indemnizacion o el
reembolso por los dafios y/o perjuicios que se hubieren causado por las acciones u omisiones del
Proveedor.

En caso de incremento al monto del instrumento juridico o modificacién al plazo, el proveedor se obliga
a entregar a la AEFCM una vez se hubieren formalizado, los documentos modificatorios o endosos
correspondientes, debiendo contener el documento la estipulaciéon de que se otorga inicialmente, en el
término que para tal efecto se haya sefialado en el convenio respectivo.

La garantia de cumplimiento se entregara dentro de los 10 dias naturales siguientes a la firma del
contrato, en la Direccién de Recursos Materiales y Servicios, sita en Calle Agustin Delgado No. 58, piso 3,
Col. Transito, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06820, Ciudad de México. En caso de que surjan contingencias
no contempladas y ajenas a las partes, y si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega
de la garantia de cumplimiento se realizara de manera electrénica, a los correos:
ignacio.torres@aefcm.gob.mx _y miguel.camposc@aefcm.gob.mx. O en su defecto entregarla en la
Direccién de Recursos Materiales y Servicios, sita en Calle Agustin Delgado No. 58, piso 3, Col. Transito,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06820, Ciudad de México.

3.12.2 CASOS EN QUE SE HARA EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

La garantia de cumplimiento de contrato se podra hacer efectiva por la AEFCM cuando se presente de
manera enunciativa y no limitativa alguno de los siguientes casos:

e Previa substanciacién del procedimiento de rescisién.

e Cuando por causas imputables el proveedor incumpla con cualquiera de las condiciones
pactadas en el contrato y consecuentemente se le rescinda el mismo.

e Cuando se realicen pagos en exceso y el proveedor no los reintegre, conforme a lo establecido
en el articulo 73, segundo y tercer parrafo de LA LEY.

En el caso de hacer efectiva la garantia de cumplimiento, ésta se aplicara de manera proporcional por la
calidad del servicio prestado.

3.13 FORMA DE PAGO.
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La AEFCM no proporcionara anticipos.

La AEFCM se obligara con fundamento en el articulo 73 de LA LEY y los articulos 89 y 90 del RLAASSP
numeral 4.6. de las POBALINES a pagar por la cantidad de exdamenes aplicados, previa comprobacién y
aceptacion del Administrador del Contrato, en una sola exhibicion, dentro de los 17 (Diecisiete) dias
habiles contados a partir del envio y verificacién del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI)
correspondiente para su tramite en el area usuaria.

Con fundamento en el articulo 72 de LA LEY, el Administrador del Contrato verificara que los servicios
cumplen con las especificaciones requeridas en el presente procedimiento, por lo que, en un plazo no
mayor a diez dias habiles de haber recibido los servicios, suscribird una Constancia de Cumplimiento
de Obligaciones Contractuales, donde manifieste la comprobacion y aceptacién del servicio prestado
por el proveedor.

Los diez dias mencionados en el parrafo anterior, no se contabilizaran con el plazo del pago.

En caso de incumplimiento en los pagos por parte de la AEFCM, a solicitud del proveedor, debera pagar
gastos financieros conforme a la tasa que serd igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la
Federacidn en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se calcularan, sobre
las cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales desde que se vencié el plazo pactado,
hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién del proveedor.

El pago sera cubierto por la AEFCM al proveedor en depdsito que debera ser transferido a su cuenta
bancaria, la cual debera estar registrada en el Sistema Integral de Administracion Financiera Federal
(SIAFF).

El proveedor debera entregar el CFDI correspondiente al administrador del contrato, para tal efecto el
proveedor deberg, sin excepcion alguna, presentar la documentacién consistente en:

e El CFDI debera sefalar la descripcion del servicio, cantidad, unidad, precio unitario y total,
desglosando el IVA, No. del instrumento juridico y todos los requisitos fiscales del articulo 29-
A del Cédigo Fiscal de la Federacidn.

e Cuando se apliquen penalizaciones y/o deductivas, se debera anexar CFDI de egresos (Nota
de crédito) para aplicar descuento en pago del CFDI.

e Debera facturar el siguiente RFC SAF121101UT3, Denominacién/Razén Social: SEP, Autoridad
Educativa Federal en la Ciudad de México y régimen fiscal 603, C.P. 03400, asi como, Uso de
factura: GO3 Gastos en general.

e El Proveedor debera enviar el archivo electronico CFDI y XML a las cuentas
adriana.romerot@aefcm.gob.mx, dvmacias@aefcm.gob.mx (No se tramitara ningin pago sin
el envio correcto de estos archivos).

Si el Proveedor no presenta la documentacion en el tiempo sefialado en el Contrato correspondiente, la
fecha de pago se prorrogara el mismo nimero de dias que dure el retraso. El plazo maximo que debera
mediar entre la fecha en que el Proveedor acredite la entrega del servicio y la fecha de pago
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correspondiente, sera de treinta dias naturales, dentro de los cuales quedara comprendido el plazo a que
se hace referencia en el parrafo primero del articulo 73, de la LAASSP, de conformidad con el articulo
Quinto, tercer punto de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para promover la agilizacién de pago al
Proveedor.

El pago se realizara en moneda nacional, de conformidad con el articulo 66, fraccion XIII, de la LAASSP.

La AEFCM cubrira unicamente el Impuesto al Valor Agregado, por lo que otros impuestos y derechos
estaran a cargo del Proveedor.

No se aceptaran condiciones de pago diferentes a las establecidas anteriormente y no se otorgara
anticipo alguno y el comprobante fiscal que se presente deberad cumplir con los requisitos que estipula el
Codigo Fiscal de la Federacion en sus articulos 29y 29 A.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor se estara a lo dispuesto en el tercer
parrafo del articulo 73, de la LAASSP.

3.14 PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES.

3.14.1 PENA CONVENCIONAL.

Con base en el articulo 75, de la LAASSP y 95, del RLAASSP, si el prestador del servicio incurriera en algun
atraso en los plazos establecidos para la prestacién del servicio objeto del Anexo Técnico, le sera aplicable
una pena convencional, conforme a lo siguiente:

a) En caso de que el licitante adjudicado se atrase en la prestacion del servicio objeto del Anexo
Técnico, se obliga a pagar como pena convencional, al 2% (dos por ciento), por cada dia natural
de atraso, sobre el importe maximo del servicio no prestado, de conformidad con las fechas
establecidas en el contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

Dichas penas no deberan exceder del monto de la garantia de cumplimiento del contrato. La AEFCM
podra iniciar el procedimiento de rescision del instrumento juridico y se hara efectiva la garantia de
cumplimiento del mismo.

Una vez que sean notificadas las penalizaciones a través del oficio correspondiente, para el pago de las
mismas, el prestador del servicio contara con un plazo que no excedera de cinco dias habiles contados a
partir de la fecha de recepcién de la notificacién.

El pago de penas convencionales serd cubierto dentro de los 5 (cinco) dias habiles posteriores a su
notificacion, entregando una copia al area requirente correspondiente o mediante CFDI de egresos (Nota
de Crédito), que acompafie al CFDI.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato no procedera el cobro de penalizaciones ni la
contabilizacion de estas para hacer valida la garantia de cumplimiento, asimismo, la aplicacién de la
garantia sera proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.
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Ademas de las sanciones convenidas, se aplicaran las demas que procedan, de conformidad con lo
estipulado en los articulos 75, de la LAASSP; 95 y 96, del RLAASSP, asi como en el numeral 5.3.6 de las
POBALINES vigentes.

3.14.2 DEDUCCIONES.

Las deducciones por incumplimiento parcial o deficiente en la prestacién del servicio que se aplicara al
prestador del servicio seran de acuerdo con lo establecido en el articulo 76 de la LAASSP y 97 del RLAASSP,
conforme a lo siguiente:

No. Descripcion de la inconsistencia Deduccion

s ; - Serd del 2% (dos por ciento) del monto total del
Por la prestacion parcial o deficiente del

1 . contrato sin incluir el IVA, por cada dia natural de
servicio.
atraso.
Por la presentacion parcial o deficiente de Sera del 2% (dos por ciento) del monto total del
2 P P contrato sin incluir el IVA, por cada dia natural de

los entregables.
atraso.

El pago de las deductivas se realizard mediante CFDI de egresos (Nota de crédito), que acompafie al CFDI
de pago.

El administrador del contrato notificarad por escrito al proveedor de las parcialidades o deficiencias que
se presenten en los entregables, mismos que deberan ser subsanados al dia habil siguiente, de no
entregarse en dicho tiempo, se aplicara una nueva deductiva.

La aplicacién de penas convencionales y deductivas se podra realizar de manera conjunta, sin exceder el
limite de la garantia establecida en el contrato, siendo el Administrador del Contrato el responsable del
calculo y aplicacién de estas.

El total de las deducciones aplicadas no podran exceder el monto de la garantia de cumplimiento.

3.15 TERMINACION ANTICIPADA.

La AEFCM tiene la facultad de dar por terminado el contrato anticipadamente cuando concurran razones
de interés general, de comun acuerdo o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento
de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio a la AEFCM, o se determine la nulidad
de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o
intervencion de oficio emitida por la Secretaria Anticorrupciéon y Buen Gobierno, para lo cual, se seguira
el procedimiento previsto en el articulo 78 de la LAASSP, asi como 102 de su Reglamento.
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3.16 RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

Cuando el proveedor incumpla con las obligaciones pactadas en el Anexo Técnico, la Convocatoria y sus
aclaraciones, asi como en el contrato correspondiente, se procedera a la rescision administrativa del
mismo sin necesidad de Declaracion Judicial previa, de conformidad a lo establecido en el Articulo 77, de
la LAASSP y el apartado 4.3.5. del Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, si el prestador del servicio incurriera en
cualquiera de los siguientes casos, de manera enunciativa:

a) Sise declara en concurso mercantil.

b) En caso de que el Proveedor no proporcione a la AEFCM los datos necesarios que le permita
la inspeccion, vigilancia, supervision, comprobacion de que el servicio, esta siendo prestado
de conformidad con lo establecido en el Contrato y en el Anexo 1, Anexo Técnico de la
presente Convocatoria.

c) Sisubcontrata el servicio materia de esta contratacién.

d) Por el incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del Proveedor previstas en
el Contrato.

e) Cuando se incumplan o contravengan las disposiciones de la LAASSP y del RLAASSP, y las
Leyes, Reglamentos y Lineamientos que rigen en la materia.

f) Cuando el Proveedor incurra en responsabilidad por errores u omisiones en su actuacién.

g) Cuando el Proveedor incurra en negligencia respecto a el servicio pactado en el Contrato
formalizado, sin justificacion para la AEFCM.

h) Por incumplimiento de los requisitos para formalizar el contrato.

i) Cuando se agote el monto limite de aplicacién de las penas convencionales o deducciones o
ambas pactadas en el Contrato formalizado.

j) Sila AEFCM o cualquier otra autoridad detecta que el Proveedor proporciona informacién o
documentacion falsa, falsificada o alterada en el procedimiento de adjudicacion del Contrato
o en la ejecucion del mismo.

k) La falta de respuesta por parte del Proveedor en el supuesto que la AEFCM le formule una
reclamacién con motivo de la presentacién del servicio.

I) En caso de que el Proveedor modifique los precios del servicio materia de la presente
contratacion o durante la vigencia del contrato formalizado, sin autorizacién de la AEFCM.

m) Por suspension injustificada del servicio que afecte la operacién de la AEFCM.

n) Ceda total o parcialmente los derechos derivados del contrato que se formalice a un
prestador del servicio distinto.

o) Cuando el Proveedor no atienda las observaciones sefialadas por el Administrador del
Contrato en el plazo establecido.

Para el caso de optar por la rescisién del contrato, la AEFCM comunicara por escrito al Licitante adjudicado
el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias habiles contados a
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partir del dia siguiente de la notificacién, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso las
pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término la AEFCM, en un plazo de 10 (diez) dias habiles siguientes, tomando en
consideracién los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el Licitante adjudicado, determinara de
manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato, y comunicara al proveedor dicha
determinacion dentro del citado plazo.

Cuando se notifique la rescision del contrato, se extinguiran los derechos y obligaciones del mismo y se
formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar la AEFCM
por concepto del contrato hasta el momento de rescisidon, o los que resulten a cargo del Licitante
adjudicado.

4. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR.
Para efectos de lo anterior, los licitantes deberan considerar lo siguiente:

4.1 Entregar la documentacién o informacién a que se refiere el punto 6 de la Convocatoria de
esta Invitacién, en la hora sefialada en el punto 3.2. del numeral 3, “Forma y términos que
regiran los diversos actos de este procedimiento” a través de la Plataforma.

4.2 Deberan presentar sus propuestas debiendo sujetarse a los requisitos de la presente
Convocatoria y sus Anexos.

4.3 La firma de las proposiciones técnicas y econdémicas, asi como la documentacion legal-
administrativa deberan ser firmadas a través de los medios de identificacidén electrénica que
establezca la Secretaria Anticorrupcidon y Buen Gobierno. (Para la presentacién y firma de
proposiciones a través de la Plataforma, los licitantes deberan utilizar la firma electrénica
avanzada que emite el Servicio de Administraciéon Tributaria para el cumplimiento de
obligaciones fiscales).

4.4 Cada uno de los documentos que integren la proposicion y aquéllos distintos a ésta,
deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas que las integren. Al efecto, se
deberan numerar de manera individual las propuestas técnica y econdémica, asi como el
resto de los documentos que entregue el licitante.

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el parrafo
anterior carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad,
la AEFCM no podra desechar la proposicién. Por lo que la falta de folio absoluto de la propuesta
serd motivo de desechamiento. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisién pueda ser
cubierta con informacién contenida en la propia proposicion o con los documentos distintos a
la misma, la AEFCM tampoco podra desechar la proposicion.
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4.5 La propuesta técnica podra presentarse conforme al Formato A-1, de la presente
Convocatoria o en formato libre incluyendo todos los datos e informacién requerida en dicho
formato donde se describiran de manera clara y precisa, las caracteristicas técnicas minimas
del servicio objeto de la contratacidn requerida en el Anexo 1, Anexo Técnico de la presente
Convocatoria, sin indicar el costo.

4.6 La propuesta econdmica podra presentarse conforme al Formato A-2 de la presente
Convocatoria o en formato libre incluyendo todos los datos e informacién requerida en dicho
formato.

4.7 El Precio sera fijo a partir de la entrega de la proposicion y durante la vigencia del contrato y
no estara sujeto a decremento o incremento.

4.8 Las propuestas que no contengan los requisitos que se enlistan a continuacién, mismos que
se consideran indispensables para evaluar las proposiciones, los cuales afectaran su solvencia
y seran desechadas:

a) Numeral 6 “Documentos que deben presentar los licitantes” punto 6.1. Propuesta técnica
incisos a), b), c), d), e), f) y g).

b) Numeral 6 “Documentos que deben presentar los licitantes” punto 6.2. Propuesta Econémica
Formato A-2.

c) Numeral 6 “Documentos que deben presentar los licitantes” punto 6.3. Documentacién Legal-
Administrativa Incisos a), b), c), d), e), f), g), h), i), j), k), 1), m) y n)

4.9 Causas de desechamiento de propuestas.

Serdn causas de desechamiento de las proposiciones las siguientes:

a) Lafalta de cualquiera de los documentos y/o el incumplimiento de cualquiera de los requisitos
que afecten la solvencia de la proposiciéon o informacién establecida en el punto 4.8 del
numeral 4 “Requisitos que los licitantes deben cumplir” de esta Convocatoria, por ser
considerados indispensables conforme lo establecido en la fraccion IV, del articulo 39, del
REGLAMENTO.

b) Lacomprobaciénde que algun licitante ha acordado con uno u otros elevar el costo del servicio
o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener ventaja sobre los demas licitantes.

c) En caso de omision en la entrega de la informacién solicitada en los anexos de la presente
Convocatoria o que varie el significado de lo solicitado.

5. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES.
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Los criterios de evaluacién que la AEFCM tomara en consideracion, son los siguientes:

5.1 CRITERIOS GENERALES DE EVALUACION.

a) Con fundamento en el articulo 47, de LA LEY, las proposiciones que se reciban en el acto de
apertura de proposiciones se evaluaran a través del CRITERIO BINARIO.

b) Con apego en lo establecido por los articulos 47, 48, de LA LEY y 51, de su REGLAMENTO, se
efectuara la evaluacidn considerando exclusivamente los requisitos y condiciones establecidos
en esta Convocatoria, asi como en los requisitos descritos en el Anexo 1, Anexo Técnico que
forman parte integrante de la misma, a efecto de que se garantice satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas.

c) Se comprobara el cumplimiento de los requisitos legales administrativos, técnicos y
econdmicos establecidos en la presente Convocatoria y sus anexos.

d) La Direccién General de Educacion Normal y Actualizacién del Magisterio verificara la
congruencia entre la propuesta técnica y el Anexo 1, Anexo Técnico.

e) La Direccion General de Educacién Normal y Actualizacion del Magisterio podra verificar
la informacion y referencias proporcionadas por los licitantes; asimismo se reserva el derecho
de solicitar referencias del curriculum del licitante.

f) Serarequisito indispensable para la evaluacidn que los licitantes presenten la totalidad de los
documentos cuya presentacion es de caracter obligatorio, por lo que, si falta alguno de ellos,
su propuesta sera desechada.

g) Las condiciones que tengan como propésito facilitar la presentacién de las proposiciones y
agilizar la conduccidn de los actos de la invitacion, asi como cualquier otro requisito cuyo
incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las
proposiciones, no seran objeto de evaluacién, y se tendran por no establecidas. La
inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos no sera
motivo para desechar sus proposiciones.

h) Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicién, se
consideraran: El proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar
adjudicado y de convenir a la convocante pudiera aceptarse; El omitir aspectos que puedan ser
cubiertos con informacién contenida en la propia propuesta técnica o econdémica; El no
observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la informacién
requerida; y el no observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro que
no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la proposicién presentada. En
ningun caso la convocante o los licitantes podran suplir o corregir las deficiencias de las
proposiciones presentadas.

5.2 CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA.
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a) Serevisaray analizarala documentacion solicitada en el apartado 6.1 “PROPUESTA TECNICA” de esta
Convocatoria, en caso de que no se presenten los documentos conforme a lo solicitado o no sean
los requeridos, la proposicién sera desechada.

Se evaluara que las ofertas técnicas cumplan con el 100 % de las especificaciones sefialadas en el
Anexo 1, Anexo Técnico de este documento, las cuales deberan ser elaboradas en papel
membretado del licitante, y estar firmadas electrénicamente de conformidad con lo dispuesto por
el articulo 37, dultimo parrafo de LA LEY, y articulo 50 de su REGLAMENTO.

b) La Direccion General de Educacion Normal y Actualizacion del Magisterio evaluara el
contenido de todos y cada uno de los documentos solicitados en el apartado 6.1 “PROPUESTA
TECNICA” de esta Convocatoria, verificando que sean presentados en los términos que fueron
solicitados y se debera aplicar el criterio de evaluacién BINARIO “Cumple” o “No Cumple” con lo
estipulado en la presente Convocatoria y su Anexo 1, Anexo Técnico emitiendo la evaluacion
correspondiente.

c) De conformidad con lo establecido en el articulo 47, de LA LEY la convocante podra evaluar las
dos propuestas que hayan ofertado el Precio Mas Bajo sin que sea necesario evaluar las
restantes, de no resultar estas solventes, se evaluaran las que le sigan en precio, lo cual quedara
asentado en la evaluacién respectiva.

5.3 CRITERIOS DE EVALUACION DE LA DOCUMENTACION LEGAL ADMINISTRATIVA.

a) Se revisara y analizard la documentacion solicitada en el apartado 6.3. “DOCUMENTACION LEGAL
ADMINISTRATIVA"” de esta Convocatoria, en caso de que no se presenten los documentos
conforme a lo solicitado o no sean los requeridos, la proposicién sera desechada.

b) El andlisis detallado de la documentacién legal administrativa sera realizado, por la
Subdireccion de Adquisiciones de |la Direccion de Recursos Materiales y Servicios, emitiendo
la evaluacién correspondiente.

5.4 CRITERIOS DE EVALUACION ECONOMICA.

En el Formato A-2 (Propuesta Econémica) de la presente Convocatoria, en la cual, los licitantes
deberan establecer su precio unitario por partida de los servicios. Es importante mencionar que el
precio unitario de los servicios que se establezca sera obligatorio y se considerara para efectos de
evaluacién y adjudicacion.

a) De conformidad con lo establecido en el articulo 47, de LA LEY, la Convocante después de verificar
el cumplimiento de los requisitos establecidos en la presente Convocatoria, podra evaluar las dos
propuestas que hayan ofertado el Precio Mas Bajo, de no resultar estas solventes, se evaluaran
las que le sigan en precio unitario, lo cual quedara asentado en la evaluacion respectiva.

b) Serevisaray analizara la documentacidn solicitada en el numeral 6.2 “Propuesta Econémica” de
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esta Convocatoria, en caso de que no se presenten los documentos conforme a lo solicitado o no
sean los requeridos, la proposicion sera desechada.

c) Se elaboraran tablas comparativas de las proposiciones presentadas por los licitantes.

d) Sial momento de realizar la verificacion de los importes de las propuestas econdmicas, se detecta
un error de calculo en alguna proposicion se procedera a llevar a cabo su rectificacion, siempre y
cuando la correcciéon no implique la modificacién del precio unitario. En caso de discrepancia
entre las cantidades escritas con letra y nimero prevalecera la primera, por lo que, de presentarse
errores en el servicio solicitado, éstos podran corregirse.

En los casos previstos en el parrafo anterior, la AEFCM no desechard la propuesta econémica y
dejara constancia de la correccién efectuada conforme al parrafo indicado en la documentacién
soporte utilizada para emitir el fallo que se integrara al expediente de contratacidn respectiva,
asentando los datos que para el efecto proporcione el o los servidores publicos responsables de
la evaluacién.

e) La evaluacién de las proposiciones econémicas sera realizada por la Direccién de Recursos
Materiales y Servicios a través de la Subdireccién de Adquisiciones y la Jefatura de
Departamento de Adquisiciones Grupo 1, quienes verificaran que las proposiciones
presentadas correspondan a las caracteristicas y especificaciones del servicio solicitado,
emitiendo la evaluacién correspondiente.

f) Se podra verificar que los precios de las proposiciones presentadas por los licitantes sean
aceptables y convenientes de conformidad con el articulo 51, del REGLAMENTO, considerando
gue podran desechar aquellas proposiciones cuyos precios ofertados se encuentren por debajo
del precio conveniente.

5.5 CRITERIOS DE ADJUDICACION.
Los criterios de adjudicacién que la AEFCM tomara en consideracion, son los siguientes:

Con fundamento en el articulo 48, fraccién II, de LA LEY, una vez hecha la evaluacién de las proposiciones,
se adjudicara el o los contratos a la persona o personas morales que de entre los licitantes, redinan los
requisitos legales administrativos, técnicos y econdmicos requeridos y establecidos en el presente
procedimiento para las partidas; la Convocante después de verificar el cumplimiento de los requisitos
establecidos en la presente Convocatoria y el Precio Mas Bajo, podra desechar aquellas proposiciones
cuyos precios ofertados se encuentren por debajo del precio conveniente, lo anterior conforme a lo
establecido en el Oficio No. OFICIALIA MAYOR/DIRECCION GENERAL/157/2021, de fecha 31 de agosto de
2021, emitido por la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas de la Oficialia Mayor de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico.

Si derivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas licitantes para
alguna partida, se aplicara el criterio de desempate de conformidad con lo previsto en el antepenultimo
parrafo del articulo 48, de LA LEY, se debera adjudicar el contrato en primer término a las micros
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empresas, a continuacion, se considerara a las pequefias empresas y en caso de no contarse con alguna
de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de mediana empresa.

De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, la adjudicacién se efectuara a favor del
licitante que oferte el precio mas bajo o bien con mayor puntaje como resultado de una oferta
subsecuente de descuento que se realice en términos de las disposiciones que al efecto emita la
Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno.

Cuando con posterioridad a la adjudicacion de un contrato se presenten circunstancias econémicas de
tipo general, como resultado de situaciones supervenientes ajenas a la responsabilidad de las partes, que
provoquen directamente un aumento o reduccién en el servicio aun no prestado o0 aun no pagado, y que
por tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracidon en la propuesta que sirvié de base para la
adjudicacidén del Instrumento Juridico correspondiente, la AEFCM reconocerd incrementos o requerird
reducciones, conforme a las disposiciones que en su caso emita la Secretaria Anticorrupcién y Buen
Gobierno.

6. DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES.

6.1 PROPUESTA TECNICA.

Los licitantes deberan presentar los siguientes requisitos en papel preferentemente membretado,
firmado por el representante legal, o apoderado legal o persona facultada para ello:

a) Propuesta técnica. Se describiran de manera clara y precisa, las caracteristicas técnicas del servicio
requerido en el Anexo 1, Anexo Técnico de la presente Convocatoria, misma que debera presentarse
preferentemente en el Formato A-1 (Propuesta Técnica). La propuesta debera sefalar, la descripcién
del mismo para que esta propuesta se considere para la evaluacidn serad necesario que se encuentre
firmada por el representante legal, apoderado legal o persona facultada para ello en la ultima hoja.

b) Curriculum vitae del licitante, firmado por el representante legal, apoderado legal o persona facultada
para ello del licitante, en el que incluya ademas de sus datos generales (direccién, teléfono, correo
electrénico, etc.) el objeto de la empresa y demuestre que cuenta con la experiencia y capacidad
necesaria para la prestacion del servicio. Ademas, debera proporcionar datos generales actualizados
de sus principales clientes indicando:

a) Giro de la empresa

b) Nombre del contacto

c) Puesto del contacto

d) Direccion de la empresa

e) Teléfono y/o direccién de correo electrdnico del contacto.

c) Copia simple de un contrato o pedido debidamente formalizado en los ejercicios 2022, 2023 o0 2024,
en términos y condiciones similares a las del Anexo 1, Anexo Técnico de la presente Convocatoria.
Cabe sefialar que derivado de la pandemia se aceptaran contratos de aplicacién de examenes en
linea, en ambos casos debiendo indicar el nombre de la entidad y/o dependencia y/o empresa
privada.
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d) Carta de Carta de satisfaccién y/o documento que acredite el cumplimiento del contrato o pedido
presentado, debiendo corresponder al contrato o pedido presentado en el punto anterior.

e) Debera presentar la metodologia que utilizara para dar cumplimiento al proceso de elaboracion,
aplicacion y calificacion del instrumento de evaluacion.

f) Escrito donde se compromete a cumplir con aquellas Normas Oficiales Mexicanas, Normas
Mexicanas, Normas Internacionales o Normas de referencia o especificaciones conforme a lo
establecido en el Articulo 31 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico (RLAASSP), asi como a la Ley de Infraestructura de la Calidad, que directa o
indirectamente se relacionen con el objeto de Anexo 1, Anexo Técnico de la presente Convocatoria.

g) Escrito donde se compromete a guardar antes, durante y después de la vigencia del instrumento
juridico estricta confidencialidad sobre la informacion, documentacién, datos y sistemas
proporcionados por la AEFCM, asi como la informacién, documentacién, datos y archivos que se
elaboren como parte del servicio conforme a lo establecido en materia de proteccién de datos e
informacién en términos de lo dispuesto por la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

Nota: si no presenta o cumple con cualquiera de los documentos antes sefialados, su propuesta se
desechara.

6.2 PROPUESTA ECONOMICA.
Los licitantes deberan presentar su Propuesta econémica, conforme lo siguiente:
a) Propuesta econédmica debiendo detallar los precios unitarios, conforme al Formato A-2
Para que este documento se considere en la evaluacién sera necesario que cumpla con lo siguiente:
0 Debera estar firmada por su representante legal, apoderado legal o persona facultada para ello,
en papel preferentemente membretado del licitante, sin tachaduras ni enmendaduras.
O Losimportes deberan presentarse a dos digitos.
0 La moneda en que se cotiza debera ser pesos mexicanos.

O Se deberd sefalar que los precios unitarios seran fijos durante la vigencia del contrato.

Nota: La omision de la presentacién del documento antes mencionado, sera causa de desechamiento de
la propuesta del licitante.

6.3 DOCUMENTACION LEGAL-ADMINISTRATIVA.
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Los licitantes deberan presentar en papel preferentemente membretado la siguiente documentacién
debidamente firmada por si mismo o por persona facultada para ello:

a) Para acreditar la personalidad juridica, bastara con que los licitantes presenten un escrito en
el que el firmante manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si 0 a nombre de su representada. (Formato D).

b) Escrito en el que el licitante manifieste una direccidén de correo electrénico, en caso contrario,
debera indicar en el escrito que no cuenta con el mismo. (Formato E).

c) Declaracidon escrita bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en los supuestos de los
articulos 71 y 90, de LA LEY. Para que este documento se considere en la evaluacién sera
necesario que se encuentre firmado por el representante legal. (Formato F).

d) Presentar declaracion de integridad en la que el licitante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, en formato libre que por si mismo o a través de interpdsita persona, se abstendra de
adoptar conductas, para que los servidores publicos de la entidad induzcan o alteren las
evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relaciéon a los demas participantes, firmada por el licitante o
su representante legal, asi como, de incorporar durante la vigencia de los contratos a personas
que se encuentren inhabilitadas. (Formato G).

e) Escrito en el que el representante legal manifieste, bajo protesta de decir verdad, que su
representada es de Nacionalidad Mexicana. (Formato B).

f) Copia de identificacion oficial vigente, del representante legal del licitante que firme la
proposicion. (Solo se aceptara: Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional con
fotografia o los Formularios FM2 y FM3, estos dos ultimos en caso de ser de nacionalidad
extranjera)

g) Afin de dar cumplimiento al articulo 34, del REGLAMENTO y articulo 3, fraccion III, de la Ley
para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, en su caso
deberan presentar escrito, bajo protesta de decir verdad, donde manifiesten la clasificacién
que guarda la empresa, si es micro, pequefia 0 mediana, conforme al acuerdo por el que se
establece la estratificacion de este tipo de empresas publicado en el Diario Oficial de la
Federaciéon el 30 de junio de 2009. En caso de que los licitantes que participen en el
procedimiento de Invitacidon no se ubiquen en este supuesto, bastara que asi lo manifiesten.
(Formato Q).

h) Escrito en el que manifieste cuales son los documentos presentados en su propuesta que
contienen informacién confidencial reservada, siempre que tengan el derecho de reservar la
informacién en los términos establecidos en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica. (Formato K).
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i)  Escrito original en que manifieste que de resultar adjudicado, asumira la responsabilidad total
para el caso de presentar los servicios objeto de la presente Invitaciéon infrinjan derechos de
Propiedad Industrial o Intelectual de Terceros, en caso de presentarse cualquier reclamacion
o demanda por violaciones que se causen en materia de Patentes, Franquicias, Marcas o
Derechos de Autor, con respecto a los bienes, recursos, técnicas y en general cualquier
elemento utilizado y se obligan a responder por ello, asi como a rembolsar cualquier cantidad
gue por este motivo hubiere tenido que erogar la AEFCM. (Formato I).

j)  Escrito original en que manifieste que en caso de resultar adjudicado se compromete a
reconocer y acepta que bajo ninguna circunstancia podra divulgar o dar a conocer a terceros
de forma directa o a través de interpdsita persona la informacién o documentacion que le sea
proporcionada por la AEFCM, ya que es informacién confidencial y propiedad exclusiva de la
AEFCM. (Formato J)

Con fundamento en el articulo 14, fraccién VI, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental, se considera como informacion reservada, la que
contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del proceso
deliberativo de los servidores publicos de la AEFCM durante el procedimiento de Invitacién,
hasta en tanto no sea emitido el fallo respectivo. Los licitantes deberan guardar la mas estricta
confidencialidad respecto de la informacién y documentaciéon que con motivo de la presente
Invitacién se genere y en caso de resultar adjudicado, durante la prestacion del servicio.

k) Escrito original en el que manifieste garantizar los servicios contra vicios ocultos. (Formato H).

I) Manifiesto original de Conflicto de Interés, atendiendo al Protocolo de actuacién en materia
de contrataciones publicas, otorgamiento y prdrroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, publicado en el Diario Oficial de la Federacidon el 20 de Agosto de 2015,
modificado mediante Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 19 de febrero
de 2016 y 28 de febrero de 2017, la Convocante requiere que el licitante realice un
manifiesto bajo protesta de decir verdad relativo a que no tiene conflicto de interés para
participar en el presente procedimiento, mismo que podra formular a través de la
Ventanilla Unica Nacional en la liga www.gob.mx/buengobierno, del cual el sistema le
expedira un acuse, o bien mediante escrito en donde manifieste, bajo protesta de decir
verdad, mediante el cual afirme o niegue los vinculos o relaciones de negocios laborales,
profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto
grado con las personas servidoras publicas que establece el Protocolo de Actuacién en
Contrataciones, firmado por su Representante y/o apoderado legal. Este documento
debera integrarlo en copia completa y legible (cuando sea acuse) o en original (cuando
sea escrito libre) dentro de la documentacién legal-administrativa de su propuesta.

m) Escrito libre en el cual manifieste que conforme a lo sefialado en el numeral 29 del ACUERDO
por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del Sistema
Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet, la aceptacion de
dar por no presentada su proposicion cuando el o los archivos electronicos en que se contengan
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y/o demas informacidn enviada a través de CompraNet (actualmente la Plataforma), no pueda
abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier causa ajena a la convocante.

n) Escrito original en el que el representante legal, manifieste, bajo protesta de decir verdad, que
no ejecutara con otro participante acciones que impliquen o tengan por objeto obtener un
beneficio o ventaja indebida en el procedimiento, lo anterior con lo establecido en el articulo
40 fraccion XX. (Formato N)

o) Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar
ganador no podra subcontratar a otro licitante que haya participado en el procedimiento, de
conformidad con lo establecido en el articulo 40 fraccién XXI. (Formato O).

p) Escrito libre en el cual manifieste bajo protesta de decir verdad que se encuentra al corriente
de sus obligaciones fiscales (SAT, IMSS e INFONAVIT) y que, en caso de resultar adjudicado,
para la formalizacién del Instrumento Juridico, debe presentar documento vigente expedido
por el SAT, en el que se emita la opinion positiva del cumplimiento de obligaciones fiscales, en
cumplimiento al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y de conformidad con la regla
2.1.29. de la Resolucién Miscelanea Fiscal para el afio 2025 (publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el dia 30 de diciembre de 2024, asi como presentara la opinién favorable y vigente
del cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social. Y la constancia
de situacion fiscal en sentido positivo y vigentes en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

Nota: La omisidn de la presentaciéon de cualquiera de los documentos antes mencionados, sera causa de
desechamiento de la propuesta del licitante.

7. INCONFORMIDADES.

En términos de lo dispuesto por el articulo 95 y 96, de LA LEY, y conforme a los articulos 70 fraccion IX,
74 fraccién II, 75 fraccion VII y X, del Reglamento interior de la Secretaria Anticorrupcién y Buen
Gobierno, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 2024, las personas podran
inconformarse por escrito contra los actos del procedimiento de la presente convocatoria a la Invitacidn
ante la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno en el domicilio ubicado en Avenida Insurgentes Sur
No. 1735, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén C.P. 01020 Ciudad de México, la cual conocera
de las inconformidades que se promuevan contra dichos actos del procedimiento de esta Invitacidn.

La inconformidad sera presentada, a eleccion del licitante, por escrito o a través de medios remotos de
comunicacion electronica mediante el sistema CompraNet (ahora la Plataforma) a la direccion
https://www.gob.mx/compranet/acciones-y-programas/inconformidades-electronicas-183145 o en las
oficinas del Organo Interno de Control en la AEFCM, ubicadas en Calle Agustin Delgado No. 58, piso 1,
Colonia Transito, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06820, Ciudad de México, por los actos que contravengan las
disposiciones que rigen las materias objeto de LA LEY.
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En las inconformidades que se presenten a través de la Plataforma, deberan utilizarse medios de
identificacion electrénica en sustitucion de la firma autégrafa.

8. (CASOS EN LOS QUE SE DECLARARA DESIERTA, SUSPENDERA O CANCELARA LA INVITACION.

8.1 LA INVITACION SE DECLARARA DESIERTA EN LOS SIGUIENTES CASOS:

a) Sino se recibe la propuesta de cuando menos un licitante en el acto de presentacién y apertura
de proposiciones.

b) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no retnan los requisitos solicitados.

c) Cuando las propuestas presentadas rebasen el presupuesto autorizado para la presente
Invitacion y la AEFCM no esté en condiciones de efectuar reducciones conforme al articulo 56,
del REGLAMENTO.

8.2 SE PODRA DECLARAR DESIERTA LA PARTIDA POR LAS SIGUIENTES CAUSAS:
a) Cuando no se reciba cuando menos una propuesta para la partida.
b) Cuando ninguna de las posturas presentadas redna los requisitos de esta Convocatoria.
¢) Cuando los precios ofertados no resulten aceptables o convenientes.

d) Las demas establecidas por el articulo 51, de LA LEY.

8.3 LA INVITACION SE SUSPENDERA EN LOS SIGUIENTES CASOS:

a) Se podra suspender la Invitacién cuando la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno o el
OIC, asi lo determinen con motivo de su intervencién y de acuerdo con sus facultades. La
suspension debera de estar debidamente fundada y motivada.

8.4 SE PROCEDERA A LA CANCELACION DE LA INVITACION:
a) Por caso fortuito;
b) Por causa de fuerza mayor;

¢) Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincién de la
necesidad del servicio requerido y que de continuarse con el procedimiento de contratacion
se pudiera ocasionar un dafo o perjuicio a la AEFCM.

Las causas que motiven la cancelacidn de la Invitacién o las partidas se haran del conocimiento de los
licitantes.
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9. FORMATOS.

Anexo 1, Anexo Técnico.

Anexo 2 Modelo de contrato.

Formato A-1 Propuesta Técnica.

Formato A-2 Propuesta econdémica.

Formato B Nacionalidad del licitante.

Formato C Manifestacion de estratificacion.

Formato D Acreditacién de personalidad juridica.

Formato E Correo electrénico del licitante.

Formato F Escrito referente a los articulos 71 y 90 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Publico.

Formato G Declaracién de integridad.

Formato H Garantia contra vicios ocultos.

Formato I Propiedad intelectual.

Formato ] Escrito de confidencialidad.

Formato K Informacién confidencial o reservada.

Formato L Modelo de carta poder simple.

Formato M Encuesta de transparencia.

Formato N Relacién de documentos que deberan presentar los licitantes.

Escrito 1 Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién para la

Cooperacién y el Desarrollo Econémico. (OCDE).

Escrito 2 Formato de Fianza de Cumplimiento.

Escrito 3 Resolucion Miscelanea Fiscal para 2025.

Escrito 4 Reglas de caracter general para la obtencién de la opinién del cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social.

Escrito 5 Solicitud de Afiliacién a Cadenas Productivas

Escrito 6 Reglas para la obtencién de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones
patronales y entero de descuentos.
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ANEXO 1, ANEXO TECNICO

PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS
ESCUELAS NORMALES EN LA CIUDAD DE MEXICO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, CICLO ESCOLAR
2025-2026".

I OBJETO DE LA CONTRATACION

Implementar el examen de ingreso a las Escuelas Normales de la Ciudad de México en la modalidad presencial, para
dar cumplimiento a las Normas Especificas de Control Escolar para las Licenciaturas de Formacién de Maestras y
Maestros en Educacién Basica en la Modalidad Escolarizada (Planes 2022), publicadas por la Direccién General de
Acreditacién, Incorporacién y Revalidacién y la Direccién General de Educacién Superior para el Magisterio para la
Escuela Nacional para Maestras de Jardines de Nifios (ENMJN), Benemérita Escuela Nacional de Maestros (BENM),
Escuela Normal Superior de México (ENSM), Escuela Normal de Especializacién “Dr. Roberto Solis Quiroga” (ENERSQ),
la Escuela Superior de Educacion Fisica (ESEF) y Escuelas Normales Particulares Autorizadas, pertenecientes a la
Direccién General de Educaciéon Normal y Actualizacién del Magisterio en adelante DGENAM, adscrita a la Autoridad
Educativa Federal en la Ciudad de México en adelante AEFCM.

I.  DESCRIPCION.
El presente procedimiento consta de una sola partida, misma que se adjudicara a un solo licitante, el cual debera
asegurar a entera satisfaccién de la AEFCM la prestacion del cien por ciento del servicio solicitado.

A) CARACTERISTICAS DEL SERVICIO.

De conformidad con los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 68 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y 85 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (RLAASSP), la presente contratacién serad abierta
conforme a lo siguiente:

] UNIDAD DE CeNTIDAD CQNTIDAD

No. DESCRIPCION DEL SERVICIO MEDIDA MINIMA DE MAXIMA DE

EXAMENES EXAMENES
Contratacién del Servicio “Implementacion del
Examen de Ingreso a las Escuelas Normales en

1 Servicio 4,000 10,000
la Ciudad de México en la Modalidad Presencial,
Ciclo Escolar 2025-2026".

Se requiere que el licitante adjudicado elabore, entregue, aplique y califique el instrumento que evalue con validez,
confiabilidad, objetividad, amplitud, practicidad, dificultad e indice de discriminacién, los saberes que todo bachiller
debié adquirir, de acuerdo con lo estipulado en el Acuerdo Secretarial 444, Publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 21 de octubre de 2008, mediante el cual se establecen las competencias que constituyen el marco
curricular comun del Sistema Nacional de Bachillerato, las cuales se encuentran organizadas en los siguientes
campos disciplinares:
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* Matematicas; en pensamiento, operaciones y aritmética.

Construir e interpretar modelos matematicos mediante la aplicacidon de procedimientos aritméticos, algebraicos y
geométricos, para la comprensién y analisis de situaciones reales. Explicar e interpretar los resultados obtenidos
mediante procedimientos matematicos y contrastarlos con modelos especificos o situaciones reales. Cuantificar,
representar y contrastar matematicamente las magnitudes del espacio y las propiedades fisicas de los objetos que
lo rodean. Argumentar la solucién obtenida de un problema mediante el lenguaje verbal y matematico. Analizar las
relaciones entre las variables de un proceso para determinar o estimar su comportamiento. Elegir entre un enfoque
determinista o uno aleatorio para el estudio de un proceso. Interpretar tablas, graficas, mapas, diagramas y textos.

De hasta 30 preguntas para calificar y de hasta 3 preguntas de prueba.

¢ Conocimiento del idioma

Identificar, ordenar e interpretar las ideas, datos y conceptos explicitos e implicitos en un texto, considerando el
contexto en el que se generd y en el que se recibe. Evaluar textos con base en el uso normativo de la lengua,
considerando la intencidn y situacién comunicativa. Hacer un uso adecuado del idioma al utilizar, de manera correcta,
los tiempos de los verbos, los adverbios y las preposiciones; al hacer uso correcto de signos de puntuacion, acentos
graficos y grafias; y al derivar correctamente adjetivos en comparativos y superlativos. Comunicar ideas de forma
efectiva al aplicar las nociones de concordancia de género y nimero, y la correlacién temporal.

De hasta 30 preguntas para calificar y de hasta 3 preguntas de prueba.

¢ Comprension de textos

Evaluar argumentos de manera precisa, coherente y creativa, asimismo, evaluar ideas y conceptos en un texto
distinguiendo la introduccién, el desarrollo y la conclusion. Localizar informacidn, identificar la idea central, resumir
y expresar sintéticamente las conclusiones de un texto. Comprender el lenguaje en un texto en funcion de su
contexto. Distinguir entre textos cientificos, periodisticos, publicitarios, literarios y populares. Identificar el propdsito
y la utilidad de un texto.

De hasta 30 preguntas para calificar y de hasta 3 preguntas de prueba.

¢ Médulo especifico

Evaluar conocimientos, habilidades y destrezas determinadas en funcion de los Planes y Programas de Estudio de
las Licenciaturas para la Formacion de Maestras y Maestros de Educacion Basica en la modalidad escolarizada (Planes
2022).

De hasta 15 preguntas para calificar y de hasta 2 preguntas de prueba.

¢ Razonamiento Analitico

Expresar ideas y conceptos mediante representaciones linguisticas, inferencias matematicas proyecciones graficas y
pensamiento espacial. Identificar en el mundo que lo rodea a partir de patrones secuenciales, numéricos y graficos
en 2D y 3D. Utilizar su creatividad y el pensamiento légico y critico al plantear problemas y buscar soluciones.
Estructurar sus ideas y razonamientos y manifestar esta capacidad al resolver problemas de légica. Razonar
matematicamente (es decir, no simplemente responder ciertos tipos de problemas mediante la repeticion de
procedimientos establecidos).
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De hasta 15 preguntas para calificar y de hasta 2 preguntas de prueba.

¢ Habilidad comunicativa

Identificar y aplicar elementos linguisticos a la creacidn y organizacion de mensajes con sentido. Distinguir la
intencién y extraer informacién explicita e implicita de textos argumentativos y narrativos de mediana complejidad.
Expresar ideas y conceptos en composiciones coherentes y creativas, con introducciones, desarrollo y conclusiones
claras. Argumentar, de manera precisa, coherente y creativa, la respuesta a una situacion compleja. Analizar y
comparar el origen, desarrollo y diversidad de los sistemas y medios de comunicacion.

De hasta 15 preguntas para calificar y de hasta 2 preguntas de prueba.
* Inglés
Conocimientos basicos del idioma en escritura, lectura y comprension.

De hasta 15 preguntas para calificar y de hasta 2 preguntas de prueba.

ANTES DEL EXAMEN

e La DGENAM, a través de la Direccidon de Formacidn Inicial (DFI), participard en la coordinacién de la totalidad
del proceso excepto en los criterios de disefio, aplicacion y calificacién del instrumento y en la definicién de
la conducta a seqguir en caso de incidencias de cualquier tipo imputables a esas etapas.

e El proveedor indicard a la DGENAM, los requisitos técnicos, como el navegador necesario, caracteristicas
minimas del equipo de cédmputo, o cualquier otra particularidad que se requiera para garantizar el acceso
del sustentante a la guia de estudio.

e El proveedor entregara a la DGENAM, de manera electronica la liga respectiva para poder descargar la guia
de estudios, la cual debera estar identificada con la imagen de la institucién aplicadora.

e El proveedor debera informar al aspirante, por medio del correo electrdnico registrado previo a la aplicacion
del examen, cada acceso o consulta exitosa a la guia de estudio, ya que este soporte le sera solicitado por la
DGENAM en caso de que algun aspirante presente una solicitud de queja o aclaracion.

e El proveedor debera especificar el tipo de identificacién oficial que deben presentar los sustentantes, asi
como las conductas permitidas y no permitidas, como por ejemplo no utilizar ningun tipo de dispositivos
moviles, no llevar libros, gorras, lentes obscuros, bolsas grandes, no introducir alimentos, ni mascotas, etc.

e El proveedor deberad notificar a la DGENAM los datos del personal que fungiran como coordinadores
responsables de cada sede de aplicacidon, mismos que estaran sujetos al nimero de examenes a realizar en
cada una de las sedes y que permita la aplicacién y recepcién del material de manera eficiente.

e El proveedor entregara al Coordinador Responsable de cada sede, los paquetes sellados que contendran los
examenes impresos, asi como las hojas de respuesta perfectamente foliadas, organizados con etiquetas,
con el nombre de la sede y la lista de sustentantes correspondientes a ese espacio, en las cantidades que se
acuerden. Asimismo, debera prever material excedente del dos por ciento del total de los sustentantes por

sede.
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e La DGENAM proporcionara un espacio fisico al Coordinador de la sede, quien sera el responsable de la
guardia y custodia de los paquetes que contienen los cuadernillos y las hojas de respuesta, quienes
entregaran a los responsables de la aplicacion hasta dos horas antes de la aplicacién.

e El proveedor dard a conocer a la DGENAM a través de un escrito dirigido al Administrador del contrato, el
procedimiento para atender a aspirantes con algun tipo de discapacidad.

e El proveedor dard a conocer a la DGENAM a través de un escrito dirigido al Administrador del contrato, el
contacto para atender dudas e incidencias de los aspirantes durante este proceso.

e El proveedor capacitard a los aplicadores designados por la DGENAM, los cuales se le daran a conocer
mediante una lista con los datos de cada uno de ellos organizados por sede, a fin de que sean notificados
mediante correo electrénico del dia y la hora en que se llevara a cabo la capacitacién para la aplicacién del
examen; para abordar los siguientes puntos: Protocolo de entrega recepcién de material, protocolo de inicio
y finalizacién del examen, reglamento del examen, reporte de incidencias y guia rapida del aplicador.

DURANTE EL EXAMEN
e El proveedor debera realizar el examen de ingreso el dia 7 de junio de 2025

e Loscoordinadores responsables de sede y los responsables de la aplicacién se deberan de presentar 2 horas
antes el dia del examen.

e Elcoordinador de sede realizara la supervisién al inicio del examen para verificar que todos los sustentantes
cuenten con el material correspondiente, durante la aplicacidn; es la Unica persona facultada para efectuar
recorridos en las aulas en las que se apliquen los examenes, a efecto de verificar que estos se estén
desarrollando de manera adecuada, mediante una lista de cotejo que debera entregar a la DGENAM.

e El proveedor, el personal autorizado de la DGENAM y los responsables de sede deberan de mantener una
comunicacién abierta y permanente a través de un grupo de mensajeria instantanea via telefénica, para
aclarar las dudas y atender las incidencias que se vayan presentando.

e El proveedor entregard a través del coordinador de sede los refrigerios embolsados que contendran lo
siguiente: Un platano, un emparedado (con mayonesa, jamén de pierna, queso blanco, chiles en escabeche)
y una botella de agua de 500 ml, para los aplicadores de la Institucién, en cada una de las sedes donde se
realizard el examen, mismo que consumira antes de la aplicacion del examen. Dicha entrega debera
realizarse a las 6:30 horas, el dia de la aplicacion del examen.

DESPUES DEL EXAMEN

e El proveedor debera de enviar a la Direccidon de Formacion Inicial de la DGENAM, de manera electrénica e
impresa, los datos que permitan identificar de manera individual y global por escalafén de puntaje de mayor
amenor, por escuela, licenciatura, turno, en su caso discapacidad, y sexo (s6lo Escuela Superior de Educacién
Fisica), asi como los resultados por aspecto que evalla el instrumento que aplican tanto en puntaje como en
porcentaje. Lo anterior, en un plazo no mayor a cinco dias habiles posteriores a la aplicacion.
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e El proveedor deberad retirar de las sedes de aplicacion los materiales utilizados y no utilizados al terminar la
aplicacién del examen.

UBICACION DE LAS SEDES DE APLICACION

SEDE 1 ESCUELA NACIONAL PARA MAESTRAS DE JARDINES DE NINOS: Calle Gustavo E. Campa N° 94, Colonia
Guadalupe Inn, C.P. 01020, Alvaro Obregén, Ciudad de México.

SEDE 2 BENEMERITA ESCUELA NACIONAL DE MAESTROS: Calzada México Tacuba N° 75, Colonia un hogar
para nosotros, C.P. 11330, Miguel Hidalgo, Ciudad de México.

SEDE 3 ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE MEXICO: Calle Manuel Salazar N° 201, Colonia Ex hacienda El
Rosario, C.P. 02430, Azcapotzalco, Ciudad de México.

SEDE 4 ESCUELA SUPERIOR DE EDUCACION FISICA: Puerta 4, Ciudad Deportiva, Colonia Magdalena Mixhiuca,
C.P. 08010, Iztacalco, Ciudad de México.

SEDE 5 ESCUELA NORMAL DE ESPECIALIZACION "DR. ROBERTO SOLIS QUIROGA": Calle Campos Eliseos N°
467, Colonia Polanco, C.P. 11560, Miguel Hidalgo, Ciudad de México.

Nota: En caso de exceder el cupo de aspirantes en alguna de las sedes, se asignara una sede alterna, misma
que serd notificada por el administrador del contrato via correo electrénico, al proveedor dentro de los cinco
dias habiles previos a la aplicacién del examen de ingreso.

ASPECTOS GENERALES DEL EXAMEN.

e Elexamen debera ser elaborado con reactivos de opcién multiple, que permitan recuperar evidencias de las
habilidades que debe tener todo estudiante de Bachillerato. Es necesario, que el instrumento de evaluacion
sea de desarrollo propio, anticorrupcion, confiable y valido, oportuno y flexible.

e Que el proveedor cuente con un banco de reactivos suficientes para asegurar la diversidad del examen en
la aplicacidn y el monitoreo por medio de documentacién que asi lo acredite.

e Que el proveedor defina el puntaje maximo y minimo de calificacién para la asignacién de lugar, asi como
los criterios de desempate.

e Que el servicio tenga calidad en cuanto a los atributos, modalidades y rapidez en la entrega de resultados,
herramientas para analisis de datos y posibilidad de ponderar los médulos y los campos disciplinares, asi
como la flexibilidad para resolver las situaciones no previstas durante todo el proceso.

e El examen debera dar inicio en punto de las 9:00 horas y no debera exceder un tiempo de cuatro horas y
media en su aplicacién.

OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

El proveedor se compromete a guardar antes, durante y después de la vigencia del instrumento juridico estricta
confidencialidad sobre la informacién, documentacion, datos y sistemas proporcionados por la AEFCM, asi como
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la informacién, documentacion, datos y archivos que se elaboren como parte del servicio conforme a lo
establecido en materia de proteccién de datos e informacion en términos de lo dispuesto por la Ley General de
Transparencia y Acceso a la informacién Publica.

El proveedor asume cualquier tipo de responsabilidad por las violaciones que pudieran darse en materia de
patentes, marcas, derechos de autor o cualquier otro inherente a la propiedad intelectual o industrial, tanto en
el ambito nacional como internacional con respecto al presente servicio, por lo que de presentarse alguna
reclamacion la AEFCM durante la vigencia del instrumento juridico o con posterioridad a ella, él se obliga a
responder y en su caso, a pagar cualquier importe que de dicha reclamacién se derive y a liberar de cualquier
otra responsabilidad a la AEFCM.

Asimismo, que todos aquellos derechos de autor o, en su caso de propiedad industrial, que lleguen a generarse
por los productos que se deriven de la contratacién objeto del presente procedimiento seran propiedad exclusiva
de la AEFCM.

El proveedor debera sefialar que el personal que realice las tareas relacionadas con la prestacion del Servicio,
estara bajo su responsabilidad Unica y directa, por lo tanto, en ningln momento se considerara a la AEFCM,
como patrén sustituto o solidario, pues la misma, no tendra relacién alguna de caracter laboral con dicho
personal y consecuentemente, se compromete a liberar a la AEFCM, de cualquier responsabilidad laboral o civil,
obligdndose éste a garantizar el pago de las prestaciones laborales y de seguridad social para sus empleados.

Asimismo, el proveedor asumird la responsabilidad en materia de seguridad social referente a sus trabajadores
y/0 a las que haya lugar, en caso de que alguno de éstos sufra un accidente, enfermedad o riesgo de trabajo.

El proveedor deberd entregar el registro de accesos a la guia de estudio al administrador del contrato, via correo
electrénico en formato PDF, en un plazo no mayor a veinticuatro horas posteriores a la solicitud del

administrador del contrato.

El proveedor verificara que el aspirante se acredite debidamente con una identificacion con fotografia o
identificacién oficial.

IIL. ENTREGABLES.

El proveedor debera presentar los entregables al administrador del contrato conforme a lo siguiente:

No. Entregable

1 Requisitos técnicos que debe cumplir el estudiante para conocer la guia de estudio.

Direccién electrénica donde se podra descargar la guia de estudios y las conductas permitidas y no
permitidas durante la aplicacién del examen de ingreso.

3 Informe o relacion de datos personales de cada coordinador responsable de cada sede de aplicacion.

Constancia de entrega recepcion de paquetes sellados que contendran los examenes impresos, hojas de
respuesta y listas de sustentantes, asi como el dos por ciento de excedente.

5 Instructivo para atender a aspirantes con algun tipo de discapacidad.
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No. Entregable
6 Contacto para atender dudas e incidencias de los aspirantes desde la publicacién de la convocatoria
hasta la publicacién de resultados.
7 Lista de asistencia del personal capacitado y guia rapida para la aplicaciéon del examen.
8 Acuse de recepcion de refrigerios embolsados.
9 Resultados del examen global e individual.
Iv. LUGAR, FECHA Y CONDICIONES DE ENTREGA.

El proveedor debera presentar los entregables a DGENAM, ubicada en Fresno No. 15, col. Santa Maria la Ribera,

alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06400, Ciudad de México, conforme a lo siguiente:

No. Fecha Condiciones de entrega
A los dos dias habiles | El proveedor deberd entregar los requisitos técnicos que garanticen el
1 posteriores a la | acceso a la guia de estudio, mismos que serdn entregados en archivo
notificacién del fallo. electrénico editable, via correo electrénico al administrador del contrato.
A los dos dias habiles El pro’ve.edor dgberé Ientregar’ a.I administrador d(,el contrato via ccirreo
) electronico, la direccion electrénica donde se podra descargar la guia de
2 | posteriores a la ) " o o
notificacion del fallo. estudios y las c.onductas permitidas y no permitidas durante la aplicacién
del examen de ingreso.
A los diez dias habiles | El proveedor debera entregar al administrador del contrato informe o
3 | posteriores a la | relaciéon de datos personales de cada coordinador responsable de cada
notificacion del fallo. sede de aplicacion, en archivo electrénico editable, via correo electrénico.
El proveedor debera entregar al administrador de contrato Constancia de
4 Dos dias habiles previos a | entrega recepcidon de paquetes sellados que contendran los examenes
la aplicacién del examen. | impresos, asi como el dos por ciento de excedente, en documento impreso
debidamente firmado por el representante o apoderado legal, entregadas.
A los 15 dias habiles | El proveedor debera entregar al administrador del contrato instructivo para
5 posteriores a la | atender a aspirantes con algun tipo de discapacidad, via correo electrénico
notificacion del fallo. en formato PDF.
A los dos dias habiles | El proveedor debera entregar al administrador del contrato contacto para
6 | posteriores a la | atender dudas e incidencias de los aspirantes durante este proceso, en
notificacion del fallo. archivo electroénico, via correo electrénico.
El proveedor deberd entregar al administrador del contrato lista de
asistencia del personal capacitado y guia rapida para la aplicacién del
Tres dias habiles previos a | €xamen, en documento impreso debidamente firmado por cada uno de los
7 la aplicacién del examen. | @sistentes a la capacitacion, entregadas al administrador del contrato.
Para el caso de la guia rapida debera enviar Infografia digital Via correo
electronico en formato PDF.
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No. Fecha Condiciones de entrega

El proveedor deberad entregar al administrador de contrato acuses
Al dia habil siguiente a la | Originales de recepcion de refrigerios embolsados, debidamente firmados
presentacion del examen. | POr el coordinador de sede correspondiente y validado por el responsable
de sede designado por la DGENAM.

El proveedor debera entregar al administrador de contrato los resultados
del examen global e individual impresos, firmados por el representante
En un plazo no mayor a | |eg,)y en archivo digital editable y PDF, via correo electrénico, de manera
9 los siete dias habiles | jngjidual y global por escalafén de puntaje de mayor a menor, por
siguientes a la | escuela, licenciatura, turno, en su caso discapacidad, y sexo (sélo Escuela
presentacion del examen. | gyherior de Educacion Fisica), asi como los resultados por aspecto que
evalla el instrumento que aplican tanto en puntaje como en porcentaje.

V. ADMINISTRADOR Y SUPERVISOR DEL INSTRUMENTO JURIDICO.
En términos de lo dispuesto por el Articulo 84, penultimo parrafo del RLAASSP se sefiala lo siguiente:

“En los contratos deberd precisarse el nombre y cargo del servidor publico del drea de la dependencia o entidad
que fungird como responsable de administrar y verificar el cumplimiento de los mismos.”

El administrador y supervisor del contrato queda conforme a lo siguiente:

ADMINISTRADOR:
NOMBRE ADRIANA ROMERO TOLED? .
(o en su caso el servidor publico que lo reemplace en su cargo).
RFC ROTA630705)82
CARGO DIRECTORA DE FORMACION INICIAL
TELEFONO 5536018400 EXT. 44413
RRE
€O O adriana.romerot@aefcm.gob.mx
ELECTRONICO

FUNCIONES DEL ADMINISTRADOR:
1. Dar seguimiento y verificar el debido cumplimiento del contrato.

2. Vigilar que la prestacion de servicio se realice en estricto apego a las caracteristicas, especificaciones
técnicas, términos y condiciones estipulados en el contrato correspondiente.

3. Recibir y verificar la prestacién del servicio, comprobando en todo momento las condiciones
pactadas en el contrato.

4. Exigir la calidad y el correcto funcionamiento del servicio contratado.
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5. Emitir las cartas en las que manifieste que el servicio se recibi6 de conformidad y a entera
satisfaccion, en los términos y condiciones establecidas y que el pago es procedente.

6. Comprobar y aceptar la documentacion presentada por el proveedor correspondiente al trdmite de
pago por el servicio prestado.

SUPERVISOR:
NOMBRE UBALDO DE LA CRUZ VELAZQUEZ
(o en su caso el servidor publico que lo reemplace en su cargo).
RFC CUVU621119H18
CARGO SUBDIRECTOR DE SERVICIOS ESCOLARES
TELEFONO 5536018400 EXT. 44513
EI?E?’E?%NICO udelacruz@aefcm.gob.mx

FUNCIONES DEL SUPERVISOR:
1. Analizar las observaciones derivadas del servicio y recomendar las posibles soluciones.

2. Sancionar y validar la procedencia del pago del servicio amparados en el contrato celebrado; el cual
gestionara en los términos y con las formalidades vigentes en la AEFCM.

3. Calcular el monto de las penas convencionales y/o deducciones que se aplicaran por los servicios no
prestados y/o entregados de forma parcial o deficiente.

4, Notificar al prestador del servicio las irregularidades y/o incumplimientos observados para corregir
inmediatamente. Asimismo, notificar al prestador del servicio las anomalias reportadas.

5. Notificar al Administrador del contrato de las irregularidades e incumplimientos observados para
que se corrijan inmediatamente las anomalias reportadas, sin perjuicio de que se calcule el monto
de las penas convencionales que se apliquen por los servicios no recibidos y/o deductivas a aplicar
por los servicios deficientes o parcialmente recibidos.

6. Gestionar el tramite de pago por el servicio prestado, posterior a la comprobacién y aceptacién de
del servicio prestado por el proveedor dentro de los 10 dias habiles una vez prestado el servicio, por
parte del Administrador del Contrato.
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Anexo 2, MODELO DE CONTRATO

CONTRATO (ABIERTO O CERRADO) PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE (DESCRIPCION), CON CARACTER
(NACIONAL / INTERNACIONAL BAJO COBERTURA DE LOS TRATADOS / INTERNACIONAL ABIERTA) QUE
CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DE LA (NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD), EN LO SUCESIVO “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE
DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD), EN SU CARACTER DE (SENALAR CARGO DEL REPRESENTANTE), Y POR LA OTRA,
(NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O RAZON SOCIAL DE LA MORAL), (SI ES CONJUNTA MENCIONAR EL NOMBRE DE
CADA UNO DE ELLOS) EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”, (SOLO SI EL PROVEEDOR ES PERSONA MORAL MOSTRAR
EL SIGUIENTE TEXTO): REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA PERSONA FISICA O MORAL), EN
SU CARACTER DE (SENALAR EN SU CASO EL CARACTER DEL REPRESENTANTE: APODERADO, REPRESENTANTE LEGAL,
ADMINISTRADOR UNICO O PRESIDENTE DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION), (MENCIONAR CADA UNO DE LOS
REPRESENTANTES DE LAS PERSONAS QUE DE MANERA CONJUNTA FORMALIZAN EL CONTRATO) A QUIENES DE
MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS
SIGUIENTES:

DECLARACIONES
1. “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" declara que:
I1 Es una “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de la Administracién Publica Federal, de conformidad con

(ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULE SU EXISTENCIA), cuya competencia y atribuciones se
sefialan en __ (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS ATRIBUCIONES Y COMPETENCIAS)

1.2 Conforme a lo dispuesto por __ (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS FACULTADES O
INSTRUMENTO NOTARIAL EN EL QUE SE LE OTORGA LAS FACULTADES), el C. (NOMBRE Y CARGO DEL O LA
REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD), es el servidor publico que cuenta con facultades legales
para celebrar el presente contrato, quien podra ser sustituido en cualquier momento en su cargo o funciones,
sin que por ello, sea necesario celebrar un convenio modificatorio.

I3 De conformidad con ___(ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS FACULTADES)__ suscribe
el presente instrumento el C._(NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), (SENALAR CARGO DEL
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), con R.F.C. _INCORPORAR RFC), designado para dar seguimiento y
verificar el cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto del presente contrato, quien podra ser
sustituido en cualquier momento, bastando para tales efectos un comunicado por escrito y firmado por el
servidor publico facultado para ello, informando a “EL PROVEEDOR” para los efectos del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO DE REQUERIR QUE EL INSTRUMENTO JURIDICO SEA FIRMADO POR MAS SERVIDORES
PUBLICOS, SE DEBERA AGREGAR LA SIGUIENTE DECLARACION TANTAS VECES FIRMANTES SEAN ANADIDOS.

14 De conformidad con ___ (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS FACULTADES) _ suscribe
el presente instrumento el C. (NOMBRE DEL FIRMANTE X), (SENALAR CARGO DEL FIRMANTE X), R.F.C.
(INCORPORAR RFC DEL FIRMANTE X), facultado para_ (INCORPORAR FACULTADES Y PARTICIPACION EN EL
CONTRATO) .

I.5 La adjudicacion del presente contrato se realizd6 mediante el procedimiento de (TIPO DE PROCEDIMIENTO)
(INCORPORAR MEDIO DEL PROCEDIMIENTO) de car4cter (INCORPORAR EL CARACTER DEL
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PROCEDIMIENTO), al amparo de lo establecido en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; (CITAR LOS NUMERALES) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, “LAASSP”, y (CITAR LOS NUMERALES) de su Reglamento.

1.6 “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" cuenta con suficiencia presupuestaria otorgada mediante (NUMERO Y FECHA
DE OFICIO), emitido por la

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE SE TRATE DE UN CONTRATO PLURIANUAL, SE DEBERA CONSIGNAR EL OFICIO
DE AUTORIZACION DE LA SHCP EN TERMINOS DEL ARTICULO 50 DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y
RESPONSABILIDAD HACENDARIA'Y SU REGLAMENTO, COMO SIGUE:

La SHCP (Titular de la entidad en su caso) autorizé la plurianualidad mediante el oficio Nimero de Oficio

INSTRUCCION: SI LA CONTRATACION ES PREVIA A LA AUTORIZACION DE SU PRESUPUESTO, CONFORME AL
ARTICULO 33, PARRAFO SEGUNDO DE LA LAASSP (ANTICIPADA) MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO:

En caso de que se trate de una contratacién cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél en que
se formalice, se debera consignar el oficio de autorizacién de la SHCP en términos de los articulos 35 de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 146 de su Reglamento.

I.7 Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes N° (RFC DEPENDENCIA O ENTIDAD).

1.8 Tiene establecido su domicilio en mismo que sefala para los fines y
efectos legales del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE SE APLIQUE REDUCCION DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

1.9 De larevisién al historial de cumplimiento en materia de contrataciones en el Registro Unico de Contratistas, se
advierte que “EL PROVEEDOR” cuenta con un grado de cumplimiento (INDICAR EL RANGO), por lo que “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” determina procedente efectuar la reduccién del monto de la garantia por un
porcentaje de __.

INSTRUCCION: CUANDO LA PROPOSICION GANADORA HAYA SIDO PRESENTADA EN FORMA CONJUNTA POR
VARIAS PERSONAS, LAS DECLARACIONES SE DEBERAN FORMULAR POR CADA UNO DE ELLOS, EN TERMINOS DEL
ARTICULO 44 DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP.

II. “EL PROVEEDOR” declara que (TRATANDOSE DE PERSONA FISICA):

II. “EL PROVEEDOR”, por conducto de su representante declara que (TRATANDOSE DE PERSONA MORAL):

INSTRUCCION: EN CASO DE PROPUESTAS CONJUNTAS, INCORPORAR A CADA UNO DE LOS PROVEEDORES QUE
LA INTEGRAN, EN TERMINOS DE LO SENALADO EN LOS NUMERALES 2 A 3.1

INSTRUCCION: SI ES PERSONA FISICA INCORPORAR LAS DECLARACIONES DE LOS NUMERALES 2. Y 2.1

II.1 Es una persona fisica, de nacionalidad lo que acredita con (EN EL CASO DE
PERSONAS EXTRANJERAS DESCRIBIR EL DOCUMENTO) , expedida por
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INSTRUCCION: SI ES PERSONA MORAL, ATENDER A LAS DECLARACIONES DE LOS NUMERALES 2 A 2.2

II.2 Esuna persona moral legalmente constituida mediante (DESCRIBIR EL INSTRUMENTO PUBLICO
QUE LE DAN ORIGEN Y EN SU CASO LAS MODIFICACIONES QUE SE HUBIERAN REALIZADO), denominada
(NOMBRE O RAZON SOCIAL), cuyo objeto social es , entre otros, (OBJETO SOCIAL), inscrita en el
Registro Publico de la Propiedad de conelfolio__ defecha__ .

II.2 La o el C. (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en su caracter de , cuenta con facultades

suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su representada, como lo acredita con
(INSTRUMENTO NOTARIAL DE CONSTITUCION O PODER OTORGADO AL
REPRESENTANTE LEGAL) , mismo que bajo protesta de decir verdad manifiesta no le ha sido
limitado ni revocado en forma alguna.

INSTRUCCION: EN EL CASO DE PERSONAS DE NACIONALIDAD EXTRANJERA, DEBERAN PRESENTAR LA
DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE DEBIDAMENTE APOSTILLADA.

II.3 Relne las condiciones técnicas, juridicas y econémicas, y cuenta con la organizacién y elementos necesarios
para su cumplimiento.

II.4 Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes (RFC PROVEEDOR).

II.5 Acredita el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en términos de lo dispuesto en el articulo 32-D del Cédigo
Fiscal de la Federacién vigente, incluyendo las de Aportaciones Patronales y Entero de Descuentos, ante el
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores y las de Seguridad Social ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social, conforme a las Opiniones de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitidas por
el SAT, INFONAVIT e IMSS, respectivamente.

II.6 Tiene establecido su domicilio en
efectos legales del presente contrato.

mismo que sefala para los fines y

III. De “LAS PARTES™:

III.1 Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, por lo que de comun
acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.

“EL PROVEEDOR" acepta y se obliga a proporcionar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" la prestacion del servicio de
(DESCRIPCION), en los términos y condiciones establecidos en la convocatoria (TRATANDOSE DE LICITACIONES
PUBLICAS O INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS), este contrato y sus anexos (NUMERAR Y
DESCRIBIR LOS ANEXOS) que forman parte integrante del mismo.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO

. Convocatoria/ “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS ESCUELAS NORMALES EN LA
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INSTRUCCION: TRATANDOSE DE CONTRATO CERRADO Y ANUAL, MOSTRAR EL SIGUIENTE PARRAFO:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" pagara a “EL PROVEEDOR" como contraprestacion por los servicios objeto de este
contrato, la cantidad de $ (MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN IMPUESTOS) mas impuestos que asciende a $
(IMPUESTOS), que hace un total de (MONTO TOTAL CON IMPUESTOS).

INSTRUCCION: EN CASO DE SER CERRADO Y PLURIANUAL, MOSTRAR LA TABLA Y LOS DOS PARRAFOS SIGUIENTES:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" conviene con “EL PROVEEDOR” que el monto total de los servicios es por la cantidad
de $ (MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN IMPUESTOS) mas impuestos que asciende a $ (IMPUESTOS), lo que hace
un total de (MONTO TOTAL CON IMPUESTOS) importe que se cubrird en cada uno de los ejercicios fiscales, de
acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio Fiscal Monto sin impuestos Monto con impuestos
(INCORPORAR EJERCICIO | (MONTO SIN IMPUESTOS DEL | (MONTO CON IMPUESTOS DEL
FISCAL) EJERCICIO) EJERCICIO)
Se agregaran tantos se hayan
programado

TOTAL: | $(MONTO TOTAL SIN IMPUESTOS) | (MONTO TOTAL con impuestos)

Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo cumplimiento se encuentra previsto
realizar durante los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE INVOLUCRAN LA
PLURIANUALIDAD) quedaran sujetas para fines de su ejecucién y pago a la disponibilidad presupuestaria, con que
cuente “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", conforme al Presupuesto de Egresos de la Federacién que para el ejercicio
fiscal correspondiente apruebe la Camara de Diputados del H. Congreso de la Unidn, sin que la no realizacién de la
referida condicién suspensiva origine responsabilidad para alguna de las partes.

INSTRUCCION: LOS MONTOS Y PRECIOS SE PODRAN INDICAR EN MONEDA EXTRANJERA, CUANDO ASI SE HAYA
DETERMINADO EN LA CONVOCATORIA, INVITACION, O SOLICITUD DE COTIZACION, DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 66, FRACCION XIII DE LA LAASSP.

El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en moneda nacional es(son):

. Precio
Precio Precio total total
Partida Descripcion * Unidad* Cantidad * - antes de i
unitario* | . después
imp. * .
de imp. *

INSTRUCCION: INDICAR EL ANEXO CORRESPONDIENTE

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (TIPO MONEDA) hasta que concluya la relacion
contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos involucrados en la prestacién del servicio de
(DESCRIPCION), por lo que “EL PROVEEDOR" no podré agregar ningun costo extra y los precios serén inalterables
durante la vigencia del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE SE HAYA PREVISTO VARIACION DE PRECIOS, Y SE CUENTE CON UNA FORMULA O
MECANISMO DE AJUSTE SE CONSIDERARA LA SIGUIENTE REDACCION:
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El precio unitario serd considerado en moneda nacional, y podra ser modificado conforme a la siguiente:
(ESTABLECER LA FORMULA O MECANISMO DE AJUSTE PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA, INVITACION O
SOLICITUD DE COTIZACION).

INSTRUCCION: EN CASO DE SER ABIERTO Y ANUAL INCORPORAR EL SIGUIENTE PARRAFO:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" pagara a “EL PROVEEDOR" como contraprestacion por los servicios objeto de este
contrato, la cantidad minima de (MONTO MiNIMO TOTAL DEL CONTRATO) mé&s impuestos por $

(INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA) y un monto maximo de (MONTO MAXIMO TOTAL DEL CONTRATO), mas
impuestos que asciende a $ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA).

INSTRUCCION: EN CASO DE SER PLURIANUAL ABIERTO, MOSTRAR LA TABLA Y LOS TRES PARRAFOS SIGUIENTES:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” conviene con “EL PROVEEDOR"” que el monto minimo del arrendamiento objeto
del presente contrato para los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE INVOLUCRAN LA
PLURIANUALIDAD) es por la cantidad de (MONTO MINIMO TOTAL) mds impuestos que asciende a $

(INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA).

Asimismo, que el monto maximo de los servicios para los ejercicios fiscales de (INCORPORAR EJERCICIO) es por la
cantidad de (MONTO MAXIMO TOTAL DEL CONTRATO), més impuestos que asciende a $ (Indicar la cantidad
en letra).

Importe minimos y maximos a pagar en cada ejercicio fiscal de acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio Fiscal Monto minimo Monto maximo
(INCORPORAR EJERCICIO FISCAL) | (MONTO MINIMO ANUAL sin | (MONTO MAXIMO ANUAL sin
impuestos) impuestos)

Se agregaradn tantos se hayan
programado

TOTAL SIN IMPUESTOS: | (MONTO MINIMO TOTAL) (MONTO MAXIMO TOTAL DEL
CONTRATO)

Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo cumplimiento se encuentra previsto
realizar durante los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE INVOLUCRAN LA
PLURIANUALIDAD) quedaran sujetas para fines de su ejecucién y pago a la disponibilidad presupuestaria, con que
cuente “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", conforme al Presupuesto de Egresos de la Federacion que para el ejercicio
fiscal correspondiente apruebe la Camara de Diputados del H. Congreso de la Uniodn, sin que la no realizacion de la
referida condicion suspensiva origine responsabilidad para alguna de las partes.

INSTRUCCION: LOS MONTOS Y PRECIOS SE PODRAN INDICAR EN MONEDA EXTRANJERA, CUANDO ASI SE HAYA
DETERMINADO EN LA CONVOCATORIA, INVITACION, O SOLICITUD DE COTIZACION, DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 66, FRACCION XIII DE LA LAASSP.

INSTRUCCION: INDICAR EL(LOS) PRECIO(S) UNITARIO(S):
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El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en moneda nacional es (son):

Partida Descripcidn * Unidad * Precio Cantidad Cantidad Precio Precio
unitario * Minima * Maxima * Total Total
Minimo * | Maximo *

INSTRUCCION: INDICAR EL ANEXO CORRESPONDIENTE

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (TIPO MONEDA) hasta que concluya la relacién
contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos involucrados en la prestacion del servicio de
(DESCRIPCION), por lo que “EL PROVEEDOR” no podra agregar ningln costo extra y los precios serén inalterables
durante la vigencia del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO QUE SE HAYA PREVISTO VARIACION DE PRECIOS, Y SE CUENTE CON UNA FORMULA O
MECANISMO DE AJUSTE SE CONSIDERARA LA SIGUIENTE REDACCION Y SE ELIMINARA EL PARRAFO ANTERIOR:

El precio unitario serd considerado en moneda nacional, y podra ser modificado conforme a la siguiente:
(ESTABLECER LA FORMULA O MECANISMO DE AJUSTE PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA, INVITACION O
SOLICITUD DE COTIZACION).

INSTRUCCION: EN EL CASO DE QUE LA PRESTACION DEL SERVICIO REQUIERA DEL USO INTENSIVO DE MANO DE
OBRA QUE IMPLIQUE UN COSTO SUPERIOR AL TREINTA POR CIENTO DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO, SE DEBERA
INCLUIR ALGUNO DE LOS SIGUIENTES PARRAFOS:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" conviene con “EL PROVEEDOR”, que se aplicara la siguiente férmula (ESTABLECER
LA FORMULA PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA, INVITACION O SOLICITUD DE COTIZACION), cuando la
prestacion del servicio requiera de un uso intensivo de mano de obra que implique un costo superior al 30% (treinta
por ciento) del monto total del contrato.

O BIEN

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR”, que se aplicard el mecanismo de ajuste que
reconozca el incremento a los salarios minimos, cuando la prestacién del servicio requiera de un uso intensivo de
mano de obra que implique un costo superior al 30% (treinta por ciento) del monto total del contrato.

TERCERA. ANTICIPO.

INSTRUCCION: SOLO EN CASO DE QUE NO SE OTORGUE ANTICIPO, MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO):

Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" no otorgara anticipo a “EL PROVEEDOR”

INSTRUCCION: SOLO EN CASO DE QUE SE OTORGUE ANTICIPO, MOSTRAR LO SIGUIENTE):

Se otorgaran a “EL PROVEEDOR", un anticipo del por ciento sobre el monto total del contrato
equivalente a

CUARTA. FORMAY LUGAR DE PAGO.
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Secretaria de Educacién Piblica

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" efectuara el pago a través de transferencia electrénica en pesos de los Estados
Unidos Mexicanos, a mes vencido (otra temporalidad o calendario establecido) o porcentaje de avance (pagos
progresivos), conforme a los servicios efectivamente prestados y a entera satisfaccion del administrador del contrato
y de acuerdo con lo establecido en el "ANEXO " que forma parte integrante de este contrato.

El pago se realizard en un plazo maximo de 17 (diecisiete) dias habiles siguientes, contados a partir de la fecha en
que sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o factura electrénica a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD", con la aprobacién (firma) del Administrador del presente contrato.

INSTRUCCION: TRATANDOSE DE PROVEEDORES EXTRANJEROS, PRESENTAR LA FACTURA QUE SE EMITA CONFORME
A LAS REGLAS DEL PAIS DE ORIGEN.

El computo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente de la aceptacién del CFDI o
factura electronica, y ésta reuna los requisitos fiscales que establece la legislacién en la materia, el desglose de los
servicios prestados, los precios unitarios, se verifique su autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya
acompafiada con la documentacion soporte de la prestacion de los servicios facturados.

De conformidad con el articulo 90, del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el CFDI o factura electrénica
entregado presente errores, el Administrador del presente contrato o a quien éste designe por escrito, dentro de los
3 (tres) dias habiles siguientes de su recepcién, indicard a “EL PROVEEDOR" las deficiencias que debera corregir; por
lo que, el procedimiento de pago reiniciard en el momento en que “EL PROVEEDOR" presente el CFDI y/o
documentos soporte corregidos y sean aceptados.

El tiempo que “EL PROVEEDOR" utilice para la correccién del CFDI y/o documentacién soporte entregada, no se
computara para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 73 de la “LAASSP".

El CFDI o factura electrénica deberd ser presentada (SENALAR LA FORMA Y EL MEDIO POR EL CUAL SE
PRESENTARA)

El CFDI o factura electrénica se debera presentar desglosando el impuesto cuando aplique.

“EL PROVEEDOR"” manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la verificacién, supervision y
aceptacion de la prestacion de los servicios, no se tendran como recibidos o aceptados por el Administrador del
presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, “EL PROVEEDOR" debera ser titular de una cuenta bancaria, en la que se efectuara
la transferencia electrénica de pago, respecto de la cual debera proporcionar toda la informacién y documentacién
que le sea requerida por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", para efectos del pago.

“EL PROVEEDOR" debera presentar la informacién y documentacion “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” |e solicite para
el tramite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

El pago de la prestacidn de los servicios recibidos, quedara condicionado al pago que “EL PROVEEDOR" deba efectuar
por concepto de penas convencionales y, en su caso, deductivas.

INSTRUCCION: EN CASO DE PAGO EN MONEDA EXTRANJERA, INDICAR LA FUENTE OFICIAL QUE SE TOMARA PARA
LLEVAR A CABO LA CONVERSION Y LA TASA DE CAMBIO O LA FECHA A CONSIDERAR PARA HACERLO:

Ano de
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La fuente oficial para la conversién de la moneda extranjera sera el Banco de México y la fecha a considerar sera

Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estard a lo dispuesto por el articulo 73, parrafo tercero, de la
“LAASSP".

QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

La prestacion de los servicios, se realizard conforme a los plazos, condiciones y entregables establecidos por “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD"” en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O ANEXO DONDE SE ENCUENTRAN DICHOS
PLAZOS, CONDICIONES Y ENTREGABLES O EN SU DEFECTO REDACTARLOS, LOS CUALES FORMAN PARTE DEL
PRESENTE CONTRATO).

Los servicios seran prestados en los domicilios sefialados en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O ANEXO DONDE SE
ENCUENTRAN LOS DOMICILIOS, O EN SU DEFECTO REDACTARLOS) y fechas establecidas en el mismo;

En los casos que derivado de la verificacion se detecten defectos o discrepancias en la prestacién del servicio o
incumplimiento en las especificaciones técnicas, “EL PROVEEDOR” contard con un plazo de para la
reposicion o correccion, contados a partir del momento de la notificacién por correo electrénico y/o escrito, sin costo
adicional para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

SEXTA. VIGENCIA

“LAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato sera del (INCORPORAR FECHA DE INICIO) al
(INCORPORAR FECHA DE TERMINO DEL CONTRATO).

SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES"” estan de acuerdo que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" por razones fundadas y explicitas podra
ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de conformidad con el articulo 74 de la “LAASSP”, siempre y cuando
las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los establecidos originalmente, el precio
unitario sea igual al originalmente pactado y el contrato esté vigente. La modificacion se formalizara mediante la
celebracién de un Convenio Modificatorio.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no implique
incremento del monto contratado o de la cantidad del servicio, siendo necesario que se obtenga el previo
consentimiento de “EL PROVEEDOR".

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", se podra
modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con las constancias
respectivas. La modificacién del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra ser solicitada por cualquiera de “LAS
PARTES".

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procedera la aplicaciéon de penas convencionales por
atraso.

Cualquier modificacion al presente contrato debera formalizarse por escrito, y debera suscribirse por el servidor
publico de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté facultado para ello, para
lo cual “EL PROVEEDOR" realizara el ajuste respectivo de la garantia de cumplimiento, en términos del articulo 91,
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ultimo parrafo del Reglamento de la LAASSP, salvo que por disposicién legal se encuentre exceptuado de presentar
garantia de cumplimiento.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a un
proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

OCTAVA. GARANTIA DE LOS SERVICIOS
INSTRUCCION: EN CASO DE NO SE REQUIERA GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DEL SERVICIO, ANADIR LO SIGUIENTE:

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR” presente una
garantia por la calidad de los servicios contratados.

INSTRUCCION:_EN CASO DE QUE SI SE REQUIERA GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ANADIR LO
SIGUIENTE:

“EL PROVEEDOR" se obliga con “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" a entregar al inicio de la prestacién del servicio,
una garantia por la calidad de los servicios prestados, por (INCORPORAR NUMERO DE MESES) meses, la cual se
constituira (indicar la forma de garantizarla), pudiendo ser mediante la pdliza de garantia, en términos de los
articulos 77 y 78 de la Ley Federal de Proteccién al Consumidor.

NOVENA. GARANTIA(S)
INSTRUCCION: EN CASO DE OTORGAR ANTICIPO, ANADIR LO SIGUIENTE:

A) GARANTIA DE ANTICIPO

“EL PROVEEDOR" entregara a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", previamente a la entrega del anticipo una garantia
constituida por la totalidad del monto del(os) anticipo(s) recibido(s).

El otorgamiento de anticipo, debera garantizarse en los términos de los articulos 69, de la “LAASSP”; 81, parrafo
primero y fraccion V, de su Reglamento.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de anticipo podra realizarse de manera
electrénica.

Una vez amortizado el cien por ciento del anticipo, el servidor publico facultado por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"
procedera inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de dicha obligacion contractual y dara inicio a

los tramites para la cancelacion de la garantia, lo que comunicara a “EL PROVEEDOR".

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE PROCEDA LA CONSTITUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO INCORPORAR LO SIGUIENTE:

B) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Conforme a los articulos 69, fraccion 1I, 70, fraccién I (dependencias) o II (entidades), de la “LAASSP”; 85, fraccion III,
y 103 de su Reglamento “EL PROVEEDOR" se obliga a constituir una garantia (EN_CASO DE SER INDIVISIBLE)
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indivisible por el cumplimiento fiel y exacto de todas las obligaciones derivadas de este contrato; (EN CASO DE SER
INDIVISIBLE) divisible y en este caso se hara efectiva en proporcién al incumplimiento de la obligacion principal,
mediante fianza expedida por compafiia afianzadora mexicana autorizada por la Comisién Nacional de Seguros y de
Fianzas, a favor de la _(TESORERIA DE LA FEDERACION O DE LA ENTIDAD), por un importe equivalente al
(INCORPORAR EL PORCENTAJE DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO) del monto total del contrato, sin incluir el
IVA.

Dicha fianza debera ser entregada a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", a mas tardar dentro de los 10 dias naturales
posteriores a la firma del presente contrato.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de cumplimiento se podra realizar de
manera electronica.

En caso de que “EL PROVEEDOR” incumpla con la entrega de la garantia en el plazo establecido, “LA DEPENDENCIA
O ENTIDAD” podré rescindir el contrato y daré vista al Organo Interno de Control para que proceda en el 4mbito de
sus facultades.

La garantia de cumplimiento no sera considerada como una limitante de responsabilidad de “EL PROVEEDOR",
derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente instrumento juridico, y no impedira que “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD" reclame la indemnizacion por cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de
la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacién al plazo, “EL PROVEEDOR” se
obliga a entregar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, dentro de los 10 (diez dias) naturales siguientes a la
formalizacién del mismo, de conformidad con el dltimo parrafo del articulo 91, del Reglamento de la “LAASSP”, los
documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener en el documento la estipulacién de que
se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

Cuando la contratacién abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de cumplimiento del contrato, podra ser por
el porcentaje que corresponda del monto total por erogar en el ejercicio fiscal de que se trate, y debera ser renovada
por “EL PROVEEDOR" cada ejercicio fiscal por el monto que se ejercera en el mismo, la cual debera presentarse a
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” a mas tardar dentro de los primeros diez dias naturales del ejercicio fiscal que
corresponda.

Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccion, el servidor publico facultado por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”
procedera inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales y dara inicio
a los tramites para la cancelacion de la garantia cumplimiento del contrato, lo que comunicara a “EL PROVEEDOR".

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO POR TRATARSE DE SERVICIOS DE
ASEGURAMIENTO, MOSTRAR EL PARRAFO SIGUIENTE:

Con fundamento en los articulos 15 y 294, fraccién VI de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, “EL
PROVEEDOR" se encuentra exceptuado de la presentacion de la garantia de cumplimiento, ya que las aseguradoras
no se encuentran obligadas a presentar una pdliza de fianza que garantice el cumplimiento de sus contratos.

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO CUANDO SE PRESTEN LOS SERVICIOS
DENTRO DE LOS PRIMEROS 10 DIAS A LA FIRMA DEL CONTRATO, MOSTRAR EL PARRAFO SIGUIENTE:
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Cuando la prestacidén de los servicios, se realice en un plazo menor a diez dias naturales, “EL PROVEEDOR" quedara
exceptuado de la presentacion de la garantia de cumplimiento, de conformidad con lo establecido en el articulo 69
ultimo parrafo de la "LAASSP".

La constancia de recepcion de los servicios que ampare, que los mismos se prestaron dentro del plazo a que se refiere
el parrafo anterior, se integrara en el expediente de contratacion de la “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

En términos de lo establecido en el articulo 69, segundo parrafo de la "LAASSP" se exceptUa a “EL PROVEEDOR” de
la presentacién de la garantia de cumplimiento, ya que la contratacién se fundamenta en el articulo 54, fracciéon __
0 55 de la "LAASSP" y a la peticion de exceptuar a “EL PROVEEDOR" de presentar la garantia del cumplimiento del
contrato, formulada por el titular del drea requirente de los servicios, en términos de las politicas bases y
lineamientos de la dependencia o entidad.

INSTRUCCION: EN EL CASO DE QUE, POR LA NATURALEZA DE LOS SERVICIOS, SE REQUIERA LA GARANTIA PARA
RESPONDER POR VICIOS OCULTOS, ANADIR LO SIGUIENTE:

C) GARANTIA PARA RESPONDER POR VICIOS OCULTOS.

“EL PROVEEDOR" debera responder por los defectos, vicios ocultos y por la calidad de los servicios prestados, asi
como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en este Contrato,
convenios modificatorios respectivos y en la legislacién aplicable, de conformidad con los articulos 75, parrafo
segundo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 96, parrafo segundo de su
Reglamento.

“EL PROVEEDOR", quedara liberado de su obligacién, una vez transcurridos (INCORPORAR NUMERO DE MESES),
contados a partir de la fecha en que conste por escrito la recepcion fisica de los servicios prestados, siempre y cuando
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” no haya identificado defectos o vicios ocultos en la calidad de los servicios
prestados, asi como cualquier otra responsabilidad en los términos de este Contrato y convenios modificatorios
respectivos.

INSTRUCCION: CUANDO LA GARANTIA DE ANTICIPO, CUMPLIMIENTO O VICIOS OCULTOS SE PRESENTE A TRAVES DE
UNA FIANZA, SE DEBERAN OBSERVAR LOS MODELOS DE POLIZA DE FIANZAS CONSTITUIDAS COMO GARANTIA EN LAS
CONTRATACIONES PUBLICAS REALIZADAS AL AMPARO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS,
APROBADOS EN LAS DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION,
EL 15 DE ABRIL DE 2022, QUE SE ENCUENTRA DISPONIBLE EN COMPRANET.

DECIMA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR".
“EL PROVEEDOR", se obliga a:

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado en el presente
contrato y anexos respectivos.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas, de calidad y demas condiciones establecidas en el presente
contrato y sus respectivos anexos.

c) Asumir la responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" o a
terceros con motivo de la ejecucion y cumplimiento del presente contrato.
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d) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno y el
Organo Interno de Control, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento de la “LAASSP”.

INSTRUCCION: EL SIGUIENTE INCISO, SERA OBLIGATORIO PARA EFECTOS DEL ARTICULO 80, PARRAFO

CUARTO DEL RLAASSP.

e) Entregar bimestralmente, las constancias de cumplimiento de la inscripcion y pago de cuotas al Instituto
Mexicano del Seguro Social del personal que utilice para la prestacién de los servicios.

f) INSTRUCCION: EN CASO DE ESTIPULAR OBLIGACIONES ADICIONALES, AGREGAR LOS INCISOS QUE SE
REQUIERAN

DECIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", se obliga a:

a) Otorgar las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PROVEEDOR" lleve a cabo en los términos convenidos
la prestacién de los servicios objeto del contrato.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.

INSTRUCCION: EL SIGUIENTE PARRAFO APARECERA SIEMPRE QUE HAYA EXISTIDO GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

c) Extender a “EL PROVEEDOR”, por conducto del servidor publico facultado, la constancia de cumplimiento
de obligaciones contractuales inmediatamente que se cumplan éstas a satisfacciéon expresa de dicho
servidor publico para que se dé tramite a la cancelacién de la garantia de cumplimiento del presente
contrato.

d) INSTRUCCION: EN CASO DE ESTIPULAR OBLIGACIONES ADICIONALES, AGREGAR LOS INCISOS QUE SE
REQUIERAN

DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE LOS SERVICIOS

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” designa como Administrador(es) del presente contrato a (INCORPORAR NOMBRE
DE LA, EL O LOS ADMINISTRADORES DEL CONTRATO), con RFC (INCORPORAR RFC), (INCORPORAR CARGO DEL
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), quien dard seguimiento y verificard el cumplimiento de los derechos y
obligaciones establecidos en este instrumento.

Los servicios se tendran por recibidos previa revision del administrador del presente contrato, la cual consistira en la
verificacion del cumplimiento de las especificaciones establecidas y en su caso en los anexos respectivos, asi como
las contenidas en la propuesta técnica.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", a través del administrador del contrato, rechazara los servicios, que no cumplan
las especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligandose “EL PROVEEDOR" en este supuesto
a realizarlos nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo adicional para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", sin
perjuicio de la aplicacion de las penas convencionales o deducciones al cobro correspondientes.
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“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", a través del administrador del contrato, podra aceptar los servicios que incumplan
de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contrato y en los anexos respectivos, sin
perjuicio de la aplicacién de las deducciones al pago que procedan, y reposicion del servicio, cuando la naturaleza
propia de éstos lo permita.

INSTRUCCION: CUANDO SE REQUIERA LA APLICACION DE DEDUCCIONES:
DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" aplicara deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente, en que
incurra “EL PROVEEDOR"” conforme a lo estipulado en las cldusulas del presente contrato y sus anexos respectivos,
las cuales se calcularan por un (EN CASO DE EXISTIR SOLO UN PORCENTAJE, SENALAR PORCENTAJE DE
DEDUCTIVA) % sobre el monto de los servicios, (EN CASO DE ESTABLECER POR DIVERSOS CONCEPTOS DEDUCTIVAS
REMITIR AL ANEXO CORRESPONDIENTE), proporcionados en forma parcial o deficiente. Las cantidades a deducir se
aplicaran en el CFDI o factura electrénica que “EL PROVEEDOR" presente para su cobro, en el pago que se encuentre
en tramite o bien en el siguiente pago.

De no existir pagos pendientes, se requerira a “EL PROVEEDOR" que realice el pago de la deductiva a través del
esquema e5cinco Pago Electrénico de Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA’s), a favor de la Tesoreria de la
Federacion, o de la Entidad. En caso de negativa se procederd a hacer efectiva la garantia de cumplimiento del
contrato.

Las deducciones econémicas se aplicardn sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.

El calculo de las deducciones correspondientes las realizara el administrador del contrato de “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD", cuy4 notificacién se realizard por escrito o via correo electrénico, dentro de los (DIAS) posteriores al
incumplimiento parcial o deficiente.

DECIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES

En caso que “EL PROVEEDOR” incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo pactado para la prestacion de los
servicios, objeto del presente contrato, conforme a lo establecido en el Anexo (No.__) parte integral del presente
contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" por conducto del administrador del contrato aplicara la pena convencional
equivalente al (INCORPORAR PORCENTAJE DE PENA CONVENCIONAL)%, (EN CASO DE EXISTIR SOLO UN
PORCENTAJE O ESTABLECER DIVERSOS PORCENTAJES REMITIR AL ANEXO CORRESPONDIENTE) por cada
(CALCULAR PERIODICIDAD DE PENA) de atraso sobre la parte de los servicios no prestados, de conformidad con este
instrumento legal y sus respectivos anexos.

El Administrador determinara el calculo de la pena convencional, cuya notificacion se realizara por escrito o via correo
electronico, dentro de los _(DIAS) posteriores al atraso en el cumplimiento de la obligacion de que se trate.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR" deba efectuar por
concepto de penas convencionales por atraso; en el supuesto que el contrato sea rescindido en términos de lo
previsto en la CLAUSULA VIGESIMA CUARTA DE RESCISION, no procederd el cobro de dichas penas ni la
contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.
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El pago de la pena podra efectuarse a través del esquema e5cinco Pago Electrénico de Derechos, Productos y
Aprovechamientos (DPA’s), a favor de la Tesoreria de la Federacion, o la Entidad; o bien, a través de un comprobante
de egreso (CFDI de Egreso) conocido comiUnmente como Nota de Crédito, en el momento en el que emita el
comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de los servicios, en términos de las disposiciones
juridicas aplicables.

El importe de la pena convencional, no podra exceder el equivalente al monto total de la garantia de cumplimiento
del contrato, y en el caso de no haberse requerido esta garantia, no debera exceder del 20% (veinte por ciento) del
monto total del contrato.

Cuando “EL PROVEEDOR” quede exceptuado de la presentacion de la garantia de cumplimiento, en los supuestos
previsto en la “LAASSP”, el monto maximo de las penas convencionales por atraso que se puede aplicar, sera del
20% (veinte por ciento) del monto de los servicios prestados fuera de la fecha convenida, de conformidad con lo
establecido en el tercer parrafo del articulo 96 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE CONTRATACIONES CON CAMPESINOS O GRUPOS URBANOS MARGINADOS, COMO
PERSONAS FISICAS O MORALES, COOPERATIVAS U ORGANISMOS DEL SECTOR SOCIAL DE LA ECONOMIA
CERTIFICADOS POR EL INSTITUTO NACIONAL DE LA ECONOMIA SOCIAL, INCLUYENDO AQUELLOS CUYO OBJETO SEA
LA INCLUSION LABORAL DE MUJERES Y PERSONAS VULNERABLES, AST COMO ALGUNA ORGANIZACION CONSTITUIDA
O CONFORMADA POR GRUPOS DE ATENCION PRIORITARIA, AL AMPARO DEL ARTICULO 54, FRACCION XI, DE LA
LAASSP, EL AREA CONTRATANTE DEBERA CONSIDERAR QUE EL MONTO MAXIMO DE LAS PENAS CONVENCIONALES
POR ATRASO SERA DEL 10% (DIEZ POR CIENTO), CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 96 DEL REGLAMENTO
DE LA LAASSP

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS

“EL PROVEEDOR” se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos o registros
requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
INSTRUCCION: CUANDO NO SE REQUIERA LA CONTRATACION DE SEGURO INCOPORAR EL SIGUIENTE PARRAFO:

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR" contrate una
poliza de seguro por responsabilidad civil.

INSTRUCCION: CUANDO SE REQUIERA LA CONTRATACION DE SEGURO INCOPORAR LOS SIGUIENTES DOS
PARRAFOS:

“EL PROVEEDOR" se obliga a contratar una pdliza de seguro por su cuentay a su costa, expedida por una Institucién
Nacional de Seguros, debidamente autorizada, en la cual se incluya la cobertura de responsabilidad civil, que ampare
los dafios y perjuicios y que ocasione a los bienes y personal de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", asi como, los que
cause a terceros en sus bienes o personas, con motivo de la prestacién del servicio materia del presente contrato.

La poliza debera contener las siguientes coberturas:

INSTRUCCION: DESCRIBIR LAS COBERTURAS, ATENDIENDO A LAS NECESIDADES, TIPO Y CARACTERISTICAS DEL

SERVICIO
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DECIMA SEPTIMA. TRANSPORTE

“EL PROVEEDOR" se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar los bienes e insumos necesarios para la prestacion
del servicio, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones sefialadas en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O
ANEXO DONDE SE ENCUENTRAN LOS DOMICILIOS, O EN SU DEFECTO REDACTARLOS) del presente contrato.

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacién de los servicios, objeto del presente
contrato, seran pagados por “EL PROVEEDOR”, mismos que no seran repercutidos a “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD".

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" sélo cubrira, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado
(IVA), en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

“EL PROVEEDOR" no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del presente contrato,
a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera
contar con la conformidad previa y por escrito de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR" serd responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros de derechos de
propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de las obligaciones del presente
contrato, por lo que se obliga a responder personal e ilimitadamente de los dafios y perjuicios que pudiera causar a
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" o a terceros.

De presentarse alguna reclamacién en contra de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", por cualquiera de las causas antes
mencionadas, “EL PROVEEDOR”, se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD" de cualquier controversia, liberandola de toda responsabilidad de caracter civil, penal, mercantil, fiscal o
de cualquier otra indole, sacandola en pazy a salvo.

En caso de que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos, “EL
PROVEEDOR" se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por aquella.

VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

"LAS PARTES" acuerdan que la informacién que se intercambie de conformidad con las disposiciones del presente
instrumento, se trataran de manera confidencial, siendo de uso exclusivo para la consecucién del objeto del presente
contrato y no podra difundirse a terceros de conformidad con lo establecido en las Leyes General y Federal,
respectivamente, de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley General de Proteccién de Datos Personales
en posesién de Sujetos Obligados, y demas legislacién aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recaben con motivo de la celebracién del presente
contrato, debera de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de Privacidad respectivos.
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Por tal motivo, “EL PROVEEDOR" asume cualquier responsabilidad que se derive del incumplimiento de su parte, o
de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas en el presente contrato.

Asimismo “EL PROVEEDOR" debera observar lo establecido en el Anexo aplicable a la Confidencialidad de la
informacién del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Con fundamento en el articulo 80 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 102,
fraccion II, de su Reglamento, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” en el supuesto de caso fortuito o de fuerza mayor o
por causas que le resulten imputables, podrd suspender la prestacién de los servicios, de manera temporal,
quedando obligado a pagar a “EL PROVEEDOR”, aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados, asi
como, al pago de gastos no recuperables previa solicitud y acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspensién, el contrato podra continuar produciendo
todos sus efectos legales, si “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” asi lo determina; y en caso que subsistan los supuestos
que dieron origen a la suspensién, se podra iniciar la terminacién anticipada del contrato, conforme lo dispuesto en
la cldusula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre que de
continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD", o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al presente
contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio, emitida por la Secretaria
Anticorrupcién y Buen Gobierno, podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad
alguna para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", ello con independencia de lo establecido en la cldusula que antecede.

Cuando “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo notificara a
“EL PROVEEDOR" hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo sustentarlo en un dictamen
fundado y motivado, en el que, se precisaran las razones o causas que dieron origen a la misma y pagara a “EL
PROVEEDOR" la parte proporcional de los servicios prestados, asi como los gastos no recuperables en que haya
incurrido, previa solicitud por escrito, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el presente contrato, limitdndose segun corresponda a los conceptos establecidos en
la fraccién 1, del articulo 102 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

VIGESIMA CUARTA. RESCISION

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” podra iniciar en cualquier momento el procedimiento de rescisién, cuando “EL
PROVEEDOR" incurra en alguna de las siguientes causales:

a) Contravenir los términos pactados para la prestacion de los servicios, establecidos en el presente contrato;

b) Transferir entodo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero ajeno a la relacion
contractual;

c) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y por escrito de “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD";

d) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestacion de los servicios del presente contrato;

. Convocatoria/ “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS ESCUELAS NORMALES EN LA
2025 CIUDAD DE MEXICO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, CICLO ESCOLAR 2025-2026".
P Ano de
2\ La Mujer L .
' 1‘& lndigejna Pagina 60 de 106




% b @

a1

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

e R Direccién General de Administracion

Edu Ca Clon ‘ AEF“ Direccion de Recursos Materiales y Servicios
AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter

Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025

Secretaria de Educacién Piblica

e) No realizar la prestacion de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en el presente contrato
Yy sus respectivos anexos;

f) No proporcionar a los Organos de Fiscalizacién, la informacién que le sea requerida con motivo de las
auditorias, visitas e inspecciones que realicen;

g) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga que afecte su patrimonio;

h) En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestacion, informaciéon o documentacién proporcionada
para efecto del presente contrato;

INSTRUCCION: EL SIGUIENTE INCISO, SERA OBLIGATORIO PARA EFECTOS DEL ARTICULO 80, PARRAFO

CUARTO DEL RLAASSP

i) No presentar bimestralmente, las constancias de la inscripciéon y pago de cuotas al Instituto Mexicano del
Seguro Social del personal que utilice para la prestacién de los servicios;

j) No entregar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente contrato, la
garantia de cumplimiento del mismo;

k) Cuando la suma de las penas convencionales exceda el monto total de la garantia de cumplimiento del
contrato;

INSTRUCCION: CUANDO NO SE HAYA REQUERIDO LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, SE UTILIZARA EL
SIGUIENTE TEXTO “En caso de que la suma de las penas convencionales exceda el 20% del monto total del

contrato.”

[) Cuando la suma de las deducciones al pago, excedan el limite maximo establecido para las deducciones;

m) Divulgar, transferir o utilizar la informaciédn que conozca en el desarrollo del cumplimiento del objeto del
presente contrato, sin contar con la autorizacién de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" en los términos de lo
dispuesto en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES del presente instrumento juridico;

n) Impedir el desempefio normal de labores de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD";

o) Cambiar su nacionalidad por otra e invocar la proteccidn de su gobierno contra reclamaciones y 6rdenes de
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", cuando sea extranjero, y

p) Incumplir cualquier obligacidon distinta de las anteriores y derivadas del presente contrato.

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” comunicara por escrito a “EL
PROVEEDOR" el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias habiles contados a
partir del dia siguiente de la notificacién, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que
estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"”, en un plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes,
tomando en consideracion los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR", determinara de
manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato, y comunicara a “EL PROVEEDOR" dicha
determinacion dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que
deba efectuar “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" por concepto del contrato hasta el momento de rescision, o los que
resulten a cargo de “EL PROVEEDOR".

Iniciado un procedimiento de conciliacion “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra suspender el tramite del
procedimiento de rescision.
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Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacidon de los servicios, el
procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacién de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" de
que continda vigente la necesidad de la prestacién de los servicios, aplicando, en su caso, las penas convencionales
correspondientes.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescisiéon del mismo pudiera ocasionar algun dafio o afectacion a las funciones que
tiene encomendadas. En este supuesto, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" elaborara un dictamen en el cual justifique
que los impactos econdmicos o de operaciéon que se ocasionarian con la rescisién del contrato resultarian mas
inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" establecera con “EL PROVEEDOR”, otro plazo, que le
permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, aplicando las sanciones
correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre deberd atender a las condiciones previstas por
los dos ultimos parrafos del articulo 74 de la “LAASSP".

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo anterior, si se presenta
de nueva cuenta el incumplimiento, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" quedara expresamente facultada para optar
por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones que procedan.

Si se llevara a cabo la rescisién del contrato, y en el caso de que a “EL PROVEEDOR" se le hubieran entregado pagos
progresivos, éste deberd de reintegrarlos mas los intereses correspondientes, conforme a lo indicado en el articulo
73, parrafo cuarto, de la “LAASSP".

Los intereses se calculardn sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran por dias naturales
desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién de “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD".

VIGESIMA QUINTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“EL PROVEEDOR" reconoce y acepta ser el Unico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que intervienen
en la prestacion del servicio, deslindando de toda responsabilidad a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" respecto de
cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores, sea de indole laboral, fiscal o de seguridad
social y en ningun caso se le podra considerar patron sustituto, patron solidario, beneficiario o intermediario.

“EL PROVEEDOR" asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto de cualquier
relacion laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus 6rdenes o intervenga o contrate para
la atenciéon de los asuntos encomendados por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", asi como en la ejecucién de los
servicios.

Para cualquier caso no previsto, “EL PROVEEDOR” exime expresamente a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" de
cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera llegar a
generarse, relacionado con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a la conclusion del presente contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” reciba
una demanda laboral por parte de trabajadores de “EL PROVEEDOR”, en la que se demande la solidaridad y/o
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sustitucién patronal a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, “EL PROVEEDOR" queda obligado a dar cumplimiento a lo
establecido en la presente clausula.

VIGESIMA SEXTA. DISCREPANCIAS

“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitaciéon publica, la invitacion a
cuando menos tres personas, o la solicitud de cotizacién y el modelo de contrato, prevalecera lo establecido en la
convocatoria, invitacion o solicitud respectiva, de conformidad con el articulo 81, fraccidn 1V, del Reglamento de la
“LAASSP".

VIGESIMA SEPTIMA. CONCILIACION.

“LAS PARTES” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecucién y
cumplimiento del presente contrato podran someterse al procedimiento de conciliacién establecido en los articulos
109, 111 y 112 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 126 al 136 de su
Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. DOMICILIOS

“LAS PARTES" sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y que se relacionan en el
presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo que cualquier notificacién judicial o
extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que en dichos domicilios se practique, serd enteramente
vdlida, al tenor de lo dispuesto en el Titulo Tercero del Cédigo Civil Federal.

VIGESIMA NOVENA. LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES" se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacion de los servicios objeto del presente contrato a
todas y cada una de las clausulas que lo integran, sus anexos que forman parte integral del mismo, a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento; Cédigo Civil Federal; Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, Cédigo Federal de Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

TRIGESIMA. JURISDICCION

“LAS PARTES" convienen que, para la interpretaciéon y cumplimiento de este contrato, asi como para lo no previsto
en el mismo, se someteran a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales Federales con sede en la Ciudad ,
renunciando exygpresamente al fuero que pudiera corresponderles en razén de su domicilio actual o futuro.

“LAS PARTES"” manifiestan estar conformes y enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada
una de las estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, por lo que lo ratifican y firman en las fechas
especificadas.

POR:
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"”

NOMBRE CARGO R.F.C.
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(NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA | (CARGO DEL REPRESENTANTE DE LA (R.F.C. DEL
DEPENDENCIA O ENTIDAD DEPENDENCIA O ENTIDAD REPRESENTANTE DE LA

DEPENDENCIA O ENTIDAD

(NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DEL (CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL (R.F.C. DEL
CONTRATO) CONTRATO) ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO)
(NOMBRE DEL FIRMANTE X) (CARGO DEL FIRMANTE X) (R.F.C. FIRMANTE X)
POR:

“EL PROVEEDOR"

NOMBRE R.F.C.

(RAZON SOCIAL DE LA PERSONA FISICA O MORAL) (R.F.C. DE LA PERSONA FISICA O MORAL)
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Formato A-1
Propuesta Técnica

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control: DRMYS-I3P-007-2025
Nombre del licitante:

Fecha:

La propuesta técnica del licitante debera presentarse conforme lo siguiente:

e Preferentemente membretado del licitante, sin tachaduras ni enmendaduras.

e Debera ser clara y precisa, detallando las caracteristicas técnicas del servicio que oferte, en
concordancia con lo solicitado en el Anexo 1, Anexo Técnico de la presente Convocatoria, sin indicar
costo.

e Debera estar firmada por la persona legalmente facultada para ello, en la Ultima hoja de la
propuesta; por lo que no podran desecharse cuando las demas hojas que la integran y sus anexos
carezcan de firma.

e Lapropuesta técnica se presentara en idioma espafiol, asi como todos y cada uno de los documentos
que la integran. En caso de que algun documento que integre la propuesta técnica se presente en
un idioma diferente, debera ir acompafiado de su traduccién simple al espafiol.

Descripcién Completa del suministro del servicio

(especificaciones detalladas)

Notas:

v' Para la presentacion de la propuesta técnica los licitantes deberan considerar y describir todos y
cada uno de los requerimientos sefialados en el Anexo 1, Anexo Técnico de la presente
Convocatoria.

v El formato A-1 de esta Convocatoria se presenta como modelo de formato de proposicién técnica,
el cual no es limitativo, podra ser utilizado por los licitantes como referencia para elaborar sus
propuestas siempre y cuando presente la informacién que se requiere.
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Formato A-2
Propuesta Econémica

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025
Nombre del licitante:

Fecha:

El licitante debera presentar su propuesta debiendo observar lo siguiente:

e En papel preferentemente membretado del licitante, sin tachaduras ni enmendaduras, firmada
por el representante o apoderado legal o por persona autorizada para ello.

e La moneda en que se cotiza debera ser pesos mexicanos.
e Elimporte maximo se debera sefialar con nimero a dos decimales y letra.

e Que los precios seran fijos durante la vigencia del contrato.

PRECIO IMPORTE IMPORTE
CANTIDAD | CANTIDAD 3 ]
UNIDAD DE | UNITARIO ) ) MINIMO MAXIMO ANTES
te DESCRIPCION SIN IVA MINIVIA MAXIVIA | aATES DE VA DE IVA
MEDIDA
(B) (9]
(A) D=AxB E=AXC
CONTRATACION DEL

SERVICIO “IMPLEMENTACION
DEL EXAMEN DE INGRESO A
1 LAS ESCUELAS NORMALES EN SERVICIO $- 4,000 10,000 $- $-
LA CIUDAD DE MEXICO EN LA
MODALIDAD PRESENCIAL,
CICLO ESCOLAR 2025-2026".

SUBTOTAL $- $-
VA $- $-
TOTAL $- $-

IMPORTE MAXIMO CON LETRA:

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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Secretaria de Educacién Piblica AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Invitacidon a Cuando Menos Tres Personas de Caracter
Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025
No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025

FORMATO B
Nacionalidad del Licitante

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025
Nombre del licitante:

Fecha:

Me refiero al procedimiento No. en el que mi representada,
participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi
representada es de nacionalidad mexicana.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)

Convocatoria/ “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS ESCUELAS NORMALES EN LA

2025 CIUDAD DE MEXICO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, CICLO ESCOLAR 2025-2026".

" Afio de I EEEEEE———
g‘ La Mujer
.

Indigena Pagina 67 de 106




Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
(S e R Direccion General de Administracién
4 Edu Ca Clon ‘ AEF ‘ Direccion de Recursos Materiales y Servicios
S AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter
Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025

Secretaria de Educacién Piblica

FORMATO C
Manifestacion de Estratificacion

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025
Nombre del licitante:

Fecha:

MANIFESTACION, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DE LA ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUERNA O
MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)

de de (1)
(2)
Presente.

Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el que mi representada, la
empresa (5) , participa a través de la presente proposicién.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro Federal de
Contribuyentes (6) , Yy asimismo que considerando los criterios (sector, nUmero total de
trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacién de las
micro, pequefas y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de
2009, mi representada tiene un Tope Maximo Combinado de (7) , con base en lo cual se
estratifica como una empresa (8)

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de que la
omisién, simulacién o presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo 69,
sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 81, ambos de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, y demas disposiciones relativas y aplicables.

ATENTAMENTE

(9)

Atentamente
(Nombre y Firma del Representante Legal)

Convocatoria/ “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS ESCUELAS NORMALES EN LA
2025 CIUDAD DE MEXICO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, CICLO ESCOLAR 2025-2026".
Ano de
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Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

e R Direccién General de Administracion

Edu Ca Clon ‘ AEF“ Direccion de Recursos Materiales y Servicios
AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter

Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025

Secretaria de Educacién Piblica

Instructivo de llenado

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes
mencionado.

1. Sefalar la fecha de suscripcién del documento.

2. Anotar el nombre de la convocante.

3. Precisar el procedimiento de contratacion de que se trate (licitacidon publica o invitaciéon a cuando
menos tres personas).

4. Indicar el nUmero de procedimiento de contratacion asignado por CompraNet.

5. Anotar el nombre, razén social o denominacion del licitante.

6. Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

7. Sefialar el nimero que resulte de la aplicacion de la expresion: Tope Maximo Combinado =
(Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar la
calculadora MIPYME disponible en la pagina http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa a la
fecha de la emisidn de la manifestacién.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal
correspondiente a la Ultima declaracidon anual de impuestos federales, expresados en millones de pesos.
8. Sefialar el tamafo de la empresa (Micro, Pequefia o Mediana), conforme al resultado de la operacién
sefialada en el numeral anterior.

9. Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del licitante.

Convocatoria/ “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS ESCUELAS NORMALES EN LA
2025 CIUDAD DE MEXICO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, CICLO ESCOLAR 2025-2026".
i Ano de
. |
4 La Mujer , .
A& lndigejna Pagina 69 de 106



Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

(S e R Direccion General de Administracién
R Edu Ca Clon ‘ AEF‘ Direccion de Recursos Materiales y Servicios
g AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter
Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025
No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025

Secretaria de Educacién Piblica

FORMATO D
Acreditacion de personalidad juridica

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025
Nombre del licitante:

Fecha:

(Nombre de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones) manifiesto, bajo protesta de
decir verdad, que los datos aqui asentados son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que
cuento con facultades suficientes para suscribir las propuestas para la Invitacién a Cuando Menos Tres
Personas referida a nombre y representacién de (persona fisica o moral), las cuales no me han sido
revocadas o limitadas de forma alguna a esta fecha.

Datos del licitante:

Nombre:

Domicilio fiscal:

Teléfonos: fax: correo electrénico:

Registro federal de contribuyentes:

Numero y fecha de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:

Nombre, nimero y circunscripcion del notario publico o fedatario publico que la protocolizé:
Numero(s) y fecha(s) de la(s) escritura(s) publica(s) en la(s) que conste(n) reformas o modificaciones al
acta constitutiva:

Nombre, nimero y circunscripcion del notario publico o fedatario publico que la(s) protocolizé:
Relacién de socios:

Fecha y datos de su inscripcidn en el registro publico de comercio:

Descripcién del objeto social:

Datos de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones:

Nombre:

Numero y fecha de la escritura publica mediante la cual fueron otorgadas las facultades para suscribir la
propuesta:

Nombre, nimero y circunscripcion del notario publico o fedatario publico que la protocolizé:

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)

Convocatoria/ “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS ESCUELAS NORMALES EN LA
2025 CIUDAD DE MEXICO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, CICLO ESCOLAR 2025-2026".
Ano de
. __________________________________________________________________________________________________________________________________|]
La Mujer L.
lndigelna Pagina 70 de 106




Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

d e R Direccion General de Administracién
E uca Clon ‘ AEFE Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Secretaria de Educacién Piblica AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Invitacidon a Cuando Menos Tres Personas de Caracter
Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025
No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025

FORMATO E
Correo electronico del licitante

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025
Nombre del licitante:

Fecha:

Me refiero al procedimiento No. en el que mi representada,
participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, manifiesto que mi correo electrénico para recibir
notificaciones por parte de la Convocante es:

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)

Convocatoria/ “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS ESCUELAS NORMALES EN LA

2025 CIUDAD DE MEXICO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, CICLO ESCOLAR 2025-2026".
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Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

N e R Direccion General de Administracién
~H Edu Ca Clon ‘ AEF‘ Direccion de Recursos Materiales y Servicios
g AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter
Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025
No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025

Secretaria de Educacién Piblica

FORMATO F
Escrito referente a los articulos 71 y 90 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025
Nombre del licitante:

Fecha:

En relacion a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional Electrénica, convocada
por la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, a través de la Direccion de Recursos Materiales
y Servicios, relativa al , el que suscribe (nombre de la persona acreditada
legalmente para firmar las proposiciones) en mi caracter de representante legal, a nombre de (nombre
de la persona fisica o moral) me permito manifestar bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

La persona que represento, al igual que los socios integrantes de la misma, no se encuentran dentro de
ninguno de los supuestos establecidos en los articulos 71 y 90 de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

En el entendido de que la falsedad en las manifestaciones que se realizan, seran sancionadas en los
términos de Ley antes referida.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)

Convocatoria/ “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS ESCUELAS NORMALES EN LA
2025 CIUDAD DE MEXICO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, CICLO ESCOLAR 2025-2026".
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Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

N d e 2 . Direccién General de Administracién
: E uca Clon ‘ AEF‘ Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Secretaria de Educacién Piblica AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Invitacidon a Cuando Menos Tres Personas de Caracter
Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025
No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025

FORMATO G
Declaracién de integridad

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025
Nombre del licitante:

Fecha:

El que suscribe, en mi caracter de representante legal del licitante , manifiesto bajo
protesta de decir verdad que por si misma o través de interpdsita persona, me abstendré de adoptar
conductas, para que las personas servidoras publicas de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de
México induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes, asi como, de
incorporar durante la vigencia de los contratos a personas que se encuentren inhabilitadas.

En el entendido de que la falsedad en la manifestacion que se realiza sera sancionada en los términos de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)

Convocatoria/ “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS ESCUELAS NORMALES EN LA
2025 CIUDAD DE MEXICO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, CICLO ESCOLAR 2025-2026".
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Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

N d e 2 . Direccién General de Administracién
: E uca Clon ‘ AEF‘ Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Secretaria de Educacién Piblica AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Invitacidon a Cuando Menos Tres Personas de Caracter
Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025
No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025

FORMATO H
Garantia contra vicios ocultos

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025
Nombre del licitante:

Fecha:

Me refiero al procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional
Electronica indicada al rubro en el que mi representada, (Nombre del
licitante) participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar adjudicado, mi
representada quedara obligada ante la AEFCM a responder de los defectos y vicios ocultos de la calidad
de la entrega del servicio, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los
términos sefalados en el contrato respectivo y en la legislacién aplicable, de conformidad con el articulo
75 segundo parrafo de la LAASSP.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)

Convocatoria/ “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS ESCUELAS NORMALES EN LA
2025 CIUDAD DE MEXICO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, CICLO ESCOLAR 2025-2026".
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Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

N d e 2 . Direccién General de Administracién
: E uca Clon ‘ AEF‘ Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Secretaria de Educacién Piblica AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Invitacidon a Cuando Menos Tres Personas de Caracter
Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025
No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025

FORMATO I
Propiedad intelectual

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025
Nombre del licitante:

Fecha:

El suscrito (nombre de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones) en mi calidad de
representante legal de la empresa (razon social del licitante) manifiesto que, en caso de resultar
adjudicado, me comprometo a:

Que de resultar ganador, asumiré la responsabilidad total para el caso de que al entregar el servicio
objeto de la presente Invitacion infrinjan derechos de Propiedad Industrial o Intelectual de Terceros, en
caso de presentarse cualquier reclamacién o demanda por violaciones que se causen en materia de
Patentes, Franquicias, Marcas o Derechos de Autor, con respecto al servicio, recursos, técnicas y en
general cualquier elemento utilizado y se obligan a responder por ello, asi como a rembolsar cualquier
cantidad que por este motivo hubiere tenido que erogar la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de
México.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)

Convocatoria/ “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS ESCUELAS NORMALES EN LA
2025 CIUDAD DE MEXICO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, CICLO ESCOLAR 2025-2026".
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Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

d e R Direccion General de Administracién
E uca Clon ‘ AEFE Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Secretaria de Educacién Piblica AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Invitacidon a Cuando Menos Tres Personas de Caracter
Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025
No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025

FORMATO J
Escrito de confidencialidad

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025
Nombre del licitante:

Fecha:

El que suscribe C. en mi caracter de manifiesto,
gue durante la presente Invitacidn y en caso de ser adjudicado guardaré la mas estricta confidencialidad
en relacién a lo que derive del servicio prestado para la entrega del servicio, a la informacién y
documentacion que me sea proporcionada para la prestacién del mismo y durante la vigencia del
contrato.

En el entendido de que, de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de rescision del
contrato celebrado con la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)

Convocatoria/ “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS ESCUELAS NORMALES EN LA
2025 CIUDAD DE MEXICO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, CICLO ESCOLAR 2025-2026".
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Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

N d e R Direccion General de Administracién
y E uca Clon ‘ AEF‘ Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Secretaria de Educacién Piblica AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Invitacidon a Cuando Menos Tres Personas de Caracter
Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025
No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025

FORMATO K
Informacion Confidencial o Reservada

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025
Nombre del licitante:

Fecha:

Anombre de mirepresentaday en términos de lo establecido en la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, se describe la documentacion e informacién de mi propuesta técnica y

econdmica, que debe clasificarse como reservada y/o confidencial.

I. Informacion Legal y Administrativa

Clasificacion
Informacion (marque con una X) Motivo
Reservada Confidencial

II. Informacién Técnica

Clasificacion
Informacion (marque con una X) Motivo
Reservada Confidencial

ITII. Informacién Econémica

Clasificacion
Informacion (marque con una X) Motivo
Reservada Confidencial

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)

Convocatoria/ “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS ESCUELAS NORMALES EN LA
2025 CIUDAD DE MEXICO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, CICLO ESCOLAR 2025-2026".
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Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

e R Direccién General de Administracion

Edu Ca Clon ‘ AEFE Direccion de Recursos Materiales y Servicios
AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter

Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025

Secretaria de Educacién Piblica

FORMATO L
MODELO CARTA PODER SIMPLE

(ESCRITO FIRMADO, SELLADO, O PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

(Nombre de la Convocante

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
(Nombre de quien otorga el poder)

EN MI CARACTER DE DE
(Caracter que ostenta quien otorga el poder)

LA EMPRESA DENOMINADA SEGUN EL
(Nombre de la Empresa Concursante)

INSTRUMENTO NOTARIAL DE FECHA OTORGADO ANTE NOTARIO PUBLICO

NUMERO EN LA CIUDAD DE Y QUE SE

ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO PUBLICO DE COMERCIO BAJO EL NUMERO
(No. de Registro)

POR ESTE CONDUCTO AUTORIZO A PARA QUE A NOMBRE
(Quien recibe el poder)

DE MI REPRESENTADA, SE ENCARGUE DE LAS SIGUIENTES GESTIONES:

ENTREGAR Y RECIBIR DOCUMENTACION, COMPARECER A LOS ACTOS DE APERTURA DE OFERTAS Y FALLO Y HACER
LAS ACLARACIONES QUE SE DERIVEN DE DICHOS ACTOS, CON RELACION A LA , CONVOCADA POR
(Nombre de la Convocante)

(Lugar y fecha de expedicién)

(Nombre, domicilio y firma de (Nombre, domicilio y firma de
quien otorga el poder) quien recibe el poder)
TESTIGOS
(Nombre, domicilio y firma) (Nombre, domicilio y firma)

Adjunto a la presente original y Copia de la identificacion Oficial.

Convocatoria/ “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS ESCUELAS NORMALES EN LA
2025 CIUDAD DE MEXICO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, CICLO ESCOLAR 2025-2026".
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Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

e 2 - Direccién General de Administracién

Edu Ca Clon ‘ AEFSMEXICO Direccién de Recursos Materiales y Servicios
Secretaria de Educacién Piblica AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter
Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025

FORMATO M
Encuesta de transparencia

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL ELECTRONICA
NUMERO: IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO: “IMPLEMENTACION DEL EXAMEN DE INGRESO A LAS ESCUELAS
NORMALES EN LA CIUDAD DE MEXICO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, CICLO ESCOLAR 2025-2026"

Empresa:

Nombre del Representante Legal:

Firma.

Instrucciones: Favor de calificar los supuestos planteados en esta encuesta con una “X" segun considere.

EVENTO
Presentacion y Apertura de Propuestas Técnicas y Econémicas.

Factor 1.

¢El Evento se desarrollé con oportunidad, en razén de la cantidad de documentacidn que presentaron los licitantes?

Totalmente de Acuerdo | En general de Acuerdo || En general en Desacuerdo Totalmente en Desacuerdo

EVENTO

Resolucién Técnica y Fallo
Factor 2.

¢La resolucién técnica fue emitida conforme a las bases y junta de aclaraciones del concurso?

Totalmente de Acuerdo || En general de Acuerdo || En general en Desacuerdo Totalmente en Desacuerdo

Factor 3.

¢En el fallo se especificaron los motivos y el fundamento que sustenta la determinacién de los proveedores
adjudicados y los que no resultaron adjudicados?

Totalmente de Acuerdo  ||En general de Acuerdo || En general en Desacuerdo Totalmente en Desacuerdo
EVENTO
Generales
Factor 4.
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¢El acceso al inmueble fue expedito?

Totalmente de Acuerdo | En general de Acuerdo || En general en Desacuerdo Totalmente en Desacuerdo

Factor 5.

¢Todos los eventos dieron inicio en el tiempo establecido?

Totalmente de Acuerdo | En general de Acuerdo || En general en Desacuerdo Totalmente en Desacuerdo

Factor 6.

¢El trato que me dieron los servidores publicos de la Institucion, fue respetuoso y amable?

Totalmente de Acuerdo | En general de Acuerdo || En general en Desacuerdo Totalmente en Desacuerdo

Factor 7.

¢Volveria a participar en otra Invitaciéon que emita esta institucion?

Totalmente de Acuerdo | En general de Acuerdo || En general en Desacuerdo Totalmente en Desacuerdo

Factor 8.

¢El concurso se apeg6 a la normatividad aplicable?

Totalmente de Acuerdo | En general de Acuerdo || En general en Desacuerdo Totalmente en Desacuerdo

APARTADO II.

SI USTED DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO AL CONCURSO, FAVOR DE ANOTARLO EN EL SIGUIENTE
CUADRO.

FAVOR DE ENTREGAR LA PRESENTE ENCUESTA, EN ALGUNA DE LAS SIGUIENTES OPCIONES:
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1.- EN LAS OFICINAS DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS DE LA AUTORIDAD EDUCATIVA
FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO, UBICADA EN CALLE AGUSTIN DELGADO NO. 58, PISO 3, COL. TRANSITO,
ALCALDIA CUAUHTEMOC, C.P. 06820, CIUDAD DE MEXICO, EN DIAS Y HORAS HABILES.

2.- ENVIARLO POR CORREO ELECTRONICO, A LAS DIRECCIONES ignacio.torres@aefcm.gob.mx.
3- SE RECOMIENDA QUE LA ENCUESTA SE ENTREGUE O ENVIE, A MAS TARDAR DENTRO DE LOS DOS DiAS HABILES
SIGUIENTES A LA EMISION DEL FALLO.

APARTADO III

PARA USO EXCLUSIVO DE LA INSTITUCION.

FACTORES DE CALIFICACION
TOTALMENTE | EN GENERAL EN GENERAL EN | TOTALMENTE EN | CALIFICACION

FACTOR | PORCENTAJE DE ACUERDO | DE ACUERDO DESACUERDO DESACUERDO | PORCENTUAL %
1 25% No Aplica 0

2 20% No Aplica 0

3 15% 0

4 10% 0

5 10% 0

6 10% 0

7 5% 0

8 5% 0

100% CALIFICACION GENERAL 0

LA CALIFICACION ES LA SIGUIENTE:

TOTALMENTE DE ACUERDO 10
EN GENERAL DE ACUERDO 8
EN GENERAL EN DESACUERDO 4

TOTALMENTE EN DESACUERDO 0
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FORMATO N
Acciones indebidas

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025
Nombre del licitante:

Fecha:

Me refiero al procedimiento No. en el que mi representada,
participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

El que suscribe, en mi caracter de representante legal del licitante , manifiesto bajo

protesta de decir verdad, que no ejecutaré con otro participante acciones que impliquen o tengan por
objeto obtener un beneficio o ventaja indebida en el procedimiento, lo anterior con lo establecido en el
articulo 40 fraccion XX.

En el entendido de que la falsedad en la manifestacion que se realiza sera sancionada en los términos de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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FORMATO O
Subcontrataciones.

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025
Nombre del licitante:

Fecha:

Me refiero al procedimiento No. en el que mi representada,
participa a través de la propuesta que se contiene en el presente sobre.

El que suscribe C. en mi caracter de manifiesto

bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar ganador no podré subcontratar a otro licitante que
haya participado en el procedimiento, de conformidad con lo establecido en el articulo 40 fraccidn XXI.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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FORMATO P
Relacion de documentos que deberan presentar los licitantes.

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electronica

No. IA-25-C00-025C00001-N-17-2025

No. Interno de Control DRMYS-I3P-007-2025
Nombre del licitante:

Fecha:

Numeral
6enla
Convocatoria

6.1. Propuesta técnica
Propuesta técnica. Se describirdn de manera clara y precisa, las caracteristicas técnicas del
servicio requerido en el Anexo 1, Anexo Técnico de la presente Convocatoria, misma que debera
presentarse preferentemente en el Formato A-1 (Propuesta Técnica). La propuesta debera
sefialar, la descripcién del mismo para que esta propuesta se considere para la evaluacién sera
necesario que se encuentre firmada por el representante legal, apoderado legal o persona
facultada para ello en la Ultima hoja.
Curriculum vitae del licitante, firmado por el representante legal, apoderado legal o persona
facultada para ello del licitante, en el que incluya ademas de sus datos generales (direccién,
teléfono, correo electrénico, etc.) el objeto de la empresa y demuestre que cuenta con la
experiencia y capacidad necesaria para la prestacién del servicio. Ademas, deberd proporcionar
datos generales actualizados de sus principales clientes indicando:
a) Giro dela empresa
b) Nombre del contacto
c) Puesto del contacto
d) Direccién de la empresa
e) Teléfono y/o direccion de correo electrénico del contacto.
Carta simple de un contrato o pedido debidamente formalizado en los ejercicios 2022, 2023 o
2024, en términos y condiciones similares a las del Anexo 1, Anexo Técnico de la presente
Q) Convocatoria. Cabe sefialar que derivado de la pandemia se aceptaran contratos de aplicacion de
examenes en linea, en ambos casos debiendo indicar el nombre de la entidad y/o dependencia
y/0 empresa privada.
Deberd de Carta de satisfaccién y/o documento que acredite el cumplimiento del contrato o
d) pedido presentado, debiendo corresponder al contrato o pedido presentado en el punto
anterior.
Debera presentar la metodologia que utilizara para dar cumplimiento al proceso de elaboracion,
e) aplicacién y calificacién del instrumento de evaluacion.

Documentos que deben presentar los licitantes PRESENTO
en las propuestas técnica, econémica y legal administrativa. SI NO

b)

Escrito donde se compromete a cumplir con aquellas Normas Oficiales Mexicanas, Normas
Mexicanas, Normas Internacionales o Normas de referencia o especificaciones conforme a lo
establecido en el Articulo 31 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
f) Servicios del Sector Publico (RLAASSP), asi como a la Ley de Infraestructura de la Calidad, que
directa o indirectamente se relacionen con el objeto del Anexo 1, Anexo Técnico de la presente
Convocatoria.

Escrito donde se compromete a guardar antes, durante y después de la vigencia del instrumento
juridico estricta confidencialidad sobre la informacién, documentacién, datos y sistemas
proporcionados por la AEFCM, asi como la informacién, documentacién, datos y archivos que se
elaboren como parte del servicio conforme a lo establecido en materia de proteccién de datos e

9)
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Numeral
6enla
Convocatoria

Documentos que deben presentar los licitantes PRESENTO
en las propuestas técnica, econédmica y legal administrativa. SI NO

informacién en términos de lo dispuesto por la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica

6.2 Propuesta Econémica

a) Propuesta econémica Formatos A-2

6.3 Documentacion Legal-Administrativa

Para acreditar la personalidad juridica, bastara con que los licitantes presenten un escrito en el
a) que el firmante manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades suficientes
para comprometerse por si 0 a nombre de su representada. (Formato D).

Escrito en el que el licitante manifieste una direccién de correo electrénico, en caso contrario,
deberd indicar en el escrito que no cuenta con el mismo. (Formato E).

Declaracién escrita bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en los supuestos de los
Q) articulos 71 y 90, de LA LEY. Para que este documento se considere en la evaluacion sera
necesario que se encuentre firmado por el representante legal. (Formato F).

Presentar declaracién de integridad en la que el licitante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, en formato libre que por si mismo o a través de interpdsita persona, se abstendra de
adoptar conductas, para que los servidores publicos de la entidad induzcan o alteren las
d) evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen
condiciones mds ventajosas con relacién a los demas participantes, firmada por el licitante o su
representante legal, asi como, de incorporar durante la vigencia de los contratos a personas que
se encuentren inhabilitadas. (Formato G).

Escrito en el que el representante legal manifieste, bajo protesta de decir verdad, que su
representada es de Nacionalidad Mexicana. (Formato B).

Copia de identificacién oficial vigente, del representante legal del licitante que firme la
proposicién. (Solo se aceptarad: Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional con
fotografia o los Formularios FM2 y FM3, estos dos Ultimos en caso de ser de nacionalidad
extranjera)

A fin de dar cumplimiento al articulo 34 de EL REGLAMENTO vy articulo 3 fraccion III para el
Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, en su caso deberan
presentar escrito, bajo protesta de decir verdad, donde manifiesten la clasificacién que guarda la
o)) empresa, si es micro, pequefia o mediana, conforme al acuerdo por el que se establece la
estratificacién de este tipo de empresas publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de
junio de 2009. En caso de que los licitantes que participen en el procedimiento de Invitacion no
se ubiquen en este supuesto, bastara que asi lo manifiesten. (Formato C).

Escrito en el que manifieste cuales son los documentos presentados en su propuesta que
contienen informacion confidencial reservada, siempre que tengan el derecho de reservar la
informacién en los términos establecidos en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica. (Formato K).

Escrito original en que manifieste que de resultar adjudicado, asumira la responsabilidad total
para el caso de que al prestar los servicios objeto de la presente Invitacion infrinjan derechos de
Propiedad Industrial o Intelectual de Terceros, en caso de presentarse cualquier reclamacién o
i) demanda por violaciones que se causen en materia de Patentes, Franquicias, Marcas o Derechos
de Autor, con respecto a los servicios, bienes, recursos, técnicas y en general cualquier elemento
utilizado y se obligan a responder por ello, asi como a rembolsar cualquier cantidad que por este
motivo hubiere tenido que erogar la AEFCM. (Formato I).

Escrito original en que manifieste que en caso de resultar adjudicado se compromete a reconocer
y acepta que bajo ninguna circunstancia podra divulgar o dar a conocer a terceros de forma
j) directa o a través de interpdsita persona la informacién o documentacién que le sea
proporcionada por la AEFCM, ya que es informacién confidencial y propiedad exclusiva de la
AEFCM. (Formato ))

k) Escrito original en el que manifieste garantizar los servicios contra vicios ocultos. (Formato H).

e)
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N;;esl Documentos que deben presentar los licitantes PRESENTO
Convocatoria en las propuestas técnica, econédmica y legal administrativa. SI NO

Manifiesto original de Conflicto de Interés, atendiendo al Protocolo de actuacién en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de Agosto de 2015, modificado
mediante Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de febrero de 2016y 28 de
febrero de 2017, la Convocante requiere que el licitante realice un manifiesto bajo protesta de
decir verdad relativo a que no tiene conflicto de interés para participar en el presente
procedimiento, mismo que podra formular a través de la Ventanilla Unica Nacional en la liga
1) https://www.gob.mx/buengobierno, del cual el sistema le expedird un acuse, o bien mediante
escrito en donde manifieste, bajo protesta de decir verdad, mediante el cual afirme o niegue los
vinculos o relaciones de negocios laborales, profesionales, personales o de parentesco por
consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado con las personas servidoras publicas que
establece el Protocolo de Actuacién en Contrataciones, firmado por su Representante y/o
apoderado legal. Este documento debera integrarlo en copia completa y legible (cuando sea
acuse) o en original (cuando sea escrito libre) dentro de la documentacién legal-administrativa
de su propuesta.

Escrito libre en el cual manifieste que conforme a lo sefialado en el numeral 29 del ACUERDO por
el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacion del Sistema
Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet, la aceptacién de

m) dar por no presentada su proposicién cuando el o los archivos electrénicos en que se contengan
y/o demads informacién enviada a través de CompraNet (actualmente la Plataforma), no pueda
abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier causa ajena a la convocante.

Escrito original en el que el representante legal, manifieste, bajo protesta de decir verdad, que

n) no ejecutard con otro participante acciones que impliquen o tengan por objeto obtener un

beneficio o ventaja indebida en el procedimiento, lo anterior con lo establecido en el articulo 40
fraccion XX. (Formato N).

Escrito original en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de resultar
0) ganador no podra subcontratar a otro licitante que haya participado en el procedimiento, de
conformidad con lo establecido en el articulo 40 fraccion XXI. (Formato O).

Escrito libre en el cual manifieste bajo protesta de decir verdad que se encuentra al corriente de
sus obligaciones fiscales (SAT, IMSS e INFONAVIT) y que, en caso de resultar adjudicado, al
momento de formalizaciéon del Instrumento Juridico, debe presentar documento vigente
expedido por el SAT, en el que se emita la opinién positiva del cumplimiento de obligaciones
fiscales, en cumplimiento al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y de conformidad con
p) laregla 2.1.29. de la Resolucién Miscelanea Fiscal para el afio 2025 (publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el dia 30 de diciembre de 2024, asi como presentara la opinién favorable y
vigente del cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social. Y la
constancia de situacién fiscal en sentido positivo y vigentes en materia de aportaciones
patronales y entero de descuentos ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores

La omisién de entrega del presente Formato por parte de los licitantes no serd motivo de descalificacién.

Recibi Documentos

EL SERVIDOR PUBLICO QUE RECIBE
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Escrito 1
Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion para la Cooperacion y el
Desarrollo Econémico. (OCDE).

El compromiso de México en el combate a la corrupcién ha trascendido nuestras fronteras y el ambito de
accion del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la Organizacién para la
Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE) y firmante de la Convencion para combatir el cohecho de
servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido
responsabilidades que involucran a los sectores publico, y privado.

Esta Convencién busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que
prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones
comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de
oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencién cumplan
con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciara en noviembre de 2003 una
segunda fase de evaluacion - la primera ya fue aprobada - en donde un grupo de expertos verificara,
entre otros:

0 Lacompatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencién.
O Elconocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencion.

El resultado de esta evaluacién impactara el grado de inversién otorgado a México por las agencias
calificadoras y la atraccién de inversién extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

0 Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.

o Difundir las recomendaciones de la Convencidn y las obligaciones de cada uno de los actores
comprometidos en su cumplimiento.

O Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquéllos relacionados con lavado de
dinero y extradicién).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

O Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cédigos de conducta, de
mejores practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacién financiera publica,
auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o
bien a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

O Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y
transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos,
transferencias sin autorizacidn, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar
registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.
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0 Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencion (imprimir el caracter
vinculatorio entre ésta y la legislacion nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben
adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o0 morales (privados) y a los servidores publicos que
incumplan las recomendaciones de la Convencion, implican entre otras, privacién de la libertad,
extradicién, decomiso y/o embargo de dinero o bien.

Asi mismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido
y castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden
iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revision de la situacion patrimonial de
los servidores publicos o la identificacién de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencién, independientemente del
lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del, pais,
estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las
recomendaciones de la convencién y por tanto la comision de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefialar que el Cédigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

"articulo 222
Cometen el delito de cohecho:

L El servidor publico que, por si, o por interpdsita persona solicite o reciba indebidamente para si o
para otro, dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer
algo justo o injusto relacionado con sus funciones, y

IL. El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las personas
gue se mencionan en la fraccidn anterior, para que cualquier servidor publico haga u omita un
acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el
salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, o no sea
valuable, se impondran de tres meses a dos afios de prisién, multa de treinta a trescientas veces el salario
minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitucion e
inhabilitacion de tres meses a dos afios desempefiar otro empleo, cargo o comisién publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el salario
minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos
afios a catorce afios de prisién, multa de trescientas a quinientas veces el salario minimo diario vigente
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en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitucién e inhabilitacién de dos afios a
catorce afos para desempenfiar otro empleo, cargo o comisién publicos.

En ninguin caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, las
mismas se aplicaran en beneficio del Estado.

Capitulo XI

Cohecho a servidores publicos extranjeros

articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de obtener o retener para
si o para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccidn de transacciones comerciales
internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpdsita persona, dinero o cualquiera otra dadiva,
ya sea en bien o servicios:

L A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitacion o
resolucion de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;
IL. A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacién o resolucién de cualquier asunto

que se encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién, o

III. A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le
proponga llevar a cabo la tramitaciéon o resolucién de cualquier asunto relacionado con las
funciones inherentes al empleo, cargo o comisién de este ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que ostente
u ocupe un cargo publico considerado asi por la Ley respectiva, en los 6rganos legislativo, ejecutivo o
judicial de un Estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas auténomas, independientes o de
participacidn estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como cualquier organismo u
organizacién publica internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere
el articulo 11 de este Codigo, el juez impondra a la persona moral hasta quinientos dias multa y podra
decretar su suspensidn o disolucion, tomando en consideracion el grado de conocimiento de los drganos
de administracién respecto del cohecho en la transaccién internacional y el dafio causado o el beneficio
obtenido por la persona moral."
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Escrito 2
Formato de Fianza de Cumplimiento

FORMATO AL QUE DEBERAN AJUSTARSE LAS POLIZAS DE FIANZA POR LAS QUE SE GARANTICE EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LOS CONTRATOS, A CELEBRARSE CON LA AUTORIDAD
EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO.

A FAVOR DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION Y A DISPOSICION DEL AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA
CIUDAD DE MEXICO.

(Afianzadora o Aseguradora)

Denominacién social: ____en lo sucesivo (la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
Domicilio:

Autorizacién del Gobierno Federal para operar: ___ (NUmero de oficio y fecha)

Beneficiaria: TESORERIA DE LA FEDERACION, en lo sucesivo "la Beneficiaria".

Domicilio: Av. Constituyentes 1001, Belén de las Flores Reacomodo, Alvaro Obregén, C.P. 01110 Ciudad de México,
CDMX.

Dependencia contratante: AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO (En lo sucesivo "la
Contratante")

El medio electrénico, por el cual se pueda enviar la fianza a "la Contratante" y a "la Beneficiaria": en forma
digital.

Fiado (s): (En caso de proposicidn conjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos)
Nombre o denominacion social:
RFC:

Domicilio: . (El mismo que aparezca en el contrato principal)

Datos de la pdliza:

Ndmero: . (Numero asignado por la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
Monto Afianzado: (Con letra y numero, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado)
Moneda:

Fecha de expedicién:

Obligacién garantizada: El cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el contrato, en los términos de la
Clausula PRIMERA de la presente pdliza de fianza.

Naturaleza de las Obligaciones: __ (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo estipulado en el contrato).

Si es Divisible aplicarad el siguiente texto: La obligacion garantizada serd divisible, por lo que, en caso de presentarse
algun incumplimiento, se hard efectiva solo en la proporcion correspondiente al incumplimiento de la obligacion principal.
Si es Indivisible aplicara el siguiente texto: La obligacién garantizada serd indivisible y en caso de presentarse algtn
incumplimiento se hara efectiva por el monto total de las obligaciones garantizadas.

Datos del contrato o pedido, en lo sucesivo el "Contrato":

NUMERO ASIGNADO POR EL MFIJ:

NUMERO ASIGNADO POR "LA CONTRATANTE":

Objeto:

Monto del Contrato: ____ (Con letra y nimero, sin el Impuesto al Valor Agregado)
Moneda:

Vigencia del contrato: (indicar la vigencia del contrato).

Fecha de suscripcidn:
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Tipo: (Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios)

Obligacién contractual para la garantia de cumplimiento: (Divisible o Indivisible, de conformidad
con lo estipulado en el contrato)

Procedimiento al que se sujetard la presente péliza de fianza para hacerla efectiva: El previsto en el articulo 282
de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Competencia y Jurisdiccion: Para todo lo relacionado con la presente pdliza, el fiado, el fiador y cualesquier otro
obligado, asi como "la Beneficiaria", se someteran a la jurisdiccion y competencia de los TRIBUNALES FEDERALES DE
LA CIUDAD DE MEXICO, renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razén de su domicilio o por cualquier
otra causa.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48, fraccion II y dltimo parrafo, y
articulo 49, fraccién 1, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 103 de su
Reglamento.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48, fraccion I1y 49, fraccién I de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y articulo 98 de su Reglamento.

Validacién de la fianza en el portal de internet, direccién electrénica www.amig.org.mx

(Nombre del representante de la Afianzadora o Aseguradora)

CLAUSULAS GENERALES A QUE SE SUJETARA LA PRESENTE POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN MATERIA DE (ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIO).

PRIMERA. « OBLIGACION GARANTIZADA.

Esta pdliza de fianza garantiza el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el "Contrato" a que se refiere esta
péliza y de sus convenios modificatorios que se hayan realizado o a los anexos del mismo, cuando no rebasen el
porcentaje de ampliacién indicado en la cldusula siguiente, ain y cuando parte de las obligaciones se subcontraten.
SEGUNDA. * MONTO AFIANZADO.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora"), se compromete a pagar a "la Beneficiaria", hasta el monto de esta péliza, que
es (con numeroy letra sin incluir el Impuesto al Valor Agregado) que representa el 10% (diez por ciento) del valor del
"Contrato".

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") reconoce que el monto garantizado por la fianza de cumplimiento se puede
modificar en el caso de que se formalice uno o varios convenios modificatorios de ampliacién del monto del
"Contrato" indicado en la caratula de esta pdliza, siempre y cuando no se rebase el _% de dicho monto. Previa
notificacion del fiado y cumplimiento de los requisitos legales, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") emitira el
documento modificatorio correspondiente o endoso para el solo efecto de hacer constar la referida ampliacion, sin
que se entienda que la obligacién sea novada.

En el supuesto de que el porcentaje de aumento al "Contrato" en monto fuera superior a los indicados, (la
"Afianzadora" o la "Aseguradora") se reserva el derecho de emitir los endosos subsecuentes, por la diferencia entre
ambos montos, sin embargo, previa solicitud del fiado, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") podra garantizar dicha
diferencia y emitird el documento modificatorio correspondiente.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente que, en caso de requerimiento, se compromete a pagar
el monto total afianzado, siempre y cuando en el contrato se haya estipulado que la obligacién garantizada es
indivisible; de estipularse que es divisible, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") pagara de forma proporcional el
monto de la o las obligaciones incumplidas.

TERCERA. * INDEMNIZACION POR MORA.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora"), se obliga a pagar la indemnizacién por mora que en su caso proceda de
conformidad con el articulo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

CUARTA. « VIGENCIA.
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La fianza permanecera vigente durante el cumplimiento a la o las obligaciones que garantice en los términos del
"Contrato" y continuara vigente en caso de que "la Contratante" otorgue prérroga o espera al cumplimiento del
"Contrato", en los términos de la siguiente clausula.

Asimismo, esta fianza permanecerd vigente durante la substanciacidon de todos los recursos legales, arbitrajes o
juicios que se interpongan con origen en la obligacién garantizada hasta que se pronuncie resolucién definitiva de
autoridad o tribunal competente que haya causado ejecutoria.

De esta forma la vigencia de la fianza no podra acotarse en razén del plazo establecido para cumplir la o las
obligaciones contractuales.

QUINTA. - PRORROGAS, ESPERAS O AMPLIACION AL PLAZO DEL CONTRATO.

En caso de que se prorrogue el plazo originalmente sefialado o conceder esperas o convenios de ampliacion de plazo
para el cumplimiento del contrato garantizado y sus anexos, el fiado dard aviso a (la "Afianzadora" o la
"Aseguradora"), la cual debera emitir los documentos modificatorios o endosos correspondientes.

(La "Afianzadora o la "Aseguradora") acepta expresamente garantizar la obligacién a que esta pdliza se refiere, aun
en el caso de que se otorgue prorroga, espera o ampliacion al fiado por parte de la "Contratante" para el
cumplimiento total de las obligaciones que se garantizan, por lo que no se actualiza el supuesto de extincién de
fianza previsto en el articulo 179 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, sin que se entienda novada la
obligacion.

SEXTA. - SUPUESTOS DE SUSPENSION.

(Sélo incluir para el caso de pdéliza en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios)

Para garantizar el cumplimiento del "Contrato", cuando concurran los supuestos de suspension en los términos de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demds disposiciones
aplicables, "la Contratante" debera emitir el o las actas circunstanciadas y, en su caso, las constancias a que haya
lugar. En estos supuestos, a peticién del fiado, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") otorgara el o los endosos
conducentes, conforme a lo estatuido en el articulo 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para lo
cual bastarad que el fiado exhiba a (la "Afianzadora o a la Aseguradora") dichos documentos expedidos por "la
Contratante".

El aplazamiento derivado de la interposicidn de recursos administrativos y medios de defensa legales, no modifica o
altera el plazo de ejecucién inicialmente pactado, por lo que subsistiran inalterados los términos y condiciones
originalmente previstos, entendiendo que los endosos que emita (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") por cualquiera
de los supuestos referidos, formaran parte en su conjunto, solidaria e inseparable de la péliza inicial.

SEPTIMA. - SUBJUDICIDAD.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") realizara el pago de la cantidad requerida, bajo los términos estipulados en
esta pdliza de fianza, y, en su caso, la indemnizaciéon por mora de acuerdo a lo establecido en el articulo 283 de la Ley
de Instituciones de Seguros y de Fianzas, aun cuando la obligacién se encuentre subjudice, en virtud de
procedimiento ante autoridad judicial, administrativa o tribunal arbitral, salvo que el fiado obtenga la suspensién de
su ejecucion, ante dichas instancias.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") debera comunicar a "la Beneficiaria" de la garantia, el otorgamiento de la
suspension al fiado, acompafidndole las constancias respectivas que asi lo acrediten, a fin de que se encuentre en la
posibilidad de abstenerse del cobro de la fianza hasta en tanto se dicte sentencia firme.

OCTAVA. - COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICION DE GARANTIAS.

El coafianzamiento o yuxtaposicion de garantias, no implicard novacién de las obligaciones asumidas por (la
"Afianzadora" o la "Aseguradora") por lo que subsistird su responsabilidad exclusivamente en la medida y
condiciones en que la asumié en la presente péliza de fianza y en sus documentos modificatorios, de conformidad
con lo expresamente estipulado para tales efectos en el contrato principal materia del afianzamiento.

NOVENA. - CANCELACION DE LA FIANZA.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") quedara liberada de su obligacién fiadora siempre y cuando "la Contratante"
le comunique por escrito, por conducto del servidor publico facultado para ello, su conformidad para cancelar la
presente garantia.
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El fiado podra solicitar la cancelacion de la fianza para lo cual deberd presentar a (la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
la constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales. Cuando el fiado solicite dicha cancelacion
derivado del pago realizado por saldos a su cargo o por el incumplimiento de obligaciones, debera presentar el recibo
de pago correspondiente.

Esta fianza se cancelara cuando habiéndose cumplido la totalidad de las obligaciones estipuladas en el "Contrato",
"la Contratante" haya calificado o revisado y aceptado la garantia exhibida por el fiado para responder por los
defectos, vicios ocultos de los bienes entregados y por el correcto funcionamiento de los mismos o por la calidad de
los servicios prestados por el fiado, respecto del "Contrato" especificado en la caratula de la presente pdéliza y sus
respectivos convenios modificatorios.

DECIMA. - PROCEDIMIENTOS.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente someterse al procedimiento previsto en el articulo 282
de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para hacer efectiva la fianza.

DECIMA PRIMERA REQUERIMIENTO.

"La Beneficiaria" podra realizar el requerimiento de pago a que se refiere el articulo 282 de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas en las oficinas principales, sucursales, oficinas de servicio o bien en los domicilios de los
apoderados designados por la Institucidn para recibir requerimientos de pago, correspondientes a cada una de las
regiones competencia de las Salas Regionales del Tribunal Federal de Justicia Administrativa.

"La Beneficiaria" requerira de pago a la institucién acompafiando los documentos justificativos siguientes:

1. El Acto o Contrato en que conste la obligacién a cargo del fiado.

2. La Pdliza de Fianza y endoso o endosos respectivos.

3. ElActa Administrativa, en la que se haran constar de manera cronoldégica y circunstanciada los actos u omisiones
que constituyan el incumplimiento a las obligaciones garantizadas.

4, Laliquidacién de adeudo o documento en el cual conste el crédito o importe a requerir con cargo a la garantia.
5. Silos hubiere, la demanda o el escrito de cualquier otro medio de defensa legal procedente, presentado por el
fiado, resoluciones o sentencias firmes dictadas por autoridad competente y sus notificaciones.

6. Los demds documentos que la Tesoreria estime pertinentes.

Dichos documentos se acompafaran en original o en copia certificada, salvo la pdliza de fianza y su endoso o
endosos, los cuales deberan anexarse en original.

DECIMA SEGUNDA. - DISPOSICIONES APLICABLES.

Sera aplicable a esta pdliza, en lo no previsto por la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas la legislacion
mercantil y a falta de disposicion expresa el Cédigo Civil Federal.

DECIMA TERCERA. - ENTREGA DE FIANZAS.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") debera entregar a "la Beneficiaria", una copia de esta péliza a través del medio
electrénico, la direccion de correo electrénico, o ambos conforme a lo sefialado en la caratula de esta péliza.
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Escrito 3
Resolucion Miscelanea Fiscal para 2025

Procedimiento que debe observarse para contrataciones con cualquier autoridad, ente publico,
entidad, 6rgano u organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacién, de
las entidades federativas, de los municipios, de las alcaldias, 6rganos auténomos, partidos
politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que recibany
ejerzan recursos publicos federales.

2.1.28. Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero y séptimo parrafos del CFF,
cuando cualquier autoridad, ente publico, entidad, 6rgano u organismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, de la Federacidn, de las entidades federativas, de los municipios, de las alcaldias,
6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciban y ejerzan recursos publicos federales vayan a realizar contrataciones
por adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica, con cargo total o
parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 (trescientos mil pesos 00/100 M.N.)
sin incluir el IVA, deberan exigir de los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato
hagan publica la opinién del cumplimiento en términos de la regla 2.1.24.

Tratandose de los contribuyentes que sean subcontratados por los contribuyentes con quienes se
vaya a celebrar el contrato tramitaran por su cuenta la opinién del cumplimiento de obligaciones
fiscales, de conformidad con la regla 2.1.36., o bien los sujetos sefialados en el primer parrafo de
esta regla podran obtenerla a través del procedimiento establecido en la regla 2.1.37.

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con las
autoridades fiscales para pagar con los recursos que se obtengan por la enajenacién,
arrendamiento, prestaciéon de servicios u obra publica que se pretenda contratar, la opinién la
emitira la ADR, enviandola al buzdn tributario de este hasta que se haya celebrado el convenio de
pago.

Para los efectos de lo sefialado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitiran oficio a la
unidad administrativa responsable de la licitacion, a fin de que esta ultima en un plazo de quince
dias, mediante oficio, ratifique o rectifique los datos manifestados por el contribuyente. Una vez
recibida la informacién antes sefialada, la autoridad fiscal le otorgara un plazo de quince dias al
contribuyente para la celebracién del convenio respectivo.

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcién en el
RFC, ni los avisos al mencionado registro y que no estén obligados a presentar declaraciones
periddicas en México, asentaran estas manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito
libre que entregaran a la autoridad, ente publico, entidad, 6rgano u organismo de los poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacion, de las entidades federativas, de los municipios y
de las alcaldias, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier
persona fisica, moral o sindicato que reciban y ejerzan recursos publicos federales convocante,
para que esta gestione ante la ADR la no aplicacion del articulo 32-D del CFF. La autoridad fiscal
revisara que no se actualiza el supuesto juridico del mencionado articulo, por no existir créditos
fiscales.

CFF 32-D, 66, 66-A, 141, RMF 2.1.24., 2.1.36., 2.1.37.
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Escrito 4
Reglas de caracter general para la obtencion de la opinién del cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social

“ACUERDO niimero ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico en sesion ordinaria
de 27 de abril del presente aiio, por el que se aprobaron las Reglas de cardcter general para la obtencién
de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, asi como su
Anexo Unico” (sic) publicado en el Diario Oficial de la Federacién (D.O.F.) del 22 de septiembre de 2022. Asi
como, el “ACUERDO ACDO.AS2.HCT.250423/106.P.DIR dictado en sesion ordinaria celebrada el dia 25 de
abril del presente afio, por el que se aprobaron las Disposiciones transitorias aplicables a las Reglas de
cardcter general para la obtencion de la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia
de sequridad social, publicadas el 22 de septiembre de 2022" publicado en el D.O.F. del 4 de mayo de 2023.

Primera. - Obligacidn de los entes de caracter publico.

En términos del articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion los entes de caracter publico que
pretendan realizar contrataciones con personas fisicas, morales o entes juridicos para la adquisicién de
bienes, arrendamientos, prestacion de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos
federales, estan obligadas a cerciorarse de que los particulares con quienes se vaya a celebrar el contrato
y, de ser el caso, los que estos Ultimos tengan previsto subcontratar en relacién con dicho contrato, se
encuentren al corriente de sus obligaciones fiscales y en materia de seguridad social y no se ubiquen en
alguno de los supuestos del parrafo primero del citado articulo, cuando el monto de las contrataciones
exceda de $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.
Igual obligacién existe en caso de que los entes de caracter publico pretendan otorgar subsidios o
estimulos, excepto hasta por la cantidad de $30,000.00 (TREINTA MIL PESOS 00/100 M.N.).

Los entes de caracter publico que por disposicién legal o por su normatividad se encuentren obligados
a verificar el cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social para autorizar o realizar algun
tramite, podran hacerlo a través del medio que el IMSS ponga a su disposicién, previa firma del
instrumento legal que corresponda.

Segunda. - Obtencién de la Opinién del cumplimiento.

Los particulares que pretendan celebrar contrataciones de adquisicion de bienes, arrendamiento,
prestacion de servicios y obra publica con entes de caracter publico y, en su caso, aquellos que dichos
particulares prevean subcontratar en relaciéon con tales contrataciones; quienes pretendan acceder al
otorgamiento de subsidios y estimulos; asi como aquellos que requieran obtener la opinién del
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social para realizar alguna operacién
comercial o de servicios o algun tramite fiscal, deberan proceder segun lo establecido en la Regla Quinta
de las presentes Reglas.

Tercera. - Consideraciones para la Opinién del cumplimiento.

La opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social se emite tomando
en consideracion la situacion del particular registrada en los sistemas electrénicos del IMSS, por lo que
no constituye resolucién en sentido favorable para el mismo sobre el calculo y montos de créditos fiscales
en materia de seguridad social o cuotas obrero patronales declaradas o pagadas. La opinién del
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social no prejuzga sobre la posible
existencia de créditos a cargo del particular en términos de las facultades de fiscalizacién
correspondientes.
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El formato de opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social
contendrd, segun corresponda:

a.
b.
c.
d.
e.
f.

Folio de la opinidn.

Datos generales de la persona titular de la opinidn.
Resultado (positiva, negativa o sin opinion).

Fecha de emisién.

Vigencia de la opinién.

Datos informativos, en su caso, tales como: si el particular cuenta con algun acto de
fiscalizacién en proceso o si cuenta con medios de defensa interpuestos en contra de actos
administrativos o resoluciones emitidas por el IMSS o si cuenta con algun convenio de pago
a plazos, los cuales no inciden en el sentido en que se emita la opinion.

Numero de trabajadores vigentes.
Elementos de verificacion de integridad y autoria de la opinién.

Datos de identificacion del (de los) crédito(s), excepto en los casos de la Opinién Publica y la
opinién emitida por los Terceros Autorizados.

Cuarta. - Sentidos de la Opinién del cumplimiento.

La opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social se genera en
alguno de los siguientes sentidos:

Positiva.- Cuando el particular esté inscrito ante el IMSS y al corriente en el cumplimiento de
las obligaciones que se consideran en los incisos a) y b) de esta regla.

Negativa.- Cuando el particular no esté al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
en materia de seguridad social que se consideran en los incisos a) y b) de esta regla.

Sin opinidén.- Cuando no se localice en los controles electrénicos del IMSS la informacion
suficiente para determinar el cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de
seguridad social de los particulares, incluyendo, de manera enunciativa mas no limitativa,
cuando:

o El particular no se encuentre registrado como patrén ante el IMSS.

o El(los) Registro(s) Patronal(es) del particular se encuentre(n) dado(s) de baja, sin
créditos fiscales firmes.

o El particular esté registrado ante el IMSS, pero no cuente con trabajadores activos.

a) El IMSS, a fin de generar la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, revisara que el particular solicitante:

1.

Se encuentre, en caso de estar obligado, inscrito ante el propio Instituto y que el nimero de
registro patronal que le ha sido asignado esté vigente o que de los nimeros de registros
patronales que le han sido asignados al menos uno esté vigente.

No tenga créditos fiscales firmes determinados; entendiéndose por “crédito fiscal” las cuotas,
los capitales constitutivos, su actualizacion y los recargos, las multas impuestas en los
términos de la Ley del Seguro Social, los gastos realizados por el IMSS por inscripciones
improcedentes y los que tenga derecho a exigir de las personas no derechohabientes, de
acuerdo con el articulo 287 de la misma Ley.
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3. Tratandose de particulares que hubieran solicitado autorizacién para pagar a plazos créditos
fiscales a su cargo o hubieran interpuesto algun medio de defensa contra los mismos, haya
garantizado el interés fiscal conforme a las disposiciones fiscales.

4. Tratandose de particulares con autorizacién para el pago a plazos, no haya incurrido en las
causales de revocacién a que hace referencia el articulo 138 del Reglamento de la Ley del
Seguro Social en materia de Afiliaciéon, Clasificacion de Empresas, Recaudacion vy
Fiscalizacion.

b) Tratandose de créditos fiscales firmes, se entendera que el particular se encuentra al corriente en
el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social si, a la fecha de la
solicitud de la opinidn de referencia, se esta ante cualquiera de los siguientes supuestos:

1. El particular cuenta con autorizacién para pagar a plazos que no le ha sido revocada.

2. No ha vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 127 del Reglamento de la Ley
del Seguro Social en materia de Afiliacién, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y
Fiscalizacién.

3. El particular ha interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y el
interés fiscal se encuentra debidamente garantizado conforme a las disposiciones fiscales.

Quinta. - Opinién generada por la persona titular de la Opinion del cumplimiento.

Los particulares que para realizar algun tramite requieran la opinién del cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social, deberan realizar el siguiente procedimiento:

I. Ingresar por la pagina de Internet del Instituto (www.imss.gob.mx) al apartado “Patrones o
empresas”; en el “Escritorio virtual”, registrarse con su firma electrénica avanzada (e.firma) y
contrasefa, aceptando los términos y condiciones para el uso de los medios electrénicos. En el
supuesto de que se proceda por conducto de un representante legal, éste ingresara con su
e.firma.

II. Elegirla seccién “Datos Fiscales”"y en el apartado “Acciones” la opcién “Opinién del cumplimiento”.
Cuando se proceda por conducto de un representante legal, previamente, en el apartado
“Empresas Representadas”, se debera seleccionar la persona representada respecto de la cual se
requiere la Opinién del cumplimiento.

III. Después de la eleccidn de la opcion “Opinién del cumplimiento”, podra imprimirse el documento
gue contiene la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social
respectiva.

Sexta. - Opinién generada por los entes de caracter publico.

Los entes de caracter publico deberan consultar en linea la situacién actualizada del cumplimiento de
las obligaciones fiscales en materia de seguridad social de los particulares, a través de la pagina
electrénica habilitada por el IMSS en la URL: https://verificaimss.imss.gob.mx/cartaCumplimiento/.

La consulta que los entes de caracter publico generen en linea les permitira conocer la situacién de
los particulares respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Para tal efecto, los entes de caracter publico deberan celebrar con el IMSS un Convenio de uso, acceso
y confidencialidad, mismo que sera suscrito por la persona servidora publica facultada legalmente para
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ello; debiendo los entes de caracter publico implementar las medidas necesarias para salvaguardar la
integridad y confidencialidad de la informacidn respectiva.

Mientras los entes de caracter publico no se encuentren en condiciones de llevar a cabo la consulta de
la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social a través de la
pagina electrénica mencionada en la presente regla, sequiran utilizando la opinién del cumplimiento
generada por los particulares conforme al procedimiento establecido en la Regla Quinta de las presentes
Reglas.

Séptima. - Opinion Publica.

En términos del décimo parrafo del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, para participar
como proveedor de los sujetos a que se refiere la Regla Primera de las presentes Reglas, los particulares
deberan autorizar al IMSS a hacer publico el resultado de la consulta de su opinién del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, segun el siguiente procedimiento:

I. Ingresar al Buzdn IMSS, por la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a
través del medio de autenticacién correspondiente.

II. Del mend, seleccionar la opcién “Cobranza”.

III. Del mend, seleccionar la opcién “32D Autorizacion de Opinidn Publica” y después la opcién
“Autorizo hacer publica mi opinion del cumplimiento”.

IV. Dar clic en el botdn “Guardar” y firmar mediante la e.firma.
V. ElBuzdn IMSS generara el acuse correspondiente.

El procedimiento antes descrito podra ser utilizado por cualquier persona fisica o moral que desee
hacer publica su opiniédn del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Una vez que el particular confiera al IMSS la autorizacién a que se refiere el procedimiento anterior,
las personas interesadas podran consultar en la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx) la
opinién correspondiente, conforme al siguiente procedimiento:

I. Ingresar a la pagina electrénica del IMSS (www.imss.gob.mx).

II. Elegir “Consulta publica de Opinién del cumplimiento”.
a. Capturar el RFC del particular respecto del cual se desee consultar.
b. Capturar el cédigo de validacidon que se muestra en pantalla.

III. Dar clic en el botdn “Consultar”.

IV. Descargar en formato “.PDF” la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social.

Los particulares podran cancelar la autorizacién a que se refiere la presente Regla, segun el siguiente
procedimiento:

I. Ingresar al Buzdn IMSS, por la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a
través del medio de autenticacion correspondiente.

II. Del menu, seleccionar la opcién “Cobranza”.

III. Del mend, seleccionar la opcién “32D Autorizacion de Opinién Publica” y después la opcién
“Cancelar la autorizacién para hacer publica mi opinién del cumplimiento”.

IV. Dar clic en el boton “Guardar” y firmar mediante la e.firma.
V. ElBuzdn IMSS generara el acuse correspondiente.
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Octava. - Opinion generada por los Terceros Autorizados.

Los particulares que, por asi convenir a sus intereses, convengan autorizar a un tercero para que
consulte su opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social deberan
hacerlo a través del Buzén IMSS conforme al procedimiento siguiente:

I. Ingresar al Buzon IMSS, por la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a
través del medio de autenticacién correspondiente.

II. Del mend, seleccionar la opcién “Cobranza”.

III. Del menu, seleccionar la opcion “32D Autorizacién de Terceros” y después “Nuevo Tercero
Autorizado”.

IV. Registrar el RFC del Tercero a quien se desea conferir autorizacién, dar clic en el botén
“Autorizacion” y firmar mediante la e.firma.

V. ElBuzdn IMSS generara el acuse correspondiente.

Los Terceros Autorizados podran consultar la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social de particulares conforme al siguiente procedimiento:

I. Ingresar al Buzdn IMSS, por la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a
través del medio de autenticacién correspondiente.

II. Del mend, seleccionar la opcién “Cobranza”.
III. Del mend, seleccionar la opcién “32D Consulta por Terceros Autorizados”.

IV. Ubicar dentro del tablero al particular respecto del cual se desee consultar y dar clic en el botén
“Consultar opinién del Cumplimiento” de la columna “Accién”.

V. Seobtendrala“Opinién del Cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social”
Yy, una vez descargada, se podra guardar en formato “.PDF” o bien imprimir.

Los particulares podran cancelar la autorizacién otorgada a sus Terceros Autorizados conforme al
siguiente procedimiento:

I. Ingresar al Buzén IMSS, por la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a
través del medio de autenticacion correspondiente.

II. Del mend, seleccionar la opcién “Cobranza”.
III. Del mend, seleccionar la opcién “32D Autorizacién de Terceros”.
IV. Ubicar dentro del tablero al Tercero Autorizado que se desea dar de baja.

V. Darclic en el botén “Dar de Baja Tercero Autorizado” de la columna “Accién” y firmar mediante la
e.firma.

VI. El Buzdn IMSS emitira el acuse correspondiente.

Novena. - Vigencia.
La opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social gozara de
vigencia durante el dia de la fecha en que haya sido generada.

La opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social sera valida
durante el plazo de quince dias naturales que el contribuyente tiene para la formalizacién de las
contrataciones referidas en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacidn, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables. Conforme a la disposiciéon transitoria Primera del “ACUERDO
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ACDO.AS2.HCT.250423/106.P.DIR dictado en sesion ordinaria celebrada el dia 25 de abril del presente
afo, por el que se aprobaron las Disposiciones transitorias aplicables a las Reglas de cardcter general
para la obtencién de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de sequridad social,
publicadas el 22 de septiembre de 2022" publicado en el D.O.F. del 4 de mayo de 2023.

Décima. - Aclaracion.

Cuando la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social
arroje inconsistencias, relacionadas con el o los nimeros de Registro Patronal, con créditos fiscales o con
el otorgamiento de garantias, con las que el particular no esté de acuerdo, debera presentar solicitud de
aclaracion ante la Subdelegacién del IMSS que controla el o los registros patronales en cuestién; la
Subdelegacion del IMSS resolvera lo conducente en un plazo maximo de 10 dias naturales contados a
partir del dia siguiente a la fecha de presentacién de la solicitud.

Décima Primera. - Actualizacion de procedimientos.

De ser el caso, las actualizaciones de los procedimientos a que se refieren las Reglas Quinta a Octava
de las presentes Reglas se daran a conocer a través de la pagina electrénica del Instituto.

Décima Segunda. - Demas disposiciones aplicables.

Los particulares que, derivado de otra disposicidon a la establecida al respecto en el articulo 32-D
del Cédigo Fiscal de la Federacién, requieran la opinidon del cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social para dar atencién a algun tramite u obligacién a su cargo, podran generarla
a través del procedimiento establecido en la Regla Quinta de las presentes Reglas.

Articulo Transitorio.

Unico.- Las Reglas Séptima y Octava, relativas a “Opinién Publica” y “Opinién generada por los
Terceros Autorizados”, respectivamente, entraran en vigor una vez que el IMSS ponga a disposicion las
funcionalidades que permitan la generacion de las mismas en el Buzén IMSS y en la pagina electrénica
del Instituto (www.imss.gob.mx), lo que se dara a conocer oportunamente a través de la pagina
electrénica institucional: www.imss.gob.mx/buzonimss.
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Escrito 5
Solicitud de Afiliacién a Cadenas Productivas

¢Cadenas Productivas?

Es un programa que promueve el desarrollo de las Pequefias y Medianas Empresas, a través de otorgarle
a los proveedores afiliados liquidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la proveeduria de bienes
o0 servicios, contribuyendo asi a dar mayor certidumbre, transparencia y eficiencia en los pagos, asi como
financiamiento, capacitacién y asistencia técnica.

¢Afiliarse?

Afiliarse a Cadenas Productivas no tiene ningun costo, consiste en la entrega de un expediente, hecho
que se realiza una sola vez independientemente de que usted sea proveedor de una o mas Dependencias
o Entidades de la Administracién Publica Federal.

Una vez afiliado, recibird una clave de consulta para el Sistema de Cadenas Productivas que corre en
internet. A través de Cadenas Productivas podra consultar la fecha programada de sus cuentas por
cobrar, a fin de contar con la opcion de realizar el cobro de manera anticipada, permitiendo con ello
planear de manera eficiente sus flujos de efectivo, realizar compras de oportunidad o cumplir con sus
COmMpromisos.

Cadenas Productivas ofrece:

+ Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrénico
o Obtener liquidez para realizar mas negocios
o Mejorar la eficiencia del capital de trabajo
o Agilizar y reducir los costos de cobranza
o Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo,
www.nafin.com.mx
o Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a través del Call Center 50 89 61 07 y
01800 NAFINSA (62 34 672)
+ Acceder a capacitacidn y asistencia técnica gratuita
+ Recibir informacién
* Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

Caracteristicas descuento o factoraje electrénico:

* Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

+ Descuento aplicable a tasas preferenciales

+ Sin garantias, ni otros costos o comisiones adicionales

+ Contar con la disposicidon de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma electrénica y
eligiendo al intermediario financiero de su preferencia
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DIRECTORIO DE COMPRAS DEL GOBIERNO FEDERAL

¢Qué es el directorio de compras?

Es una base de informacién de empresas como la suya que venden o desean vender a todas las
Dependencias y Entidades del Gobierno Federal. A través de esta herramienta los compradores del
Gobierno Federal tendran acceso a la informacion de los productos y servicios que su empresa ofrece
para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios.

Recibira boletines electrénicos con los requerimientos de las Dependencias y Entidades que requieren
sus productos y/o servicios para que de un modo agil, sencillo y transparente pueda enviar sus
cotizaciones.

Dudas y comentarios via telefénica,

LIdAmenos al teléfono 5089 6107 o al 01 800 NAFINSA (62 34 672) de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 hrs.
Direccién Oficina Matriz de Nacional Financiera S.N.C., Av. Insurgentes Sur 1971 - Col Guadalupe Inn -
01020, Ciudad de México

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION

AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

1.- Carta Requerimiento de Afiliacion.
+ Debidamente firmada por el area usuaria compradora

2.- **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa).
+ Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
+ Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3.- **Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
+ Cambios de razén social, fusiones, cambios de administracion, etc.,

+ Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

+ Completay legible en todas las hojas.

4.- **Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades del
Representante Legal para Actos de Dominio.

+ Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
+ Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal

* Vigencia no mayor a 2 meses

+ Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)

* Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento,
comodato.

6.- Identificacion Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio
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* Credencial de elector; pasaporte Vigente o FM2 (para extranjeros)
+ Lafirma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones
« Formato R-1 o0 R-2 en caso de haber cambios de situacién fiscal (razén social o domicilio fiscal)
* Encaso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pagina del SAT.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos

* Sucursal, plaza, CLABE interbancaria

+ Vigencia no mayor a 2 meses

+ Estado de cuenta que emite la Institucién Financiera y llega su domicilio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le
permitiran terminar el proceso de afiliacién una vez firmados, los cuales constituyen una parte
fundamental del expediente:

A) Contrato de descuento automadatico Cadenas Productivas
* Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
+ 2 convenios con firmas originales

B) Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
* Firmado por el representante legal con poderes de dominio.

(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-
6234672) o al 50-89-61-07; o acudir a las oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur No. 1971, Colonia Guadalupe Inn, C.P. 01020, Alcaldia Alvaro Obregén, en el Edificio
Anexo, nivel Jardin, drea de Atencién a Clientes.
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Escrito 6
“Aviso por el que se hace del conocimiento del publico en general las modificaciones al Anexo Unico
del Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para
los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtenciéon de la constancia de situacién
fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos”, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion del 22 de abril de 2024.

Con fundamento en el articulo 16, fraccidn XIX de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores, el Consejo de Administracion del Infonavit, mediante Resolucién RCA-5789-01/17,
tomada en su Sesién Ordinaria numero 790, del 25 de febrero de 2017, aprobé el Acuerdo por el que se
emiten las “Reglas para la obtencion de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones
patronales y entero de amortizaciones” Asimismo, instruyé a la Administracién que proceda a la
publicacion de dichas Reglas en el Diario Oficial de la Federacidn.

Con fecha 28 de junio de 2017, se publicé en el Diario Oficial de la Federacidn, el “ACUERDO del H.
Consejo de Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el
gue se emiten las Reglas para la obtencién de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones
patronales y entero de descuentos.”

El Consejo de Administracién del Infonavit, mediante Resolucién RCA-13138-01/24, tomada en su
Sesién Ordinaria numero 892, del 31 de enero de 2024, aprobd la Modificacién a las “Reglas para la
obtencion de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
amortizaciones”. Asimismo, instruyd a la Administracidn que proceda a la publicacién de dicha
Modificacion en el Diario Oficial de la Federacion.

Anexo Unico
Reglas para la obtencién de la Constancia de Situacién Fiscal en materia obligaciones fiscales relativas a
las aportaciones patronales y entero de descuentos del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para
los Trabajadores (INFONAVIT).

Primera. Las persona fisicas o morales que por asi convenir a sus intereses o, para efectos de celebrar
contrataciones con las dependencias y entidades a que se refiere el articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la
Federacidn y, en su caso, los que aquéllos subcontraten en los términos previstos por las disposiciones
legales, o quienes pretendan acceder al otorgamiento de subsidios y estimulos de las mismas
dependencias y entidades, requieran del INFONAVIT, una Constancia de Situacion Fiscal en materia
obligaciones fiscales relativas a las aportaciones patronales y entero de descuentos, deberan obtenerla
de conformidad con las presentes Reglas.

Segunda. Las personas fisicas o morales interesados, podran obtener la Constancia de Situacion Fiscal a
que se refieren las presentes Reglas mediante el servicio que para ello disponga el INFONAVIT en el Portal
Empresarial https://empresarios.infonavit.org.mx/ y Portal Institucional https://www.infonavit.org.mx en
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la seccion Constancia de Situacion Fiscal, al cual accederan, mediante el uso de su firma electrénica
avanzada expedida por el Servicio de Administracion Tributaria en términos de la legislacion vigente.

Tercera. El INFONAVIT emitira las Constancias de Situacion Fiscal en materia obligaciones fiscales
relativas a las aportaciones patronales y entero de descuentos, a partir de la informacién con la que
cuenta en los sistemas informaticos del INFONAVIT y, reflejaran la situacién que guardan los solicitantes,
informando entre otros sobre: los adeudos autodeterminados o créditos fiscales determinados por el
INFONAVIT, con sus respectivos accesorios, asi como si los adeudos se encuentran garantizados o bien,
si se identifican convenios de pago que el solicitante haya celebrado con el INFONAVIT.

En caso de que no existan registros patronales asociados al Registro Federal de Contribuyentes de la
persona fisica o moral solicitante, el INFONAVIT se pronunciara al respecto.

Cuarta. Considerando la informacién de cada solicitante, el INFONAVIT emitira la Constancia de Situacion
Fiscal en materia obligaciones fiscales relativas a las aportaciones patronales y entero de descuentos, en
los términos siguientes:

"Sin adeudo", supuesto que se actualiza si el solicitante esta inscrito ante el INFONAVIT con el
caracter de patrén y no presente adeudos autodeterminados o determinados, o bien, en el caso de
presentar adeudos, estos se encuentren garantizados o bien, hubiera suscrito un convenio de pago
de dichos adeudos siempre que, en este Ultimo caso las obligaciones de pago asumidas en el
convenio estén debidamente cumplidas a la fecha de la emisién de la Constancia.

"Con adeudo", supuesto que se actualiza si el solicitante presenta adeudos autodeterminados o
determinados por el INFONAVIT y estos no se encuentran garantizados o bien, en aquellos casos
en los cuales, se hubiera suscrito un convenio de pago respecto de tales adeudos y, este se hubiera
incumplido a la fecha de emisién de la Constancia.

"Sin antecedentes", supuesto que se actualiza si el solicitante no cuenta con nimero de registro
patronal registrado ante el INFONAVIT.

Quinta. Las Constancias de Situacidn Fiscal en materia obligaciones fiscales relativas a las aportaciones
patronales y entero de descuentos, tienen caracter Unicamente informativo respecto de los datos
contenidos en las bases de datos del INFONAVIT, por lo que no constituyen un acto o resolucion de
caracter fiscal y, no prejuzgan sobre la existencia de créditos a cargo del aportante que pudieran derivar
del ejercicio de las facultades del INFONAVIT como érgano fiscal auténomo.

Sexta. La Constancia de Situacién Fiscal a que se refiere las presentes Reglas, tendra una vigencia de 30
dias naturales contados a partir del dia de su emision.

I. Entérminos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal, Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria General de la
Republica y las Entidades Federativas cuando lo hagan con cargo total o parcial a fondos
federales, en ningln caso contrataran adquisiciones, arrendamientos, servicios u obra publica
con los particulares que tengan a su cargo créditos fiscales firmes que no se encuentren pagados
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o garantizados en alguna de las formas permitidas por el Cédigo, o bien que teniéndolos no hayan
celebrado convenio de pago con las autoridades fiscales en los términos previstos por la
legislacion aplicable.

Igual disposicién se establece para las entidades y dependencias que tengan a su cargo la
aplicacion de subsidios o estimulos, respecto de los particulares que tengan derecho a su
otorgamiento.

Ademas, sefiala el articulo 32-D del Cédigo Fiscal citado, los proveedores a quienes se adjudique
un contrato, para poder subcontratar, deberan solicitar y entregar a la contratante la constancia
de situacion fiscal del subcontratante.

II. Elarticulo 30 de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores prevé
que el Instituto se constituye como un Organismo Fiscal Auténomo y se encuentra facultado y
obligado al cumplimiento de lo dispuesto en el Cédigo Fiscal de Federacion, en tanto que, en
términos del articulo 16, fraccidn XIX, de la Ley del INFONAVIT, el Consejo de Administracion de
esta Institucion tiene como atribucién aprobar la normatividad que derive de la misma, salvo
aquella que se encuentre reservada expresamente para aprobacion de la Asamblea General.

III. En ese sentido, el Consejo de Administracién del Instituto tiene la atribucién de dictar reglas a fin
de que las personas fisicas y morales que pretendan celebrar contrato con las dependencias y
entidades a que se refiere el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, puedan obtener las
constancias necesarias del INFONAVIT para efectos de lo dispuesto en el precepto legal antes

citado.
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