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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarroillo Archivistico (PADA), presentado por el Area Coordinadora de Archivos
(ACA) de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México (AEFCM) para el ejercicio 2020 contempld
acciones a escala institucional dirigidos a mejorar la organizacion de sus archivos, en los procesos de

identificacion, clasificacidn, organizacion, valoracion y conservacion documental en los Archivos de Tramite
y de Concentracidn.

FUNDAMENTO LEGAL

De conformidad con los articulos 23 y 26 de la Ley General de Archivos, los sujetos obligados que cuenten
con un Sistema Institucional de Archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal
electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

iINFORME

En cumpiimiento al Articulo 26 de la Ley General Archivos (DOF 15/06/2018) et presente informe muesira
las acciones realizadas por el Area Coordinadora de Archivos, de manera conjunta con los respansables de
tos archivos de Tramite y de Concentracion, gue conforman el Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la
AEFCM, lo cual ha contribuido al fortalecimiento del SIA y al correcto proceso de gestion documental,
mismas que a continuacion se detallan:
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 Administrativas que integran a : !

fa AFFCM 2
- Los Responsables de archivo ! Debido al establecimiento de
| deberan programar y enviar a | | 1 las acciones extraordinarias |
. esta Area Coordinadora de g para atender la emergencia |
. Archivos, su calendario de i sanitaria generada por el virus

Responsables de

visitas  de trabajo, en la ; e X i 50% SARS-CoV2 COVID-19 no fue
' Oreanizacic Cartil de Archivo de Tramite | ibl i | adecuad
. Organizacion y Contro sUS posible a el ecuado
_archivos, al interior de las | cumplimiento a esta actividad.
dreas centrales v planteles. ‘ \
H §
Bl Area Coordinadora de | Debido al establecimiento deé
. Archivos  supervisara a los . las acciones extraordinarias |
Responsables de Archivo (RAT) | Area Coordinadora de para atender la emergencia
- sus  visitas  de trabajo a Archivos / X 30% sanitaria generada por el virus
planteles y areas centrales. ! Responsables de i SARS-CoV2 COVID-19 no fue
: Archivo de Trémite | posible  dar el adecuado !
cumplimiento a esta actividad.
Solicitar a los Responsables de ' El  ACA solicité  a  los
~ Archivo de las diferentes responsabies de archivo la
! Unidades Administrativas, la actualizacién de sus inventarios
¢ actualizacién  de  inventarios documentales aplicando el
- documentales aplicando el | Area Coordinadora de ; CADIDO vigente, mismos gue
. CADIDO vigente. Archivos / X ; 80% debido a las medidas
' Responsables de adoptadas por la emergencia
Archivo de Tramite sanitaria generada por el por el
| virus SARS-CoV2 COVID-19 se
encuentran en proceso de |
actualizacion. ‘ j
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OTRAS ACTIVIDADES

- ACTIVIDADES OBSERVACIONES
§ Difusidn de las funciones v | La identificacién de los servidores pablicos del ACA permitird una |
1 | responsabilidades del personal del Area mejor comunicacion con 10s Responsables de ios Archivos, :
| - Coordinadora de Archivos.
i - Difusién de los planes de contingencia | Se difunden mecanismos de prevencién en temas de higiene v |
! 2 para  situaciones de inundaciones e | seguridad en las instalaciones que ocupan los archivos. ;
| incendios en archivos. i
l - Actualizacién del vale de préstamo de | Con el objeto de establecer un mecanismo de control de los
3 expedientes para archivo de tramite v de | expedientes que se otorguen en préstamo y asegurar su devolucion |
concentracion. | se establecio el vale de préstamo de expedientes.
|
. Coordinar con el Centro de Desarrolio | Se establecio contacto con el Centro de Desarrollo informatico
- Informatico las actividades destinadas ala | “Arturo Rosenblueth” para el desarrollo de un sistema automatizado
4 automatizacion de los archivos y la | deregistroy control de expedientes y archivos.
gestion de documentos electronicos.
Se publicaron los instrumentos de control | Con el objeto de que el personal de los archivos de la AEFCM
archivistico: Cuadro General de | conozca los instrumentos de control archivistico se pusieron a su
5 Clasificacion  Archivistica (CGCA) y el disposicion los mismos en el portal www.gob.mx/aefcm para su
; - Catalogo  de  Disposicion  Documental | consulta,
L CARIDU).
L Se gestiong;te el Archivo General de la | Los cursos se detallan a continuacion: 1) Grupo !nt.erd&sc%b(i;;ryio y
. Nacidn las capacitaciones virtuales de los | Valoracién Documental; 2} Archivo de Concentracién; 3) Gestién
! distintos temas en archivistica. Documental y Administracién de Archivos; 4) Unidad de
6 Correspondencia y Archivo de Tramite; 5) Grupo Interdisciplinario v :
: Valoracion Documental; 6) Programa anual de desarrollo archivistico
, . [PADA}; 7) Baja Documental y desincorporacion de DCALy 8) Guia de |
~ Archivo Documental, |
E Se llevé a cabo la capacitacion con la @ Contemplé los temas de la normatividad general para la
| imparticion del curso “Induccion a la | organizacidn, administracion y gestion documental de fos archivos v |
7 | administracién documental”. conto con la participacion de 97 servidores publicos de las unidades !
! i administrativas de la AEFCM, ;
| Se llevd a cabo la donacién de papel en | En el cuarto trimestre del 2020 se realizé la donacién de papel en :
8 , desuso a la CONALITEG. desuso a la CONALITEG de 10,350 kilogramos de este material. |
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