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CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES

AC: Archivo de Concentracién

T Total

ACTUALIZACION 2018

Técnicas de Seleccidn:

E: Eliminacidn
[+H Conservacién
M: Muestreo

Niveies R = VMigencia:Documentat::
alor Documental: 5 00 “Plazos
SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS =
2C. 1 Disposiciones en materia de asunfos X
juridicos
T 2C. 2 Programas y proyectos en materia do X
asumtos juriticos
2C. 3 Registro y certificacién de firmas X 3 3 6 X ' .
CHIVO GERE
-.2C. 4 Registro y certificacién de firmas X 3 3 ] X i o
’ acreditadas ante ia dependencia ﬁg gl”& %ﬁg wg@
- - YALIDADO
2C. 5 Actuacianes y representaciones en X 3 3 3 X
materia legal
N 2C. 6 Asist Ita y ias X 3 3 5 X {Se integra informacion referente a la
atencidn al matrato y abuso sexual
Infant).
2C. 7 Estudios, dictamenes ¢ Informes x X 1 3 X
B 2C. 8 Juiclos contra Ia entidad X 2 4 [ X Alealorlo
2C, 10 Amparos X X 5 5 10 X En el momento en que cause eslado, se
desclasificard pasa su consulta y se
transfiere al AC.
2C. 11 Interposicién de recursos X X 5 5 19 X "|En’el momenta en que cause estado, se
administrativos desclasificard para su consulta y se
transfiere al AC.
2C. 12 Opiniones técnice juridicas X 2 3 5 X
B '2C_ 13 !nspeecién y designacion de peritos X 2 3 5 X !
2C.15 |Notificaciones o X z 3 5 X o
2C. 16 Inconformidades y peticiones X 2 3 5 X
| 2C. 17 |Delitos y faitas ’ I3 X 5 [ 10 X En el momento en que cause estado, se
desclasificard para su consulta y se
transfiare al AG.
2C. 18 Derechos humanos X X 2 3 5 X T
| !
H 1
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“Nivele
- PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
Disposiciones en materia de
programacién X
3C. 2 Programas y proyectos en materia de
programacién X
3C. 3  jProcesos de programacién
L 3C.4 Programa anual da inversionas X
3c.5 Registro programatico de proyectos
institucionales X
3C.6 Registro programatico de proyectos
especiales X
C. T Programas operativos anuales
B 3C. 8 Disposiciones en materia de
organizacién
3C.9 Programas y proyectos en materia de
organizacion x
3C.7 10 Dict técnico de .
X 1 5 6 X
3C. 11 Integraclén y dictamen do manuales Aleatorio
de organizacien X x 2 2 4 X
3C.12 Integracion y dictamen de manuates, Aleatorio
normas y-' tos, de p oSy X 2 2 4 X
procedimientos
N 3C. 13 Acclones de modernlzacion B
administrativa X 1 3 6 X
3C. 14 Certificacién de calidad de procesos
¥ servicios administratives X 1 5 [ X
___3[;. 17 Disposiciones en maleria de N
presuptestacion X 3 3 6 X
3C.18 Programas y proyectos en materla de X Aleatorio )
presupuesto X 1 5 &
3C. 19 Andlisis financlero presupusstal X % 1 5 6 X Alaalorio
3C. 20 Evaiuacién y control def ejercicio )
presupuestal X X i 1 s 6 X
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A: Administrativa AT: Archivo de Trémite E: Eliminacidn
L: Legal AC: Archivo de Concentracidn . C: Conservacion
F/C: Fiscal/Contable T Total M Muestreo

!‘SECCIQN:'#C';_RECU_R'SOS.HUMANQS.-'

4G 1 Disposiciones en materia de recursos General do Crganizacion de [a
humanos ; Administracion Fedaral da Serviclos
) @ % gﬁ &@g@%@ Educativos eri ol Dislita Federal. Manuat
X 3 3 & X ) ) de Normas para la Adminisiracién de
! Recursos Humanos en la Secretaria de
. Edugacién Pablica.
ac., 2 Programas y proyectes en materia de ACUERDO por ¢l gue se emilen las
recursos humanos Disposiciones en #as materias de Recursos
Humanas y del Servicio Profesional de
Carrera, asi como sl Manual Administrativo
X 3 3 8 x de Aplicacién General en materia de
Recursos Humanos y Orgarézacion y el
Manual del Servicio Profesiona! de
Carrera,
4C.3 Expediente Unico de Personal Selective
X X 5 25 30 X
4.4 Raglstro y contro! de puestos y Manuat de Normas para la Administracién
plazas X X 3 3 6 X e Recurses Humanos en la Secretaria de
Educacion Piblica.
4C. 5 Némina de pago de personal )
X X 3 3 6 X
4C. 6 Rectutamiento y selecclon de
personal X 3 3 6 X
4C. 7 Identificacién y acredifaclén de )
personal X 3 3 B X
4ac. 8 Control de asistencia {vacaclones, Manual de Normas para la Adminiskacion
descansos y licencias, incapacidades de Recussos Humanos en la Secretaria de
etc.} Educacién Publica. Ley Federal de los
X X 3 3 6 X Trabajadores al Servicio del Eslado,
Reglamentaria del Apartade B) del Art.
123 Constilucional.
4C. 9 Caontrot discipfinarle X 3 3 6 X
4C, 10 Descuentos | Manual de Normas para la Administracion
de Recursos Humanos en la Secrelasia de
X 3 3 6 X Educaclon Piblica. Ley Federal de fos
Trabajadores al Servicio dzl Estado,
Reglamentasia del Apartado -B) del AL
123 Constitucional,
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Niveles

4C. 11 Estimulos y recompensas o, % ) ‘gﬁ‘“w ERDO por ef que se emilen las
3 s:«?:"“\" Wi e sposiciones en las materias de Recursos|
g 1 é%ﬁ Humanos y del Servicio Profesional de
X 3 X sl - Carrera, asl como ef Manuai Adminisirativo
3 6 by de Aplicacién Genaral en materéia de
r e Recursos Humanos y Organizacion y el
ﬁ&@%?@;@ %%%ﬁ , al del Servicio Profasienal de
4c, 12 Evaluaclones y promoclones X 3 3 §
AC. 13 Productividad en el trabajo 3 3 6
B 4C. 14 Evaluacibn del desempeiio de X 3 3 6 X
sarvidores de mando
AC. 15 Afitiaciones al Instituto de Seguridad Manuat de Normas para la Administracion
¥ Servicios Sociales de los de Recursos Humanos en la Secretaria de
Trabajadores del Estado ) Educacion Pablica. Ley Federal de los
Trabajadores al Servicio del Estado,
X 5 25 30 X Reglamentaria del Aparlado B) del Art.
123 Constilucional. Ley del instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de fos
Trabajadores del Estado
4C. 16 Control de prestaclones en materia
econdmica. X X 3 3 & X
B 4c. 17 Jubliacienes y pensiones Loy del Institute de Seguridad y Servicios
Saclales ds los Frabajfadores del Estado
X X 3 27 39 X
4C. 18 Programa de retiro voluntario B Ley dal Instituto de Seguridad y Sesvicles
X X 2 5 7 X Sociales de los Trabajadores del Estado
4C. 19 Becas B
X 3 3 3 X
4C. 20 Relaciones [ahorales {comisiones B
mixtas, sindicato nacional de
frabajadores al servicio def estado, X 1 3 4 X
cendiclones laborales)
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A Administrativa AT: Archivo de Tramite E: Eliminacidn
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4C. 21 Servicios soclales y culturales y de d‘? g\;Federal de fos Trabajadores al
segurldad e higiene en el trabajo 2.%,.3 Safficio dei Estado, reglamentaria dsl
gade B del art, 123 Cogntitucienal y de
del Insituto de Seguridad y Servicios;
les de los Trabajadores del Estado,
X 1 3 4 X a '
4. Fraccits |li., Regfamento de
seguridad, Higlene y Medio Ambiente en
2} Trabajo del Secter Pablico Federal.
4ac. 22 Capacitaclon continua y desarroflo MANUAL de Normas para ia
profesional del personal de Areas %ﬁg Administracién de Recurses Humanos en
admini P etarla de Educacién Pdbfica.- Ley
alivas 3 ] i
X 3 X ’ @%‘% g%{ Federal de los Trabajadores al Servicio de
u DE LA NACION=*
4C. 23 Servicio soclal de dreas
administrativas X 2 2 4 X
. "
4C.24 Curricula de personal Ley Federal de los Trabajadores al
Serviclo del Estado, reglamentaria del
Aparlado B det ari, 123 Cosntitucionat y de
ta Ley del Insiluto e Seguridad y Servicios;
X 2 2 4 x Sociales de bos Trabajadores del Estado,
Art. 4, Fracgién IV..- ACUERDO DQF 12-
07-2010, Ultima Reforma DOF, 06-09-
2012.- MANUAL de Normas para ta
Adminisiracién de Recursos Humanos en
la Secretarla de Educacion Publica
A4C. 25 Censo de personal
X 3 3 6 X
4C. 26 |Expedicion de constancias y Ley Federal de los Trabajadares al |
cradenciales Serviclo del Estado, Reglamentarla del
X 3 3 G X Apartado B} del aet. 123 conslitucional.
4ac, 27 Coordinacién laborat con organismos
descentralizados y paraestatales X 3 3 & X
4C 28 Sorvicio profesionat de carrera Ley Federal de los Trabajadores al
- Servicio del Estado
X 3 3 8 X
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SECCION: 5C RECURSOS FINANGIERQS
5C. 4 Disposiciongs en materia de recursos
financieros y contabilidad X X 3 3 6
gubernamentat
5C. 2 Programas y proyectos en materia de
recursos Hinancieros y contabilidad X X 5 8 12
gubsrnamental
5C. 3 Gastos o egresos por partida
presupuestal X X 8 [ 12
S Libros Contables
C.5 X X 2 3 5 Aleatario
5C. 12 Asignacién y optimizacién de
recursos financieros X X 3 6 12
5C. 14 Guentas por liquidar certiticadas
X X 3 6 12
Aleatorin
5C.14,1 |Gasto corriente
X X 3 3 3
S Aleaterio ]
5C.14.2 Gasto de inversion
X X ] ] 12
Aleatorio
5C. 15 Transferencias de presupuesto
X X 6 ] 12
B 5C. 16 Ampliaciones de presupuesto
X X 6 & 12
5C. 17 Registro y control de pSlizas de
egresos X X 6 [} 12
5C. 18 Registro y controf de polizas de
ingresos X X 6 6 12
5C.19 |Pblizas de diario
X X 6 6 12
5C. 20 Compras directas
X X 6 6 12
i t
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5C. 21 Garantias, fianzas y depédsitos
X X 6 6 12 X
5C. 22 Control de cheques
X X ] 6 12 X
5C. 23 Conciliaciones -
X X 6 3 12 X
) 5C. 24 Estados financieros Aleaiorio
X X 3 3 6 X
B 5C. 25 |Auxiflares de cuentas "
X . 12 X
X 5 7
5C. 26 Estado del ejerciclo del presupuesto
X X 6 ] 12 X
| 5C.27 |Fondo rotatoric
X X 6 L] 12 X
5C. 28 Pago de derechos
X X [ 6 12 X
|
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igencia:Documental -2
SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y.OBRAPUBLICA.. .~ . . :
6C. 4 Adquisiciones X X 2 4 5
| 6C.4.1 |Licitacién X X 2 4 6
B 8C.4.2. Invitacidon a cuando menos tres ’
personas X X 2 4 5 X
| 6C.4.3  |Adjudicacién directa X X 2 4 6 X
6C. 5 Sanciones, Inconformidades y
concliiaclones, derlvados de X X 2 4 6 X
contratos
6C.6 [Control de contratos X X 2 & X -~
- 6C.7 Seguros y flanzas X X 2 4 ] Alealrorio
B6C. 13 Conservacion y mantenimiento de ka
Infraestructura fisica X 2 4 s X
6C. 14 Registro de proveedores y -
condratistas X 2 * i X
B6C, 15 Arrendamisntos Manual administrative de Aglicacion
X 1 3 4 X General en Materia de' Recirsos
Materiales y Servicios Cap. IX,
6C. 16 Disposiciones de active fijo X 3 3 6 X B
6C.17  |inventario fisico y control de bienes X X 2 4 R Seleclive
meuebles
6C. 18 Inventarto fisico y control de blenes X X 2 4 &
S .. Jinmuebles B
6C. 19 Almacenamiento, control y X 2 3 5 X
- distribucién de bienes musebles
£C. 20 Disposiciones y sistemas de
bast; iento y akr e X 2 3 8 X
6C. 21 Ceontrof de calidad de bienes ¢
|insumeos X 2 8 5 X
GC. 22 Control y s.egusm:ento de obras y x 2 3 5 X
~ ramodelaciones
BC. 23 Comltés y subcomités de
adquisict arrendami y X 2 3 5 X
setvicios
6C, 24 Comité de enajenacién de blenes
) muebles x 2 8 § X
GC. 26 Comistu.ne.s consuitivas mixfas de X 2 3 5 X o ﬁgge%% %&%1@‘{} @%%ﬁ%
abastecimiento ! !
Pl -
DE LA NACION
BELE P
8 VALIDADO

L
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s de-Seleccién
SECCION:7C SERVICIOS GENERALES
7C. 1 Disposiciones en materia de servicios X 3 3 6 X
genefales
7C.2 Programas y proyectos en serviclos x 3 3 6 X
generales
7C. 3 Serviclos basicos fenergia eléctrica, X 2 3 5 x
agua, predlal, etc.)
7C. 4 Servicios de embalaje, fietes y % 2 3 5 X
maniobras
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia X 2 3 5 X
7C.6 S‘er-\flclns de I.ava|1_r:ierla, limpieza, X 2 3 5 X
higiene y fumigacién
7¢.7 Servicios de fransportacion X 2 3 5 X
7C. 8 Servicios de_telefur'lla. telefonia X 2 3 5 X
celular y radiclocalizacion
7c. 9 Servicio postal X 2 3 5 X
7C. 10 Semcmsrespemallzados en x 2 3 5 X
mensajeria
7cC. 11 Mantenimiento, conservacién e X 2 3 5 X
instalacién de mobiliario
7C. 12 Mantenimlento, conservacidn e
. . X 2 3 5 X
Instalacién de equipo de computo ]
7C. 13 Control de pargue vehicular X 2 3 5 X
7C. 14 Contrel de combustible X 2 3 5 X
7C. 15 |Controt y servicios en auditorios y X 2 3 s X
. salas
7C.16, Proteccién Civil X - X 2 3 5 X Aleatorio
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ocumental:
SECCION: 8C TECNCOLOGIAS Y. SERVICIOS:DE LA INFORMACION: -+ AR
BC. 5§ Desarrollo e Infraestructura del portal DIARIC OFICIAL DE LA FEDERAGIOM:
de internet de fa entidad hitp:fidof.gob.mx/nota_detalle.php?eadigo=
X 2 8 X 5474367 &facha=0410212016
(MAAGTICSI).
8C.6 Desarrollo de redes de comunicacion DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION:
de datos y voz hitp:/fdof.gob.mx/nota_delalle. php?codigo=
X 2 § X 5424367 &fecha=04/02/2016
ArcHve GENERAvTS
8C. 7 Disposiciones en materia de & K}% DIARIO GFICIAL DE LA FEDERACION:
informdatica E 1 . hitpdidof.gob.mx/nota_detaiie. php?codigo=
X 2 5 X DE LA AC 54243678fecha=04/02/2016
&ﬁg} (MAAGTICSI).
8C. 8 Programas ¥ proyeclos sobre - DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION; |
informatica http:idof.gob.mx/ncta_datalie.php?eodigo=|
X 2 5 X 54243678 fecha=04/0212016
(MAAGTICSI).
8C.9 Dasarroilo informatico B IARIO OFICIAL DE LA FEDERAGION:
hitpidof.geb.rvineta_detatle.php?codigo=
X 2 § X B4243678fecha=04/02/2016
{MAAGTICSI).
8C.10 |Seguridad informatica, DIARIO OFICIAL DE LA FEDERAGION:
hitpuidof gob.mxincta_detalle.php?codigo=
X 2 5 X 542436T84echa=04/02/2016
(MAAGTICSY.
8C. 11 Desarrolfo de sistamas
X X 3 [} X Ateatario
B8C. Automatizacion de procesos
12 X 3 § X
BC. 13  [Confroty desarrolle def parque N N
informatico X 2 _ 5 x
8C. 14 Disposiclones en materia de servicios
de informacién X i % s X
- 8C. 15 Programas y proyectos en materfa de | X
serviclos de informacion 2 5 X
8cC. 16 Administracion y servicios de archlve i o
X 2 5 X Aleatorio
8C. 17 Administracion y servicios de
correspondencia X 2 5 X

10




FONDO: AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Autoridad Educativa Federal
en la Ciudad de México
CODIGO: AEFCM

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DE LA AEFCM
ACTUALIZACION 2018
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8C. 18 Administracién y serviclos de Alealorio
biblictecas X 2 3 5 X
8C. 19 Administracién y servicios de ofros Adealaria
centros documentales
X 2 3 5 X
B 8C. 20 Administracién y preservacion de Aleatorio
acervos digitales
X 2 3 5 X
8C. 21 Instrumentos de consulta B
X X 3 7 10 X
8C. 22 Procesos téchicos en los servicios de DIARIQ OFICIAL DE LA FEDERACION:
Informacién hitp:ffdaf.goh.menota_delallephp?codige=
5424367 &facha=04/02/2016
X 2 3 5 X (MAAGTICSI).

8C.23 Acceso y reservas en servicle de
Informacién 2 3 5 X

8C. 24 Productos para la divulgacion de
servicios

8C.25 Servicios y productos en internet e
intranet

DF LA BACION
y VALIDADO
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:Niveles ¢

SECCION: 9C'COMUNICACION SOCIAL

oC. 2 Programas y proyectos en materia de
comunicacién social
X 3 3 6 X
aC. 14 Actos y eventos oficiales Seleclivo
X 3 3 ] X

ARCHING @ﬁ%g "
nE LA MACION

12
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Valoracidén Primaria: Vigencias Documentales: ’ Técnicas de Seleccién:
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Niveles
SECCION: 10C CONTROL Y'AUDITORIADEACTIVIDADES PUBLICAS 0 - o
10C.1 Disposiciones en materia de control y
auditoria X 3 3 & X
10C. 2 Programas y proyectos en materia de
control y auditoria X 3 3 6 X
Auditorias
16C. 3 x X 3 3 6 X ,
. Alealoric
10C. 4 Visitadurias
X 3 3 6 X
10C. 5 Revisiones de rubros especificos X 3 3 5 X
" 10G. 6 Segulmiento a la aplcacidn en
medidas o recomendaciones X 3 3 § X
- 10G.7 Participantes en comités
X 3 3 [ X
10C. 8 Reguerimientos de informacién a
dependencias y entidades X 3 3 6 X
10C. 9  [Quelasy denunclas de actividades o
phblicas X § 5 10 X
77?[}0‘ 10 Peticiones, sugerencias y
recomendaclones X - 3 3 6 X
10C. 11 Responsabilidades X 3 3 6 X
10C. 12 |Inconformidades X 3 3 6 x
._...106. 13 |Inhabilitacicnes . 7
X 3 3 & X
. Declaraciones patrimoniales - -
10C. 14 X X 2 3 5 X
- . Aleatorio N
Ack t - i0
10C. 15‘ clas entrega - recopcion x X 3 5 6 .
|l B Alealeric R
10G. 16 |tibros blancos
X 3 3 8 X

13




Valoracién Primaria:

Autoridad Educativa Federal
en la Ciudad de México

FONDO: AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO
CODIGO: AEFCM

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DE LA AEFCM
' ACTUALIZACION 2018

Vigencias Documentales: Téonicas de Seleccidn:

A Administrativa AT: Archivo de Trémite E: Eliminacidn
L: Legal AC: Archivo de Concentracion C: Conservacidn
F/C: Fiscal/Contable T Total M: Muestreo
Nivéles
_IBECCION:11C PLANEACION; INFORMACION Y POLITICAS ™
11C. 1 Disposiciones en matetla de
planeasion X 3 3 6 X
11C.2 |Disp de Informaclén y
evalitacion X 3 3 6 X
11C. 3 Disposiciones en materia de politicas
X 3 3 6 X
11C.4 Programas ¥ proyectos de Conservacion AT variatle, documento
informacion y evaluacién X 3 3 [ X digital permanente.
11G. 5 Programas y proyectos en materia de
politicas X 1 g 6 X
11C. 6 Planes nacionales
X 6 2 8 X
11C.7 |[Programas amediano plaze | |
X 2 3 5 X
11C. 8 Programas de accion -
X 2 3 5 X
11C. 9 Slstemas de informacidn estadistica 2 5 X Conservacién petmanente, documenio
de fa entidad X 3 digita.
11C. 10 Slstema naclonal de informacion Conservacttn variable,documento digital
) estadistica - X 2 3 5 - X N par@ne{l{&%ﬁ}é}g
11C. 11 |Normas de efaboraciény Ly e .
actualizacién de la informacidn X 2 3 5 X fok s
estadistica
11C. 12  |Capacitacién, produccién y difusién
de la informacién estadistica X 2 3 5 x
11C. 13 |Desarrolle de encuestas X 2 3 5 X
11C. 14 |Grupo interinstitusionatds | |
informaclén {comiltés) X 2 3 & X
| 11C. Evaluacion de prog daaccién |
11C. 15 e prog o accion X ) R . N
| 11C. 16 |Informe anual de iabores X ; ' s s x
& e
__ c Alncun0 GENERAL
11¢C. 17 Informe de ejecucidn . ]
' X 2 3 5 X : -
Jig £ i

. VALIDADO




Valoracidén Primaria:;

A: Administrativa
L: Legal
F/C: Fiscal/Contable

FONDO: AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Autoridad Educativa Federal
en la Ciudad de México
.CODIGO: AEFCM

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DE LA AEFCM
. ACTUALIZACION 2018

Vigencias Documentales: Técnicas de Seleccidn:
AT: Archivo de Tramite B: Eliminacidn

AC: Archivo de Concentracidn C: Conservacidn

T: Total ’ Ie: Muestreo

11GC. 18 |Informe de goblerno

X 2 3 s «
11C. 19 |Indicadores

X 2 3 5 X

| 41C. 20 |Indicadores de desempefo, calidady | |
productividad

X 2 3 5 %
11C. 21 Normas para la evaluacion

X 2 5 s «
11G. 22 Modelos de organizacion

X 2 3 5 X

ARCHIVO GENERAL
nE LA NACION

15




Valoracidén Primaria:

Al Administrativa
L: Legal
F/C: Fiscal/Contable

FONDO: AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO
CODIGO: AEFCM

GUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE .OS ARCHIVOS DE LA AEFCM

. 2 . foos
Vigencias Documentales: Técnicas de Seleccion:

AT: Archivo de Tramite E: E'lirninacién
AC: Archivo de Concentracidn ] Conservacién
T Total M: Muestreo

Autoridad Educativa Federal
en la Ciudad de México

ACTUALIZACION 2018

Programas y proyectos de acceso a la
informacién X 3 3 6 X
12C. 3 Pregramas y proyectos en materia de
transparencia y combate a {a
corrupcion X 3 3 6 X
12C.5 Comité de informacion Seleclivo
X X 2 3 5 X
12C. 6 Solicitudes de acceso a ia Selectivo
informacion X X 3 3 P X
12C. 7 Portal de transparencia Saleclivo
X X 2" 4 6 X
B 12C. 8 Clasificaclén de informacién Selectivo
reservada X x 5 5 0
12C. 9 Clasificacién de informacién Sefeclive ) -
confidencial x X 3 3 6
12C. 10 Sistema de datos personales Seleclivo
X X 3 3 ]

CHIVO GENERAL
DE LA BACION
16 YALIDADOC




Valoracién Primaria:

A Administrativa
E: Legal
FfC: Fiscal/Contable

FONDO: AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO

Vigencias Documentales:

AT: Archivo de Tramite

AC: Archivoe de Concentracion

T: Total

CODIGO: AEFCM

Técnicas de Seleccidn:

E:
C:
M:

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DE LA AEFCM

Eliminacidn
Conservacion
Muestreo

Niveles

Autoridad Educativa Federal

en

Fon,

b

[SECCION: 1S TEGNICO PEDAGOGICO

oS
L.

la Ciudad de México

ay

15.1

Pianes y Programas de Estudio

VAL

24

18.2

Diseidio y Elaboracidn de Apoyos
Didacticos

12

Gonstitucidn Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, Ast. 1o. Y 3o. Parraio
tercera (DOF 28-01-2016). Manual de
Organizacion de la DGOSE, funcion 1y
Funcién 13, {23-12-2013). Guia operativa
para la Organizacién y Fungionamiento de
los Servicios de Educacion Inicial, Basica,
Especial, y para Adullos de Escuelas
Piblicas en la Cludad de México 20%6-
2017. Programas de Estudie, Libros de
Texto Gratuiios y Materiales, numerales
del 35 al 38 (15-08-2016)

18.3

Elaboracién de Materiales Didéctices

12

Manual de Organizacion de ia Direccién
Genera! de Servicios Educalivos
Iztapalapa (maye 2013} Faculla 2, Gufa
Operativa para la Organizacion y
Funcioramienie de los Servicios de
Educacién Inicial, Basica, Especial y para
Adultos de fas Escuelas en a Ciudad de
México, Recomendaciones generales de
atencién para prevenir la reprobacldn yio
desecin, Materiaf Didactico, Ley G 3
de Educacitn Seccién | de ia Distrébucién
de la funcidn Social Educativa, Art, 12,

" |Superacién y Actualizacién de

Directivos y Docentes

10

Investigacién Educativa

12

Plan Nacional ¢e Desarralio.- Decreto por
el que se crea la Admindstracion Federal
de Servicios Educativos en el Distrite
Federal, Ast. tercero

17




FONDO: AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Autoridad Educativa Federal
en la Ciudad de México
CODIGO: AEFCM

Hirls

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DE LA AEFCM

‘ACTUALIZACION 2018

Valoracién Primaria: Vigencias Documentales: ' Técnicas de Seleccidn:
a: Administrativa AT: Archivo de Tramite E: - Eliminacidn

L: Legal AC: Archivo de Concentracién C: Conservacion

F/C: Fiscal/Contable T: Total M: Muestreo

15.6 Prelnscripeton e Inscripcién

X [ [ 12 X "
Sefaclivo
18.7 Conirol Escofar
X 3 2 5 X
158 Expediente del Alumno {Educacidn ) Manuat de Organizacion de la Direccidn
Bisica) . Geperal de Educacién Secundaria Técnica

{DGEST), PAG. 75, Y Normas de Control
Escolar Relativas a ia Inscripcién,

X 5 25 30 X . Reinscripcién, Acreditacion, Promocién,
Regulariazacidn y Certificacién en la
Educacion Baslca, Pag. 4

15.9 Expadlente del Alumno (Educacién

Normal)
X ] 54 Lit/] X
18.10 Expediente de Escuelas Pubficas de ’ Ley Generat de Educacién Arl, 13.- Plan
Educacion Basica y Normal Naciona$ de Desarrolio.- Manual de
Organlzacion de la Direccién General de
X 8 54 i X Educasién Secundaria Técnica (DGEST),
. PAG. 75,
18.141 Expediente de Escuelas Particulares
x 5 5 10 X
18.41.1 |Educacién Bésica
X 6 [ 12 X
18.11.2 |Educacién Normal -
X L] 50 56 X
18.12 Expediente de Escuelas de Educacion
iniclal X N B 12 ! X

18




Valoracidén Primaria:

A: Administrativa
L: Legal
F/C:  Fiscal/Contable

FONDO: AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO
CODIGO: AEFCM

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DE LA AEFCM

Vigencias Documentales: Técnicas de Seleccidn:
AT: Archivo de Tramite E: Eliminacién

ac: Archivo de Concentracién . C: Conservacién

T: Total M: Muestreo

Autoridad Educativa Federal
en la Ciudad de México

ACTUALIZACION 2018

251

Equivalencia y Revalidacién

Manua! de procedimientios de a Direcclon
General de Planeacian, Programacion y
Evaluacion Educativa, pag. 359 ala 371.-
Manual de Organizacion de la Direccidn
General de Planeacian, Programacién y
Evaluaclén Educativa, pag. 88y 89.-
ACUERDOC num. 02/04/17.

19




FONDO: AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Autoridad Educativa Federal
en la Ciudad de México
CODIGO: AEFCM

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DE LA AEFCM
ACTUALIZACION 2018

Valoracidén Primaria: Vigencias Documantales: Técnicas de Seleccidn:
A: Administrativa AT: Archivo de Tramite E: Eliminacidn
L: Legal AC: Archivo de Concentracidn [+ Conservacién
F/C: Fiscal/Contable b Total M: Muestreo
SECCION: 35 EXTENSION EDUCATIVA : iR : i . = - B
351 Actividades Civicas, Sociales, Selective
Culturales, Recreativas y Deportivas
X 2 3 5 X
35.2 Orientacién Educativa Aleaterio
X 2 3 5 X
35.3. Salud y Seguridad Escolar Art. 4o. Constitucional, Derecho a la
Proteccion de la Salud, Programa Nacianal
da Salud, Morma Oficfal Para f Fomenio a
X 2 3 5 X la Salud dal Escolar.
35.4  |Becas Escolares ’ « Ley de Presupuiesto y Responsabilidad
Hacendaria
<Lingamientos que regulan el otorgamiento
de Becas er Escueias Oficlales de
Educacién Basica en el D.F.
X 3 3 [ X « Presupuesto de Egresos de la
Foderacion,
Programa de Desarrallo Educative 1994-
2000, Programa de Deasarrolle institucional
de la DGEST.
I

20




B

PR (35

Valoracidén Primaria:

Al Administrativa
L: Legal
F/C: Fiscal/Contable

FONDO: AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO
CODIGO: AEFCM

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DE LA AEFCM

Vigencias Documenkales: Técnicas de Selaccidn:

AT: Archivo de Tramite E: Eliminacion
AC: Archive de Concentracidn [+H Conservacion
T: Total M: Muestreo

e

alor Documen

Autoridad Educativa Federal
en la Ciudad de México

- ACTUALIZACION 2018

fBECTI N::43:PLANECION, TNNOVACION Y.

CALIDAD EDUCATIVA -0

438.1

Pemanda Educativa

Ed 6 [

45.2

Crecimiento y Desarrollo del Sistema

#1 Conslilucién Politica de los Estados
=l inidos Mexicanos, Art. Tercero, parrafo 1,
¥ Ley General ds Educacidn;
rliculo Tercere, y Trece,
tp/fwww.diputados.gab.mvlayesBibliofp
H137_220317 pdé- Plan Nacional de
esarfolio.- Decrato por el que se ceea la
Administracion Federa! de Servicios
Educativos en el Distrito Federal.- Decreto
del 12 de nobiembre del 2002, Decreto de}
20 de junio del 2006.- Manual General de
Organizacidnde la Administracion Federal
Servicios Educativosen ef Disfrile
feral.- Manual d2 Organizaci6n de la
Direccitn Genera! de Plansacion,
Programacién y Evaluacion Educativa,

+ Constitucién Pelitica de los Estados
Unidos Mexicanos, Astl. Tercero, parrrafo |.
Ley Genaral de Educacion, Art. Tercero y
Trece.-
http:ffvevewr.diputades.gob.mleyesBiblio/p
dif137_220317.pdf, paglnas 1 y 8. .-
Manual de Procedimientos de la Diraccion
General de Planeacién, Programacion y
Evaluacion Educativa..- Ley General de
Educacion Art. tercere y Trece, Plan
Nacional de Desarrolle, Decrele del 12 de
Naviembre del 2002, Manual General de
Organizacitn de a Adminfsteacion Federal
de Servicics Educalivos en el Distrito
Federal.

453

Integracidn y Manejo de la Estadistica

454,

Construccidn y Equlpamiénlo

48.5,

Distribucion de Libros de Textos
Gratuitos

X Sistematico

21




FONDO: AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO Autoridad Educativa Federal
en la Ciudad de México
CODIGO: AEFCM

CUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS DE LA AEFCM

'ACTUALIZACION 2018

Valoracién Primaria: Vigencias Documentalaes: Téconicas de Selecoidn:
A: Administrativa AT: Archivo de Trémite ’ E: Eliminacidn
L: Legal AC: Archivo de Concentracidén C: Conservacién
F/C: Fiscal/Contable : Total . M: Muestreo
= Niv e : —— oo Vig ncia D

45.6 Integracion, Medicion y Seguimiento

de Indicadores
X
45.7 Reuniones de Consejo Técnico
X
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