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INTRODUCCION

En cumplimiento con lo establecido en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos,
\ e :

se debe elaborar un informe anual, en el que se detallan las actividades realizadas
|

para dar cumplimiento al Programa Anual y publicarlo en el portal electronico del

|
sujeto obligado a més tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la
\

ejecucion de dicho programa. |

El Programa Anual de Desarrollo Archivn’s}tico PADA 2025 de la Autoridad Educativa

Federal en la Ciudad de México (AEFCM), tiuvo como objetivo ser el instrumento que

permitiera brindar continuidad a las acci ones de corto y mediano plazo, vinculados

a la modernizacién y mejoramiento de Izj gestiéon documental y administracién de

los archivos institucionales, asi como CU';nplir con las obligaciones derivadas de la N

normatividad vigente en materia archivistica, promoviendo el uso de métodos y

técnicas archivisticas encaminadas a garantizar la organizacién, conservacion,

valoracién, preservacion, disponibilidad, integridad y localizacién expedita de la

informacién, contribuyendo a la correcta gestién documental y administracion de X/

los archivos.
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cia y Acceso a la Informacién.

ra la organizacién y conservacién de los archivos

para la regulacién de los procedimientos de
Administracién Pdblica Federal.
ar, valorar y decidir el destino final de la

ependencias y entidades del Poder Ejecutivo

Lineamientos para la organizacién y conservacién de archivos.

Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién emita el Dictamen y

Acta de Baja Documental

o de Transferencia Secundaria para los sujetos

obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el Articulo 106, Fraccion

VI, de la Ley General de Archivos

Disposiciones Generales en

las materias de Archivo y de Gobierno Abierto

para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico.

Criterios para la elaboracidn del Plan Anual de Desarrollo Archivistica.
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ACTIVIDADES DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
PADA 2025

Informar al Archivo General de la Naciénfsobre la actualizacién de datos del
Titular del Area Coordinadora de Archivos y del Responsable del Archivo de

Concentracién. w
i

OBJETIVO
Actualizar los datos del | Contar con | Atender el
Titular del Area | informacién requerimiento del
Coordinadora de Archivo | confiable y datos | Archivo General de la
y el Responsable del | actualizados del | Nacién (AGN) para la
Est Archivo de Concentracién | Titular ~ del  Area | actualizacion de los %
ructural [ - \
de la AEFCM, en el Coprdmadora de | datos del Registro \
Registro  Nacional de | Archivos y el | Nacional de Archivos
Archivos (RNA). Responsable del | (RNA).
Archivo de
Concentracién.
Mediante oficio No. AEFCM/DGA/DRMyS/SAI/091/2024, de fecha 11 de diciembre de 2024,
se actualizaron los datos de los Servidores Publicos que se encuentran inscritos en el
Registro Nacional de Archivos (RNA): Titular del Sujeto Obligado, Titular del Area A(

Coordinadora de Archivos y Responsable del Archivo de Concentracidn.

—

QS A ; Pégma 5de 19
2026 |

ano de
. 1""I . Margarita Agustin Delgado No. 58, piso 4,‘ Col. Transito, C.P. 06820, Alcaldia Cuauhtémoc, CDMX  Tel: (55) 36-01-71-00 Ext. 40302

Ma z a www.gob.mx/aefcm ‘

")




[
\

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
‘ Direccién General de Administracién
Direccién de Recursos Materiales y Servicios
Subdireccién de Almacenes e Inventarios

+ Educacién | A

et Sacwar de Wecadin Pl ot

Actualizacion de los Responsables de 10s Archivos de Tramite (RATS) de las Unidades
Administrativa de la AEFCM.

] - OBJETIVO = = ACTIVIDAD

Estructural | Elaboracidn de un | Contar con | Solicitud de designacién
directorio actualizado con | informacién confiable | y/o ratificacion del
la informacién de los | ydatos actualizados de | servidor publico adscrito

Responsables de los | los Responsables de | a la Unidad

Archivos de Tramite de la | Trémite de las | Administrativa,  quien

AEFCM. Unidades fungirda como RAT, asi
Administrativas de la | como su(s) suplente (s).
AEFCM.

Mediante Oficio No. AEFCM/DGA/0048/2025, de fecha 30 de enero de 2025, el Area
Coordinadora de Archivos de la AEFCM, solicité a las Unidades Administrativas, la designacién
y/o ratificacién de los Servidores Publicos quienes fungirian como Responsables de los Archivos

de Trédmite (RAT’s) y/o suplentes para el ejercicio 2025.

Derivado de lo anterior, se actualizé el directorio al 100% con las designaciones de las areas.
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de la AEFCM.

Actualizacién y validacién de los Instrurpentos de Control Archivistico (CGCAy CADIDO)
|
|

OBJETIVO i ACTIVIDAD
Normativo | Actualizacion y ‘Contar con los | En colaboracion con las
formalizacién de los |/instrumentos de | Unidades
Instrumentos de control || Control  Archivisticos | Administrativas se

archivistico, que propicien || validados por el | actualizardan o en su
la organizacién de los | Archivo General de la | caso se elaboraran
documentos de archivo de \Nacién y que estén en | nuevas fichas técnicas

las Unidades ‘apego a las funciones | de valoracién
Administrativas de la isustantivas de la | documental junto con la
AEFCM. ‘AEFCM. propuesta del CGCA y

| CADIDO mismos que \\
| serdn remitidas al AGN, A\

| para su validacién y N\
| aprobacion.

El Area Coordinadora de Archivos convocé a los Responsables de los Archivos de Tramite de las
Unidades Administrativas para presentar L+na propuesta a la actualizacién de los Instrumentos
de Control Archivisticos (Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catélogo de Disposicién
Documental, asi como la Tipologia de Ia‘

Inmediata DCAI)

Documentacién de Comprobacién Administrativa
|
|
sk | . = 5
Se obtuvo un 30% de cumplimiento de la meta, por lo que se seguiran realizando los trabajos )
|
correspondientes en colaboracién con las Unidades Administrativas para estar en posibilidad \/

de presentar la actualizacién en el afio 2026, apegandonos a las fechas que el Archivo General \
5 J : b, \
de la Nacién asigne para dicho tramite.
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Realizar un Diagnéstico del estado actual que guardan los Archivos de Tramite de las
Unidades Administrativas de la AEFCM.

, _ ACTIVIDAD
Estructural/ | Conocer el estado general | Identificar la situacién | Se aplicara un
Normativo | que guardan los Archivos | actual de los Archivos | cuestionario para
de Tramite de las Unidades | de Tramite de la | conocer el estado actual
Administrativas, asi como [ AEFCM, asi como el | de los Archivos de

la  documentacién que | nimero de | Trdmite perteneciente a
generan. expedientes las Unidades
resguardados y | Administrativas de la
producidos por la | AEFCM.
Unidades
Administrativas, Derivado de lo anterior,
ubicacion fisica e | se tendré un panorama
identificacion de las | general de las
necesidades de | condiciones de

| capacitacion de los | resguardo  de los
servidores  publicos | expedientes, asi como
queintervienen en los | determinar las acciones
procesos técnicos | y contenidos de las
archivisticos. capacitaciones para
cubrir las necesidades
de las Unidades
Administrativas.

Ademas, con la
informacién recabada
se conformard la Guia
de Archivo Documental.
Se aplicé a las 15 unidades administrativas un “Diagndstico para la Deteccién de Necesidades
de los Archivos de Tradmite de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México”, del cual

se desprenden los siguientes resultados:

e Hay 249 servidores publicos involucrados en los procesos archivisticos.
e £/ 57% de los encuestados por lo menos recibieron un curso de capacitacion,
mientras que e/ 43% restante mencionaron que no se les ha capacitado.
° £/ 95% de los encuestados conocen los formatos de los instrumentos de control
\ . < Archivisticos (Inventario de Archivo de Tramite, Inventario de Transferencia Primaria
/)f e Inventarios de Bajajdocumental.,
Y2 s Dentro de los Archi

s de Tramite los expedientes se encuentran identificados con
caratulas y cejillas, gdemds que se encuentran organizados por tema o asunto, fecha
0 en algunos casos|por orden alfabético.
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Elaboracién y publicacién de la Guia Docu
AEFCM.

NIVEL OBJETLVO
Contar con
instrumento de contro

Archivistico  actualizado

documentacion de las
Unidades -Administrativas

de la AEFCM.
Documental

ur

con las series utilizadas er
las areas productoras de Iz

|
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—Wn—Wu
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META
Contar con un
Instrumento
archivistico que

permitird identificar las
series susceptibles para

ser transferidas al
Archivo de
Concentracién y con
ello desocupar los

espacios que se tienen
destinados para el
resguardo del Archivo
de Trémite

mental de las Unidades Administrativas de la

ACTIVIDAD
Solicitar a las
Unidades
Administrativas las

series documentales
que utilizan para la

clasificacion de Ia
documentacién que
producen

Una vez recopilada la

informacién, se
conformaréd la Guia
Documental de las
Unidades

Administrativas de la
AEFCM.

Se logro publicar en la pagina electrénic
México el instrumento de control archiv
mismos que

pueden ser

https://www.aefcm.gob.mx/info dga/.

|
|
|
|
|
|
|
]
|
|

. consultados

de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de

en

el

istico denominado “Guia Documental de Archivos”,

siguiente link:
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Actualizacidn de los inventarios de Archivo de Tramite de las Unidades
Administrativas de la AEFCM.

= NIVEL -~ OBEIVO META ACTIVIDAD

Documental | Contar con | Tener acceso a un | Solicitar mediante
instrumentos de |/ Instrumento oficio a las Unidades
consulta archivistica | archivistico que | Administrativas  la
actualizados con los ||permitira consultar | actualizacién de los
expedientes que se ||la informacion | inventarios de
encuentran actualizada de los | Archivo de Tramite
resguardados en los ||expedientes que se | de manera
Archivos de Tramite. encuentran trimestral.

resguardados en los
Archivos de Tramite | Se conformard el
perteneciente a la | Inventario General
AEFCM. de  Archivos de
Tramite con la
informacién enviada
por las Unidades
Administrativas.

Durante el ejercicio 2025, se solicité a través de los oficios AEFCM/DGA/DRMyS/670/2025, de
fecha 20 de marzo de 2025; AEFCM/DGA/DRMyS/013/2025, de fecha 17 de junio de 2025 y los
oficios circulares AEFCM/DGA/DRMyS/24/2025, de fecha 25 de septiembre de 2025 y
AEFCM/DGA/DRMyS/031/2025, de fecha 02 de diciembre de 2025, la actualizacién de los
inventarios generales de Archivos de Tramite a las unidades administrativas de la AEFCM, con
lo que se pudo conformar en el ejercicio 2025, un inventario general de archivo de trdmite que

sirva como una herramienta de consulta archivistica.
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1
Capacitacién y/o asesorias a los RAT[s y/o a los suplentes que se designen y/o a los
servidores publicos involucrados en pkocesos técnicos archivisticos, con la finalidad de
continuar los trabajos en todas las Unidades Administrativas de la AEFCM.

OBJETIVO _ ACTIVIDAD
Documental | Contar con RAT’S y/o s ’s Homogenizar los | Elaborar el Programa
respectivos suplentes y/o | procesos que se llevan | Anual de Capacitacion
servidores public s a cabo en los Archivos | Archivistica.
capacitados  para | | de  las  Unidades
desarrollo de las | Administrativas de la | Difundir con los RAT's
actividades  archivisticas | AEFCM. y[o sus respectivos
en sus respectivas suplentes y/o
Unidades AdministrativajL servidores publicos el

Programa Anual de
Capacitacion
Archivistica.

Durante el mes de septiembre de 2025, s‘e llevé a cabo la capacitacion en Procesos Técnicos
Archivisticos al personal que participa en|los procesos de archivo y que se encuentra adscrito
a las 15 unidades administrativas, pertenecientes a la Autoridad Educativa Federal en la
Ciudad de México.

Logrando por parte del Area Coordina ;ora de Archivos de la AEFCM, capacitar a todo el
personal involucrado que mostrd inteL:és en la capacitacién en los procesos técnicos
archivisticos, de las 15 unidades adminis1:§rativas que integran la AEFCM, de acuerdo a lo que
estipula el “Manual de Procedimientos Archivisticos de las Unidades operativas del Sistema
Institucional de Archivos de los Sujetos Qbligados de la Ley General de Archivos” publicados
por el Consejo Nacional de Archivos en 2024, ademas de compartir a los Responsables de los
Archivos de Tramite los formatos de inventarios, caratula y cejilla de expedientes, etiqueta
identificadora de caja y formato de Relacién Simple de Documentacién de Comprobacién
Administrativa Inmediata, asi como las presentaciones con la informacic’yﬁ impartida en el
curso. ;
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Identificacién y eliminacion de Documentacién de Comprobacién Administrativa
Inmediata (DCAI) que se produce en los Archivos de las Unidades Administrativas de

la AEFCM.
— - NMNEE - —OBJEEN©®- = ' ACTIVIDAD
Documental | Promover la eliminacién | Eliminar la | Valorar la DCAI, que
de la DCAI en las ||Documentacion de | se produce en los
Unidades Administrativas | Comprobacién Archivos de Tramite
de la AEFCM. Administrativa de las Unidades
Inmediata que  se | Administrativas.
encuentra en las
Unidades Solicitar la
Administrativa desincorporaciéon de

pertenecientes a la | la DCAI al AGN.
AEFCM., y con ello
liberar espacio. Promover la
donacién de papel a
la Comisién Nacional
de Libros de Texto
Gratuitos
(CONALITEG).

En el ejercicio 2025, se capacité a los servidores pulblicos responsables de las actividades

archivisticas en las diferentes dreas administrativas respecto al proceso de desincorporacion
de la DCAT; para con ello, liberar espacio y cumplir con la normatividad archivistica vigente; sin
embargo, esta actividad sigue en proceso en virtud de que aun y cuando se logr6 valorar la
DCAI de las unidades administrativas que lo solicitaron, se tiene que llevar a cabo el proceso de

desincorporacion de la DCAI ante el Archivo General de la Nacidn.
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Realizar las Transferencias Primaria
plasmados en el CADIDO, con el obje
Administrativas de la AEFCM.

b

s

OBJETIVO
Dar cumplimiento al ciclo

vital del documento,
evitando la acumulacion
de los expedientes que
se encuentran en el
Archivo de Tramite, y que

ya cumplieron su plazo

o)

|
S
tivo de liberar espacios fisicos en las Unidades

[

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
i Direccién General de Administracién
| Direccién de Recursos Materiales y Servicios
1 Subdireccion de Almacenes e Inventarios

\
de conformidad con los plazos de vigencia

ACTIVIDAD
Liberar espacios dentro | Las Unidades
Administrativas
solicitarén las
Transferencias
Administrativas que | Primarias al Area

de los Archivos de

Tramite de las Unidades

conforman la AEFCM, | Coordinadora de

) Archivos.
ademés del resguardo

de los expedientesenel | g| Area Coordinadora

Docurnanial | 9€ conservacion | Archivo de | de Archivos revisara los \
. inventarios y hara los | %\
conforme al CADIDO. ‘ Concentracion  hasta . Vs y N\
3 cotejos fisicos de los
| que se determine su expedientes
| destino final (Baja
1 i 5 el nim
| Documental & Se asignara el numero
< de Transferencia
Transferenci L 3 S
, - Primaria y ubicacién
| E A
| Secundaria. topografica en el
Archivo de
Concentracién. :
| X/
|
|
| /
‘ /
| [
/|
(/]
\ i‘ /1
|
1 A
|
|
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Durante el ejercicio 2025, se llevaron a cab

continuacion:

' No. de Transferencia Primaria

- Unidad -

administrativa

Direccién

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Direccién General de Administracion

Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Subdireccidn de Almacenes e Inventarios

= Area

No. de:
Productora  Expedientes

Subdireccién
General de de Almacenes
TP/SAL/DBYDF/001/2025 Administracién | e inventarios 4 . SOE-2018
/Departamento
de Bajasy
Destino Final
Direccién Subdireccién
General de de Almacenes
TP/SAL/DBYDF/002/2025 Administracién | e inventarios - A 2020
/Departamento
de Bajasy
Destino Final
Direccién Subdireccién
General de de Almacenes
Administracién | e inventarios
TP/SAI/DByDF/003/2025 57 7 2021
/Departamento
de Bajasy
Destino Final
Direccién Subdireccion
General de de Almacenes
Administracion | e inventarios
TP/SAI/ACA/004/2025 , 60 3 2011-2019
[Area
Cocrdinadora
de Archivos
Oficina del Oficina del
TP/AEFCM/005/2025 Titular de la Titular de la 11 1 2016
AEFCM AEFCM
Oficina del Oficina del
TP/AEFCM/006/2025 Titular de la Titular de la 17 1 2017
AEFCM AEFCM
Oficina del Oficina del
TP/AEFCM/007/2025 Titular de la Titular de la 27 3 2018
AEFCM AEFCM
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Direccion General de Administracion
Direccién de Recursos Materiales y Servicios
Subdireccién de Almacenes e Inventarios

 Educacion | Agry

! Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
|

Direcciép Coordinacion
General de Sectorial de
TP/DGOSE/CSES/008/2025 Operaciéri de Educacion 1859 14 2004-2017
Servicicis Secundaria
Educativos
|
Direccién Coordinacién
General éle Sectorial de
TP/DGOSE/CSES/009/2025 Operaciéni de Educacién 554 8 1991-2011
Servicios Secundaria
Educativc}>s
1
Direccién Coordinacién
General ée Sectorial de
TP/DGOSE/CSES/010/2025 Operacién‘ de Educacion 441 41 2005-20012
Servicicjs Secundaria
Educativ?s
Direccicp Subdireccién
General de de Almacenes
TP/DRMyS/SAL/DBYDF/011/2025 | ASTITIStAEION | einventarios | e onoe o000, 2012.2016 |\
‘ /Departamento \N
| de Bajasy N
Destino Final .
Direccion Subdireccion
General|de de Almacenes |
TP/DRMyS/SAI/DS/012/2025 | Administrz iCién e inventarios 403 57 2020-2022
‘ /Departamento
‘ de Servicios
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Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
. - Direccién General de Administracion
,155}'22 Direccién de Recursos Materiales y Servicios

R Subdireccién de Almacenes e Inventarios

- Educacion | Agri

i
Secrarars de Educaciin Pitlic |

SITCAT RIS

Identificacion y determinacion del destino final de los expedientes (Baja Documental
y Transferencia Secundaria), que se encuentran en el Archivo de Concentracién y que
cumplieron su plazo de vigencia.

e, META ACTIVIDAD

Documental | Coordinar los procesos de | Liberar espacios dentro | Las Unidades
disposiciéon documental, | de los Archivos de | Administrativas
valoracién y destino final | Tramite de las Unidades | Solicitaran la

valoracién de la

gue realicen las Unidades | Administrativas que o
documentacién para

Administrativas de la | conforman la AEFCM,

determinar su
AEFCM; promoviendo la | ademas del resguardo | pestino Final (Baja
baja documental y | de los expedientes en el | Documental 0
transferencia secundaria | Archivo de | Transferencia
de expedientes, a través | Concentracién hasta que | Secundaria).
de inventarios | se determine su destino

Se elaboraran las
Notas de Valoracién e
Inventarios
Secundaria. Documentales.

documentales y notas de | final (Baja Documental o
valoracién. Transferencia

Se haré el cotejo fisico
de los expedientes.

Se  solicitard  su
desincorporacion  al
AGN, para
posteriormente
donar el papel a la
CONALITEG.

Para esta actividad, se llevd a cabo la incorporaciéon del acervo documental con valores
histéricos pertenecientes a la Coordinacion|Sectorial de Educacién Inicial y Preescolar; por lo
; que, previamente, personal del AGN llevé|a cabo el asesoramiento y acompafiamiento al
» personal del Area Coordinagora de Archivos para la aplicacién de los procesos técnicos
establecidos en el “Programa de Rescate de|la Memoria Histérica de los Archivos del Gobierno

Federal”, y se consideré viable concretar |g recepcién provisional de 1,684 expedientes, con

fechas extremas 180312016, contenidos en 79 cajas, que corresponden a 332 kilogramos y 6.6
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| Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

‘ Direccién General de Administracién

? Direccién de Recursos Materiales y Servicios
Subdireccién de Almacenes e Inventarios

- Educacion | agpnie

 Seretaris de Bocadsn Pisika | RO DT MO AT S

metros lineales, misma que se realizé por parte del Archivo General de la Nacién el dia lunes 8

de diciembre de 2025, en las instalaciohes ubicadas en Ing. Eduardo Molina 113, Alcaldia
[

Venustiano Carranza, C.P. 15280, CDMX. ‘

Implementacién de un sistema de Afutomatizacién de los archivos en las Unidades

\
Administrativas de la AEFCM |

| OBJETIVO
Documental | Automatizar los procesas | Contar con un sistema | Solicitar la donacién
archivisticos, para déir que permita la | del Sistema
cumplimiento a Ia% automatizaciéon de los | Automatizado de
obligaciones emanadasdé procesos archivisticos y | Gestion y  Archivos
la Ley General de Archivos. | facilite el control y | (SAGA) que el AGN
Y con ello, controlar la | resguardo de los | hace a los sujetos
gestién documental y a expedientes obligados.
administracién de | pertenecientes a la
archivos. AEFCM. Acudir a las sesiones
informativas del A
SAGA, que imparte el \

AGN.

Instaurar en las
Unidades
Administrativas el
SAGA, asi como el
manejo de este, para
contar con un sistema
de administracion de
archivos, que permita
cumplir con las etapas
del ciclo vital del
documento, asi como
un manejoéelectrénico
de los expedientes.

[}
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Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Direccién General de Administracién

Direccién de Recursos Materiales y Servicios
Subdireccién de Almacenes e Inventarios

% Educacion | AEF:

S Saceearlge duoxlie Pidlicy IS BT

Mediante correo electrénico, la Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional (DDAN) del
Archivo General de la Nacién (AGN), hace extensiva la invitacién al &rea Coordinadora de
Archivos de la AEFCM, para la presentacion del Sistema Automatizado de Archivos (SAGA), el
dia 29 de abril del 2025, misma en la que se|presenté el desarrollo de un sistema basado en
el Catélogo de Disposicién Documental (CADIDO); que permitird el funcionamiento adecuado
del Sistema Institucional del Archivo (SIA).Esta actividad esté en proceso toda vez que se esté
llevando a cabo el andlisis para determinar |a viabilidad de que este sistema se implemente
en los Archivos de la Unidades Administrativas de la AEFCM.
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