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1 Objeto

Establecer los lineamientos en materia de contratos de prestacién de servicios profesmnales
por honorarios asimilados a sueldos, con cargo a la partida 83101 “Aportaciones Federales a
las Entidades Federativas y Municipios para Servicios Personales” del Clasificador por Objeto
del Gasto para la Administracién Plblica Federal, a efecto de estandarizar los requerimientos
para su tramite, autorizacién y difusién a las Unidades Administrativas, adscritas a la
Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de Mexlco (AEFCM).

2 Ambito de Aplicacién

Los presentes l:neamlentos son de observanua general obhgatorla para las Unidades
Administrativas adscritas ala AEFCM que contraten servicios profesionales por honorarios
asimilados a sueldos con cargoa fa partida 83101 “Aportaciones Federales a las Entidades

Federativas y Municipios para Servicios- Personales” del Ciasn‘lcad@r por Objeto del Gasto para
la Administracion Pdblica Federal ‘ :

3 Base Normativa

- Ley Federal de: Presupuesto y Responsabmdad Hacendarla y su Reglamento

- Ley General de Responsabilidades Administrativas.

— Ley del Instituto de Seguridad-y Servicios Sociales de los Traba]adores del Estado.

- Decreto por el que se reforma el diverso por el que se crea |a Administracién Federal
de Servicios Educativos en el Distrito Fedéral,- coma un érgano “administrativo
desconcentrado de Ia Secretarla de Educacnon Pubhca publicado el 21 de enero de
2005.

- Manual General de Organ:zacuon de la Admlmstramon Federal de Serwcnos Educat:vos
en el Distrito Federal

— Manual de Normas para la AdmlnlstraC|on de Recursos Hurnanos de la Secretaria de
Educacion Pablica.

~ ACUERDO por el que se emiten las: Dlsposaaones €en las materias de Recursos
Humanos y del Servicio Profesional de Carrera, asf como el Manual Administrativo de

Aplicacion General en materia de Recursos Humanos y Organizacion y el Manual del
Servicio Profesional de Carrera

~ Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién P(blica Federal.
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4 | ineamientos

4.1 Las Unidades Administrativas de la AEFCM, que pretendan celebrar contratos de servicios
profesionales por honorarios asimilados a sueldos con cargo a la partida 83101 “Aportaciones
Federales a las Entidades Federativas y Municipios para Servicios Personales” del Clasificador
por Objeto del Gasto para la Administracién Pablica Federal, deberan considerar lo siguiente:

a) Solicitar y obtener autorizacién por escrito -por parte de {a Direccién General de
Administracién de la AEFCM, de la suficiencia presupuestal anual para ejercer la partida
83101. Anexo | Formato-de Solicitud y Autorizacién Presupuestal Anual.

b) Contar con la Carta Protesta firmada por cada prestador de servicios. Anexo Il Formato
de Carta Protesta. : :

¢) Contar con el dictamen de Ja Justificacién Técnico Funcional por parte de la Direccién
General de Planeacién, Programacin y Evaluacién Educativa (DGPPEE), el cual deberd
sefialar puntualmente el ‘objeto del contrato, condicién sine qua non para generar la
prestacion del servicio. Anexo [t Formato de Justificacién Técnico. Funcional

Los servicios a contratar deberdn ser diferentes a los que realizan.los servidores pUblicos
con plaza presupuestaria o a las funciones ‘con'feridas a unpuesto. considerado en los
catélogos y tabulador-de sueldos de ia AEFCM, y no deberan corresponder a las de:
Direccién, Auditorfa, Control. de Adquisiciones, Supervisién, Fiscalizacién, Contratacion,
Contestaciones a las Instancias del Poder Judicial, ni presidir pi representar a la AEFCM.

d) Considerar que el contrato de__be'ré gestionarse con quince dfas habiles de anticipacién a
los efectos de contratacion del servicio y su vigencia-no podri exceder del 31 de
diciembre del ejercicio fiscal vigente. '

e) Para el tramite de la ‘contratacién, la Coordinacién Administrativa o equivalente de cada
Unidad -Administrativa, deberi enviar a la Direccién General de Administracién la
documentacién para realizar los movimientos de alta de cada uno de los prestadores de
Servicios, la cual constard de: : o

1. Formato de Solicitud de Autorizacién para la Contratacién de Prestadores de Servicios
Profesionales por Honorarios. Anexa [V S

. Formato de Justificacién Técnico Funcional. Anexo Iit -

. Carta Protesta. Anexo |l ' . :

- Curriculum Vitae, anexando copia del Titulo o Cédula Profesional.

- Registro Federal de Contribuyentes, RFC.

. Clave Unica de Registro de Poblacién, CURP.

. Copia del Estado de Cuenta Bancario, en el que se indique Institucién Bancaria, nimero
de cuenta y CLABE interbancaria, para efectos de transferencia de pago.

- Permiso de trabajo, en casc de que el prestador sea extranjero.

9. Constancia de No Inhabilitacién, expedida por la Secretaria de la Funcién Publica. \n\
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) Asegurar que la retribucién que se fije en el contrato, guarde estricta congruencia con
las actividades encomendadas al prestador del servicio Y con los niveles salariales
establecidos en el tabulador de Sueldos y Salarios de la AEFCM, autorizado por la SHCP.

g) Podran dar por terminado el contrato con quince dfas naturales de anticipacion, tanto las
Unidades Administrativas como los prestadores de servicios mediante Convenio de
Terminacién y Finiquito del Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales por
Honorarios. Anexo V Modelo de Convenio de Terminacion y Finiquito del Contrato

de Prestacion de Servicios Profesionales por Honorarios.

4.2 Los Titulares de las Unidades Administrativas sern responsables del cumplimiento de los

presentes lineamientos y-de la suficiencia presupuestal anual autorizada en el 4mbito de su
competencia. o o B

4.3 Las Unidades Administrativas por. conducto de su Coordinacién Administrativa o
equivalente, deberan elaborar los contratos para la prestacion de servicios profesionales por
honorarios, en-apego al “Modelo del contrato de prestacién de servicios profesionales por
honorarios” establecido por la SFP, asegurandose que las actividades descritas en la clausula
primera de los contratos correspondan a las enumeradas en' el Formato de Justificacion
Técnico Funcional, dictaminado por 12 DGPPEE.. Anexos Vi y. Vil Modelos de Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales por Honorarios, con vigencia a un afio y menor al
afio, respectivamente. - - 0 oo T

4.4 Cada Unidad Administrativa, por conducto de su' Coordinacién Administrativa o
equivalente, dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha de'firma del Contrato, deberd
remitir cinco tantos del decumento firmado en original por el Titular v el prestador de
servicios profesionales por -honorarios; -asi como la Justificacién Técnico Funcional, a la
Direccién General Adjunta de la: Direccién General de Administracion, para formalizar el
Contrato con la firma del Director General de Administracién. - | ‘

4.5 Las Unidades Administrativas que cuenten con prestadores de servicios profesionales por
honorarios, deberan integrar, conservar y resguardar un expediente de cada uno de los
prestadores contratados, el cual debera contener [a siguiente.documentacién:

Curriculum Vitae, anexando copia de Titulo o Cédula Profesional.
Acta de Nacimiento.

Registro Federal de Contribuyentes, RFC.

Clave Unica de Registro de Poblacién, CURP.

Comprobante de Domicilio.

Copia del Estado de Cuenta Bancario, en el que se indigue Institucién Bancaria, nﬂ\r\m\ero
de cuenta y CLABE interbancaria, para efectos de depésito de pago. NE

Permiso de trabajo, en caso de que el prestador sea extranjero, Formato FM3. 5
Carta Protesta.

. Constancia de No [nhabilitacién, expedida por la Secretaria de la Funcién Pablica.
10. Contrato de Prestaci6n de Servicios Profesionales por Honorarios. :
11. Justificacidén Técnico Funcional. '
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12. Informes de Actividades.
13. En su caso, Convenio de Terminaciény Finiquito.

4.6 las Unidades Administrativas por conducto de su Coordinaciéon Administrativa o

equivalente, seran responsables dé la guarda y custodia de la documentacién gue entregue el
prestador de servicios como soporte para su contratacion.

4.7 La Direccion General de Administracién remitira los contratos que se formalicen durante
cada ejercicio fiscal a la Coordinacién.de Asuntos Jurfdicos, para que en el ambito de su

competencia, se gestione el registro ante fa Unidad de Asuntos Juridicos de la Secretarfa de
Educacion Piblica. ‘

4.8 La Direccién General de’ Administracion; una vez que cuente con el contrato de prestacion
de servicios profesionales por honorarios debidamente registrado, remitird dos tantos a la
Unidad Administrativa que corresponda, para su archivo y resguardo.

4.9 La Direccién General de Administracién, actualizara: trimestralmente la relacién de los
contratos de ‘prestacion de servicios profesionales por honorarios, solicitando al &rea
correspondiente la publicacion de dicha actualizacién en la pagina electrénica de la AEFCM,
considerando la siguiente informacién: ' ' o

I Nombre del prestador de los servicios profesionales por honorarios.

Il. Servicios materia del-contrato: o L SRR

. Montos total y mensual brutos de 16s-honorarios pactados en el contrato..

IV.  Origen de los recursos coni que sé cubren los honorarios pactados. -

V. Fechas de inicio'y término del contrato'y, eri su caso; las causas de terminacién o
rescisién de los mismos. BT ‘ o

4.10 El Titular de la Unidad Administrativa designara al responsable.de verificar a través de los
informes mensuales de actividades, el cumplimiento’ de las clausulas pactadas en los
contratos de servicios profesionales porhonorarios, asegurandose que las actividades
reportadas guarden relacién con las establecidas en el contrato correspondiente.

En caso de ausencia‘del-"_ deSignado para recibir los informes mensuales de actividades, se
atendera lo indicado en &l Manual de Organizacion, respecto a'la'suplencia por ausenciz.

Las actividades a realizar por 'l@é'-prestadares' de servicios deberan ser coordinadas vy
supervisadas por el Titular del &rea donde desempefian las mismas, de conformidad con o
establecido en el formato de justificacidn técnico funcional, las actividades descritas en el
contrato y del informe de actividades mensual. ]

. |
4.11 El prestador de servicios entregard mensualmente un informe de actividades, dentro dqe
los primeros cinco dfas habiles del mes siguiente. '

El Titular de la Unidad Administrativa correspondiente deberd informar a la Direccién de Pagosf, “’ /

al dfa siguiente del vencimiento del plazo antes mencionado, la recepcion de los informes y los
servicios a entera satisfaccion, para el pago respectivo. En caso de que los servicios no sean
recibidos a entera satisfaccién o con falta de oportunidad, el Titular- de fa Unidad

5
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Administrativa que corresponda lo informard, por escrito, a la Direccidn de Pagos, con objeto
de rescindir en su caso, el contrato respectivo. ANEXO VIl Formato de Informe de ias
Actividades establecidas en el Contrato de Prestacién de Serwcros por Honorarios.

Los Coordinadores Administrativos de las Unidades Administrativas, seran responsables de la
recepcion de los informes y de verificar la entera satisfaccién de los mismos.

4.12 Los prestadores de servicios que cuenten con un contrato por el periodo del 1 de enero al
31 de diciembre, seran sujetos al régimen de seguridad del ISSSTE y se les incorporara
integralmente al mismo, de conformidad con lo establecido en el Articulo Cuadragésimo
Tercero Transitorio de la Ley-del Instituto de Seguridad y - Servicios Sociales de los

Traba]adores del Estado; vigente. Los prestadores cuya vigencia de contrato sea menor, no
seran sujetos al régimen referldo : :

4.13 La Direccién General de Admmlstrauon mformara al ISSSTE, el monto bruto gue sirva
como base para el cdlculo de cuotas y. aportacnones asimismo, serd la responsable de aplicar
el calculo de manera quincenal, realizando e} entero respectivo, de las personas que presten
SUS servicios profesmnales de conform:dad con los presentes Imeamlentos

414 lLas Unidades Adm[nlstrat:vas por conducto de su Coardmaaon Administrativa o
equivalente, dentro de-los 30 dias naturales siguientes a la fecha de autorizacion del contrato
de servicios profesionales por “honorarios y-en los casos que corresponda, tramitaran ante el
ISSSTE el alta de las persenas contratadas bajo dicho régimen, a través de los med:os
impresos o electrénicos regu!ares autonzados por dicho !nstltuto

4.15 A los prestadores de servicios que se incorporer: al regimen de seguridad social del
ISSSTE, se les aphcaran los S|gu;entes descuentos

) Seguro o .| _Cédigo
Seguro de retirp, cesantfa en edad avanzada Ve ve]ez : 1L
Segurodeinvalidezyvida . . 2L
Seguro de servicios sociales y culturales ‘ 3L
Seguro de salud : ‘ 4L

4.16 lLas Unidades Administrativas por conducto de su Coordinacién Administrativa -o
equivalente, deberan reportar a la Direccidn General- de Administracién las bajas de los
prestadores de servicios profesionales por honorarios, derivadas de los Convenios de
Terminacion y Finiquito de los Contratos respectivos, con 15 dfas naturales de anticipacién a
los efectos del movimiento. Anexo V Modelo de Convenio de Terminacién Y Fm;qurto def
Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales por Honorarios.

4.17 Las Unidades Administrativas por conducto de su Coordinaciéon Administrativa o
equivalente, seran responsables de informar al ISSSTE sobre los movimientos de baja de los
prestadores de servicios profesionales por honorarios, para los que haya tramitado el alta

ante dicho instituto, dentro de los 30 dias naturales siguientes a la/conclusién del contrato
correspondiente.
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4.18 El pago a los prestadores de servicios profesionales por honorarios, se efectuara de
manera quincenal mediante depésito bancario en la cuenta de débito que tramite e indique el
propio prestador de servicios (considerando para tal efecto las instituciones bancarias que
apoyan el proceso de némina regular en fa AEFCM), conforme al calendario que para tal efecto
establezca la Direccidén General de Administracién y en los términos del contrato suscrito,
identificindose con el codigo 05 “honorarios”.

4.19 Para efectos de conciliacion, la Direccién General de Administracién podra emitir el pago
por un medio distinto al depésitc.bancario.-

4.20 A las percepciones de los prestadores de servicios profesionales por honorarios, se les

aplicaran las deducciones: 01 Impuesto Sobre la Renta y en su caso, 62 “Pension Alimenticia®
y/0 R] “Resolucién Judicial”. . .

4.21 Los prestadores de servicios profeszona!es por honorarios no deberan suscribir y recibir
comunicados oficiales como Titulares o Encargados de puestos de mando; sélo podran hacerlo
sefialando el nombre del prestador de servicios y el nombre de! drea especifica; de igual
manera no deberan generar registro alguno de asistencia.

4.22 La Direccién General de Administracién, con base en la autorizacién presupuestal anual
correspondiente, deberd temer debidamente identificados: los montos ejercidos por cada
Unidad Administrativa respecto. de las contrataciones de prestadores de servicios
profesionales por honorarios; asimismo, debera mantener conciliado €l ejercicio presupuestal

por Unldad Admsmstratwa _

5. De la Competencua Adminlstratwa

5.1 Para los casos de mterpretac:on o de SItuauones no - prewstas en los presentes
lineamientos, se estara alo que determme Ia Dlrecmon Generai de Administracién.

6. De la vigencia
6.1 La vigencia de los preseht"es‘ lineamientos sera a partir de enero de 2018.
7. Disposiciones Transitorias

7.1 El presente documento deja sin efectos los “Lineamientos Operativos para la Celebracién
de Contratos para la Prestacién de Servicios Profesionales por Honorarios Asimilados a
Sueldos, emitidos en a’@Psto de 2009".

Ciudad de México/en -o e/2018
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AVTORIDAD FDUCATIVA FEDFRAL EN 14 €1 WOATY TIE MEXTCO

FORMATO DE SOLICITUD Y AUTORIZACION PRESUPUESTAL ANUAL PARA LA CONTRATACION DE
PRESTADORES DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS

FECHA DE SOLICITUD f1)
UNIDAD ADMINISTRATIVA (2)
AUTORIZACION PRESUPUESTAL SOLICITADA

7 PARTIDA ESPECIFICA DE GASTOD IMPORTE ANUAL M.N.
83101 "Aportaciones Federales a las Entidades Federativas y Municipios (3)

para Servicios Personales”

JUSTIFICACION GENERAL
-(4}

A}
B)
€l
D)

SOLICITA , AUTORIZA

-(5) ~(6}
(Nombre del Titular de Ia UA Dr. Joaquin F. Guzmén Lépez

y Puesto) Director General de Administracion
FOLIO DE AUTORIZACION A‘SIGNADO_ POR LA DIRECCION (7) }J
GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA AEFCM. L }
' Vo. Bo. ~ i

DIRECTOR DE EMPLEO U

NOMEBRE Y FIRMA




' Instructivo de Llenado

Apartado Se debera anotar
1 Fecha de solicitud.
2 Nombre de la Unidad Administrativa solicitante.
3 Monto Anual Soiicitado. ‘
A Describir el que, para qué y porqué o propésito de la contratacion de los prestadores de servicios
profesionales por honorarios.
5 Nombre y Firma del Director General de la Unidad Administrativa soficitante.
6 Nombre y Firma del Director General de Administracion.
7 Dejar en blanco.
;
™
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CARTA PROTESTA

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que:

Marcar conuna X

1) Recibo remuneracién por ocupar una plaza de estructurz o eventual en lz Administracion Piblica Federal.

st [ ] o [ ]
2) Estoy inhabilitado para desempefiar un puesto de] servicio plblico o me encueniro impedido legalmente para ser

contratado. o
Si[ ] No [ ]

3) Percibo Pago.de Pension por parte del Instituto de Seguridad v Servicios Socizles de los Trabajadores del Estado.
8 D No l:l

4) Los datos que describo en mi curriculum vitze y la documentacion presentada, son legitimos y autorizo a la AEFCM para
verificar lo conducente. ’

Si D NoD

5} He sido beneficiado con va Programa de Retiro Voluntario, que de acerdo a la normatividad aplicable en su momento, me
impida reingresar a la Administracién Pablica Federal o que establece que deba regresar el dinero recibido?

Si I:l Fecha de] retiro: No i:l

{Me impide reingresar?:  (31) . (No)
;Debo regresar el dinero?: (8i)  (No)

e Manifiesto bajo protesta de decir verdad y apercibido de las penas en que incurren quienes declaran con

falsedad ante autoridad distinta a la judicial (Articulo. 247 Fraccién I del Céodigo Penal Federal), que las
manifestaciones aquf vertidas son ciertas.

Nombre del candidato: Firma del candidato:

R.F.C. con homoclave;

Fecha de elaboracion:
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_ FORMATQ DE JUSTIFICACION TECNICO FUNCIONAL
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS

CON ACTIVIDADES EQUIVALENTES A FUNCIONES DE SERVIDORES PUBLICOS DE MANDO

RAMO

l ) |
NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS

B

PERIODO POR EL QUE SE PRETENDE CONTRATAR:

DE: (5} A: {6)

NOMBRE DEL ORGANO DESCONCENTRADO
@ |
RFC:

(@ |

MONTO MENSUAL BRUTO FINANCIAMIENTO (Marcar con Xy

Fispales/Propios/Crédito Externo)
)]
(8}

uR. NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA A LA QUE SE PRETENDE APOYAR:
& ‘

(19) | ]

GRUPO, GRADO Y NIVEL

(1) ]

ACTIVIDADES EQUIVALENTES A:

| OBJETQ DE LA CONTRATACION:

1 (12)

DESCEIBA LAS ACTIVIDADES PREPONDERANTES A REALIZAR:

(13)




ANEXO Il

AEF i México

AUTORIZ 2D EDUGAT VA FEDERAL [N LY CIuDan br Montco

| ., FORMATO DE JUSTIFICACION TECNICO FUNCIONAL
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS
CON ACTIVIDADES EQUIVALENTES A FUNCIONES DE SERVIDORES PUBLICOS DE MANDC

CRITERIOS Y/O ARGUMENTOS CUANTITATIVOS Y CUALITATIVOS QUE JUSTIFIQUEN LA CONTRATACION:
{14)

(18

DIRECTOR GENERAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
SOLICITANTE

DICTAMEN

X | SIPROCEDE LA CONTRATACION DEL PRESTADOR DE SERVICIOS PROFESIONALES

NOWMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS PERIODO
Hs) DEL {17)

NO PROCEDE LA CONTRATACION DEL PRESTADOR DE SERVICIOS PROFESIONALES

{18)
LIC. ENILIO SALAS FERNANDEZ ,
DIRECTOR GENERAL DE PLANEAGION, PROGRAMACION
Y EVALUACION EDUCATIVA
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CON ACTIVIDADES EQUIVALENTES A FUNCIONES DE SERVIDORES PUBLICOS DE MANDO

. FORMATO DE JUSTIFICACION TECNICO FUNCIONAL
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS

Instructivo de Llenado :

Apartado Se debera(n) anotar

1 Se debera anotar el nimero de Ramo que es 25, :

2 El nombre del Organo Desconcentrado “Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México”.

3 El Nombre del Prestador de Servicios.

4 - | Anotar el RFC del Prestador de Servicios.

5 La fecha de iricic del contrato.

B La fecha de término del contrato de honorarios.

7 El' monto mensual brute con base en el Tabulador de Sueldos y Salarios autorizado por la SHCP y registrado
porla SFP.

8 La fuente de financiamiento siempre sera con la opcién de fiscales.

g La clave de ia Unidad Responsable, dicha clave se encuentra en ¢l Manual Gereral de Crganizacion de la

. AEFCM. : j

10 E!l nombre de la Unidad Administrativa contratante.

11 El grupo, grado y nivel dsl puesto de acuerde al Tabulador de Sueldes y Salarios vigente.

12 Este apartado representa la finalidad o la razén de ser del honorario, por lo que permite identificar ef resultado
0 el impacto que tendra éste en la consecucién de la'misian y objetivos institucionales.

Por lo anterior, fa redaccion debe considerar lo siguiente: Iniciar-con un verbo de accién, seguido de un
indicador de desempefio més el sujeto de accion u objeto de contribucion.

13 Las actividades prepondérantes a realizar por el honorario, aseguréndose que no sean iguales o
gquivalentes a las actividades o funciones conferidas a un puesto comprendido catéloge y tabulador de

: sueldos de la AEFCM o a fas que desempefien los servidores plblicos con plaza presupuestaria.

14 Los argumentos tanto de caricter cuantitativo como cualitativos que daran el sustento al honcrario, per
siemplo a la poblacién que se atenderd y el impacto que tendra en eila, en el caso de que el honorario viniera
trabajando desde el ejercicio fiscal anterior ya se cuenta con resultados per lo que deberd hacerse referencia
a 108 mismos,

15 Ei nombre del titular de la Unidad Administrativa en la que se encontrara adscrito €l honorario.

16 El nombre del prestador de servicios.

17 La fecha de inicio y de conclusién de contratacién del honorario, sin exceder el 31 de diciembre del jercicio
fiscal vigents,

18

Nombre y Firma del Director General de Planeacion, Programacién y Evaluacion Educativa, madiante 12 cual
se dictamina la procedencia de la justificacion técnico funcional.. :
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FRAT COUCATIV FELRAL 1N LA O80T 30 MRy

FORMATO DE SOLICITUD DE AUTORIZACIGON PARA LA CONTRATACION DE PRESTADORES DE SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS

[ Facha de Solicitud |

Unidad Administrativa

De conformidad 2l articulo 5°, fracciones Vil y 1%, del Becreto por el que se cres fa Administracién Federal de Servicios £d ucativos en el Distrito Federal,
como un Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretariz de Educacién Publica; asf coma del apartads VI, numeral 14, relativo a las Funciones
de |z Diraccién General de Administracién del Manual General del Organizacion de la Administracion Federal de Servicios Educatives en el Distrito

Federal, me permito solicitar a usted su auterizacidn para la Contratacidn por la Prestacidn de Servicies Profesionales por Honorarios en los siguientes
termings: '

Propuesta de Contrato

Persana Flsica Materla de Canocimienta Desde Hasta Sueldo Mensual Brino

De cbtener la auterizacion para la Contratacidn referida, ésta se apegard 3 lo establecido en Ia Ley Federzl de Presupuesto vy Responsabilidad
Hacendaria, en su articulo 69, Fracciones Il y I7l, y en el Reglamentc de la ley Federal de Prasupuesto y Responsabilidad Hacendaria, articulo 131
Fracciones |, Il y Xi; resaftando que dicha prestacién no tendré cardcter de regularizable parz el siguiente ejercicio fiscal.

v

Actividades a Desarrollar conforme al (Formato de Justificacién Técnico Funcionai)

De conformidad a la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Art. 68 Fraceién 1ll, |a persona que se contrate no debers realizar actividades o funcianes equivalentes a la

S
4ue desempefic el personal que ocupe una plaza presupuestaria, selvo las excepeiones que se prevean en ¢l Reglamento.

Observaciones (marque con X)

. En caso de Consrate Modidlesca s
Contrato Nuevo Contrate Medificads Contrata Anterigr nterlo cspctiar antcodente:

(Contrato que sustituye o modifica)

Saolicita Autoriza

(Nombre det Titular de ta UA, br. Joaquin F. Guzman Ldpez
¥ Puesto) ' Director General de Administracion




ANEXCV

Convenio 'de Terminacion y Finiquito del Contrato de Prestacién de Servicios
Profesionales por Honorarios de fecha Ia que figura en el ltima pagina del
contrato del 2017; que celebran Por una parte el Ejecutivo Federal, por
conducto de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, Organo
Desconcentrado de la Secretaria de Educacién Publica, en lo sucesivo
“AEFCM”, representada en este acto por el Dr. Joaguin F. Guzman Lopez,
Director Generai de Administracion, asistido por -—-----e---—- , Director General
de-----, y por la otra, el C. Y lo sucesivo “EL PRESTADOR DE
LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS®, de conformidad
con las declaraciones y clausulas siguientes:

DECLARACIONES

1.- Que declaran las partes que con fecha la que figura en la Litima pagina del

contrato  -—---—-- de 2017, celebraron un Contrato de Prestacién de Servicios
Profesionales por Honorarios por un importe total de $ { pesos
00/100 M.N.), con vigencia del al de ____, en lo sucesivo “EL
CONTRATO". :

2.- Que por asi convenir a los intereses tanto de “AEFCM” como de “EL
PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS”,
expresan su conformidad en celebrar este Convenio de Terminacion vy
Finiquito, de acuerdo a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- Ambas partes estan de acuerdo en dar por terminado “EL
CONTRATO’ citado en la declaracién nimero 1 de este Convenio, a partir del -
—de emue- de 2017. ‘

SEGUNDA.- Las partes reconocen que el importe total de los servicios que “EL
PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS”
ha prestado a la “AEFCM” asciende la cantidad total de $ ( .-
pesos 00/100 M.N.), suma que se le ha entregado en la forma estipulada en la
clausula Cuarta, del Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales por

Honorarios, que mediante el presente Convenio se da por terminado de comdin
acuerdo de las partes.

TERCERA.- “EL. PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS” manifiesta haber recibido a sy entera satisfaccion la suma
sefalada en la cldusula anterior, y otorga a “AEFCM” el finiquito mas amplio
que en derecho proceda, respecto de todas y cada una de las obligaciones
contraidas por ésta, en razdn del Contrato que se termina y no se reserva
accion ni derecho alguno en contra de “AEFCM” o de quien sus derechos
represente ante cualquier instancia del poder judicial o de tipo adminisirativo,
y/o laboral. : '



Enteradas las partes def contenido y alcance de este instrumento, 1o firman en

cinco tantos originales al margen y al calce de conformidad, en la Ciudad de
Mexico, el dia _ dg - de 2017.

Por “AEFCM” “EL PRESTADOR DE LOS

SERVICIOS PROFESIONALES POR
- HONORARIOS”

DR. JOAQUIN F. GUZMAN LOPEZ
DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION

ULTIMA HOJA DEL CONVENIO DE TERMINACION ANTICIPADA, AL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR

HONORARIOS DE FECHA - DE DE 2017: CELEBRADO ENTRE LA
AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICC Y EL C.
s . NOMBRE Y APELLIDOS.



ANEXO Vi

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS
QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, LA AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA

) A
QUIENES EN LO SUCESIVO Y PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE CONTRATO SE
LES DENOMINARA “AEFCM” Y POR LA OTRA, ‘
mwe—-m-eem, ¥ A QUIEN EN LO SUCESIVO Y PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE
CONTRATO SE LE DENOMINARA “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
PROFESIONALES POR HONORARIOS”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
DE “AEFCM”;

| Que es un érgano desconcentrado de la Secretaria de Educacion Pulblica, con
autonomia técnica y de gestion, Cuyo objetivo es prestar los servicios de educacién
inicial, basica —incluyendo la indigena-, especial, asi como la normal y demds para
la formacién de maestros de educacion basica en el &mbito del Distrito Federal, de
conformidad con los articulos 1° y 2° del Decreto por el que se reforma el diverso
por el que se crea la ADMINISTRACION FEDERAL DE SERVICIOS
EDUCATIVOS EN EL DISTRITO FEDERAL publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 21 de enero de 2005, en lo sucesivo la AEFCM.

il Que el Director General de Administracion, cuenta con las suficientes facultades

: para suscribir el presente contrato, como se desprende del apartado VI! Funciones

de la Direccidon General de Administracién, numeral 14, del Manual General de

Organizacién de ta ADMINISTRACION FEDERAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS

EN EL DISTRITO FEDERAL, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia

23 de agosto de 2005, asi como al Objetive 4, Funcién 3 del Director General de

Administracién, establecidos en el Manual de Organizacién de la Direccion
General de Administracién, de fecha febrero de 2012.

i Que de acuerdo con las necesidades y para el cumplimiento de los programas, [a

, requiere temporalmente contar con los
servicios profesionales asimilados a sueldos de una persona fisica con ios

conocimientos suficientes en- , destinados

al cumplimiento del objetivo de “AEFCM™; actividades que se especificaran en la
Clausula Primera de este Contrato, por lo que ha resuelto llevar a cabo la

contratacion de “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS”.

v Que cuenta con los recursos suficientes para cubrir el importe de los honorarios de
“EL.  PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS” conforme al Presupuesto Autorizado para el presente ejercicio en

las partidas especificas --—-——e-- - del Clasificador por Objeto del Gasto para la
Administracién Plblica Federal vigente.

¥ Que este contrato se celebra de conformidad con lo dispuesto por los articulos
2606 al 2615 del Cédigo Civil Federal relativas a la prestacién de servicios
profesionales por honorarios: 69 de la Ley Federal de Presupuesto vy
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Vi

Vil

Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30
de marzo de 2006, asi como su ultima reforma del. 30 de diciembre de 2015; 18 y
19 del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio
Fiscal 2017, asi como por el Acuerdo por el que se emiten [as Disposiciones en las
Materias de Recursos Humanos y del Servicio Profesional de Carrera, asi como el
Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos Humanos vy
Organizacién y el Manual del Servicio Profesional de Carrera, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 12 de julio de 2010,vigente a la fecha emitido por
la Secretaria de la Funcion Publica y la Norma para [a celebracion de contratos de
servicios profesionales por honorarios, publicada en el Diario oficial de Ia
Federacion del 11 de abril de 20086.

Que manifiesta su conformidad que el pago del Impuesto Sobre la Renta que le
corresponda como persona fisica a “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
PROFESIONALES POR HONORARIOS”, se efectie en los términos del Capitulo -
I, articulo 94, fraccion IV, de la Ley del Impuesto sobre Ia Renta, publicada en el
Diario Oficial de ia Federacién el 11 de diciembre de 2013, vigente a la fecha

Que para los efectos del presente contrato, sefala como su domicilic el ubicado en
la calle de Rio Nazas No. 23, Colonia Cuauhtémoc, Delegacién Cuauhtémoc, C.P.
08500, en la Ciudad de México. :

DE “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORAR]OS”:

Que es de nacionalidad Mexicana, en pleno uso y goce de las facultades que le
otorga la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que cuenta con

los conocimientos y con la experiencia necesaria para prestar el servicio reqguerido
por “AEFCM”. '

Que cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes: , otorgado

por el Servicio de Administracion Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pulblico.

Que manifiesta su conformidad de que el pago del impuesto sobre la renta que le
corresponde como persona fisica, se efectué en los términos del Capitule |, del
Titulo IV de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Que esta inscrito en el Registro Nacional de Poblacién con la Clave Unica de
Registro de Poblacion (CURP):

Que cuenta con los estudios y conocimientos en las materias sefialadas en la
Declaracion Il de "AEFCM”, asf como para realizar las funciones que se indican en
la Clausula Primera de este Contrato y que conoce plenamente las caracteristicas
y necesidades de los servicios materia,del presente instrumento, para desarrollar

_eficazmente las actividades que desempefiara.

Que manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que no desempefia empleo, cargo o
comision en el servicio piblico ni se encuentra inhabilitado para el desempefio del
mismo, requisitando para tal efecto la constancia de no inhabilitacion
correspondiente. Asi también indica que a la suscripcion del presente documento
no esta prestando servicios profesionales por honorarios en la misma y/o en
distinta dependencia o entidad de la Administracion Publica Federal. Asimismo,
que no es parte en un juicio del orden civil, mercantil o laborai en contra de alguna
institucion - plblica; y que no se haya en algin otro supuesto o situacion que

2



pudiera generar conflicto de intereses Para prestar los servicios profesionales
objeto del presente contrato.

Vil Que para los efectos del presente contrato, sefiala como su domicilio el ubicado
en;

DECLARAN LAS PARTES QUE ES SU VOLUNTAD CELEBRAR EL PRESENTE
CONTRATO, PARA LO CUAL CONVIENEN EN SUJETARSE A LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA.- “AEFCM” encomienda a “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
PROFESIONALES POR HONORARIOS™ y éste se obliga a prestar los servicios
profesionales en el &mbito de la AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE
MEXICO (AEFCM), desempefiando las siguientes actividades:

SEGUNDA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS” se obliga aplicar su capacidad y sus conocimientos para cumplir
satisfactoriamente con los servicios profesionales sefialados en la clausula antericr y otros
que se le encomienden por “AEFCM”. Se compromete a responder de su calidad y de
cualquier otra responsabilidad en la que incurra asi como de los dafios Y perjuicios que
por inobservancia o negligencia de su parte se causaren a “AEFCM”, en los mismos

términos que sefialan los ordenamientos de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, vigente.

TERCERA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS” se obliga a desempefiar los servicios objeto del contrato a “AEFCM” en
forma personal e independiente, por lo que sera el tinico responsable de la ejecucion de
los servicios cuando no se ajusten a los términos y condiciones de este contirato,

asimismo se obliga a presentar mensualmente un informe de las actividades realizadas en
el periodo referido.

CUARTA.- Sera causa de rescisién sin responsabilidad alguna para “AEFCM”, cuando
“EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS” no
presente los informes mensuales de actividades o fncumpla con las funciones
encomendadas en [a Clausula Primera del presente contrato.

QUINTA.- La “AEFCM” cubrira a “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS

PROFESIONALES POR HONORARIOS™ por concepto de sus honorarios, la cantidadr\"'.

4 y

iotal de:
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Dicho importe seré pagado en - exhibiciones quincenales de ia siguiente manera:

A) Cada una por la cantidad de:

La cantidad mencionada en el inciso A), se pagard a “EL. PRESTADOR DE LOS
SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS*, siempre y cuanto entregue el
tltimo dia habil de cada mes los informes de las actividades c los servicios
encomendados a satisfaccion de “AEFCM”. Estos documentos se deberan entregar al -
, Coordinador Administrativo de la

a gquien se
designa para recibirlos en nombre de “AEFCM”

SEXTA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES PCR
HONORARIOS” esta de acuerdo en que “AEFCM” le retendra de los pagos por concepto -

de honorarios, la cantidad que resulte aplicable en los términos de [a Ley del Impuesto
Sobre la Renta.

Para los efectos sefialados en el parrafo anterior, “AEFCM” extendera a “EL
PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS”, los
recibos correspondientes en los que constaran las retenciones respectivas.

SEPTIMA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS* se obliga a proporcionar a “AEFCM”, el nimero de cuenta de la
Institucidon Bancaria en la que funja como titular de la misma para que se le depositen en
tiempo y forma los importes sefialados en la clausula quinta de este contrato.

OCTAVA.- En el caso de que “EL . PRESTADOR DE LOS SERVICICS
PROFESIONALES POR HONORARIOS” por cualquier eventualidad reciba un pago en
demasia, acepta en este acto el reintegro inmediato y en su fotalidad a “AEFCM>, en
términos de lo establecido en el articulo 38, fraccion | de la Ley Federal de los
Trabajadores al Servicio del Estado, y en la forma que “AEFCM” determine.

NOVENA.- Si para el cumplimiento del objeto del presente contrato se requiere del
traslado de “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS” a lugar distinto a aquel en el que preste habitualmente sus servicics, se
pagaran las expensas correspondientes, de conformidad con lo establecido en los
articulos 2609 y 2610 del Codigo Civil Federal y con sujecidén a las normas y tarifas
establecidas para este tipo de erogaciones.

DECIMA.- El presente contrato observara una vigencia del

DECIMA PRIMERA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR

-HONORARIOS” no podra con motive de la prestacion de los servicios gue realice a

“AEFCM”, asesorar patrocinar o constituirse en consultor de cualquier persona gue tenga
relaciones directas o indirectas con el objeto de las actividades que lleve a cabo.

DECIMA SEGUNDA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS™ se obliga a no divulgar a terceras personas, por medio de publicaciones,
informes, o cualquier otro medio, los datos y resultados que obtenga con motivo de Ia
prestacién de los servicios objeto de este contrato, o la informacion que “AEFCM” e
proporcione o a la que tenga acceso en razon del objeto del presente contrato.
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DECIMA TERCERA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS” no podra ceder en forma parcial ni total en favor de cualquier ctra
persona fisica o moral, los derechos y obligaciones derivadas del presente conirato.

DECIMA CUARTA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS” comunicara a “AEFCM”, cualquier hecho 0 circunstancia que por virtud
de los servicios prestados pudieran beneficiar o avitar perjuicio a la misma.

DECIMA QUINTA.- “AEFCM”, podra rescindir el presente contrato, sin necesidad de

juicio, por cualquiera de las siguientes causas imputables a “EL PRESTADOR DE LOS
SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS”:

a)  Por prestar los servicios de forma deficiente e inoportuna o por no apegarse a
lo estipulado en el presente contrato;

b)  Por no observar la discrecién debida respecto de la informacion a la que tenga
acceso como consecuencia de la prestacion de los servicios encomendados;

¢}  Por suspender injustificadamente la prestacion de los servicios o por negarse a
corregir fo rechazado por “AEFCM”;

d) Por negarse a informar a “AEFCM” sobre la prestacion y/o ef resultado de los
servicios encomendados;

e} Por impédir el desempefioc normal de labores de “AEFCM” durante la
prestacion de los servicios; '

f)  Si se comprueba que Ia protesta a que se refiere Ia declaracion Vi de “EL
PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS”,
se realizo con falsedad, y

g} Por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones estabiecidas en esie
contrato.

Para los efectos a los que se refiere esta clausula “AEFCM” comunicara por escrito a
“EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONOCRARIOS”, ol
incumplimiento en que éste haya incurrido, para que en un términe de diez dias habiles,

exponga lo que a su derecho convenga, y aporte, en su caso, las pruebss
correspondientes.

Transcurrido el término sefialado en el parrafo anterior, “AEFCM” tomando en cuenta los
argumentos y pruebas ofrecidos por “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
PROFESIONALES PO HONORARIOS”, determinara de manera fundada y motivada sj
resulta procedente o no rescindir el contrato Y comunicard por escrito a “EL PRESTADOR
DE LOS SERVICIOS FROFESIONALES POR HONORARIOS” dicha determinacion.

DECIMA SEXTA.- “LA AEFCM” en cualquier momento, podra dar por terminado
anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad para ésta, y sin necesidad de
que medie resolucién judicial alguna, dando aviso por escrito a “EL. PRESTADOR DE
LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS?” con treinta dias naturales de
anticipacion. En todo caso, “AEFCM” debera cubrir los honorarios Que correspondan per
los servicios prestados Yy aque haya recibido a su entera satisfaccion.
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Asimismo “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS” podr4 darlo por concluido de manera anticipada, previo aviso que por
escrito realice a “AEFCM” en el plazo sefialado en el parrafo que antecede. “AEFCM” se
reserva el derecho de aceptar la terminacién anticipada de! contrato sin que ello implique
la renuncia a deducir las acciones legales que, en su caso, procedan.

Se podrd dar por terminado en cualquier momento -este Contrato, cuando exista
consentimiento de ambas partes y se manifieste por escrito en un documento denominado
Convenio de Terminacién y Finiquito.

DECIMA SEPTIMA.- “EL. PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS” no sera responsable por cualquier evento de caso fortuito o de fuerza
mayor que le impida parcial o totalmente cumplir con las obligaciones contraidas por
virtud del presente contrato, en el entendido de que dichos supuestos deberan ser
debidamente acreditados.

DECIMA OCTAVA.- “AEFCM” no adquiere ni reconoce obligacién alguna de caracter
laboral a favor de “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESICNALES POR
HONORARIOS” en virtud de no ser aplicables a la relacién contractual que consta en
este instrumento; los articulos 1° y 8° de la Ley Federal del Trabajo, y 2° y 8° de la Ley
Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del
Articulo 123 Constitucional, por lo que “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
PROFESIONALES POR HONORARIOS” no sera considerado como trabajador para los
efectos legales. :

Por lo que respecta a la materia de seguridad social, para el caso del presente contrato
“EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS”,

estara sujeto a lo dispuesto en la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estado (ISSSTE) vigente.

DECIMA NOVENA.- Las partes aceptan que todo'lo no previsto en el presente contrato se
regira por las disposiciones contenidas en el Codigo Civil Federal, v en caso de
controversia para su interpretacién y cumplimiento, se someteran a la jurisdiccién de los
Tribunales Federales de la Ciudad de México, renunciando al fuero que les pudiera
corresponder en razén de su domicilio presente, futuro o por cualquier otra causa.

Leido que fue por las partes que én el presente contrato intervienen y sabedores de
su contenido, alcance y efectos legales, se firma el mismo, al calce y al margen en
todas sus fojas utiles, en la Ciudad de México,

POR: “AEFCM” : POR: “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
PROFESIONALES POR HONORARIOS”

DR. JOAQUIN F. GUZMAN LOPEZ
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
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ANEXO Vi

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOCS PROFESIONALES POR HONORARIOS
QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, LA AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA
CIUDAD DE MEXICO, ORGANO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA DE
EDUCAC!-ON PUBLICA, REPRESENTADA POR EL DR. JOAQUIN F. GUZMAN LOPEZ,
EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION, ASISTIDO POR

: : s A
QUIENES EN LO SUCESIVO Y PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE CONTRATO SE
LES DENOMINARA “AEFCM” Y POR LA OTRA,
===, Y A QUIEN EN LO SUCESIVO Y PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE
CONTRATO SE LE DENOMINARA “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
PROFESIONALES POR HONORARIOS”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
DE “AEFCM”:

f Que es un drgano desconcentrado de la Secretaria de Educacién Publica, con
autonomia técnica y de gestion, cuyo objetivo es prestar los servicios de educacion
inicial, basica —incluyendo la indigena-, especial, asi como la normal y demas para
la formacion de maestros de educacion bésica en el ambito del Distrito Federal, de
conformidad con los articulos 1° y 2° del Decreto por el que se reforma el diverso
por el que se crea la ADMINISTRACION FEDERAL DE SERVICIOS
EDUCATIVOS EN EL DISTRITO FEDERAL publicado en el Diario Oficial de |a
Federacién el 21 de enero de 2005, en lo sucesivo la AEFCM.

Il Que el Director General de Administracién, cuenta con las suficientes facultades

: para suscribir el presente contrato, como se desprende del apartado VIl Funciones

de la Direccion General de Administracion, numeral 14, del Manual General de

Organizacion de la ADMINISTRACION FEDERAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS

EN EL DISTRITO FEDERAL, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia

23 de agosto de 2005, asi como al Objetivo 4, Funcién 3 del Director General de

Administracién, establecidos en el Manual de Organizacién de la Direccién
General de Administracion, de fecha febrero de 2012.

il Que de acuerdo con las necesidades Y para el cumplimiento de los programas, la
, requiere temporalmente contar con los
servicios profesionales asimilados a sueldos de una perscna fisica con los:
conocimientos suficientes en- , destinados
al cumplimiento del objetivo de “AEFCM”: actividades gue se especificaran en la
Clausula Primera de este Contrato, por lo que ha resuelto llevar a cabo fa

contratacion de “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS”.

v Que cuenta con los recursos suficientes para cubrir el importe de los honorarios de
“EL  PRESTADOR DE LOS . SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS” conforme al Presupuesto Autorizado para el presente ejercicio en
la partida especifica w——me——— del Clasificador por Objeto del Gasto para la
Administracién Publica Federai vigente.

' Que este contrato se celebra de conformidad con lo dispuesto por los érticulos
2606 al 2615 del Cédigo Civil Federal relativas a la prestacién de servicios
profesionales por honorarios; 69 de Ia Ley Federal de Presupuesto y
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Vi

'Responsabilidad Hacendaria publicada en el Diaric Oficial de la Federacion el 30

de marzo de 2006, asi como su Ultima reforma del 30 de diciembre de 2015; 18 y
19 del Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacidn para el Ejercicio
Fiscal 2017, asi como por el Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las
Materias de Recursos Humanos y del Servicio Profesional de Carrera, asi como el
Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos Humanos y
Organizacién y el Manual del Servicio Profesional de Carrera, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 12 de julio de 2010,vigente a la fecha emitido por
la Secretaria de la Funcién Plblica y Ja Norma para la celebracién de contratos de
servicios profesionales por honorarios, publicada en el Diario oficial de |a
Federacién del 11 de abril de 2006.

Que manifiesta su conformidad que el pago del Impuesto Sobre la Renta que le
corresponda como persona fisica a “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
PROFESIONALES POR HONORARIOS”, se efectiie en los términos del Capitulo
|, articulo 94, fraccion IV, de la Ley del Impuesto sobre la Renta, publicada en ef
Diario Oficial de la Federacion el 11 de diciembre de 2013, vigente a la fecha

Que para los efectos del presente contrato, sefiala como su domicilid gl ubicado en
la calie de Rio Nazas No. 23, Colonia Cuauhtémoc, Delegacion Cuauhtémoc, C.P.
06500, en la Ciudad de México.

DE “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS™:

Que es de nacionalidad Mexicana, en pleno uso y goce de las facultades que le
otorga la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que cuenta con

_los conocimientos y con la experiencia necesaria para prestar el servicio requerido

por “AEFCM”.

Que cuenta con.el Registro Federal de Contribuyentes: , otorgado

por el Servicio de Administracion Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pubilico.

Que manifiesta su conformidad de que el pago del impuesto sobre la renta que le
corresponde como persona fisica, se efectué en los términos del Capituio |, del
Titulo IV de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Que estd inscrito en el Registro Nacional' de Poblacién con 1a Clave Unica de
Registro de Poblacion (CURP):

Que cuenta con fos estudios y conocimientos en las materias sefaladas en la
Declaracion il de “AEFCM", asi como para realizar las funciones gue se indican en
la Clausula Primera de este Contrato y que conoce plenamente las caracteristicas
y necesidades de los servicios materia del presente instrumento, para desarrollar
eficazmente las actividades que desempefiara.

Que manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que no desempefia empleo, cargo o

./ - comisién en el servicio publico ni se encuentra inhabilitade para el desempefio del

mismo, requisitando para tal efecto la constancia de no inhabilitacion
correspondiente. Asi también indica que a la suscripcion del presente documento
no estad prestando servicios profesionales por honorarios en la misma y/o en
distinta dependencia o entidad de la Administracién Publica Federal. Asimismo,
que no es parte en un juicio del orden civil, mercantil o laboral en contra de aiguna
institucién publica; y que no se haya en alglin otro supuesto o situacién que
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pu_diera generar conflicto de intereses para prestar los servicios profesionales
“objeto del presente contrato.

VI Que para los efectos del presente contrato, sefiala como su domicilio el ubicado
en: -

DECLARAN LAS PARTES QUE ES SU VOLUNTAD CELEBRAR EL PRESENTE
CONTRATO, PARA LO CUAL CONVIENEN EN SUJETARSE A LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA.- “AEFCM” encomienda a “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
PROFESIONALES POR HONORARIOS™ y éste se obliga a prestar los servicios
profesionales en el 4mbito de la AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE
MEXICO (AEFCM), desempefiando las siguientes actividades:

SEGUNDA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONGRARIOS” se obliga aplicar su capacidad y sus conocimientos para cumplir
satisfactoriamente con los servicios profesionales sefialados en la clausula anterior y otros
que se le encomienden por “AEFCM”. Se compromete a responder de su calidad y de
cualquier otra responsabilidad en la que incurra asi como de los dafios Yy perjuicios que
por inobservancia o negligencia de su parte se causaren a “AEFCM”, en los mismos
términos que sefialan los ordenamientos de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, vigente.

TERCERA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS” se obliga a desempefiar los servicios objeto del contrato a “AEFCM” en
forma personal e independiente, por lo que sera el Unico responsable de la gjecucion de
los servicios cuando no se ajusten a los términos y condiciones de este contrato,

asimismo se obliga a presentar mensualmente un informe de las actividades realizadas en
el perfodo referido.

CUARTA.- Sera causa de rescisidn sin responsabilidad alguna para “AEFCM”, cuando

“EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS” no i
presente los informes mensuales de actividades o incumpla con las funciones ij
encomendadas en la Clausula Primera del presente contrato. /

QUINTA.- La “AEFCM” cubrira a ~EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS

PROFESIONALES POR HONORARIOS” por concepto de sus honorarios, Ia cantidam\\
total de:
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Dicho importe seré pagado en ---—-- exhibiciones quincenales de la siguiente manera:

A) Cada una por la cantidad de:

La cantidad mencionada en el inciso A), se pagara a “EL PRESTADOR DE LOS
SERVICIOS PROFESIONALES POR HONGRARIOS”, siempre y cuanto eniregue &l
tltimo dia habil de cada mes los informes de las actividades o los servicios
encomendados a satisfaccion de “AEFCM?”. Estos documentos se deberan entregar al —-
, Coordinador Administrativo de la

, @& quien se
designa para recibirlos en nombre de “AEFCM”

SEXTA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HMONORARIOS” esta de acuerdo en que “AEFCM” le retendra de los pagos por concepto

de honorarios, la cantidad que resulte aplicable en los términos de la Ley de! Impuesto
Sobre la Renta.

Para los efectos sefalados en el parrafo anterior, “AEFCM” extenderd a “EL
PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS”, los
recibos correspondientes en los que constaran'las retenciones respectivas.

SEPTIMA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS” se obliga a proporcionar a “AEFCM”, el numero de cuenta de la
Institucién Bancaria en la que funja como titular de la misma para que se le depositen en
tiempo y forma los importes sefialados en la clausula quinta de este contrato,

OCTAVA.- En el caso de que “EL . PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
PROFESIONALES POR HONORARIOS” por cualquier eventualidad reciba un pago en
demasia, acepta en este acto el reintegro inmediato y en su totalidad a “AEFCM”, en
términos de lo establecido en el articulo 38, fraccion | de la Ley Federal de los
Trabajadores al Servicio del Estado, y en la forma que “AEFCM” determine.

NOVENA.- Si para el cumplimiento del objeto del presente contrato se requiere del
traslado de “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS” a iugar distinto a aquel en el que preste habitualmente sus servicios, se
pagaran las expensas correspondientes, de conformidad con lo establecido en los
articulos 2609 y 2610 del Cédigo Civil Federal y con sujecién a las normas y tarifas
establecidas para este tipo de erogaciones.

DECIMA.- El presente contrato observara una vigencia del

DECIMA PRIMERA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS” no podra con motivo de la prestacion de los servicios que realice a
“AEFCM”, asesorar patrocinar o constituirse en consultor de cualquier persona que tenga
relaciones directas o indirectas con el objeto de las actividades que lleve a cabo.

DECIMA SEGUNDA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONGRARIOS” se obliga a no divulgar a terceras personas, por medio de publicaciones,
‘informes, o cualquier otro medio, los datos y resultados que obtenga con motive de Ia
prestacion de ios servicios objeto de este contrato, o la informacién que “AEFCM” le
proporcione o a la que tenga acceso en razén del objeto del presente contrato.
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HONORARIOS” no podra ceder en forma parcial ni total en favor de cualquier otra
persona fisica o moral, los derechos y obligaciones derivadas del presente contrato.

DECIMA TERCERA.- “EL i’RESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR

' DECIMA CUARTA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR

HONORARIOS” comunicara a “AEFCM”, cualquier hecho o circunstancia que por virtud
de los servicios prestados pudieran beneficiar o evitar perjuicio a la misma.

DECIMA QUINTA.- “AEFCM”, podra rescindir el presente contrato, sin necesidad de

juicio, por cualquiera de las siguientes causas imputables a “EL. PRESTADOR DE LOS
SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS™:

a) Por prestar los servicios de forma deficiente e inoportuna o por no apegarse a
lo estipulado en el presente contrato;

b)  Por no observar la discrecion debida respecto de la informacion a la que tenga
acceso como consecuencia de la prestacion de los servicios encomendados;

€)  Por suspender injustificadamente la prestacion de los servicios o por negarse a
corregir lo rechazado por “AEFCM”:

d)' Por negarse a informar a “AEFCM” sobre Ia prestacion y/o el resultado de los
servicios encomendados; :

e} Por impedir el desempefio normal de labores de “AEFCM” durante Ia
prestaciénl de los servicios:

) Si se‘ comprueba que la protesta a que se refiere la declaraciéon VI de “EL
PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS?”,
se realizé con falsedad, y

g} Por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en este
contrato.

Para los efectos a los que se refiere esta clausula “AEFCM” comunicara por escrito a
“EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS”, el
incumplimiento en que éste haya incurrido, para que en un término de diez dias habiles,
exponga lo que a su derecho convenga, y aporte, en su caso, las pruebas
correspondientes.

Transcurrido el término sefialado en el parrafo anterior, “AEFCM” tomando en cuenta [os
argumentos y pruebas ofrecidos por “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
PROFESIONALES POR HONORARIOS”, determinara de manera fundada y motivada si
resulta procedente o-no rescindir el contrato y comunicara por escrito a “El. PRESTADOR
DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS” dicha determinacién.

DECIMA SEXTA.- “LA AEFCM” en cualquier momento, podra dar por terminado
anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad para ésta, y sin necesidad de
que medie resolucion judicial alguna, dando aviso por escrito a “EL. PRESTADOR DE
LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS” con treinta dias naturales de
anticipacion. En todo caso, “AEFCM” debera cubrir los honorarios que correspondan por
los servicios prestados y que haya recibido a su entera satisfaccion. f\
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Asimisme “El. PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONGORARIOS” podra darlo por concluido de manera anticipada, previo aviso que por
escrito realice a “AEFCM” en el plazo sefialado en el parrafo que antecede. “AEFCM” se
reserva el derecho de aceptar la terminacion anticipada del contrato sin que ello impligue
la renuncia a deducir las acciones legales que, en su caso, procedan,

Se podra dar por terminado en cualquier momento este Contrato, cuando exista
consentimiento de ambas partes y se manifieste por escrito en un documento denominado

Convenio de Terminacién y Finiquito.

DECIMA SEPTIMA.- “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS” no sera responsable por cualquier evento de caso fortuito o de fuerza
mayor que' le impida parcial o totalmente cumplir con las obligaciones contraidas por
virtud del presente contrato, en el entendido de que dichos supuestos deberan ser
debidamente acreditados. '

DECIMA OCTAVA.- “AEFCM” no adquiere ni reconoce obligacién alguna de caracter
laboral a favor de “EL. PRESTADOR DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES POR
HONORARIOS” en virtud de no ser aplicables a la relacién contractual gue consta en
este instrumento; los articulos 1° y 8° de Ia Ley Federai del Trabajo, y 2° y 8° de la Ley
Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del
Articulo 123 Constitucional, por lo que “EL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
PROFESIONALES POR HONORARIOS?” no sera considerado como trabajador para los
efectos legales. ‘

DECIMA NOVENA.- Las partes aceptan que todo lo no previsto en el presente contrato se
regira por las disposiciones contenidas en el Codigo Civil Federal, y ‘en caso de
controversia para su interpretacion y cumplimiento, se someteran a la.jurisdiccién de los
Tribunales Federales de la Ciudad de México, renunciando al fuero que les pudiera
corresponder en razén de su domicilio presente, futuro o por cualquier ofra causa.

Leido que fue por las partes que en el presente contrato intervienen y sabedores de
su contenido, alcance y efectos legales, se firma el mismo, al calce y al margen en
todas sus fojas Gtiles, en la Ciudad de México, '

POR: “AEFCM” ‘ POR: “EL. PRESTADOR DE LOS SERVICIOS
' PROFESIONALES POR HONORARIOS”

DR. JOAQUIN F. GUZMAN LOPEZ
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION
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DA

AUTCRIDAD EDUCATIVA FESERAL EN LA CIUDBAD DE MEYICO

‘AEF i México

ANEXO Vilt

Informe de las Actividades Establecidas en el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales por
Honorarios Suscrito entre la AEFCM y el Prestador de los Servicios Profesionales por Honorarios -

México; Distrito Federal, a (1) de 2017.

En cumplimiento a lo establecido en el Contrato de Servicios Profesionales por Honoraries con la Autoridad

Educativa Federal en la Ciudad de México, a continuacion se informan las activid

quien suscribe, durante ef periodo del (2) al (3) de 2017

ades desarrolladas, por

Informe de Actividades

Actividades establecidas en el
Contrato

Actividades realizadas en el Periodo

(4)

)

Prestador de los Servicios Profesionales por

Honorarios

(6)

~ Nombre y Firma

Vo. Bo.

(7)

Nombre y Firma

instructive de Lienado



Apartado Se debera anotar

1 Uttimo dia habil del mes que se informa.

2 Primer dia habil del mes a informar.

3 Ultimo dia hébil del mes a informar

4 Las actividades definidas en la Clausula Primera del Contrato, las cuales deberan
corresponder a las descritas en el Formato de Justificacion Técnico Funcional
dictaminado por la Direccién General de Planeamon Programacion y Evaluacion
Educativa.

5 Las actividades realizadas en el periodo, las cuales deberan corresponder & ias
definidas en el apartado IV.

6 Nombre y Firma del Prestador de Servicios Profesionales por Honoranos.

Z

Nombre y Firma del Servidor Publico a quien informa.




