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No. de Oficio Circular AEFCM/UAFE/22/2020

Ciudad de México, a 24 de septiembre de 2020

AL PERSONAL DIRECTIVO, DOCENTE Y PERSONAL DE
APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION ADSCRITO A LAS
ESCUELAS PUBLICAS EN LA AUTORIDAD EDUCATIVA
FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

Con la finalidad de establecer un protocolo de atencién que evite el contacto fisico,
derivado de la situacion de salud actual generada por el SARS COVIDI9 y a efecto de
brindar atencion inmediata a las necesidades del| Servicio Educativo, se hace de su
conocimiento que, la Unidad de Administracion y Finanzas (UAF) en coordinacion con la
Direccion General de Operacién de Servicios Educativos (DCOSE) establecieron el
siguiente mecanismo mediante el cual se atenderan los requerimientos de personal
para la integracion de las plantillas completas en las escuelas publicas de educaciéon
basica en la Ciudad de México.

Para efectos de lo anterior mediante medios electrénicos se remitird un formulario que se
adjunta al presente, mismo gue una vez requisitado se solicita atentamente sea remitido
a las direcciones electronicas que se han habilitado para tal efecto, conforme al nivel
educativo que corresponda y marcando copia de dicha solicitud a su direccién operativa y
a la DGOSE, al correo: reportedenecesidadesDGOSE@aefcm.gob.mx.

Correos para Reportar Necesidades:

» Educacién Inicial (CENDI- CAl)
estructuras.cai.dgarh@aefcm.gob.mx
e Educacion Preescolar
estructuras.preescolar.dgarh@aefcm.gob.mx \
« Educacién Primaria \
estructuras.primarias.dgarh@aefcm.gob.mx
» Educacion Secundaria
e esfructuras.secundarias.dgarh@aefcm.gob.mx
e Educacién Secundaria Técnica
L\ estructuras.secundarias.tecnicas.dgarh@aefcm.gob.mx
L « Educacién Especial
estructuras.especial.dgarh@aefcm.gob.mx
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En el reporte de referencia a efecto de soportar su solicitud, atentamente se solicita se
adjunten los documentos que dan origen a su necesidad. Como ejemplo, se enuncian a

continuacion:

Autorizacion de Licencia (licencias tipo 41, 42 o 43 Acuerdo Presidencial, Beca
Comision, Cambio de Actividad)

Autorizacion de Licencia Pre jubilatoria

Renuncia

Oficio con el que se ordene la separacién de algun maestro frente a grupo (caso
juridico) ‘
Constancia medica que acredite ser personal de riesgo contagio* en caso de ser
necesario.

Defuncion... etc.

Lo anterior se llevara a cabo de la siguiente forma:

El(la) director(a) de la Escuela reportara al(la) supervisor(a)/Inspector(a) de Zona, la
necesidad de personal, indicando el motivo de la misma.

El(la) Supervisor(a)/Inspector(a) de la zona, verificard en la plantilla de la misma
escuela, si existe personal que pueda asumir la funcién del trabajador reportado
como necesidad, (por ejemplo, casos de personal excedente y/o con funciones no
docentes).

a) Si existe la posibilidad: Deberd comunicarlo a la Direccién General Adjunta de
Recursos Humanos a través del correo electrénico que corresponda por nivel
educativo.

b) No existe la posibilidad: Debera remitir formulario con visto bueno del
supervisor o inspector de zona a la Direccidén General Adjunta de Recursos
Humanos a las direcciones electrénicas enunciadas en el presente.

La Unidad de Administracion y Finanzas por conducto de la Direccién General Adjunta de
Recursos Humanos, una vez atendida la necesidad, lo comunicara a la Direccién General
de Operacion de Servicios Educativos; sin omitir precisar que el reporte de referencia se
remitira con una periodicidad de cada 15 dias a efecto de tramitar las actualizaciones de
movimientos realizados durante el periodo de tiempo que se reporte.

\ Es importante sefalar las siguientes precisiones:

En los casos de Preescolar y Primaria, los directores de las escuelas deberan
requisitar en el SIIEWEB los movimientos reportados al(la)
supervisor(a)/Inspector(a) de zona.
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e El mismo mecanismo deberd aplicarse a partir de la Supervisidon/inspeccién de
Zona para los directores de escuela, a excepcion de los casos en que la DGOSE o la
UAF proponga a un director habilitado para este ciclo escolar 2020-2021, en cuyo
caso debera solicitarse por los conductos ya citados (DGARH), la Orden de
Presentacion respectiva.

Debido a la situacién actual de educacién a distancia, se dara prioridad a la atencién de
faltantes de docentes frente a grupo.

La Unidad de Administracion y Finanzas y la Direccién General de Operacién de Servicios
Educativos reiteran que la Direccién General Adjunta de Recursos Humanos, es la Unica
instancia competente para atender las necesidades de personal en las escuelas de
conformidad con el contenido del Oficio Circular n® AEFCM/002/2018, referente a la
centralizacion de tramites en materia de recursos humanos, por lo que, los
nombramientos y las Ordenes de Presentacién gue se emitan para el personal adscrito a
las escuelas, sélo serén vélidos con las firmas del Director General Adjunto de Recursos
Humanos o la Directora de Desarrollo de Personal de la Unidad de Administracién y

Finanzas.

Por ultimo, se les comunica que las necesidades reportadas por las escuelas seran
validadas también por la Direccién General de Operacién de Servicios Educativos en el
correo que se ha destinado para recibir copia de conocimiento de las necesidades
reportadas que sean remitidas a la Direccién General Adjunta de Recursos Humanos, a
efecto de que dicha direccién general conozca y ratifique las necesidades reportadas.

Sin mas por el momento, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE
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2 A~ OPERACION
: AN % Rﬁu;zéﬂ GENERAL DE OPERACH
DE SEMCIDS EDUCATIVOS
RAUL FOULLON VAN LISSUM RENE MARJO RANCO RODRIGUEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE DIRECTOR GENERAL DE OPERACION
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE SERVICIOS EDUCATIVOS
Cecp- Luis Humberto Fernandez Fuentes. - Titular de la Autoridad Educativa Federal epdd Crudad de México. - Presente.
Elizabeth Ramirez Torres. - Titular del Organo Interno de Control en la .&:E?M/ Presente
Julic Cesar Calvario Sanchez. - Director Ceneral Adjunto de Recursos Hurfianos, - Presente
\ Ernesto Gutiérrez Garcés. - Coordinacién Sectorfal de Educacion Secundaria. - Presente
N\ Lidia Sanchez - Coordinadora Sectorial de Educacian Inicial y Preescolar. - Presente
\ Rosa Cabriela Gordillo Diaz. - Coorginacion Sectorial de Educacion Primaria. - Presente
. Daniel Velasco Gonzalez, - Director de Educacion Especial. - Presente
N\
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