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Formato 14
Cronograma y bitácora de mantenimiento a las instalaciones
El Coordinador del CIPCE, supervisará que el mantenimiento preventivo sea ejecutado por los integrantes del CIPCE, en los periodos en que fue programado (mensual, bimestral o trimestralmente). 

Mínimo 3 veces al año, el primero deberá programarse en los meses de agosto o septiembre, con una diferencia no mayor a 4 meses, ejemplo: agosto, diciembre y abril.
En caso de contar con personal de mantenimiento al inmueble, el mantenimiento preventivo se deberá realizar mensualmente y el correctivo cada vez que se requiera ya sea por él o por personal especializado.
Programar el mantenimiento para cada punto que le aplique a la escuela.
	I. Cronograma de mantenimiento

	No
	Actividad
	Estado actual Bueno/regular/

malo/ N/A
	Ago
	Sep
	Oct
	Nov
	Dic
	Ene
	Feb
	Mar
	Abr
	May
	Jun
	Jul

	1
	Instalación eléctrica 
(subestación, planta de emergencia, tablero eléctrico, contactos, apagadores, luminarias, banco de baterías). 
Esta información deberá coincidir con lo señalado en el Formato 3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Instalación hidráulica 
(cisterna, tinacos, tuberías, llaves de paso, laves de servicio). 
Esta información deberá coincidir con lo señalado en el Formato 2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Instalación sanitaria 
(lavabos, tarjas, WC, drenaje, registros). 
Esta información deberá coincidir con lo señalado en el Formato 2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Instalación de gas 
(tanque, caldera, tubería, válvulas, llaves de paso, regulador). 
Esta información deberá coincidir con lo señalado en el Formato 5.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Instalaciones informáticas 
(telefonía, red, circuito cerrado de televisión, site). 
Esta información deberá coincidir con lo señalado en el Formato 4. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Impermeabilización 
(barrer azoteas sobre todo en tiempo de lluvias y/o impermeabilizar).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Pintura 
(Verificar que los elementos estructurales más expuesto a la humedad y/o intemperie estén pintados para evitar deterioro).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Sistema de captación de agua pluvial 
(verificar que todo el sistema funcione correctamente, que no presente goteras o algún otro daño).
Esta información deberá coincidir con lo señalado en el Formato 2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Alberca, piscina o chapoteadero en uso (verificar que todo el funcionamiento de la alberca sea óptimo, así como el equipamiento correspondiente)
Esta información deberá coincidir con lo señalado en el numeral 39 del Formato 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Otros 
(Calentador solar, luminarias solares, elevadores).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Esta información deberá coincidir con lo establecido en los formatos correspondientes.

Registrar en esta bitácora las actividades realizadas que se programaron en la hoja anterior de este formato.
	II. Bitácora de mantenimiento

	No.
	Actividad realizada
	Tipo de mantenimiento

Preventivo o correctivo
	Fecha
	Área o persona que lo realizó 
	Observaciones

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Es indispensable contar con la evidencia fotográfica de las actividades enlistadas en la bitácora, de lo contrario se anula este formato.
	III. REPORTE FOTOGRÁFICO

	Colocar tanta evidencia fotográfica como sea necesario

	

	
	

	Responsable del inmueble
	
	

	
	
	

	Nombre y firma
	
	Sello de la escuela
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