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Formato 21
Plan de Continuidad de Operaciones (PCO)
Plan de Continuidad de Operaciones: Conjunto de acciones que tienen como fin garantizar que las funciones mínimas esenciales operen ante la ocurrencia de un fenómeno natural o antropogénico, obteniendo un esquema de acciones que reduzcan la toma de decisiones durante las acciones de recuperación, restaure los servicios críticos rápidamente y permita un normal funcionamiento de los sistemas y procesos lo antes posible, minimizando costos y aumentando la efectividad.
Existen diferentes fenómenos perturbadores que al afectar a la escuela son motivo para que se active el Plan de Continuidad de Operaciones, para ello se debe considerar que el funcionamiento de la escuela esté comprometido por más de una semana de clases.
Requisitar lo siguiente:
	Escuela
	
	CCT
	


	I. Tipo de fenómeno perturbador
	Tiempo estimado de aplicación del PCO
	Observaciones

	
	Periodo inicial
	Periodo final
	

	Sismo que comprometa las instalaciones
	Al recibir la indicación por parte de alguna autoridad para la no ocupación del inmueble escolar.
	Al recibir la indicación superior referente a que el inmueble escolar está en posibilidad de reiniciar actividades.
	

	(enlistar otros probables como reforzamiento estructural u otros, añada tantas filas requiera)
	(Considere que cuando son imprevistos no se cuenta con fecha exacta de inicio, sin embargo, comienza al momento de recibir instrucciones superiores. Solamente en casos programados como una demolición, construcción, remodelación, reforzamiento estructural, reparación, etc., se puede contar con fecha precisa de inicio) 
	(Considere que cuando son imprevistos no se cuenta con fecha exacta de término, sin embargo; sucede al momento de recibir instrucciones superiores.

Solamente en casos programados como una demolición, construcción, remodelación, reforzamiento estructural, reparación, etc., se puede contar con fecha precisa de término)
	

	II. Procesos escolares sustanciales
	Actividades relacionadas al proceso
	Fecha/Frecuencia 
	Responsable (Nombre y cargo)
	Sede alterna/manera remota

	Brindar el servicio educativo.

Nota: Este es el proceso crítico principal de una escuela, las palabras técnicas correctas las puede adecuar pero no lo puede sustituir por algún otro.

	1. Cumplir con el programa de estudios a través de impartir clases.
	1. Durante todo el ciclo escolar (agosto de 2024 a julio de 2025).

Especifique las fechas o frecuencia de acuerdo con su programación
	1. Docentes frente a grupo.
	1. Domicilio de otra escuela o clases en línea en casa.

	
	2. Evaluar los conocimientos adquiridos.
	2. Bimestral, Trimestral, o enlistar las fechas exactas.
	2. Docentes frente a grupo.
	3. Domicilio de otra escuela o evaluación en línea.

	
	3. Emitir la boleta de calificaciones.
	3. Al finalizar el ciclo escolar (julio de 2025)
	3. El nombre completo y cargo del responsable de emitir las boletas.
	3. Domicilio de oficinas alternas o trabajo en casa.


Se deberá contar con al menos tres sedes alternas para continuar con el servicio educativo, pueden ser otros planteles educativos.

	II. Sede Alterna

	
	Lugar 

(Nombre o denominación)
	Domicilio completo
	Cercanía al plantel 

(en metros)
	Proceso/actividad a realizar
	Horario
	Requerimientos (materiales, económicos, humanos)
	Observaciones

	1
	Escuela tal…
	
	
	Dar clases
	8:00 a 10:00
	Tal número de aulas disponibles para dar clases con sillas y mesas…
	Los alumnos asistirán a clases de manera presencial en este horario, el resto lo tomarán en línea.

	2
	Oficinas de la Supervisión escolar tal…
	
	
	Realizar procesos administrativos.
	10:00 a 12:00
	Tal número de escritorios con sillas, 1 impresora, hojas de papel tamaño carta, internet, etc.
	El personal que realiza actividades administrativas en sede alterna solamente acudirá los días lunes, miércoles y viernes en el horario señalado.

	3
	Oficinas de la Dirección Operativa tal…
	
	
	Emisión de boletas de calificaciones
	10:00 a 14:00
	Tal número de escritorios con sillas, 1 impresora, hojas opalina tamaño carta, internet, etc.
	Esta sede alterna solamente se utilizará en el periodo establecido anteriormente para la emisión de las boletas.


	Responsable del inmueble
	
	

	
	
	

	Nombre y firma
	
	Sello de la escuela
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