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PRESENTACION

El Plan Nacional de Desarrollo 2019 - 2024, mediante el Plan Sectorial de Educacion 2020 - 2024, en
sus seis objetivos prioritarios busca garantizar el pleno ejercicio a la educacién de todas y todos los
ciudadanos mexicanos, en tipos, niveles y modalidades del Sistema de Educacién Nacional. En ese
sentido, la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México (AEFCM) responde a la necesidad de
atencién educativa de la poblacidn infantil en condicion de enfermedad que requiere servicios de

educacion basica, en instituciones de salud, a través de esfuerzos compartidos con el Sector Salud.

Con base en los principios de equidad, este marco da pauta a la operacién de la Escuela de
Innovacién Pedagdgica. Tu escuela en el hospital, que surge con la finalidad de ofrecer una
alternativa de continuidad escolar, a nifas, nifos y adolescentes, con tratamientos médicos
prolongados o de alta frecuencia en el hospital; para mantener, continuar y alcanzar el logro
académico establecido con el fin de elevar el nivel de eficiencia terminal a través de las condiciones

adecuadas para el aprendizaje y personal docente capacitado.

El programa Pedagogia Hospitalaria norma el funcionamiento de la Escuela de Innovacién
Pedagodgica. Tu escuela en el hospital, a través de esta Guia de Operacidon que representa un apoyo
organizacional que describe la estructura, funciones e interacciones, responsabilidades y operacion,

lo que facilita la coordinacién interinstitucional y hace mas eficientes los procesos.

Esta guia establece las actividades, operaciones y tareas enfocadas a los beneficiarios, ademas de
propiciar una gestion administrativa mas agil y transparente, por consiguiente, contribuye al
cumplimiento de los objetivos institucionales; surge del trabajo conjunto, desarrollado por el
programa Pedagogia Hospitalaria en acuerdo con las instituciones de salud involucradas y estara

sujeto a revision, actualizacién y modificacion anual.
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OBJETIVO GENERAL

Definir los criterios y procedimientos técnico-pedagdgicos, de gestion y de eficacia escolar que
permitan a los involucrados en la atencidon educativa en las instituciones de salud, conocer, aplicary
dar cumplimiento a la normatividad vigente en materia de organizacidon y operacidn de servicios
educativos; con el fin de que las nifas, nifos y adolescentes en situacion de enfermedad ejerzan

plenamente el derecho a una educacién de excelencia.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

. Dar continuidad al proceso de aprendizaje de los alumnos en condicidén hospitalaria a
través de una modalidad escolarizada.

. Ofrecer la oportunidad de inscripcidn, reinscripcién, acreditaciéon y certificacién de estudios
a los alumnos en condicidn hospitalaria que se han visto en la necesidad de abandonar sus
estudios o no han tenido acceso al sistema educativo.

. Contribuir a la disminucién del rezago educativo y a elevar los indices de permanencia y
egreso a través de la intervencidn educativa, en instituciones de salud, en grupos multinivel
y multigrado.

e Orientar la puesta en practica de la propuesta metodoldgica del trabajo por proyectos,
como estrategia didactica, con un enfoque ludico centrado en los recursos del arte, el juego
y el uso de nuevas tecnologias, con profesionales especializados.

e Generar estrategias de intervencion educativa, herramientas de apoyo e instrumentos de
seguimiento al desempefo, a partir de adecuaciones curriculares al contexto hospitalario,
basadas en el Plany Programas de Estudio vigentes.

. Favorecer el desarrollo profesional de docentes, a partir de las necesidades detectadas, a
través de programas de capacitacion y acompanamiento.

. Propiciar ambientes de aprendizaje en areas pediatricas de las instituciones de salud, a

través de la colaboracién convenida con el sector salud.
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MARCO NORMATIVO

LEYES

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (CPEUM)

Declaracion Universal de derechos humanos (DUDH)

Declaracion de Ginebra (Adoptada por la V Asamblea de la Sociedad de Naciones, 24 de
septiembre de 1924) Principio 2 y 5.

Declaracion de los Derechos del Nifio, CNDH (20 de noviembre de 1959) Principios 2,5y 7
Carta Europea sobre los derechos de los nifios hospitalizados (13 de mayo de 1986)
Convencién sobre los Derechos de los Nifios (20 de noviembre de 1989)

Declaracion de los Derechos del Nifio, la Nifia o Joven hospitalizado y/o en tratamiento de

Latinoamérica y el Caribe en el Ambito de la Educacién. (9 de septiembre de 2009)

Ley Organica de la Administracién Publica Federal (LOAPF)

Ley General de Educacién (LGE)

Ley General de Sistema Nacional Anticorrupcion (LGSNA)

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pudblica (LGTAIP)

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
(LGPDPPSO)

Ley General de Mejora Regulatoria (LGMR)

Ley General de Responsabilidades Administrativas (LGRA)

Ley General de Derechos Linguisticos de los Pueblos Indigenas (LGDLPI)

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (LFPRH)

Ley Federal de Austeridad Republicana (LFAR)

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado (LFTSE)

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LFTAIP)

Ley Reglamentaria del Articulo 5°. Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones en
la Ciudad de México

Ley Marco para la Pedagogia Hospitalaria en Ameérica Latina y ElI Caribe RED
LATINOAMERICANAY DEL CARIBE (REDLACEH,).

REGLAMENTOS

Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal de la Secretaria de
Educacion.

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica.
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ACUERDOS

Acuerdo del Consejo de Salubridad General por el que se establece que los hospitales
publicos de tercer nivel de atencién con servicios de atencion médica pediatrica deberan
brindar apoyos pedagdgicos y espacios para la atencidon educativa a nifos, nifas y jévenes
menores de 18 afos.

Acuerdo NUmero 243. Por el que se establecen las bases generales de autorizaciéon o
reconocimiento de validez oficial de los estudios.

Acuerdo numero 357 por el que se establecen los requisitos y procedimientos relacionados
con la autorizacién para impartir educacion preescolar.

Acuerdo NUumero 96. Relativo a la organizacién y funcionamiento de las escuelas primarias.
Acuerdo NuUmero 98. Relativo a la organizaciéon y funcionamiento de las escuelas
secundarias.

Acuerdo NUmero 254. Por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados
con la autorizacidn para impartir educacion primaria.

Acuerdo NUmero 255. Por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados
con la autorizacion para impartir educacioén secundaria.

Acuerdo numero 10/09/23 por el que se establecen las normas generales para la evaluacion
del aprendizaje, acreditacion, promocion, regularizacién y certificacion de las alumnasy los

alumnos de educacion preescolar, primaria y secundaria.

DISPOSICIONES Y LINEAMIENTOS

MANUALES

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.

Programa Sectorial de Educacién Derivado del Plan Nacional de Desarrollo2019-2024.
Programa Hospital Seguro, SEGOB A través de la Coordinacién Nacional de Proteccion Civil
mediante el Comité Nacional de Evaluacion Diagndstico y Certificacion del Programa
Hospital Seguro.

Guia Operativa para la Organizacidon y Funcionamiento de los Servicios de Educacion
Basica, Especial y para Adultos de Escuelas Publicas en la Ciudad de México.

Normas Especificas de Control Escolar relativas a la Inscripcién, Reinscripcion, Acreditacion,

Promocién, Regularizacion y Certificacion en la Educaciéon Basica.

Manual de Organizacién General de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México.
Manual de Organizacion de la Direccion General de Educacién Normal y Actualizacion del
Magisterio.
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CONVENIOS

. Bases de Colaboracién y Convenios Interinstitucionales entre la Secretaria de Educacion
Publica y la Secretaria de Salud para la operacién del Programa Sigamos Aprendiendo en

el Hospital.
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| CRITERIOS GENERALES

1. COBERTURA

El Programa Pedagogia Hospitalaria mediante la Escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu escuela en

el hospital opera en areas pediatricas de las instituciones de segundo y tercer nivel pertenecientes

al sector salud, de la Secretaria de Salud, de la Secretaria de la Defensa Nacional, del Instituto

Mexicano del Seguro Social, del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del

Estado, entre otros, ubicados en la Ciudad de México.

2. BENEFICIARIOS

Las alumnas y alumnos de educacion béasica que por su condicién de salud o tratamientos médicos

prolongados permanecen hospitalizados o asisten frecuentemente a la institucién de salud, podran

dar continuidad a sus estudios en la Escuela de Innovacién Pedagdgica. Tu escuela en el hospital.

3. POLITICAS DE ATENCION EDUCATIVA

VI

VIL

El servicio educativo de educacién basica esta dirigido a nifias, nifios y adolescentes que
reciben atencidén médica en instituciones de salud ubicadas en la Ciudad de México, sin
importar su lugar de residencia.

El maestro solicita al padre, madre de familia o tutor llene un formato de registro, la primera
vez que la alumna o alumno recibe el servicio, cuando haya que actualizar los datos
registrados o cuando ingresa a un nuevo ciclo escolar.

El padre, madre, tutor, enfermera o enfermero responsable permanecen cerca del aula y
pendientes de los menores.

El padre, madre, tutor, enfermera o enfermero responsable acomparnan a la alumna o
alumno que requiera asistir al sanitario.

El maestro o maestra, en conjunto con el Enlace en el Hospital, realiza un diagndstico para
conocer la frecuencia con que el alumno o alumna asiste al hospital o la duracién de las
estancias prolongadas inherentes a su tratamiento médico.

El maestro o maestra, prepara un plan de atencién educativa personalizado al nivel de
dominio del alumno o alumna con respecto a los aprendizajes fundamentales y a las
necesidades detectadas, para mantener la continuidad acorde al Plan y Programas de
Estudio vigente; considerando la condicién y tratamiento médico prescrito.

Cuando el desarrollo de las actividades escolares tiene lugar dentro del aula hospitalaria, es
necesario que el padre, madre de familia, tutor o las enfermeras responsables trasladen a

los alumnos para iniciar y finalizar la atencién educativa.

1
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VIII. El padre, madre de familia o tutor puede solicitar una constancia del periodo cursado en la
Escuela de Innovacidon Pedagdgica. Tu escuela en el hospital, a través del docente, quien
reune la informaciéon necesaria conforme a los criterios establecidos en las normas
especificas de control escolar a fin de realizar los tramites correspondientes.

IX. El personal de salud se responsabiliza de la seguridad del paciente en caso de siniestro o

contingencia alguna, durante su estancia en el aula hospitalaria.

X. El docente, respetard las reglas de aislamiento, cuando éste se prescriba a algun alumno o
alumna.
XI. El docente acudird a la cama de los alumnos con el aula movil, para brindar el servicio

educativo cuando éste se encuentre imposibilitado para asistir al aula fija.

4. ADMINISTRACION DE INFORMACION

El Sistema de Administracion de Informacion y Seguimiento (SAIS) concentra los datos de la
poblacidn beneficiada, éste constituye para el docente, una herramienta de consulta y seguimiento
académico; asi como un archivo de datos confiables, producto de un monitoreo organizado. El SAIS
representa, tanto para el Sector Educativo como para el Sector Salud, la Unica fuente de informacién

autorizada.

A través del llenado de la ficha de inscripcién FO-C00.2-PH-01 FORMATO DE DETECCION DE
NECESIDADES DE ALUMNOS EN CONDICION HOSPITALARIA (ANEXO 1) se encuentra con la
informacién general, escolar y datos relacionados al padecimiento, diagndstico, tratamiento y

alteraciones del alumno o alumna en condicién hospitalaria en el apartado “Datos Hospitalarios”.

En este sentido, se considera importante que el personal docente identifique y conozca las
caracteristicas de los diversos padecimientos, implicaciones de los tratamientos médicos y las
secuelas para que, en funcion de esto, explore las posibilidades que presentan las alumnas, alumnos
Yy sus necesidades escolares, con el propdsito de planear con mayor éxito la atencién educativa.
Considerar el diagndstico y tratamiento médico le facilita la educacion de su practica, por lo tanto,
es necesario promover una efectiva comunicacién entre el equipo docente y el personal hospitalario.
Una vez registrado el diagndstico de ingreso en el SAIS, este Sistema sera alimentado con datos del
aprovechamiento de las alumnas y alumnos para consulta del docente, seguimiento y evaluacién;
mientras el area de Gestion Pedagdgica usa esa informacion con fines de evaluacion de los procesos
y resultados; el area de Gestion de Informacién y Estadistica podra rendir informes académicos y

estadisticos al sector educativo y al sector salud respectivamente.

Con base en la Ley General de Proteccion de Datos personales en posesion de Sujetos Obligados, el
aviso de privacidad esta incorporado en el Formato de Deteccidén de Necesidades de Alumnos en

Condicién Hospitalaria.

Asimismo, en la Normas Generales de las Instituciones del Sector Salud, se enfatiza la Proteccion de
Datos Personales, con el propdsito de asegurar su adecuado tratamiento e impedir su transmision

ilicita y lesiva para la dignidad y derechos del afectado.
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5. SERVICIOS EDUCATIVOS EN EL MARCO DE EDUCACION PARA TODOS

De acuerdo con la frecuencia de asistencia del alumno en condicidén hospitalaria a la institucidn
médica, pueden observarse diversos planes personalizados, mismos que determinan las vias del
tramite escolar que se debe gestionar considerando a la escuela de origen, el tipo de evaluacién y

acreditacion de los estudios de educacion basica realizados.

Cabe senalar que la atencién educativa se lleva a cabo con grupos multigrado y multinivel, los
contenidos abordados corresponden al periodo en el que se encuentra el ciclo escolar. Ademas, es
importante mencionar que las alumnas y alumnos que por su condicidén de salud e indicaciones
médicas no puedan continuar en el servicio educativo en la escuela o en la institucion de salud en
la que estan atendidos, seran canalizados al servicio de atencién educativa a distancia que forma
parte de los proyectos de innovacion de la AEFCM a través de una estrategia implementada por el
Programa Pedagogia Hospitalaria mediante la Escuela de innovacién Pedagdgica. Tu escuela en el

hospital en concordancia con la asistencia al hospital y del tratamiento médico.

5.1 MODELO DE TU ESCUELA EN EL HOSPITAL

La Escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu escuela en el hospital coloca en el centro de su
operacion el aprendizaje de los alumnos y alumnas, en condicidn hospitalaria, en torno a
éste las figuras que intervienen a través de acciones de salud y educaciéon inciden de forma
integral en la mejora de su calidad de vida, a través de la continuidad escolar. Es decir, las
instancias participantes colaboran e interactian generando las condiciones adecuadas,
facilitando su formacién educativa como parte del sistema educativo nacional, acreditando
los estudios realizados desde el hospital y, con esto, asegurando la reincorporacién a su

escuela de origen en su oportunidad.
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Il CRITERIOS ESPECIFICOS

1. INFRAESTRUCTURA HOSPITALARIA

Es importante que la Escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu escuela en el hospital disponga de la
infraestructura, equipamiento, mobiliario y recursos escolares necesarios para operar servicios de
calidad, desarrollar sus actividades académicas y lograr los resultados esperados. Optimizar los

espacios fisicos para que cumplan con las condiciones establecidas.

Con fundamento en el compromiso intersectorial signado, las instituciones de salud destinan un
espacio fisico seguro, accesible, higiénico, adecuado y equipado para desarrollar los procesos de

aprendizaje.

1.1 AULAS HOSPITALARIAS

Para impartir educacién preescolar, primaria y secundaria, segun la Ley General de
Educaciéon (LGE), los muebles e inmuebles “deberdn cumplir con los requisitos de calidad,
seguridad, funcionalidad, oportunidad, equidad, sustentabilidad, resiliencia, pertinencia,
integralidad, accesibilidad, inclusividad e higiene”. Partimos con este sefialamiento de la
LGE, porque contiene las caracteristicas basicas que sirven de referente para operar un aula

educativa en el contexto hospitalario.

INSTALACIONES RECOMENDACIONES
DE AULAS FIJAS PARA OPERAR

} Las aulas hospitalarias de educacién basica contaran con un domicilio, nimero telefénico y correo

electrénico, en este caso del Hospital o Instituto de Salud.
P> Ventilacion adecuada.

} En los Hospitales y/o Institutos de Salud en donde haya mas de un aula, se les asignara el nombre

de la especialidad que la identifique.

} Capacidad promedio de aula 1-15 alumnos y se requieren 24m?2.

Ve,

} Facilidad de acceso a las aulas y a los sanitarios.

} Se recomienda que las puertas tengan una altura de 2.10 m cuando menos y un ancho de la puerta

Q & de acceso principal 1.20m, aulas 0.90m, salida de emergencia 1.20m.

P> Niveles minimos de iluminacién 150 luxes.

I P | } Seguridad escolar: contar con instalaciones y equipos para prevenir y combatir incendios.

} Mobiliario y equipo: Apropiado a la edad y a las actividades, ligero, cbmodo y de facil aseo.

o P> Servicio de internet.

15



GUIA PARA LA OPERACION DE LA ESCUELA DE INNOVACION PEDAGOGICA. TU ESCUELA EN EL HOSPITAL (PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA)

Las aulas hospitalarias de educacion basicas se definen como el espacio fisico habilitado en

lasinstituciones del Sector Salud, de segundo y tercer nivel, destinado a favorecer el proceso

de aprendizaje de las alumnas y alumnos, en condicién de enfermedad. Estas pueden

ubicarse en areas de internamiento, tratamientos ambulatorios o consulta externa de alta

especialidad.

Las dos clases de aulas hospitalarias de educaciéon basica son:

Aulasfijas: espacios ubicados en un lugar del hospital donde los pacientes pueden
acceder o ser trasladados por las enfermeras, o enfermeros, para recibir la
atencion educativa.

Aulas moviles: auxiliar mévil para trasladar los recursos didacticos indispensables
para la atencidn en cama de hospitalizaciéon o estaciones de tratamientos

ambulatorios como hemodialisis, quimioterapia, entre otros.

Se recomienda que las aulas hospitalarias de educacién basica estén en condiciones,

equipamiento, herramientas e instalaciones basicas para ofrecer un servicio educativo de

calidad a los alumnos.

HERRAMIENTAS
EDUCATIVAS
Y RECURSOS
TECNOLOGICOS

RECOMENDACIONES
PARA OPERAR

} Plan y Programas vigentes de Educacion Basica.
» Instrumento de Planificacion con adecuaciones didacticas correspondientes
> Recursos didacticos en las aulas hospitalarias para fortalecer la intervencién educativa hospitalaria.

> Biblioteca de Aula o Biblioteca Escolar: que sean espacios de recreacion, informacién, y de educacién
permanente; por ende una herramienta que apoye la intervencién educativa.

> Equipos de cémputo personales y de escritorio, que cuenten con recursos digitales con el propésito
de optimizar los procesos de aprendizaje con el uso de las Tecnologias de la Informacion
y la Comunicaciéon (TIC).

} Otro recurso digital es la conectividad a internet, la cual va a permitir acceder a las referencias TIC

(paginas electrénicas) propuestas en el Instrumento de Planeacién, para incorporar este recurso

como una propuesta complementaria a los aprendizajes del alumno.
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DESCRIPCION DEL FUNCIONAMIENTO

DE LA ESCUELA DE INNOVACION PEDAGOGICA.
TU ESCUELA EN EL HOSPITAL

’ POR SU
UBICACION

Urbanas:

Escuelas que se localicen en los
nicleos de poblacién mayores
a 2,500 habitantes

’ POR SU
ORGANIZACION

Incompleta:

Escuela que,

independientemente del nimero
de grupos y profesores con que
cuentan, no Imparten el ciclo
completo de los niveles educativos
a la misma matricula de alumnos

(preescolar, primaria y secundaria)

1.2 SERVICIOS GENERALES

POR EL SEXO
DE LOS ALUMNOS

Mixta:

Escuela que atiende
simultdneamente a alumnos
de ambos sexos

p
| A

’ POR SU TURNO
DE TRABAJO

Tiempo:

Turno matutino de: 9:00 a 14:00
horas

Turno completo de 9:00 a 18:00
horas

Turno vespertino de 13:00 a
18:00 horas

Importante: Estos horarios podran

ser modificados de acuerdo con las necesidades
escolares del contexto hospitalario, de la zona
de ubicacién de las aulas hospitalarias, previa
autorizacion expresa de las autoridades

correspondientes.

Para el adecuado funcionamiento de las aulas hospitalarias, es preciso que las instituciones

del Sector Salud favorezcan un ambiente agradable que incluya desde condiciones de

higiene o limpieza, iluminacion, ventilacién, seguridad y orden, hasta el mantenimiento y

conservacion de instalaciones, mobiliario, equipos informaticos, asi como conectividad

(servicio de internet) eficiente indispensable y suministro de material consumible para la

intervencién educativa.

En el caso del material y recursos didacticos que sean lavables, el personal de apoyo y/o

prestadores de servicio social o practicas profesionales que la institucion de salud

determine, sera el responsable de mantenerlos en condiciones de higiene y limpieza.
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2. GESTION ESCOLAR

El drea de Gestion Escolar cuenta con personal para llevar a cabo tanto las funciones de Control
Escolar, Servicios Escolares como las de andlisis de los resultados de Eficiencia Escolar, como factor
indispensable en la evaluacion del desempefio docente. Dentro de sus funciones se encuentran las

siguientes:

e  Aplicar la normatividad educativa establecida para la correcta operacién del servicio en
aspectos administrativos.

. Difundir, entre el personal docente, los materiales y las instrucciones de los procesos de
control escolar (incluyendo orientaciones sobre los sustentos, formas de evaluar, y recursos
compensatorios, entre otros de caracter administrativos).

. Asesorar a los, y las, docentes sobre los tramites escolares y plazos establecidos; inscripcion,
reinscripcién, acreditacion, evaluacion y certificacién de estudios a nivel preescolar,
primaria y secundaria.

. Organizar la gestidon y seguimiento de los tramites de las alumnas y alumnos, en condicidn
hospitalaria en los procesos de inscripcidn, reinscripciéon, registro, acreditacion vy
certificacion de los estudios de los niveles de educacién basica, conforme al ciclo escolar, a
las normasy a los lineamientos establecidos.

. Recibir los expedientes de las alumnas y alumnos, para tramitar su inscripcion,
reinscripcion, y, en su caso, la certificacidn, cotejando y certificando los documentos para
los procesos de inscripcién y reinscripciéon.

. Registrar el seguimiento puntual, de los tres niveles educativos, en el SIIE WEB.

El area de Gestion y Eficacia Escolar es el area responsable del reingreso y vinculaciéon con las
escuelas de procedencia de las alumnas o alumnos en condicidn hospitalaria de educacion basica,
con el propdsito de llevar el control administrativo de la continuidad de sus estudios y facilitar el
acceso del menor al Sistema Educativo Nacional; para esa tarea se cuenta con el Sistema de
Administracion de Informacion y Seguimiento (SAIS) que recopila la informacién personal, familiar,

escolary hospitalaria del alumnos; asi como del SIIE WEB como recurso obligado.

El docentey el drea de Gestion y Eficacia Escolar de la escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu escuela
en el hospital, deben promover un trato respetuoso y con equidad; facilitando el ingreso,
permanencia o egreso de las alumnas y alumnos apegados a las normas establecidas en el Sistema
Educativo Nacional. Asimismo, conservaran su derecho de reinscripcion de manera automatica,

hayan sido promovidos o no.

2.1 INSCRIPCION Y REINSCRIPCION

A través del area de Gestion y Eficacia Escolar se difundira, entre el personal docente, el
calendario escolar, los requisitos para la preinscripcion y la informacion que se considere

relevante para los alumnos, alumnas, padres, madres de familia y/o tutores.
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Es importante considerar que el tramite de inscripcion de la Escuela de Innovacion
Pedagdgica. Tu escuela en el hospital se efectuara en el aula hospitalaria, el cual estara
abierto durante todo el ciclo escolar con apego a las normas establecidas por el sector
educativo; y se reportaran los resultados estadisticos a todo el Consejo Técnico Escolar; las

instituciones de salud y las instancias correspondientes, mensualmente.

La entrevista Unica de ingreso la realizara el docente y lo asistira el Enlace en el Hospital,
apoyandose con el FO-C00.2-PH-01 FORMATO: DETECCION DE NECESIDADES ESCOLARES
DEL ALUMNOS EN CONDICION HOSPITALARIA (ANEXO 1) llenando correctamente todos
los rubros de éste), y pidiendo la colaboracién del padre, madre de familia o autor; o en su
caso, el trabajador social, para la obtencidon de los datos de la nifia, nifo o adolescente
hospitalizado, sin que sea impedimento para que reciba el servicio educativo el alumno o

alumna.

La Escuela de Innovacidén Pedagdgica. Tu escuela en el hospital, a través del docente,
proporcionard la orientacidén necesaria al padre, madre de familia o tutor de las alumnas y
alumnos, en condicién hospitalaria, sobre el tramite que considere oportuno para elalumno
una vez que concluyen su educacion preescolar, primaria y secundaria; haciendo entrega
del documento escolar del periodo escolar cursado, en esta escuela, mismo que tendra
validez en cualquier centro escolar. Por lo que la escuela debera integrar un expediente
electrénico o impreso para cada alumno, con los documentos que sustentan el avance
académico, siendo requisito para la vinculacién o reincorporacién a su escuela de origen u

otro nivel educativo.

2.2 EVALUACION ACADEMICA

La evaluacién del aprendizaje se realizara de acuerdo con los avances que manifieste la
alumna o alumno en condicidén hospitalaria en la propuesta curricular personalizada vy,
complementada en su caso, con la evaluacion pedagdgica. Lo anterior, de acuerdo con el
enfoque de la flexibilidad curricular, la cual deberad formar parte de la planeaciéon didactica

multigrado, considerando en todo momento el Plan de Programas de estudios vigentes.

Las maestras y maestros de la escuela son los responsables de la evaluacion del proceso de
aprendizaje de las alumnas y los alumnos de nivel preescolar, primaria y secundaria, que
tenga lugar en el hospital. Por consiguiente, el docente utilizara diferentes tipos de técnicas
e instrumentos de evaluaciéon que contribuyan a que sus alumnos, conozcan los avances de
su aprendizaje. La evaluacién se realizard de forma diaria y permanente, con
procedimientos pedagdgicos adecuados, por lo cual es importante considerar -en su
aplicacion-, factores como el tipo de padecimientos, tratamiento, procedimientos médicos
y cualquier alteraciéon adyacente a la alumna o alumno. Asimismo, el seguimiento
académico se registrara por el docente diariamente en el Sistema de Administracion de
Informacion y Seguimiento (SAIS), integrando ademas las evidencias en el portafolio de

cada uno de los estudiantes inscritos.
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La evaluacién académica de las alumnas y alumnos de educacién basica en condicion

hospitalaria, tendran presentes las siguientes finalidades establecidas:

. Ser formativa, sistematica e integral.

= Detectar las necesidades observadas a través del diagndstico.

= Constituir una herramienta de seguimiento y ajuste oportuno.

= Representar un medio de reflexién en torno al impacto de la intervencion.

= Detectar los niveles y momentos en los procesos de aprendizaje del alumno.

= Reconocer fortalezas y debilidades.

= Para llevar a cabo la evaluacion escolar el docente debera regirse por el acuerdo
499, por el que se establece las Normas de Evaluacion del Aprendizaje en

Educacién Primaria, Secundaria y Normal 4.

2.3 ACREDITACION

Para dar cumplimiento a los requisitos establecidos en las disposiciones correspondientes
para el reconocimiento oficial de la aprobacién de las asignaturas, grado o nivel escolar, es
necesario que los estudios realizados por los alumnos en la escuela se encuentren

apegados a lo establecidos en el Plan y Programas de Estudio de Educacidon Basica.

A solicitud de padres, madres de familia o tutor, la escuela extendera constancias de
inscripcién y conclusion de estudios del ciclo vigente realizados en las aulas hospitalarias,
de conformidad con los registros escolares correspondientes en el SAIS que se hayan
ingresado con oportunidad al SIIE WEB y sustente el periodo cursado, a través de la

instancia correspondiente

La expedicion de constancias, reportes y certificados se realizara con base en las Normas de
Control Escolar Relativas a la Inscripcién, Reinscripcion, Acreditacion y Certificacion para
Escuelas Primarias y Secundarias Oficiales y Particulares Incorporadas al Sistema Educativo
Nacional, mientras los exdmenes a titulo de suficiencia seran elaborados por las areas
técnicas de la Direccidn General correspondiente y aplicados por las Direcciones de
Educacion Primaria y Secundaria, a los tres niveles que constituyen a la Escuela de

Innovacién Pedagdgica. Tu escuela en el hospital.
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3. GESTION ADMINISTRATIVA

El personal signado o comisionado para ejercer la docencia en instituciones de salud debe ser un
docente de educacion basica, en cualquiera de sus modalidades y contar con formacién especifica
en Pedagogia Hospitalaria. El Programa Pedagogia Hospitalaria tendra la facultad exclusiva para la
asignacion del equipo docente en todas las aulas hospitalarias, de acuerdo con las necesidades y
demanda del servicio. De acuerdo con los Convenios de Colaboracion celebrados ante la Autoridad
Educativa Federal en la Ciudad de México, con las Instituciones en el ramo de la Salud, asi como la
Guia Operativa para la Organizacién y funcionamiento de los Servicios de Educacién Inicial, Basica,

Especial y para Adultos de Escuelas Publicas en la Ciudad de México.

Los docentes se regirdn por las condiciones generales de trabajo y demas disposiciones aplicables
en la materia estipuladas por la Secretaria de Educaciéon Publica, de acuerdo con su tipo de
nombramiento. El personal se encontrard adscrito a un centro de trabajo y sus condiciones de
trabajo se regiran por las dispuestas por la Secretaria de Educaciéon Publica en los ordenamientos

relacionados a la administracion del personal.

Es conveniente destacar la naturaleza misma del trabajo colaborativo en instituciones de salud: el
contexto, la demanda del servicio, la coadyuvancia de la familia, el apoyo integral del equipo médico,
la disposicion de la poblacidn objetivo, los materiales con que se cuenta y el enfoque competencial,
entre otros factores contemplados como fortalezas a considerar en la proyecciéon de un plan de
atencién con las adecuaciones pedagdgicas que correspondan, con apego a la metodologia y

recursos que para ello se han establecido.

3.1 DOCENTE DE EDUCACION BASICA EN INSTITUCIONES DE SALUD

El docente es el profesionista que brinda servicios de educacidén basica y acciones
inherentes a esta atencion, con el fin de dar continuidad a los estudios de educacién basica

de la poblacion objetivo en las instituciones del Sector Salud las cuales son:

. Desempenfar sus funciones en apego al Plan y Programas de Educacion Basica
vigentes para organizar el trabajo dirigido a grupos multigrado y multinivel.

e Atender a la poblacién con padecimientos no transmisibles controlados, con
estancias frecuentes, intermitentes o, incluso, eventuales en instituciones de salud
de segundo y tercer nivel.

. Considerar como recurso el instrumento de Planeacién para la intervencion
educativa en el hospital.

. Promover alternativas de respuesta y reflexion, con las alumnas y alumnos sobre
los conceptos basicos de los contenidos abordados.

. Registrar los datos personales, escolares y hospitalarios del o la alumna en el FO-
002PHO1 (ANEXQO) FORMATO DETECCION DE NECESIDADES ESCOLARES DE
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ALUMNOS EN CONDICION HOSPITALARIA, con la colaboracién del Enlace en el
hospital, como informacién para la valoracién diagndstica.

. Ingresar al SAIS, la informacidon como registro de la alumnay alumno, junto con el
seguimiento académico, al finalizar |la jornada de trabajo.

. Canalizar oportunamente a las alumnas y alumnos en condicién hospitalaria, que
presentan problemas de aprendizaje o Necesidades Educativas Especiales (NEE)
a las areas de apoyo dentro de las instituciones de salud o el CAM en su caso, para
lo cual deberd establecer contacto con el personal de Enlace en el Hospital quien
lo orientarda sobre los servicios y profesionistas relacionados.

. Registrar el seguimiento diario, puntal y sistematico de avances de cada alumno
para evaluar la planeacién, los procedimientos y las acciones del proceso de
aprendizaje, a través del SAIS.

. Evaluar el nivel de dominio de los aprendizajes y registra las competencias
desarrolladas por los alumnos en condicién hospitalaria.

. Respetar los periodos de aislamiento del alumno en condicién hospitalaria y los
espacios de riesgo que sefale el personal de la instituciéon de salud.

. Evitar la intervencién educativa en caso de encontrarse enfermo.

e  Asistir a su servicio médico para recibir la atencién adecuada y notificar durante la
primera hora de inasistencia al area de Gestién Administrativa del programa
Pedagogia Hospitalaria, de acuerdo con lo establecido en las Condiciones
Generales de Trabajo del personal de SEP, presentando constancia de tiempo o
licencia médica, segun sea el caso.

e Abstenerse de proporcionar informe alguno o estadistica, entrevista o declaraciéon
oficial si no cuenta con autorizacién previa escrita del érgano de comunicacién
social de la AEFCM, ademas del conocimiento del destino y uso de la informacion.

e Comunicar a los interesados el procedimiento para solicitar cualquier informacion
a través del Programa Pedagogia Hospitalaria.

. Informar al Programa Pedagogia Hospitalaria de actividades sustantivas a través
del Asesor Técnico Pedagdgico.

. Contar con el area de Gestion de informacion y Estadisticas, para asesoria técnica
y de operacion del SAIS.

. Comunicar de manera eficaz y oportuna toda incidencia o suceso que asi lo
amerite, al Enlace en el Hospital o en su caso al Enlace de Pedagogia Hospitalaria.

. Favorecer ambientes propicios para el aprendizaje en las aulas hospitalarias,
considerando la diversidad y caracteristicas particulares del alumnado.

e Aprovechar al maximo el tiempo destinado a los aprendizajes, evitando realizar
otro tipo de actividades dentro de su jornada laboral.

. Participar activamente en las sesiones del colegiado en el Consejo Técnico Escolar
de acuerdo con el calendario escolar vigente y la convocatoria expresa del
presidente del Consejo; con la finalidad de compartir aprendizaje y estrategias de
atencion educativa para la mejora en donde los docentes, desde su practica, se
acerquen con otros docentes.

. Participar en los cursos convocados por el Sector Salud para la actualizacién en

términos de tratamientos médicos de las alumnas y alumnos en condicién
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hospitalaria, considerando que la atencion educativa es prioritaria y que cualquier
accion de capacitacion o eventos promovidos por otras instancias estaran sujetos
a la planeacidn institucional y autorizacién del area competente.

. Considerar a través del Enlace de Pedagogia Hospitalaria, las opiniones y
sugerencias, por parte de los integrantes del Consejo Escolar de Participacion
Social, para el mejoramiento de la calidad de la educacion.

. Orientar y apoyar al padre, madre de familia o tutor de la alumna o alumno para
regularizar cualquier problematica que se presente dentro del aula Hospitalaria
siempre y cuando esté relacionado con su funcién.

. Manifestar una actitud favorable ante las diversas ofertas y practicas de
actualizacion propuestas por la institucion educativa para el desarrollo
competencial de los docentes.

. Cuidar del mobiliario, material didactico, libros y equipo del aula hospitalaria en
uso y reportar, tanto al Enlace de la Institucion de Salud como al Enlace de
Pedagogia Hospitalaria cualquier anomalia detectada.

. Respetar las normas y reglamentos establecidos en las instituciones del Sector
Salud y participar en los simulacros de la institucion asignada, dando
cumplimiento a las Normas Internacionales del Hospital Seguro.

e Atender las recomendaciones del personal de proteccion civil responsable y las
disposiciones generales en la materia, en caso de siniestro o emergencia.

. Registrar su entrada y salida al hospital, a través del mecanismo establecido para
comprobarla y asi dejar constancia del cumplimiento de su jornada laboral.

e Considerar su participacion y los resultados de su desempefo, con base en el
registro del Sistema Integral de Evaluacién emanado de su autoevaluaciéon y
coevaluacién de la escuela en su conjunto generado el FO-C00.2-PH-02 REPORTE
DE EVENTOS DE ASISTENCIA (ANEXO 2).

e Solicitar al Enlace en el Hospital los primeros auxilios emocionales en caso de
requerirlo por causas asociadas a su intervencién educativa en el hospital.

e Atender su salud emocional mediante la derivacién a su servicio médico
correspondiente, en caso de no superar la problematica referida en el punto
anterior, con los primeros auxilios emocionales.

. Establecer comunicacion franca, directa y cordial con sus prestadores de servicios
social y de practicas profesionales, padres, madres de familia, tutor, alumnas y
alumnos.

. Mantener relaciones positivas con el equipo multidisciplinarios de salud con el fin

de generar un clima de confianza y colaboracion.

Por ningun motivo el docente ejercerd actividades de diferente naturaleza a las
establecidas dentro de las instituciones de salud, asimismo debera de cumplir de manera
oportuna las funciones establecidas en el documento, en caso contrario serd motivo de
sanciones administrativas establecidas en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, asi como las establecidas en el Reglamento de las Condiciones Generales

del Trabajo del Personal de la Secretaria de Educacion y demas relativas y aplicables.
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3.2 INTEGRACION DE EQUIPOS MULTIDISCIPLINARIOS

Disponer de un ambiente laboral adecuado es indispensable para lograr mejores
resultados, ya que la comunicacion efectiva entre los miembros de un equipo de trabajo
favorece el desarrollo eficiente de las actividades. La Escuela de Innovacién Pedagdgica. Tu
escuela en el hospital cuenta con personas que interactlan desde diversas disciplinas con
el propdsito de proporcionar a los alumnos y alumnas una atencidon integral que le permite

fortalecer su formacién académica.

3.21 ASESOR TECNICO PEDAGOGICO

Es la figura que por su experiencia ha sido designada por el Programa Pedagogia
Hospitalaria, como Asesor Técnico pedagdgico para asesorar, orientar y acompanar a los
docentes en aspectos relacionados a la metodologia, estrategias didacticas, evaluacion y
trdmites escolares; entre otros aspectos de dominio indispensable. Representa el vinculo
entre el docente y las figuras normativas. Da seguimiento al proceso de aprendizaje y

académico de forma integral. Asi como las siguientes atribuciones:

e Vincularalas autoridades educativasy las aulas hospitalarias de educacion basica,
a fin de garantizar la validez de los estudios cursados en el aula hospitalaria.

e Acompafar y orientar el desempefo del personal docente. Mediante visitas
periddicasy aleatorias a las aulas.

. Registrar su entrada y salida en sus visitas al hospital, a través del mecanismo
establecido, para dejar constancia del cumplimiento de sus funciones.FO-C002-
PH-02 FORMATO DE REPORTE DE EVENTOS DE ASISTENCIA (ANEXO 2)

. Evaluar con el docente su desempefo, con base en la rdbrica disefada para dar
seguimiento al dominio e implementacidon de la metodologia de intervencion
educativa en la Escuela de Innovacién Pedagdgica. Tu escuela en el hospital.

. Participar activamente en las sesiones de colegiados en Consejos Técnicos Escolar;
con la finalidad de propiciar el intercambio de experiencia para desarrollar
competencias especificas que atiendan las problematicas detectadas.

. Considerar su participaciéon y los resultados de su desempefio, con base en el
registro del Sistema Integral de Indicadores de Evaluacién, emanado de su
autoevaluacién y coevaluacion de la escuela en su conjunto.

. Requerir a los docentes el informe de las actividades sustantivas.

e  Compartir estrategias al colectivo docente para aprovechar al 100% el tiempo
destinado a los aprendizajes, dentro de su jornada laboral.

. Promover la reflexion en torno al desempefo docente y el grado de dominio de
este en la funcion que desempena.

. Mantener relaciones interpersonales positivas con el equipo multidisciplinarios de

salud con el fin de generar un clima de confianza y colaboracién.
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. Promover y difundir los talleres y/o cursos, como oportunidades de formacion
continua para los docentes.

e Atender las necesidades del docente para canalizar a las alumnas y alumnos a
servicios de educacion especial.

e Considerar las opiniones y sugerencias, por parte de los integrantes de la
comunidad escolar para el mejoramiento de la calidad y la cobertura de la
educacion.

. Fomentar una gestién pedagdgica participativa en un clima de respeto, confianza
y empatia.

. Recomendar al docente promover un ambiente éptico entre docente y alumno
en condicién hospitalaria, con base en la confianza y respeto mutuo.

e Censar la demanda de servicios educativos (inscripcion, reinscripcién y/o
vinculacion), entre la poblacion en edad escolar y/o atendida en Tu escuela en el
hospital.

. Verificar, valorar, dar seguimiento y retroalimentaciéon, oportuna de la eficacia
escolar, con fundamento en los reportes del trabajo en las aulas hospitalarias.

. Prevenir la discriminacién y promocién de la igualdad de oportunidades de los

alumnos en condicién hospitalaria.

3.22 ENLACE EN LA INSTITUCION DE SALUD

El objetivo del Enlace entre los docentes y las instancias de salud es proporcionar la
induccién a la Institucion, presentar al equipo multidisciplinario, difundir la disponibilidad
del servicio, contrastar los informes correspondientes, y, supervisar las aulas hospitalarias
de la Escuela de Innovacién Pedagdgica. Tu escuela en el hospital para que el docente
cuente con las condiciones para la operacién adecuada; asimismo es la figura que
proporciona los datos personales, de acuerdo con el FORMATO DE DETECCION DE
NECESIDADES ESCOLARES DE ALUMNOS EN CONDICION HOSPITALARIA, (ANEXO 1) para

proporcionar informacién oportuna al docente, asi como las siguientes funciones:

. Conocer de la operacién de la escuela en el hospital a fin de integrar al docente en
el equipo de trabajo del hospital.

e  Supervisar las aulas hospitalarias, para que el docente cuente con las condiciones
y servicio eficiente de conectividad, para la operaciéon adecuada de los servicios
educativos y propiciar condiciones O6ptimas para el aprendizaje en aulas
hospitalarias.

. Inducir al docente sobre las normas de higiene, seguridad y proteccion civil de la
Institucion de Salud.

e Asegurar las condiciones para el registro de asistencia y puntualidad del personal
docente en las instituciones de salud, y reportar cualquier incidencia al Enlace de

Pedagogia Hospitalaria.
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. Resguardar y controlar los recursos didacticos, equipo informatico y mobiliario
asignado a la institucién y reporte al Programa Pedagogia Hospitalaria sobre
cualquier anomalia, a través del Enlace de Pedagogia Hospitalaria.

. Desarrollar actividades de promocién y difusion de los servicios de educacion
preescolar, primaria y secundaria dentro de las Instituciones del Sector Salud.

. Implementar mecanismos de comunicaciéon que permitan diagnosticar la
ampliacién de la cobertura de atencidn educativa, considerando la opcién del
equipo interdisciplinario sobre los movimientos de la poblacién.

. Difundir entre los docentes y demas prestadores del servicio educativo, las nuevas
disposiciones de la institucién, con el fin de mantenerlos actualizados.

e  Coordinar las actividades de promocion y difusion de los programas educativos.

e  Solicitar informes estadisticos, especificos, al Programa Pedagogia Hospitalaria,
con base en la Unica fuente de atencidn educativa reconocida por ambos sectores
(SAIS).

. Canalizar al docente con un especialista para el auxilio psicoemocional en caso de
que el docente lo requiera por aspectos relacionados a la labor que desempena.

. Dirigir el servicio médico propio al docente, en caso de que el especialista en
primeros auxilios emocionales asi lo prescriba, por aspectos relacionados a la labor
que desempena.

. Prevenir la discriminacién y promociéon de la igualdad de oportunidades de los
alumnos o alumnas en condicidn hospitalaria, mediante acciones pertinentes.

. Comunicar, al Enlace de Pedagogia Hospitalaria, de manera oportuna y eficiente
toda incidencia o suceso relacionado con las aulas hospitalarias o con los docentes

asignados a las aulas.

3.2.3. ENLACE DE PEDAGOGIA HOSPITALARIA

El objetivo del Enlace entre las instancias de salud, el docente y la Escuela de Innovacion
Pedagdgica. Tu escuela en el hospital, sera propiciar las condiciones dptimas para impartir
servicios educativos de calidad; a través del cumplimiento de los acuerdos intersectoriales

establecidos, para tal fin:

. Compartir acuerdos de operacion, entre la Coordinacion del Programa Pedagogia
Hospitalaria y el Enlace del Hospital y las actualizaciones al Documento Guia para
la Operacion de la Escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu escuela en el hospital.

. Mantener comunicacién con el Enlace del Hospital, de manera oportuna y
eficiente ante cualquier incidencia en relacién con los maestros durante su
jornada laboral.

e  Monitorear con él o la, docente el correcto funcionamiento de las aulas
hospitalarias, garantizando que se cuente con los insumos necesarios y

registrando este comportamiento con fines de atencion y mejora.

26



GUIA PARA LA OPERACION DE LA ESCUELA DE INNOVACION PEDAGOGICA. TU ESCUELA EN EL HOSPITAL (PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA)

° Evaluar con una periodicidad trimestral las condiciones de las aulas hospitalarias;
realizando visitas a las instituciones para registrar la percepciéon del Enlace en el
Hospital del docente y la propia, con base en los resultados del monitoreo FO-
C002-PH-03  EVALUACION PROGRAMA  PEDAGOGIA  HOSPITALARIA
CONDICIONES EN EL AULA (ANEXO 3).

. Registrar su visita al hospital, para dar cuenta del cumplimiento de sus funciones.

. Presentar al comité formado por los Enlaces tanto del Hospital como de
Pedagogia Hospitalaria, los resultados de las evaluaciones trimestrales de la
operacion y funcionamiento de las aulas; detallando cada uno de los aspectos
evaluados y problematicas detectadas.

e Analizar y presentar resultados de Eficacia y Eficiencia al Sistema Integral de
Indicadores de Evaluacion del Programa de Pedagogia Hospitalaria.

e Garantizar que se cuente con los convenios intersectoriales signados y
actualizados

e  Solicitar al docente el inventario del material, mobiliario y equipo de cémputo del
aula hospitalaria, resguardado por la instituciéon de salud en los periodos
vacacionales o de receso escolar, para enviarlo, via correo a la institucion de salud.

. Registrar las necesidades reportadas, dar seguimiento y establece acuerdos con
el Enlace de la institucién para mantener las condiciones adecuadas para
desarrollar los procesos de aprendizaje de los alumnos y el &ptimo
funcionamiento de las aulas.

e  Solicitar y verificar que el docente reciba la induccion de normas de higiene,
seguridad y proteccién civil por parte de la institucién de salud, dentro de los
primeros dias que se ha integrado a ésta, en un horario que no afecte la atencién
educativa.

e Comunicar, con anticipaciéon, al Enlace del Hospital, de toda incidencia con
respecto a la asistencia o puntualidad del, o la docente, a través del correo
institucional y via telefénica.

e Verificar que la institucién proporcione al docente el FO-C00.2-PH-01 FORMATO
DE DETECCION DE NECESIDADES ESCOLARES DE ALUMNOS EN CONDICION
HOSPITALARIA (ANEXO 1) a tiempo y en cantidad suficiente, de acuerdo con la
demanda del area.

. Supervisar peridodicamente, que los recursos didacticos, equipo informatico y
mobiliario se encuentren en éptimas condiciones, reportando inmediatamente
cualquier anomalia o falla de este para dar seguimiento hasta haber resuelto la
incidencia.

. Rectificar que el docente cuente con el material consumible acordado entre las
areas de Gestion Pedagdgica y Gestion Administrativa del Programa Pedagogia
Hospitalaria.

e Corroborar que la institucion exhiba en lugares visibles y estratégicos los
materiales (spot y banners) de promocién y difusidon de los servicios de educacion
preescolar, primaria y secundaria de la escuela, dentro de las Instituciones del

Sector Salud.
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e  Verificar los movimientos necesarios para la ampliacion de la cobertura de
atencion educativa. Con la finalidad de que el servicio llegue a la poblacién que lo
requiere.

. Corroborar y analizar en el proceso de evaluacién con el Enlace del Hospitalario
que exista un mecanismo efectivo de comunicacién del equipo interdisciplinario
sobre los movimientos de la poblacion y ver la pertinencia de la ampliaciéon del
servicio educativo.

e Atender a las nuevas disposiciones por parte de la Institucién de Salud y a la
difusion de éstas entre los docentes y demas prestadores del servicio educativo.

e  Corroborar que los datos solicitados por el Sector Salud sean emitidos por el area
de Gestion de Informacion y Estadistica del Programa Pedagogia Hospitalaria.

. Monitorear que sea atendida la solicitud por parte del docente de recibir primeros
auxilios emocionales o ser canalizado con el especialista correspondiente en la
institucion de salud.

. Mantener comunicacion con el docente ante cualquier situacion que se presente

con los alumnos y que pueda afectar su salud emocional.
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4. PEDAGOGIA HOSPITALARIA

El Programa Pedagogia Hospitalaria coordina la operacion eficiente de las aulas hospitalarias de
educacion basica en la Ciudad de México a través del seguimiento y evaluacion de los procesos
sustantivos y de apoyo; disefados a partir de las necesidades detectadas y enfocados en dar
continuidad a los procesos de aprendizaje de los alumnos, la disminucion del rezago educativo y
abandono escolar por enfermedad. Es por lo que realiza colaboraciones con diversas instancias como
la Secretaria de Salud, Instituto Mexicano del Seguro Social e Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado, Secretaria de la Defensa Nacional, entre otros que participan
en el Programa, Pedagogia Hospitalaria Escuela de innovacion pedagdgica, Tu escuela en el

Hospital.

4.1 HERRAMIENTAS Y RECURSOS DIDACTICOS

A través de un equipo multidisciplinario, el Programa Pedagogia Hospitalaria, generara
diversos materiales, recursos didacticos y herramientas innovadoras que faciliten la
planeaciéon e intervencién docente a favor del aprendizaje significativo de las alumnas y
alumnos para la mejora de su logro académico en apego a los planes y programas de

estudio vigentes.

411 HERRAMIENTAS

El instrumento digital de planeacion FO-C00.2PH4 FORMATO PLAN DE TRABAJO
DOCENTE -INSTRUMENTO DE PLANEACION DIDACTICA DE EDUCACION BASICA PARA LA
INTERVENCION EDUCATIVA EN EL HOSPITAL (ANEXO 4) representa una herramienta de
apoyo para el docente, diseflado para facilitar la implementacién de situaciones didacticas

y fortalecer su desempefio en las Instituciones del Sector Salud.

Cuenta con las siguientes caracteristicas:

e Concentra los programas de estudio vigentes, los relaciona con diversas
actividades disponibles en internet, con el fichero de proyectos que incorpora
sugerencias y actividades vinculadas con la propuesta de desarrollo integral.

. Pone a su disposicion multiples opciones de organizacion, para aplicar en funcion
de las necesidades de los alumnos en condicion hospitalaria.

. Propone actividades generadoras para trabajar en colectivo y escalar por grados
especificos de los tres niveles de educacion basica, de acuerdo con la complejidad

y profundidad con que se deseen abordar los aprendizajes.
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° Constituye un factor fundamental en la sistematizaciéon del trabajo docente, que
le permite obtener la informacién necesaria para llevar un registro individual del
logro académico de cada alumna y alumno.

. Posibilita la programacion del logro académico en planes de trabajo flexibles, de

manera automatizada.

4.2 RECURSOS DIDACTICOS

Las actividades sugeridas para la intervenciéon educativa se encuentran basadas en nuevas
tecnologias de la comunicacién, como lo son los recursos del arte y del juego; proponen el
uso de recursos didacticos para favorecer el desarrollo integral del alumno una vez que
consideran el anadlisis desde distintas perspectivas, con un enfoque ludico, para favorecer la
condicion del estudiante. Por lo cual, se equipan las aulas hospitalarias con los recursos que
garanticen el desarrollo de la propuesta didactica con el fin de propiciar ambientes de

aprendizaje dinamicos y lddicos.

4.2 EDUCACION CONTINUA

La Coordinacién del Programa Pedagogia Hospitalaria privilegia el trabajo colegiado y la
participacion en congresos, conferencias, seminarios, cursos y talleres, entre otros, que
contribuyan a la profesionalizacién a través de la socializaciéon de las experiencias y
conocimiento de las innovaciones en la materia, permitiendo la confrontacion de

problematicas comunes, mediante el ejercicio de nuevas practicas.

4.3 GESTION DE INFORMACION Y ESTADISTICA

El seguimiento y la evaluacién permanente permite monitorear el grado de avance de los
diversos actores y direccionar los esfuerzos hacia un propdsito comun: es tarea de la
Coordinaciéon del Programa Pedagogia Hospitalaria, generar las herramientas que faciliten
ese monitoreo, tanto para registrar los datos en un sistema informatico, como para obtener
de éste la informacidn relevante y tomar decisiones pertinentes y oportunas. Para tal fin,
cuenta con un Sistema Integral de Indicadores de Evaluacion, y, el Sistema de
Administracion de Informacién y Seguimiento como fuente oficial de datos objetivos e
imparciales para conocer asi la calidad del servicio educativo que imparte la Escuela de
Innovacién Pedagdgica. Tu escuela en el hospital, en particular; y los procesos implicados

en el Programa Pedagogia Hospitalaria, en general.
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431 SISTEMA DE ADMINISTRACION DE INFORMACION Y SEGUIMIENTO

El Sistema de Administracion de Informacién y Seguimiento (SAIS), tiene como objetivo
almacenar, organizar y emitir informes clasificados con los datos de las alumnas y alumnos
atendidos en el contexto hospitalario como la Unica fuente oficial de informacién
estadistica, de procesos y resultados; en cumplimiento a los acuerdos intersectoriales entre

salud y educacion.

El desarrollo de tareas educativas, en un contexto como el hospitalario, requiere de un
sistema de informacion confiable, oportuno y agil que le permita a los, maestros, y al
administrador del mismo, acceder de forma inmediata a la base de datos de alumnos,
atendidos en las aulas que integran la Escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu escuela en él
hospital; la rotacidon de esta poblacion pediatrica es constante y estd asociada a la
frecuencia de asistencia o estancia que marca el tratamiento médico, en cada institucion

de salud.

Este sistema se constituye como un gran apoyo para los procesos de administracion escolar
del alumno, ya que, concentra todo su historial y muestra su desempeno diario. El docente
de educacioén basica en aulas hospitalarias, como Unica entrada de informacion, registra en
linea los datos generales, familiares, médicos, escolares del alumno, datos que constituyen
los informes estadisticos y de estudio para la toma de decisiones asertivas para la mejora;
adicionalmente, el maestro registra el seguimiento académico diario y puntual de la
poblacién atendida, y cuenta con la posibilidad de consultar la situaciéon escolar e historial

académico de cada uno de los estudiantes.
El SAIS se concibe como una herramienta indispensable para los procedimientos de

control, revision de desempefo, procesos de seguimiento, aspectos a evaluacion y

resultados con eficacia y eficiencia.
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ALUMNO/ PADRE O TUTOR
TRABAJO SOCIAL

CAPTURA DE DATOS DEL ALUMNO EN SAIS

DIAGNOSTICO DEL ALUMNO

APROVECHAMIENTO ESCOLAR
LOGRO ACADEMICO

SISTEMA INTEGRAL DE INDICADORES
DE EVALUACION

EFICACIA EFICIENCIA

Fortalezas m Oportunidades
4+ +

EVALUACION DOCENTE

INFORMES DE ATENCION EDUCATIVA
——

SALUD Qs g)mss

HISTORIAL ACADEMICO DEL ALUMNO

REPORTE DE EVALUACION

SISTEMA DE ADMINISTRACION
DE INFORMACION Y SEGUIMIENTO

ESTADISTICAS SOBRE
LA ATENCION EDUCATIVA

FUENTE: COORDINACION DEL PROGRAMA PEDAGOGIA HOSPITALARIA

4.4 INVESTIGACION Y ASESORIA

En un contexto hospitalario para la intervenciéon educativa, la, o el, docente debe desarrollar
competencias que le permitan establecer nuevas formas de vinculacion con comunidades
educativas y los actores que intervienen en el proceso de aprendizaje. Estas nuevas
relaciones, ponen de manifiesto la necesidad de formacion y actualizacién continua sobre

temas diversos que representan retos para afrontar la tarea educativa.

A través del Centro de Investigacion y Asesoria en Pedagogia Hospitalaria, se pone en
practica el programa de investigacion en torno a la materia que explora, desde diversas
perspectivas. la intervenciéon educativa dentro de circunstancias, antes, exclusivas para la

atencion de la salud.
Dichas investigaciones constituyen un referente importante en la materia a nivel nacional,

ya que gracias a ellas es posible proponer mejoras en los procesos del Programa y

documentar las experiencias exitosas que puedan replicarse en otras instituciones.
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4.4.1 CENTRO DE INVESTIGACION Y ASESORIA EN PEDAGOGIA HOSPITALARIA

A partir de la necesidad de desarrollo altamente especializado del docente de educacion
basica, que brinda servicios en instituciones de salud, se crea el Centro de Investigacion y
Asesoria en Pedagogia Hospitalaria (CIAPH), que le permite al docente acceder de manera
directa a un referente tedrico y metodoldgico en esta modalidad pedagdgica, mediante un
programa de profesionalizaciéon que cuenta con planes de desarrollo relacionada a esta
area del conocimiento y la posibilidad de formar parte de los circulos de trabajo sobre

diferentes temas asociados. Entre sus funciones se encuentran:

. Documentar la generacidon de propuestas que contribuyan al desarrollo de la
disciplina en la Ciudad de México y generar materiales que fortalezcan el
desempeno docente en el hospital.

e Asesorar y retroalimentar la practica de los docentes, a través de diversas
herramientas puestas a su disposicién y consulta.

e Contar con planes de desarrollo relacionados a esta area del conocimiento y la
posibilidad de formar parte de los circulos de trabajo sobre diferentes temas
asociados.

. Realizar el préstamo de material bibliografico especializado en materia de
pedagogia hospitalaria a los usuarios que cuenten con su credencial CIAPH, y no

adeuden ningun libro.

Es importante seflalar que los derechos para la utilizacién de las investigaciones realizadas
a través del Centro de Investigacion y Asesoria en Pedagogia Hospitalaria pertenecen a la

AEFCM y toda forma de divulgacion o publicaciéon requiere su autorizacion expresa.

Por otra parte, las investigaciones externas, ya sean institucionales o académicas, que
requieran cualquier tipo de informacion, datos estadisticos, articulos, entrevistas,
encuestas, grupos de enfoque, fotografias, entre otros, deberan solicitarlo por escrito a la
AEFCM en atencion al Centro de Investigacion y Asesoria en Pedagogia Hospitalaria a través
del Programa de Pedagogia Hospitalaria de la Direccion de Formacion Inicial, adjuntado
para ello el anteproyecto de investigacion, que mencione el compromiso de no hacer uso
indebido de la misma y presentar a la institucion el producto final. La AEFCM se reserva el

derecho de autorizar dichas investigaciones.
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5. PARTICIPACION ACADEMICA Y SOCIAL

La creacion de espacios de discusion académica y social permite enfrentar desde diversos puntos
de vista las problematicas cotidianas, un enfoque integrador y de inclusién, facilita avanzar en la
mejora de los procesos inherentes, en este caso, de las aulas hospitalarias; las propuestas que surgen
de dichos espacios no sélo reflejan el interés de los participantes, sino que abren la posibilidad para

unir voluntades y esfuerzos a favor de proyectos comunes.

Es por ello, que las diversas instancias para este intercambio retomaran su funcién primordial en
nuevos contextos, para ello se han implementado las reuniones del Comité de Salud del Programa
Federal. Sigamos aprendiendo... en el hospital (SIGAPREN), que trimestralmente reldne al equipo de
salud responsable del servicio educativo en el hospital y a los representantes del sector educativo,
con la finalidad de estudiar las condiciones, procesos y resultados, a fin de plantearse metas e
implementar iniciativas que contribuyan a la construccion y documentacion de la experiencia por la

via institucional.

Otra alternativa que abre posibilidades a los maestros, lo constituye el espacio para el trabajo

colegiado y sistematico que tiene lugar en el Consejo Técnico Escolar.

5.1 CONSEJO TECNICO DE LA ESCUELA DE INNOVACION PEDAGOGICA

El Consejo Técnico Escolar (CTE) es el 6érgano colegiado de mayor decision técnico
pedagodgica de cada escuela de Educacion Basica, encargado de tomar y ejecutar
decisiones enfocadas a alcanzar el maximo logro de los aprendizajes de todos los alumnos
de la misma. Esta integrado por el director y todos los docentes frente a grupo, entre otros,
gue se encuentran directamente relacionados con los procesos de ensefianzay aprendizaje

de los alumnos.

Corresponde al director de la escuela presidir el CTE; de igual manera, a quien desempefie

esta funcién en una escuela con cuatro o mas integrantes en el Colectivo Docente.

El CTE sesionara 13 dias distribuidos de la siguiente forma: cinco dias habiles para la fase

intensiva previos al inicio de cada ciclo escolar y ocho dias habiles para la fase ordinaria.
Corresponde al director y a todos los docentes frente a grupo, entre otros, que se

encuentran directamente relacionados con los procesos de ensefianza y aprendizaje de los

alumnos como integrantes del CTE:
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Asistir a todas las sesiones del CTE de acuerdo con el turno en que labora, cada
sesion del CTE abarcara el total de horas de la jornada escolar establecida segun
el calendario escolar implementado.

El registro del Programa Escolar de Mejora Continua (PEMC) estara disponible
para consulta y seguimiento del propio plantel educativo, supervision escolar o
autoridad educativa y debera darse a conocer a la comunidad educativa y al
Consejo de Participacion Escolar en la primera reunién de trabajo del ciclo escolar.
El CTE deberd sustentar los procesos de planeaciéon, implementacion,
seguimiento, evaluacion y rendicidon de cuentas del PEMC, con informaciéon y
evidencias objetivas.

Los docentes incorporardn en su planeacion didactica los acuerdos vy
compromisos correspondientes a las practicas pedagdgicas a realizar en el salon
de clases relacionados con las prioridades educativas. Los resultados de sus
alumnos y la mejora de su préactica docente son materia de trabajo del CTE.

La formacion integral de las alumnas y alumnos, es responsabilidad del colectivo
docente, por lo que es necesario unificar criterios, elegir estrategias comunes y
coherentes entre si y establecer politicas de escuela, a través de los acuerdos y
compromisos que se establecen en el CTE, las cuales deben ser difundidas

conocidas, compartidas y asumidas por todos.

Son atribuciones del CTE:

d)

e)

f)

Atender las prioridades educativas de la escuela en cada ciclo escolar.

Establecer objetivos, metas y acciones para la atencidn de las prioridades
educativas y verificar de forma continua su cumplimiento.

Examinar, a través de su presidente, el cumplimiento de los acuerdos y
compromisos establecidos de manera informada en cada una de las sesiones del
CTE y registrarlos en el cuaderno de bitacora.

Establecer relaciones de colaboracién y corresponsabilidad con la Comunidad
Escolar para el cumplimiento de los acuerdos y compromisos adoptados en las
sesiones del CTE.

Aplicar la informacion disponible con respecto a los resultados educativos de la
escuela para determinar y fortalecer las acciones PEMC.

Difundir la normatividad, informacién y/o documentaciéon que determine la

Autoridad Educativa correspondiente.
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5.2 CONSEJO DE PARTICIPACION ESCOLAR

Los Consejos son instancias de participacion social en la educaciéon que tienen como
proposito participar en actividades tendientes a fortalecer y elevar la calidad y la equidad
de la educacion basica, asi como ampliar la cobertura de los servicios educativos, de

conformidad con lo que establece la Ley General de Educacion.

En cada escuela publica de educacion basica se constituird y operara un Consejo Escolar de

Participacion Social en la Educacion, de conformidad con la Ley General de Educacion.

El Consejo de Participacion Escolar de la Escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu escuela en
el hospital estard integrada por padres de familia, maestros y el resto de la comunidad

escolar, incluyendo a Enlaces en el Hospital, en su caso.

El Consejo de Participacion Escolar tendra las siguientes funciones:

e Apoyar las acciones de mejora en materia de logro educativo a partir de los
resultados de las evaluaciones aplicadas a los estudiantes.

. Promover acciones que fortalezcan la corresponsabilidad de madres, padres de
familia y tutores en la educacion de sus hijos asi como estimular, promover y
apoyar actividades extraescolares que complementeny respalden la formacion de
los educandos y la mejora del logro educativo;

. Elaborar y presentar a la comunidad educativa un informe de las actividades
realizadas al término del ciclo escolar vigente incluyendo un apartado sobre los
ingresos que por cualquier medio hubiera obtenido (considerando con especial
atencion los recursos obtenidos de programas federales) y su aplicaciéon. Lo
anterior debe contribuir a fortalecer la cultura de la transparencia y rendicion de
cuentas y en su caso, tendrd derecho a denunciar el ejercicio indebido de los

recursos.

En general, podra realizar diversas actividades en beneficio del logro de los objetivos de la
escuela entre otros, la conformacion del Comité Participativo de Salud Escolar para
favorecer ambientes seguros y saludables para la comunidad escolar en su conjunto; dicho
comité se integra por el Director de la escuela y el Enlace en el Hospital. Es importante
sefalar que en la Escuela de Innovacion pedagdgica. Tu escuela en el hospital las
instituciones de salud son responsables de la seguridad e integridad de las alumnas y
alumnos, en los términos que lo sefala la Guia Operativa para la Organizacion y
Funcionamiento de los Servicios de Educacion Basica, Especial y para Adultos de Escuelas
Publicas en la Ciudad de México y de acuerdo con los reglamentos y lineamientos que

marquen las propias instituciones de salud.
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5.3 SERVICIO SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES Y VOLUNTARIADO

El Programa Pedagogia Hospitalaria y la Escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu escuela en
el hospital, brinda a los estudiantes, pasantes y/o egresados de escuelas publicas y
particulares de nivel superior (Licenciatura) y nivel medio superior preparatoria,
bachilleratos, la oportunidad de aplicar los conocimientos adquiridos y sus habilidades en
el dmbito profesional, ademas de interrelacionarse con otros estudiantes y profesionales de
diferentes disciplinas involucrados también en la intervencién educativa; a través de la
prestacion del Servicio Social y las Practicas Profesionales. En consecuencia, por la
caracteristica formativa de esta disciplina serd necesario que en todo momento se
encuentren con el docente titular del aula hospitalaria y frecuentemente cuenten con la
supervision de las areas de servicio social de la institucion de salud o educacion, de acuerdo

con el ambito de su competencia.

El servicio social, las practicas profesionales, asi como el trabajo voluntariado representaran

una opcién educativa, de pericia y aprendizaje de la pedagogia hospitalaria, por lo que:

° Para inscribirse y tramitar su ingreso, lo haran de manera directa con el
Coordinador del Programa Pedagogia Hospitalaria, bajo las condiciones
establecidas en los convenios interinstitucionales, que determinan las condiciones
de participacion en el hospital.

° El Programa Pedagogia Hospitalaria inducira a los de nuevo ingreso, para el
aprendizaje, operacion y responsabilidad de cada una de las areas del Programa,
la institucion de salud y, por ende, esta escuela. Por lo que tendran que realizar lo
siguiente:

° Cumplir las horas y modalidades estipuladas para el servicio social y practicas
profesionales, estas constardn de 480 o 240 horas, distribuidas en cuatro horas
diarias de lunes a viernes, variando estas dependiendo si la institucion Educativa,
exige mayor o menor permanencia.

° Realizar informes detallados de las actividades realizadas en las aulas hospitalarias,
al director de la escuela.

e Aplicar los conocimientos tedricos que obtengan durante su formacion
académica de nivel medio o superior, para favorecer su desempeno.

e Conocer de los Planes y Programas de Educacion Basica de la Secretaria de
Educacion Publica, para apoyar en la intervencion educativa de las alumnas y
alumnos.

e Apoyar al docente en la intervencion educativa con menores hospitalizados y/o
con alguna enfermedad de corta, mediana y larga estancia tratada en las
Instituciones del Sector Salud, a través de la metodologia establecida.

° Propiciar un ambiente de aprendizaje favorable en las aulas hospitalarias
considerando los diversos estilos para los alumnos en condicién hospitalaria.

. Colaborar con el equipo interdisciplinario del hospital enfocado a la intervencion

educativa.
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. Comunicar de manera asertiva, generosa; respetuosa y cordial entre los
companeros docentes, padres de familia y alumnos en condicién hospitalaria
propuestas o sugerencias sobre lineas de investigacion en materia de Pedagogia
Hospitalaria.

. Examinar el Instrumento de Planeacion FO.002PH4 FORMATO PLAN DE TRABAJO
DOCENTE -INSTRUMENTO DE PLANEACION DIDACTICA DE EDUCACION BASICA
PARA LA INTERVENCION EDUCATIVA EN EL HOSPITAL (ANEXO 4) y las
Tecnologias de la Informaciény la Comunicacion (TIC “s) como apoyos para los tres
niveles de educacion basica.

e Apoyar en la limpieza de los materiales y recursos didacticos lavables.

° Respetar el reglamento interno de las Instituciones del Sector Salud, en materia
de higiene, seguridad y proteccion civil.

e Orientar y apoyar en materia escolar al padre, madre de familia o tutor del
estudiante en condicion hospitalaria.

. Prevenir la discriminacion y promocionar la igualdad de oportunidades de los
alumnos, y alumnas, en condicion hospitalaria, a través de acciones pertinentes.

. Buscar alternativas de solucion y reflexion, sobre los conceptos basicos de los

contenidos pedagdgicos hospitalarios abordados.
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GLOSARIO DE TERMINOS+

Alumno en condicién hospitalaria:

Instrumento de Planeacién Didactica de la
Educacion Basica para la Intervencion Educativa en
el Hospital:

Nifa, nifio y/o adolescente enfermo beneficiado a
través de la intervencion educativa en el contexto
hospitalario.

Alumno migrante bilingle:

Formato digital de planeacién, conformado por una
serie proyectos que integran situaciones didacticas
propuestas para facilitar los aprendizajes esperados a
través de secuencias ludicas y referencias al uso de
nuevas tecnologias, como apoyo para la intervencion
educativa hospitalaria con base en el plan y programas
de estudio vigentes.

Docente en aulas hospitalarias:

Nifa, nifio y/o adolescente originario de algun
Estado de la Republica Mexicana que habla alguna
lengua indigena.

Alumno tipico:

Profesional de educacioén basica que organiza el proceso
de aprendizaje, de los alumnos en condicidn
hospitalaria, con base al plany programas de estudio de
nivel preescolar, primaria y secundaria.

Escuela de Innovaciéon Pedagégica.
Tu escuela en el hospital:

Nifia, nifo y/o adolescente con capacidades que le
permiten desarrollar nuevas habilidades para su
aprendizaje.

Aula fija:

Conjunto de aulas fijas y moviles generadoras de ideas,
aprendizajesy conocimientos a través del arte y el juego,
para la intervencién educativa con las, y los, alumnos en
condicién hospitalaria.

Sistema de Administracion de Informaciony
Seguimiento (SAIS):

Espacio fisico en el hospital en donde se imparten
clases de educacion basica.

Aula mévil:

Es una base de datos de registro y referencia de
alumnos en condicidon hospitalaria, docentes e
Instituciones de Salud; programada para generar
consultas, reportes e informes periédicos relacionados
con el proceso de aprendizaje.

Unidad de Apoyo a la Educacién Basica en los
Hospitales (UAEBH):

Refiere el moddulo que se desplaza con una
computadora portatil, biblioteca movil y recursos
didacticos, para brindar el servicio educativo en
donde sea necesario salas de tratamiento
ambulatorio, camas, entre otros.

Grupo multidisciplinario de profesionales de la
educacion que trabajan de manera colaborativa con el
docente, interviniendo con alumnos en condicidon
hospitalaria que requieran atencién especial debido a
que no hablan el espafol, y/o presentan problemas de
aprendizaje, de tipo emocional o de atencién
psicolégica, a favor de integrarlos en el grupo mediante
acompafiamiento y apoyo.
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SIGLARIO

AEFCM
CIAPH
CPSE
CPE
CPEUM
DUDH
DGENAM
DFI
DGIFA
DGOSE
DGSEI
EIPTEH
IFAI
LFTSE
LFTAIP
LISSSTE
LGDLPI
LGE
LGRA
LOAPF
NEE
PND
PEMC
PSE
SEP
SAIS
SEN
SIIEPPH
TIC

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

Centro de Investigacion y Asesoria en Pedagogia Hospitalaria

Comité Participativo de Salud Escolar

Consejo de Participacion Escolar

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Declaracion Universal de Derechos Humanos

Direccion General de Educacion Normal y Actualizacion del Magisterio
Direccion de Formacion Inicial

Direccion General de Innovacion y Fortalecimiento Académico

Direccion General Operativa de Servicios Educativos

Direccion General de Servicios Educativos Iztapalapa

Escuela de Innovacion Pedagdgica Tu escuela en el hospital

Instituto Nacional de transparencia Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica

Ley del Instituto de Seguridad y Servicio Social de los Trabajadores del Estado
Ley General de Derechos Linguisticos de los Pueblos Indigenas

Ley General de Educacion

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley Organica de la Administracion Publica Federal

Necesidades Educativas Especiales

Plan Nacional de Desarrollo

Programa Escolar de Mejora Continua

Programa Sectorial de Educacion

Secretaria de Educacion Publica

Sistema de Administracion de Informaciéon y Seguimiento

Sistema Educativo Nacional

Sistema Integral de Indicadores de Evaluacién del Programa Pedagogia Hospitalaria

Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion
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ANEXOS
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ANEXO1
FO-C00.2-PH-01

EDUCACION | AEFIMEXICO

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO:

FORMATO DE DETECCION DE NECESIDADES ESCOLARES DE ALUMNOS EN CONDICION HOSPITALARIA

del b ital y/o ir

CénerocE

Fecha de nacimiento:

Lugarde

ad/mm /coza

CURP:

(Especificar Estado de ka Repiblica)

Tipode Sangre: | Lengua materma: |11 emait [

Nombre del padre o tutor:

Parentesco: Fecha de nacimi ...,.— Género: n
dad/mm /cosa

Lugar de

o i Bl Conmdto Il Divorcinciot) I Separaciot I Vo o) [l Urice s
tangua macar: [ ooy esctser [ [ e I
ccupacion I - - I

Domicilio de procedencia

Calle y N° Colanio

i ”

cP. _ Tresteléfonos de contacto:

¢Tipode

127 Rentada- Propia. . C i . =] . Otra.

&n coso d= habear marcado “otro” espacificar

&Con quién vive el als 7

(Padres, Modve, Padre, Familiar, etcétera)
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Io Ineti Fecha dei

Nomerodecanstoexpedients:

Tipo de padecimiento: Especialidad:
B i B cotivonsoll o B i B ot B o B o
W[V R— § PR PR poven P
[ JET R~ O i — - = =
Tratamiento: ¢Tiene alguna Necesidad Educativa Especial?

Asistencia al hospital:

ambutstorio. 1 Auditive .m - sl semanal [0 Trimestral [0
weerramierto Bl | voiors [ ningure [ [ —
=xternz . . . Menzual - Eventual _
Escuela d ccr

Coley N* Calona

==
e [ Teketono:
Dlez cligitos
e-mail: Turna:
Nivel: Grado: Ciclo
0| e Fechadei
ingreso Fecha
s Il s esticios? EE ala escuela: mjoces | de salida: =
Por qué?

s"""‘d“". Profesor titular:

al

progs

¢Como se enterd que la Secretaria de Educacion
Publica ofrece atravésdeTu
escuela en el hospital?

il il el .
ool coomc N

£Ha visto en el hospital el video que ofrece n H
los servicios de Tu escuela en el hospital?

Fachaingreso Fecha de linado F
‘mm/oooz dem ‘mm / cooa

Nivet [ grado [
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ANEXO 2
FO-C00.2-PH-02

FORMATO DE CONTROL DE ASISTENCIA DEL DOCENTE
ESCUELA DE INNOVACION PEDAGOGICA.
TU ESCUELA EN EL HOSPITAL

7 EDUCACION AEFIMEXICO

AL/YEMEAD KLTCATMA FEDDARL 8 LA CROAD DE MECD

Escuela de Innovacion Pedagogica

Tu escuela en el hospital

REPORTE DE EVENTOS DE ASISTENCIA

Jam—— FECHA
5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15 16 17 318 18

=RES

20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
Inserte ID Inserte departamento
0 L L e | o | % L e
aw | s 0o | e | ww | 0® | e we | me | w00 | e e | o | tete | w0 | exes | ceee ww e
Fl FALTA INJUSTIFICADA Fecha
M LICENCIA MEDICA Fecha Aula: ‘ insertar nombre del aula
DE ECO ICO Fecha
e = -
CM CUIDADOS MATERNOS Fecha
e — ol
RETARDO MAYOR
RETARDO MENOR Eirma
OBSERVACIONES

Vo. Bo. Direccién Preescolar
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.\, EDUCACION | AEFIMEXICO

TECRETANIA OF ER0E

Escuela de Innovacion Pedagdgica
Tu escuela en el hospital

REPORTE DE EVENTOS DE ASISTENCIA

FECHA —Jf—

14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
1D: Inserte ID Nombre: Inserte nombre Departamento: Inserte departamento

Fl FALTA INJUSTIFICADA Fecha
LM LICENCIA M| Fecha Aula: | Insertar nombre del aula
DE DIA ECONOMICO Fecha
e = o
[ CUIDADOS MATERNOS Fecha
e e nerer: |
cena
Vi
RETARDO MENOR 3
K I Firma I
OBSERVACIONES

Vo. Bo. Direccién Primaria

,EDUCACION | AEFIMEXICO

SECOETABLL DF EPUCAEION PUDLICA AR EIAUCATINR FEREAAL B3 LA DD 56 WERKD

Escuela de Innovacién Pedagodgica
Tu escuela en el hospital

REPORTE DE EVENTOS DE ASISTENCIA

[ —— FECHA -
6 31

7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 13 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
1D: Inserte ID Nombre: Inserte nombre Departamento: Inserte departamento

] FALTA Fecha
LM M Fecha Aula: ‘ Insertar nombre del aula
DE E: ICO Fecha
—— = -
™M CUIDADOS MATERNOS Fecha
CEERSTR s e [
A oA GunCens Insectar bre
RETARDO MAYOR
RETARDO MENOR [ Firma
OBSERVACIONES

Vo. Bo. Direccion Secundaria
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ANEXO 3

FO-CO00.2-PH-03

TVLOL SENOIDVAYESEO
|_ 114D US04 |_ MMM”H_”_._EH |_ SSWESUISP |_ ‘SIED LEMM S.M..u._ PR c
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3X]05 U200 | LEINRU] souung 3p opendsay [232p opeoq | emsneyce  euspezsdwn | apoyadses A uoreunL)
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SOOQIEPIP SEIMRI D0 BNe|aUasoNIEpp | [ecpiane ap smisandsp 3p UORIRIA] 3P CIEWLDY [euaew A eysjaded ap SO2ILDOVAIa SOSYNDY
ap aundss oprendssy DosIMe 2p o12|dwo 1y SOI12EpP SCEINTHY :0per02030) 3p OPINES eumuodo A sendas ey
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ANEXO 4
FO-CO0.2-PH-04
FORMATO PLAN DE TRABAJO DOCENTE

EDUCACION | AEFIMEXICO

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO
MEXICO RICO EN HISTORIA
NIVEL: EDUCACION BASICA

PERIODO: PRIMER SEGUNDO, TERCERO Y CUARTO

LENGUAJE Y COMUNICACION
CAMPOS DE FORMACION PENSAMIENTO MATEMATICO
PARA LA EDUCACION EXPLORACION Y COMPRENSION DEL MUNDO NATURAL Y SOCIAL
BASICA: DESARROLLO PERSONAL Y PARA LA CONVIVENCIA

Lenguaje y Comunicacion
Desarrollo Personal y Social
Desarrollo Fisico y Salud
Espariol

Educacion Artistica

La Entidad Donde Vivo
Formacion Civica y Etica
Ciencias Il (Fisica)
Ciencias Ill (Quimica )
Historia

Segunda Lengua

Que los alumnos reconozcan caracteristicas de los lugares de la entidad donde se establecieron las culturas
prehispanicas, ubicdndolas temporal y espacialmente e identificando algunas enfermedades.

CAMPOS FORMATIVOS Y
ASIGNATURAS:

Cuestionamiento inicial:
¢De qué manera beneficiaron y perjudicaron los adelantos que trajeron los espafioles a los pueblos prehispanicos?

Sesion 1 Duracion aproximada:250 minutos
1. Inicie el trabajo del proyecto entregando |z letra de una cancion escrita en maya, pida la lean y pregunte si
entendieron lo que dice. En seguida entregue la letra de la misma cancién pero traducida al espafiol, sugiera
comparen los dos textos y traten de identificar algunas palabras que tengan escritura parecida en ambos
idiomas. (Apoyos Extra)

2. Plantee el cuestionamiento inicial, escriba las respuestas en un pliego de papel bond.

3. Pregunte a los alumnos éde donde son originarios?, éahi hay vestigios arqueologicos?, élos conoces?,
ésabes quién los construyo?

4. Narre con ayuda de algunos de los alumnos que conozcan la historia, la fundacién de Tenochtitlan. Al
término de la misma, cuestione écdmo creen que se sintieron los mexicas al ver que habia vuelto su dios?,
y écudndo se dieron cuenta que no era?

INSTRUMENTO DE PLANEACION DIDACTICA DE EDUCACION BASICA
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Muestre algunas imagenes donde se vea que estdn transgrediendo la libertad de alguien, pida comenten
que es lo que observan y como deben actuar para ejercer su derecho pida lo escenifiquen y en plenaria
den alternativas de solucion, escribanlas en un pliego de papel bond. (Apoyos Extras).

6. Divida al grupo en equipos de acuerdo al periodo en que estudian y solicite investiguen y preparen algin
experimento para explicar los siguientes fenémenos fisicos. (Apoyos Extras):

e Preescolar: Sobre los tipos de movimiento: rectilineo y ondulatorio. Dar material previo para conocer
sobre lo que trabajaran, explicar los movimientos, dar algunos ejemplos y después dar imagenes donde
ellos identifiquen estos movimientos.

e Primaria: Sobre la energia: potencial y cinética.

e Secundaria: Sobre la fuerza.

7. Otorgue el tiempo necesario para que investiguen y preparen sus experimentos e indique que los
explicarén al final del proyecto.

8. Organice al grupo en equipos y pida investiguen qué grupos mesoamericanos se asentaron en nuestro pais.
9. Entregue un mapa de México y pida localicen y coloreen las entidades donde se asentaron dichos grupos.

10. Indique realicen una linea del tiempo de la época en que los grupos mesoamericanos habitaron nuestro
pais.

11. Adn por equipos, solicite investiguen las aportaciones (adelantos tecnologicos, enfermedades, técnicas,
alimentos, animales, etc.) que hicieron los grupos mesocamericanos y los espafioles a nuestra cultura y que
nos son de utilidad hoy en dia. Pida realicen una tabla con dicha informacion.

12. Solicite a los alumnos que trabajen de manera individual y que por medio de imdgenes representen los
medios tecnologicos que emplearon los grupos mesoamericanos y que los contrasten con los que se
emplean actualmente.

13. Pida que de las enfermedades traidas por los espanoles escriba cudles son originadas por las condiciones
ambientales, y como las podemos prevenir.

14. Mencionar la importancia de las vacunas, mostrar una cartilla de vacunacion, a cada alumno se le dara una
hoja con la cartilla impresa y con ayuda de sus papas la llenara, para comentar quienes cumplen con su
esquema completo.

15. Ponga al alcance de los alumnos algunas noticias, ya sea de forma fisica o en version digital, que hablen
sobre las enfermedades o bien, de algln descubrimiento arqueoldgico. Pida las expongan al grupo.

MATERIALES
- Hojas - Noticias sobre enfermedades o
- Lapices descubrimientos arqueologicos
- Equipo de computo con internet - Material para experimentos
- Letraimpresa de la cancion en maya - Papel bond
- Imagenes de los grupos indigenas - Plumones
- Imagenes de la violacion de libertades - Tijeras
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- Mapa de México - Pegamento

Listas de palabras en maya y espafiol.
Cuestionamiento inicial.

Alternativas de solucién ante la violacién de libertades.
Experimentos

Mapas

Listado de aportaciones espafiolas e indigenas

Linea del tiempo

Enfermedades y forma de prevenirlas

Participacién en la mesa redonda.

Los alumnos participen en la mesa redonda con los temas abordados a lo largo del proyecto e invitando a los padres
a ser participes en este debate.

Durante todo el proyecto revise que los alumnos realicen de forma asertiva las diversas actividades, incite a la
retroalimentacion y coevaluacion entre iguales.

Dirigido al docente:

Aprende en casa lll
Las actividades en rojo son apoyo al proyecto.

Primero de primaria Los sabores de la ofrenda.

Segundo de primaria Bailemos y cantemos. Semana 10

hitps:// _zob.mx/site/subpublication20217id=661

Tercero de primaria La dificultad y el error: dos grandes oportunidades para aprender. Semana 12.
https://www.youtube.com/watch?v=Nb-bDORisvY

Cuarto de primaria Las ventajas y evolucion de la agricultura y herbolaria en Mesoamérica. Semana 12
https://aprendeencasa sep_zob mx/site/subpublication202171d=785

Quinto de primaria La Guerra de Reforma. Semana 12

https://a; _sep.gob.mx/site/! lication202171d=811
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ANEXO 5
MANUAL DE AULAS HOSPITALARIAS
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DIRECCION GENERAL DE EDUCACION NORMAL Y ACTUALIZACION DE MAGISTERIO

DIRECCION DE FORMACION INICIAL
PROGRAMA PEDAGOGIA HOSPITALARIA

Escuela de Innovacién Pedagdgica.
Tu escuela en el hospital

MANUAL PARA AULAS HOSPITALARIAS

AEF:MEXICO

AUTGINOAD EDUCATIVA FEDERAL EX LA CIUDAR 0F MEXIE

PROGRAMA
PEDAGOGIA HOSPITALARIA
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El siguiente material de apoyo para las aulas
hospitalarias pretende ayudar a los maestros de la
Escuela de Innovacion Pedagodgica. Tu escuela en el
hospital a mejorar el area de atencion dentro de los
hospitales, para asi contribuir al 6ptimo desarrollo
académico de los alumnos.
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Recapitulaciéon del mobiliario y equipo general de
las aulas hospitalarias

De acuerdo al mobiliario que se encuentra dentro
del aula que corresponde a su drea de trabajo,
sefiale si ésta cuenta con el mobiliario siguiente
y su cantidad.

Vista frontal :Se encuentra en el aula? Cantidad

U0

O

SI No
Unidad de cémputo : ;
didactica Recomendacién: Colocar en una esquina del aula ana a una enchufe eléctrico.
—
Si No
Librero Recomendacién: Colocar en una zona alejada del 4rea principal de trabajo de los alumnos,
. de encia cercana al 4rea de trabajo de fesor.
de4a6niveles de preferencia cercana al drea de trabajo del profesor
(—rrr—— Sf No
***L ibrero-de 3 -niveles
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LA LA LAAL ) LA Lol L sl

Vista frontal :Se encuentra en el aula? Cantidad

o O

Si No

***Librerode 3
niveles seccionados

il ij O O

Si No

I |

L ./

***Cajonera (plastico) para (il Recomendacion: Agrupar las cajoneras y libreros pequenos en una misma zona al
material didactico rededor del area de trabajo de los alumnos

O
O

Si No

Recomendacion: Colocar en una zona alejada del area principal de trabajo de los alumnos,

de preferencia cercana al area de trabajo del profesor.

Librero con puertas

Aula movil
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Vista frontal :(Se encuentra en el aula?  Cantidad Forma
Si No Rectangular  Trapezoidal
Mesa baja
para preescolares
si No Rectangular Trapezoidal

Mesa alta ;
Recomendacién: Acomodar las mesas de trabajo, altas o bajas, al centro del salon. En caso

de |as trapezoidales juntarlas a manera de formar un hexagono, para asi aprovechar espacio

Si No
**Escritorio

O O

SI No

*Mesa para equipo
de cémputo materiales electrénicos y computadoras

(En su drea de trabajo se encuentra algdn otro

elemento de mobiliario que no se especifique en

el inventario anterior? Inclayalo a continuacién

o O

Cristal Otro

**Recomendacién: Mantener en escritorios y mesas para el equipo de computo, los
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MOSPITALARIA

Recomendaciones:
Jerarquzacion del material

El acomodo del material didactico en el mobiliario
del aula es de suma importancia pues es un factor
determinante no sélo para la comodidad del
docente, también para la seguridad del alumno
en una situaciéon de contingencia.

@ Acomodaelmaterialenlibreros por
orden de uso y accesibilidad, tanto
para el profesor como para los
alumnos.

*Por lo tanto los recursos usados
con mayor frecuencia deberan

estar situados en las areas
intermedias.

. Considera que los materiales mas
voluminosos y pesados requieren
estar almacenados en los espacios
mas cercanos al suelo para asi evitar
accidentes.

* Procura mantener el techo de
Ejemplo: los muebles altos sin material o
Pirar del conociminto algun otro elemento

*Esquema de alturas optimas para
jerarquizacién de material
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Recomendaciones:
Movilidad en el espacio

Aula hospitalaria n°1

AEF/MEXICO | Bzt comun

A CAOAG  wnEE

A continuacion se muestran 3 ejemplos generales
de aula hospitalaria donde se propone un
acomodo del mobiliario que ayude a mejorar el
movimiento, tomando en cuenta principalmente
las dreas de trabajo de los alumnos.

p—

' Mesas de trabajo

4] Areas para material
“didactico

@ Areapara
mobiliario alto

® Materiales de
‘cémputo y electrénicos

57



GUIA PARA LA OPERACION DE LA ESCUELA DE INNOVACION PEDAGOGICA. TU ESCUELA EN EL HOSPITAL (PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA)

AEF'MEXICO | Bz o,

Aula hospitalaria n°2

Aula hospitalaria n°3

. Mesas
de trabajo

@ Arcas

para material
didactico

@ Arcapara

mobiliario alto

. Materiales de
cémputo
y electréni-
cos

Como es posible apreciar en los esquemas, la propuesta de
movilidad planteada busca principalmente que se dé prioridad
a un flujo de movimiento ciclico.
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PITALARIA

Otras indicaciones

Lz

Mantener libres ventanas y fuentes de luz.

Disminuir el uso de bolsas para guardar
el material de apoyo o cualguier otro
medio que pueda almacenar mas polvo

dentro del aula.

No almacenar retaceria de papeles u otros
materiales, para asi disminuir en lo mayor posible
el almacenamiento de polvo en el aula.
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ANEXO 6

REQUISITOS PARA TRAMITE DE CREDENCIAL DEL CIAPH

Otras indicaciones

Tramite de credencial

Mantener material didactico de apoyo a la

vista (con el fin de apoyar las operaciones de

inventario por parte de servicio social).

retirarlo diario.

6

No colocar equipo electrénico en ventanas,
procurar mantenerlo en el mobiliario
respectivo, ya seaen las mesas para el equipo
de cémputo o escritorios de los profesores.

/s

}ﬁ; ' En caso de requerir traer material de casa,
‘ procurar retirarlo del aula cuando ya no

_ sea indispensable o bien, de ser posible,

A
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ANEXO 5
REQUISITOS PARA TRAMITE DE CREDENCIAL DEL CIAPH
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CENTRO DE INVESTIGACION Y ASESORIA
EN PEDAGOGIA HOSPITALARIA

Tramite de credencial

1. Acudir al CIAPH, previa cita, con los 2. Llenar la papeleta de registro de usuarios
siguientes documentos: que le proporcionara el personal a cargo

del CIAPH, serd indispensable que firme

1-ldentificacién Oficial. la credencial aceptando el reglamento de
2.-Dos fotograffas tamafio infantil. préstamo y consulta del acervo
3.-Comprobante de domicilio con bibliografico.

tres meses maximo de antigliedad.
3. Después de tres dfas habiles, favor de

recoger la credencial, sellada.

P ” %
EDUCACION @ AEF:MEXICO

SECRETARIA DE EOUCACION PUBLICA AUTORIDAD ECUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICC

PROGRAMA PEDAGOGIA HOSPITALARIA

CENTRO DE INVESTIGACION Y ASESORIA
EN PEDAGOGIA HOSPITALARIA
CURP:
Domicilio:
NCB:

Usuario desde:

Nota: En caso de no acudir por su credencial después de 30 dlas naturales, tendra que iniciar
el tramite nuevamente.
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