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En este material emplea los términos: nifio(s), adolescente(s), joven(es), alumno(s), educando(s), aprendiz(ces), educadora(s),
maestro(s), profesor(es), docente(s) y padres de familia aludiendo a ambos géneros, con la finalidad de facilitar la lectura; sin embargo,
este criterio editorial no demerita los compromisos que la SEP y la AEFCM asumen en cada una de las acciones encaminadas a
consolidar la equidad de género.
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Presentacion

El Plan Nacional de Desarrollo 2025 - 2030, Mediante su Programa Sectorial de Educacion 2025 - 2030, en sus
seis objetivos, busca garantizar el ingreso, permanencia y conclusiéon de los procesos educativos, de los
estudiantes incorporados en el Sistema Educativo Nacional con enfoque inclusivo, equitativo, comunitario,
humanista y cientifico, perspectiva que comparte con la Nueva Escuela Mexicana; reiterando que la
educacion basica y media superior son obligatorias, tal como lo marca la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos en su Articulo 3ro.

En ese sentido, la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México (AEFCM) responde a la necesidad de
atencion educativa de la poblacién infantil en condicién de enfermedad que requiere servicios de educacion
basica, en instituciones de salud, a través de esfuerzos compartidos con el Sector Salud.

Con base en los principios de equidad, este marco da pauta a la operacion de la Escuela de Innovacion
Pedagodgica. Tu escuela en el hospital, que surge con la finalidad de ofrecer una alternativa de continuidad
escolar, a nifos, nifas y adolescentes, con tratamientos médicos prolongados o de alta frecuencia en el
hospital; para mantener, continuar y alcanzar el logro académico establecido con el fin de elevar el nivel de
eficiencia terminal a través de las condiciones adecuadas para el aprendizaje y personal docente capacitado.

El Programa Pedagogia Hospitalaria norma el funcionamiento de la Escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu
escuela en el hospital, a través de esta Guia de Operacién que representa un apoyo organizacional que
describe la estructura, funciones e interacciones, responsabilidades y operacion, lo que facilita la coordinacion
interinstitucional y hace mas eficientes los procesos.

Esta guia establece las actividades, operaciones y tareas enfocadas a los beneficiarios, ademas de propiciar
una gestion administrativa mas agil y transparente, por consiguiente, contribuye al cumplimiento de los
objetivos institucionales; surge del trabajo conjunto, desarrollado por el Programa Pedagogia Hospitalaria en
acuerdo con las instituciones de salud involucradas y estara sujeto a revision, actualizacion y modificacion
anual.
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Objetivo General

Definir los criterios y procedimientos técnico-pedagdgicos, de gestion y de eficacia escolar que
permitan a los involucrados en la atencién educativa en las instituciones de salud, conocer, aplicar y
dar cumplimiento a la normatividad vigente en materia de organizacion y operacion de servicios
educativos; con el fin de que los nifios, niflas y adolescentes en situacién de enfermedad ejerzan

plenamente el derecho a una educacién de excelencia.

Objetivos Especificos:

. Dar continuidad al proceso de aprendizaje de los alumnos en condicién hospitalaria a
través de una modalidad escolarizada.

. Ofrecer la oportunidad de inscripcion, reinscripcion, acreditacion y certificacion de estudios
a los alumnos en condiciéon hospitalaria que se han visto en la necesidad de abandonar sus
estudios o no han tenido acceso al sistema educativo.

e  Contribuir a la disminucién del rezago educativo y a elevar los indices de permanencia y
egreso a través de la intervencion educativa, en instituciones de salud, en grupos multinivel
y multigrado.

. Orientar la puesta en practica de la propuesta metodoldgica del trabajo por proyectos,
como estrategia didactica, con un enfoque ludico centrado en los recursos del arte, el juego
y el uso de nuevas tecnologias, con profesionales especializados.

e Generar estrategias de intervencion educativa, herramientas de apoyo e instrumentos de
seguimiento al desempeno, a partir de adecuaciones curriculares al contexto hospitalario,
basadas en el Plan y Programas de Estudio vigentes.

. Favorecer el desarrollo profesional de docentes, a partir de las necesidades detectadas, a
través de programas de capacitacion y acompafiamiento.

. Propiciar ambientes de aprendizaje en areas pediatricas de las instituciones de salud, a

través de la colaboraciéon convenida con el sector salud.
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Marco Normativo

Leyes

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (CPEUM) DOF 18-11-2022. TITULO
PRIMERO. CAPITULO 1. DE LOS DERECHOS HUMANOS Y SUS GARANTIAS. ARTICULO 3°,
FRACCION |, II, IV, VIII; ARTICULO 60; PARRAFO 1o y 20, APARTADO A, FRACCION |, Il y lII;
ARTICULO 70; PARRAFO 1o, ARTICULO 16, PARRAFO 2°

Declaraciéon Universal de derechos humanos (DUDH) 10-12-1948, ARTICULO 26, PARRAFO
Te, 20, 3°.

Declaracién de Ginebra (Adoptada por la V Asamblea de la Sociedad de Naciones, 24 de
septiembre de 1924) Principio 2 y 5.

Declaracion de los Derechos del Nifilo, CNDH (20 de noviembre de 1959) Principios 2,5y 7
Carta Europea sobre los derechos de los nifios hospitalizados (13 de mayo de 1986)
Convencién sobre los Derechos de los Nifios (20 de noviembre de 1989)

Declaracion de los Derechos del Nifio, la Nifia o Joven hospitalizado y/o en tratamiento de

Latinoamérica y el Caribe en el Ambito de la Educacién. (9 de septiembre de 2009)

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LGTAIP) DOF 13-08-2020.
TITULO PRIMERO. CAPITULO IIl. DE LOS PRINCIPIOS GENERALES. ARTICULO 10, ARTICULO
12, ARTICULO 13. CAPITULO IIl. DE LOS SUJETOS OBLIGADOS. ARTICULO 21, 23, ARTICULO
25 INCISO |I

Ley General de Responsabilidades Administrativas (LGRA) DOF 27-12-2022

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado (LFTSE)

Ley General de Derechos Linguisticos de los Pueblos Indigenas (LGDLPI) DOF 28-04-2022.
CAPITULO Il. DE LOS DERCHOS DE LOS HABLANTES SW LENGUAS INDIGENAS ARTICULO
1.

Ley General de Educaciéon (LGE)30-09-2019 TITULO |. DEL DERECHO A LA EDUCACION.
CAPITULO |. DISPOSICIONES GENERALES. ARTICULO 2° ARTICULO 3° ARTICULO 4o.
CAPITULO Il. DEL EJERCICIO DEL DERECHO A LA EDUCACION ARTICULO 50; ARTICULO 6°,
PARRAFO 1°. PARRAFO 5°% ARTICULO 7°. CAPITULO IIl. DE LA EQUIDAD Y LA EXCELENCIA
EDUCATIVA ARTICULO 8°% ARTICULO 9°. TITULO Il. DE LA NUEVA ESCUELA MEXICANA.
CAPITULO IV. DE LA ORIENTACION INTEGRAL ARTICULO 21. TITULO Ill. DEL SISTEMA
EDUCATIVO NACIONAL. CAPITULO II. DEL TIPO DE EDUCACION BASICA. ARTICULO 37;
ARTICULO 42; ARTICULO 43. CAPITULO XII. DEL CALENDARIO ESCOLAR. ARTICULO 87,
ARTICULO 88; ARTICULO 89. TITULO VII. DEL FEDERALISMO EDUCATIVO. CAPITULO
UNICO DE LA DISTRIBUCION DE LA FUNCION SOCIAL EN EDUCACION. ARTICULO T13;
ARTICULO 114, FRACCION [; ARTICULO 115, FRACCION II; ARTICULO 116 PARRAFO 4°;
ARTICULO 117, PARRAFO 1°. TITULO IX. DE LA CORRESPONSABILIDAD SOCIAL EN EL
PROCESO EDUCATIVO. CAPITULO Ill. DE LOS CONSEJOS DE PARTICIPACION ESCOLAR.
ARTICULO 131; ARTICULO 134; ARTICULO 136. TITULO X. DE LA VALIDEZ DE ESTUDIOS Y
CERTIFICACION DE CONOCIMIENTOS. CAPITULO UNICO. DE LAS DISPOSICIONES
APLICABLES A LA VALIDEZ DE ESTUDIOS Y CERTIFICACION DE CONOCIMIENTOS.
ARTICULO 141, ARTICULO 142, ARTICULO 143, ARTICULO 144, ARTICULO 145. TITULO XI. DE

8



Documento Guia para la Operacion de la Escuela de Innovaciéon Pedagégica. Tu escuela en el hospital (Preescolar, Primaria y Secundaria)

Convenios

Reglamentos

LA EDUCACION IMPARTIDA POR PARTICULARES. CAPITULO |. DISPOSICIONES
GENERALES. ARTICULO 146, ARTICULO 147, ARTICULO 148, ARTICULO 149, ARTICULO 150
Ley Reglamentaria del Articulo 5°. Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones en
la Ciudad de México DOF 19-01-2018. CAPITULO VII. DEL SERVICIO SOCIAL DE
ESTUDIANTES Y PROFESIONES. ARTICULO 52; ARTICULO 53; ARTICULO 55; ARTICULO 56;
ARTICULO 59.

Ley Orgéanica de la Administracién Publica Federal (LOAPF) DOF 09-09-2022. TITULO
SEGUNDO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA. CAPITULO I|. DE LAS
SECRETARIAS DE ESTADO. ARTICULO 19.

Ley Marco para la Pedagogia Hospitalaria en América Latina y ElI Caribe RED
LATINOAMERICANA Y DEL CARIBE (REDLACEH).

Bases de Colaboraciéon y Convenios Interinstitucionales entre la Secretaria de Educacién
Publica y la Secretaria de Salud para la operaciéon del Programa Sigamos Aprendiendo en

el Hospital.

Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal de la Secretaria de
Educacién. CAPITULO |. DISPOSICIONES PRELIMINARES. ARTICULO 1o; ARTIULO 5%
ARTICULO 6°. CAPITULO IV. DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS
TRABAJADORES. ARTICULO 25, FRACCION [I-IX, XIlI, XIV; ARTICULO 26, FRACCION I-IIl.
CAPITULO VI. ASISTENCIA AL TRABAJO. ARTICULO 36 Y ARTICULO 37. CAPITULO IX. DE LAS
VACACIONES. ARTICULO CAPITULO XIl. DE LAS SUSPENSIONES Y DESTITUCIONES.
ARTICULO 60. CAPITULO XIV. DE LAS INFRACCIONES Y RECOMPENSAS. ARTICULO 71,
FRACCION II; ARTICULO 74; ARTICULO 75; ARTICULO 80, INCISO A)- D), E), F).

Reglamento Interior de la Secretaria de Educaciéon Publica. DOF 15-09-2020.
CAPITULO I. DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA SECRETARIA. ARTICULO 19
PARRAFO 1° ARTICULO 2° PARRAFO 1° APARTADO “B”, INCISO |. CAPITULO IIl. DE LAS
COMPETENCIAS DEL SECRETARIO DEL DESPACHO. ARTICULO 5° FRACCION XI.
CAPITULO Ill. DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS. ARTICULO 6° ARTICULO 79
FRACCION VII; ARTICULO 9° FRACCION XIX; ARTICULO 37. CAPITULO IV. DE LOS ORGANOS
DESCONCENTRADOS. ARTICULO 46; ARTICULO 47, FRACCION |; PARRAFO 2°.

Acuerdo 58-DOF: 07-12-2006. Por el que el Consejo de Salubridad General establece que los
hospitales publicos de tercer nivel brindan apoyos pedagdégicos y espacios para la atencion
educativa a nifios, niflas y jévenes menores de 18 afos.

Acuerdo NuUmero 243. 27/05/1998. Por el que se establecen las bases generales de

autorizacién o reconocimiento de validez oficial de los estudios.
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e Acuerdo Numero 278. Por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados
con el reconocimiento de validez oficial de estudios de preescolar.

e  Acuerdo Numero 96. Relativo a la organizacién y funcionamiento de las escuelas primarias.

e Acuerdo NUmero 98. Relativo a la organizacion y funcionamiento de las escuelas
secundarias.

e Acuerdo Numero 254. Por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados
con la autorizacién para impartir educacion primaria.

e Acuerdo Numero 255. Por el que se establecen los trédmites y procedimientos relacionados
con la autorizacién para impartir educacion secundaria.

. Acuerdo 696 Por el que se establecen las normas generales para la evaluacion, acreditacion,

promocion y certificacion en la Educacion Basica.

Disposiciones y Lineamientos

. Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030

. Programa Sectorial de Educacion Derivado del Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030

. Programa Hospital Seguro, SEGOB A través de la Coordinacion Nacional de Proteccion Civil
mediante el Comité Nacional de Evaluacién Diagndstico y Certificacion del Programa
Hospital Seguro.

. Guia para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de Procedimientos, Direccién General
de Innovacién, Calidad y Organizacion, Secretaria de Educacion Publica.

. Lineamientos en materia de Transparencia, acceso a la informacioén y proteccion de datos
personales (INAI).

e  Guia Operativa para la Organizacién y Funcionamiento de los Servicios de Educacion inicial,
Basica, Especial y para Adultos de Escuelas Publicas en la Ciudad de México.

. Normas Especificas de Control Escolar relativas a la Inscripcién, Reinscripcion, Acreditacion,

Promocién, Regularizacion y Certificacion en la Educacién Basica.

Manuales

. Manual de Organizacion General de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México.
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| Criterios Generales

1. Cobertura

El Programa Pedagogia Hospitalaria mediante la Escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu escuela en

el hospital opera en areas pediatricas de las instituciones de segundo y tercer nivel pertenecientes a

Secretaria de Salud, Instituto Mexicano del Seguro Social, Instituto de Seguridad y Servicios Sociales

de los Trabajadores del Estado, Secretaria de la Defensa Nacional, Secretaria de Marina, IMSS

Bienestar, entre otros, ubicados en la Ciudad de México.

2. Beneficiarios

Las alumnasy alumnos de educacion basica que por su condicién de salud o tratamientos médicos

prolongados permanecen hospitalizados o asisten frecuentemente a la institucion de salud, podran

dar continuidad a sus estudios en la Escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu escuela en el hospital.

3. Politicas de atencién educativa

V1.

El servicio educativo, de educacion basica, esta dirigido a nifios, nifias y adolescentes que
reciben atencién médica en instituciones de salud ubicadas en la Ciudad de México, sin
importar su lugar de residencia.

El maestro solicita al padre, madre de familia o tutor llene el FO-C00.2-PH-01 FORMATO DE
DETECCION DE NECESIDADES ESCOLARES DE ESTUDIANTES EN CONDICION
HOSPITALARIA (Anexo 1), la primera vez que el alumno o la alumna recibe el servicio,
cuando haya que actualizar los datos registrados o cuando ingresa a un nuevo ciclo
escolar; hace referencia del Aviso de privacidad de este Formato.

El padre, madre de familia o tutor, enfermera o enfermero responsable permanecen cerca
del aulay pendientes de los menores.

El padre, madre de familia o tutor, enfermera o enfermero responsable acompanan al
alumno o alumna que requiera asistir al sanitario.

El maestro o maestra, en conjunto con el Enlace en el Hospital, realiza un diagndstico para
conocer la frecuencia con que el alumno o alumna asiste al hospital o la duracién de las
estancias prolongadas inherentes a su tratamiento médico.

El maestro o maestra, prepara un plan de atencién educativa personalizado al nivel de
dominio del alumno o alumna con respecto a los aprendizajes fundamentales y a las
necesidades detectadas, para mantener la continuidad acorde al Plan y Programas de

Estudio vigente; considerando la condicion y tratamiento médico prescrito.

n
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VII. Cuando el desarrollo de las actividades escolares tiene lugar dentro del aula hospitalaria, es
necesario que el padre, madre de familia, tutor o las enfermeras responsables trasladen a
los alumnos y alumnas para iniciar y finalizar la atencién educativa.

VIII. El padre, madre de familia o tutor puede solicitar una constancia del periodo cursado en la
Escuela de Innovaciéon Pedagdgica. Tu escuela en el hospital, a través del docente, quien
reune la informacién necesaria conforme a los criterios establecidos en las Normas
Especificas de Control Escolar a fin de realizar los tramites correspondientes.

IX. El personal de salud se responsabiliza de la seguridad del paciente en caso de siniestro,

contingencia alguna o durante su estancia en el aula hospitalaria.

X. El docente, respetara las reglas de aislamiento, cuando éste se prescriba a algun alumno o
alumna.
XI. El personal docente brindara el servicio educativo en el aula hospitalaria, y mediante el

servicio de atencidon domiciliara a los alumnos que se encuentren imposibilitado para

asistir al aula fija.

4. Administraciéon de informacion

El Sistema de Administracion de Informacion y Seguimiento (SAIS) concentra los datos de la
poblacion beneficiada, éste constituye para el docente, una herramienta de consulta y seguimiento
académico; asi como un archivo de datos confiables, producto de un monitoreo organizado. El SAIS
representa, tanto para el Sector Educativo como para el Sector Salud, la Unica fuente de informacion

autorizada.

A través del llenado del FO-C00.2-PH-01 FORMATO DE DETECCION DE NECESIDADES ESCOLARES
DE ESTUDIANTES EN CONDICION HOSPITALARIA (Anexo 1) se cuenta con la informacién general,
escolar y datos relacionados al padecimiento, diagndstico, tratamiento y alteraciones del alumno o

alumna en condicion hospitalaria en el apartado “Datos Hospitalarios”.

En este sentido, se considera importante que el personal docente identifique y conozca las
caracteristicas de los diversos padecimientos, implicaciones de los tratamientos médicos y las
secuelas para que, en funcién de esto, explore las posibilidades que presentan los alumnos, alumnas
y sus necesidades escolares, con el propdsito de planear con mayor éxito la atencién educativa.
Considerar el diagnéstico y tratamiento médico le facilita la educacion de su practica, por lo tanto,

es necesario promover una efectiva comunicaciéon entre el equipo docente y el personal hospitalario.

Una vez registrado el diagndstico de ingreso en el SAIS, este sistema sera alimentado con datos del
aprovechamiento de los alumnos y alumnas para consulta del docente, seguimiento y evaluacion;
mientras el area de Gestidon Pedagodgica usa esa informacion con fines de evaluacién de los procesos
y resultados; el drea de Gestion de Informacidén y Estadistica podra rendir informes académicos y

estadisticos al Sector Educativo y al Sector Salud respectivamente.

Con base en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados, el
aviso de privacidad esta incorporado en el Formato de Deteccién de Necesidades Escolares

de Estudiantes en Condicién Hospitalaria
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Asimismo, en las normas generales de las instituciones del Sector Salud, se enfatiza la proteccién de
datos personales, con el propdsito de asegurar su adecuado tratamiento e impedir su transmision

ilicita y lesiva para la dignidad y derechos del afectado.
5. Servicios educativos en el marco de educacién para todos

De acuerdo con la frecuencia de asistencia del alumno en condicidon hospitalaria a la institucion
médica, pueden observarse diversos planes personalizados, mismo que determinan las vias del
tramite escolar que se debe gestionar considerando a la escuela de origen, el tipo de evaluacion y

acreditacion de los estudios de educacion basica realizados.

Cabe sefalar que la atencién educativa se lleva a cabo con grupos multigrado y multinivel, los
contenidos abordados corresponden al periodo en el que se encuentra el ciclo escolar. Ademas, es
importante mencionar que las alumnas y alumnos que por su condicién de salud e indicaciones
médicas no puedan continuar en el servicio educativo en la escuela o en la institucion de salud en
la que estan atendidos, seran canalizados al servicio de atencidon domiciliaria que forma parte de los
proyectos de innovacion de la AEFCM a través de una estrategia implementada por el Programa
Pedagogia Hospitalaria mediante la Escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu escuela en el hospital en

concordancia con la asistencia al hospital y del tratamiento médico.

El Programa Pedagogia Hospitalaria organiza sus procesos internos en seis areas de gestion:

Investigacion

Vinculacién con el sector salud
Gestién

Inter- Condiciones para la operacién
Institucional de la escuela

Informes
Académicos y Estadisticos

Reportes de Eficacia Escolar
Recursos humanos
Servicios al personal

L s
Administrativa Recursos Materiales

Sistema ‘ Recursos Financieros
Vinculacién con madres, padres de

y tutores %
Corresponsabilidad Gestion GeStIOn
con las escuelas Interescolar

Evaluaicién de Eficacia Escolar S o
Asesoria Técnico Pedagdgica

3 Intervencién Educativa
Gestién
Pedagégica Desempefio Docente

Control Escolar o Capacitacién
Gestion
Servicios Escolares

. y .
Eficacia
Evaluacién de Eficacia Escolar Escolar
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Gestion Interinstitucional, asegura el cumplimiento de los convenios de colaboracién y propiciar
las condiciones dptimas de operacidén de servicios educativos en las instituciones de salud, el Sector
Salud brinda la infraestructura, mobiliario, equipamiento, mantenimiento, servicios generales, de
conectividad, y de alimentacion de los estudiantes, como paciente pediatrico del servicio médico
donde se encuentra el aula hospitalaria. Asimismo, regulan el acceso a sus instalaciones y brindan
servicios de trabajo social, psicologia, terapéuticos y de atencion a las barreras de comunicacion a
los pacientes. Por tal motivo, la escuela queda exenta de las disposiciones relacionadas con los
numerales: Servicio de alimentacion en planteles, las cooperativas escolares, eventos en escuelas,
ingreso al plantel educativo, personal del Sindicato Nacional de Trabajadores de la Educacion (SNTE),
e ingreso y entrega de alumnos y alumnas en planteles de Educacion Basica, asi como Escolta
Escolar, Servicios de UDEEI, Espacios Educativos, Mantenimiento del inmueble, Patio Escolar,
Inventario de Bienes muebles, Bienes no Utiles, Administracion de bienes, Servicios del inmueble y

Recursos tecnolégicos citados en la Guia Operativa de los Servicios Educativos de la AEFCM.

Gestion Administrativa, garantiza el uso eficiente de recursos humanos, financieros y materiales,
relacionado con la funcién gque cumplen. La responsabilidad laboral del personal educativo de

escuelas hospitalarias se atendera por la unidad administrativa competente.

Gestion Pedagdgica, asesora, acompanfa y orienta a los docentes detectando las problematicas
dentro de la escuela para generar estrategias de actualizacion y capacitacién para brindar una

educacion de calidad que incide en el logro académico de los alumnos y la eficiencia terminal.

Gestion Escolar, asegura la incorporacién al sistema educativo nacional y certifica el logro educativo
de excelencia a nifas, nifos y adolescentes que no estan inscritos en una escuela y solicitan el

servicio educativo en las aulas hospitalarias, a fin de garantizar su derecho a la educacion.

Gestion Interescolar, asegura la continuidad escolar, de los y las estudiantes que reciben el servicio
educativo en el hospital, mediante un plan de corresponsabilidad que se establece en conjunto con

la escuela de procedencia.

Gestion de Informaciéon y Estadistica, rinde informes objetivos y confiables de la poblacion

atendida y el detalle de su condicion, para la evaluacidon de la pertinencia y calidad del servicio.

Gestion Académica, que tiene como funcién la documentacion de la experiencia, trayectos
formativos, generaciéon de bibliografia especializada y la divulgacion e intercambio académico a

nivel nacional e internacional.
5.1 Modelo de Tu escuela en el hospital

La Escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu escuela en el hospital coloca en el centro de su
operacion el aprendizaje de los alumnos y alumnas, en condicion hospitalaria, en torno a
éste las figuras que intervienen a través de acciones de salud y educacién inciden de forma
integral en la mejora de su calidad de vida, a través de la continuidad escolar. Es decir, las
instancias participantes colaboran e interactUan generando las condiciones adecuadas,

facilitando su formacién educativa como parte del Sistema Educativo Nacional, acreditando
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los estudios realizados desde el hospital y, con esto, asegurando la reincorporacién a su

escuela de origen en su oportunidad.

Il Criterios Especificos

1. Infraestructura Hospitalaria

Es importante que la Escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu escuela en el hospital disponga de la
infraestructura, equipamiento, mobiliario y recursos escolares necesarios para operar servicios de
calidad, desarrollar sus actividades académicas y lograr los resultados esperados. Optimizar los

espacios fisicos para que cumplan con las condiciones establecidas.

Con fundamento en el compromiso intersectorial signado, las instituciones de salud destinan un
espacio fisico seguro, accesible, higiénico, adecuado y equipado para desarrollar los procesos de

aprendizaje.

1.1 Aulas Hospitalarias

Para impartir educacién preescolar, primaria y secundaria, segun la Ley General de
Educacion (LGE), Titulo Quinto, Cap. |, Art. 99 los muebles e inmuebles “deberan cumplir
con los requisitos de calidad, seguridad, funcionalidad, oportunidad, equidad,
sustentabilidad, resiliencia, pertinencia, integralidad, accesibilidad, inclusividad e higiene”.
Partimos con este sefalamiento de la LGE, porgue contiene las caracteristicas basicas que

sirven de referente para operar un aula educativa en el contexto hospitalario.
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INSTALACIONES
DE AULAS FIJAS

RECOMENDACIONES
PARA OPERAR

} Las aulas hospitalarias de educacién basica contaran con un domicilio, nimero telefénico y correo
electrénico, en este caso del Hospital o Instituto de Salud.

P> Ventilacién adecuada.

} En los Hospitales y/o Institutos de Salud en donde haya méas de un aula, se les asignara el nombre

de la especialidad que la identifique.
} Capacidad promedio de aula 1-15 alumnos y se requieren 24m?.

} Facilidad de acceso a las aulas y a los sanitarios.

} Se recomienda que las puertas tengan una altura de 2.10 m cuando menos y un ancho de la puerta

de acceso principal 1.20m, aulas 0.90m, salida de emergencia 1.20m.
P> Niveles minimos de iluminacién 150 luxes
} Seguridad escolar: contar con instalaciones y equipos para prevenir y combatir incendios.

} Mobiliario y equipo: Apropiado a la edad y a las actividades, ligero, comodo y de facil aseo.

P> Servicio de internet.

Las aulas hospitalarias de educacion basica se definen como el espacio fisico habilitado en

las instituciones del Sector Salud, de segundo y tercer nivel, destinado a favorecer el proceso

de aprendizaje de los alumnos, y alumnas, en condicién de enfermedad. Estas pueden

ubicarse en areas de internamiento, tratamientos ambulatorios o consulta externa de alta

especialidad.

Las dos clases de aulas hospitalarias de educacioén basica son:

Aulas fijas: espacios ubicados en un lugar del hospital donde los pacientes pueden
acceder o ser trasladados por las enfermeras, o enfermeros, para recibir la
atencion educativa.

Aulas moéviles: auxiliar moévil para trasladar los recursos didacticos indispensables
para la atencidn en cama de hospitalizaciéon o estaciones de tratamientos

ambulatorios como hemodidlisis, quimioterapia, entre otros.

Se recomienda que las aulas hospitalarias de educacién bdsica estén en condiciones,

equipamiento, herramientas e instalaciones basicas para ofrecer un servicio educativo de

calidad a los alumnos.
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Recomendaciones
para operar

Herramientas
educativas y
recursos
tecnoldgicos

) Plan y Programas vigentes de Educacion Basica.

> Instrumento de Planificacién con adecuaciones didacticas correspondientes
} Recursos didacticos en las aulas hospitalarias para fortalecer la intervencion educativa hospitalaria.

) Biblioteca de Aula o Biblioteca Escolar: que sean espacios de recreacion, informacion, y de educacién
permanente; por ende una herramienta que apoye la intervencién educativa.

> Equipos de computo personales y de escritorio, que cuenten con recursos digitales con el prop6sito
de optimizar los procesos de aprendizaje con el uso de las Tecnologias de la Informacion

y la Comunicaciéon (TIC).

} Otro recurso digital es la conectividad a internet, la cual va a permitir acceder a las referencias TIC
(paginas electrénicas) propuestas en el Instrumento de Planeacién, para incorporar este recurso

como una propuesta complementaria a los aprendizajes del alumno.

Descripcion del funcionamiento de la
Escuela de Innovacién Pedagdgica.
Tu escuela en el hospital

» Por su > Por su Por el sexo de Por su turno
ubicacion organizacion los alumnos de trabajo
Tiempo:
Turno matutino de: 9:00 a 14:00
Urbanas: Incompleta: Mixta: horas
Escuela que, Turno completo de 9:00 a 18:00

Escuelas que se localicen en los Escuela que atiende

independientemente del nimero simultaneamente a alumnos horas

Turno vespertino de 13:00 a

nlcleos de poblacién mayores

22.500 habitantes de grupos y profesores con que

de ambos sexos

cuentan, no Imparten el ciclo
completo de los niveles educativos
ala misma matricula de alumnos

(preescolar, primaria y secundaria)

18:00 horas
Importante: Estos horarios podran
ser modificados de acuerdo con las necesidades

escolares del contexto hospitalario, de la zona

de ubicacion de las aulas hospitalarias, previa

autorizacién expresa de las autoridades

correspondientes.

o o A o

1.2 Servicios Generales

Para el adecuado funcionamiento de las aulas hospitalarias, es preciso que las instituciones
del Sector Salud favorezcan un ambiente agradable que incluya desde condiciones de

higiene o limpieza, iluminacion, ventilacion, seguridad y orden, hasta el mantenimiento y
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conservacion de instalaciones, mobiliario, equipos informaticos, asi como conectividad
(servicio de internet) eficiente indispensable y suministro de material consumible para la

intervencion educativa.

En el caso del material y recursos didacticos que sean lavables, el personal de apoyo y/o
prestadores de servicio social o practicas profesionales que la instituciéon de salud

determine, sera el responsable de mantenerlos en condiciones de higiene y limpieza.

2. Gestion y Eficacia Escolar

El drea de Gestion y Eficacia Escolar cuenta con personal para llevar a cabo tanto las funciones de
Control Escolar, Servicios Escolares como las de analisis de los resultados de Eficiencia Escolar, como
factor indispensable en la evaluacion del desempefio docente. Dentro de sus funciones se

encuentran las siguientes:

e Aplicar la normatividad educativa establecida para la correcta operacién del servicio en
aspectos administrativos.

. Difundir, entre el personal docente, los materiales y las instrucciones de los procesos de
control escolar (incluyendo orientaciones sobre los sustentos, formas de evaluar, y recursos
compensatorios, entre otros de caracter administrativos).

. Asesorar a los, y las, docentes sobre los tramites escolares y plazos establecidos; inscripcion,
reinscripcion, acreditacion, evaluacion y certificacion de estudios a nivel preescolar,
primaria y secundaria.

e Organizar la gestidon y seguimiento de los tramites de los alumnos y alumnas, en condiciéon
hospitalaria en los procesos de inscripcion, reinscripciéon, registro, acreditacion y
certificacion de los estudios de los niveles de educacion basica, conforme al ciclo escolar, a
las normasy a los lineamientos establecidos.

. Recibir los expedientes de los alumnos y alumnas, para tramitar su inscripcion,
reinscripcion, y, en su caso, la certificacion, cotejando y certificando los documentos para
los procesos de inscripcion y reinscripcion.

. Registrar el seguimiento puntual, de los tres niveles educativos, en el SIIE WEB.

El drea de Gestion y Eficacia Escolar es el area responsable del reingreso y vinculaciéon con las
escuelas de procedencia de los alumnos y alumnas en condicién hospitalaria de educacién basica,
con el propdsito de llevar el control administrativo de la continuidad de sus estudios y facilitar el
acceso del menor al Sistema Educativo Nacional; para esa tarea se cuenta con el Sistema de
Administracion de Informacion y Seguimiento (SAIS) que recopila la informacién personal, familiar,

escolar y hospitalaria del estudiante; asi como del SIIE WEB como recurso obligado.

El personal docente y el area de Gestion y Eficacia Escolar de la Escuela de Innovacion Pedagdgica.
Tu escuela en el hospital, deben promover un trato respetuoso y con equidad; facilitando el ingreso,
permanencia o egreso de los y las estudiantes apegados a las normas establecidas en el Sistema
Educativo Nacional. Asimismo, conservardn su derecho de reinscripciéon de manera automatica,

hayan sido promovidos o no.
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2.1 Inscripcién y Reinscripcion

A través del area de Gestion y Eficacia Escolar se difundira, entre el personal docente, el
calendario escolar, los requisitos para la inscripcion y la informacién que se considere

relevante para los alumnos, alumnas, padres, madres de familia y/o tutores.

La inscripcion a las Escuelas de Innovacidon Pedagdgica. Tu escuela en el hospital, esta
disponible durante todo el ciclo escolar, con el fin de que los estudiantes de educacion
basica que demandan el servicio educativo a través de las aulas hospitalarias continden sus
estudios de manera ininterrumpida, en cuanto ingresen al hospital para su atencién y/o
tratamiento médico, ofreciendo la inscripcion temporal o permanente a la poblacién en las

instituciones de salud.

Si el alumno o alumna llega sin historial académico ya avanzado el ciclo escolar, se
establecerd un periodo de nivelacion personalizado para contar con el antecedente
probatorio de acreditacion del periodo de evaluacién faltante; una vez que el estudiante
haya alcanzado el logro que corresponde al documento probatorio de estudios que
presenta, se concreta la inscripcion oficial; no obstante, el servicio educativo se le brinda

desde el momento en gque se establece contacto con el estudiante.

Es importante considerar que el trdmite de inscripcion de la Escuela de Innovaciéon
Pedagdgica. Tu escuela en el hospital se efectuard en el aula hospitalaria, el cual estara
abierto durante todo el ciclo escolar con apego a las normas establecidas por el Sector
Educativo; y se reportaran los resultados estadisticos a todo el Consejo Técnico Escolar; las

instituciones de salud y las instancias correspondientes, mensualmente.

La entrevista Unica de ingreso la realizara el docente y lo asistira el Enlace en el Hospital, en
caso de ser necesario, apoyandose con el FO-C00.2-PH-01 FORMATO DE DETECCION DE
NECESIDADES ESCOLARES DE ESTUDIANTES EN CONDICION HOSPITALARIA (Anexo 1)
llenando correctamente todos los rubros de éste, y pidiendo la colaboracién del padre,
madre de familia o autor; o en su caso, el trabajador social, para la obtencién de los datos
de la nifa, nifo o adolescente hospitalizado, sin que sea impedimento para que reciba el

servicio educativo el alumno o alumna.

La Escuela de Innovaciéon Pedagdgica. Tu escuela en el hospital, a través del docente,
proporcionara la orientacion necesaria al padre, madre de familia o tutor de los alumnos y
alumnas, en condicién hospitalaria, sobre el tradmite que considere oportuno para el
alumnado una vez que concluyen su educacion preescolar, primaria y secundaria; haciendo
entrega del documento escolar del periodo escolar cursado, en esta escuela, mismo que
tendra validez en cualquier centro escolar. Por lo que la escuela deberd integrar un
expediente electréonico o impreso para cada uno, con los documentos que sustentan el
avance académico, siendo requisito para la vinculacién o reincorporacién a su escuela de

origen u otro nivel educativo.
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2.2 Evaluacién Académica

La evaluacién del aprendizaje se realizard de acuerdo con los avances que manifieste el
alumno o la alumna en condicién hospitalaria en la propuesta curricular personalizada y,
complementada en su caso, con la evaluacion pedagdgica. Lo anterior, de acuerdo con el
enfoque de la flexibilidad curricular, la cual debera formar parte de la planeacion didactica

multigrado, considerando en todo momento el Plan de Programas de estudios vigentes.

Los maestros y maestras de la escuela son los responsables de la evaluaciéon del proceso de
aprendizaje de los alumnosy alumnas de nivel preescolar, primaria y secundaria, que tenga
lugar en el hospital. Por consiguiente, el personal docente utilizara diferentes tipos de
técnicas e instrumentos de evaluacidon que contribuyan a que sus alumnos y alumnas,
conozcan los avances de su aprendizaje. La evaluacion se realizara de forma diaria y
permanente, con procedimientos pedagdgicos adecuados, por lo cual es importante
considerar -en su aplicacién-, factores como el tipo de padecimientos, tratamiento,
procedimientos médicos y cualquier alteracion adyacente al alumno o la alumna.
Asimismo, el seguimiento académico se registrarad por el docente diariamente en el Sistema
de Administracion de Informaciéon y Seguimiento (SAIS), integrando ademas las evidencias

en el portafolio de cada uno de los estudiantes inscritos.

La evaluacidon académica de los alumnos y alumnas de educacion basica en condicion

hospitalaria, tendran presentes las siguientes finalidades establecidas:

. Ser formativa, sistematica e integral.

L] Detectar las necesidades observadas a través del diagndstico.

= Constituir una herramienta de seguimiento y ajuste oportuno.

. Representar un medio de reflexion en torno al impacto de la intervencion.

L] Detectar los niveles y momentos en los procesos de aprendizaje del alumno.

L] Reconocer fortalezas y debilidades.

L] Para llevar a cabo la evaluacion escolar el docente debera regirse por el Acuerdo
NUmero 10/09/23, por el que se establece las Normas de Evaluacién del

Aprendizaje en Educacion Primaria, Secundariay Normal 4
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2.3 Acreditacion

Para dar cumplimiento a los requisitos establecidos en las disposiciones correspondientes
para el reconocimiento oficial de la aprobacién de las asignaturas, grado o nivel escolar, es
necesario que los estudios realizados por los estudiantes en la escuela se encuentren

apegados a lo establecidos en el Plan y Programas de Estudio de Educacién Basica.

A solicitud de padres, madres de familia o tutor, la escuela extenderd constancias de
inscripcion y conclusion de estudios del ciclo vigente realizados en las aulas hospitalarias,
de conformidad con los registros escolares correspondientes en el SAIS que se hayan
ingresado con oportunidad al SIIE WEB y sustente el periodo cursado, a través de la

instancia correspondiente

La expedicion de constancias, boletas y certificados se realizard con base en las Normas de
Control Escolar Relativas a la Inscripcién, Reinscripcion, Acreditacion y Certificacion para
Escuelas Primarias y Secundarias Oficiales y Particulares Incorporadas al Sistema Educativo
Nacional, mientras los exdmenes a titulo de suficiencia seran elaborados por las areas
técnicas de la Direccion General correspondiente y aplicados por las Direcciones de
Educacion Primariay Secundaria, a los tres niveles que constituyen la Escuela de Innovacion

Pedagdgica. Tu escuela en el hospital.

3. Gestion Administrativa

El personal signado o comisionado para ejercer la docencia en instituciones de salud debe ser un
docente de educacidon basica, en cualquiera de sus niveles (preescolar, primaria o secundaria) y
contar con formacioén especifica en Pedagogia Hospitalaria. EI Programa Pedagogia Hospitalaria
tendra la facultad exclusiva para la asignacion del equipo docente en todas las aulas hospitalarias,
de acuerdo con las necesidades y demanda del servicio. De acuerdo con los Convenios de
Colaboraciéon celebrados ante la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México con las
instituciones de salud en las que opera, asi como la Guia Operativa para la Organizacién y

funcionamiento de los Servicios de Educacién Basica Escuelas Publicas en la Ciudad de México.

Los docentes se regirdn por las condiciones generales de trabajo y demas disposiciones aplicables
en la materia estipuladas por la Secretaria de Educacién Publica, de acuerdo con su tipo de
nombramiento. El personal se encontrard adscrito a un centro de trabajo y sus condiciones de
trabajo se regiran por las dispuestas por la Secretaria de Educacion Publica en los ordenamientos

relacionados a la administracion del personal.

Es conveniente destacar la naturaleza misma del trabajo colaborativo en instituciones de salud: el
contexto, la demanda del servicio, la coadyuvancia de la familia, el apoyo integral del equipo médico,
la disposicion de la poblacion objetivo, los materiales con que se cuenta y el enfoque competencial,
entre otros factores contemplados como fortalezas a considerar en la proyeccion de un plan de
atencion con las adecuaciones pedagdgicas gue correspondan, con apego a la metodologia y

recursos que para ello se han establecido.
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3.1 Docente de educacién basica en instituciones de salud

El docente es el profesionista que brinda servicios de educacidon basica y acciones
inherentes a esta atencion, con el fin de dar continuidad a los estudios de educacidon basica

de la poblacidon objetivo en las instituciones del Sector Salud las cuales son:

. Desempefar sus funciones en apego al Plan y Programas de Educacion Basica
vigentes para organizar el trabajo dirigido a grupos multigrado y multinivel.

e Atender a la poblaciéon con padecimientos no transmisibles controlados, con
estancias frecuentes, intermitentes o, incluso, eventuales en instituciones de salud
de segundo y tercer nivel.

. Considerar como recurso el instrumento de Planeacién para la intervenciéon
educativa en el hospital.

. Promover alternativas de respuesta y reflexion, con los y las alumnas (os) sobre los
conceptos basicos de los contenidos abordados.

. Registrar los datos personales, escolares y hospitalarios del o la alumna en el FO-
C00.2-PH-01 (Anexo 1) FORMATO DE DETECCION DE NECESIDADES ESCOLARES
DE ESTUDIANTES EN CONDICION HOSPITALARIA, con la colaboracién del padre,
madre de familia o tutor y del Enlace en el hospital, en caso de requerirlo, para
obtener informaciéon adicional o actualizada.

. Ingresar al SAIS, la informacién de forma correctay completa como registro del
estudiante y seguimiento académico, en el horario establecido dentro de su
jornada laboral.

. Canalizar oportunamente alumnos en condicién hospitalaria, que presentan
problemas de aprendizaje o Necesidades Educativas Especiales (NEE) a las areas
de apoyo dentro de las instituciones de salud o el CAM en su caso, para lo cual
debera establecer contacto con el personal de Enlace en el Hospital quien lo
orientara sobre los servicios y profesionistas relacionados.

. Registrar el seguimiento diario, puntal y sistematico de avances de cada alumno
para evaluar la planeacion, los procedimientos y las acciones del proceso de
aprendizaje, a través del SAIS.

. Evaluar el nivel de dominio de los contenidos y registrar los procesos de desarrollo
de aprendizajes alcanzados por las y los alumnos en condicién hospitalaria.

. Respetar los periodos de aislamiento del estudiante en condicién hospitalariay los
espacios de riesgo que sefale el personal de la instituciéon de salud.

. Evitar la intervenciéon educativa en caso de encontrarse enfermo.

e  Asistir a su servicio médico para recibir la atencidén adecuada y notifica durante la
primera hora de inasistencia al area d Gestion Administrativa del programa
Pedagogia Hospitalaria, de acuerdo a lo establecido en la Condiciones Generales
de Trabajo del personal de SEP; solicitado, donde corresponde, una constancia de

tiempo o licencia médica, segun los amerite.
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e  Abstenerse de proporcionar informe alguno o estadistica, entrevista o declaracion
oficial si no cuenta con autorizacion previa escrita del érgano de comunicacion
social de la AEFCM, ademas del conocimiento del destino y uso de la informacion.

. Comunicar a los interesados el procedimiento para solicitar cualquier informaciéon
a través del Programa Pedagogia Hospitalaria.

. Informar al Programa Pedagogia Hospitalaria de actividades sustantivas a través
del Asesor Técnico Pedagdgico.

e Contar con el area de Gestion de Informacion y Estadistica, para asesoria técnicay
de operaciéon del SAIS.

. Comunicar de manera eficaz y oportuna toda incidencia o suceso que asi lo
amerite, al Enlace en el Hospital o en su caso al Enlace de Pedagogia Hospitalaria.

. Favorecer ambientes propicios para el aprendizaje en las aulas hospitalarias,
considerando la diversidad y caracteristicas particulares del alumnado.

e  Aprovechar al maximo el tiempo destinado a los aprendizajes, evitando realizar
otro tipo de actividades dentro de su jornada laboral.

. Participar activamente en las sesiones del colegiado en el Consejo Técnico Escolar
de acuerdo al calendario escolar vigente y a convocatoria expresa del presidente
del Consejo; con la finalidad de compartir aprendizaje y estrategias de atencion
educativa para la mejora en donde los docentes, desde su practica, se acerquen
con otros docentes.

. Participar en los cursos convocados por el Sector Salud para la actualizacién en
términos de tratamientos médicos de los alumnos y alumnas en condicion
hospitalaria, considerando que la atencion educativa es prioritaria y que cualquier
accioén de capacitacion o eventos promovidos por otras instancias estaran sujetos
a la planeacion institucional y autorizacion del area competente.

e Considerar a través del Enlace de Pedagogia Hospitalaria, las opiniones y
sugerencias, por parte de los integrantes del Consejo Escolar de Participacion
Social, para el mejoramiento de la calidad de la educacion.

. Orientar y apoyar al padre, madre de familia o tutor del alumno o alumna para
regularizar cualquier problematica que se presente dentro del aula hospitalaria
siempre y cuando esté relacionado con su funcion.

. Manifestar una actitud favorable ante las diversas ofertas y practicas de
actualizacidon propuestas por la institucion educativa para el desarrollo
competencial de los docentes.

. Cuidar del mobiliario, material didactico, libros y equipo del aula hospitalaria en
uso y reporta, tanto al Enlace de la Institucion de Salud como al Enlace de
Pedagogia Hospitalaria cualquier anomalia detectada.

. Respetar las normas y reglamentos establecidos en las instituciones del Sector
Saludy participa en los simulacros de la institucion asignada, dando cumplimiento
a las Normas Internacionales del Hospital Seguro.

e Atender las recomendaciones del personal de proteccidon civil responsable y las
disposiciones generales en la materia, en caso de siniestro o emergencia.

. Registrar su entrada y salida al hospital, a través del mecanismo establecido para

comprobarla, para dejar constancia del cumplimiento de su jornada laboral.
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. Considerar su participacion y los resultados de su desempefio, con base en el
registro del Sistema Integral de Evaluacién emanado de su autoevaluacion y
coevaluacioén de la escuela en su conjunto generado el FO-C00.2-PH-02 REPORTE
DE EVENTOS DE ASISTENCIA (Anexo 2).

. Solicitar al Enlace en el Hospital los primeros auxilios emocionales en caso de
requerirlo por causas asociadas a su intervencién educativa en el hospital.

e Atender su salud emocional mediante la derivacion a su servicio médico
correspondiente, en caso de no superar la problematica referida en el punto
anterior, con los primeros auxilios emocionales.

. Establecer comunicacion franca, directa y cordial con sus prestadores de servicios
social y de practicas profesionales, (as), padres, madres de familia, tutor, alumnos
y alumnas.

. Mantener relaciones positivas con el equipo multidisciplinarios de salud con el fin

de generar un clima de confianza y colaboracion.

Por ningun motivo el docente ejercera actividades de diferente naturaleza a las
establecidas dentro de las instituciones de salud asimismo debera de cumplir de manera
puntal las funciones establecidas en el documento, el caso contrario serd motivo de
sanciones administrativas establecidas en Ley General de Responsabilidades
Administrativas, asi como las establecidas en el Capitulo XIV del Reglamento de las

Condiciones Generales del Trabajo y demas relativas y aplicables.

3.2 Integracion de equipos multidisciplinarios

Disponer de un ambiente laboral adecuado es indispensable para lograr mejores
resultados, ya que la comunicacion efectiva entre los miembros de un equipo de trabajo
favorece el desarrollo eficiente de las actividades. La Escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu
escuela en el hospital cuenta con personas gque interactlan desde diversas disciplinas con
el propdsito de proporcionar a los alumnos y alumnas una atenciéon integral que le permite

fortalecer su formacién académica.

3.2.1 Asesor Técnico Pedagodgico

El personal que cumple la funcidén de Subdirector Académico, con reconocimiento a su
desempefio y destacado en sus evaluaciones registradas en el Sistema Integra de
Indicadores de Evaluacion del Programa Pedagogia Hospitalaria, sera designado por su jefe
inmediato como Asesor Técnico Pedagdgico, para asesorar, orientar y acompafar al
personal docente en aspectos relacionados a la metodologia, estrategias didacticas,

evaluacion y tramites escolares; entre otros aspectos de dominio indispensable. Representa
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el vinculo entre el docente y las figuras normativas. Da seguimiento al proceso de

aprendizaje y académico de forma integral. Asi como las siguientes atribuciones:

. Vincular a las autoridades educativasy las aulas hospitalarias de educacion basica,
a fin de garantizar la validez de los estudios cursados en el aula hospitalaria.

e Acompafar y orientar el desempeno del personal docente. Mediante visitas
periédicas y aleatorias a las aulas.

. Registrar su entrada y salida en sus visitas al hospital, a través del mecanismo
establecido, para dejar constancia del cumplimiento de sus funciones.FO-C002-
PH-02 FORMATO DE REPORTE DE EVENTOS DE ASISTENCIA (Anexo 2)

. Evaluar con el docente u desemperio, con base en la rdbrica disefada para dar
seguimiento al dominio e implementaciéon de la metodologia de intervencion
educativa en la Escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu escuela en el hospital.

. Participar activamente en las sesiones de colegiados en Consejos Técnicos Escolar;
con la finalidad de propiciar el intercambio de experiencia para desarrollar
competencias especificas que atiendan las problematicas detectadas.

. Considerar su participacion y los resultados de su desempefio, con base en el
registro del Sistema Integral de Indicadores de Evaluacién, emanado de su
autoevaluacioén y coevaluacion de la escuela en su conjunto.

. Requerir a los docentes el informe de las actividades sustantivas.

. Compartir estrategias al colectivo docente para aprovechar al 100% el tiempo
destinado a los aprendizajes, dentro de su jornada laboral.

. Promover la reflexion en torno al desempefio docente y el grado de dominio de
este en la funcion que desempena.

. Mantener relaciones interpersonales positivas con el equipo multidisciplinarios de
salud con el fin de generar un clima de confianza y colaboracién.

. Promover y difundir los talleres y/o cursos, como oportunidades de formacién
continua para los docentes.

e Atender las necesidades del docente para canalizar a los alumnos y alumnas a
servicios de educacion especial.

e Considerar las opiniones y sugerencias, por parte de los integrantes de la
comunidad escolar para el mejoramiento de la calidad y la cobertura de la
educacion.

. Fomentar una gestién pedagdgica participativa en un clima de respeto, confianza
y empatia.

. Recomendar al docente promover un ambiente éptico entre docente y alumno
en condicién hospitalaria, con base en la confianza y respeto mutuo.

. Censar la demanda de servicios educativos (inscripcién, reinscripcion y/o
vinculacién), entre la poblacién en edad escolar y/o atendida en Tu escuela en el
hospital.

. Verificar, valorar, dar seguimiento y retroalimentacion, oportuna de la eficacia

escolar, con fundamento en los reportes del trabajo en las aulas hospitalarias.
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. Prevenir la discriminaciéon y promocion de la igualdad de oportunidades de los

alumnos en condicién hospitalaria.

3.2.2 Enlace en la Institucion de Salud

. El objetivo del Enlace Hospitalario entre el personal docentey las instancias de
salud es proporcionar la induccién ala institucién, presentar al equipo
multidisciplinario, difundir la disponibilidad del servicio, contrastar los informes
correspondientes, y supervisar las aulas hospitalarias de la Escuela de Innovacion
Pedagdgica. Tu escuela en el hospital para que el docente cuente con las

condiciones para la operaciéon adecuada; asi como las siguientes funciones:

. Conocer de la operacion de la escuela en el hospital al fin de integrar al docente
en el equipo de trabajo del hospital.

. Supervisar las aulas hospitalarias, para que el docente cuente con las condiciones,
equipamiento y servicio eficiente de conectividad, para la operacion adecuada de
los servicios educativos y propiciar condiciones éptimas para el aprendizaje en
aulas hospitalarias.

. Inducir al docente sobre las normas de higiene, seguridad y proteccion civil de la
institucion de salud.

e  Asegurar las condiciones para el registro de asistencia y puntualidad del personal
docente en las instituciones de salud, y reportar cualquier incidencia al Enlace de
Pedagogia Hospitalaria.

. Resguardar y controlar los recursos didacticos, equipo informatico y mobiliario
asignado a la institucion y reporte al Programa Pedagogia Hospitalaria sobre
cualquier anomalia, a través del Enlace de Pedagogia Hospitalaria.

. Desarrollar actividades de promocion y difusidon de los servicios de educacion
preescolar, primaria y secundaria dentro de las instituciones del Sector Salud.

. Implementar mecanismos de comunicacién que permitan diagnosticar la
ampliacion de la cobertura de atencién educativa, considerando la opcién del
equipo interdisciplinario sobre los movimientos de la poblacién.

. Difundir entre los docentes y demas prestadores del servicio educativo de las
nuevas disposiciones de la institucion, con el fin de mantenerlos actualizados.

e  Coordinar las actividades de promocién y difusién de los programas educativos.

. Solicitar informes estadisticos, especificos, al Programa Pedagogia Hospitalaria,
con base en la Unica fuente de atencién educativa reconocida por ambos sectores
(SAIS).

. Canalizar al docente con un especialista para el auxilio psicoemocional en caso de

gue el docente los requiera por aspectos relacionados a la labor que desempena.
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. Dirigir el servicio médico propio al docente, en caso de que el especialista en
primeros auxilios emocionales asi lo prescriba, por aspectos relacionados a la labor
gue desempenfa.

. Prevenir la discriminacion y promocion de la igualdad de oportunidades de los
alumnos o alumnas en condicién hospitalaria, mediante acciones pertinentes.

e  Comunicar, al Enlace de Pedagogia Hospitalaria, de manera oportuna y eficiente
toda incidencia o suceso relacionado con las aulas hospitalarias o con los docentes

asignados a las aulas.

3.2.3. Enlace de Pedagogia Hospitalaria

El objetivo del Enlace entre las instancias de salud, el docente y la Escuela de Innovacion
Pedagdgica. Tu escuela en el hospital, con el fin de propiciar las condiciones 6ptimas para
impartir servicios educativos de calidad; a través del cumplimiento de los acuerdos

intersectoriales establecidos, para tal fin:

e  Compartiracuerdos de operacion, entre la Coordinacion del Programa Pedagogia
Hospitalaria y el Enlace del Hospital y las actualizaciones al Documento Guia para
la Operacion de la Escuela de Innovacion Pedagogica. Tu escuela en el hospital.

. Mantener comunicacién con el Enlace del Hospital, de manera oportuna y
eficiente ante cualquier incidencia en relaciéon con los maestros durante su
jornada laboral.

. Monitorear con él o la, docente el correcto funcionamiento de las aulas
hospitalarias, garantizando que se cuente con los insumos necesarios y
registrando este comportamiento con fines de atencion y mejora.

. Evaluar con una periodicidad trimestral las condiciones de las aulas hospitalarias;
realizando visitas a las instituciones para registrar la percepcion del Enlace en el
Hospital del docente y la propia, con base en los resultados del monitoreo FO-
C002-PH-03 EVALUACION PROGRAMA PEDAGOGIA HOSPITALARIA
CONDICIONES EN EL AULA (Anexo 3).

. Registrar su visita al hospital, para dar cuenta del cumplimiento de sus funciones.

. Presentar al comité formado por los Enlaces tanto del Hospital como de
Pedagogia Hospitalaria, los resultados de las evaluaciones trimestrales de la
operacion y funcionamiento de las aulas; detallando cada uno de los aspectos
evaluados y problematicas detectadas.

e Analizar y presentar resultados de Eficacia y Eficiencia al Sistema Integral de
Indicadores de Evaluacion del Programa de Pedagogia Hospitalaria.

e Garantizar que se cuente con los convenios intersectoriales signados y
actualizados

. Solicitar al docente el inventario del material, mobiliario y equipo de computo del
aula hospitalaria, resguardado por la instituciéon de salud en los periodos

vacacionales o de receso escolar, para enviarlo, via correo a la institucion de salud.

27



Documento Guia para la Operacion de la Escuela de Innovaciéon Pedagégica. Tu escuela en el hospital (Preescolar, Primaria y Secundaria)

. Registrar las necesidades reportadas, da seguimiento y establece acuerdos con el
Enlace de la institucion para mantener las condiciones adecuadas para
desarrollar los procesos de aprendizaje de los alumnos y el optimo
funcionamiento de las aulas.

e  Solicitar y verificar que el docente reciba la induccion de normas de higiene,
seguridad y proteccion civil por parte de la institucion de salud, dentro de los
primeros dias que se ha integrado a ésta, en un horario que no afecte la atencion
educativa.

. Comunicar, con anticipaciéon, al Enlace del Hospital, de toda incidencia con
respecto a la asistencia o puntualidad del, o la docente, a través del correo
institucional y via telefénica.

e  Verificar que la institucién proporcione al docente FO-C00.2-PH-02 FORMATO
DETECCION DE NECESIDADES ESCOLARES DE ALUMNOS EN CONDICION
HOSPITALARIA (Anexo 1) a tiempo y en cantidad suficiente, de acuerdo con la
demanda del area.

. Supervisar periddicamente, que los recursos didacticos, equipo informatico y
mobiliario se encuentren en dptimas condiciones, reportando inmediatamente
cualquier anomalia o falla del mismo para dar seguimiento hasta haber resuelto
la incidencia.

. Rectificar que el docente cuente con el material consumible acordado entre las
areas de Gestion Pedagdgica y Gestion Administrativa del Programa Pedagogia
Hospitalaria.

e Corroborar que la institucion exhiba en lugares visibles y estratégicos los
materiales (spot y banners) de promocion y difusion de los servicios de educacion
preescolar, primaria y secundaria de la escuela, dentro de las Instituciones del
Sector Salud.

e Verificar que la institucion de salud proporcione al docente FO-C00.2-PH-01
FORMATO DE DETECCION DE NECESIDADES ESCOLARES DE ESTUDIANTES EN
CONDICION HOSPITALARIA (Anexo 1) a tiempo y en cantidad suficiente, de
acuerdo con la demanda del area.

. Corroborar y analizar en el proceso de evaluacion con el Enlace del Hospitalario
gue exista un mecanismo efectivo de comunicacion del equipo interdisciplinario
sobre los movimientos de la poblacion y ver la pertinencia de la ampliacion del
servicio educativo.

e Atender a las nuevas disposiciones por parte de la Institucion de Salud y a la
difusion de éstas entre los docentes y demas prestadores del servicio educativo.

. Corroborar que los datos solicitados por el Sector Salud sean emitidos por el area
de Gestion de Informacion y Estadistica del Programa Pedagogia Hospitalaria.

. Monitorear sea atendida la solicitud por parte del docente de recibir primeros
auxilios emocionales o ser canalizado con el especialista correspondiente en la
institucion de salud.

. Mantener comunicacién con el docente ante cualquier situacion que se presente

con los alumnos y que pueda afectar su salud emocional.
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4. Programa Pedagogia Hospitalaria

El Programa Pedagogia Hospitalaria coordina la operacion eficiente de las aulas hospitalarias de
educacion basica en la Ciudad de México a través del seguimiento y evaluacion de los procesos
sustantivos y de apoyo; disefados a partir de las necesidades detectadas y enfocados en dar
continuidad a los procesos de aprendizaje de los alumnos, la disminucion del rezago educativo y
abandono escolar por enfermedad. Colabora con diversas instancias como la Secretaria de Salud,
Instituto Mexicano del Seguro Social e Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
del Estado, Secretaria de la Defensa Nacional, Secretaria de Marina, entre otros que participan en

este acuerdo intersectorial.

4.1 Herramientas y recursos didacticos

A través de un equipo multidisciplinario, el Programa Pedagogia Hospitalaria, generara
diversos materiales, recursos didacticos y herramientas innovadoras que faciliten la
planeacion e intervencion docente a favor del aprendizaje significativo de los alumnos y
alumnas para la mejora de su logro académico en apego a los planes y programas de

estudio vigentes.

411 Herramientas

El instrumento digital de planeacién FO-C00.2PH4 INSTRUMENTO DE PLANEACION
DIDACTICA DE EDUCACION BASICA PARA LA ATENCION EDUCATIVA EN EL HOSPITAL
(Anexo 4) representa una herramienta de apoyo para el docente, disefiado para facilitar la
implementacion de situaciones didacticas y fortalecer su desempefio en las Instituciones

del Sector Salud.

Cuenta con las siguientes caracteristicas:

. Concentra los Planes y Programas de Estudio vigentes, los relaciona con diversas
estrategias didacticas disponibles en internet, con el repositorio de proyectos que
incorpora sugerenciasy actividades vinculadas con la propuesta de desarrollo integral. que
sugieren los libros de texto gratuitos.

. Pone a su disposicion multiples opciones de organizacion, para aplicar en funcion de las
necesidades de los alumnos en condicién hospitalaria.

. Propone actividades generadoras para trabajar en colectivo y escalar por grados
especificos de los tres niveles de educacién basica, de acuerdo con la complejidad y
profundidad con que se deseen abordar los aprendizajes.

. Constituye un factor fundamental en la sistematizacion del trabajo docente, que le permite
obtener la informacién necesaria para llevar un registro individual del logro académico de
cada alumnoy alumna.

. Posibilita la programacion del logro académico en planes de trabajo flexibles, de manera

automatizada.
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4.1.2 Recursos didéacticos

Las actividades sugeridas para la intervencion educativa se encuentran basadas en nuevas
tecnologias de la comunicacion, los recursos del arte y del juego; proponen el uso de
recursos didacticos para favorecer el desarrollo integral del alumno una vez que consideran
el analisis desde distintas perspectivas, con un enfoque ludico, para favorecer la condicion
del estudiante. Por lo cual, se equipan las aulas hospitalarias con los recursos que
garanticen el desarrollo de la propuesta didactica con el fin de propiciar ambientes de

aprendizaje dinamicos y ludicos.

4.2 Educacion continua

La Coordinacion del Programa Pedagogia Hospitalaria privilegia el trabajo colegiado y la
participacion en congresos, conferencias, seminarios, cursos y talleres, entre otros, que
contribuyan a la profesionalizacion, a través de la socializacion de las experiencias, y
conocimiento de las innovaciones en la materia, o, la confrontacién de problematicas

comunes, mediante el ejercicio de nuevas practicas.

4.3 Gestion de Informacioén y Estadistica

El seguimiento y la evaluacion permanente permite monitorear el grado de avance de los
diversos actores y direccionar los esfuerzos hacia un propdsito comun: es tarea de la
Coordinacioén del Programa Pedagogia Hospitalaria, generar las herramientas que faciliten
ese monitoreo, tanto para registrar los datos en un sistema informatico, como para obtener
de éste la informacion relevante y tomar decisiones pertinentes y oportunas. Para tal fin,
cuenta con un Sistema Integral de Indicadores de Evaluacion, y, el Sistema de
Administracion de Informacién y Seguimiento como fuente oficial de datos objetivos e
imparciales para conocer asi la calidad del servicio educativo que imparte la Escuela de
Innovacion Pedagdgica. Tu escuela en el hospital, en particular; y los procesos implicados

en el Programa Pedagogia Hospitalaria, en general.

4.3 Sistema de Administracion de Informacion y Seguimiento

El Sistemna de Administracion de Informacion y Seguimiento (SAIS), tiene como objetivo
almacenar, organizar y emitir informes clasificados con los datos de los alumnos atendidos
en el contexto hospitalario como la Unica fuente oficial de informacion estadistica, de
procesos y resultados; en cumplimiento a los acuerdos intersectoriales entre salud y

educacion.
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El desarrollo de tareas educativas, en un contexto como el hospitalario, requiere de un
sistema de informacion confiable, oportuno y agil que le permita al personal docente, y al
administrador del mismo, acceder de forma inmediata a la base de datos de las y los
alumnos, atendidos en las aulas que integran la Escuela de Innovacion Pedagdgica. Tu
escuela en el hospital; la rotacion de esta poblacion pediatrica es constante y estd asociada
a la frecuencia de asistencia o estancia que marca el tratamiento médico, en cada

institucion de salud.

Este sistema se constituye como un gran apoyo para los procesos de administracion escolar
del alumno, ya que, concentra todo su historial y muestra su desempenfo diario. El personal
docente de educacién basica en aulas hospitalarias, como Unica entrada de informacion,
registra en linea los datos generales, familiares, médicos, escolares del alumno, datos que
constituyen los informes estadisticos y de estudio para la toma de decisiones asertivas para
la mejora; adicionalmente, el maestro registra el seguimiento académico diario y puntual
de la poblacién atendida, y cuenta con la posibilidad de consultar la situacién escolar e

historial académico de cada uno de los estudiantes.

El SAIS se concibe como una herramienta metodoldgica indispensable para los
procedimientos de control, revision de desempefio, procesos de seguimiento y fuente de

informacion de los aspectos a evaluar y resultados: eficiencia y eficacia.

Administracion de la informacion

Es una herramienta metodoldgica del Programa

Pedagogia Hospitalaria, la cual se encarga del . as .

seguimiento preciso de los esturiantes atendidos Emision d ein fo rmes
dentro de las aulas de la Escuela de Innovacin

Pedagdgica. Tu escuela en el hospital. Facilitando Evaluacién docente

asi la emision de informes estadisticos tanta a las

Sist R OMInIctracio Instituciones de salud donde se brinda el servicio » Estudiantes captados y atendidos diariamente.
el e e AT como a las instancias de educacién que lo

o RE * Logro de procesos de desarrollo de aprendizaje, registrado.
de Informacidn y Seguimiento soliciten.

» Eficacia en el registra de evaluaciones diarias.

= Geseién y Eficacia Escalar
- Gestion Pedagogica

Registro

* Datos estadisticos detallados sobre |a poblacién atendida
en las aulas hospitalarias. Puede darse por institucién de
salud, hospital, servicio, nivel educativo, grado, género, etc.

Formato de Deteccidn de Necesidades

Escolares y Hospitalarias Recopilacién de datos:

¢ Personales

« Familiares

« Hospitalarios
« Escolares

Historial académico

de los estudiantes

Aprovechamiento escalar de estudiantes con plan de
corresponsabilidad con su escuela de origen.

A traves dal srea do Gestién Interoscolar

Reportes de evaluacion

* Logro académico trimestral de |os estudiantes inscritos en la
Escuela de Innovacién Pedagégica. Tu escuela en el hospital

Atraves del drea de
[ cacia Escolar

oy
Indicadores de evaluacion
Funcianamiento -
e o o El drea de Gestion de Informacion y Estadistica da | técnico || Eficiencia y Efica
se ui iento T T TRt o i) | el Rendlcion de cuencas de procesosy resultados
g m ‘! sistema y al registro puntual de los docentes. Spancian. /i Emitidos al Sistema Integral de Indicadores de

Historial scadémico El docente captura los datos

y de atenciones por estudiante recopilados en el SAIS,

e Evaluacién del Programa Pedagogia Hospitalaria.

Fuente: Coordinacion del Programa Pedagogia Hospitalaria
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4.4 Investigacion y Asesoria

En un contexto hospitalario para la intervencién educativa, el personal docente debe
desarrollar competencias gue le permitan establecer nuevas formas de vinculacion con
comunidades educativas y los actores que intervienen en el proceso de aprendizaje. Estas
nuevas relaciones, ponen de manifiesto la necesidad de formacioén y actualizacidon continua

sobre temas diversos que representan retos para afrontar la tarea educativa.

A través del Centro de Investigacion y Asesoria en Pedagogia Hospitalaria, se pone en
practica el programa de investigacion en torno a la materia que explora, desde diversas
perspectivas. la intervencion educativa dentro de circunstancias, antes, exclusivas para la

atencion de la salud.

Dichas investigaciones constituyen un referente importante en la materia a nivel nacional,
ya que gracias a ellas es posible proponer mejoras en los procesos del Programa y

documentar las experiencias exitosas que puedan replicarse en otras instituciones.

4.4.1 Centro de Investigacion y Asesoria en Pedagogia Hospitalaria

A partir de la necesidad de desarrollo altamente especializado del docente de educacion
basica, que brinda servicios en instituciones de salud, se crea el Centro de Investigacion y
Asesoria en Pedagogia Hospitalaria (CIAPH), que le permite al docente acceder de manera
directa a un referente tedrico y metodoldgico en esta modalidad pedagdgica, mediante un
programa de profesionalizaciéon que cuenta con planes de desarrollo relacionada a esta
area del conocimiento y la posibilidad de formar parte de los circulos de trabajo sobre

diferentes temas asociados. Entre sus funciones se encuentran:

. Documentar la generacion de propuestas que contribuyan al desarrollo de la
disciplina en la Ciudad de México y generar materiales que fortalezcan el
desempefio docente en el hospital.

. Asesorar y retroalimentar la practica de los docentes, a través de diversas
herramientas puestas a su disposicion y consulta.

e Contar con planes de desarrollo relacionados a esta area del conocimiento y la
posibilidad de formar parte de los circulos de trabajo sobre diferentes temas
asociados.

. Realizar el préstamo de material bibliografico especializado en materia de
pedagogia hospitalaria a los usuarios que cuenten con su credencial CIAPH, y no

adeuden ningun libro.

Es importante sefalar que los derechos para la utilizacion de las investigaciones realizadas
a través del Centro de Investigacion y Asesoria en Pedagogia Hospitalaria pertenecen a la

AEFCM y toda forma de divulgacion o publicacion requiere su autorizacion expresa.
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Por otra parte, las investigaciones externas, ya sea institucional o académica, que requieran
cualquier tipo de informacion, datos estadisticos, articulos, entrevistas, encuestas, grupos
de enfoque, fotografias, entre otros, deberan solicitarlo por escrito a la AEFCM en atencion
al Centro de Investigacion y Asesoria en Pedagogia Hospitalaria a través del Programa de
Pedagogia Hospitalaria de la Direccion de Formacion Inicial, adjuntado para ello el
anteproyecto de investigacion, que mencione el compromiso de no hacer uso indebido de
la misma y presentar a la institucion el producto final. La AEFCM se reserva el derecho de

autorizar dichas investigaciones.

5. Participacion académica y social

La creaciéon de espacios de discusion académica y social permite enfrentar desde diversos puntos
de vista las problematicas cotidianas, un enfoque integrador y de inclusion, facilita avanzar en la
mejora de los procesos inherentes, en este caso, de las aulas hospitalarias; las propuestas que surgen
de dichos espacios no soélo refleja el interés de los participantes sino que abren la posibilidad para

unir voluntades y esfuerzos a favor de proyectos comunes.

Es por ello, que las diversas instancias para este intercambio retomaran su funcién primordial en
nuevos contextos, para ello se han implementado las reuniones del Comité de Salud del Programa
Federal. Sigamos aprendiendo... en el hospital (SIGAPREN), que trimestralmente reldne al equipo de
salud responsable del servicio educativo en el hospital y a los representantes del sector educativo
con la finalidad de estudiar las condiciones, procesos y resultados, a fin de plantearse metas e
implementar iniciativas que contribuyan a la construcciéon y documentacion de la experiencia por la

via institucional.

Otra alternativa que abre posibilidades al personal docente, lo constituye el espacio para el trabajo

colegiado y sistematico que tiene lugar en el Consejo Técnico Escolar

5.1 Consejo Técnico de la Escuela de Innovaciéon Pedagégica

El Consejo Técnico Escolar (CTE) es el 6rgano colegiado de mayor decisién técnico-
pedagodgica de cada escuela de educacion basica, encargado de tomar y ejecutar
decisiones enfocadas a alcanzar el maximo logro de los aprendizajes de todos los alumnos
de la misma. Esta integrado por el director y todos los docentes frente a grupo, entre otros,
que se encuentran directamente relacionados con los procesos de ensefianza y aprendizaje
de los alumnos representando verdaderas Comunidades de Transformacion de la

Ensefanza.

Corresponde al director de la escuela presidir el CTE; de igual manera, a quien desempefie

esta funcion en una escuela con cuatro o mas integrantes en el colectivo docente
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ElI CTE en fases intensivas y ocho dias habiles para la fase ordinaria.

Corresponde al director y a todos los docentes frente a grupo, entre otros, que se

encuentran directamente relacionados con los procesos de ensefianza y aprendizaje de los

alumnos como integrantes del CTE:

Asistir a todas las sesiones del CTE de acuerdo con el turno en que labora, cada
sesion del CTE abarcara el total de horas de la jornada escolar establecida segun
el calendario escolar implementado.

El registro del Proceso de Mejora Continua (PMC) estara disponible para consulta
y seguimiento del propio plantel educativo, supervision escolar o autoridad
educativa y debera darse a conocer a la comunidad educativa y al Consejo de
Participacion Escolar en la Educacion en la primera reunion de trabajo del ciclo
escolar.

El CTE deberd sustentar los procesos de planeacién, implementacion,
seguimiento, evaluacion y rendicion de cuentas del PMC, con informacion y
evidencias objetivas.

Los docentes incorporardn en su planeacion didactica los acuerdos vy
compromisos correspondientes a las practicas pedagdgicas a realizar en el salon
de clases relacionados con las prioridades educativas. Los resultados de sus
alumnos y la mejora de su practica docente son materia de trabajo del CTE.

La formacion integral de los alumnos es responsabilidad del colectivo docente, por
lo que es necesario unificar criterios, elegir estrategias comunes y coherentes
entre siy establecer politicas de escuela, a través de los acuerdos y compromisos
gue se establecen en el CTE, las cuales deben ser difundidas conocidas,

compartidas y asumidas por todos.

Son atribuciones del CTE:

f)

Atender las prioridades educativas de la escuela en cada ciclo escolar.

Establecer objetivos, metas y acciones para la atencién de las prioridades
educativas y verificar de forma continua su cumplimiento.

Examinar, a través de su presidente, el cumplimiento de los acuerdos y
compromisos establecidos de manera informada en cada una de las sesiones del
CTE y registrados en el cuaderno de bitacora.

Establecer relaciones de colaboracion y corresponsabilidad con la Comunidad
Escolar para el cumplimiento de los acuerdos y compromisos adoptados en las
sesiones del CTE.

Aplicar la informacion disponible con respecto a los resultados educativos de la
escuela para determinar y fortalecer las acciones del PMC.

Difundir la normatividad, informacion y/o documentacién que determine la

Autoridad Educativa correspondiente.
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5.2 Consejo de Participacion Escolar en la Educacién

Los Consejos son instancias de participacion social en la educacion que tienen como
proposito participar en actividades tendientes a fortalecer y elevar la calidad y la equidad
de la educacion basica, asi como ampliar la cobertura de los servicios educativos, de

conformidad con lo que establece el Articulo 131 de la Ley General de Educacion.

En cada escuela publica de educacion basica se constituird y operara un Consejo Escolar de
Participacion Escolar en la Educacion, de conformidad con el Articulo 132 de la Ley General

de Educacion.

El Consejo de Participacion Escolar en la Educacién de la Escuela de Innovacion
Pedagdgica. Tu escuela en el hospital estara integrada por padres de familia, maestros y el

resto de la comunidad escolar, incluyendo a Enlaces en el Hospital, en su caso.

El Consejo de Participacion Escolar en la Educacion tendra las siguientes funciones:

e Apoyar las acciones de mejora en materia de logro educativo a partir de los
resultados de las evaluaciones aplicadas a los estudiantes.

. Promover acciones que fortalezcan la corresponsabilidad de madres, padres de
familia y tutores en la educacion de sus hijos, asi como estimular, promover y
apoyar actividades extraescolares que complementeny respalden la formacion de
los educandos y la mejora del logro educativo;

. Elaborar y presentar a la comunidad educativa un informe de las actividades
realizadas al término del ciclo escolar vigente incluyendo un apartado sobre los
ingresos que por cualquier medio hubiera obtenido (considerando con especial
atencion los recursos obtenidos de programas federales) y su aplicacion. Lo
anterior debe contribuir a fortalecer la cultura de la transparencia y rendicion de
cuentas y en su caso, tendra derecho a denunciar el ejercicio indebido de los

recursos.

En general, podra realizar diversas actividades en beneficio del logro de los objetivos de la
escuela entre otros, la conformacion del Comité Participativo de Salud Escolar para
favorecer ambientes seguros y saludables para la comunidad escolar en su conjunto; dicho
comité se integra por el Director de la escuela y el Enlace en el Hospital. Es importante
sefalar que en la Escuela de Innovacion pedagodgica. Tu escuela en el hospital las
instituciones de salud son responsables de la seguridad e integridad de los alumnos y
alumnas, en los términos que lo sefala la Guia Operativa para la Organizaciéon y
Funcionamiento de los Servicios de Educaciéon Basica de Escuelas Publicas en la Ciudad de
México y de acuerdo a los reglamentos y lineamientos que marquen las propias

instituciones de salud.
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5.3 Servicio social, practicas profesionales y voluntariado

El Programa Pedagogia Hospitalaria y la Escuela de Innovacion Pedagogica. Tu escuela en
el hospital, brinda a los estudiantes, pasantes y/o egresados de escuelas publicas y
particulares de nivel superior (Licenciatura) y nivel medio superior preparatoria,
bachilleratos, la oportunidad de aplicar los conocimientos adquiridos y sus habilidades en
el ambito profesional, ademas de interrelacionarse con otros estudiantes y profesionales de
diferentes disciplinas involucrados también en la intervencién educativa; a través de la
prestacion del Servicio Social. En consecuencia, por la caracteristica formativa de esta
disciplina sera necesario que en todo momento se encuentren con el docente titular del
aula hospitalaria v frecuentemente cuenten con la supervision de las areas de servicio social

de la institucion de salud o educacion, de acuerdo al dambito de su competencia.

El servicio social, las practicas profesionales, asi como el trabajo voluntariado representaran

una opcion educativa, de pericia y aprendizaje de la pedagogia hospitalaria, por lo que:

. Para inscribirse y tramitar su ingreso, lo hardn de manera directa con el
Coordinador del Programa Pedagogia Hospitalaria, bajo las condiciones
establecidas en los convenios interinstitucionales, que determinan las condiciones
de participacion en el hospital.

. El Programa Pedagogia Hospitalaria inducird a los de nuevo ingreso, para el
aprendizaje, operacion y responsabilidad de cada una de las areas del Programa,
la institucion de salud y, por ende, esta escuela. Por lo que tendran que realizar lo
siguiente:

. Cumplir las horas y modalidades estipuladas para el servicio social y practicas
profesionales estas constaran de 480 o 240 horas, distribuidas en cuatro horas
diarias de lunes a viernes, variando estas dependiendo si la institucion educativa,
exige mayor o menor permanencia.

. Realizar informes detallados de las actividades realizadas en las aulas hospitalarias,
al director de la escuela.

e Aplicar los conocimientos tedricos que obtengan durante su formacion
académica de nivel medio o superior, para favorecer su desempefio.

e Conocer de los Planes y Programas de Educacion Basica de la Secretaria de
Educacion Publica, para apoyar en la intervencion educativa de los alumnos y
alumnas.

e Apoyar al docente en la intervencion educativa con menores hospitalizados y/o
con alguna enfermedad de corta, mediana y larga estancia tratada en las
Instituciones del Sector Salud, a través de la metodologia establecida.

. Propiciar un ambiente de aprendizaje favorable en las aulas hospitalarias
considerando los diversos estilos para los alumnos en condicion hospitalaria.

. Colaborar con el equipo interdisciplinario del hospital enfocado a la intervencion

educativa.

36



Documento Guia para la Operacion de la Escuela de Innovaciéon Pedagégica. Tu escuela en el hospital (Preescolar, Primaria y Secundaria)

Comunicar de manera asertiva, respetuosa y cordial entre el personal docente,
madres, padres de familia o tutores y alumnos en condicion hospitalaria
propuestas o sugerencias sobre lineas de investigacion en materia de pedagogia
hospitalaria.

Examinar el Instrumento de Planeacion FO0.002PH4 INSTRUMENTO DE
PLANEACION DIDACTICA DE EDUCACION BASICA PARA LA ATENCION
EDUCATIVA EN EL HOSPITAL (Anexo 4, Anexo 5) y las Tecnologias de la
Informacién y la Comunicacién (TICs) como apoyos para la intervencion educativa
en hospitales para los tres niveles de educaciéon basica.

Apoyar en la limpieza y sanitizacion de los materiales y recursos didacticos
lavables.

Respetar el reglamento interno de las Instituciones del Sector Salud, en materia
de higiene, seguridad y proteccion civil.

Orientar y apoyar en materia escolar al padre, madre de familia o tutor del
estudiante en condicién hospitalaria.

Prevenir la discriminacion y promocionar la igualdad de oportunidades de los
alumnos, y alumnas, en condicion hospitalaria, a través de acciones pertinentes.
Buscar alternativas de solucion y reflexion, sobre los conceptos basicos de los

contenidos pedagodgicos hospitalarios abordados.
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Glosario de términos

Alumno en condicién hospitalaria:

Instrumento de Planeacién Didactica de la
Educacion Basica para la Atencion Educativa en el
Hospital:

Nifia, niflo y/o adolescente enfermo beneficiado a
través de la intervencion educativa en el contexto
hospitalario.

Alumno migrante bilingue:

Instrumento digital de planeacién, conformado por una
serie proyectos que integran situaciones didacticas
propuestas para alcanzar los procesos de desarrollo de
aprendizaje a través de secuencias ludicas y referencias
al uso de nuevas tecnologias, como apoyo para la
intervencion educativa hospitalaria con base en el plan
y programas de estudio vigentes.

Docente en aulas hospitalarias:

Nifia, nifo y/o adolescente originario de algun
Estado de la Republica Mexicana que habla alguna
lengua indigena.

Alumno tipico:

Profesional especializado en pedagogia hospitalaria, en
educacion basica que organiza el proceso de
aprendizaje, de los alumnos en condicién hospitalaria,
con base al plan y programas de estudio de nivel
preescolar, primaria y secundaria.

Escuela de Innovacién Pedagdgica.
Tu escuela en el hospital:

Nifa, nifio y/o adolescente con capacidades que le
permiten desarrollar nuevas habilidades para su
aprendizaje.

Aula fija:

Espacio fisico en el hospital en donde se imparten
clases de educacion basica.

Aula mévil:

Conjunto de aulas fijas y moviles instaladas en
instituciones de salud, donde se generan ideas,
aprendizajesy conocimientos a través del arte y el juego,
para la intervencién educativa con las, y los, alumnos en
condicion hospitalaria.

Sistema de Administracién de Informaciény
Seguimiento (SAIS):

Es una herramienta metodoldgica, la cual almacena la
base de datos de registro y referencia de las y los
estudiantes en condicidn hospitalaria, docentes e
Instituciones de Salud; programada para consultar,
generar reportes estadisticos e informes periddicos
relacionados con el proceso de aprendizaje.

Unidad de Apoyo a la Educacién Basica en los
Hospitales (UAEBH):

Refiere el moédulo que se desplaza con una
computadora portatil, biblioteca movil y/o
recursos didacticos, para brindar el servicio
educativo en donde sea necesario salas de
tratamiento ambulatorio, camas, entre otros.

Grupo multidisciplinario de profesionales de la
educacion que trabajan de manera colaborativa con el
docente, interviniendo con alumnos en condicidon
hospitalaria que requieran atencién especial debido a
que no hablan el espafol, y/o presentan problemas de
aprendizaje, de tipo emocional o de atencidn
psicoldgica, a favor de integrarlos en el grupo mediante
acompafiamiento y apoyo.
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Siglario

AEFCM
CIAPH
CPSE
CPEUM
DUDH
DGENAM
DFlI
DGIFA
DGOSE
DGSEI
IFAI
LFTSE
LFTAIP
LISSSTE
LGDLPI
LGE
LGRA
LOAPF
NEE
PND
PMC
PSE
SEP
SAIS
SEN
SIIEPPH
TIC

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

Centro de Investigacion y Asesoria en Pedagogia Hospitalaria

Comité Participativo de Salud Escolar

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Declaraciéon Universal de Derechos Humanos

Direccion General de Educacion Normal y Actualizacion del Magisterio
Direccion de Formacién Inicial

Direccion General de Innovacion y Fortalecimiento Académico

Direccion General Operativa de Servicios Educativos

Direccion General de Servicios Educativos Iztapalapa

Instituto Nacional de transparencia Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales
Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley del Instituto de Seguridad y Servicio Social de los Trabajadores del Estado
Ley General de Derechos Linguisticos de los Pueblos Indigenas

Ley General de Educacion

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley Organica de la Administracion Publica Federal

Necesidades Educativas Especiales

Plan Nacional de Desarrollo

Programa de Mejora Continua

Programa Sectorial de Educacion

Secretaria de Educacién Publica

Sistema de Administracion de Informacion y Seguimiento

Sistema Educativo Nacional

Sistema Integral de Indicadores de Evaluacion del Programa Pedagogia Hospitalaria

Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion
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Anexos
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Anexo 1
FO-C0OO0.2-PH-01

Educacion | AEFIMEXICO

Secretaria de Educacion Pablica

St

£ d
AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO

Sistema de Administracién de Informacién y Seguimiento del Programa Pedagogia Hospitalaria

Formato de Deteccién de Necesidades Escolares de Estudiantes en Condicion Hospitalaria

Nombre del hospital y/o instituto:

1. DATOS PERSONALES CLAVE DEL ESTUDIANTE:
Nombre: l [ Género I M [ F
e X Lugar de
Fecha de nacimiento: = — — AacImiantos T
CURP l Tipo de Sangre I
Lengua materna: Correo electrénico
I1. DATOS FAMILIARES
Nombre de la madre,
padre o tutor:
Fecha de
Parentesco: facloRentos < — — Género: M F
Lugar de nacimiento:
Estado civil:
Soiterofa) [= o Separado(a) Viudo(a) Unién libre
Lengua materna: 008 - Si No Escolaridad:
"9 : y escribir? ;
ReST Correo
Oapacie: electrénico:
Domicilio de Calle y numero Colonia
procedencia:
Alcoldio/Municipio Estodo [
1.
Tres teléfonos 2
de contacto:
3
Rentad. Prestada [2 rtida Al Otra
Tipo de vivienda ] Propla L L L Albergue .
En caso de haber “otro” espec
¢Con quién vive
el estudiante? (Padres, Madre, Padre, Familiar, etcétera)
II1. DATOS HOSPITALARIOS
Fecha de
Hospital y/o Instituto: intern — — —
Nlmero de carnet o expediente:

CONTINUA ~p

41



Documento Guia para la Operacién de la Escuela de Innovacién Pedagégica. Tu escuela en el hospital (Preescolar, Primaria y Secundaria)

5 Tratamiento:
o Cardiolégico Hematologico Otorrinolaringolégico Cardilegla Hematolegla Neu {£]
5 |__Cardioiogico _}_Hematoldgico } |__Neumologia
£ 3
& g 3 g T | Trumatologia Ortopedia g ! Coneem
. &
v
Oncolég Ortopéd Nefroldgico Nefrologla Oncologla Psiquiatria
'§. w
=
Psiquidtrico Otro Otro Diagnésticoc
(Tiene alguna Necesidad Educativa P
Especial? Auditiva Visual Motora Ninguna 3
Asistencia al hospital:
Semanal Quincenal Mensual Trimestral Eventual
IV. DATOS ESCOLARES
Escuela
de procedencia: &
Domicilio Colle y numero Colonio
Alcoldia/Municipio Estodo cP
Teléfone: i Loiren Turno: |
electrénico:
y ) ¢Ha interrumpido
Nivel: Grado: s aatidlo
Preescolar Primaria Secundaria Si No Por qué?
s esco}ar Fecha de ingreso a la escuela: | Fecha de salida: |
interrumpido:
Docente titular:

V. OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

1Cémo se enterd que la Secretaria de Educacién Publica ofrece servicios

educativos a través de Tu escuela en el hospital?

Padres de familia Cartel

Otro/ ;Cual?

Fersonal del hospital

ZHa visto en el hospital el video que ofrece

los servicios de Tu escuela en el hospital?

Si

No

(Conoce nuestro servido de Vinculacién

En caso de no conocer como funciona el servicio de Vinculacién

Interescolar pregunte con la/el docente de aula

Interescolar? si No
{Requiere del servicio de Vinculacién En caso de requerir este servicio ingrese al siguiente link:
Interescolar? si No https://forms.gle/RDyN1GTSgB5SXSDEe6

INFORMES Y SUGERENCIAS: eheb@aefcm.gob.mx

VI. PROGRAMA EDUCATIVO VIGENTE (Datos para ser llenados por la o el docente del aula)

Fecha Fechade
Responsable: ingreso al llenado del
programa: ad mm oooo formato: dd mm ooog
e A . Nivel Grado
hospitalaria:

Con fusdaments en kos articados 5,9, 11, nciso VI, 115, inclio | de la Ley Federal de

y Acceso a la Info

én Poblca (LFTAIP) y los articudos 3, 2, isctso 1 yVIL 4, 7 y 21 de la Ley General de Protecitn de dates

perscnales en poseddn de sujetos chiigados (LAFDITSO) los dates persanales contenides en el presents documento, estin protegidon, por Lanto 6k podrin ser usados pare ks fises gue fueroes entregados, cusiguler
otre uie deberd ser autorizado por el ttular de los mbvmos.
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Anexo 2
FO-C0O0.2-PH-02

*, Educacién | AEFiMEXICO

v A d
Ya”  Secretaria de Educacién Pudlica

AITOROAD EDUCATVA FEDERAL EN LA CUDAD DE MESCO

Direccién General de Educacion Normal y Actualizacién del Magisterio
Direccién de Formacién Inicial
Programa Pedagogia Hospitalaria
Jardin de Nifios de Innovacion Pedagégica. Tu escuela en el hospital

REGISTRO DE ASISTENCIA

MES [ANO |
NOMBRE
FUNCION
Dia Entrada Salida Incidencia Dia Entrada Salida Incidencia
PRIMERA QUINCENA
1 16
2 19
5 20
6 21
7 22
8 23
9 26
12 27
13 28
14 29
15 30

R. Mayor
R. Menor

RETARDOS
Primera Quincena

Segunda Quincena

NOMENCLATURA Firma del Trabajador
LCG Licencia con goce de sueldo
F Falta
CT Constancia de Tiempo
C Comisién
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(%) Educacién | AEFIMEXICO

Direccién General de Educacién Normal y Actualizacién del Magisterio
Direccién de Formacién Inicial
Programa Pedagogia Hospitalaria
Escuela Primaria de Innovacién Pedagégica. Tu escuela en el hospital

REGISTRO DE ASISTENCIA
MES [ ARO |

NOMBRE

FUNCION

Dia Entrada Salida Incidencia Dia Entrada Salida Incidencia

PRIMERA QUINCENA

1 16
2 19
5 20
6 21
7 22
8 23
9 26
12 27
13 28
14 29
15 30

RETARDOS
Primera Quincena

R. Mayor
R. Menor

Segunda Quincena

NOMENCLATURA Firma del Trabajador
LCG Licencia con goce de sueldo
F Falta
CcT Constancia de Tiempo
C Comisién
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Direccién General de Educacién Normal y Actualizacién del Magisterio
Direccién de Formacién Inicial
Programa Pedagogia Hospitalaria
Escuela Secundaria de Innovacién Pedagégica. Tu escuela en el hospital

REGISTRO DE ASISTENCIA
MES A0

NOMBRE

FUNCION

Dia Entrada Salida Incidencia Dia Entrada Salida Incidencia

PRIMERA QUINCENA

1 16
2 19
5 20
6 21
7 22
8 23
9 26
12 27
13 28
14 29
15 30

RETARDOS
Primera Quincena

R. Mayor
R. Menor

Segunda Quincena

NOMENCLATURA Firma del Trabajador
LCG Licencia con goce de sueldo
F Falta
CT Constancia de Tiempo
C Comisién
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(&) Educacion | AEFIMEXICO  iuimmsermmins ossssouese

_"»". Secretaria ca Cdecacios PObilca ANTOREAD U0 PCaTHM FEIEARL M LA CAISAD O 1N 0 Direccidn General de Educacién Normal
y Actualizacién del Magiszeria

Direccién General de Educacién Normal y Actualizacién del Magisterio
Direccién de Formacién Inicial
Programa Pedagogia Hospitalaria
Evaluacién Trimestral
Enlace

Nombre de la institucién:
Nombre del enlace:
Area Servicio

Tipo de aula 7 Ubicacién

L-VINCULACION EINTEGRACION CON LA COMUNIDAD

L3 comunidad escolar y equipo multidisciplinario reconoce ka Escusia de Innovadidn Pedagégica. Tu escuela en eof hospial,
como alternativa de consinuidad escolar adecuada a las necesidades.

Selecdone la casilla de acuerdo con la frecuencia correspondiente a cada rubro

Siempre Con frecuencia Ocasionalmente Nulo

1.- Difusién mediante el banner

2.- Difusién con spot

3.- Difusién otro medio

4.- Rétulo de identidad de la escuela en el aula

5.- Horarios de atencién educativa disponibles

6.- Uso de bata institucional

7.-Poblacién que requiere el servicio

8.- Traslado de pacientes

9.- Induccién Proteccion Civil

10.- Induccién al servicio médico

Fresno No. 15, eddido ! primer plso Col. Sta Marfa la Ribera, CP.06400 Akaldls Cuauhtémoc Cd. México
Correo electrénicocenlaceph@aefom.gob.mx
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IL- MOBILIARIO E INFRAESTRUCTURA

B auta hospitalaria cuenta con las condiciones de infraestructura adecuadas para su operacién y seguridad, con apego a kos acuerdos intersectoriales.

Seleccione la casilla de acuerdo con Ia frecuencia correspondiente a cada rubro

Slempre Con frecuencia Ocasionalmente Nulo

1.- Espacio adecuado para tipo de aula

2.- lluminacién y ventilacién adecuados

3.- Mobiliario adecuado y buen estado

4.- Estanteria adecuada y buen estado

5.- Equipo de cémputo funcional

6.- Recursos tecnolégicos

7.- Servicios de mantenimiento oportuno

8.- Servicios de comunicacién e internet
eficientes

9.- Servicios generales

10.- Organizacién del espacio con base en el
Manual de Aulas Hospitalarias

Fresno No. 15, edifico ! primer piso Col. Sta Marfa la Ribera, CP.06400 Akcaldls Cuauhtémoc Cd. México
Correo electrénicocen) h@aefom.qob.mx
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o*  Swcretarie de Cdecacion Piblica

ATTORIAD GO WCR TP FEEERAL M LA CRMRaD O X Direcoén General de Educacén Normal

IIL- TRABAJO COLABORATIVO ENTRE ENLACE Y DOCENTE

8 personal de salud y educackin garantizan & operaddn de los servidos educativos, todos los dias def Calendario Escolar,
con base en o cumplimiento de los acuerdos Intersectoriales.

Selecdone |a casilla de acuerdo con Ia frecuencia correspondiente a cada rubro

Siempre Con frecuencia Ocasionalmente Nulo

1.- Llaves disponibles y en resguardo del hospital

2.- Biométrico disponible durante la jornada
laboral

3.- Visitas diarias al Aula Hospitalaria

4.- Reportes de problemdticas por parte del
docente en tiempo y forma

5.- Solucién a las problemdticas con base a los
acuerdos intersectoriales

6.- Apoyo en caso de accidente del docente

7.- Ampliacién del servicio educativo/Cobertura

8.- Aula bajo resguardo del hospital

9.- Deteccién y canalizacién de la poblacién que
requiere el servicio educativo

10.- Reporte de incidencias de manera oportuna
al Enlace de Pedagogia Hospitalaria

Fresno No. 15, edifico ! primer piso Col. Sta Maria la Ribera, CP.06400 Alkcaldls Cuauhtémoc Cd. México
Correo electrdnicocenlacephB@aefom.gob.mx
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IV.- RECURSOS DIDACTICOS Y MATERIAL CONSUMIBLE

Asegurar que of docente asente con ks INSUMEs necesarios para brindar o senvicko educatve, atendlendo 3 1a metodologia especalizada.

Selecdone la casilla de acuerdo con la frecuencia correspondiente a cada rubro

Siempre Con frecuencia Ocasionalmente Nulo

1.- Formatos de registro disponibles y suficientes

2.- Inventario actualizado en periodos establecidos

3.- Inventario de materiales

4.- Uso de aula mévil

5.- Resguardo de cdmara, audifonos y otros

6.- Otros recursos e insumos

7.- Kit basico del docente

8.- Material de oficina disponible

9.- Fotocopiado disponible

10.- Reporte oportuno de incidencias en este
rubro

Fresno No. 15, edifico ! primer piso Col. Sta Maria la Ribera, CP.06400 Akaidis Cuauhtémoc Cd. México
Correo electrénicoceniaceph@aefom.gob.mx
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V.- SEGURIDAD E HIGIENE

Garantzar 2 seguricad de los aumnos, aumnas y el docents en ol espado aducatve.

Seleccione |3 casilla de acuerdo con la frecuencia correspondiente a cada rubro

Siempre Con frecuencia Ocasionalmente Nulo

1.- Aseo exhaustivo del aula, mensual

2.- Aseo del aula diario

3.- Sanitizacién de recursos y espacios

4.- Reconocimiento del tutor como responsable

5.- Proporcionar informacién veraz y oportuna,
al docente, en caso de ausentismo escolar

6.-Supervicién a la observancia de los
reglamentos en el hospital

7.- Observancia de espacios de riesgo

8.- Estrategias contra las adicciones/acordes

9.- Puesta en practica de medidas saludables

10.-Reporte oportuno de incidencias de este
rubro

Fresno No. 15, edificio | primer piso Col. Sta Marfa la Ribera, CP.06400 Akcaldla Cuauhtémac Cd. México
Correo edectrénicocenlaceph@aefocm.gob.mx
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LA TECNOLOGIA EN MI ENTORNO
NIVEL: EDUCACION BASICA
FASES: DOS, TRES, CUATRO, CINCO Y SEIS
EJES PENSAMIENTO CRITICO
ARTICULADORES IGUALDAD DE GENERO
LENGUAJES
CAMPOS SABERES Y PENSAMIENTO CIENTIFICO

FORMATIVOS ETICA, NATURALEZA Y SOCIEDADES

Que los estudiantes identifiguen tanto a la ciencia, como la tecnologia parte esencial del
desarrollo de productos, servicios, y herramientas, capaces de satisfacer necesidades humanasy
de la vida en general, y comprendan los avances que se han logrado para tener un bienestar en
todos los ambitos de su vida diaria.
PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

Desde hace mucho tiempo, el ser humano ha usadc los materiales disponibles para diferentes
propositos, como para elaborar su vestimenta, construir su vivienda, fabricar sus utensilios, herramientas,
armas y para elaborar objetos artisticos. los materiales no solo se usan para estos propositos, sino que
también juegan un papel muy importante en la economia y la seguridad; se pueden usar como
estrategia para el dominio sobre otros paises, por la poca dispenibilidad de algunos de ellos en el mundo
y la alta demanda que se tiene, por lo que esto Ultimo obliga a los paises consumidores a buscar
materiales nuevos para sustituirlos, crear procesos para reciclarlos, buscar la posibilidad de reutilizarlos o
encontrar materiales alternativos en caso de que el suministro se interrumpa.

SECUENCIA DIDACTICA
PRIMER MOMENTO

Presente la problematica a los estudiantes, soliciteles que analicen los diferentes puntos y
reconocen la importancia de tener diferentes materiales para los diversos propositos.

Solicita a los estudiantes que comenten, qué juguete o articulo es el que mas les gusta y de
qué materiales esta elaborado. y escribimos sus respuestas en un rotafolio. Después les invita
a cantar la cancion la tecnologia y observan el video “los objetos antes y ahora, a traves del
tiempo”. Después solicite que comenten sobre lo escuchado y observado del antes y ahora a
través del tiempo.

Posteriormente presente un termometro, una lupa y una brudjula y pida que analicen su
funcion y comenten lo que observan con dichos objetos. Posterior a ello cuestione y para que
les servirén en su vida diaria. Después les pregunta a sus alumnos qué objetos son los que

|
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utilizan mas en su vida diaria, su importancia de estos y se escriben en el rotafolio.

Pregunte a los alumnos ;como se encontraria si no contaran con todas las cosas que hoy
utilizan en su vida diaria? y ;como afectara en su vida diaria? Momento después presentara el
material didactico “FLASH CARDS" y les indica a los estudiantes que tomen una sin que sus
companeros la vean y pasen al frente y realicen con senas y movimientos del cuerpo lo que se
observa en ellas diran la accion que se realiza en la ficha.

Fase 2

Pida a los estudiantes observen el video https//www youtube com/watch?v=snoaZhZUcCA “El
paleolitico v I2 tecnologia, las primeras herramientas”.

Enseguida invite a observar otro video Como Hacer Un Carro o Coche Casero Propulsado Por

Aire JUGUETES CASEROS TOYS httos//wwwyoutybe com/watch?v=gRqUIfO40l0 vy

construir artefactos tecnologicos, carritos con material de reciclaje, tapas de botellas, que
utiliza diariamente en |la escuela su casa y © su entorno.

Después comenten como contribuyen a mejorar y facilitar la vida familiar cotidiana, observe y
expligue el funcionamiento de sus juguetes tecnologicos en la escuela, su comunidad, vy
beneficios que aporta a su comunidad.

Motive a los alumnos para que con la ayuda de sus familiares construyan uno y acto después
por medio de dibujos expliquen como es que funciona su construccion.

Fase 3

Proporcione el recurso material, Ciclo del agua y solicite que describan lo que observan y
manipulan el mismo. Después los alumnos observan el video: Estados de la materia para

nifos-;CUALES SON LOS ESTADOS DE LA MATERIA?
httos//www . youtube com/watch?v=ixDKpEYAOSE El maestro solicita a los alumnos que

describan las propiedades de los materiales utilizando algunos materiales, el maestro les
proporciona algunos materiales como ligas, vidrio, carton plastico, plastilina, miel, para que los
exploren y comenten su observacion y dibujan en una tabla segun reconozcan sus cualidades.

Solicite que investiguen si conocen personas que vendan algunos productos hechos por
ellas mismas y cuiles son y los describen como los elaboran, por medio de mimica.

Fase 4

Pida observen el video “Los simbolos patrios mexicanos
S 2v= despues en binas comenten la

importancia de reconocer su identidad.

INSTRUMENTO DE PLANEACION DIDACTICA DE EDUCACON BASICA
Porg ko Intervencion Educativa en el Hospital

Todos los derechos reservados a la AEFCM. No est3 permitida |z reproduccion total o parcial de este doocumento, ni su
tratamiento informatico, ni Ia transmision de alguna forma o cualquier medio, ya sea electronico, mecanico o por fotocopia, por

registro u otros métodos, sin el permiso previo y por escrito del titular del copyright.

52




Documento Guia para la Operacién de la Escuela de Innovacién Pedagégica. Tu escuela en el hospital (Preescolar, Primaria y Secundaria)

- Educacion | AEFIMEXICO

R
Secretaria de Educacion Publica AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO

Pida a los estudiantes utilizar el libro Nuestros saberes México grandeza y diversidad paginas
92“Los Mexica, Su Historia y Cultura™ y los secretos que “Esconden las piedras” identificando
simbolos de identidad y pertenencia en la comunidad. También observan el video; (el Escudo
Himno y bandera) Investigan, redacta y plasma la historia del escudo nacional, del Himno
Nacional la musica y letra e iluminan una bandera.

Fase 5.
Solicite que los estudiantes investiguen la formula de elaboracion de un pan. También el de
investigar el beneficio de la coccion de alimentos y elaborar una receta de pan.

Posteriormente invite a reflexionar sobre la forma y recursos con los que trata de persuadir a
los consumidores con imagenes y caracteristicas del lenguaje inscritos con €l uso de adjetivos
y rimas y formen frases publicitarias.

Solicite a los estudiantes que investiguen sobre la oxidacion de algunos materiales y
alimentos, y 0 materiales que eviten la misma.

El alumno reflexione sobre las caracteristicas y funciones de las frases publicitarias y elabore
un cartel.

Fase 6.

Pida a los estudiantes revisen el libro de texto Lenguajes pagina 90 Los Géneros Periodisticos
informativos y reconozcan los diferentes géneros estructura y finalidad. Pida elaboren un tipo
de texto.

Pida que investiguen en su libro de texto “Saberes y Pensamiento Cientifico™ la importancia
de toma de decisiones en los conceptos de media, moda y mediana para realizar unas
actividades donde plasma sus conclusiones y dar a conocer sus resultados.

Todas las fases

Organizan una feria de la tecnologia aplicada en la vida cotidiana exponiendo algunos
recursos didacticos o medio audiovisuales.

Fase2.
Comentan su observacion sobre el termometro, una lupa y una brdjula
Reconocen y realizan dibujos o el moldeado de plastilina que utilizan diariamente para el

| —
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beneficio de sus actividades cotidianas.

Fase 3.
Reconocen los cambios fisicos del ciclo del agua y el cambio de los diferentes estados. y
describen el estado de algunas sustancias como el vapor, hielo y la miel, y sitdan en una tabla.

Fase 4.
Reflexion y reconocimiento de simbolos prehispanicos como también los que nos
representan.

Fase S.

Identifican los productos realizados en sus comunidades y por medio de mimica describen su
elaboracion.

los estudiantes reconocen diferentes géneros periodisticos.

Fase 6.

Clasifican los géneros periodisticos

Lluvia de ideas.

Producciones en plastilina y dibujos.

Tabla de las propiedades de los materiales.

Representacion mimica de productos que se realizan en su comunidad.
Elaboracion de simbolos patrios e investigacion de los simbolos patrios
Investigacion de productos que se realizan en su comunidad.

La funcion de las frases publicitarias.

Reconocimiento de diferentes géneros periodisticos y la publicidad

Videos

Ciclo del agua
Plastilina.

Colores

Equipo de computo.
Internet

Hojas de papel.
Tijeras.

Pegamento.

Libros de texto.

Los estudiantes comparten y promueven a través de diversas estrategias y manifestaciones
tanto con sus companeros, como con |2 comunidad escolar, la importancia de la prevencion y
reduccion de factores de riesgo para llevar a cabo acciones gue permitan evitar problemas de
salud.
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Para el docente:

Anexo 1.

Para el alumno:

https//www youtube com/watch?v=GvsEGR-LdYc
OBJETOS ANTES Y AHORA, ATRAVES DEL TIEMPO

https//www .youtube com/watch?v=boEd4z94UR4
CANCION LATECNOLOGIA

Anexo

https//www .youtube com/watch?v=ixDKpEYA0SE
Estados de la materia para ninos- ;CUALES SON LOS ESTADOS DE LA MATERIA?

Para el alumno:

Anexo 1

httos//www youtube com/watch?v=0iSH8typps4

https//www youtube com/watch?v=0iSH8typps4bull
El Escudo Nacional Mexicano- dibujando la historia-bully magnets- historia

o = <

Ejercicios basicos para aprender mimica (peso, ritmo, espacio, tension)

Anexo 2

En un grupo de secundaria se solicitd PET para reciclado. Los kilos de reciclado de 15 alumnos en
una semana, son las siguientes:5,3,9,7,3,6,7,5,8,7,5,4,7,6y 8.

Calcular la media, moda y mediana de las notas.

En un grupo de la escuela se les pregunto a 13 alumnos, que realizaran un conteo de lampas de
iluminacion de sus hogares y el resultado fue siguiente a lo que el resultado fue el siguiente 8,. 9,
12,14,13,11,13,1,15,10, 12,15, 9,13, 10.

Encuentra la media, mediana y la moda de los datos.

e ——
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Manual para aulas hospitalarias

3

«

SECRETARIA DF

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION NORMAL Y ACTUALIZACION DE MAGISTERIO

DIRECCION DE FORMACION INICIAL
PROGRAMA PEDAGOGIA HOSPITALARIA

A

Escuela de Innovacién Pedagdgica.
Tu escuela en el hospital

AEF:MEXICO |

AUTCHOAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUGAG BF MEXIG

EDUCACION | AEF:MEXICO

AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO

PROGRAMA
PEDAGOGIA HOSPITALARIA
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L PEDAGOGIA HOSPITALARIA

El siguiente material de apoyo para las aulas
hospitalarias pretende ayudar a los maestros de la

Escuela de Innovacion Pedagodgica. Tu escuela en el
hospital a mejorar el area de atencion dentro de los
hospitales, para asi contribuir al éptimo desarrollo

académico de los alumnos.
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Recapitulaciéon del mobiliario y equipo general de
las aulas hospitalarias

De acuerdo al mobiliario que se encuentra dentro
del aula que corresponde a su area de trabajo,
sefiale si ésta cuenta con el mobiliario siguiente
Y su cantidad.

Vista frontal :Se encuentra en el aula? Cantidad
Si No
Unidad de cémputo = e — fufe oléct
didactica ecomendacién: Colocar en una esquina del aula cercana a una enchufe eléctrico.
I
Si No
Librero Recomendacién: Colocar en una zona alejada del 4rea principal de trabajo de los alumnos,

de preferencia cercana al 4rea de trabajo del profesor.

de 4 a6 niveles

Si No

***Librero de 3 niveles
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PEDAGOG (A HOSPITALARIA

A LA CUCATTAR FEDCARL EN

Vista frontal :.Se encuentra en el aula? Cantidad

—T—

o O

|| Si No

***Librerode 3
niveles seccionados

I i o O

Si No

I |

\_T il
R o NS ES T Ret1 el *** Recomendacion: Agrupar las cajoneras y libreros pequenos en una misma zona al
material didactico rededor del area de trabajo de los alumnos

O
O

Si No

Recomendacion: Colocar en una zona alejada del area principal de trabajo de los alumnos,

de preferencia cercana al area de trabajo del profesor.

Librero con puertas

Aula movil
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AEF!MEXICO | et oo

Vista frontal (Se encuentraen elaula? Cantidad Forma

O o O

No Rectangular  Trapezoidal

Mesa baja
para preescolares

| - 0O O O

No Rectangular  Trapezoidal

Mesa alta : 4 2
Recomendacién: Acomodar las mesas de trabajo, altas o bajas, al centro del salén. En caso
de las trapezoidales juntarlas a manera de formar un hexagono, para asi aprovechar espacio

= =

O O O O

Si No Cristal Otro

**Escritorio

Si No

**Mesa para equipo

de cémputo materiales electrénicos y computadoras

**Recomendacién: Mantener en escritorios y mesas para el equipo de cémputo, los

¢En su drea de trabajo se encuentra algun otro
elemento de mobiliario que no se especifique en
el inventario anterior? Incldyalo a continuacion
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AEF!MEXICO | gz

MOSPITALARIA

Recomendaciones:
Jerarquizacion del material

El acomodo del material didactico en el mobiliario
del aula es de suma importancia pues es un factor
determinante no sélo para la comodidad del
docente, también para la seguridad del alumno
en una situacion de contingencia.

@ Acomodaelmaterial en libreros por

iales ligeros de uso orden de uso y accesibilidad, tanto
poco continue

para el profesor como para los

alumnos.

*Por lo tanto los recursos usados
con mayor frecuencia deberan

estar situados en las areas
intermedias.

. Considera que los materiales mas
voluminosos y pesados requieren
estar almacenados en los espacios
mas cercanos al suelo para asi evitar

accidentes.

A * Procura mantener el techo de
Area para
materiales pesados. Ejemplo: los muebles altos sin material o

Pirdmide del conociminto algun otro elemento

*Esquema de alturas dptimas para
jerarquizacién de material
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Recomendaciones:
Movilidad en el espacio

Aula hospitalaria n°1

MOSPITALARIA

AEF!MEXICO | ghrzecmus

A continuacion se muestran 3 ejemplos generales
de aula hospitalaria donde se propone un
acomodo del mobiliario que ayude a mejorar el
movimiento, tomando en cuenta principalmente
las éreas de trabajo de los alumnos.

p=—= ]

Flujo de movimiento

Flujo de movimiento

OB WIAOW 3P ofn|d

Flulo de movimiento

Mesas de trabajo

@ Areas para material
didactico

@ Areapara

mobiliario alto

@ Materiales de
cémputo y electrénicos
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AEF’MEXIC_O\ | e

Aula hospitalaria n°2

%

g

'

Aufo de movimienta

Fujo de movimlenio

Aula hospitalaria n°3

T T ] '
R

@ Arcas

para material
didactico

@ Arcapara

mobiliario alto

de trabajo

. Materiales de
computo
y electréni-
cos

Como es posible apreciar en los esquemas, la propuesta de
movilidad planteada busca principalmente que se dé prioridad
a un flujo de movimiento ciclico.
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AEF!MEXICO | Bzt e

Otras indicaciones

L

Mantener libres ventanas y fuentes de luz.

Disminuir el uso de bolsas para guardar
el material de apoyo o cualquier otro
medio que pueda almacenar mas polvo

dentro del aula.

No almacenar retaceria de papeles u otros
materiales, para asi disminuir en lo mayor posible

el almacenamiento de polvo en el aula.
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Otras indicaciones

Mantener material didactico de apoyo a la
vista (con el fin de apoyar las operaciones de

inventario por parte de servicio social).

PEDACOGIA MOSPITALARIA

AI_-:FMEXIC_Q | Bz

En caso de requerir traer material de casa,
procurar retirarlo del aula cuando ya no
sea indispensable o bien, de ser posible,

retirarlo diario.

7

No colocar equipos electrénicos en ventanas,

procurar mantenerlo en el mobiliario respectivo,

ya sea en las mesas para el equipo de coémputo

o escritorios
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Anexo 6
Requisitos para tramite de credencial CIAPH

Educacion | AEFIMEXICO

Secretaria de Educacién Publica AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO

CENTRO DE INVESTIGACION Y ASESORIA
EN PEDAGOGIA HOSPITALARIA

Tramite de credencial

1. Acudir al CIAPH, previa cita, con los 2. Uenar la papeleta de registro de usuarios
siguientes documentos: que le proporcionara el personal a cargo

del CIAPH, sera indispensable que firme

1.-Identificacién Oficial. la credencial aceptando el reglamento de
2.-Dos fotografias tamafio infantil. préstamo y consulta del acervo
3.-Comprobante de domiciliocon bibliografico.

tres meses maximo de antigiiedad.
3. Después de tres dfas habiles, favor de

recoger la credencial, sellada.

: Educacion | AEFIMEXICO

Secretaria de Educacion Piblica AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO

PROGRAMA PEDAGOGIA HOSPITALARIA

CENTRO DE INVESTIGACION Y ASESORIA
EN PEDAGOGIA HOSPITALARIA

CURP:

Domicilio:

NCB:

Usuaric desde: /

Nota: En caso de no acudir por su credencial despu

el tramite nu

de 30 dlas naturales, tendra que iniciar
mente
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Ley y reglamentos en linea
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

https:;//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf
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https;//www.un.org/es/about-us/universal-declaration-of-human-rights
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Plan Nacional de Desarrollo 2025 - 2030

https://www.gob.mx/presidencia/documentos/plan-nacional-de-desarrollo-2025-2030-391771

Programa Sectorial de Educacion 2025-2030

https://www.planeacion.sep.gob.mx/Doc/planeacion/mediano_plazo/PSE/PSE.pdf

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf

Ley General de Responsabilidades Administrativas (LGRA) DOF 27-12-2022
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Ley General de Educacién - Aulas hospitalarias / Planteles
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGE.pdf

Titulo Quinto De los Planteles Educativos

Capitulo | De las condiciones de los planteles educativos para garantizar su idoneidad y la seguridad de las nifias,

nifos, adolescentes y jévenes Articulo 106 - Cobertura / Pa4g.39
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Secundaria y Normal

Se actualiza por Acuerdo 10/09/23 que rige la evaluaciéon en educacion basica.

https://dgair.sep.gob.mx/storage/recursos/CE/acuerdo_10092023.pdf

Guia operativa para la organizacion y funcionamiento de los servicios de educacion basica de escuelas
publicas en la Ciudad de México

https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_normativas/DGPPEE/archivos-2025/guia-operativa-2025-
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