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La Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México (AEFCM), a través de la
Direccion General de Operacion Servicios Educativos (DGOSE) y la Coordinacion
Sectorial de Administracion y Finanzas (CSAF) de la Unidad de Administracion y
Finanzas (UAF), en el ambito de sus respectivas competencias coordinan la
gestion, entrega, seguimiento y supervision de los Recursos Financieros para el
“Apoyo de la Gestion Escolar (AGE) 2021", implementado para atender a 5,379
Centros de Trabajo, conformados por 3,877 Escuelas de Educacion Basica, 958
Zonas Escolares de Educacion Basica y otros 544 Centros de Trabajo que realizan
actividades académicas en apoyo a la educacion basica, ubicados en la Ciudad de
México, se estima una poblacion beneficiada de 1,656,824, de |a cual 1,202,149 son
alumnos matriculados, 453,718 son Usuarios y 957 Supervisores de Zona Escolar,
gue participan en las siguientes Unidades Administrativas:

» Direccion General de Operacion de Servicios Educativos (DGOSE)
e Coordinacion Sectorial de Educacion Inicial y Preescolar (CSElyP)
e Coordinacion Sectorial de Educacion Primaria (CSEP)
e Coordinacion Sectorial de Educacion Secundaria (CSES)
¢ Direccion de Educacion Especial (DEE)
* Direccion de Bibliotecas y Lenguajes (DByL)
¢ Subdireccion de Educacion Basica para Adultos (SEBA)

» Direccion General de Servicios Educativos lztapalapa (DGSEI)
¢ Direcciéon Técnica
e Direccion Regional de Servicios Educativos Centro
¢ Direccion Regional de Servicios Educativos Juarez

» Direccion General de Educacion Secundaria Técnica (DGEST)
e Direccion Tecnica

El objetivo principal de esta estrategia es fortalecer la Gestion Escolar para que se
proporcione una educacion orientada hacia la calidad y equidad educativa en las
escuelas de educacion basica en la Ciudad de México y contribuir a una mayor
autonomia de decision, a fin de propiciar un mejor ambiente escolar que facilite
la tarea de quienes participan en el quehacer educativo, y asi promover el
cumplimiento de sus metas y objetivos establecidos en la Ruta de Mejora Escolar
de los planteles educativos, otorgandoles recursos para la compra de materiales
de limpieza, aseo y para la implementacion de filtros sanitarios, materiales de
oficina y consumibles informaticos, asi como suministros para el mantenimiento
menor a la infraestructura y reparaciones de instalaciones eléctricas e
hidrosanitarias.
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Para lograr un adecuado ejercicio, comprobacién y reintegro de los recursos del
AGE, asi como para transparentar esta estrategia, la UAF, DGOSE, DGSEI y DGEST,
emiten la presente “Metodologia para el Ejercicio y Comprobacion de los Recursos
Financieros de la Estrategia para el Apoyo de la Gestion Escolar (AGE), Ejercicio Fiscal
2021", en la que se establecen las disposiciones para el ejercicio de éstos y el
calendario para el ejercicio, comprobacién y reintegro de los recursos, con
fundamento en las funciones 1, 3, 4, 6,9, 10, 33 y 35 del Manual de Organizacion de
la Direccion General de Administracion, asi como en las funciones 15, 23, 26 y 28
del Manual de Organizacién de la Direccion General de Operacion de Servicios
Educativos.
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+ La DGOSE, DGSEI y DGEST, como responsables de la asignacion, control y
seguimiento del ejercicio de los recursos para la operacion de esta estrategia,
deberan generar una base de datos de los Centros de Trabajo participantes,
conforme a lo establecido en la “Metodologia para Determinar la Distribucion de
los Recursos de Apoyo para la Gestion Escolar (AGE)”, con el nombre del personal
directivo responsable del Centro de Trabajo, con nombramiento, que se haga
cargo de ejercer y comprobar los recursos, la cual debe ser enviada a la
Subdireccion de Planeacion de la DGOSE.

NOTA: £n caso de que el Centro de Trabajo beneficiado no cuente con el Directivo responsable,
podra nombrarse g aiguno de los subdirectores de la estructurg del plantel, o a guien designe
la autoridad del nivel educativo correspondiente, para recibir, ejercer v comprobar los recursos,

«La Coordinacion Administrativa de la DGOSE, de manera simultanea,
incorporara en el sistema de la Banca Electronica y enviara a la Institucion
Financiera el Archivo de Texto (LayOut) con la informacién de los Centros de
Trabajo participantes, para la emision de las Ordenes de Pago Referenciadas
(OPR “s), a mas tardar el 25 de agosto de 2021.

« La DGOSE entregara las OPR "s a la DGSEI, DGEST, CSEIP, CSEP, CSES, DEE, DBL,
SEBA, a mas tardar el 30 de agosto de 2021.

« En caso de que existan cambios o correcciones de beneficiarios, las areas
participantes deberan notificarlos a la DGOSE a través de los correos electréonicos
marthalojeroc@aefcm.gob.mx y gretana@aefcm.gob.mx, a mas tardar el 02 de
septiembre de 2021.

* Una vez que la DGOSE cuente con la informacion mencionada en el parrafo
anterior, ésta incorporara de manera simultanea, al sistema de la Banca
Electronica y enviara a la Institucion Financiera el Archivo de Texto (LayOut) con
los datos de los Responsables del Ejercicio de los recursos que seran cancelados,
asi como el nombre de quienes los sustituiran, a mas tardar el 02 de septiembre
de 2021.

* La DGOSE realizara la entrega de las nuevas OPR “s via correo electronico y de
manera oficial a las areas requirentes a mas tardar el dia 03 de septiembre de
2021.
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» EJERCICIO

IV.1 La compra de articulos autorizados en el “Listado de materiales y suministros”
de este instrumento, debera realizarse en el periodo comprendido del 06 al 30
de septiembre de 2021 (incluye sabados, domingos y dias festivos).

Las compras deberan efectuarse exclusivamente en establecimientos ubicados
en la Ciudad de México y mediante pago en efectivo.

Solo se permitiran compras en el Estado de México, en aquellos casos que el
Centro de Trabajo (CT) se encuentre en los limites de la Ciudad de México con esa
Entidad Federativa, previa justificacion en Nota Informativa firmada por el
Responsable del Ejercicio de los Recursos y el Coordinador Administrativo o
equivalente.

1V.2 Listados de Materiales y Suministros.

Para la compra de materiales y suministros, el Responsable del Ejercicio de los
Recursos debera tomar como referencia los reflejados en los listados siguientes;
en caso de que el Plantel adquiera productos diferentes, estos deberan estar
incluidos en su Ruta de Mejora Escolar y debera solicitar la autorizacion del
Supervisor de Zona Escolar, al que se encuentra adscrito el Centro de Trabajo
participante, mediante su firma en el CFDI, o Director de Bibliotecas, segun
corresponda.

1V.2.1 Material para Oficina y Consumibles Informaticos

% Acetatos % Cojin para sellos % Ligas % Quita Grapas
% Adhesivos (diferentes % Corrector < Marca textos % Regla (Plastico, Metal,
presentaciones) Madera)

< Anillos Espiral < Crayones % Memorias USB de % Revisteros
8GB, 16GCB o 32GB

“ Arillos < Cuadernos % Micas <+ Sacapuntas de

Plastico o Metal

% Libretas y Blocks + Dedales <+ Mouse para <+ Sobres de Papel
Computadora

< Boligrafos % Despachador de Cinta | < Navajas de repuesto % Sujeta Documentos

Adhesiva para cuteres

% Borrador 4 Engrapadora % Pastas para % Sujeta Libros
Engargolar

% Broches para Archivar < Etiquetas Adhesivas < Pegamentos % Teclado para

computadora

% Caja para Archivo % Folderes < Perforadoras < Tijeras

%+ Carpetas para Archivo < Gomas + Plastico Cristal < Tinta para Cojin

< CD y/o DVD virgenes <% Crapas < Plumones < Clips

“» Cesto de Basura < Lapices < Porta Clips % Protector de Hojas

% Chinches 4 Agenda % Post-it (en todas sus 4 Toner o cartuchos de
presentaciones) Tinta para impresora

< Papel higienico < Papel boncartay

oficio
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% Detergente en Polvo < Jabon Liquido < Cloro *» Escobas

< Cepillo de Plastico para < Cepillo de Plastico % Limpiador Liguido #+ Bomba de Hule con
Pisos para Cristal Multiusos Baston para WC

“ Jerga % Franela *+ Mechudos “ Jaladores

“ Cepillo Tipo Plancha “ Papel Higiénico + Bolsas para Basura % Fibra Verde

Recogedor de Lamina
para Basura

Cubetas de Plastico o

Acero

Toalla de Papel para
Manos

.,
o

Fibra Blanca para
Banhos

Cuantes de Hule

Limpiador Sarricida

Pastilla para WC

.,
B

Fibra Negra

1V.2.3 Material para Filtros Sanitarios Escolares

»,
o

Caretas

Gel Antibacterial al
70% de Alcohol

Toallitas Himedas
Antibacteriales

-

Tapete Sanitizante
para calzado

-,
D

Cubrebocas de dos o tres
capas

.,
e

Liquido para Tapete
Sanitizante

Cinta para Marcar
Distancia

NOTA: Parg el numeral V.23

"Material para Filtros Sanitarios Escolares” estd prohibida la

5000 “Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles” del Clasificador por Objeto de Gasto para la

Administracion Publica Federal

IV.2.4 Materiales para Mantenimiento Menor a la Infraestructura

“ Aceite para Muebles % Pega Azulejo % Lacas + Lijas
< Adhesivos (en todas sus %+ Escobeta o Escobillén % Laminas % Pinturas (Esmalte o
presentaciones) Vinilica)
% Arena % Escuadras < Barnices < Rastrillos
< Aromatizante < Fibras  Limas < Recubrimientos
< Atomizador < Espatula < Limpia Vidrios < Bisagras
% Quemadores para Estufa % Esponja < Lona de Rafia < Herrajes
< Removedores de Pintura < Felpa < Loseta Vinilica o % Selladores como
Ceramica Barnices
< Brochas “ Pinzas * Desarmadores < Serrotes
% Candados “ Insecticida “ Manijas para Puerta % Soleras
< Contenedor de Basura % Grava < Torres < Tabigues
+ Cemento % Cuantes < Mortero * Tapas para Cisterna
< Chapas % Hechura de Llaves % Multiusos % Thinner
% Desarmadores < Vinagre y otros % Palas < Yeso
articulos similares
 Desinfectantes % Impermeabilizantes < Pasto en Rollo < Cortinas

Material para Plomeria en
General

o

Plasticos y/o Telas
para Tapiceria de
Mesas y Sillas
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1V.2.5 Material para Mantenimiento y Reparacién de Instalaciones Eléctricas

«# Alambresy Cables <+ Base Enchufe « Cargador para pilas < Focos
Conductores Recargables
+ Adaptadores Eléctricos < Tubos Fluorescentes % Clavija Eléctrica #+ Focos ahorradores
<+ Base Lampara gas neon. < Cable de % Conectores % Fusibles
Interconexion
< Aislantes Eléctricos < Cables < Contacto Multiple % Lamparas
+ Balastros « Caja de Registro % Enchufe Eléctrico + Pilas Recargables
<+ Timbres Eléctricos <+ Accesorios para < Cinta Plastica
Interruptores

IV.2.6 Material para Mantenimiento y Reparacién de Instalaciones
Hidrosanitarias

+ Agentes Quimicos (acido % Lavabos < Mamparas para 4 Cinta Teflén
muriatico, sosa, etc.) Sanitarios
< Blanqueador %+ Limpiador Amoniaco ++ Quita sarro < Empagues
% Asientos y Tapas para + Llaves paraaguao % Sanitarios
W.C. gas

IV.3 Solo podran realizarse pagos en EFECTIVO.

NOTA: Se prohibe realizar pagos con Tarjetas de Crédito, de Débito,
Departamentales, Vales de Despensa o cuglquier tipo de pago diferente al
efectivo.

NOTA: Queda prohibido realizar compras por internet.

En caso de que se realicen pagos distintos al EFECTIVO, el Responsable del
Ejercicio de los Recursos deberd reintegrar a la Tesoreria de la Federacion
(TESOFE) el importe del(los) pago(s) realizado(s).

Al momento de la compra, el responsable del ejercicio del recurso debera solicitar
al proveedor, a través de correo electronico o en memoria USB, los archivos CFDI
en formato PDF y XML.

IV.4 La compra de materiales y suministros no debera exceder el valor de las 300
Unidades de Medida y Actualizacién (UMA “s), es decir $89.62 por 300 UMA s,
equivalente a $26,886.00 (veintiséis mil ochocientos ochenta y seis pesos
00/100 M.N.), incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), con un mismo
proveedor, mismos articulosy en el mismo mes, para evitar compras fraccionadas;
en caso contrario, la compra debera ajustarse a lo establecido en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ey

E\

IV.5 Los Responsables del Ejercicio de los Recursos revisaran en la pagina
https://www.sat.gob.mx/consultas/76674/consulta-la-relacion-de-contribuyentes-con-

operaciones-presuntamente-inexistentes, que en cada una de las adquisiciones con
Personas Fisicas o Morales, éstos no se encuentren en la lista vigente de EFOS

8
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(Empresas Facturadoras de Operaciones simuladas),conforme a la €ircular
AEFCM/UAF/031/2020 (ver Anexo 1).

Dicha revision debera soportarse con la impresion de la consulta referida, asi
como con una Nota firmada por el Responsable del Ejercicio de los Recursos, el
Supervisor de Zona y el Coordinador Administrativo o equivalente de los Niveles
Educativos. En el caso de los Centros de Trabajo pertenecientes a la Direccion de
Bibliotecas y Lenguajes, dicha nota debera ser firmada por el Responsable del
Ejercicio de los Recursos, el Director de Bibliotecas y Lenguajes y el Coordinador
Administrativo de la DGOSE, misma que se incorporara a la documentacion
comprobatoria. Es importante mencionar que, los Centros de Trabajo deberan
abstenerse de realizar compras con Empresas Facturadoras
de Operaciones Simuladas (EFOS), mismas gue pueden ser consultadas en la
pagina mencionada; ya que en caso de detectarse alguna, probablemente se
reciba:

e Invitacion del Sistema de Administracion Tributario (SAT) para aclarar la
realizacion de operaciones con EFOS.

« Multa y recargos por parte del SAT, los cuales serdn cubiertos por el servidor
publico que validd y autorizo dicho gasto.

« De proceder, se solicitara el reintegro de los recursos correspondientes, con sus
respectivas cargas fina ncieras.

«Se notificara al Organo Interno de Control en la AEFCM para que realice las
acciones correspondientes.

IV.6 La recepcion y custodia de los materiales y suministros adquiridos sera
responsabilidad directa de los Centros de Trabajo.

IV.7 Los Centros de Trabajo participantes deberan establecer un mecanismo de
control que permita dar seguimiento a la recepcion, uso y aplicacion de los
materiales adquiridos, mismo gue debera estar validado por su Coordinador
Administrativo o equivalente.

1V.8 En caso de realizar adquisiciones con Personas Fisicas en el cual corresponda
al pago realizado a una persona fisica por mas de $2,000.00 (dos mil pesos 00/100
M.N.) antes de IVA, y por lo tanto, se haya retenido el IVA causado, como se
establece en el numera 8 de la circular AEFCM/UAF/CSAF/007/2021 del 17 de
marzo de 2021 (ver Anexo 2), el Centro de Trabajo debera realizar la Retencion del
Impuesto al Valor Agregado, de conformidad con el régimen fiscal del proveedor,
avisando en un primer momento a su Coordinacién Administrativa o equivalente.

IV.9 Requisitos Fiscales de |a Comprobacion.
Comprobantes Fiscales Versién 3.3.

» Registro Federal de Contribuyentes (RFC): SAF121101UT3.
» Régimen Fiscal del emisor en que tribute conforme a Ley del ISR.
» Forma de pago: 01, correspondiente al concepto “Efectivo”.
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Método de Pago: PUE, Pago en una sola Exhibicion. e

Uso del CFDI: GO3, Gastos en General.

Tipo de comprobante: I- Ingreso.

SEP, Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, sin Tipo de Sociedad.
(opcional).

Domicilio fiscal: Calle Republica de Brasil Numero 31, Oficina 124, Colonia
Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06020, Ciudad de México. (Opcional).

» Codigo Postal del lugar de la emision del CFDI.

Continua la generacion de los archivos electréonicos CFDI impresos y en forma
electronica (formato PDF y XML).

VY VY

v

NOTA: La documentacion comprobatoria que no cumpla con lo indicado en el
proceso del numeragl IV, del presente documento, se rechazard, por o gue
debera reintegrarse el importe de dichg compra ante lg Tesoreria de la
Federgcion (TESQFE).
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Nombre del Emisor: laliema SA deCV. +——(3)

RFC Emisor: LINE0E2SPUS - (4)

Clave de Regimen Fiscal: 601, General de Ley Personas Momlks <—— (5)

Forma Pago: MTae 01Efectivo  mmmm(B)

Método pago: PUE Pago en una sda extidicitn e (7) Moneda: WD +—— (24) ¥

Tipo de comprobante: | hyeso «+—— (8)

Luga de expedicion: B «—I(9) (13)

Fechay Hora de expedicién:  2020-04-20 T11:20 05 +—— (10}

S A e R i < 3 E z E ’_"m . e B S 5 el R
RFC Receptor: SAF121101UT3 e {11) {12)——> Tooriackinr CLAVE 04 CFDI relacionado:cconzsat siny 585 by k1 ssidin
Nombre del Receptor: SEP. Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de Mexico, sin Tipo de S0ciedad e 14}

epublica de Brasi 31, Colenia Centro,
28, Diudad de Mexleo

GO02. Gastos en General #———{16)
Tips  Tipo

(15)

Uso del CFDI:

No

. Clave ) , Yalor
Clav Prod. Serv. \dantificacian Cantidad j..0 .y Unidad Oescripcidn Unit impuesto Netar  tisy Imports
oom U-23584568 1 ACT Verta $T000 0 w2 Tasa 0E S2080
Lo T-Z35B4568 1 ACT Venta §1s958 "} oz Tasa 0E $5760
Lo 0-23584624 1 ACT Yenta $35500  $35500 0 35500 o2 Taza 0E $5680
Subtotal $844 98 {19)=——— Importe con lefra: Novecientos ochenta 18100 NUMRegldTrib: g (23)
Descuento 00 {20) =——Tipo de cambio: 1.000000 Numero de Serie Certificado: s (25}
Total de impuestos trasladad ~ $135.20 Condiciones de pago: g (21) Numero de Serie Certificado SAT: 4———(26)
Total $380 18 - (18) Clave de confirmacion: A-038 (22}

e s

Sallo digital de! Emisor: —(28)
RoaNICKIDEAYY Cammaand pdsB RIS mniCfsliBw i C Nl lyoyGAPNS i rF v ywUr B STODPYNM
PUOENINXAY ZatigdCea 206 RGrBe Y caTARIBICELCORS ay Y Ry GG CasF DX T Y =

Salle digital del SAT: 4— (29}

dqurSabdqY 1jKEBaLM Okt o TpRADX I hwNab E3WeSpreabd rOCLISF e IWENEsche YISIAPDE X4
Tuddpgirgwy ToKLmiIM e 3VDwasyReCLwdBRS Zof Th Oy 3db THNWEG TUIG WLlcPo+NY Rovid flod =
Cadera ariginal del complemento de certificacién digital del SAT: ¢—— (30)
FUOBEISHATE-09F 740034363 EADEIT4E820 ¥-03- 0T B BOSsCoon CXDFSyZX oemmonf p3sBFRSE
PRUCH 25w i C NV o yGAPNB I vaywUr §7TCOPYNM GPUtexNANW XY ovcoNb 2wlUg4 Ceag 2060
LG el cal e OELIch SCayY »sRylmGitb g CefF XS Y0000 DODCOC20 T48 0]

==l . ; S s s : T, L s e
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Este documento es una representacion impresa de un CFDI — {33}




1 SERIE INTERNO
fatnbuto opowonal)

2 FOLIO INTERNO
(atributo opcionall

3 HOMBRE DEL EMISOR
(atributo opcional}

4 RFC DEL EMISOR
{atributo requendo)

5 REGIMEN FISCAL
{atnbuto requerndao)

& FORMA DE PAGO
{atnbuto requerido)

7 METODO DE PAGOD
{atnbulo requendo)

' EDUCACION

8 TIFO DE
COMFPROBANTE (atnibuto
requendo)

9 | UGAR DE EXPEDICION
{atributo reguernido)

10 FECHA {atributo
recuendo)

11 RFC DEL RECEPTOR
{atributo requerido)

12 TIPO DE RELACION
{atnbuto condicional, solo an
caso de sustitucion de
faciura)

13 CFDI RELACIONADO
(atributo condicional, solo en
casg de susbilucion de
factura)

14 NOMBRE DEL
RECEFTOR (atnbuto
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FACTURA 3.3
15 RESIDENCIA FISCAL (no
exstia, alnbute condwional)

16 USO DEL CFEDI (no existia,
atnbuto requeondo, on todas las
facturas deberd aparecer GO3
Gastos en Genaeral)

17 PARTIDAS DEL
COMPROBANTE (atributo
requearida)

18 IMPORTE MUMERO
{atributo requerido}

19 IMPORTE CON LETRA
{atributo requerido)

20 TIFO DE CAMBIO (atnbulo
condicional)

21 CONDICIONES DF PAGO
{atnbuto requendo)

22 CLAVE DE
CONFIRMACION
(atnbuto condicional}
23 NUM REGISTRO
IDENTIDAD FISCAL
CFDI {atributo
condicional, no existia)
24 MONEDA {atributo
requendo)

25 NUMERO DF SERIE
CERTIFICADO (atributo
requendo)

26 NUMERO DE SERIE
CERTIFICADO SAT
{atributo requerido)

27 CODIGO DE
BARRAS
BIDIMENSIONAL
(atributo reguondo)
28 SELLO DIGITAL
{atnbulo requendo)

2OSELLC SAT (atributo
requearndo)

30 CADENA ORIGINAL
{atributo requerido)

31 FOLIO FISCAL (atributc
rercpuenrido)

32 FECHA Y HORA DE
CERTIFICACION (afributa
recpuendo}

33 L EYENDA (atnbuto
requendo)

npoional)

IV.10 Consideraciones para la Retencion y Entero de Impuestos y para la
Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT)

1V.10.1 Retencion y Entero del Impuesto al Valor Agregado (IVA)

Al realizar adquisiciones con Personas Fisicas, a partir de la cantidad de $2,000.01
(dos mil pesos 01/100 M.N.), debera retenerse el 16% del IVA causado; por lo que al
proveedor le sera cubierto sélo el importe correspondiente al subtotal del CFDI. Asi
mismo, se debera considerar lo siguiente:

v La Coordinacion Sectorial o equivalente informara a la CSAF el depdsito de los
impuestos retenidos, mismos que estaran acreditados en la cuenta num. 7010
5528580 con CLABE interbancaria 002180701055285806, con denominacion R25
CO0 AEFCM OTROS CASOS PROYECTO AGECM DGOSE de la institucion
financiera Citibanamex, S.A., con las Referencias Bancarias de la Cuenta
Concentradora del Anexo 8 proporcionadas para cada Unidad Administrativa
(UA), a mas tardar el quinto dia habil del mes posterior al que corresponda el
impuesto retenido.

v' La Direccion Operativa debera enviar, por correo electronico, a su Coordinacion
Administrativa o equivalente el Anexo 9 “Cédula de Impuestos Retenidos”
concentrado de los CT s a su cargo y enviar el comprobante del depésito del vl
impuesto retenido digitalizado, asi como el PDF de los CFDI y enviarlo, a mas \
tardar el dia habil siguiente de haber recibido la informacion de los CT "s. M

v’ Las Coordinaciones Administrativas correspondientes o equivalentes,
notificaran a la CSAF el entero del IVA en el formato del Anexo 9, en los plazos y
términos de la Circular No. AEFCM/UAF/CSAF/007/2021 del 17 de marzo de 2021
(ver Anexo 2).

v La CSAF, a mastardar el dia17 del mes siguiente al ejercicio del recurso, efectuara
el pago de las retenciones de impuestos ante el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT), razdn por la cual, es necesario enviar la informacion respectiva
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en tiempo y forma en los términos establecidos en la Circular No.
AEFCM/UAF/CSAF/007/2021 del 17 de marzo de 2021 (ver Anexo 2).

v En caso de no poder cumplir con los plazos establecidos, la CSAF dara de
conocimiento que se presentara de manera mensual una declaracion
complementaria en el mes corriente como se establece en la circular antes
mencionada en el numeral 03.

IV.10.2 Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT)

Todas las compras realizadas deberan estar debidamente identificadas vy
detalladas en el formato electrénico de Excel, Anexo 5.

Los archivos electronicos deberan ser entregados a la Direccion Operativa o
equivalente, a mas tardar el O1 de octubre de 2021,y ésta consolidara y reportara,
previa validacion y revision de la informacion, a las Coordinaciones
Administrativas o equivalentes, conforme lo siguiente:

Mes en el que se realizo la Fecha Limite de entrega de Archivos Fecha Limite de la entrega de la
compra Electronicos DIOT ante las Coordinaciones
Administrativas o equivalentes
SEPTIEMBRE 2021 01 DE OCTUBRE DE 2021 05 DE OCTUBRE DE 2021

Las Coordinaciones Administrativas o equivalentes, consolidaran y validaran la
informacién reportada por las Direcciones Operativas o equivalentes, misma que
se debera entregar a la CSAF al correo electromco

2021 (ver Anexo 2).

1V.10.3 Disposiciones para la clasificacion e integracion de expedientes financieros
para la Coordinacion Sectorial de Administracion y Finanzas

1) Objetivo.

Homologar los criterios de clasificacion e integracion de los expedientes
contables y financieros de las Direcciones Generales y Niveles Educativos, que
opera la Coordinacion Sectorial de Administracion y Finanzas de la Unidad de
Administracion y Finanzas (UAF) de la AEFCM.

2) Ambito de Aplicacién.

Unidades Administrativas y Niveles de Educacion Basica de la Autoridad
Educativa Federal en la Ciudad de México, que integran expedientes contables
de operacion financiera para programas de gasto regular, programas
especiales, programas federales, estatales y fideicomisos. \
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3) Clasificacion. -

Adicionalmente, se ratifica que los expedientes deberan de cumplir con los
Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos
de las Dependencias y Entidades de la Admiracién Publica Federal, de
conformidad con lo establecido en los articulos 6, 16, 42 y demas aplicables de la
Ley Federal de Archivos.

4) Portada del expediente (ver Anexo 10): Para efectos de guarda en la CSAF, en
el espacio de expediente solo se debera anotar la clave archivistica dejando el
espacio para el numero de expediente:

Ejemplo:

Expediente 5C.3/ -2021

5) Formato para la Etiqueta de Ceja del Expediente

El expediente debera contener las siguientes caracteristicas:

5C.3/ - 2021 CCT DE LA ESCUELA CLC U.A.
. AEFCM /CSAF/(Nombre . .
de la UR)

*Estos campos se dejan vacios para uso exclusivo de la CSAF

Se deberd de clasificar los documentos contables y de gasto regular y especial
bajo la seccion 5 “Recursos Financieros” con la subserie documental 5C.3
“Gastos”, del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) autorizado por la
Coordinacion de Archivos de la AEFCM para el 2021.

Cada Unidad Administrativa como responsable del proceso primario de
integracién de los expedientes financieros y contables para aplicacion del gasto
regular y de programas federales, debera incluir una guarda exterior de
identificacion en el formato autorizado por la Coordinacion de Archivos de la
AEFCM para 2021 como se muestra en el Anexo 10.

6) Especificaciones para Integrar el Expediente.

Las Coordinaciones Administrativas o equivalentes observaran para el reporte de
su informacion contable y financiera el siguiente requisito de forma:

El soporte para contener la documentacion de los expedientes de cada Unidad
Administrativa sera en un folder tamafio carta.
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> COMPROBACION
IV.11 Integracién del Expediente de Comprobacién.

El expediente de comprobacion de cada Centro de Trabajo debera contener los
siguientes documentos:

Anexo 3 “Comprobacion de Gastos del Apoyo para la Gestién Escolar" que debera
contener las firmas autografas de la persona que ejerce, revisa y aprueba la
documentacion, en cada Nivel Educativo.

Asimismo, debera registrarse en dicha comprobacion el importe del gasto
efectivamente realizado, el cual deberd coincidir con el CFDI.

Los archivos electronicos CFDI “Comprobante Fiscal Digital por Internet” y
XML quedaran bajo resguardo de la Direccion de Programacion y Presupuesto
de la CSAF, a través de la Subdireccion de Contabilidad.

Original de la OPR y Ticket (adherido en hoja tamafo carta) emitido en la
ventanilla bancaria.

CFDI
Debera contener la descripcion de los materiales adquiridos.

En caso de que éste no contenga la descripcion mencionada, debera anexarse
el ticket o relacion emitida por proveedor que describa el detalle de los
materiales.

Asimismo, es necesario que contenga el sello del plantel educativo vy la firma
autografa de autorizacion del responsable de la recepcion y ejercicio de los
recursos, asi como la fecha en la que se recibieron los insumos y/o materiales.

Cuando se trate de una impresion en papel susceptible de degradarse el texto
del mismo, es decir, gue con el uso se borra la informacion, debera entregarse
adicionalmente una copia de éste.

En caso de reexpedicion del CFDI, se debera anexar el comprobante cancelado
y, en el supuesto de recibir Nota de Credito, ésta tendra que anexarse. En estos
casos, es necesario que en el CFDI reexpedido, en el Requisito 12 “Tipo de
Relacidn”, se indique la Clave 04 “Sustitucidon del CFDI Previo”, y anotar en
el Requisito 13 “CFDI Relacionado” el folio fiscal correspondiente a la factura
sustituida, como se observa en el ejemplo de |la pagina 8 de esta Metodologia,
apegandose a la Circular AEFCM/UAF/CSAF/007/2021 del 17 de marzo de 2021
(ver Anexo 2), la cual describe el procedimiento para cancelacion del CFDI.
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completos, debido a que los campos del formato de éste no tengan
capacidad para reflejarlos y gue, sin embargo, el archivo XML si los contenga,
deberd imprimirse este ultimo, el cual deberd validarse por el Responsable
del Ejercicio de los Recursos v el Coordinador Administrativo o equivglente en
cada Nivel Educativo.

Debera incluir las leyendas “Adquisicion con Recurso del Apoyo para la
Gestion Escolar 2021” y “Recibi material a entera satisfaccion y se encuentra
en el plantel educativo”.

CFDI Menor a Tamarno Carta:

» Debera estar adherido en hoja blanca tamano carta para su revision y
firmados dentro del cuerpo del comprobante fiscal (anverso o reverso).

» No doblar el CFDI.

» Ya adherido el CFDI en la hoja blanca, deberan anotarse las leyendas
siguientes:

“Adquisicién con Recurso del Apoyo para la Gestion Escolar 2021”
“Recibi material a entera satisfaccién y se encuentra en el plantel educativo”

» Deberad anotarse la fecha de recepcion del material y la firma del
Responsable del Ejercicio de los Recursos.

» Sello del Centro de Trabajo.
CFDI Tamano Carta:

» Debera firmarse dentro del cuerpo del comprobante fiscal (anverso o
reverso).

» No debera doblar el CFDI.
» No Adherir en Hoja Blanca.
~ Anotar las leyendas siguientes:
“Adquisicién con Recurso del Apoyo para la Gestion Escolar 2021”
“Recibi material a entera satisfaccién y se encuentra en el plantel educativo”

» Debera anotarse la fecha de recepcion del material y la firma del
Responsable del Ejercicio de los Recursos.

» Sello del Centro de Trabajo.
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4. Verificar los folios de los comprobantes fiscales a través de la pagina electronica
del SAT, para validar su autenticidad, anexando en el expediente de
comprobacion copia de las consultas realizadas en la liga siguiente:

https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/

5. Los Centros de Trabajo deberan adjuntar el Anexo 4 “Concentrado de la
Comprobacion de los CCT “s” (Archivo electronico en Excel).

~ REINTEGRO

6. Para efectuar el reintegro de los recursos No Ejercidos ante |a Tesoreria de la
Federacion (TESOFE), los Centros de Trabajo deberan informar el monto
remanente a su Coordinacion Administrativa o equivalente en los Niveles
Educativos, a efecto de qgue ésta solicite al correo electronico
subconta.impuestos@aefcm.gob.mx de la Direccion de Programacion vy
Presupuesto de la UAF la “Linea de Captura” correspondiente, mediante el
formato denominado “Aviso de Reintegro” y “Justificacion Amplia de la
Extemporaneidad” (ver Anexo 7), a mas tardar el 11 de octubre de 202],
conforme a las disposiciones aplicables.

IV.12 E| Centro de Trabajo debera conservar una copia impresa y escaneada de la
comprobacion del gasto, asi como de los archivos CFDI y XML.

NOTA: No anexar impresion de [os archivos XML, solamente se integrard la
impresion en caso de que el CFDI no contenga todos 1os requisitos fiscales,

IV.13 El Coordinador Administrativo o equivalente recabara y revisara todos los
archivos CFDI (PDF y .XML.), impresos y electronicos que se mencionan en el
Ultimo Parrafo del Numeral IV.3 y deberd concentrarlos en una Carpeta
Electronica, dentro de la cual debera incorporarse una por cada Centro de Trabajo
que contenga sus respectivos archivos CFDI y XML de las compras realizadas.

IV.14 Una vez concentrada la informacion del punto anterior, el Coordinador
Administrativo o equivalente, remitird a la CSAF un CD rotulado con tinta
permanente, que contenga las Carpetas de cada uno de los CCT s, con sus
correspondientes archivos CFDI s en PDF y XML, para que sean entregados junto
con los expedientes fisicos de comprobacion de los recursos ejercidos a la DCyN,
adscrita a la Coordinacion Sectorial de Administracion y Finanzas (CSAF).

En caso de que la Unidad Administrativa no entregue el CD mencionado con la
informacion referida en la fecha de conciliacion presupuestaria ante la DCyN, esta
ultima rechazara la comprobacion de los recursos ejercidos.
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V.1 El Centro de Trabajo debera entregar a la Direccion Operativa o equivalente a
la que corresponda, a través de correo electronico, el Anexo 5 “Informacion
Requerida para la Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros
(DIOT)", asi como los archivos electronicos en formato PDF y XML de los CFDI "s, a
mas tardar el 01 de octubre de 2021.

V.2 La Direccion Operativa o equivalente debera integrar la informacion del
Anexo 5y archivos electronicos de todos los CT “s a su cargo, y enviarla por correo
electronico a la Coordinacion Administrativa o equivalente correspondiente, a
mas tardar el 05 de octubre de 2021.

V.3 El 07 de octubre de 2021, la Coordinacion Administrativa o equivalente,
debera enviar al correo electronico subconta.impuestos@aefcm.gob.mx de la
Coordinacion Sectorial de Administracion y Finanzas el formato del Anexo 5
“Informacion Requerida para la Declaracion Informativa de Operaciones con
Terceros (DIOT)"”, debidamente requisitado.

V.4 EI CT debera entregar el expediente fisico completo a su Direccion Operativa
o0 equivalente a mas tardar el 11 de octubre de 2021.

V.5 A mas tardar el 19 de octubre de 2021, las Direcciones Operativas o
equivalentes deberan entregar a las Coordinaciones Administrativas o
equivalentes, los archivos CFDI impresos y en forma electréonica (PDF y XML), asi
como el comprobante del(los) reintegro(s) realizado(s) a la TESOFE, en su caso,
con el Anexo 4 “Concentrado de la Comprobacién de los CCT's”, impreso y en
archivo electronico Excel, con los siguientes datos:

Nombre del Centro de Trabajo.

Clave de Centro de Trabajo.

Numero de OPR.

Nombre del Responsable del Ejercicio de los Recursos.
Importe del Recurso Asignado.

Importe del Recurso Ejercido.

Importe del Reintegro a la TESOFE (en su caso).

YNYNYNYNY Y Y

V.6 Las Coordinaciones Administrativas o equivalentes deberan revisar los CFDI
impresos y el reintegro a la TESOFE, en su caso, proporcionadas por las
Direcciones Operativas o equivalentes, asi como el archivo en Excel, impreso vy
electronico, mencionados en el parrafo anterior.

La documentacion adicional y Notas Aclaratorias que formen parte de la
comprobacion, deberan contener el Visto Bueno del Director Operativo o
equivalente, asi como del Coordinador Administrativo o equivalente.
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V.7 Las Coordinaciones Administrativas o equivalentes validaran, mediante su
firma en el Anexo 3, la documentacion mencionada en los parrafos que
anteceden. Asimismo, llevaran a cabo una conciliacion presupuestaria con la
DCyN, con objeto de comprobar la totalidad de los recursos otorgados a los
Centros de Trabajo participantes, indicando el importe recibido, ejercido y el
reintegrado a la TESOFE, conforme a las fechas sefaladas en el “Calendario de
Conciliaciones” (ver Anexo 6).

NOTA: £n caso de que algun Centro de Trabgjo no entregue o totalidad de
la comprobacion de los recursos otorgados, la Coordinacion Administrativa
o _equivalente, deberg requerirles el reintegro a favor de lg TESOFE que
corresponda o, en caso contrario, deberdn notificar por escrito al Organo
Interno de Control en la AEFCM, parg que éste, en su caso, determine las
responsabilidades administrativas, v también _turnard copia de
conocimiento a la CSAF.

V.8 La DCyN recibird, por parte de las Coordinaciones Administrativas o
equivalentes, la documentacion comprobatoria, el formato del Anexo 4, impreso
y en archivo Excel, asi como el CD con los archivos CFDI, impresos y electrénicos
en formato PDF y XML, agrupados en Carpetas Electrénicas por cada Centro de
Trabajo de cada Direccion General o Coordinaciéon Sectorial, para que una vez
concluida la conciliacion presupuestaria, elabore una sola base de datos que
contenga la siguiente informacioén:

Nombre del Centro de Trabajo

Clave de Centro de Trabajo

Numero de OPR

Nombre del Responsable del Ejercicio de los Recursos

Importe del Recurso Asignado

Importe del Recurso Ejercido

Importe del Reintegro a la TESOFE, anexando la documentacion
correspondiente. (en su caso)

YYYVYYYY

V.9 Una vez realizada la conciliacion mencionada, la DCyN realizara el registro
presupuestario de las comprobaciones.

V.10 La DCyN entregara a la Subdireccion de Fiscalizacion de la Direccién de
Programacion y Presupuesto de la CSAF las comprobaciones referidas, junto con
el CD gue contiene los archivos PDF y XML, para que se realice la fiscalizacion
respectiva a traves de la Subdireccion citada en el presente parrafo.

En caso de que se detecten comprobaciones que no se apeguen a la presente
Metodologia y a la normatividad aplicable, ésta sera rechazada a través de la
DCyN, para que realice el registro del rechazo, quien devolvera la documentacion
comprobatoria a la Unidad Administrativa correspondiente.
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Los expedientes que cumplan con lo estipulado en la presente metodologia los
recibira nuevamente la DCyN para efectuar los registros correspondientes en sus
controles presupuestarios y posteriormente los entregara (expedientes y archivos
electronicos XML) para guarda y custodia de |la Direccion de Programacion y
Presupuesto de la CSAF, a través de la Subdireccion de Contabilidad.

V.11 La DCyN dard seguimiento al reingreso de la documentacion rechazada,
realizando los registros presupuestarios a que haya lugar.

V.12 Las Coordinaciones Administrativas o equivalentes, deberan implementar las
medidas que consideren convenientes para atender o aclarar las causas de los
rechazos, dentro del plazo establecido por la CSAF.

.20
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PROCESO

AGOS

La DGOSE entregarad Ilas ordenes de Pago
Referenciadas a las Unidades Administrativas

Fecha Iimite para el ejercicio de [os recursos
financieros '

El Centro Trabajo debera entregar, a través de correo
electronico, el Anexo 5 “Informacion Requerida para
la Declaracion Informativa de Operaciones con
Terceros (DIOT)”, asicomo los archivos electronicos en
formato PDF y XML de los CFDI’s a la Direccion
Operativa o equivalente a la que corresponda el CT.

La Direccion Operativa o equivalente integrara la
informacion del Anexo 5 y se enviara a la Coordinacion
Administrativa o equivalente de cada nivel educativo.

La Coordinacion Administrativa o equivalente enviard
a la CSAF, el concentrado del Anexo 5.

El CT debera entregar el expediente completo a su
Direccion Operativa o equivalente.

La Direccion Operativa o equivalente entregarad los
comprobantes a la Direccion General o Coordinacion
Sectorial

La Direccion General o Coordinacion Sectorial
entregard a la CSAF la documentacion comprobatoria
y archivos CFDI s impresos y en forma electronica
(formato .PDF y .XML), para realizar la conciliacion
presupuestaria correspondiente (ver Anexo 6).

30
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VI. CONSIDERACIONES GENERALES -
VL1 Las Coordinaciones Administrativas o equivalentes en los Niveles Educativos,
seran responsables de dar el seguimiento a los desfasamientos que se observen
en cuanto al reintegro de recursos derivados de comprobaciones improcedentes
y/o remanentes enterados a la TESOFE, posteriores al 31 de diciembre de 2021,
para ello sera necesario solicitar mediante oficio a la CSAF las Cargas Financieras,
de conformidad con lo establecido en la circular nimero AFSEDF/DGA/CSAF-
003/2017 de fecha 13 de febrero de 2017 (ver Anexo 1), y en apego al numeral 6
del Circular AEFCM/UAF/CSAF/007/2021 del 17 de marzo de 2021.

VI.2 No podran realizarse gastos o adquisiciones que correspondan al Capitulo
de Gasto 3000 “Servicios Generales" y 5000 “Bienes Muebles, Inmuebles e
Intangibles” del Clasificador por Objeto de Gasto para la Administracion Publica
Federal, del cual se puede consultar en la siguiente liga:

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/344041/Clasificador_por_Obije
to_del Gasto _para_la_Administracion_Publica Federal.pdf

VI3 Las dudas, aclaraciones o quejas, se atenderan en las Coordinaciones
Administrativas o equivalentes.

VL4 Los gastos realizados bajo los términos determinados en esta Metodologia
podran ser fiscalizados por las instancias respectivas, para validar que los
materiales y suministros corresponden con el objetivo para el que fueron
adquiridos.
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Los ordenamientos normativos que se relacionan con la operaciéon del ejercicio
del gasto son:

Q
d
d

0000 O O0o0oO0CCOoO

(]

0 0 00O O

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Codigo Fiscal de la Federacion y su Reglamento

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley General de Educacion

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion

Ley Federal de Archivos

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento
Ley Federal de Austeridad Republicana

Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico y su
Reglamento

Ley del Impuesto Sobre la Renta y su Reglamento

Ley de del Impuesto al Valor Agregado y su Reglamento

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica

Decreto por el que se crea la Administracion Federal de Servicios Educativos

.en el Distrito Federal, como un érgano administrativo desconcentrado de la

Secretaria de Educacion Publica.

Decreto por el que se reforma el diverso por el que se crea la Administracion
Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal, como un érgano
administrativo desconcentrado de la Secretaria de Educacion Publica.
Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos
de las Dependencias y Entidades de la Admiracion Publica Federal
Resolucion Misceldnea Fiscal 2021

Acuerdo por el que se emite el Codigo de Etica de las Personas Servidoras
Publicas del Gobierno Federal

Manual de Organizacion General de la Autoridad Educativa Federal en la
Ciudad de México.

Codigo de Conducta de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de
México
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Circular AEFCM/UAF/031/2020.
Ciudad de México, a 14 de octubre de 2020

COORDINADORES ADMINISTRATIVOS Y/O
SUBDIRECTORES DE ADMINISTRACION Y
PERSONAL EN LA AUTORIDAD EDUCATIVA
FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Me refiero a! oficio nimero DGESUM/3136/2020 de fecha 08 de octubre del afio en curso {se adjunta
copia parz pronta referencia), mediante el cual la Direccién General de Educacion Superior para &
Magisterio DGESuM) dependiente de |la Subsecretaria de Educacion Superior hace del conccimiente
del Titular de lz  Autoricad Educativa Federal en la Ciudad de México {AEFCM) gue el Servicio de
Administracién Tributariz (SAT), de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, dio a conocer una listz
de 10C presuntos factureros, asi come la liga donde podra consultarios directamente:
https//wvaw.dof cob.mx/nota rd = 4 =

Al raspecto, con fundamento a lo establecido en los articulos: 17 y 38 de la Ley Orgénica de |z
Administracién Publica Federal; 45y 54 de la Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria
[LFEyRH]; 46 v 47 =raccidn | del Reglamento Interior de |a Secretaria de Educacién Piblica; 26, Fraccién
I, Gitimo parrafo, 29, 29-A, 31-A, 32, 32-0C, 81, Fracciones XXV y X0V y XXV, 93, 85, S&, 97, 108 y 10% del
Cédigo Fiscal de la Federacién (CFF); las Reglas, 27,138 y 2.7.1.39 de |a Resolucidén Misceidnea Fiscal
[RMF) vigente en & gjercicio 2020: 1,3 y 6 del “Decreto por el gue se reforma el diverse por el que se crea
la Administracién Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal, como un Organo
Administrative Desconcentrado de |a Secretaria de Educacion Publica”, publicado en el Diario Oficial
de |a Federacidn el 23 de octubre de 2017, asi como los numerales 1, 3,10, 32 v 35 del apartado de Iz
Direccién General de Administracion, ahora Unidad de Administracién y Finanzas, estipulado en el
Manusl de Organizacién General de la AEFCM,; esta Unidad de Administracién y Finanzas comunica g
las Unidades Administrativas (UA's) de este Organo Administrativo Desconcentrado [OAD) gue
mediante los similares nimeros AEFCM/DGA/CSAF-01-CON-013/2018 y AEFCM/DGA/CSAF-01-FIS-
014/2078. se comunicaron los mecanismo de control interno para evitar operaciones con empresas que
Facturan Operaciones Simuladas [EFOS), también llamadas “empresas factureras”, circulares que
guedan sin efectos a partir de la emisién de la presente Circular.

Derivado del cumplimiento de las obligaciones fiscales, esta Unidad de Administracién y Finanzas hace
de su conocirniento la siguiente normatividad:

Primer_péarrafo: Cusnde la autoridad fiscal detecte que un contribuyente ha estado emitiende
comprobantes sin contar con las activos, personal, infraestructura o capacidad material, directa ¢
indirectaments, para prestar los servicios o producir, comercializar o entregar los bienes gue amparan
tales comprobantes, o bien, que dichos contribuyentes se encuentren no localizados, se presumira la
inexistencia de las operaciones amparadas en tales comprobantes.

Segundo pérrafo; En este supuesto, procedera a notificar a los contribuyentes gue se encuentren en

dicha situacidn a través de su buzdn tributario, de la pagina de internet del Servicio de Administracion

Tributaria, asf como mediante publicacién en el Diaric Oficial de la Federacidn, con el objeto de gue \
aguelios contribuyentes puedan manifestar ante la autoridad fiscal lo que a su derecho convenga v

aportar la documentacién e informacidén que consideren pertinentes para desvirtuar los hechos que

Pasen de la Reforma, No. 122, Pisn 9, Col. Judrer. C.P. 06500, Alcaldia Cuauhtémoc. COMX
Tel: (55) 3601 7100 Ext: 48001  www.goh.mx/aefem
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Circular AEFCM/UAF/031/2020,
Ciudad de México, a 14 de octubre de 2020
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flevaron a 'a sutoridad & notificarlos. Para ello, los contribuyentes interesados contarén con un plazo de
quince dizs contados a partir de la ditima de las notificaciones gue se hayan efectuade.

Tercer parrafo: £n caso ¢z que la autoridad fiscal, en uso de sus facultades de comprobacién, detecte
gue una persona fisica o moral no acredits la efectiva prestacion del servicio o adguisicién de los bienes.
© no corrigié su situzcion fiscal, en los términos que prevé el parrafo anterior, determinaré ! o los
crégitos fiscales gue correspondan. Asimismo, las operaciones amparadas en los comprobantes fiscales
antes senalados se consideraran como actos o contratos simulados para efecto de los delitos previstos
en este Cdédigo.

Derivado de la normatividad antes referida y con la finalidad de coadyuvar en el cumplimiento de dicha
normatividad, esta Unidad de Administracidn y Finanzas comunica a las UA's de este OAD, &
mecanisma de control interno que se llevara a cabo para prevenir qué en el ejercicio y comprobacién
del presupueste sutarizado, se abstengan de colaborar con proveedores de bienes y/o prestacién de
servicios que se encuentren en el supuesto del articulo 69-B del CFF:

1. Les UA's y la Direccidn de Recursos Materiales Yy Servicios de la Unidad de Administracion v
Finanzas (UAF), al Iniciar los precedimientos de adquisicién de bienes y/o prestacion de servicios,
deberén abstenerse de establecer relacidn alguna, con empresas que se encuentren en Iz listz
de EFOS, misma que se encuentra disponible en las siguientes direcciones electrénicas:

2. Las UA's revisardn en cada una de sus adquisiciones ylo contraprestaciones con personas fisicas
y/o morales, que no se encuentren dichos proveedores de bienes y/o prestadores de servicios
en la lista vigente de EFOS, esta disposicién aplica para cualquier gasto: page directo 2
proveedores, dispersion a planteles educativos, fondo rotatorio, programas sujetos a reglas de
operacién, etc; asi mismo deberan verificar e informar al personal adscrito a sus areas para e
caso de orestaciones especificas que se tramitan por Documentos de Corresponsabilidad,
Registro y Contrel (DOCORECO), dejando evidencia documental en todos los casos de la revision
efectuaca en el expediente resguardado en la UA.

3. Para aguellos DOCORECOS que las UA’s ingresen para page y no cumplan con ios requisitos
fiscales establecidos en el articulo 29-A del CFF, asi como con lo citado en los numerales que
anteceden. la Subdireccion de Fiscalizacién, proceders a rechazar su ingreso.

Fasen de la Reforma, No. 122, Piso 9, Col. Judrez, C.P. 06600, Alcaldia Cuauhtémoc. CoMY
Tel {35)3601 7100 Ext: 48001 www.gob.mx/aefem
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Por todo o antes expuesto, se exhorta a las UA's 3 establecer mecanismos interncs de control para e!
cumplimiento de esta normatividad y asi evitar actos de fiscalizacién por parte de |a auteridad fiscal.

En caso de dudas y/o comentarios, debera contactar los siguientes servideres publicos:

Nombre Cargo Correo electrénico
Evelyn Ayala Maciel Subdirectora de Fiscalizacidn evelvn.g
Luis Alberto Lorenze Garcia Subdirector de Contabilidad lalberto lorenzog@sefcm.ocb.mx |
Fabiola Antonio Hernéndez Jefe de Departamento fabiola.antonioh@aeferm.gobmx |

Lo anterior, parz los efectos fiscales que nos ocupan.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

CESAREO RAUL EMIEIC FOULLON'VAN LISSUM
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
AEFCM

s Adl ' Cerclz Ellas
Subdirectdr dé Cemtanilidad D|rectord¢P rln"'\a.ut\n

cecp. Luis Humberto Ferndndez Fuentes. - Ti:}z!a.' de la Autor;aad Educativa Federal en la Ciudad de México, - Presente
. Feny Roa Zzvala.- Directora de Recursos Materiales y Servicios de la UAF .- Presente.

Pases de la Reforma, No. 122, Pise 9, Col. Judrez, C.P. 06600, Alcaldia Cuavhtémoc. COMY
Tel: (55) 3601 7100 Ext 48001 www.gob.my/aefcm
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Subsecretaria de Educacién Superior
. a o 1 de Eh
perior para el Magi io

.EDUCACION
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Ciudad de México, 08 de octubre de 2020

Oficio DGESuUM/3136/2020

Asunto: Dar cumplimiento a la Normatividad federal
y estatal de los Programas PFCE v PROFEXCE

LUIS HUMBERTO FERNANDEZ FUENTES
TITULAR DE LA AUTORIDAD EDUCATIVA
FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Hago de su conocimiento que e| Sistema de Administracién Tributaria (SAT). de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Pablico, dio a conocer la lista de 100 presuntos factureros (anexa), asi come, la liga donde podra
consultarlos directamente: httpsy//www.dof.gob.mx/nota_detalle. php?codigo=5595477&fecha=24/06/2020, por
lo que la autoridad fiscal los acusa de emitir facturas sin contar con los archives e infraestructura, equipamiento,
ni de personal y capacidad material para realizar la actividad econoémica emitida en sus comprobantes, segun
le manifestade cen lo previsto en el articulo 69-B, pérrafo segundo del Cédigo Fiscal de la Federacién {CFF).
Notificando la autoridad por enterado a los contribuyentes con un oficio de presuncion individual a cada uno
de ellos para presentar pruebas a su faver y deslindarse de responsabilidades.

Al respecto, esta Direccién General de Educacion Superior para el Magisterio (DGESuM), antes Direccién Ceneral
de Educacicn Superior para Profesionales de la Educacién (DGESPE), hace una atenta invitacion a esa Direccidn
Ceneral abstenerse da realizar cualquier acto de servicio y compra-venta con personas fisicas yfo morales gue
no rednan los requisitos fiscales y la normatividad establecida para el uso y ejercicio del gasto del Programa
Fortalecimiento de la Calidad Educativa (PFCE). ejercicio fiscal 2019, y del Programa Fortalecimiento a la
Excelencia Educativa (PROFEXCE) para el ejercicio fiscal 2020, tanto federal como estatal; en el entendida de
que la responsabilidsd es y serd de cada uno de los adquirentes de estos actos, que deberdn responder ante
cualquier situacién irregular en el uso y comprobacidn de los recursos de dichos Programas.

Por lo anterior, sclicitc amablemente a usted gire sus apreciables érdenes a quien corresponda para gue, se
haga del conocimiento de todo el personal que interviene en la operacidn, ejercicio y comprobacién del gasto
de los Programas en comento; considerando que la revision de los ejercicios del gasto ha sido competencia de
esa entidad federativa,

El presente oficio no exime de las responsabilidades que pudieran derivar de las revisiones gue realicen las
instancias de control y fiscalizacidn, federales y locales.

sven
nn:mm
P R £
“Este Programa es pdblico ajenc a g partide politico. Queds prohibids ef uso para fines distintos & los estabiscidos en ef Programa”
Quien hags uso indebids de las recursos de este -l deberd sar de iz ¥ de acuerdo con ix ley apiicable y ante I3
autoridad compaterte,
Tep F. luclano Concheiro Bé Sub o de Superior. SER,

Maria Luisa Gordilio Diaz, Directora General de Educacion Normal y Actualizacion del Magisterio,
Iszac Salazar Saldefia, Director de Desarrolio Institucional. DGESUM.

MCHCASSALEM M nbr

Av. Universidad #7200, Sactor 5-19. Alcaldia Benito Judrez. Colonia Xoce, 03330, Ciudad de México
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Circular AEFCM/UAF/CSAF/007/2021
Ciudad de México, a 17 de marzo de 202
Asunto; Circular de impuestos 202]

COORDINADORES ADMINISTRATIVOS Y/O
SUBDIRECTORES DE ADMINISTRACION Y
PERSONAL EN LA AUTORIDAD EDUCATIVA
FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Me refiero a las obligaciones fiscales que tiene esta Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de
Meéxico {AEFCM), mismas que estan senaladas en la Constancia de Situacion Fiscal emitida por el
Servicio de Administracion Tributaria {SAT) de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

Al respecto, con fundamento a lo establecido en los articulos: 17 y 38 de la Ley Orgéanica de la
Administracion Publica Federal;, 45 y 54 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria {LFPyRH);, 46 y 47 fraccion | del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica; 26, Fraccion |, Gltimo parrafo, 28, 29-A, 31-A, 32, 32-G, 81, Fracciones |, XV, XXV, XXV| y XXVII, 83,
95, 96, 97, 108 y 109 del Cédigo Fiscal de la Federacion (CFF);, las Reglas, 27138 y 27139 de la
Resolucion Miscelanea Fiscal (RMF) vigente en el ejercicio 2021: 1, 3 y & del "Decreto por el que se
reforma el diverso por el que se crea la Administracion Federal de Servicios Educativos en el Distrito
Federal, como un Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de Educacion Publica”,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de octubre de 2017; asi como los numerales 1, 3,10,
33 y 35 del apartado de la Direccién General de Administracion, ahora Unidad de Administracion y
Finanzas (UAF), estipulado en el Manual de Organizacion General de la AEFCM; esta Coordinacién
Sectorial comunicar que las circulares nimeros AEFCM/UAF/CSAF/005 y 011/2020 quedan sin
efectos a partir de la publicacién de la presente.

Con la finalidad de dar cumplimiento a las obligaciones fiscales de este Organo Administrativo
Desconcentrado (QAD), esta Coordinacién Sectorial solicita dar observancia a lo siguiente:

L DECLARACION INFORMATIVA DE OPERACIONES CON TERCEROS (DIOT).

Para estar en condiciones de atender en tiempo y forma la declaracidn, es necesario se envie la
informacion relativa a todas las operaciones financieras efectivamente pagadas durante el mes a
proveedores en formato electrénico de Excel {Anexo 1 DIOT), mismo que esta disponible en la
siguiente direccién https://csaf.aefem.gob.mx/ {ver instructivo).

La totalidad de las columnas deberan de lienarse, con la finalidad de contar con los elementos
necesarios para su analisis y revision conforme a la normatividad aplicable.

Una vez, que se cuente con el formato en Excel [Anexo 1 de DIOT), debera enviarse de manera
electranica al correo subconta.impuestos@aefcm.gob.mx, a mas tardar el quinto dia hébil del mes
posterior al que corresponda el impuesto retenido,
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Circular AEFCM/UAF/CSAF/007/2021
Ciudad de México, a 17 de marzo de 2021
Asunto: Circular de irmpuestos 2021
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Para el caso de aquellos pagos que se efectuen con recursos provenientes del Fondo Rotatoric o de
Prograrmas Federales; se asume gue la docu mentacién justificativa y/o comprobatoria que se registra
en ol Anexo 1de la DIOT se encuentra en custodia de las Unidades Administrativas (UA'S), por lo que
esta Coordinacién no tiene manera de verificar la veracidad de la informacion.

Es importante mencionar, gque las operaciones financieras efectivamente pagadas durante el mes,
correspondiente a pagos directos a proveedores gestionados por las UA'S a través del "Documento
de Corresponsabilidad, Registro y Control” (DOCORECO), no deberan relacionarse en el Anexo 1 de
DIOT; por lo cual, se reitera dar observancia al llenado del DOCORECO de conformidad a lo establecido
en el instructivo correspondiente.

2 IMPUESTOS RETENIDOS A ENTERARSE.

Derivado de las operaciones financieras con personas fisicas yfo morales que estén efectivamente
pagadas en el mes a declarar, de las cuales la AEFCM tiene la obligacién de realizar la retencion de los
impuestos aplicables; por lo que, se debera capturar y concentrar en formato electrénico de Excel

{Anexo 2 Retenciones) disponible en la siguiente direccion https://csaf.aefcm.gob.mx/.

Las UA's deberan considerar la circular AEFCM/UAF/CSAF/0002/2020 de fecha 11 de febrero de
2020, mediante la cual se informa sobre las reformas fiscales para el ejercicio fiscal 2020 en
especifico la retencién del 6% en los Comprobantes Fiscales Digitales por internet (CFDI's) a los
prestadores de servicios.

Los impuestos retenidos deberan notificarse a esta Coordinacion Sectorial, al correo
subconta.impuestos@aefcm.gob.mx, adjuntando lo siguiente:

a) Anexo 2 de Retenciones, debidamente validado por los servidores publicos facultados en
formato Excel y PDF.

b) Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), mismo que debera cubrir todos los requisitos
fiscales y consignar por separado el impuesto retenido, en formato PDF.

c) Validacion del CFDI en el portal del SAT en formato PDF.

d) Comprobante bancario del depésito realizado.

e) En el supuesto de la generacién de recargos y actualizaciones por pago extemporaneo,
debera realizar el calculo con fundamento en los articulos 17-A y 21 del Codigo Fiscal de la
Federacion (CFF), asi como |a regla 2.1.23. de la Resolucién Miscelanea Fiscal 2021 (ANEXO 1).

Pagina para consultar el indice

f) https://www.banxico.org.mx/Sielnternet/consultarDirectoriointernetAction.do?accion=consult
. arCuadro&idCuadro=CP154&locale=es

A
Paseo de l Refarma No i, Col, gaires. U4 ritl, adcaddis Cuaabibdenog. CON Tel (35) 2601 7100




,EDUCACION | AEFIMEXICO

BBOBTAD EDUCATIVA PEDIGAL BN LA CATAD DE MEXICS

ANEXO 2: CIRCULAR AEFCM/UAF/CSAF/007/2021

s S S Coordinacién Sectorial de Administracidn y Finanzas

() EDUCACION | AEFIMEXICO oot Sy e ions emanes

“2021 Afo de la Independencia”

Circular AEFCM/UAF/CSAF/007/2021
Ciudad de México, a 17 de marzo de 2021
Asunto: Circular de impuestos 2021

Hoja -3-

Derivado de lo establecido en el numeral 2, la informacion debera remitirse a mas tardar el quinto dia
habil del mes posterior al que corresponda el impuesto retenido, con la finalidad de que se
intearen en tiempo y forma a la declaracion ante el SAT.

3. DECLARACIONES COMPLEMENTARIAS DE RETENCION DE IVA E ISR,

Con la finalidad de coadyuvar con las UA'S de la AEFCM en el entero de retenciones y que por
cuestiones de flujo de informacién no estén en condiciones de cumplir con el plazo establecido en el
punto que antecede, Gltimo péarrafo; esta Coordinacion Sectorial hace del conocimiento que se
presentara de manera mensual una declaracion complementaria en el mes corriente.

Para lo cual, las UA'S tienen un plazo de cinco dias habiles contados a partir del dia 18 del mes que se
entera, para el envio de la informaciéon y documentacion senalada en los incisos: a, b, ¢ v d del

ALiLE 21 4 G0 25ld L

La informacién relativa a los numerales 2 y 3 deberd integrarse al numeral 1 (DIOT),
correspondiente al mismo mes.

Por tode lo antes expuesto y con fundamento en lo establecido en el articulo 32 del CFF, que a la letra
dice:

“Las declaraciones que presenten los contribuyentes seran definitivas y sélo se podran modificar
por el propio contribuyente hasta en tres ocasiones, siempre que no haya iniciado el ejercicio de
las facultades de comprobacién.”

Por tal motivo es importante que las UA'S, implementen mecanismos de control interno a efecto de
que Unicamente soliciten una declaracion extemporanea.

Derivado de los numerales 2 y 3, es importante hacer de su conacimiento, lo establecido en el articulo
26, fraccion 1, del CFF, que a la letra dice:

Articulo 26.- Son responsabiles solidarios con los contribuyentes:

. Los retenedores y las personas a quienes las leyes impongan la obligacion de recaudar
contribuciones a cargo de los contribuyentes, hasta por el monto de dichas contribuciones.

s Sedt ]
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4. COMPROBANTE DEL PAGO DE LOS IMPUESTOS RETENIDOS.

a) Impuestos Retenidos por las UA'S por concepto de Fondo Rotatorio y Programas
Federales:

Una vez presentada la declaracion de los impuestos retenidos reportados por las UA's, esta
Coordinacion Sectorial notificara a las UA s via correo electronico, la siguiente documentacion del

periodo al que corresponda:

» Acuse de la Declaracién Provisional o Definitiva de Impuestos Federales.
» Recibo de Pago de Contribuciones, Productos y Aprovechamientos Federales.
> Integracion de los Impuestos Retenidos Declarados y pagados ante el SAT.

Cuando se requiera la obtencion de linea de captura para el enteroy pago de los rendimientos de las
cuentas productivas, ésta debera solicitarse al correo electrénico

subconta.impuestos@aefcm.gob.mx, sefalando lo siguiente:

« Importe (cifras enteras, debido a que el sistema no permite introducir decimales).

» Periodo al que corresponde,

« Método de pago: (se sugiere Internet, debido a que se cuenta con los mecanismos de
acceso a la banca electronical.

« Anexar copia electrénica del estado de cuenta, donde se refleje el abono del importe de
intereses a enterar.
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6. LINEA DE CAPTURA (CARGAS FINANCIERAS).

6.1. Las solicitudes de determinacién de cargas financieras por reintegros
extemporaneos deberan de realizarse a la Subdireccion de Contabilidad, al correo

electrénico subconta.cargasfinancieras@aefcm.gob.mx, con la informacion
establecida en la circular AFSEDF/DGA/CSAF-003/2017.

6.2. Para solicitud de emisidon de lineas de captura por concepto del pago de cargas
financieras, debera realizarse al correo electronico;
subconta.impuestos@aefcm.gob.mx, anexando lo siguiente:

» Copia del oficio de determinacién de cargas financieras, emitido por la
Direccion de Programacion y Presupuesto (DPP), como establece la circular
AFSEDF/DGA/CSAF-003/2017 de fecha 13 de febrero de 2017.

~ Hoja de ayuda.

» Método de pago (Ventanilla o Internet).

Para brindar una mejor atencién en cuanto a los numerales 5y 6, se deberan considerar las siguientes
acotaciones:

a) Elhorario de recepcién de correos sera de 9:00 a 14:00 Hrs,, para que se gestione dentro del
mismo dia: de lo contrario serd con efectos del dia siguiente.

b) Una vez realizado el pago sera indispensable remitir la ficha de depésito legible mediante
correo electronico (dentro de los tres dias habiles posteriores al pago), sehalando la linea de
captura a la que corresponde, a efecto de estar en condiciones de proporcionar la certificacion
emitida por la Tesoreria de la Federacidn (TESOFE).

c) El pago, debe efectuarse con la linea de captura proporcionada por esta Coordinacion
Sectorial, en el supuesto de que el pago se realice con la informacion de la hoja de ayuda, es
necesario que efectué nuevarmente el pago, toda vez, que no_es posible la generacion de la
certificacion del pago emitido por la Tesoreria de |la Federacion (TESOFE).

i Na, 122, piso 11, Col. Juarer, C.P, 06600, Alcalda Cuanhibein
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% NUEVO ESQUEMA DE CANCELACION DE CFDI.

A partir del 1 de diciembre de 2018, inici¢ la operacion del nuevo esquema de cancelacion de CFDI, de
conformidad con la normatividad gue se detalla:

+ Articulo 29-A del CFF, el cual establece que los CFDI a que se refiere este articulo, deberan
contener los siguientes requisitos:

Cuarto parrafo: Los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet sélo podran
cancelarse cuando la persona a favor de quien se expidan acepte su cancelacion.

Quinto parrafo: El Servicio de Administracion Tributaria, mediante reglas de caracter
general, establecerd la forma y los medios en los que se debera manifestar dicha
aceptacion.

Regla 2.7.1.38.- Aceptacion del receptor para la cancelacién del CFDL:

v

3 Los emisores deberan enviar una solicitud de cancelacion al receptor del CFDI a traves del
Portal del SAT.

» El receptor del CFDI, recibird un mensaje a través del Buzén Tributario, indicandole que
ticne una solicitud de cancelacion.

» El receptor debera manifestar la aceptacién o negacion de la cancelacion a traves del
Portal del SAT, a mas tardar dentro de los tres dias siguientes contados a partir de la
recepcion de la solicitud.

» Regla 2.7.1.39.- Cancelacién de CFDI sin aceptacién del receptor:

Se podra cancelar un CFDI sin que se requiera la aceptacion del receptor en los siguientes
supUestos:
a) Los que armparen montos totales de hasta $5,000.00 (cinco mil pesos 00/100 M.N).
b) Por concepto de nomina.
c) Por concepto de egresos.
d) Por concepto de traslado.

e} Por concepto de ingresos expedidos a contribuyentes del Regimen de
Incorporacion Fiscal (RIF).

%\%ﬁ"\@ :':‘a N 0\“
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f) Emitidos a través de la herramienta electronica de "Mis cuentas” en el aplicativo
“Factura facil".

g) Que amparen retenciones e informacion de pagos.

h) Expedidos en operaciones realizadas con el publico en general de conformidad con
la Regla 2.7.1.24. de la RMF 2021.

j) Cuando la cancelacion se realice dentro de los tres dias siguientes a su expedicion.

k) Por concepto de ingresos, expedidos por contribuyentes gue enajenen bienes, usen
o gocen temporalmente bienes inmuebles, otorguen el uso, goce o afectacién de un
terreno, bien o derecho, incluyendo derechos reales, ejidales o comunales a que se
refiere la regla 2.4.3., fracciones | a VIII, asi como los contribuyentes que se dediguen
exclusivamente a actividades agricolas, silvicolas, ganaderas o pesqueras en términos
de la regla 2.7.4.1, y que para su expedicién hagan uso de los servicios de un proveedor
de certificacién de expediciéon de CFDI o expidan CFDI a través de la persena moral que
cuente con autorizacion para operar como proveedor de certificacion y generacion de
CFDI para el sector primario.

1) Emitidos por los integrantes del sistema financiero.

m) Emitidos por la Federacién por concepto de derechos, productos ¥
aprovechamientos.

Cuando se cancele un CFDI aplicando la facilidad prevista en esta regla, pero la
operacion subsista emitira un nuevo CFDI que estara relacionado con el cancelado
de acuerdo con la guia de llenado de los CFDI que sefiala el Anexo 20.

Con la finalidad de coadyuvar en el cumplimiento de la normatividad antes citada, esta Coordinacién
Sectorial comunica el mecanismo de control interno que se establece para la cancelacion de un CFDI
conforme al Nuevo Esquemna de Cancelacion de Facturas (Ver detalle en el anexo 1 de este oficio):

Pasag o

WW‘.‘J?}(? B

Las WUA’'s deberdn solicitar la cancelacion del CFDI al correo electronico
cancelacion.cfdi. con copia al emisor de la factura, para que este a suvez
solicite la cancelacidn en el portal del SAT, de esta manera se podrad llevar una comunicacion
asertiva y asi evitar inconsistencias en las solicitudes; dicho correo llevara como asunto
“Solicitud de cancelacion del CFDI (nombre de la UA)"
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Para que la solicitud, se atienda el menor tiempo posible, el correo y el oficio debera contener jos
siguientes datos.

a) Razoén social del proveedor.
b) RFC.
¢) CFDIen formato PDF.
d} Folio fiscal completo.
e) Motivo de cancelacion, tales como:
1. Contiene datos incorrectos, come RFC, nombre o razon social, domicilio, entre otros.
2. No se realizo el pago de la factura.
3. Hay errores en el manejo de los conceptos.
4. Presenta inconsistencia en los impaortes y/o impuestos.
5. No se respetaron las condiciones comerciales pactadas entre el emisor y receptor.

Las UA'S podran exceptuar la solicitud de cancelacién de CFDI siempre y cuando sea por alguno
de los supuestos mencionados en la regla 2.7.1.39 de la RMF vigente.

. Una vez que, la UA haya enviado la solicitud de cancelacion a esta Coordinacién Sectorial, ¢l
emisor solicitara la cancelacién del CFDI a esta SEP, AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA
CIUDAD DE MEXICO, CON RFC SAFI21101UT3 a través del portal de buzén tributario; este
Desconcentrado contara con tres dias habiles para aceptar o rechazar la solicitud de
cancelacién; de haber transcurrido el plazo, el SAT considerara que el contribuyente SEP,
AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO, CON RFC SAF121101UT3 acepta
la cancelacion del CFDI.

.  En el supuesto, que se reciba la solicitud de cancelacion mediante buzan tributario del SAT,
por parte del emisor y no haya solicitud de cancelacién mediante correo electrénico de la UA,
dicha solicitud sera rechazada.

V. Con la aceptacion de la solicitud de cancelacién se generara un acuse con estatus de
aceptacion de cancelacion, para que el emisor proceda a cancelar el CFDL.

V. La DPP remitira mediante correo electrénico a la UA el acuse de aceptacion de cancelacion
del CFDI.

VL. Las UA'S deberan integrar en el DOCORECO!
+  La reexpedicion del CFDL

» El CFDI con el acuse de cancelacion, asi como el correo mediante el cual se
solicito el tramite de cancelacion.

Cuaubtémaor, COM Tel: {35) 3601 7100 Eur: 4L
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Se reitera el compromiso que deberan establecer las UA s para exhortar a los Proveedores de Bienes
y/o Prestadores de Servicios del cumplimiento de estas disposiciones a fin de su atencion en tiempo
y forma.

Cuando se ingresen DOCORECOS a esta Coordinacion Sectorial por concepto de recuperacion de
fondo rotatorio, en el cual corresponda el pago realizado a una persona fisica por mas de $2,000.00
(DOS MIL PESOS 00/100 M.N.) antes del IVA y por lo tanto, se haya retenido el IVA causado; se
debera incluir copia del oficio emitido por esta Direccién, como se cita en el numeral 4, de io
contrario sera causa de devolucion.,

Cabe sefalar que la recuperacion debera ser por el total de la operacién, y que previamente se debio
depositar en la cuenta concentradora numero 65-50140473-4 con CLABE interbancaria
014180655014047349 del Banco Santander México, S.A; el importe correspondiente al impuesto
retenido, de conformidad con las referencias asignadas a cada UA, mismas que se encuentran

disponibles en la liga: https://csaf.aefem.gob.mx/.

YOVEEDORES (PERSONAS FISICAS).

Cuando se ingresen DOCORECOS para pagos directos a proveedores y sean personas fisicas por un
importe mayor a $2,000.00 (DOS MIL PESOS 00/100 M.N.) antes del IVA, debera de estar reflejado la
retencidn correspondiente en el CDFl y en el llenado del DOCORECO, de lo contrario sera causa de
devolucion, el proceso de retencidn aplicado en el pago vy el entero del impuesto, lo realizara esta
Coordinacién Sectorial; por lo anterior, es indispensable que el llenado del DOCORECO se efectle de
conformidad con lo establecido en el instructivo correspondiente.

10. CONSIDERACIONES IMPORTANTES.

» Con relacién a los numerales: 1 (DIOT), 2 y 3 (RETENCIONES), en el supuesto de que la
autoridad fiscal acredite alguna multa a la AEFCM y que la misma, se derive de la
presentacion de inconsistencias en informacién proporcionada por parte de las UA's, serd
responsabilidad de los servidores publicos facultados en las UA'S, que validaron los
formatos antes citados.
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Lo anterior, con fundamento a lo estipulado en los articulos: 81 Fracciones XXVI y XXVII, 82 fracciones
XXV y XXVII, 93, 95, 96, 97, 108, 109 del CFF vigente y 47 de la Ley Federal de Responsabilidades de los
Servidores Publicos (LFRSP), de conformidad con el articulo Tercero Transitorio del Decreto por el que
se expide la Ley General del Sisterma Nacional Anticorrupcion; la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, y la Ley Organica del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, publicado en el DOF
18-07-2016, a partir del 19 de julio de 2017 “se derogaran los Titulos Primero, Tercero y Cuarto de
la Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos™.

» NO alterar en ninguna proporcion los formatos establecidos para el envio de informacion:
Anexo ] de la DIOT y Anexo 2 Retenciones.

> No habra declaraciones complementarias de la DIOT durante el presente ejercicio fiscal.

» La CSAF es la Gnica instancia autorizada para la emisién de lineas de captura por los
conceptos de intereses y cargas financieras por reintegros extemporaneos de los
capitulos: 2000, 3000 y 4000.

» Losformatos establecidos en la presente circular se encuentran disponibles en la pagina de la
CSAF https://csaf.aefcm.gob.mx/ en la seccién IMPUESTOS.

» Elincumplimiento de las consideraciones citadas sera causa de rechazo v devolucion de |a
informacion, y en su caso, de la exclusion de la misma en la integracion v presentacion de las
declaraciones correspondientes.

» Debera de utilizarse el formato del DOCORECO vigente, mismo que se encuentra disponible
en la liga: https;//csaf aefcm.gob.mx/index.html.

> Las UA's, remitiran al correo electréonico subconta.impuestos@aefcm.gob.mx, el formato
denominado Registro Unico de Correos Electrénicos Autorizados, relativa a los temas que
se citan esta circular, debidamente requisitado y firmado por el funcionario facuitado, a
mas tardar el 31 de marzo del afio en curso (ANEXO 2).

» Es importante reiterar que esta Coordinaciéon unicamente dara seguimiento a las
solicitudes citadas en la presente circular cuando sean enviados a los correos citados.

Paseofie laR Lemoc. COM Tel £55) 3601 7300 Ext: 40305
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n Dudas y/o comentarios.
Con la finalidad de coadyuvar en el cumplimiento de los apartadoes de la presente circular, las UA's de

la AEFCM podran solicitar orientacion y/o capacitacion ante la Subdireccion de Contabilidad adscrita
a la Direccion de Programacion y Presupuesto de la Coordinacion Sectorial.

Para lo cual, es necesario agendar una reunién de trabajo al correo electrénico
subconta.impuestos@aefecm.gob.mx.

Asi mismo, en caso de dudas y/o sugerencias, debera contactar a los siguientes servidores publicos:
Luis Alberto Lorenzo Garcia email: lalbertolorenzog@aefern.gob.mx

Fabiola Antonio Hernandez email: fabiola.antonioh@ aefcrn.gob.mx

Lo anterior, para los efectos fiscales que nos ocupan,

Sin otro particular, quedo de usted.

RAUL MATA SORIA
; COORDINADOR SECTORIAL DE
# ADMINISTRACION Y FINANZAS

(” Validd

Elaborg

/
io Hernandez Luis Algertd Lorenzo Garcia JoseE ’asﬁe@'no
de Contabilidad Dirett rfﬁePr

mesuquesto
I
|
ccp. Luis Humberto Ferndndez Fuentes. -Titular de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México. - Presente
Radl Foulion Van Lissumn. - Titular de |a Unidad de Administracion y Finanzas. - Presente.

Fabiola
Jefe de fepartamento Subdirgcto
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a : EDUCAC IéN AEF: MEX ICO UNIDAD DE ADMINIS TRACION Y FINANZAS

A BB N COMPROBACION DE GASTOS DEL APOYO PARA LA GESTION ESCOLAR
{ AGE 2021)
r r
NOMBRE Y CARGO DEL BENEFICIARIO DEL RECURSO (1) FECHA: (5)
r r
NOMERE DEL CENTRO DE TRABAJO (2) ccT (6)
r r
DOMICLIO: (3) TELEFONO: (7
UNIDAD ADMNISTRATIVA: r (4)
FECHA  |FOLIOFISCAL NOMBRE DEL PROVEEDOR CONCEPTO DEL GASTO TOTAL
(8) (9) (10) (1) 12)
¥
TOTAL (13)
r
No. DE OPR 2 (14)
TOTAL RADIGADO r (15) FECHA DE RENTEGRO (18)
r
TOTAL COMPROBADO: (16)
SALDO POR REINTEGRAR: ™ (17) No. DE OPERACISN DE CAJA DEL RENTEGRO (19)
r r
(20) 21)
NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL NOMBRE ¥ CARGO DEL
DIRECTOR OPERATIVO

RESPONSABLE DEL EJERCICIO

(22)
NOMERE ¥ FIRMA DEL COORDMADOR
ADMINISTRATIVO O SUBDRECTOR DE
ADMMISTRACION ¥ PERSONAL

“Los archivos electronicos CFDI (PDF) y XML quedan bajo resguardo en la Coordinacion Sectorial de Administracion y Finanzas
a través de |a Subdireccion de Contabilidad™
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ANEXO 3: COMPROBACION DE GASTOS DEL APOYO PARA LA GESTION ESCOLAR
(Instructivo de llenado del Anexo 3)
() NOMBRE Y CARGO DEL BENEFICIARIO DE LOS RECURSOS
12) NOMBRE DEL CENTRO DE TRABAJIO

13) DOMICILIO DE LA ESCUELA

(4) UNIDAD ADMINISTRATIVA O DIRECCION DE EDUCACION
(5) FECHA DE COMPROBACION
(6) CLAVE DEL CENTRO DE TRABAJO

(7 TELEFONO DEL CENTRO DE TRABAJO

(8) FECHA DEL COMPROBANTE FISCAL

(9) NUMERO DEL FOLIO FISCAL DEL CFDI(ULTIMA SERIE DE DIGITOS DEL FOLIO FISCAL)
(10) NOMBRE DEL PROVEEDOR

(A1) CONCEPTO DEL GASTO DE LA COMPRA REALIZADA

(12) IMPORTE DE LOS COMPROBANTES FISCALES

(13} IMPORTE TOTAL DE LOS COMPROBANTES FISCALES

(14 NUMERO DE CHEQUE u QPR

(15) TOTAL RADICADO AL BENEFICIARIO

(16) TOTAL COMPROBADO POR EL BENEFICIARIO

117) SALDOPOR REINTEGRAR POR EL BENEFICIARIO (DIFERENCIA DE LO RADICADO CONTRA LO
COMPROBADO)

(18) FECHA DE REINTEGRO REALIZADO POR EL BENEFICIARIO

(19) NUMERO DE OPERACION DE CAJA EMITIDO POR EL BANCO AL MOMENTO DE REALIZAR EL REINTEGRO
POR EL BENEFICIARIO.

(20) NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA RECEPCION Y EJERCICIO DEL GASTO

(21) NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL FUNCIONARIO FACULTADO PARA AUTORIZAR LA DOCUMENTACION
COMPROBATORIA EN LA DIRECCION OPERATIVA

(22) NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL COORDINADOR ADMINISTRATIVO O SUBDIRECTOR DE
ADMISTRACION Y PERSONAL

NOTA: Para el caso de las Bibliotecas Publicas, No Aplica el campo correspondiente al numeral 21
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CONCENTRADO DE LA COMPROBACION DELOS CCT's

NOMBRE DEL CENTRO DE et NUMERO DE OPR NIOMBRE DEL RESPONSABLE DEL EJERCICIO DE LOS RECURSOS
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ANEXO 5: DECLARACION INFORMATIVA DE OPERACIONES CON TERCERQS (DI1OT)

EDUCACION AEFIMEXICO

SPTREAD BIGTAT FIDRRAL BN LADKOAD 26 winC

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COORDINACION SECTORIAL DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS
DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD

DESCRIPCION

CONSECUTIVO CONCEPTO
GENERAL LETRA Debera ser escrita con letra de molde.
GENERAL IMPORTES Los importes se deberdn capturar con centavos.
1 UA Indicar en letra la Unidad Administrativa a la que pertenece.
2 DOCORECO Indicar el numero de DOCORECO al que corresponde el gasto.
3 CCT DEL PLANTEL Indicar la Clave del Centro de Trabajo
4 TIPO DE GASTO/PROGRAMA Indicar si corresponde a fondo rotatorio, y/o programa federal.
5 FOLIO FISCAL Indicar los ultimos 5 digitos del folio fiscal del CFDI.
6 FECHA DEL CFDI Indicar la fecha de expedicion del CFDI.
Corresponde al RFC del Proveedor de Bienes (PB) y/o Prestador de Servicios (PS), sin
: i espacios, 0 guiones,
RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR Indicar el nombre completo de la Razon Social, Persona Moral (sin puntos ni comas);
5 DEL BIEN O SERVICIO Persona Fisica (capturar por apellido y nombre completo).
9 PARTIDA DEL GASTO Indicar el numero de partida del gasto a que corresponde.
3 CONCEPTO DEL BIEN O SERVICIO Espe;ifi;ar de acuerdo a la factura y de manera general el bien o servicio que se
adquirio.
FECHA EEECTIVA DE PAGO AL Corresplonde a I? fecha en que se realizo la contraprestacion con el PB y/o PS. En el caso
1 de efectivo o tarjeta es a la fecha de compra, para pagos con cheque es cuando el
PROVEEDOR 4
proveedor efectivamente haya cobrado el cheque en el banco.
12 EMETODO DE PAGO Indicar si fue pago en efectivo, tarjeta o cheque, en este ultimo caso, indicar el nimero y
| el banco (CH-00000 BANCOMER).
13 [IMPORTE 16% Corresponde al valor de los productos y/o servicios gravados a la tasa 16%.
14 IMPORTE TASA 0% Corresponde a valor de los productos y/o servicios gravados a la tasa 0%.
15 IMPORTE EXENTO Corresponde al valor de los productos y/o servicios exentos de IVA.
Valor de los productos con estimulo fiscal. Decreto que compila diversos beneficios
16 ESTIMULO FISCAL fiscales y establece medida‘s’ de simplificacion administrativa del 26 de (riiciemb_re de
2013 {anexo_la_cuarta seccion_2 de la RMF) por el que se establece un estimulo fiscal a
la importacion o enajenacion de jugos, néctares y otras bebidas.
17 OTROS IMPUESTOS Corresponde al valor de IEPS o TUA.
18 VA 16% Corresponde al valor del IVA causado por la adquisicion de bien y/o servicio.
19 IVA RETENIDO Corresponde al valor del IVA retenido en el CFDI.
20 ISR RETENIDO Corresponde al valor del ISR retenido en el CFDI.
21 TOTAL FACTURA Corresponde al valor total del CFDI.
22 OBSERVACIONES Indicar algun comentario relevante acerca del CFDI.
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Mes

Noviembre 2021

Dia

Miercoles

Jueves

Viernes

Lunes

Martes

Miércoles

Jueves

Viernes

Lunes

Fecha

3

5

8

9

10

1

12

15

Direccion 0
Nivel
Educativo

DGEST

10:30a.m.

DGOSE-CA

DEE

CSES

DGSEI

CSEIP

(SEP

Horario

1:30p.m

10:30a.m.

10:30 a.m.

10:30a.m.

10:30 a.m.

10:30a.m.
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. /EDUCACION  AEF/MEXICO

ANEXO 7: AVISO DE REINTEGRO Y JUSTIFICACION AMPLIA DE

DOCUMENTO DE REINTEGRO
5 ﬁ)ﬂﬁﬁflﬁN AREMEXICO DOCUMENTO MULTIPLE NUMERO DE AVISO DE REINTEGRO
i AVISO DE REINTEGRO ANO EN CURSO e
) FECHA
ARO MES DIA
. TESORERIA DE LA FEDERACION
PRESENTE
DE CONFORMIDAD CON LAS DISPOSICIONES LEGALES | SIRVASE USTED: CONTROL DE HOIAS
PARA SUTRAMITE EN LA TESORERIA "ABONAR LOS RE_CURSOS ALALINEA GLOBAL ¥
UNIDAD RESPONSABLE HOJA . DE
PARA SUTRAMITE ANTE LA IHS'IYUCIﬁN BANCARIA "ABONAR LOS RECURSOS A LA LINEA DE
CREDITO ESPECIFICA™
IMPORTE CON NUMERQ IMPORTE CON LETRA
UNIDAD RESPONSABLE TESOFE
NUMERD DE ARO DE CUENTA POR LIQUIDAR CERTIFICADA
SECUENCIA AFECTACION ELAVE RRESURLIESIAL NUMERD FECHA |MPORTE
- -
i
3
4 o
L
7
L3
9
10
1
12
13
JUSTIFICAQON
UNIDAD EJECUTORA
ELABORO AUTORIZO
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
CORREOD: CORRED:
TEL. Ext.: TEL. Ext.:
FIRMA: FIRMA:
Espacio para ser llenado exclusivamente por el drea que captura en:
SICOP SIAFF
Proceso: Aviso de reintegro:
Folio: Numero de proceso:
Tikett | Folio dependencia:
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 EDUCACION | AEFIMEXICO

ANEXO 7: AVISO DE REINTEGRO Y JUSTIFICACION AMPLIA DE LA

AVISOS DE REINTEGRO FECHA:
JUSTIFICACION AMPLIA DE LA EXTEMPORANEIDAD
DE AVISOS DE REINTEGRO

UNIDAD RESPONSABLE
AVISO DE REINTEGRO No. [ |
IMPORTE [ |

JUSTIFICACION AMPLIA DE LA EXTEMPORANEIDAD

UNIDAD EJECUTORA
NOMBRE:
CARGO:




/EDUCACION | AEF/MEXICO

CLAVES REFERENCIADAS POR UNIDAD ADMINISTRATIVA LV.A., |.S.R. y REINTEGROS
APOYO A LA GESTION EDUCATIVA EN LA CIUDAD DE MEXICO

AGE CM

SUCURSAL CUENTA REFERENGIA

7010 5528580  |DGOSE03IVASH

7010 5528580  {DGOSE03ISR29

7010 5528580  {DGOSEO3REINTY4

7010 5528580  |PREESCO04IVA40

7010 5528580  |PREESCO04ISR8D

7010 5528580  {PREESCOO4REINTO7

7010 5528580  |PRIMOSIVA24

7010 5528580  |{PRIMO5ISR64

7010 5528580  |PRIMOSREINTE2?

7010 5528580 |SECDO6IVA18

7010 5628580  |SECDOGISR58

7010 5528580 |SECDOBREINTO4

7010 5528580  |DEEQ7IVA3S

7010 5528580  |DEEQTISR78

7010 5528580  |DEEO7REINT94

7010 5528580  |DGENAMOSIVAGS

7010 5528580  |DGENAMOSISROS

7010 . 5528580  |DGENAMOSREINT96

7010 5528580  [DGSEIIVA49 |

7010 5528580  |DGSENSREY

7010 5528580  |DGSEIREINT44

7010 5526580  {DGESTIVA44

7010 5520580  |DGESTISR84

7010 5528580  |DGESTREINT63

7010 5528580  |CSAFREINTO6 g
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CONCEPTO

AEFiMEXICO

AUTOSDAD EDUEATIVA FEDEGAL BN LA CADAD DE MERITO

ANEXO 9: CEDULA DE IMPUESTOS RETENIDOS

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COORDINACION SECTORIAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD

DESCRIPCION

1 UA Indicar en letra la Unidad Administrativa a la que pertenece.
2 DOCORECO Indicar el numero de DOCORECO al gue corresponde el gasto.
3 CCT PLANTEL Indicar la Clave del Centro de Trabajo.
4 TIPO DE GASTO/PROGRAMA [Indicar si corresponde a fondo rotatorio, y/o programa federal.
5 FOLIO FISCAL Indicar los ultimos 5 digitos del folio fiscal del CFDI.
6 FECHA DEL CFDI Indicar la fecha de expedicion del CFDI.
7 REC Corresponde al RFC del Proveedor de Bienes (PB) y/o Prestador de Servicios (PS), sin espacios, o
|guiones.
3 RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR |Indicar el nombre completo de |a Razdn Social, Persona Moral (sin puntos ni comas); Persona Fisica
DEL BIEN O SERVICIO (capturar por apellido y nombre completo).
9 PARTIDA DEL GASTO Indicar el nimero de partida del gasto a que corresponde.
10 CONCEPTO DEL BIEN O SERVICIO|Especificar de acuerdo a la factura y de manera general el bien o servicio que se adquirio.
FECHA EFECTIVA DE PAGO AL Cnfresponde ala fecha en que se realizo la contraprestacion con el PB y/o PS. En el caso de efectivo o
11 tarjeta es a la fecha de compra, para pagos con cheque es cuando el proveedor efectivamente haya
PROVEEDOR
cobrado el cheque en el banco.
1 METODO DE PAGO Indicar si fue pago en efectivo, tarjeta o cheque, en este ultimo caso, indicar el nimero y el banco (CH
00000 BANCOMER).
FECHA DE DEPOQSITO DE LA . y
13 ) Corresponde a la fecha en que se realizo |a retencion.
RETENCION
14 TIPO DE COMPROBANTE Indicar si el comprobante de retencion fue ficha de deposito o transferencia.
15 IMPORTE 16% Corresponde al valor de los productos y/o servicios gravados a |a tasa 16%.
16 IMPORTE TASA 0% Corresponde a valor de los productos y/o servicios gravados a la tasa 0%.
17 IMPORTE EXENTO Corresponde al valor de los productos y/o servicios exentos de IVA.
Valor de los productos con estimulo fiscal. Decreto que compila diversos beneficios fiscales y
18 ESTIMULO FISCAL estapllece medidas de simplificacion administrativa tf'al 26 d‘e diciemb_re de 20.1.3 {anexol_la_lcluarta
seccion_2 de la RMF) por el que se establece un estimulo fiscal a la importacion o enajenacion de
jugos, néctares y otras bebidas.
19 OTROS IMPUESTOS Corresponde al valor de IEPS o0 TUA.
20 IVA 16% Corresponde al valor del IVA causado por la adquisicion de bien y/o servicio.
21 IVA RETENIDO Corresponde al valor del IVA retenido en el CFDI.
22 ISR RETENIDO Corresponde al valor del ISR retenido en el CFDI.
23 TOTALFACTURA Corresponde al valor total del CFDI.
24 RECARGOS Corresponde al valor calculado de los recargos por pago extemporaneo.
25 OBSERVACIONES Indicar algun comentario relevante acerca del CFDI. \
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AUTORDAD EBLUTATIVE PEDERAL £M LA CUDAD DE MEXICO

- EDUCACION AEFMEXICO | Portada de Expediente
Unidad Administrativa: (1)
Fondo: (2)
Seccion: (3)
Serie: (4)
Sub-serie: (5)
Expediente: (6)
Fecha de apertura: m Fecha de cierre: [ (8)
‘Asunto: (9)
i | Valores documentales: (10)
Archivo de Tramite Archivo de Concentracion Total de afios
(afios) (afios)
Vigencia documental:
(11) (12) (13)
Nimero de Fojas: (14) Legajo: (15)
Condiciones de accesoa | _ . 0 v
Hf—— PUBLICA CONFIDENCIAL — RESERVA (PERIODO) E
\/
............... | 52 - R~ -
v 4 R\ AN /o ~ -
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AEFiMEXICO

ALTORDAD EDUCATIVA PEDERAL N LA CUDAD DE MEXHEG

ANEXO 10: PORTADA DEL EXPEDIENTE

b .
Unidad 2
d i i ién.
1 Admiinis trativa: Nombre de la unidad administrativa a la que pertenece la documentacién
2 Fondo: Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Clave y nombre de la seccion a la que corresponde la documentacién
3 Seds: que integra el expediente, de acuerdo al Cuadro General de
: Clasificacion Archivistica o el Catalogo de Disposicién Documental de
la AEFCM (actualizado).
Clave y nombre de la serie a la que corresponde la documentacion
4 Sils: que integra el expediente, de acuerdo al Cuadro General de
' Clasificacién Archivistica o el Catélogo de Disposicién Documental de
la AEFCM (actualizado) .
Clave y nombre de la subserie a la que corresponde la documentacién
que integra el expediente, deacuerdo al Cuadro General de
5 Subserie: Clasificacion Archivistica o el Catalogo de Disposicion Documental de
la AEFCM (actualizado).
(sino corresponde registrar la leyenda NO APLICA) .
. Formula de clasifcacion del expediente con los datos de serie y
6 Expediente: ;. i
numero o clasificador.
7 Fechuds a_partura e Registrar fecha del primer documento del expediente.
expediente:
z Fecha del altimo documento del expediente. (si no es posible
Fecha de cierre de Z :
8 4 registrarlo en su momento dejar en blanco y registrar la fecha en
. expediente: 3 :
inventario) .
9 Asunto: Resumen o descripcién del expediente.
. |Se toman los datos registrados en el Catalogo de Disposicion
1 Valores Documentales : Documental (actualizado) de la AEFCM,
Vigencia Tiempo en nimero de afios que permanecera el expediente en Archivo
11-12 Docfmn i de Tramite (AT) y/o Archivo de Concentracion (AC) , informacion que
) se consutlta en el Catalogo de Disposicion Documental de la AEFCM.
13 Total de aiios La suma de afios de conservacién en AT y AC.
Nimero de Total de hojas que integran al expediente. (necesario valorar las
14 i S L
fojas : partes del expediente, la foliacion puede ser parcial ) .
15 Liiaics Cuando el expediente por tamario o por asunto del mismo se
egajo: encuentre dividido.
1% Condiciones de acceso a |Establecer la clasificacion de acceso a la informacién de acuerdo al
L la informacion ; Catalogo de Disposicién Documental de la AEFCM.
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ADMINISTRACION FEDERAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS EM EL DISTRITO FEDERAL
Direccion Geperal de Adminlstracion
Coordinacién Sectorial de Administracién y Finanzas

SEP

SECRETARLA D2
EDVCACION FUBLICA

“2017, Afio dal Cantenaric d= la Promulgacion de la Constitucion Politica de los Estados Unides Maicanos”

Oficio Circular AFSEDF/DGA/CSAF-003/2017 : . '
Ciudad de México, a 13 de febrero de 2017

DIRECTORES GENERALES, COORDINADORES SECTORIALES,
COORDINADORES ADMINISTRATIVOS Y/O
SUBDIRECTORES DE ADMINISTRACION Y PERSONAL
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA AFSEDF
PRESENTE

Hago referencia al Oficio Circular No. 401-T-141/2016, mediante el cual la Tesoreria de la Federacion
(TESOFE) informa que el 1o. de enero de 2016 entré en vigor la Ley de Tesoreria de la Federacion, misma
que tiene por objeto regular las funciones de la Tesoreria de la Federacion en la gestion integral de los
procesos vinculados con la recaudacidn, administracion, pago y vigilancia de los recursos y valores de Ja
propiedad o al cuidado del Gobierno Federal, asi como de las garantias otorgadas a favor del mismo.

En ¢l citado documente, fa TESOFE dio a conocer que a-partir del 11 de noviembre del afio préximo pasado,
se encuentra disponible la pagina web de "Apoyo a usuarios de la TESOFE" para brindar orientacion
oportuna, agil y sencilla sobre la forma y términos en que realiza sus funciones, la cual puede ser consultada

en el sitio de la Secretarfa de Hacienda y Crédrto Publlco, desde ei g_ﬂglgmgg_mmgmg (gob.mx),
as”; informacion que refiere las 13

actividades que tiene enrompndadac de aruprdo con Io slpmﬁnta

Anexo 1.-8 actividades con acceso restrlngido a través de sistemas definidos de la Tesorerla a los
cuales se ingresa por medio de credenciales (usuario y contraseiia previamente asignados
a los usuarios).

Anexo 2.-5 actividades de acceso al pubhco en general sin resmccmn alguna.

Por lo que hace al SQLHAQQ.Em_ﬁn_ange;a;, se destaca, conforme al oficio circular 401-T-21489 del
Lo. de septiembre de 2008, que éstas serdn calculadas-por la Unidad de Vigilancia de Fondes y Valores de la

Tesorerfa, hasta el 31 de diclembre de 2016, por lo que, al quedar sin efectos tal prewsion a partir del 1o.
de enero de 2017 éstas seran calculadas por quien deba cubrirlas, a través de la herramienta que
se encuentra disponible en la pagina web antes mencionada.

Al respecto y con fundamento en lo establecido en los artfculos: 17 y 38 de la Ley Organica de la
Administracion Piblica Federal; 45 y 72 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
(LFPyRH) 84 del Reglamento de la LFPyRH; 45 v 46 del Reglamento Interior de la Secretarfa de Educacién
Piblica; 1, 3 y 6 del Decreto de la Administracién Federal de Servicios Educativos en el D.F. (AFSEDF); asi
como los numerales 1, 2, 3, 4, §, 7, 11 y 29 del apartado de la Direccion General de Administracion
estipulado en el Manual Ceneral de Organizacion de la AFSEDF, me permito comunicar a usted gue a partir
del 15 de febrero de 2017, esta Coordinacién Sectorial de Administracidn y Finanzas (CSAF) sera
la instancia facultada para emitir los dictamenes referentes al calculo de cargas financieras
correspondientes a los gastos de operacién, subsidios e inversién en cuanto al presupuesto
asignado a la Administracion Federal de Servicios Educativos (AFSEDF) para lo cual las Unidades
Administrativas (UA) deberén de dar observancia alo E_fg._sat&\m-\ pr EOLICACION PR |Q}‘A‘r
i T < " 1‘ N\

16 FFR ;fa,;-g i

Je
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ANEXO 11: Circular AFSEDF/DGA/CSAF-003/2017

AOMINISTRACION FEDERAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS EN EL DISTRITO FEDERAL
Direccidn General de Adminlstracion
Cotrdinacién Sectorial de Administracion y Finanzas

_ SEP

FECRETARLA DE
EOUCATIGH MIBLICA

#2017, Afio del Cantenario de la Promulgacién de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos”

Oficio Circular AFSEDF/DGA/CSAF-003/2017
Ciudad de México, a 13 de febrero de 2017
Hoja -2~

a) La CSAF serd la Gnica instancia facultada para operar el médulo de! calcuto de cargas financieras
mismo que se encuentra disponible en |a pagina web de la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico
(http:/ /wwwi.gob mx/shep), seccién de acciones y programas, apartado de la Tesoreria de la
Federacién, Apoyo a usuarios de la Tesoreria de fa Federacién, actividad 11.- Célculn de cargas
financieras y utilizar la herramienta respectiva. :

b) Las Coordinacianes Administrativas (CA) y/o Subdirecciones de Administracién y Personal (SAP)
deberan de solicitar ante la CSAF el cdlculo de cargas financieras, debiendo fundamentar, motivar y
opinar su peticién con base en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
(LFPyRH), su Reglamento LFPYRH y demds ordenamientos legalesen la materia.

¢) La CSAF a través de la Direccidn de Programacién y Presupuesto (DPyP) llevard un control
pormenorizado de las solicitudes realizadas por las CA y/o SAP; realizando. el andlisis a fa
informacién proporcionada, esta DPyP, estard en condiciones de dictaminar dicha solicitud
(procedente o no procedente). En el supuesto de que dicha solicitud no sea viable, se devalverd ala
CA y/o SAP can el objeto de corregir dichas inconsistencias y sea reingresada para su gestisn.

d

=

Las solicitudes que sean procedentes para la determinacion de cargas financleras, les serd asignado
un folio de control por parte de la DPyP y con él, se iniciard fa gestidn en el portal de la SHCP.

e} En el supuesto de que las solicitudes no sean objeto de cargas financieras, dard aviso oportuno a 1a
CA y/o SAP; asimismo, la CSAF de manera mensual remitird un informe a la UVFY adscrita a la
TESOFE de |3 SHCP, para su conocimiento y efectos administrativos correspondigntes.

f) De resultar procedente la aplicacion de cargas financieras, la CA y/o SAP serd informada
oficialmente con el abjeto de que realice el pago por el monto que se determine mediante el sistema
denominado "Pago Electronico de Contribuyentes Federales™ (PEC), para lo cual deberd de obtener la
hoja de ayuda del esquema eScinco  disponible  en  ia pagina  web
http./ /www.ecince.hacienda.gob.mx/eScinco/registro/init.de, sefalando el tramite o© servicio
“indemnizaciones, otras® y en el campo “Detalle del tramite” referir los ditimos 7 digitos del folio
asignado por la DPyP.

Una ves, que se obtenga la hoja de ayuda, deberd de enviar la-solicitud de linea de captura a los
correas  electrénicos:  subcontajmpuestos@sepdfgobmx  y  fabiolaantonigh@sepdf gob.mx,
adjuntado los documentos siguientes:

+  Hojd de ayuda,

«  Ofigio.de soliciiud determinacian de cargas financieras.

«  Precisar el método de pago {ventanilla o intérnet).

Lo anterior, con la finalidad de realizar la captura de la declaracion en ei sistema PEC y estar en
condiciones de emitir 1a linea de captura requerida a través del Sistema Integral de Tesoreria (SIT).

il

= Rio Rhin N° 9, Piso &, Col, Cuauhtémoc, Del. Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06500
(55} 3601 8400 | 3601 71 00 ext. 40305 www.sepdf.gob.mx




EDUCACION AEFiMEXICO

sECRETARiA BE KD ALTORICAD EDUCATIVA FECHRAL E8 LA EADAD DE MERILO

ANEXO 11: Circular AFSEDF/DGA/CSAF-003/2017

Q066

2o-02-1%

7 ADMINISTRACION FEDERAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS EN EL DISTRITO FEDERAL
T Direccitn General de Administracion
Coordinacién Sectorial de Administraclén y Finanzas

. SEP

.m'w
LOUCACOM FI. BLICA

“2017, Ao del G dela lgacidn da la C Politica de los Estados Unidos Mexicanos™

Oficio Circular AFSEDF/DGA/CSAF-003/2017

Ciudad de México, a 13 de febrero de 2017
Hoja -3-

) La DPyP harit llegar a I2 CA y/o SAP de la AFSEDF, mediante correo electrénico |a linea de captura,
misma que deberd de ser pagada en un plazo no mayor a cinco dias habiles contando a partir
del dia siguiente a Ia fecha de su recepcidn. Una vez, realizado el pago la CA y/o SAF hard llegar

a esta CSAF, la sigulente documentacion:

. .. z

»  Oficio en el que se adjunte una copia simple y legible del comprobante de page.

» Anexo 1 “Reporte de determinacion de cargas financieras” debidamente llenado v firmado
por ef titular de la CA y/o SAP.

i} Esta CSAF se reserva la facultad para realizar los actos de vigilancia necesarios para
comprobar y verificar el calculo y pago de las cargas financieras con motivo del entero
extemporineo de recursos presupuestarios, conforme a lo dispuesta por la Ley de Tesoreria de
la Federacién y el Reglamentao correspendiente

i} Ante cualguier duda o comentario adicional al respecto, se deberd gstableter mmunlcac on tonlos
siguientes servidores pablicos: i

«  Mtro. Alfredo Rodriguez Diaz,
Director de Programacian y Presupuesto de la CSAF.

Ext: 40307, emall: arodriguez@sendf.gob mx e

-:.: k.’ 1 J=-v':’ ':l?

A

= + Lic. Luis Alberto Larenzo Garcia RS - TN i'--'-'*ﬂv‘-‘i--(’

Subdirector de Contabilidad de la DPyP,
Ext: 40400, email: subcontaimpuestos@sepdf.gob,my

Sin otro particular, reciban un cordial saludo, . 93 .?.._
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