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Estimados Directores, Subdirectores y Docentes:

Iniciamos este ciclo escolar 2018-2019 poniendo en alto la autonomia de la gestion escolar de cada
uno de los planteles educativos de Educacién Basica, en el marco del Consejo Técnico Escolar, con el
colectivo docente y el Consejo Escolar de Participacién Social, los cuales en conjunto decidieron el
calendario de operacion de su escuela para laborar 195 o 185 dias, a lo largo de los cuales habran de
dar cuenta de los compromisos establecidos en su Ruta de Mejora, posicionando la “Escuela al Centro”
en favor de las y los estudiantes de sus comunidades educativas.

Con la implementacion del Sistema Integral de Informacion Escolar en web (SIIE Web), apuntalamos la
gestion de todas las escuelas de Educacion Basica en la Ciudad de México. Los resultados que arroja la
utilizacion de este sistema en materia de disminucion de carga administrativa son evidentes; ademas de
aportar evidencias para que se dé una reflexién técnica pedagdgica en los Consejos Técnicos Escolares
que, apoyados por los Supervisores y Directores, permitira sistematizar el avance del Sistema Basico de
Mejora e identificar las fortalezas y las debilidades de cada escuela.

Nuestro compromiso es seguir avanzando en el proceso de apropiacion del SIIE Web para que todos los
Directores de los tres niveles de Educacion Basica y de Educacion Especial en la Ciudad de México lo
utilicen como su herramienta basica de gestién escolar, consolidando con ella, en la operacion cotidiana,
el sentido de la Escuela al Centro.

Hemos tenido como Autoridad Educativa Federal, la doble responsabilidad de ser un sistema educativo
local y parte sustantiva de la Secretaria de Educacion Publica. Razén por la cual nos ha correspondido
esforzarnos doblemente para ser punta de lanza y ahora no sera la excepcién en la puesta en marcha
del nuevo planteamiento curricular y en la consolidacion del Servicio de Asistencia Técnica a la Escuela.
Contamos con lo mas valioso que puede tener un pals, a ustedes, Directivos, maestros y maestras
comprometidos con la calidad educativa de sus alumnos.

Es en este marco que presentamos la Carpeta Unica de Informacién (CUI) y sus seis anexos como
documentos de caracter operativo-normativo, que tienen por objeto establecer los requerimientos de
informacién que proveen los planteles de acuerdo a cada nivel y modalidad educativa, asi como de hacer
mas agiles y efectivos los procesos administrativos que se generan en la prestacién del servicio
educativo, alineados al articulo 22 de la Ley General de Educacién, a través del cual de manera
permanente y en coordinacién con la apropiacién del SIIE Web se revisan disposiciones, tramite y
procedimientos con la finalidad de simplificarlos y reducir las cargas administrativas de Supervisores
Escolares, Directores y Docentes.

La CUlincluye un cronograma de actividades administrativas por nivel educativo, en el que se sintetiza el
periodo de tiempo en el que directores y docentes de escuelas publicas y particulares incorporadas,
deben registrar, emitir y entregar cada uno de los formatos o reportes, con distintos fines de acuerdo a
las areas que los solicitan. Los anexos se constituyen por los formatos que deben reportarse desde el
plantel educativo en materia de Control Escolar, Administracién de Recursos Humanos, Recursos
Materiales, Actividades Extracurriculares, entre otros y una breve descripcion del mismo en el que se
detalla su finalidad, areas que intervienen y su ruta SIIE Web en su caso.



Ningln area o dependencia podra solicitar la entrega de reportes administrativos adicionales a los
sefialados en esta carpeta y sus anexos, excepto los casos autorizados por escrito por las unidades
administrativas adscritas a la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México.

Las unidades administrativas (areas globalizadoras) que administran la emisién de los formatos que
contiene la CUl y que no son generados de manera automatica a través del SIIE, deberan verificar su
actualizacion conforme a los cambios que puedan presentarse en la prestacién de los servicios
educativos y la adecuacion de los sistemas de informacion. Coordinaran de igual forma la distribucion
electrénica de los mismos y en su caso la entrega fisica en cantidades suficientes en las fechas
sefialadas, para el cumplimiento de los procedimientos especificos. Por tanto, no sera necesario
fotocopiar o ampliar los formatos de la CUl y sus anexos.

La CUI, sus anexos y demas documentos de Administracion y Control Escolar pueden ser consultados
por las comunidades educativas de los planteles de la Ciudad de México desde el sitio web de la AEFCM
en la siguiente direccion electrénica:

http://www.sepdf.gob.mx/controlescolar

Finalmente, si desea obtener alguna asesoria o realizar cualquier comentario sobre el contenido,
ponemos a su disposicion los siguientes datos de contacto:

Direccion de Administracion Escolar de la Isabel la Catélica 165, Edificio B, piso 8, Col. Centro,
Direccion General de Planeacion, Programacién  Deleg. Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
y Evaluacion Educativa.

Lic. Leticia Diaz Barriga Pérez
Directora de Administracion Escolar
leticia.diazb@sepdf.gob.mx

Lic. Francisco Luna Moreno
Subdirector de Administracion Escolar
francisco.lunam@sepdf.gob.mx

Lic. Andrés Cano Arellano
Jefe del Departamento de Control Escolar
andres.canoa@sepdf.gob.mx

Afectuosamente,

Dr. Luis Ignacio Sanchez Gémez
Titular de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
13 de agosto de 2018



CRONOGRAMA ACTUAL DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE DEBEN CUMPLIR DURANTE EL CICLO ESCOLAR 2018-2019, EL DIRECTOR(A), EL DOCENTE O LA EDUCADORA DEL CENTRO DE ATENCION
INFANTIL, JARDINES DE NINOS, ESCUELAS DE EDUCACION PRIMARIA, SECUNDARIA O ESPECIAL Y LOS CENTROS DE EDUCACION EXTRAESCOLAR, ADMINISTRADOS POR LA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA, ASI COMO LOS PARTICULARES Y DE OTROS ORGANISMOS, QUE SE LOCALIZAN EN LA CIUDAD DE MEXICO.
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