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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA

o Levantamiento de datos de la Evaluaciéon Nacional del Logro
Procedimiento: s
Académico en Centros Escolares (ENLACE).
Cédigo: CO00.1-PR-05
PREJUPUEEITO DE LA APUICACION DE LA EVALUACION NATIDNAL DEL LOGRD ACADEWMICD EN CENTRDS

EICOLARE 3 ENLACE]
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DlRECCIéN%GENERAI. DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA

Procedimiento: Levantamiento de datos de la Evaluacion Nacional del Logro
k Académico en Centros Escolares (ENLACE).

Cédigo: C00.1-PR-05
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA

Procedimiento:

Levantamiento de datos de la Evaluacién Nacional del Logro

Académico en Centros Escolares (ENLACE).

Cédigo: C00.1-PR-05

O NSTRUCTIO PARS EL LLENADODELOS FORMATOS PARA LA COMPROBACION

DEGASTOSDE APLICACION EN L& ENTIDAD

< LELLINEESR

RECIBO DE PAGO POR L& PARTICIPACION EN LA EVALUACIKON HACIONAL
DEL LOGRO ACADEMICO EN CENTROS ESCOLARES (ENLACE)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACIGN,
PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA

Fragedimients: Académico en Centros Escolares (ENLACE).

Cédigo: C00.1-PR-05

Levantamiento de datos de la Evaluaciéon Nacional del Logro

o EELLINEER

EWALUACION HACIONAL DEL LOGRO ACADEMICO EN CENTROS ESCOLARES
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA

Levantamiento de datos de la Evaluacion Nacional del Logro

Procedimiento: . adémico en Centros Escolares (ENLACE).

Cddigo: CO00.1-PR-05
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA

Procadimiants: Levantamiento de datos de la Evaluacion Nacional del Logro
’ Académico en Centros Escolares (ENLACE).

Cédigo: CO00.1-PR-05
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA

Levantamiento de datos de la Evaluaciéon Nacional del Logro

S o Académico en Centros Escolares (ENLACE).

Cédigo: C00.1-PR-05

=] COMPROBACION

IMPORTANCIA DE LA COMPROBACION DE RECURSO S DENTRO DE CADA IMPORTE RADICADO
EN L& ENTIDAD, POR PROYECTO.

Lz comprobacion del gasto dsbers ofectuarse por proyecto, &5 decir, 2l monto
assignado para ENLACE s=r3 wtilzsdoc y comprobade sxclusivamants pars 2s2
proyecto, sin mezclar o iraspasar montos de otro proyecto.

Lo antenor 25 con ls finslidad de svitar discordancias entre o asignado v kb
comprobado que motiver el rechszo de lss comprobaciones.

|
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IRNOVACION, CaLiDAD
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA

Levantamiento de datos de la Evaluaciéon Nacional del Logro

Frocedimisnte: Académico en Centros Escolares (ENLACE).

Cédigo: C00.1-PR-05
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA

Procedimiento:

Levantamiento de datos de la Evaluaciéon Nacional del Logro
Académico en Centros Escolares (ENLACE).

Cédigo: CO00.1-PR-05

4,11 Se geberan evaiuar todos os alumnos presentes Unicamentz elos tendrin acceso 3
las proebas, Esta restrice an &3 aplicable a padres de famia

&12 Unicamente podran pemanccer en el auia de aglicasion los aumnos sustentantes, &f
Docente-apicador y ‘os Padres Observacores Deberan evtarse entadas y salidas de
personas curants € desamolo ce a sesen o aplicacion en tumo que disraga a los
estudantes.

4.13 Los alumnos utlizaran solamente lapiz para 13 resolucion de las pruebas. No se
permitr3 & uso dz materiales como forcs, cuasemos. calculadoras, v oo material de
worsuta.

14 Los Docertes-apleadores y los Padres Chsarvacores deberin manfestar una acud
deresoanhmbsalwmosmm a fn de credr un ambiente agradatle. sn
permitr que e relaje ¢f orden y 13 drscipling durante la aplicacan.

*‘Lhtmmw&adcm;ndnabmdmzd;iadeapﬁmonwmuber
entregado, completn y en buen estada, ¢ material g evaluanion,

4 Gbsdtmmuhl&nawomasm no podran racuperar s sesiones que
o contestron, pero si podran continuar con las siguientes sesiones.

4‘7Losdufrmqmaoassmdmdumanp*eswx,apmebaapmd&dsa
en qQue se rcogoren, perd no podrin confestar las sesiones en que no se
presentaron.

£18 Es fundamental que ¢l Docente-sploscor vesifique desde la primer sesion ce
3plicacon gue fos alumncs redioen un comecto flenace o |as nojas de respuesta.
419 Se gebers infommar oportunamente al Dector y Coorcinador de Apfcacion, sotre
cuadquier imeguiandad que 52 detecte, para que se tomen las medicas pertnentes.

420 En la caficacion oel examen se utiz3 un programa para detectar |3 copia asi como el
dictado de respuestas.

421 En caso de detectar acciones de copia o dictado de respuestas por parte de
alumnos o docentes: SERA CANCELADA LA APLICACION AL GRUPO.

Es muy importante se erradiquen dichas practisas.
§ Del Traslado, Resguardo y Confidencizlidad de los Examenes
3.1 En cada esuel seceberadsporeoewspwoadewmparaladmm
recepcmyresmdebsmraesuummhaprmm £l atoeso a wste spacio
deber3 ser controlado en forma estreta por el Director de |3 escueta y el Coorginador de
Aplicacién.

Unavez mwdah:plmcm de cada o3, el Coorsinador de Apicacion revisara que

dE AL ¢-0n comvocard & Director, docentes y Pacres Observadores y
=1ara con una ebqueta ce segundad (3 c3ja cel material
ssequndad el Director, algln doceme, un Pagre Qbsenvador y ¢

b ,absmmcmm&aﬁpmmmn&eme i
n 35 c3as y deberin verficar el sellado al sico de cada jomada,

tel cebera disenar esirategias para aender a los dumvos que no
demmmhmmymm

‘:_.:-Aes&wsgmﬁmm
o A;,t e emml B SRR O

‘,mww;mdm las actividades del plantel.

ENLACE 2011

NORMAS OPERATIVAS

i
(}C 0.1 De dog Participantes
uioe 11, Poblacdn chjetvo oe la evaliacicn: Estudantes de 3* & graces o2 edunasdn
R oo, y ok 1 a 3 ce ecucanin secundaia e s bs esoueas plbics y
prvadas del pak, en sus dversas modaldaces Y astrabs, quiznes debern contelty bocs |5
pregurtas e Sus TREpecvas hojis de respuesia.

1.2 Responsabie Operato: Thiar o Avea Exat ce Evaluaotn quien dorars o Estatega de
mmah&mﬁe&ddeﬁdmmwmmbsdeMy
ccordinara en genesal toda 3 operacdn.

1.3 Coordiradores por rivel o Regionales: Designados por e Responsabie Operatio, cafome alo
m&vh&memamummthMsmw

yorgin

14, Coordrader ce Apicacion por ssously Designado por s Coornadorss. Regondes quin

corforaments con 2 Drecy, serin comesporsabies oe aus s orustiss se alauen corforme 3|6

15 Pares-Obsenvadorss d |a apieacion En caa escuela se solard [3 parscizandn de mares y

paes g famika, 20 o mencs dos oor £ Up0 02 05 racs invaiuracts

1.6 Conselo Eseoly de Partipacon Scoiak Estrs encarado o2 vglar qus se respeten s romas

eshecds paa la aplcacion, responciendo Ln cussionanc en donoe se cescrbe d cuTpimienio

delos provesce. & E E
1.?0wm5mwmasaehmmdadm.mmabaeﬁ

Gate 3Vecr & cLTpITEnt Ge PO curarte  proneso g Hcacer, CIALTA wmavpg
1.8 Donerte-alcaner, Designaros per & Director ce f3 2seueia para dender caca grpo a vdlarse 50‘“9?. 5
observando s gUN massiro i 3505 Propaos Aumnos. (9‘,*—;.;}‘- e

5521

2 De los Instrumentos

21, Pruebias ENLACE con contenidos asociados a las asgnaturas de Espanicl, Mat
yGeogmpninum&'a#gndosmwxaampmma yoel'a?deeomwar;
EEV TS

12 Las prusbas de cada grado se apicaran en 8 sesiones, de 43 minutos cads m R
Los alumnos o deberdn conservar fas pruzbas . s hojas de respuesia en os CCION GENERAL DB
de caga sesin IRNOYACION, CALIDAD
23 Los dms deberd conlestar s s pregurtas ensurespectivaho de respuests. ¥ GREAMZACIo N
14, Las hojas g respuestas cuertan con una parts desprencitle (talon), que senira come

comprobante para que, posteriomente, & alumno consie sus resultagos, Dicho taidn

debmmxseamamm 0 a sus padres, una vez finalizada la Ulkma sesion de
aplicacan.

25 Cusstionaros o= contexio para doosnies, padees de famia y alumnes, sexﬂc:m
sciamente 3 una muestra e 5,000 escuslas {aproxmadamente) en fodo & pais.

28 B coestionano gz contexto ol Director, que 52 aplicard &1 1odas s escusls del pais.
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Procedimiento:

Levantamiento de datos de la Evaluacion Nacional del Logro

Académico en Centros Escolares (ENLACE).

Cédigo: C00.1-PR-05

Yodaslas 5 uflizadas en |3 alicacion dsberan ser e s 3 Drector e a
PI‘W '4 %ﬁé

ulima sesion. El uso de las mismas 1 tenes fines de

2% Formato “Acta de Entry Recepuon Irregularidades”. EI Coorsnador de
mcgaammsmw m‘?”mf%wﬁeﬁﬁaﬂ

mlsuse ﬁmunz lima sesicn de & adcacm En caso de exsjr
:ﬁmm gm-l dardadzs-, Finamente deberan

Pt Tequencis; e 1 mequnts copa o
Dvectrge 1 escce el e

210 Fomato para Conwdeﬁphcamnenlaﬁsanhyﬂe% istro de Plantila Docente:
Pn “'ﬁe‘wmumummmmmu rdicando grade y grupe
Seumdam Regﬁ?lalduwmmlosmmﬂmmnwesde&pm
MaemascasyGewﬁa cuando Ln massio impana estas asinaturas amas de un grade
035 grupos. ceberd regisarse o nombre del cocente tantas veces com grupas por
grado aienda. Pnelrestcdelcs'naesaosdelp!amd anexr 1a plant’a de docentes.
Tevisanco que contenga la informacion reguenda. En e cxso de Telesecundarias, rgsirar
3 todos ‘os maestros oe k3 escuela, indicanco & grupo y grado que atienden.

2.11 Formato para &l Control de la Aplicacion en el Aula;

Primania: Registrar en & cuadro superier devecho del ‘mato los datos el docerte que
imparte clases 3 grupo, en el cuadm r‘ewmerdodmmyﬁmadel[}wem&
aplicador, recusrse quE par ningun motivo debe apicar un Maesti 3 SUS prog s Aurmnos,
Se debe registr 2 3s:stenca de los Alumnos 3 cada una oz 13 sesiones de 13 prueba, al
*nalizar 3 aplicacdn entregar [ segunca copa al Drector de la escusla. estos datos sen
mportartes para consultar los resultados dz los aluminos por Intemet, & c3s0 de igun
posble extravio odl Yakn” comespencientz; el origing ¢ la primer copia se entraga. jurto
oon las hojas de respuesta. en & centro e acopo e [a region comespondene.
Secundana: Registrar 21 el cuacro superior derecho del fomato los dates de ios docentes
que imparten 3 ese grupo las asignaturas oe Escanicl, Matematcas y Geografa, en ¢l
cusdro inferior izouierdo =f nombre y firma del Docente-aplicader, recuerds que por ningin
mitive debe aplicar un massiro 3 sus oropios alumnos. 52 oebe regstrar |3 asistencia de

33 S respetaran ‘o5 horanos e entata s303. recreo y descansos sstablecides & cada
esued
34 En ¢ caso de telesecuncaria serd nacesario que s pruecas se agminisren de tal
manera que interisran lo menos posibie con los horans de mmsm establecoos para
las ciferentes asignaturas. Sin embarge, deverd respetarse ¢ nlmero de sesiones
thmdaswd&aylcstmmsdecamm

33 Las Escudas seleccionadas para la Muestra Conirolaca cuentan con sus propos
mles y calengario de aplicacion

4 Del desarrolio de ia Aplicacion
4.1 Padres Observadores. Durarte '3 semana preva al dia de la splicacion, & Director ce
£33 eSCUER COTVOCANA 3 porlo mengs. dos padres de farmiia por cada grupo de 3° 3 8
grados en prmaria y per caca grupo de 17 a 3* en secundaria, para ue paricpen como
observadores durante uno o los dos dias de 13 apicacion.
42 £l Director tebera soliitar la fima de wna ‘Cata—()nmprmso 3 los padres de familia
Para garantizar su asstenca
43 Caoa dia de aplicactn deberd haber, por lo menos, dos Padres Cbsenvacorss por
0333 grupo, debﬁcasmam%%semdu:mgmpodfmﬁedew@e
aplica zxamen su hio.
44 Al incio de cada dia de aplcacion, el Director dard a infomacidn a los Padres
Qbservadores aerca de sus funciones, con base en la “Guia pra Padres Obsevadores”.
&5 s Padres Observadores deberin de colocarse 20 un higar dertro del 3ula dongz no
interfieran ni distaigan a los sstudiantes durame k3 apicacion y o deberan establecer
drakw oon gl Dooent&thcaju ni con los aumnos.
4§ Docente-ap/icadar Seran cesignades por o Drector o la escuela ol grado y gruco en
el cual degeran adminiszaran |3 prueba ENLACE 2014 {por ningun motivo puede ser el
grupo que atienden). Recbiran, por partz del Coordinador de Aplicacion. los materiales
respectivos, verficando (3 cantidad rectida oe acuerca al grupo que stenderan y conforme
alcragseadoenelFam&odemudcelaﬁplcmenth.ﬂayRegmde
Plantlla Docente. £n escuelas de Eoucacion inaigena los Docentes-apicadores debersn
apoyar alos alumnos en caso de que o comprendan alguna palabra o texto ce a rusba,
explicando en lengua indigena si es necesario. mitando su respuesta 3 eprar s00 sU
Feado.

% Docente-aplicador debera registrar en el Formao para el Control de la Aglicacion eb E

el Aula 'a sguiente mformacion. en el cuaom superor dercho del formato o datos d .
docente que imparte 3 ese grupe, para seoundania czberdn ser los MWAUA MAYOR
comespendientes a las asignaturss de Espafdl, Matemiticas y Geograia; e &l '

inferior zquiendo registrar su nomore ¥ fima e Docente-aplicador. \y““‘
£ &l termino ol primer dia de apleacien, o Doceme-aplcador entregar altw{'§1 P

los akmnos 3 caca una de la sesiones de la prusta. al Fndizyr s aofcacion entregar la
sequnda copia d Director de '3 escueia, estos daios son mportantes pam.consmmrﬁcﬁ
resultados de los dumnos ger Intemet, en caso de algin posible extravio cel Yalon®
comespondiente; & origing y 12 primer copla se entrega, junto con fas hojas de respuesta
en el centro de acopo de la region comespondiente.

3 De las Sesiones y Fechas

34 Los instumentos se aplicaran en dos dias en fodas las escuelas, podrdn ser
progwnadosesusccsdusdeaphcac:wdéﬁﬂ?cemmde?ﬂﬂ confomme ala
planmon del(:wﬁnadorRegmd comespondents. En las escuelas de la Muests se

incuira un de apli
‘uu ) ﬁmmemmam:

deApmmlzmthasde'ﬁpm;ummelmed
Admmmd%Enhdtmwmd&mumhmdamw 4
de cicna Formata para su control y consulta de resultados,

4.2 En caso de detectar materiales fatantes tanto al nicio de & aplicacion como &
PrOCESD, ﬁbe'aMrseesmhemovdForm “Acta de Entrega,

£ 10 En ks escusas de '3 muestra [MAEE). Lcswestmmdewrmmpa'adccemes PHEN

— Taer o T uebera"emega'sedum‘%eelmmedaoevmmysdmtxquesewmm% GENERAL 0B
oot P SOQNOO IR | s i AEE y DGEP m dia. para primana &s 3 fodos ks docentss de E’JngdoymsewndmﬁmM CALIDAD
002500 5] %4 = Crganizacon te & apladon Uraho docentes :GaeEsparmﬁaeMmmyMeGeogmﬁz Los cuestion. ﬂ;:'a ' L
JU . ¢ P Geetn | Exum MESTIAZE | Smngm padres de familia se entregaran a cada alumno paricipante ¢l prime dia, sofetinBolep REARMZAGIBN
NS 5. Sesitn que lo regresen 3 dia siguisnte resuelto por su padre, madre o ttor,
a3 ! WY MPORTANTE: Registrr o grupa d oada dumna

) . = ﬂalsmlﬁwwmwmwmwmmwglzzhnsm:.:

o1 mn‘:‘i L = 260 prugha e parzcen 2n o £45000 Comespondierte de 13 hoja 02 respuestas. £1 8 ormer grupo esi detexdo COTD g |,

e 2, 5 MiNEDS mwarMMQm & 13 3 vegunds et de! afadeta, ) au sucsivarente. Sn @ o2 que

rmcrchta s e ¥ o sev T rik ¢ v 500 hee 3 Tote ce grupe inee, egizhd dlen X'
%%mmm e oo
b
Fwoied
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA

Procadinilaitas Aplicacion del Instrumento para el Diagndstico de Alumnos de
’ Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Caodigo: C00.1-PR-06

Obijetivo:

Contar con un criterio bdsico para la asignacion y distribucion de alumnos a primer grado de
Educacion Secundaria en alguna de sus tres opciones solicitadas o alguna cercana a las
mismas, ademds de medir el nivel de habilidades verbales, comprension lectora, matemdticas
y para el razonamiento formal que alcanzan los alumnos que terminan la Educacion Primaria.

Glosario:

e CDIAR: Coordinacion Sectorial del Centro de Desarrollo  Informdtico  “Arturo
Rosenblueth".

o CSES: Coordinacion Sectorial de Educacion Secundaria.
e DEAD: Departamento de Enlace de Asignacion y Distribucion.
e DEGP: Direccion General de Evaluaciéon de Politicas.
e DGEST: Direccidon General de Educacion Secundaria Técnica.
e DGSEL Direccion General de Servicios Educativos Iztapalapa.
e DGENAM: Direccion General de Educacién Normal y Actudlizacion del Magisterio.
e DPE: Direccidén de Planeacidon Educativa.
e DPRE: Departamento de Programacién de Recursos en las Escuelas.
e DSAID: Departamento del Sistema Anticipado de Inscripcion y Distribucion.
e IDANIS: Instrumento para el Diagndstico de Alumnos de Nuevo Ingreso a Secundaria.
e O.P.: Orden de Proceso (nUmero que sirve para identificar a los planteles educativos).
e SAID-SEC-05: Reporte de Control de Materiales, Coordinador a Director.
e SAID-SEC-06: Reporte de Confrol de Materiales, Director a Aplicador.
o SEC-INS-02: Listas de Asistencia de sustentantes del examen.
e SEC-INS-06: Hoja de Respuestas y Talén Comprobante de Evaluacion.
o SEC-INS-08: Acta de Iregularidades.
e SEP: Secretaria de Educacion Publica.
e SSAID: Subdireccion del Sistema Automatico de Inscripcion y Distribucion. 3 E p
. OFIGIALIA MAYeR
Marco Normativo: e ‘aqu‘ X
l" . 4.
°
o Educacion, D.O.F. 13 -07-1993. ultima reforma D.O.F.16-11-201 b‘.?ECmpltul(p,é,_-= 0f
KOO0 BREYALR: INNOVAGEN,
LANEACION PR ”‘(,.v!:dwﬁ\.,,o?‘d Y ORGAMIZACIOW

¥ EVALLAC ION EDUCATIVA
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA

_— . Aplicacién del Instrumento para el Diagnostico de Alumnos de
Rrogselmiants: Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Cédigo: C00.1-PR-06

Referencias:

* Ley General de Educacién, D.O.F. 13-07-1993. Ultima reforma publicada en el D.O.F. 16-
11-2011; Capitulo I, Articulos 3° vy 4°.

e Llineamientos Generales para la Organizacién y Funcionamiento de los Servicios de
Educacion Inicial, Bdsica, Especial y para Adultos en el Distrito Federal. Administracion
Federal de Servicios Educativos en el D.F. Vigencia anual.

Alcance:

El procedimiento aplica al Subdirector del Sistema Anticipado de Inscripcion y Distribucion, a los
Jefes de Departamento de: Enlace de Asignacién y Distribucion: de Programacion de Recursos
en las Escuelas del Sistema Anticipado de Inscripcion y Distibucion, asi como al personal
responsable de la Coordinacién Sectorial de Educacidon Secundaria, al de las Direcciones
Generales de: Educacion Secundaria Técnica, Servicios Educativos Iztapalapa de Educacion
Normal y Actualizacion del Magisterio, con el propésito de que apliguen de forma transparente
el reactivo denominado Instrumento para el Diagndstico de Alumnos de Nuevo Ingreso a

Secundaria, y cuenten con el criterio basico para asignar a los aspirantes de primer grado de
educacion secundaria.

Responsabilidades:

e Es responsabilidad del Subdirector del Sistema Anticipado de Inscripcion y Distribucion
participar en la organizacién del proceso de preparacion y aplicacion del Instrumento
para el Diagndstico de Alumnos de Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS). 3 E R

e Es responsabilidad del Subdirector del Sistema Anticipado de Inscripcion y Distrib Fé%H.IA M”“
solicitar a la Direccion General de Evaluacién de Politicas (DGEP) el IDANIS y el Morgg&?“

(mstrgf;uii%oro la aplicacion del IDANIS.

e [Es respor: llldOd del Subdirector del Sistema Anticipado de Inscripcion y Dlsmb&ton e

ﬁ
verlfk;‘ € vleeﬂClO de los recursos financieros para el gasto de reproduccion y pﬁ{'&iﬁ
los cip la aplicacion del mismo. ol

P BINECCION GENERAL o

02 % 4

‘ﬁt‘résﬁomﬁukﬁmnﬁ del Subdirector del Sistema Anticipado de Inscripcion y D|s’rr|b'L'Jmlvf”N CALIDAD
S?é fdr’”b‘@r&“\mwmomon Administrativa de la Direccion General de Progromocno

h{)bgﬁféuqﬁﬂ‘%oluoaon Educativa la reproduccién de los materiales para la
evaluacion.

HT!C;N
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. . Aplicacion del Instrumento para el Diagnéstico de Alumnos de
Brosedimiento; Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Cédigo: C00.1-PR-06

* Es responsabilidad del Subdirector del Sistema Anticipado de Inscripcion y Distribucion
reunirse con el o los proveedores seleccionados por la Coordinaciéon Administrativa de
la Direccion General de Programacion, Presupuesto y Evaluacion  Educativa,
responsables de la impresion de los materiales, a fin de definir las estrategias de
reproduccion y las acciones necesarias para conservar la confidencialidad del IDANIS.

e Es responsabilidad del Subdirector del Sistema Anticipado de Inscripcidn y Distribucion
supervisar que el o los proveedores cumplan con lo establecido.

e Es responsabilidad del Jefe de Departamento del Sistema Anticipado de Inscripcion y
Distribucion sefalar las cantidades de Cuademillos de examen, Hojas de Respuestas y

Manuales para el Aplicador, requeridos para la evaluacion de alumnos de nuevo
ingreso a secundaria.

e Es responsabilidad del Jefe de Departamento del Sistema Anticipado de Inscripcion y
Distribucion elaborar las bases de datos de los materiales necesarios, a fin de que estos

se reproduzcan por el drea de atencion (correspondientes a DGOSE, DGSEI, DGEST y
DGENAM) v por plantel.

e Es responsabilidad del Jefe de Departamento del Sistema Anticipado de Inscripcion y
Distribucion enviar la Base de Datos al proveedor encargado de reproducir las hojas de
respuesta, para la personalizacion de las mismas.

e s responsabilidad del Jefe de Departamento del Sistema Anticipado de Inscripcion y
Distribucion coordinar y supervisar la reproduccion del IDANIS, de las Hojas de
Respuestas y del Manual del Aplicador, para asegurar que el trabajo se realice de

acverdo a la normatividad y garantizar la confidencialidad requerida para este
instrumento de evaluacion.

e Es responsabilidad del Jefe de Departamento del Sistema Anficipado de Inscripcién. y E. p
Distribucion preparar e imprimir los formatos SAID-SEC-05, SAID-SEC-04, SEC—INS-OQ%P&AED- )
SEC-08 por escuela y grupo, asi como llevar el control de la entrega, recepci VA AYOR
seguimiento de las hojas de respuesta y del cuadernillo (IDANIS). F._,\“’“m"

&F g8 L7

- i

N

e Es responsabilidad del Jefe de Departamento del Sistema Anticipado de Inscripddon y.

Dis’rri@%ﬂ fecibir del impresor los materiales solicitados, para su enfrega a las ﬁr"e‘g N
correspon |?’en‘res. BN

A 2

lidad del Jefe de Departamento del Sistema Anticipado de InscriB&H8HK, GENERAL 50

Distribiycion Supervisar y coordinar el empacado de los cuadernillos, hojas de respaﬂ?’é@?’f’;ﬁlcfmﬁf
 DRciwal deleApligador, formatos de entrega y listas de asistencia, por drea responsaiSigiziaes
f'-C(”‘%B@@SB&@.@&EACQ@EST y DGENAM), por Modulo y por Plantel, a fin de que sea mds

" edpedifdisaonirol y entrega a los responsables de la aplicacion.

FO-DGICO-003 - AR ,
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- . Aplicacion del Instrumento para el Diagnéstico de Alumnos de
FIoCediiento: Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Codigo: C00.1-PR-06

o Es responsabilidad del Jefe de Departamento del Sistema Anticipado de Inscripcion y
Distribucion entregar los materiales para la evaluacion, debidamente empacados e
idenfificados a la Coordinacion Sectorial de Educacion Secundaria y a las Direcciones
Generales de Educacion Secundaria Técnica, de Servicios Educativos Iztapalapa y de
Educacion Normal y Actualizacion del Magisterio, para que los hagan llegar a los
planteles donde se aplicard el examen.

e Es responsabilidad del Jefe de Departamento del Sistema Anficipado de Inscripcion y
Distribucion apoyar en coordinacion con la Subdirector del Sistema Anticipado de
Inscripcion y Distribucion vy el Jefe de Departamento de Enlace de Asignacion vy
Distribucion al Jefe de Departamento de Programacion de Recursos en las Escuelas el
seguimiento de la aplicacion del IDANIS en las escuelas secundarias a fin de solventar la
falta de materiales surgida en la aplicacion.

e Es responsabilidad del Jefe de Departamento del Sistema Anficipado de Inscripcion vy
Distribucion recibir los materiales después de la aplicacién en el mismo orden en que se
entfregaron, para su validacion y conformidad de los mismos, verificar que las hojas de
respuesta esten completas y correctamente llenadas.

o Es responsabilidad del Jefe de Departamento del Sistema Anticipado de Inscripcion y
Distribucion recibir y validar la Base de Datos de los alumnos gue no realizaron

preinscripcion (extempordneos) y que presentaron examen, a fin de ser considerados en
la demanda y asignacion.

e Es responsabilidad del Jefe de Departamento del Sistema Anfticipado de Inscripcion y
Distribucion preparar las hojas de respuesta para su envio a la Coordinacion Sectorial

del Centro de Desarrollo Informdtico "Arturo Rosenblueth”, para la lectura dptica de las
mismas.

o Es responsabilidad del Jefe de Departamento del Sistema Anticipado de Inscripcion y
Distribucion recibir los resultados de la lectura optica en archivo electrénico y las hojas
de respuesta leidas (SEC-INS-06), para su validaciéon y conformacion de la base de datos
de la %qmquo a primer grado de Educacion Secundaria.

S. E. P
A7 A 4 i
e Es resggné‘gé ilidad del Jefe de Departamento de Programacion de Recurédibén ilos Ay ge
Escuela “igr las cantidades de los materiales reproducidos para la aplicociég\nmqjﬂf
IDANIS TN

Uerdo a las cantidades solicitadas y se encuentren en el orden soligﬁb@ﬂﬁ,
4 Nk

@
o EBskrésponsabiidogs del Jefe de Departamento de Programacion de Recurs%ﬁ%}’a Jast.
Esevélas participaryen la organizacién y empaquetado de los materiales ar BT &
enfrédgéalicdniveles educativos corespondientes. At ™
OIRECCION GENERAL DE
INNOVABISN, CALIDAB

v ORSAMZADIGN
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Aplicacion del Instrumento para el Diagnéstico de Alumnos de

Frocedinmleiio: Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Cédigo: C00.1-PR-06

e Es responsabilidad del Jefe de Departamento de Programacion de Recursos en las
Escuelas participar en la revision y control de la devoluciéon de los materiales por parte
de las dreas responsables (DGOSE; DGSEIl, DGEST y DGENAM), a fin de verificar que el
material entregado para la aplicacion del examen se reintfegre en su totalidad.

e s responsabilidad del Jefe de Departamento de Enlace de Asignacion y Distribucion
participar en el proceso de aplicacion del IDANIS, y apoyar en el envio de materiales a
los planteles donde se requiera material exira.

* Es responsabilidad de las diferentes dreas de Educaciéon Secundaria establecer [os
mecanismos de enfrega y recepcion de los materiales y formatos de la aplicacion del
IDANIS a las escuelas para que ésta se realice en los términos acordados.

* Es responsabilidad de las diferentes dreas de Educacion Secundaria resguardar la
confidencialidad del IDANIS.

e Es responsabilidad de las diferentes dreas de Educacion Secundaria regresar los
materiales en las mismas condiciones que le fueron entregados.

3. E, P,
OFIGIALIA MAYOR

/ RAMACION DIREECION GENERAL Di
Y EVALACION EDUCATIVA INNOVAGISN, CALIDAD
Y ORGAMZAZION
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION,

PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA

Procedimiento:

Aplicacién del Instrumento para el Diagnostico de Alumnos de
Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Codigo:

C00.1-PR-06

Diagroma de Bloques:

SUBDIRECCION DEL SISTEMA ANTICIPADO DE
INSCRIPCION Y DISTRIBUCION

DEPARTAMENTO DEL SISTEMA ANTICIPADO DE

INSCRIPCION Y DISTRIBUCION

DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y RECURSOS EN
LAS ESCUELAS

k INICIO >

’17

ORGANIZA EL PROCESO DE

]

APLICACION DEL IDANIS

PREPARA BASE DE DATOS

SOLICITA LA REPRODUCCION DE
LOS MATERIALES DEL IDANIS
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DEFINIR LAS ACCIONES DE

)

REPRODUCE LOS MATERIALES A
UTILIZAR EN LA APLICACION DEL

]

ENTREGA EL EXAMEN Y LOS
MATERIALES PARA SU APLICACION A

IDANIS

REPRODUCCION DEL IDANIS

¥ ROGRAMACION
¢ SVALUACION EDUCATIVA

RECIBE LOS MATERIALES DESPUES DE

LOS ALUMNOS SOLICITANTES

4

LA APLICACION DEL IDANIS

RECIBE LA LECTURA OPTICA

TERMINO

S. E. P.
OFIGIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE
INNOVAGISN, CALIDAB
Y ORGAMIZACION
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Procadimiento: Aplicacion del Instrumento para el Diagnéstico de Alumnos de
’ Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Cédigo: C00.1-PR-06

Descripciéon de Actividades:

ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

1. Organiza el 1.1. Solicita a la Direccion General de Subdireccion del
proceso de Evaluacion de Politicas de la SEP, elabore y | Sistema Anticipado de
aplicacién del envie los reactivos del IDANIS y el Manual del Inscripcion y
IDANIS aplicador. Distribucién

1.2. Verifica la existencia de los recursos
financieros para la  reproduccion  de
materiales y para la aplicacion del IDANIS.

1.3. Informa del proceso a la Coordinacion
Administrativa de la Direccion General de
Planeacion, Programacion y  Evaluacion
Educativa vy solicita haga la cotizacion del
gasto que se generard, para realizar el

evento.
2. Prepara 2.1. Recibe de la Direcciéon General de Departamento del
base de datos Evaluacion de Politicas de la SEP, via la SSAID, | Sistema Anticipado de
el cuademillo de preguntas y el manual del Inscripcion y
aplicador, verifica que ambos documentos Distribucién

estén completos (informacién y nimero de
reactivos) y para ser reproducidos.

5. £, B,

2.2. Elabora los archivos magnéticos con los FIGIALIA MAlYOR

formatos y los materiales para la aplicacion,
a fin de que éstos se reproduzcan por drea
de afencion (correspondientes a DGOSE,
DGSEl, DGEST y DGENAM).

23. Prepara la base de datos con laos

caracteristicas necesarias ara la
personalizacion de las hojas de res?)uesfos de UIRECCION .GENER“ 4
L » los ninos que redalizaron preinscripcion en el MMRGYATIEN, m..ﬂm
L}% p Y ORGAMZATIGY
mes de febrero.
3. Sqﬁgiﬁm _ 3.1. Solicita a la Coordinacion Subdireccién del
reprodutg‘g@ Administrativa de la Direccion General de | Sistema Anticipado de
los mqie‘i@g Planeacion, Programaciéon y  Evaluacion Inscripcion y
IDW NERAL DR Educativa, la reproduccién del cuadernillo Distribucion

PROGRANACION
ON EDUCATIVA

Y EVALIACH

FO-DGICO-005
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- . Aplicacion del Instrumento para el Diagndstico de Alumnos de
R Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Cédigo: C00.1-PR-06

ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

del IDANIS, de las hojas de respuestas
personalizadas y un excedente de éstas sin
personalizar (formato SEC-INS-06).

3.2. Solicita al proveedor la reproduccion
del Manual del Aplicador de acuerdo al
numero de aplicadores.

3.3. Solicita al Jefe de Departamento del
SAID, la reproduccion de los Reportes de
Control de Materiales de Coordinador a
Director (SAID-SEC-05) y de Director a
Aplicador SAID-SEC-06), de las listas de
asistencia (SEC-INS-02) por Region y O.P.y
del Acta de Irregularidades (SAID-SEC-08),
para su incorporacion al material de apoyo
en la aplicacién.

4, Define las 4.1. Se reune con el ftitular del |Subdireccién del Sistema
acciones de Departamento de Recursos Materiales de Anticipado de
reproduccién del la  Direccion General de Planeacion, |Inscripcién y Distribucion
IDANIS Programacion y Evaluaciéon Educativa y

con el o los proveedores encargados de
reproducir los materiales, con el fin de
acordar las caracteristicas de éstos y los
fiempos de entrega.

4.2. Informa a la Coordinacién Sectorial del S. E. p
CDIAR quien es el proveedor que surtird las GFISIALIA. M;Ys
hojas de respuestas, para que se reina con i '
él y acuerden cémo requieren el citado N,

material, para lectura éptica al 100%.

43. Comunica a la Coordinacion
Administrativa de la Direccion General de

DIREC : Planeacién, Programacién y Evaluacion i
o pr IV GENERAL DE ORtCEION CENERAL OF
B Anie "o p e o
' :MU( "N PROGRAMACION: INNOVAGION, CALIDAD
¥ EVALLACION EDUCATIVA ¥ ORGAMZACION

- FO-DGICO-005 |
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES . s Lo ' ]59
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- . Aplicacion del Instrumento para el Diagnéstico de Alumnos de
Eresadmnruto; Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Codigo: C00.1-PR-06

ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

Educativa cudndo y donde se reunird el
proveedor con personal del CDIAR
encargado de la lectura éptica, para que
dé su visto bueno a la reproduccion de las
hojas de respuestas.

5. Reproduce los 5.1. Envia la Base de Datos al proveedor que Departamento del
materiales a reproducira las Hojas de Respuestas con la | Sistema Anticipado de
utilizar en la informacion de los menores que sustentaran Inscripcidony
aplicacién del la evaluacion e hicieron su preinscripcion, Distribucion
IDANIS para que las personalicen con nombre de la

escuela, O.P. y nombre del sustentante.

5.2. Acude a supervisar la reproduccion de
los materiales directamente en el lugar en
donde el proveedor estd realizando el
trabajo, verificar se cumpla con lo solicitado
y asegurar la confidencialidad del material.

5.3. Imprime los formatos SAID-SEC-05, SAID-
SEC-06, SAID-SEC-08, SEC-INS-02 y efiquetas
de identificacion de material, para  su
integracion al resto del material del examen
y controlar la entrega de los mismos.

5.4. Recibe los materiales impresos, los coteja
confra lo solicitado 'y prepara  su
empaquetado, para su entrega.

6. Entrega el 6.1. Coordina el empacado de los Departamento de
examen Cuadernillos del IDANIS, Hojas de Respuestas, Programacién de
mafencles ¢ Manual del Aplicador, Formatos de Recursos en las
aphcacwnkzdi.aij; Entrega/recepcion, Listas de Asistencia vy Escuelas

Acta de lIiregularidades, por region y O.P.; S. E.

para que queden ordenados por escuela de OFIGIALIA MAYOR

aplicacion. WLDO 2,

106.2. Enfrega los materiales para la aplicacion
‘la evaluaciéon debidamente empacados

45 identificados por escuela, a la CSES, DGEST,
DGSEl y DGENAM, a fin de que por su

§EAL V}g\_, EL .‘Ur A

HFGCIOK GENERAL DE
'NNOVAC73N, CALIDAD

FO-DGICO-005
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e ] Aplicacion del Instrumento para el Diagnéstico de Alumnos de
S 3 Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Cédigo: C00.1-PR-06

ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

conducto se haga la entrega/recepcion a
los directores responsables de la aplicacién
del instrumento de Diagndstico.

6.3 Da seguimiento en coordinacion con los
fitulares de: SSAID, el DSAID y el DEAD, a la
aplicacion del IDANIS, a fin de solventar
dudas y/o falta de material.

7. Recibe los 7.1. Recibe por parte de CSES, DGEST, DGSEI Departamento del
materiales y DGENAM, los materiales entregados, para | Sistema Anticipado de
después de la su revision, verificando que las hojas de Inscripcion y
aplicacién del respuestas estén completas, sin alteraciones Distribucion
IDANIS y correctamente llenados los alveolos, en su

caso se hacen conjuntamente  las
correcciones.

7.2. Recibe de la CSES, DGEST, DGSEl y
DGENAM, las bases de datos de los alumnos
que no redlizaron  preinscripcion y
presentaron examen, valida la informacion
a fin de considerarlos en la demanda y para
sU asignacion a primer grado.

7.3. Prepara las hojas de respuesta para su
envio a la Coordinacion Sectorial del
CDIAR, para gque se redlice la lectura optica
de las mismas, y se elabore la base de datos
& de la informacién obtenida en la lectura.

8. Recibe la lect 8.1. Recibe de la Coordinacidon Sectorial del Departamento del
Sptica i CDIAR, los resultados de la lectura 6ptica en | Sistema Anticipado de
archivo electronico vy las hojas de respuestas Inscripciéon y
leidas por parte del CDIAR, para validar la Distribucién
k i SNH‘Wlecfuro y conformar la base de datos de la S. E, S
AN PROG A,; manda fotal a  primer grado  de OFICIALIA MAYER
! EVALUACION EDUCIA AP%ocién Secundaria.
ermino.
TIEMPO APROXIMADO DE 103 dias 5"
EJECUCION:
50108 GENERAL DE
=il ‘ (NNOVACION. _CALIDAB
FO-DGICO-005
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA

o . Aplicacion del Instrumento para el Diagndstico de Alumnos de
Rrosedimianta: Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Codigo: C00.1-PR-06

ANEXQCS:
Nombre del Documento Propésito Cédigo del documento
Cuadernillo de preguntas Obtener la ponderacion  que IDANIS
coadyuve al proceso de asignacion
Manual del Aplicador Dar a conocer a los aplicadores las
normas e instrucciones para la
aplicacion del IDANIS.
Hoja de respuestas | Que el aspirante  asiente  sus {SEC-INS-06).
personalizada respuestas a la evaluacion vy la

calificacion  obtenida sirva  de
instrumento para la asignacion.
Lista de asistencia Conocer el numero total de (SEC-INS-02).

aspiranfe y quienes asistieron a
sustentar el IDANIS.

Actas de irregularidades Registro de imregularidades (SAID-SEC-08).
acaecidas durante la aplicacion del
IDANIS.
Reporte de Control de | Garantfizar la enfrega de los (SAID-SEC-05)
Material de IDANIS | materiales y ubicar al responsable
DIRECTOR A | de los documentos a nivel director.
COORDINADOR
Reporte de Control de | Garanfizar la entrega de los (SAID-SEC-06).
Materiales de IDANIS | maferiales y ubicar al responsable - E. P.
DIRECTOR a aplicador de los documentos a nivel aplicador. UFIGIALIA MAY®S
o oot
Conftrol de envio al CDIAR | Conocer el niumero de hojas de (SAID-D). ;f'""f.ﬁ;; RS
respuesta remitidas para su lectura vl g N
oOptica.
Relacion Verificar el total de materiales del (SAID-SEC-10). 2
Secundari IDANIS recibidos. OIRECCION |GENERAL DE

INNOVACION, CALIDAR
Y ORGAMZAGION

3

TalaVal iU Wl WPV W
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Procedimiento:

Aplicacion del Instrumento para el Diagnéstico de Alumnos de

Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Cadigo:

C00.1-PR-06

K5 8 g5 d i O
vy X . et >

REGISTROS:
Documentos de Tiempo de Responsable de Codigo de registro o
Trabajo conservacion conservar identificaciéon tnica
Hoja de respuesta del 1 afo Director de Planeacion SEC-INS-06
examen de diagnostico. Educativa
Lista de Asistencia. 1 aflo Director de Planeacion SEC-INS-02
Educativa
Actas de 1 ano Director de Planeacion SAID-SEC-08
Irregularidades. Educativa
Control de IDANIS de 1 afio Director de Planeacion SAID-SEC-05
responsable de moduio Educativa
a director.
Control de IDANIS de 1 afo Director de Planeacién SAID-SEC-06
director a aplicador de Educativa
examen.
Control de envio a 1 afio Director de Planeacion SAID-D
SAID. Educativa
S’ Ec P.
,\.,E:, OFIGIALIA MAYDS
U o WX i,
g J ’."Q_\ o Wi 12

DIRECCION GENERAL DE

FLANEACION FROGRAMACION

Y EVALUACION EDUCATIVA

FO-DGICO-006
ANEXOS Y REGISTROS
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Aplicacion del instrumento para el Diagnostico de Alumnos de

Procedimiento: \; a6 Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Codigo: C00.1-PR-06

HISTORIAL DE CAMBIOS:

Revision Num. Fecha de aprobacioén Descripcion del cambio Motivo(s)
S. E. P.
E?Z“P OFIBIALIA MAYOI

IERAL DE
RAMACION

JACION EDUCATIVA

OIRECCION GEMERAL P
INKOVACION, CALIDAS
Y ORSAMIZAQIGH

FO-DGICO-007
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o . Aplicacion del Instrumento para el Diagnéstico de Alumnos de
Procasiimiento: Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Cédigo: C00.1-PR-06

>. Ef P,
GFIGIALIAL Kavon

LA UNION. DEEGO RIVERA

Prueba

FrUCRAMACION :
Y Bl cCK )IRECCIOF\ GENERAL DE
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MANUA[ DE rnoceommmos DE LA mnsccuén GENERAI. DE PLANEACION,
; PROGRAMACIéN Y EVALUACION EDUCATIVA :

o . Aplicacion del Instrumento para el Diagnéstico de Alumnos de
Frocedimiante: Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Codigo: C00.1-PR-06

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
IDANIS.2011

INSTRUCCIONES GENERALES:

1. LEE TOTALMENTE ESTA PAGINA ANTES DE ABRIR EL CUADERNILLO.

2. El material de examen que vas a utilizar es: ESTE CUADERNILLO DE PREGUNTAS Y LA HOJA DE
RESPUESTAS.

3. El cuademillo te servira para leer las preguntas y para realizar las operaciones gue consideres
necesanas. Registra tu respuesta a cada pregunta solo en la HOJA DE RESPUESTAS.

4. El cuademnilio contiene 60 preguntas numeradas. Cada pregunta tiene CUATRO posibles
RESPUESTAS u OPCIONES. indicadas con las letras A. B, C. D. pero solo una de ellas es correcta.

5. En la HOJA DE RESPUESTAS encontraras una serie progresiva de numeros colocados en
columnas. Cada numero corresponde al niumero de cada pregunta.

6. A la derecha de cada numero hay cuatro circulos marcados con letras A, 8, C. D. que corresponden a
las opciones de las preguntas del cuademilio.

7. Para contestar. DEBERAS LEER CON ATENCION la pregunta y ELEGIR la respuesta que
consideres correcta. EJEMPLO:

68. Si la funcidn de cine comenzd a las 18 horas y termind a las 23 horas., ccuadnto tiempo durd la
proyeccion?

Al 4 horas.
B} 5 horas.
C) 6 horas.
[0} 7 horas.

Observa que la respuesta comecta es "B: por lo tanto, DEBERAS LOCALIZAR on la HOJA DE
RESPUESTAS el NUMERO QUE CORRESPONDA a la pregunta que leiste y, con tu lapiz.

RELLENAR COMPLETAMENTE eof circulo correspondiente a ia letra de la opcion que hayas elegido como
correcta.

7. ® ® © O©
K ® @ © ©
w ® & © O

8. Al contestar cada pregunta, deberas rellenar SOLAMENTE UNO de los circulos. Asimismo,
PROCURA NO BORRAR tu respuesta; pero si es necesario, borra completamente y con mucho
cuidado.

9. Si se te dificultan algunas preguntas, no las contestes POR LO PRONTO, dejalas para el final y
continua resolviendo las demas.

10. Antes de contestar las preguntas de cada seccion, LEE con mucha atencion las INSTRUCCIONES
DART ULARES, en caso de haberias.

Elﬁ} 3. E. P.
‘mm OFIGIALIA m
}%ﬂg D COMIENZA e

. DIRECCiciv ENERAL DE
FLANELCION p RC OGRAMACION

Y L“’ﬁ"q“’

ACION EDUCATIVA
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INNOYACION, CALIDAW
Y OkeAmZecien
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. . Aplicacion del Instrumento para el Diagnéstico de Alumnos de
Rescedimisnto; Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Codigo: C00.1-PR-06
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACIO!

PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCA
Srsseadinmbunio Aplicacién del Instrumento para el Diagnostico de Alumnos de

Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Coédigo: C00.1-PR-06

1"‘:{( )

P 2\
M f

=)
PROPOSITO DEL MANUAL ;‘ilii.)

Este documento informa a los maestros designados como aplicadores del Instrumento para el
Diagnéstico de Alumnos de Nuevo Ingreso a Secundaria, IDANIS 2011, los objetivos de la
aplicacidn, las caracteristicas de la prueba, las normas para su administracién, asi como las
funciones que desemperaran.

»)

£
i ™

b %

EN
OBJETIVOS DEL IDANIS =55

« Coadyuvar al proceso de distribucion de los alumnos de nuevo ingreso a secundaria, con
glase tt:: el desamrollo de habilidades cognitivas que muestren y la disponibilidad de los

anteles.

+  Medir las habilidades de los alumnos para procesar informacion expresada a través del
lenguaje verbal o matemdtico, asi como a través de figuras, que son los tipos de
informacién predominante en el proceso ensefianza-aprendizaje.

+ Proporcionar informacion valida y confiable a maestros y autoridades, en cuanto a los

niveles de habilidad que presentan los alumnos de nueve ingreso a secundana.

Contar con informacién a partir de la cual se tomen acciones tendientes a elevar los niveles

de habilidad en los alumnos de nuevo ingreso para mejorar su desempefio escolar.

f“@::

L.

=i

LA PRUEBA ~ 4

« El examen se presenta en un cuadernillo foliado para su control, en el cual el alumno leerd
las preguntas y realizara las anotaciones y operaciones que requiera, pero no registrard sus
respuestas, para esc comard con una hoja de respuestas independiente, la cual se le
entregara junto con el cuadernillo, como parte de los matenales de examen. ”

« El examen contiene 60 preguntas de opcidn miiluple. Las preguntas tienen cuatro opciones P E_ P
cada una, marcadas con las letras A, B, C y D de las cuales sdlo una es correcta. Las '
preguntas se dividen en las secciones de habilidad verbal, habilidad matemdtica y habilidad OFICIALIA MAYBE
para el razonamiento abstracto.

« Resolver las preguntas de una seccion no es condicién para que el alumno aborde otra, ’ \ﬁ“nﬁ alp
pero si es conveniente que siga el orden en que se presentan en el cuadernillo. ?. S,

* [l examen fue disefiado para medir el nivel de desarrolio de habilidades basicas para el

ﬁEWMnyg con que cuertan las alumnas y alumnos, es decir que no es una prueba de
En

oCimentos.
el disefio y realizacdn del IDANIS partcipan expertos de la SEP, quienes tienen en

; ; OIRECCION GEMERAL
INNOVACION, CALIDAD
Y ORSARIZACIOW
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Procedimiento:

Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Cdodigo: C00.1-PR-06

Aplicacién del Instrumento para el Diagnéstico de Alumnos de
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L&m' 2= NORMAS

Los alumnos contaran con un tiempo maximo de 2 horas y media para resolver la prueba,
contado a partir del momento en que el aplicador termine de dar lectura a las instrucciones
generales que se presentan en la contraportada del cuaderniilo.

Sé:o podran fungir como aplicadores las personas designadas por el director o I3 directora
de ntel.

Deb‘:whén partdpar un aplicador responsable y un aplicador auxiliar por cada grupo de
aplicacion,

Los aplicadores deberan presentarse en la escuela al menos una hora antes de que inicie la
aplicacion para recibir instrucciones y los materiales de examen,

Sélo los aplicadores y los alumnos deberdn permanecer en el aula durante la aplicacién.
Durante la aplicacion del examen los aplicadores evitardn que los sustentantes: 1) se
comuniquen entre si, y 2) consulten y/o empleen matenales auxiliares, como: guias de
estudio, cuadernos de notas, formularios, libros, diccionarios, calculadoras, hemramientas
de geometria o instrumentos personales para el almacenamiento de informacién, como
agendas digitales, radiolocalizadores, teléfonos celulares, palms, reproductores MP3 u otros
recursos simidares a los anteriores.

Deberad existir una actitud de orden y respeto entre los aplicadores y los sustentantes.

No se permitira el maltrato, mutilacidn o retencién de los materisles de examen por parte
de las personas involucradas en su manejo: funcionarios, directivos, aplicadores, personal
secretarial, personal auxiliar y sustentantes.

o —
~r
»s
SN
5

W {

=== FUNCIONES DE LOS APLICADORES

Antes de Ia aplicacién

el Aplicador Auxiliar:

2, B P
UFIGIALIA MAYDR

1. Recibird una copia de la LISTA DE ASISTENCIA del grupo. M L] g
2. ldentficard a los sustentantes mediante |2 SOLICITUD DE INGRESO o FICHA, seguin sea el o e e,
caso. : A
3. Ubicard a los sustentantes en el aula, entre los cuales habrd una distancia que evite la
comunicacion entre ellos.
4. Verificard que éstos tengan lipiz del 2 6 2 ¥2y goma o borrador.
g.

Ser3 el responsable del control del grupo los minutos previos a la aplicacién del examen.

El Aplicador Responsable :

Recibira una LISTA DE ASISTENCIA del grupo asignado, un paquete de HOJAS DE
RESPUESTAS y otro de CUADERNILLOS DE PREGUNTAS, los cuales deberd contar para
verificar que ia cantidad de mateniales comresponda a la de alumnos enlistados.

Si el matenal de examen estd completo, firmard de conformidad en el formato de control
respective y, enseguida, se dirigira al aula de aplicacién.

Si faltara material, éste le serd proporcionado por el director o la directora del plantel.

Ser3 custodio del material de examen desde el momento de recibirlo hasta su devolucion al
director o directora.

OIRECCION GENERAL DE
INNOVACION, CALIDAB
Y CREAMZACION

Pégina?)

DIRECCION GENERAL DE
B ANEACION PROGRAMACION
UACION EDUCATIVA
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. ) Aplicacion del instrumento para el Diagndstico de Alumnos de
SRR Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Cédigo: C00.1-PR-06

Durante la aplicacion

°

el Aplicador Auxiliar:

1. Apoyara en todo momento al Aplicador Responsable, especalmente en la distribucion y
recepcion del material de examen en el aula.

2. Supervisara que los alumnos sigan adecuadamente las instrucciones del Aplicador
Responsable y resuelvan el examen sin comunicarse entre si.

3. En caso de ser necesario realizar una consulta con el director o directora del plantel,
quedarid a cargo del grupo en tanto que el Aplicador Responsable sale del aula
momentaneamente.

+ €l Aplicador Responsable :

1. Conducird la aplicacién leyendo textualmente en voz aka el texto que aparece en
mavyusculas a continuacion: LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA HA ELABORADO EL
EXAMEN QUE DEBERAN RESOLVER EN ESTA OCASION. ESTE CUADERNILLO CONTIENE EL
EXAMEN. A CADA QUIEN VOY A ENTREGARLE SU CUADERNILLO. TAMBIEN LES
ENTREGARE UNA HOJA APARTE PARA QUE REGISTREN SUS RESPUESTAS. AL HACER
ANOTACIONES EN ESTA HOJA DEBEN UTILIZAR SOLAMENTE LAPIZ DEL NUMERO 26 2 Y=
POR N_INGUN MOTIVO USEN PLUMA. En su caso adecue el vocabulario, diciendo LAPICERO
o BOLIGRAFO, segin sea lo usual en su localidad.

2. Con ayuda del Aplicador Auxiliar, distribuira las HOJAS DE RESPUESTAS vy los
CUADERNILLOS DE PREGUNTAS, y dirda: ABRAN EL CUADERNILLO HASTA QUE YO LO
INDIQUE.

3. Anotara en la LISTA DE ASISTENCIA una equis (X) si el aspirante estd presente. De lo
contrario dejara el espacio en blanco, conservando el material de examen del alumno
ausente.

4. Bajo ninguna crcunstancia entregue dicho material a otro aspirante

5. Enseguida describira los materiales de examen: AHORA TIENEN DOS MATERIALES: UNA
HOJA DE RESPUESTAS Y UN CUADERNILLO DE PREGUNTAS. EN LA HOJA DE RESPUESTAS
DEBERAN REVISAR QUE SUS DATOS PERSONALES ESTEN ANOTADOS CORRECT AMENTE.
DESPUES REGISTRARAN EN ESTA SUS RESPUESTAS, RELLENANDO LOS ALVEOLOS
CORRESPONDIENTES. LES INFORMO QUE ESTA HOJA SERA LEIDA POR UN APARATO
LLAMADO LECTOR OPTICO QUE PODRIA RECHAZARLA SI SE ENCUENTRA MALTRATADA:
POR EJEMPLO, ROTA, DOBLADA O RASPADA. POR ESO LES RECOMIENDO QUE LA MANEJEN
GCON CUIDADO. POR SU PARTE, EL CUADERNILLO CONTIENE LAS PREGUNTAS, PERO EN
ESTE NO RESPONDERAN. LES INFORMO QUE DESPUES DEL EXAMEN SERAN DESTRUIDOS
TODOS LOS CUADERNILLOS ¥ SOLO SE CONSERVARAN LAS HOJAS DE RESPUESTA. Si,
POR ERROR, ALGUIEN CONTESTARA DIRECTAMENTE EN SU CUADERNILLO, SERIA
DESCARTADO DEL CONCURSO. LO QUE Sl PUEDEN HACER EN EL CUADERNILLO ES
REALIZAR LAS ANOTACIONES U OPERACIONES QU’E REQUIERAN PARA PODER
CONTESTAR. Supervisara que los sustentantes revisen los datos de su HOJA DE
RESPUESTAS.

6. En caso de existir algun error, hard la comreccién en Ia LISTA DE ASISTENCIA e informard

al director o directora posteriormente. Continuard la conduccién de la aplscaoon diciendo:

VOY A LEER EN VOZ ALTA LAS INSTRUCCIONES GENERALES QUE ESTAN EN LA 9. E' P
CONTRAPORTADA DEL CUADERNILLO. USTEDES DEBERAN HACER LO MISMO, SIGUIENDO  JFIGIAL |4 A
. MI LECTURA EN SILENCIO ¥ CON MUCHA ATENCION. AYoR
“q;: E‘E las Instrucciones Generales vy, acto seguido, diga: J(HAN ENTENDIDO LAS W
1Y) STRUCCIONES? En caso de gue uno o varios alumnos contesten que no entendieron las '

strucciones o asi sea advertido por el aplicador, volvera a explicar lo que sea necesario.
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Cédigoe: C00.1-PR-06

8. Comtinuara: AHORA USTEDES CONTESTARAN SOLOS TODO EL EXAMEN. SI TIENEN DUDA
SOBRE LA FORMA DE RESOLVER LAS PREGUNTAS, LEVANTEN LA MANO PARA QUE YO LES
ORIENTE. LES ACLARO QUE SOLAMENTE RESOLVERE DUDAS SOBRE LA FORMA DE
CONTESTAR EL EXAMEN, NO ACERCA DE LA REDACCION DE LAS PREGUNTAS O LA
RESPUESTA CORRECTA. i

9. CUANDO TERMINEN DE CONTESTAR SU PRUEBA, DEBERAN LEVANTAR LA MANO, YO O MI
ACOMPANANTE PASAREMOS A SUS LUGARES PARA RECOGER SU MATERIAL DE EXAMEN.
UNICAMENTE PODRAN SALIR DEL SALON CUANDO YO LO INDIQUE. REPITO: UNICAMENTE
PODRAN SALIR DELSALON CUANDO YO LO INDIQUE. A PARTIR DE ESTE MOMENTO
DISPONEN DE 2 HORAS ¥ MEDIA PARA RESOLVER SU EXAMEN. PUEDEN COMENZAR.

10. Sélo resolvera dudas acerca de las instrucciones. Por ningin motivo dard sugerencias o
explicaciones.

11. Transcurrida una hora, anotar3a la leyenda NO ASISTIO en la LISTA DE ASISTENCIA, en el
caso de los sustentantes que no se presentaron.

12. Miemras los alumnos contestan el examen caminara entre las filas para constatar que los
sustentantes resuelven las preguntas de acuerdo con las instrucciones generales que se
leyeron, y para evitar que se copen, se distraigan y/o se comuniguen entre si, o bien
utilicen materiales auxiliares como apuntes, libros, diccionarios, regla, escuadras, compas o
calculadora, entre otros.

13. Conforme los sustentantes terminen de resolver la prueba, recogera el material de
examen, revisara que esté completo, en buen estado y debidamente Henado, sin que faken
datos de identificacion. Si el material est3 en orden, anotard su nombre y firmara en el
espacio correspondiente en el TALON DE LA HOJA DE RESPUESTA. Después desprendera el
TALON vy lo entregara al sustentante indicandole que puede abandonar el aula. Recuerde
que para el alumno, éste es el comprobante de asistencia al examen. En el caso de que la
HOJA DE RESPUESTAS utilizada no tenga un TALON desprendible, deberd firmar la
SOLICITUD DE INGRESO o FICHA con el mismo propdsito. Asimismo, anotara la fecha.

14. Cuando falten 10 minutos para que se cumpla el plazo maximo para la resolucion del 5 E. P
examen, indicard a los sustentantes que disponen de 10 minutos para terminar. )
Transcurridos éstos, recogera el material de examen a todos los alumnos sin excepcion. Al UFIGIALIA MAYOR
final de la aplicacion *Ambos aplicadores: Contardn los cuademillos y las hojas de ; :
respuestas verificando que la cantidad sea correcta y ninguno esté mutilado. En caso de “
anomalias en este sertido deberdn rastrear el origen del problema, identficar a la persona )
responsable e informar al director o directora de inmediazo.

El Aplicador Responsable: !
1. Entregara al Director los materiales de examen (HOJAS DE RESPUESTAS CUADERNILLOS & 5

DE PREGUNTAS, y LISTAS DE ASISTENCIA}. *Ambos aplicadores: Venficaran que se les N e
libere de la custodia de! material mediante la firma que el director o directora o la persona VL e

que reciba el material, asiente en el formato respectivo. DIRECCION GF} 'Ef::'\L D8

iNNOYACION, CALIDAD
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Seseaiimisnbo: Aplicacion del Instrumento para el Diagnéstico de Alumnos de
’ Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Cédigo: C00.1-PR-06
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o . Aplicacion del Instrumento para el Diagndstico de Alumnos de
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Cédigo: C00.1-PR-06

Q ADMINISTRACION FEDERAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS EN EL D.F. 3403 EC 02
< DIRECCION GENERAL DE PLANEACION. PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA
DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA
SISTEMA AUTOMATICO DE INSCRIPCION Y DISTRIBUCIOHN
Contro! de alumnos gque presenraron examen en el ciclo escolar 2011-2012

[of o

NombDre:

Domicilio Mogulo: C

No. O.P. FOLIO NOMBRE DEL ASPIRANTE Si NO
1 c 2 i i
2 c ] i i
3 c ] i
4 =} o} ' €
s < ] i i
L] c =] b [
v ] 1+ ¥ i
] < o ] 1
? [+ ] ¥ {
10 ] 2 /] €
AR} c 2 3 i
12 c 9 ] f
13 c 2 * i
14 c [ )

15 c 2 ] §
1€ c 4 ¥ ¢
T < ] i ¥
3 c 2 ¥ {
19 1} o i i
0 c 2

Total ce aspirantes que Presentaron examen:
Total ge aspirantes que No presentaron examen:
Total de aspirantes:

S. E. P.
UFIGIALIA MAYAR

DIRECCION ’%FM:!?AL DE
PLANEACION PRC OGRAMACION
Y EVALUACION ED ICATIVA
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SMO-SECL

SECEETas a B0

H TR SR P RARER

OIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION ¥ EVALUACIONR EDUCATIVA
DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA
SISTEMA AUTOMATICO DE INSCRIPCION ¥ DISTRIBUCION

ACTA DE IRREGULARIDADES
Stendo las __________ horas del dia _________ de! mes de e

escuels,
Trabajo:

en s

i ——————— T —— s TEY AL 06 Carr e

. ¥ hsbiendo sido commsionado por la autordad
educativa ded estado pars participar como resporsable de la aphcaadn del Ingtrumentn pars e
Olagnimtico de Alumnos  de Kuevo Ingreso a Secundana ([DANIS), procedo a levantar la
presente Acta de Irregularidades en s gue se declaran los siguenmes HECHOS:

>. E. P.
DIRECTOR DE LA ESCUELA COORDINADOR DEL MODULO dFICIALIA MAYOB
SEP
N5,
( Y FIRMA } Vo. Bo. { NOMBRE Y FIRMA )
R 1
SELLO OFC W{;‘ CUBLA

DIRECCION ¢

- OIRECCION GEMERAL DB
CIO) garades Gue s poesentana durante el Oesarols ce b spicsobn en o esiuea, | INNOYACION, CALIDAB
Y Ev Pdad posilie O senedus Gue peritan una Fiter relatdhe preciug de ks Ded oS, B
Y ALUA&@N MWW v medds que st IcOUAron e s Ytuadkoles asbewias ¢ foere de L Y DRSAMIZAGION
s rvastiviiad.

OECINAL. DBDADICION DEL 2D 1 COSA. TIOUTA

JDANIS 2012

176




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA

o Aplicacion del Instrumento para el Diagndstico de Alumnos de
Procedimiento: y
Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).
Codigo: C00.1-PR-06
Q, DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA $AD 3EC 06
VG DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA

SISTEMA AUTOMATICO DE INSCRIPCION Y DISTRIBUCICN
REPORTE DE CONTROL DE MATERIAL DE IDANIS 2011-2012
DIRECTOR A COORDINADOR FECHA 34 qunio/ 2011

T

sremerania ae

ESURACION 2(i8LiCa

MATERIAL ENTREGADO
TOTAL DR HOUAS DE SEBPUESTA HOUAS OF RESPUESTA
i 08 UTRIZADAS

AT NOUTIIZAOAS TOTAL DIRECTOR (A)
L
(185 ) PREAFPRESAS WATAS MBAPEIIAG  BATA PEANVERAL  BAMAS

VBT ¥ PN DL DINELTOM 4y
25 105
HONGAE ¥ %A O3 DRGSR 4
¢ 143
NGNS v P DEL DNECSTN
&4 877
MONDRS ¢ it TG DRECTON g
ss 13%
FONGE ¢ Titnia 0L DINECTOR A
&7 L]
FEONDAS ¢ Vi O, DNECS0E B
108 265
SOWBAT v Titnia O DNCE TR 4
148 103
HOMBAL ¥ Pt T NESTOR b
142 73
HOMBAE ¥ Fites 1L DAELTOR
143 148 D E P
R UFIGIALIA ¥AYpR
174 27
wee ..
SONBAT ¥ P¥taas OFL DNELTIR A g Ay ()
192 149
NOMORE 1 Ytais CFL DIECTOR ks
SCBNT ¥ M¥tada CCL DAEINIA A oy
DIRECCION GENERAL Df
v e ]
FONBAT ¥ N O, IECTOR 4 IHND'ACIOH. GP“.LH—XL)
¥ ORGAMZA
POANET 1 TYa OO DINEIVTR A

o~ s nse B .
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Brocadimianto: Aplicacion del Instrumento para el Diagnéstico de Alumnos de
’ Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Cédigo: C00.1-PR-06

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA BRID JEC 08
2 TIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA
y SISTEMA AUTOMATICO DE INSCRIPCION Y DISTRIBUCION
ARIRAP 0w D
R Y

REPORTE DE CONTROL DE MATERIAL DE IDANIS 2011-2012

DIRECTOR A APLICADOR FECHA
e | l wmoswosno: [ ]
DIRECTOR: : L _] ESCUELA SEDE : E::]

RESPONSABLES DEL GRUPO(S) ¥ MATERIAL(ES) OE LA APLICACION HOJAS DE REIPUESTA
APLICADOR (A GRaRO PRIESAS BLANCAS TOTAL

FONBAT ¢ Fiea DEL ANITAIIR (hy

FOADAT ¥ Fimaa DEL AMICADIOR Ay

T
MONEINE ¥ F8aA DL APLICATIR A7

NOMBAS ¢ Timas TEL aPUiach® )

e —
FONDAT ¥ FiPaka TEL MPITATR s

e s 1
FOVEIE | FiaA TEL AL CACRA At

e —
PENENE ¥ CimA DL AGCAR AR kg

T —
FOMDAL ¥ Fifia DEL APLICAAE Ay

FONBAL ¥ PV D8 APLICACR jas

e —
FOMEINE T CiMMa DEL WYL CATKOR Gay

FONDL ¥ Cmta OCL APUTADOE Ay

T —
PEOMBINE ¥ TR DL APLICATIR gad

TG ¥ PRt TEL A TADOR Ty

e .
HOMBINT ¢ Fifas DEL WSUCADOR jay

>. E, P

2

-
FEOMEIRT ¥ TVOMA DL SIICATNA gt

e —
MOMERE v (e DL APLCADCR At

ren s e s e
REABAS ¥ Fiah DEL ONUCATR s

e
HOVENE 7 Fe0a D05 aPICATHN ghi

DIRECCION GENERAL pE
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Y CRSAMIACION
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Aplicacion del Instrumento para el Diagnéstico de Alumnos de

Feociadintlgnte: Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Coédigo: C00.1-PR-06

380-D
DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION Y SRESUBUESTO EN
EL DISTRITO FEDERAL
%‘ DIRECCION TE DLANEACION EDUCATIVA
SISTEMA AUTOMATICO DE INSCRIPCION ¥ DISTRIBUCION
s ek AR CONTROUL DE ENVIO 2L C.DLAR

ENVIO DE MATERIAL CAPTURA ( } LECTURA ( }

NOMBRE DEL FORMATO:

DELEGACION:

FECHA TOTAL DE FORMAS:

Region O.P. Total de formas
S’ E‘ P.
e CFIGIALIA |kAvpg
L2 apos |,
. X o N
L
R .
T J

o ¢ GENERAL DE %
CF A ~r g 2
CLAIN PRO(T!RAMACIOM

OIRECCIDN GENERAL pf
INNOYACION, CALIDAD

Y ORSAMIZACIaN
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Aplicacion del Instrumento para el Diagnéstico de Alumnos de

Rocedicing o Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS).

Cédigo: C00.1-PR-06

s DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA
§g‘, DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA
SISTEMA AUTOMATICO DE INSCRIPCION Y DISTRIBUCION

RELACION DE ESCUELAS SECUNDARIAS POR DIRECCION Y REGION
DGEST: Fray Servando Teresa de Mier No. 135 2° piso, Col. Obrera.
niacto: Elizabeth Aqguilar

Siastania o
TORCAC En S HBLI0N

MODULO: 1

o o.p NOMBRE DEL EGACION
i 25 FERNANDO MONTES DE OCA AZCAPOTZALCO
(2 50 LAZARO CARDENAS AZCAPOTZALCO
(3 54 REP. DE BOLIVIA AZCAPOTZALCO
[« 55 REP. DE EL SALVADOR AZCAPOTZALCO
{ s 67 JOHN F. KENNEDY AZCAPOTZALCO
[ e 108 BERTRAND RUSSELL AZCAPOTZALCO
{ 7 140 NETZAHUALCOYOTL AZCAPOTZALCO
[ 142 MANUEL M. PONCE AZCAPOTZALCO
[ 143 ERMILO ABREU GOMEZ AZCAPOTZALCO
{ 174 AMADO NERVO AZCAPOTZALCO
{ 192 VICENTE RIVA PALACIO AZCAPOTZALCO
{ 193 JULIAN CARRILLO AZCAPOTZALCO
{ 13 203 AZCAPOTZALCO AZCAPOTZALCO
[ 14 207 £DO. DE ISRAEL AZCAPOTZALCO
[ 15 227 ESC. SECUNDARIA FEDERAL AZCAPOTZALCO
[ 18 204 JOSE PAGES LLERGO AZCAPOTZALCO
{17 300 JESUS F. CONTRERAS AZCAPOTZALCO
T e 1027 ESC. SECUNADRIA TECNICA AZCAPOTZALCO
[ 1o 1062 REVOLUCION MEXICANA AZCAPOTZALCO
[ 20 1078 ESC. SECUNDARIA TECNICA AZCAPOTZALCO
s 1008 ESC. SECUNARIA TECNICA 08 AZCAPOTZALCO
[ 22 2071 TELESECUNDARIA 71 AZCAPOTZALCO
DIRECCION BENE
INNOYACION, CALIDA
Y ORGAMiZAGIGM
E FECHA SELLD
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FO-DGICO-002

VALIDACION

_ . Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro
Procedimiento:  oq, - atvos (EXCALE).
Cédigo: C00.1-PR-07
Elaboré = Revisd
A~
a - irma
LIiC. JUAN PEDRO ACT./MA. DE LOURDES
CALDERON INFANTE ATILANO MIRELES
SUBDIRECTOR DE DIRECTORA DE PLANEACION
PLANEACION EDUCATIVA EDUCATIVA
7 T
/JOKQUIN
FR ISCO GUIMAN
LOPEZ
DIRECTOR GENERAL DE
PLANEACION,
PROGRAMACION Y
EVALUACION
EDUCATIVA
> E. P
JFICIALIA  KAYDR
Febrero 2012 '
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Frscadimianios Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro
’ Educativos (EXCALE).

Cédigo: C€00.1-PR-07

Obijetivo:

Proporcionar el apoyo vy las facilidades al Instituto Nacional para la Evaluacion de la
Educacion para la aplicacion de los Exdmenes de la Calidad y el Logro Educativos
(EXCALE), en los Niveles de Educacion Bdsica en el Distrito Federal, con el fin de medir el
nivel de desarrollo de habilidades para la comprension lectora y la resolucion de
problemas matematicos de los alumnos, a efecto de dar a conocer a la comunidad
educativa el nivel de aprendizaje alcanzado por los alumnos.

Glosario:

DGEST: Direccion General de Educacion Secundaria Técnica.
DGOSE: Direccion General de Operacion de Servicios Educativos.
DGSEL: Direccion General de Servicios Educativos Iztapalapa.
DPE: Direccion de Planeacion Educativa.

EXCALE: Exdmenes de la Calidad y el Logro Educativos.

INEE: Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion.

Marco Normativo:

e Manual General de Organizacion de la Administracion Federal de Servicios
Educativos en el Distrito Federal, DOF 23-08-2005, Ultima reforma DOF 15-08-200%., P.
Apartado VII. “Funciones”, Numeral 1. UFICIALIA MAY®B

g
N

0

Referencias: - A

Este proced hiento aplica al Director General de Planeacion, Programacion y Evaluacion
Educdtivg, al Director de Planeacion Educativa, al Subdirector de Planeacion Educativa,
_di'Jefe deDepatimmento de Planeacion y Evaluacién, con el propdsito de que el Instituto

ﬁfgg!aﬁ‘éi}i@&@‘ﬂm&WMOdén de la Educacion cuente con las facilidades y el apoyo para
la “é}fﬁ‘ﬂcb'&i@f‘r’%@'ﬁ‘ios Exdmenes de Calidad y el Logro Educativos en los planteles de
Educacion Bdsica del Distrito Federal.

FO-DGICO-003 fon e
PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO : e 7 e
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Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

Procediomientss oy, = allvos (EXCALE).

Cédigo: C00.1-PR-07

Responsabilidades:

o Esresponsabilidad del Director General de Planeacion, Programacion y Evaluacion
Educativa proporcionar las facilidades y apoyo al Instituto Nacional para la
Evaluacion de la Educacién, con el fin de se apliquen a los alumnos de Educacion
Bdsica del Distrito Federal los Exdmenes de Calidad y el Logro Educativos (EXCALE).

e Es responsabilidad del Director de Planeacion Educativa informar a los directivos

de los planteles participantes, fecha de aplicacion de exdmenes y las
caracteristicas del levantamiento de la informacion.

o s responsabilidad del Subdirector de Planeacion Educativa remitir al Instituto
Nacional para la Evaluacion de la Educacion la base de datos validada de los
planteles que participardn en los Exdmenes de Calidad y el Logro Educativos.

e Esresponsabilidad del Subdirector de Planeacion Educativa en coordinacion con
el Jefe de Departamento de Planeacion y Evaluacion vigilar que el evento se
realice en las condiciones establecidas por el Instituto Nacional para la Evaluacion
de la Educacion, asi como resolver las problemdticas que se presenten.

o Esresponsabilidad del Jefe de Departamento de Planeacion y Evaluacion utilizar
como medios para el reclutamiento y seleccion de los candidatos a aplicadores,

las bases de datos e invitar via telefonica al personal que ha participado en
aplicaciones anteriores.

e s responsabilidad del Jefe de Departamento de Planeacion y Evaluacion la
seleccion y asignacion de los aplicadores, asi como que ésta se realice conforme
a los siguientes criterios: considerar la delegacion politica en donde se encuentra
el domicilio del aplicador y el nUmero de aplicadores requeridos por plantel. 5 £ p
e Es responsabilidad del Jefe de Departamento de Planeacion vy EvaluEiAL 14 MAY®R

;f;gfng‘imt er el confrol y resguardo del material proporcionado por el lnsTitujc\ﬂg’;‘fﬁw:‘
Nagien i

bl

BVl A ‘ asi como que nt I
\,,,4‘_‘4‘,,4,_”_‘ &E&\LMM co gue cada caja se encuentre debidame eselcdo
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* DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION

Y EVALUACION EDUCATIVA

Procedimiento:

Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

Educativos (EXCALE).

Cédigo:

C00.1-PR-07

Descripcidon de Actividades:

ETAPA

1. Valida
muestra
escuelas

la

de

ACTIVIDAD

1.1. Revisa la base de datos de las escuelas de
preescolar y/o primarias y/o secundarias que
participardan en los Exdmenes de Calidad y el
Logro Educativo y recaba los datos generales
de los planteles.

1.2. Valida la informacidén de la base de datos, via
telefonica con los directivos de los planteles
participantes y la envia al Instituto Nacional
para la Evaluacion de la Educacion (INEE).

1.3. Elabora el cronograma de actividades, el
directorio de las escuelas seleccionadas y el
programa de capacitacion para el personal
que participard como aplicador, con base en
la informacion proporciona y en su caso
requerida por el INEE y lo presenta al Director
(a) de Planeacion Educativa para su
auforizacion.

RESPONSABLE

Subdirector de
Planeacién
Educativa

2. Informa
directivos
planteles

a
de

2.1. Noftifica a los directores de los planteles
seleccionados, la fecha de aplicacion de
exdmenes, las caracteristicas del
levantamiento de la informacion, anexando
el documento que contiene la informaciéon
completa del evento.

Director (a) de
Planeacion
Educativa

3. Planea
organiza
proceso
evaluacidn

y
el

de

3.1. Recibe del INEE los documentos que a
continuacion se enlistan:

e Manual para el Coordinador
Estatal.

e Manual para los aplicadores .

o lineamientos para la elaboracidon  del
presupuesto y comprobacion de los recursos
otorgados para la aplicacion  de los
exdmenes.

Operativo

3.2 Elabora estrategia operativa y presupuesto
qc_;w?sfofcl para la aplicacion de los Exdmenes de
\vs 10 Calidad y el Logro Educativos, con base en
los lineamientos y los envia al INEE para su

autorizacion.

Subdirector de
Planeacidn
Educativa
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Procedimiento:

Educativos (EXCALE).

Cédigo:

Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

C00.1-PR-07

ETAPA

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

3.3. Recibe via correo electrénico la autorizacion
del presupuesto, en su caso las
adecuaciones al mismo, asi como la
invitacion  para  que personal de la
Subdireccion de Planeacion  Educativa
asista a la capacitacion para la aplicacion
de los exdmenes y se replique.

3.4 Da instrucciones al Jefe de Deparfamento de
Planeacion y Evaluacion para que asista
con el personal operafivo al curso de
capacitacion.

4 Registra
candidatos a
aplicador

4.1 Elabora el programa de capacitacion para
los aplicadores con base en la informacion
obtenida en el curso, asi como el formato
para el registro del personal que participard
como aplicador, imprime y asigna folio.

4.2 Ueva a cabo el reclutamiento del personal
que participard en el proceso de evaluacion,
considerando la base de datos de
aplicaciones anteriores, el numero de
escuelas seleccionadas y de candidatos,
establece comunicacion, via telefonica con
el personal que ha parficipado en ofras
ocasiones, para hacerle la invitacion.

4.3 Enfrega la cédula de registro al aspirante,
para su llenado y revisa que cada uno de los
campos esté requisitado, anexa copia del
comprobante de estudios y la credencial de
elector.

4.4, Entrega al partficipante la ficha donde se
indica fecha, lugar y hora de la capacitacion,
captura en la base de datos la informacion
del candidato.

Jefe de
Departamento de
Planeacién y
Evaluacioén

MAYOR

/o1 pd.1. Organiza la capacitacion considerando el
vAciownUmero de  parficipantes en cada  sesion,
CATIVA

numero de sesiones, los materiales a utilizar en
el desarrollo de la capacitacion
(manuales de

Jefe de
Departamento de
Planeacidony

FO-DGICO-005
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N . Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro
Frogedinents Educativos (EXCALE).

Cédigo: C00.1-PR-07

ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

aplicacion, tripticos, formatos, entre otros), | Evaluacion
horario en que se redlizard, recursos
materiales y equipo que se Ufilizard
(computadoras, canoén refroproyector,
pantalla, entre ofros).

5.2 Redliza la capacitacion conforme al
contenido del programa, lleva el control de
asistencia y evalia a los participantes al
concluir el curso.

5.3 Selecciona a los participantes con base en
los resultados de la evaluacion, la experiencia
y manejo de personal.

54 Asigna escuela a los aplicadores
seleccionados y les entrega oficio de
presentacion, recaba firma de recibido en la
lista, procede a cancelar los oficios del
personal gue no se presentd.

6. Recibe y | 6.1. Recibe el material para la aplicacion Jefe de
distribuye ([pruebas,  cuestionarios y  documentos), Departamento de
material verifica que el material esté personificado por Planeaciény
escuela (nombre de la escuela) y lo coteja Evaluacion
con el listado de las mismas.
6.2 Organiza los materiales por escuela y las . S. E. P.
enumera de acuerdo al listado, entrega el GFICIALIA MAY@S
material a los aplicadores solicitdndoles .
revisen los formatos y verifiquen que éstos
estén completfos (pruebas y cuestionarios) sin 1
extraerlos de su bolsa, en caso de no t’*
corresponder a la cantidad senalada hacer
del conocimiento del Jefe de Departamento,
para que se notifique al INEE el faltante, DIRECCIOR GENES
recaba firma de conformidad del aplicador INKGVACION
en el formato de entrega. ' ORGAN
7.1 Supervisa en coordinacion con el Subdirector Jefe de
- DE de Planeacion Educativa, via felefénica la Departamento de
, Mw‘uﬁ;""ﬁgj‘ ‘Hegcdo de los aplicadores a las escuelas Planeacié’ny
sede, los orienta y asesora en la atencién y Evaluacion

solucion de

FO-DGICO-005

187
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION
Y EVALUACION EDUCATIVA

Procedimiento: Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro
’ Educativos (EXCALE).

Cdédigo: C00.1-PR-07

ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

las incidencias que se presenten en la
aplicaciéon de los exdmenes.

7.2 Informa al Instituto Nacional para la
Evaluacion de la Educacion los casos en que
se deberd de reprogramar las evaluaciones y
solicita  los recursos para  solventar las
eventualidades.

8. Envia material | 8.1. Verifica que los materiales utilizados en la Jefe de

al INEE aplicacion estén completos y los ordena de Departamento de
acuverdo a los criterios establecidos por el Planeaciény
INEE (pruebas, cuestionarios y documentos) Evaluacion

en orden progresivo ascendente, empaca y
sella las cajas, recaba firma de los
aplicadores en el formato de Entrego-
Recepcion de los materiales.

8.2 Enfrega al INEE los materiales de la
evaluacion por escuela y solicita firma de 4 E P
acuse, elabora el reporte estadistico de la il

: o OFIGIALTA KAYDR
aplicaciéon y lo entrega al representante del -
INEE. o A

e
2%

8.3 Verifica que en la base de datos se
encuentren todas las personas que
participaron, asi como el nUmero de
aplicaciones por participante, recaba firma
del director del plantel en el oficio y lo
entrega al representante del INEE.

b |
s |

8.4. Elabora los recibos y los imprime para su 1B
pPago.
9. 9.1. Recibe del representante del INEE, los Subdirector de
recurso | > recursos para el pago de los aplicadores y los Planeacion
pago enfrega al Jefe de Departamento de Educativa
Planeacién y Evaluacion para el pago de la
. gratificaciéon a los aplicadores.
10 LiEnirégen. pA0.1. Paga a los aplicadores la  cantidad Jefe de
rélhilfﬁéfﬁéféhmfﬁﬂﬂ\:lt“ establecida en los recibos y recaba acuse de | Departamento de
aplic¢addréd! EDUCATIVA  recibido en los mismos, asi como la firma del Planeaciény
Subdirector de Planeacién Educativa. Evaluacion

FO-DGICO-005
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION
Y EVALUACION EDUCATIVA

Procedimiento: Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro
’ Educativos (EXCALE).
Cédigo: C00.1-PR-07
ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE

10.2 Integra los expedientes por aplicador con la
siguiente informacién: Recibo con firma de
acuse, fotocopia de credencial de elector y
oficio de asignacion, los archiva.

10.3 Elabora el resumen de los recursos ejercidos,
confronta los autorizados con los
comprobados e identifica las diferencias,
recaba firma del coordinador operativo y del
representante del INEE en el documento.

11. Entrega de | 11.1 Enfrega al representante los expedientes Subdirector de
documentacién individuales por aplicador, el resumen de los Planeacidn
recursos pagados por participante y recaba
acuse en el resumen.

11.2 Elabora informe final y lo presenta a las
autoridades competentes.

TERMINO

TIEMPO APROXIMADO DE 40 dias hdbiles
EJECUCION:

3. E P
UFIGIALIA MAYOR

O DOE 40
W e M

4 SSRECCIL}M GENERAL DE .
PLANEACION PROGRAMACION ey
Y EVALUACION EDUCATIVA
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Y EVALUACION EDUCATIVA

B . Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro
Procedimiento: ¢y cativos (EXCALE).
Cddigo: C00.1-PR-07
ANEXOS:
Nombre del Documento Propdsito Cédigo del documento
Manual para el Aplicador Establece las funciones del
aplicador en las escuelas No Aplica
participantes
Manual para el Coordinador | Define los lineamientos
Estatal operativos o que 'cllebero No Aplica
apegarse la Direccidon de
Planeacion Educativa
Guia para la descripcion vy | Establece los  lineamientos
comprobacion de los | sobre el ejercicio de los
requerimientos financieros que | recursos para el pago de la
se otorgan alos voluntarios que | gratificacion  al  personal No Aplica
apoyan en la aplicacion , en la | participante
evaluacion de la Educacién
Preescolar (EVEPRE)
REGISTROS:
Documentos de Tiempo de Responsable de Cdédigo de registro
Trabajo conservacion conservar o identificacién
Unica
Presupuesto estatal 1 ARo Instituto Nacional para No Aplica
la  Evaluacion de la
Educacién
Resumen de recursos 1 Aho Instituto Nacional para No Aplica
pagados por la  Evaluacion de o >  E. P
participantes Educacién UFIGIALTA KAYOR
Recibo individual I Aho Instituto Nacional para No Aplica kel
la Evaluacion de la X
& L Educacion i
Formo’rog"f" o | del I Afo Instituto Nacional para No Aplica &
avla la Evaluacion de la
Educacion

AREACION PROGRAMACION
t EVALUACION EDUCATIVA
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Revision NOm.
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’ Educativos (EXCALE).
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION
Y EVALUACION EDUCATIVA

Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

Procedimiento: ¢4, cativos (EXCALE),

Cédigo: C00.1-PR-07

a «~ uy e
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Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

Procedimiento: Educativos (EXCALE).

Cédigo: C00.1-PR-07

INTRODUCCION

El Instituto Nacional para la Evaluacion de {a Educacion (INEE), desarrolla entre sus pnn-
cipales proyectos estudios onentados a la medicion del logro educativo y al analisis de las
condiciones de la oferta educativa en educacion basica y en educacion media superior.
Estas acciones tienen el proposito de obtener nformacion valida y confiable sobre diversos
aspectos de la calidad educativa, para poneria a disposicon de autondades educativas y
publico interesado. que contnbuya a la mejora educativa v ia rendicion de cuentas.

En el 2011 el INEE tiene planeado realizar la Evaluacion de la Educacion Preescolar (Eve-
pre), proyecto gue contempla dos estudios:

1. Condiciones de la Oferta para instrumentar el Programa de Educacidon Preescolar
2004 (COPEP).

2. Examenes de la calidad y el logro educativos en 3° de preescolar {Excale 00).

En esta aplicacion de ios instrumentos de la Evepre participaran 1,908 escuelas, en las
cuales se aplicaran cuestionarios y pruebas de las asignaturas de !enguaje Yy comunicacion
y de pensamientc matematico a los alumnos de 3° de preescolar.

La aplicacion de los instrumentos se desarrollard en dos jornadas, 1a primera de elias com-
Prendvda entre el 6 y el 10 de junio y la segunda entre el 13 vy el 17 del mismo mes. Para

levar a cabo la aplicacion de los instrumentos vy las pruebas, se contara con la colaboracion
de un equipo de aplicacion integrado por un coordinador de aplicacion y. en su caso, de uno
a cuatro aplicadores.

Como cualquier otra aplicacion de instrumentos. el levantamiento de datos requiere gue 1as
condiciones en que se efectue sean uniformes para evitar que la informacion obtenida se
vea afectada por las condiciones de aplicacion.

Este documento tiene como, p Ssitos: ofrecer informacidén Gtil sobre las caracteristi-
cas generales de la aplicacion; describir puntualmente cada una de las actividades que
deberas realizar como aplicador, y establecer las normas relativas a la aplicacion de las
pruebas para alumnos en las escuelas participantes.

[
Al aceptar ser aplicador en este proceso, tienes el compromiso de leer E S E P
con atencién y completamente este manual, tomar integramente la E‘
capacitacién correspondiente y cumplir todas y cada una de las nor- JFICIAL | A WA Yoﬁ
mas y procedimientos enunciados en el presente documento. E

i i L #008 .\/ﬁ{}

FLANEACION PROGRAMACION
¥ EYALACION EDUCATIVA
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Ricesinatardo; Educativos (EXCALE).

Cdédigo: C€00.1-PR-07

a« g+ e

I. Normas y procedimientos generales

La uniformidad en las condiciones de aplicacion, es un requerimiento fundamental para
desarrollar un levantamiento de datos con calidad técnica. No observar esto puede llegar in-
cluso a invalidar la informacion obtenida, al introducir sesgos imponderables originados por
las condiciones de aplicacion. Por esta razdn, se han establecido normas y procedimientos
que deberan regir el desarrollo del proceso en cada una de las escuelas participantes. El
cumplimiento estricto de las mismas. redundara en una aplicacion de amplia calidad técnica

y por tanto, en el cumplimiento de los estandares de calidad establecidos por el INEE para
los levantamientos de datos.

El equipo de aplicacion asignado a cada escuela estard conformado por un coordinador de
aplicacidon y hasta cuatro aplicadoras. El cuadro 1 presenta a continuacion, 1a distribucion
de responsabilidades generales entre 10s integrantes:

Cuadro 1. Responsabilidades generales del equipo de aplicacion en la escuela

Primera vista, - Entregar el cuestionano para 1a drectora - Coorcinador de aplicacdn
enteel Syel 10 » Entregar los cuestonarios para los docentes {parte | y parte I} - Directora
de junic « Recolectar ios cuestionanos para a dreciora y para docertes « Docentes

parte | y para nstructornes comunitanos
Sempre que se aphguen pruebas para aAumnos en la escusld

« Seleccionar a los alumnos que PAtoParin en 3 segunda vista
- Entregar a a directora la lista con los nombres de los alumnos
SelecTioNIcos PAra QUE CONWOUe 3 SU padre, madre o huter 3

contesta un cuestionanc en 1a segunda visita
« Acordar con |3 drectora, sobre el lugar v horano en que se
trabajara con los alumnos y los padres de familia

Segunda visita, - Presentar 3l equpo de aplicacién con la drectora « Coordinador de aplicacon
entre el 13y « Recolectar los cuestonanios para cocentes parte 2 « Directora
el 17 de jumo Docentes
Sempre que se apiquen pruebas para Mumnos en 13 escuela - Aplicadories ! 5 E
» Aumnos de 3° de . P

- Confirmar con la directora ia asistencia de los alumnos que preescolar OFICIAL 1A u
DATCOINAIN Y &N SU Caso elegr 3 los susttutos - Padres de ‘amilia de los "'i’Iir\J,"n ;‘.’;AYQI
- Integrar con & ¢ los aphcadories) el o los grupos de aplicacon Aumnos selectionacos AR
+ Aplcar los CuestoNanos Para pacres de famia con base ¢n el Ve Y
horaro y lugar acorcados con la directora
« Aghcar las pruebas para slumnos . >,
- Cerrar I3 apicacdn con ¢ Henado de formatos o g

V.. B
GENERAL DE
ELANEACION PROGRAMACION
Y EVALUACION EDUCATIVA
4 ]
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a « ¥ - e

Los equipos de aplicacion tienen un papel particularmente importante en el levantamiento
de datos, porque en la medida en que desarrollen su iabor armonicamente y tal como esta

establecido, se lograra realizar una aplicacion exitosa por la calidad de la informacién ob-
tenida.

Tu trabajo en este proceso es efectuar la aplicacion de las pruebas para
alumnos con calidad, por ello es indispensable que sigas estrictamente
las normas y procedimientos que aqul se presentan.

St desarrollas tu labor en la escuela y en el aula tal como se ha estable-
cido, los resuitados seran confiables y por tanto utiles en la valoracion
de los Instrumentos y las estrategias de aplicacion utilizadas.

1l. Formatos de control

Con la finalidad de tener control en el manejo de 10s instrumentos y recabar informacion
respecto a las condiciones en que se llevé a cabo la aplicacion, el INEE disefia formatos
de control. mismos que utilizaras a o largo del procesco. 105 cuales se muestran en el
cuadro 2 que a continuacion se muestra:

Cuadro 2. Formatos de control y su objetivo

de apicacon para & aplcador

FA1. Controd del aula Apoywr en e control de ia entega y recepcdn de las pruebas para
Jlurnnos
FA3 Acta ge aplicacidn para & apicador Regﬁmtwnmmasqmuwmnmﬁwpoquete'

e 3do y los datos estadisticos de (a aphcacdn
asagn.

II!. instrumentos que se aplicaran

teristicas generales de los instrumentos

acion de la Evepre, contemplia pruebas de lenguaje y comunicacion y pensamiento’
tnco para los alumnos, asi como cuestionarios dirigidos a obtener informacion
fas escuelas y el contexto en el que se desemperfian los ninos: tales cuestionarios se

ejﬁﬁqy’\tmn dirigidos a los directores. a los docentes y a los padres de familia.

ER. Entrega y recepcon mdwvdual de matedales | Regstrar la cantidad y condicion en que se recben los matenaies BlC
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El cuadro que se presenta enseguida muestra la lista completa de instrumentos, Ia mecanica
general de su aplicacion y el responsable de realizaria:

Cuadro 3. Relacion de Instrumentos, su forma de aplicacidon y su material de apoyo

Pruebas para alumncs de 3' Dingida Manua para el apicador
(pensamento matematico
ohnguayeymnm Materal mpreso ¢e apoyo
segun comesponda)

Cuestonanc para la directora

Cuestonanos para iNsructores
CUMUNAINoS

Cuestonanos para docente
parte | Autoadrministrabies | Manual para el coordinador de apicacon

Cuestonanos para docente
parte |l

Cuestionanc para padres o2
famvlia

Ten en cuenta que los materiales son confidenciales y por lo tanto, no deben ser copiados,
mutilades ¢ sustraidos bajo ninguna circunstancia.

Caracteristicas particulares de la prueba para alumnos

bk, P
Las pruebas de preescolar se disefiaron para evaluar los conocimientos y habilidades alos -, I p
que el curriculo nacional otorga mayor énfasis. Estos instrumentos exploran los resultados =~ ' '© 150! A K AYBR
de la curricula formal {lo que dicen los planes y programas de estudio) e implementado (lo WO
ue ensefian los docentes), a través del curriculo logrado (lo que aprenden los nifos). Para
@{i INEE ha definido que sus pruebas de gran escala tengan tres caracteristicas distinti-
ser de tipo criterial, estar alineadas al curriculo nacional y tener un diseno matricial.

vé%gmebas de tipo cntenal porque: L ' A
2Estan disefiadas para conocer el grado de dominio que el alumno tiene sobre un w5 i
- conjunto de contenidos especificos.

El referente para interpretar sus resultados es la cantidad y tipo de matenal educativo
MRECC NERgerst alumno domina.

BLANEECION PROGRAMACIORN
¥ EVALHACION EDUCATIVA,

6 |
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Son pruebas alineadas al curriculo nacional porque:

« Estan elaboradas con una metodologia ad hoc para evaluar una gran cantidad de
contenidos curriculares.

- ldentifican los resultados pretendidos por el curriculo y definen el dominio curmicular
sobre el cual versa el examen.

Son pruebas con un disefo matncial porque:
+ Al ser pruebas muy extensas. cada nifio contesta solamente una parte de ellas.
« Entre todos los nifios de una escuela o grupo contestan ia prueba completa.

Estos instrumentos se presentan como cuadernillos, que incluyen una portada, un primer bioque
de reactivos y al final un segundo bloque, ambos de la asignatura objeto de evaluacion, ya sea
pensamiento matematico o lenguaje y comunicacion.

Las pruebas de pensamiento matematico se presentan en cuatro formas diferentes. que tienen
13 6 14 reactivos en cada uno de sus dos bloques. De igual manera, las pruebas de lenguaje
y comunicacion contemplan cuatro formas distintas, con 9 o 10 reactivos por blogue.

En la figura 1 se presenta la portada del examen. Podemos observar que hay un espacio
para que registres cierta informacion del alumno {(nombre, grupo, fecha de nacimiento y
sexo), asi como el codlgo del cuesticnario del docente.

instituto Nacional para ia Evaluscion de Ia Educacion

Preescolar 00

EXcale

Prueda def alursne, 2011
Coonpe wet showing

D e ] PP EP—

R - fie 1

Lewoidon S ¥ i YGH

" esitnin

Trastsd . Torrm

x
gal,
B - o™

&

i i

R e =
o e,

Facter #u s Veeaeds el ahasens

L Sl de mtheac S b sfscetiven » WIRU Y
PRFITRE LA A Y

Figura 1. Portada de los Excale de preescolar
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Para cumplir la funcion que te fue asignada contaras con dos materiales esenciales durante
toda la aplicacion: el manual para el aplicador y las pruebas para alumnos. También dispon-
dras del material adicional que se requiera.

Distribucion de tiempos de aplicacion

TU deberas proporcionar, en forma verbal y directa a cada alumng, 1as instrucciones para
responder los reactivos de las pruebas de preescolar. Esta condicion obliga a evaluar a gru-
pos de tres ninos simultaneamente, como Maximo.

Tomando en consideracion que los alumnos tardan alrededor de hora y media en contestar
cada_cuademilio y que la jomada escolar en este nivel es de tres horas, cada aplicador
podrz:mevaluar un maximo de dos grupos de tres ninos al dia; es decir, seis escolares por
jornada.

Por otro lado, es importante mencionar que una hora y media de evaluacion para un alumno
de preescolar es un tiempo considerable de trabajo, por lo que es importante que el nino
tenga un descanso durante ese tiempo. Con estas consideraciones, en la figura 2 se ejem-
piifica el esquema de tiempos para la aplicacion.

Seoccién 1A Seccion 18 Seccion 2A Seccion 28
o 4 L, A -~
e, I3 s 2 s
D3 s a3 o 2

45 minutos . 45minutos 45 minutos 46 mintos

PRIMER BLOQUE DE REACTIVOS SEGUNDO BLOGUE DE REACTIVOS

Figura 2. Esquematizacién del procedimiento de aplicacion de las pruebas

a. En este esquema se muestra que deberas trabajar primero con tres alumnos (nifos
1, 2 y 3), durante aproximadamente 45 minutos. En este lapso llenaras correcta-
mente la portada del cuadernillo de cada nifio. A continuacion, aplicaras el primer
6:1 h¥ :gque de preguntas de lenguaje y comunicacion o de pensamiento matematico.

n un segundo momento, de aproximadamente 45 minutos. haras lo mismo, pero
= CoN otros tres alumnos (ninos 4, 5y 6).

“Bespués, trabajards aproximadamente 45 minutos aplicando el segundo bloque de
tﬁkgegumas de la misma asignatura a los nifios del primer grupo (nifios 1, 2y 3).

'gﬁinaimeme, durante los siguientes 45 minutos, aproximadamente, aplicaras los

it L_,\,,w.;,i _.; reactivos del segundo bloque de preguntas (de la misma asignatura) al segundo
T N GEN alumnos (nifios 4, 5 y 6). De esta manera, los alumnos trabajan con inter-
PLANEACICON PROGNAMS@Eescanso, para evitar que pierdan su atencion.

F

EVALUACION EDUCATIVA
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Y
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Es importante que te asegures de que cada nifio tenga su tiempo de recreo durante el lapso
en que no se encuentra trabajando con la prueba. Esto habrad side tratado y acordado por
el coordinador de aplicacion con la directora del plantel y los docentes de cada grupo antes
de iniciar el trabajo con los ninos, de manera que el esquema de tiempos sea perfectamente
claro para todos. La importancia de que estos horarios se respeten cuidadosamente reside
en crear las condiciones adecuadas para que cada nino pueda contestar —sin presion y sin
cansancio— 1as preguntas que se le presenten.

Tipos de reactivos

Para la formulacion de los reactivos se utilizan consignas (instrucciones verbales por parte
del aplicador) a las cuales debe responder el alumno: éstas pueden tomar la forma de
preguntas, instrucciones o enunciados, segin se requiera, y pueden estar acompanadas
de ilustraciones o de otro material pertinente.

En cuanto a la respuesta que se le solicita al alumno, ésta podra ser:

- De opcidn muitiple, donde es necesario que el nifo identifique 1a respuesta correcta
de entre tres o cuatro altemativas.

- De ejecucion manual, en la que el alumno tendra que marcar, trazar o dibujar la activi-
dad que se le solicita (por ejemplo, poner en un circulo una cantidad de objetos).

- De ejecucidon verbal, donde el alumno debera responder oralmente a la pregunta
que se le formule (por ejemplo, decir su nombre completo).

Las preguntas de ejecucion —especialmente verbales— requieren que las respuestas de los
alumnos sean registradas o codificadas por ti. Asi, en algunos casos, la respuesta verbal
se anotara literaimente (por ejemplo, una cifra o una palabra) y en otros casos la respuesta
debera ser codificada en algun tipo de escala. La manera en que las respuestas deben ser
codificadas se indica en los Anexos H y lIl Guias de aplicacion de pensamiento matematico 5 E P
y lenguaje y comunicacion, respectivamente. D. . .

Las pruebas para alumnos y sus materiales impresos de apoyo tienen caracter confidencial UFICIALIA KAYOER
Por esta razon es indispensable consideres que: -

- Bajo ninguna circunstancia se debe permitir la reproduccion total o parcial de las
pruebas o del matenal de apoyo.

+  No esta permitido el maitrato, mutilacién o retenciéon de pruebas o formatos de ]

&

2
19,

del formato FA3. Acta de aplicacion para el aplicador y en los términos en que , t=f
adelante se establece. g}h

?E%O'! por parte de directores, docentes o alumnos, con excepcion de la segunda

DIRECCION GENERAL DE

INNOVACION, CALIDAB
Y ORBANZACISN
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IV. Vinculacion de la informacion de los instrumentos

En el analisis de la informacion obtenida, serd imprescindible relacionar las respuestas de
los alumnos con la informacion proporcionada por el docente que los atiende cotidiana-
mente. El vinculo deberd hacerse durante la propia aplicacion.

Entre tus responsabilidades como aplicador esta una de las tareas clave para que la

vinculacion de los cuestionarios para docentes y las pruebas para alumnos se desarrolle
exitosamente.

Hay dos momentos cruciales en la realizacion de esta tarea:
«  Cuando llenes el formato FA1. Control del aula del grupo que te corresponde atender.

+ Cuando registres el codigo del docente en la portada de la prueba de cada uno de
los alumnos.

Esto es parte de un procedimiento sencillo que desarrollaras con el apoyo del coordinador
de aplicacion y que se explica mas adelante, pero sera necesario que sigas cuidadosamente
las instrucciones correspondientes (apartado V1), para evitar errores u omisiones.

V. Normas y procedimientos antes de la aplicacion

Al aceptarte como aplicadora, la coordinacién estatal o regional te debid haber entregado:
este manual, para su lectura previa antes de la reunién de capacitacion. De igual forma
debié solicitarte que firmaras una carta compromiso, asi como algunos datos personales,
necesarios para asegurarte por el dia o los dias que acudas a realizar la aplicacion de Ias
pruebas. En caso de que no haya sido asi, deberas cumplir con estos requisitos durante la
capacitacion.

Asjstir a la capacitacion serd una de las primeras tareas que realizards. Esta reunion ten-
dra una duracion de nueve horas aproximadamente y se llevara a cabo durante dos dias

entre el 30 de mayo y el 3 de junio, la asistencia ala misma tiene un caracter estrictamente
obligatorio.

Tal como ya se ha mencionado, formaras parte de un equipo de alicacidn conformado, -
ademas, por un coordinador de aplicacion y de uno a tres aplicadores, que atenderan, al S. E. P.
ak-que t0, un grupo de aplicacion de pruebas para alumnos. Durante la capacxtacro Fle

€ ocasion de conocer al resto de los miembros de tu o tus equipos de aplicacion. P FIGIALI A MAYW
mportante que establezcan entre si una relacion respetuosa, y amonica, que les permita

i ’Hes&xouar su trabajo eficientemente, todos los integrantes tienen una responsabilidad en
o ﬁsiet&nudo

de aplicaciéon completo asistira a 1a escuela durante la segunda visita, la cual se o ‘ SR :
ra entre el 13 y el 17 de junio. Durante esta visita se realizara la aplicacion de pruebas :

- ‘vw
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La aplicacion de las pruebas para alumnos requernira solamente de una jomada escolar en
cada escuela participante. Segun lo que te indique el coordinador estatal o regional y siem-
Ere integrado en un equipo de aplicacion, podras colaborar como aplicador en una, dos o

asta tres escuelas, trabajando en cada plantel uno de los dias habiles que comprende el
periodo establecido para esta visita.

En la capacitacion para aplicadores se ha contemplado una actividad especifica para la

entrega y revision de los materiales de aplicacién. Durante el desarrolio de esta actividad
recibiras lo siguiente:

< Enun portafolio, el matenial de apoyo para la o las aplicaciones que habras de realizar.
cuya lista se presenta enseguida:

1 Juege ce tres lamnas con Hlusiraconses 1 Juego de res tarjetas con palabras
1 Juego de dos cuentos 1 Lapz

1 Juege ce dos anuncios 2 Gomas

1 Dicoonano 2 Sacapuntas

1 Recetano 1 Marcador negro

Gran parte de estos matenales forman parte integrante de a prueba, toda vez que son indis-
pensables para su aplicacion y tienen, al igual que los instrumentos, caracter confidencial.
por esta razon el coordinador estatal o regional te solicitara una firma de recibido de los
mismos. A partir de que estén en tu poder, seras el responsable de su uso, su resguardo y
su devolucion cuando haya concluido la aplicacion,

Asimismo durante la capacitacion. tendras ocasion de revisar detalladamente el matenal de
aplicacion de! primero de os grupos que atenderas, el cual estara compuesto por un sobre

Y una caja, ambos rotulados con los datos de identificacion del plantel y el grupo de apli-

cacion que te ha sido asignado (1. 2, 3 0 4). El contenido de cada una de estas cosas sera
el siguiente;

Contenido del sobre para el aplicador

» Formato FA1. Control del aula
+ Protocolo para el aplicador

« Hoja cuadriculada
« 1lapiz

(N EDUCATIVA

[11

S. E. P.
OFIGIALIA Mavpp
GWiDoe

;;ﬁ‘b B
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Contenido de la caja para el aplicador

« Formato ER. Entrega y recepcion ncividual de
matenales Ge aplcacion para & aplicador
s - Una etqueta de segundad con 1exio rojo

+ Dos edquetas oe segundac oon 1210 verde

- Formato FAZ Acta de Aplcacdn para la Apicadors

Las pruebas que correspondan 3 1a
escuela

Una vez que te hayan entregado la caja de matenial de aplicacién, revisaras su contenido
con base en lo que establece el formato ER. Entrega y recepcion individual de materiales

dedaphcacic')n, que como lo muestra la tabla anterior, estara incluido en la caja para el apli-
cador.

Las pruebas para alumnos se han empacado en una bolsa que encontraras abierta para que
puedas revisar a detalle 1a cantidad recibida, la forma de prueba asignada y el orden de los

folios, antes de tu traslado a la escuela. >. E. P.
Durante la revision de los instrumentos, observa el nimero de forma de prueba que te to- UFIGIALIA MAYOR
cara aplicar y toma nota del mismo, a fin de que puedas repasar los reactivos y preparar el

material correspondiente con anticipacién. Conociendo el nimero de la forma de prueba,

‘.,‘w{‘\s{ ;
podras realizar estas actividades con la informacion que aparece en el Anexo | y en el Anexo o

<
I1l, concretamente en las tablas “Distribucion de reactivos en 1as diferentes stuaciones comu- .ﬁp
nicativas de evaluacion” y “Materiales requendos para los diferentes blogues de lenguaje v Fa

AN | 'iwmadon', .
demas de las pruebas, encontraras dentro de la bolsa una etiqueta de seguridad con texto >
>10j0 ¥ dos con texto verde. Al finalizar la capacitacion y cuando se te indique, deberas guardar
smateriales de nuevo en su bolsa y junto con las eliquetas de segundad con texto en color 2
verde y sellar la boisa con la etiqueta de seguridad con texto rojo. Es indispensable que proce- @
: idasggies_tal manera, para que los participantes cuenten con la garantia de la confidencialidad  DIRECCION GENERAL DF
#naterial.

7 ) ) _ ) . ) : INKOVACION, CALIDAB
n cualquier momento del proceso, si al revisar percibes algun faltante, reportario de inme- ¥

2 Cdidtaval goprdinador estatal o regional y registralo en el lugar comespondiente del formato ORBAMZACION

i ‘;«Cﬁﬁf;rmamcyog«s
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A continuacion se presenta un ejemplar de dicho formato donde estan identificados los cam-
poOs que apareceran prellenados y en blanco los que deberas llenar durante 1a revision:

! asmoyrmmuccmm

Dara el
e Evepre
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o
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Srarde 3 EEZON 08 TSN UMD VEX JOECI00. Mierman N0 e NencO LEIEDOO oF BT feVIONes, & COOrENIoTr ST O MgRnd o
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La hoja cuadriculada y el Iapiz que deberan encontrarse dentro del sobre, no estan enlista-
dos en el formato ER; por tal razon, deberas firmar de recibido por estos dos materiales o

senalar el faltante de los mismos, en el recurso del ER correspondiente a 1a escuela cuyo
matenal estas recibiendo.

Una vez que revises tu material y registres 10 necesario. deberas firmar de recibido en el
lugar correspondiente y entregar el formato al coordinador estatal o regional, para que lo

conserve hasta el momento de la devolucion del material aplicado, cuando nuevamente
sera util para efectuar la revision correspondiente.

Considera que desde el momento en que firmes de recibido eres responsable del matenal
que te fue entregado, por lo que solo tu estas auteorizado para trasiadarlo a la escuela que
te fue asignada y luego devoiverio al coordinador estatal o regional.

Es asi como deberas proceder con el material correspondiente a cada uno de los grupos
que te tocara aplicar, efectuando la revision y firmando de recibido del mismo cuando tu
coordinador estatal o regional te lo indique.

Una vez con tu matenal deberas trasladarte a la escuela. Con objeto de que cuentes con la
informacion necesaria para llegar, se te entregara la ruta de acceso comrespondiente a cada
una de las escuelas asignadas. De igual forma, contaras con un oficio de presentacion que
te permitira formalizar tu presencia en cada uno de estos centros escolares.

Por otra parte, considerando que el trasiado a las escuelas implica ciertos riesgos, el INEE
contrata un seguro de vida y accidentes, que te cubrird mientras desarrolias tu trabajo como
aplicador, asi como durante 10s viajes 'de ida y vuelta. Te pedimos proporciones la infor-
macion solicitada por el coordinador estatal o regional para tal efecto.

En caso de que se te presente algun incidente, informa inmediatamente el hecho al coordi-
nador estatal o regional para que te brinde el apoyo necesario.

S. E. P.
Vi. Normas y procedimientos durante la aplicacion OFIGIALIA mavDR

DO

Una vez que llegues a la escuela, debes seqguir el cronograma de actividades establecido
para la jornada de aplicacion. El horario escolar que se considera en este documento,
corresponde al de la generalidad de las escuelas de turno matutino y vespertino en el pais:
en caso necesario, deberd adaptarse en cada entidad y tipo de escuela, siempre que se
respeten los tiempos establecidos para cada sesion de aplicacién, y el receso de 1os alum-
nos. El coordinador de aplicacion acordara con la directora las adaptaciones al horano de
aplicacion que, en su ¢aso, se requieran y te los comunicara oportunamente.

Durante el desarrolio de tu trabajo el protocolo del aplicador, representara un apoyo impor- BIRECCI ’
r@l ue constituye una guia rapida para orientar las actividades que debes realizar ON GENERM DE
% aplicacion. Esta relacion de actividades se presenta en el Anexo IV de este  [NNOVACION. CALiDap

D Y GRSAWZACION
Wemﬁs trabajas en la escuela, deberas procurar que prevalezca un clima de cordialidad y

dcion; considera en pamcular dos cuestiones:

‘r'wn un buen comportamiento, apaga el teléfono celular y evita comer dentro del
“«dula de aplicacion.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION
Y EVALUACION EDUCATIVA

Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

Fro&edimiente: Educativos (EXCALE).

Cédigo: C€00.1-PR-07

+ Procede siempre en acuerdo con el coordinador de aplicacion y en caso de que la
directora o los docentes te expresen inquietudes sobre el levantamiento de datos,
pideles amablemente que se dmt;an al coordinador de aplicacion quien les podra
dotar de mayor informacion o en todo caso. informaries donde encontraria.

1. Llegada a la escuela
Turno matutino: 8:15
Turno vespertino: 13:15

+ Llega a la escuela asignada 45 minutos antes del inicio de 1a jomada escolar. Acude
con la caja de materiales de aplicacion, el portafolio con el material de apoyo y el
manual para el aplicador.

* Procura en todo momento un clima de cordialidad y colaboracion.
+ Reunete con tu equipo de aplicacion antes de entrar a la escuela.

2. Presentacion y acuerdos iniciales (15 minutos)
Turno matutino: 8:15-8:30
Turno vespertino: 13:15-13:30

Preséntate junto con tu equipo de aplicacion en la direccion y permite que sea el
coordinador de aplicacion, quien ya habra trabajado previamente en la escuela, el
que te presente con la directora.

+ Espera a que la directora y el coordinador de aplicacion te indiquen el aula en que
trabajaras.

» Apoya al coordinador de aplicacion en alguna actividad concreta. si asi te 1o solicita.

3. Integracion de los grupos de aplicacion y organizacion de la aplicacion en
el aula (30 minutos

Turno matutino: 8:30-9:00
Turno vespertino: 13:30-14:00

Con base en la informacion que te proporcione el coordinador de aplicacion, registra
en tu FA1, los nombres y grupos escolares a que asisten los alumnos que confor- N
maran el grupo de aplicacion que atenderas. 5 E. P.

*i‘{ ' B ‘g}/enﬁca también la edad de los alumnos seleccionados con los datos que te de el UFIGIALIA MAYOR
14 coordinador de aplicacion.

7Postenormeme registra en este mismo formato el dato solicitado en la columna
o'Codigo del cuestionario que contest6 el docente del alumno™. Este codigo te sera
¢proporcionado también por el coordinador de aplicacion.

gl siguiente formato donde se indican las areas que apareceran prellenadas es
on'tdatos previamente asignados y se sombrean ias areas correspondientes a los
JéTeleras registrar en este momento: = i

1 EVAL m&c iom rg)u;mwﬁ OIRECCION GENERAL DE

INNCVACION, CALIDAB
Y ORSARZACIOW
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DlRECCIéN GEN RAL DE FLANEACtéN ?ROGRAMAC!ON

'MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
Y EVALUACléN EDUCATIVA

. . Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro
Frocadinlsnlo Educativos (EXCALE).

Coédigo: C00.1-PR-07

FA1. Control del aula

E Porg ser Bena30 por € DN IS

St hebs Wos e putn be

Evepre

Aplicacion definitiva

CCT: Preflenado N® escuela: Preflenadc
Nombre de la escuela: Preflenado

Grupo de aplicacion

Seccion 1A

Anota el dato sohcitado
Codigo del Nombre del alumno Grupo | Codigo del cuestionario
alumno Ngerdreis) y prener 3oe1on Con S escolar del| que contesto el docente
alumno del alumno (FA2}
1
2
3
Seccion 1B S- E. P
Anota el dato solicitado
- > OFIGIALIA MAYOR
Codigo del Nombre del alumno Grupo Codigo del cuestionario
alumno NomBreis: y srmer apeioo con B escolar del| que contestd el docente B\l B
alumno del alumno (FAZ} o
N

Aplicador Directora i &
OIRECCION GENERAL DE
INNOVACION, CALIDAD
. e Y ORGAMZACION
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACIéN PROGRAMACI(SN
oy EVALUACIéN EDUCATIVA ‘ ;

- . Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro
Frecedimigato Educativos (EXCALE).

Cddigo: CO00.1-PR-07

R

+ Haz los calculos necesarios e identifica a los alumnos que se encontraran traba-
jando durante la hora de recreo en la escuela, para que, en conjunto con el coordi-
nador de aplicacion, des esta informacion al docente correspondiente, le informes
a qué hora comenzaran a trabajar esos alumnos y le solicites que les de su recreo
antes de la segunda sesion de aplicacion de su seccién, de manera que se encuen-
tren listos para trabajar de nuevo.

» Solicita al coordinador de aplicacidon una copia de las listas de alumnos de los gru-
pos de 3 ya que es probable que las requieras para la aplicacion de la prueba.

» Con la informacion debidamente registrada en tu formato FA1 y en compafiia del
coordinador de aplicacion, deberas acudir a los grupos correspondientes, informar
los nombres de los alumnos seleccionados a sus docentes y conducirios al lugar
donde se efectuara la resolucion de la prueba.

» Dirigete con los nifios al salén y considera que los docentes a cargo de los alum-
nos participantes y 1a directora, por ningn motivo deberan permanecer dentro del
aula durante la aplicacion. En caso de que el personal docente insista en presen-
ciar la aplicacion, informalo al coordinador de aplicacion y registra el incidente en
tu formato FA3.

- Considera que el lugar ideal de aplicacion debe ser un espacio bien iluminado vy
ventilado, libre de interrupciones del exterior, y sin carteles o estimulos visuales
(en especial, letras o nombres de personas o cosas). ldealmente este lugar debe
permitir que te puedas sentar y, enfrente (o alrededor) de ti. 10s nifios

+  Los muebles deben ser de tamanfioc adecuado, de manera que los nifios puedan
sentarse confortablemente vy en los que, asimismo, puedan manipular faciimente
los materiales del examen. La superficie de la mesa debe ser plana. Sin embargo.
es pertinente aceptar el mejor espacio y mobiliario que pueda proporcionar cada
jardin de nifics.

+ Si dos aplicadores tienen la necesidad de compartir un mismo salon, procura ~
que los dos grupos de nifios queden lo mas alejados uno del otro, habla con un 3. E P.
volumen de voz que permita a cada grupo escuchar claramente sin interferir con
el trabajo del otro. Ademas, deberan disponerse 10s espacios (segun se explica en
la figura 3) procurando que 1os nifios no queden sentados de manera que puedan
murar el trabajo del otrc grupo:

OIRECCION GENERAL pE
INNOYACION, CALIDAD
Y ORGAMZACION
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PROGRAMACION

Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

Procedimiento: ¢y, ativos (EXCALE).

Cédigo: C00.1-PR-07

a« g » e

— oish s

Figura 3. Disposicion de dos grupos de trabajo en un solo espacio

+ Paraia aplicacion de la prueba, los tres nifios que trabajan juntos pueden ser orga-
nizados en una sola mesa, de la manera en que se muestra en la figura 4.

Figura 4. Forma en la que se ubica la aplicador frente a los alumnos

- También pueden ser organizados en distintas mesas pequefas, segun el mobiliario
que facilite la escuela, como se muestra en la figura 5.

>. E. P.
JFIGIALIA MAYOER

SENERAL DE
PROGRAMACION
}Ai;i@&é EDUCATIVA,

JIRECCION GENERAL DB
INNOVACION, CALIDAB
Y ORSAMZACION
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCI(SN GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACIGN

Procedimiento:

Educativos (EXCALE).

Cédigo: CO00.1-PR-07

Levantamiento de daios de los Exdmenes de Calidad y el Logro

a4y~ e

A A |

Figura 5. Forma en la que se ubica a los alumnos alrededor del aplicador

En cualquier caso, considera que lo importante es que los alumnos se sientan como-
dos y que cuenten con un lugar que les permita realizar su trabajo con las mejores
condiciones posibles.

Es probable que la dlsposmmn del espacio les permita en ocasiones ver el trabajo
que realizan sus compaferos e incluso interactuar entre si. Si esto sucede, sera
necesario enfatu.ar que el trabajo es individual, ¥ mantener el control del grupo a fin
de evitar 1o mas posible el copiado entre los nifos, o distracciones con charlas que
pudieran ale;arse del tema o de las preguntas que se les estan haciendo. En el caso
de que algun nifo quiera solicitar o indicar a otro una determinada respuesta o pro-
cedimiento, coméntale amablemente que es importante que cada quien realice su
propio trabajo.

Una vez en el aula e instalado con la seccion “A” de tu grupo de aplicacion, procede
a abrir la bolsa de pruebas para alumnos. Para abrirla rompe el selio, no la bolsa,
porque la utilizaras para guardar las pruebas una vez aplicadas.

Cercitrate de tener preparados los materiales de apoyo que requeriras en caso de que
te haya tocado aplicar una de las formas de la prueha de lenguaje y comunicacion.

Ya que se encuentren sentados. entrega a cada uno de los alumnos la prueba que
le corresponde con base en el formato FA1. Control del aula. Debes entregar a cada
quien el ejemplar con el folio que le corresponde, con base en el codige del alumno,
recuerda que en las pruebas tal codigo aparece en la portada, este nimero debe
coincidir con el que le fue asignado en el formato FA1.

¢ Entrega un Iapiz a cada uno de los alumnos participantes,

Generando una situacion lo mas emp;'nica posible, comenta con los alumnos que
trabajaran en ese cuademilio cuando tu les digas.

‘\brggede a registrar la informacion solicitada en el recuadro “Informacion del alumno”
’ J del cuestionano del docente”™ de fa portada de la prueba de cada uno de los
C88/MiNos que atenderas, con hase en los datos que ya has anotado en el FA1,

[19
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MANUAL DE PROCEDlMIENTOS DE LA DIRECCIéN GENERAL DE PLANEACION PROGRAMACIéN

Y EVALUACIéN anucm\m

Procedimiento:

Educativos (EXCALE).

Cédigo: €00.1-PR-07

Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

A =

u - e

4. Aplicacion de la prueba a los alumnos (3 horas)

Turno matutino: 9:00-12:00
Turno vespertino: 14:00-17:00

DIREC .
PLANEZCION PROG

La prueba esta impresa en un cuademillo.

Es importante que domines (aunque no memorices por completo) los detalles refer-
entes a la aplicacion y puntuacaon que se muestran en este documento y en la prueba
misma. Esto te permitird evitar pausas inconvenientes ya sea en la aplicacién o en
el registro de las rubricas de calificacion, y podras proporcionar a los alumnos una
atencion mas individualizada si esto fuera necesario.

Considera que el proposito de la prueba es evaluar la ejecucion del alumno de
preescolar bajo un conjunto de condiciones establecidas, por 0 que no debes cam-
biar la formulacion de los reactivos, ayudar con palabras ni proporcionar asistencia
mas alla de los limites permisibles. Debes observar estrictamente el tiempo limite.
Cambiar las condiciones de Ia aplicacion es cambiar ios resultados hasta un grado
desconocido, restando confiabilidad a las pruebas.

Toma en cuenta que apegarse a los procedimientos estandarizados no significa que
el instrumento deba aplicarse de manera rigida y poco natural. Las palabras que uses
para introducir o presentar los reactivos deben pronuncxarse en un tono de conver-
sacron natural. Esta permitido que intercales comentanos minimos para motivar a los
ninos en 1a tarea que deben realizar, para reforzar su empenc cuando se requiera o
para ayudarios en la transicion de la secuencia del instrumento. En general ti como
aplicador, debes convertir 1a situacion de evaluacion en una sesion cohesiva, placen-
tera y estructurada.

Es indispensable que establezcas y mantengas el rapport que, en este contexto, es
la relacion de confianza que se establece entre el examinador y el examinado en la

situacidén de evz}luacxon Para generario, se requiere de una relacién amistosa entre
los alumnos y ta.

Tranquiliza a los alumnos, procura mantenerios interesados en las tareas que les
indicas y aliéntalos para que las hagan lo mejor posible. Si el nifio espontaneamente
manifiesta falta de comprensién o preocupacion acerca de la prueba, o pregunta por
qué se le examina a él, aclara estas dudas con veracidad y tranquilidad.

Busca que tu conversacion sea condescendiente y tus movimientos caimados, esto

€ ¥ » E@maré a aliviar la tension e incertidumbre de los nifios.
A
g

aniza debidamente los materiales de apoyo que requernras para que su arregio
te distraiga del contacto con ios alumnos; tenlos disponibles y acomodados cuida-
>samente antes de Ia sesion de aplicacion.

[ _' nsidera que los alumnos no deben ver los materiales antes de usarlos, porque
eden distraerios de su actividad inmediata; pero cuida que no parezca que mane-
as secretamente los materiales, ya que esto puede causar recelo o resistencia.

NERAL DE

RAl MAC IO

k{ ?:‘!k,_!_:ﬁ.%‘dr:uuc.(\_ fiva .
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Cédigo: C00.1-PR-07

W W 5 i

+ Alienta alos alumnos de manera amistosa y sensata, reforzando sus esfuerzos (no
necesariamente sus aciertos). Esto ayudara a prevenir su desaliento. En ningun ¢aso
debes mostrar desagrado ante alguna respuesta.

« Es ademas indispensable que consideres los siguientes puntos durante fa aplicacion
de la prueba:

1. Las instrucciones deben ser claras, sencilias, directas, sin ambiguedades ni
titubeos. Es necesario que emplees un vocabulario preciso y conocido por los
alumnos. El tono debe ser moderado, pero firme. No deberas dar mas infor-
macion de la gque estrictamente se presente en el reactivo.

2. Establecer contacto visual con los nifios para que estos sientan que son es-
cuchados y atendidos.

3. Cuidar no expresar comentarios o hacer gesticulaciones que evidencien tu
opinion personal respecto a la respuesta del nific que den pistas para que el
evaluado reconozca la respuesta correcta 0 1as opciones incorrectas.

4. Verifica que los tres alumnos estén ubicados y se concentren en la misma pa-
gina, 1a que corresponde trabajar en el cuadermilic de evaluacion.

5. Cercidrate de que los nifios tengan claro lo que van a realizar, y les daras tiempo
para contestar.

6. Para el caso de pensamiento matematico, lee la consigna una primera vez.
pausadamente, para que los nifios comprendan 1a idea general de la tarea que
van a realizar; luego haz una segunda lectura para que se fiien en os detalles de
la situacion problematica.

7. Para el caso de lenguaje y comunicacion, debes repartir los turnos para par-
ticipar: algunas veces sera de derecha a izquierda, otras veces viceversa o se
empezara por el nifio que tome Ia iniciativa para participar. Es importante rotar
los tumos para emparejar la ayuda que recibe el tercer evaluado.

8. Cuando el nifo lo solicite o parezca no entender, podras repetir las consignas.
9. Silarespuesta de algin alumno se desvia, es necesario que lo ayudes a enfo- >. E. P

carse en la pregunta, de manera amable. UFICIALIA MAYOR
. En el caso de los reactivos de respuesta verbal, si un nifio da una respuesta SO
ambigua o incompleta, pidele que la clarifigue con enunciados tales como: ,,\3“5
“Dime mas acerca de eso”, “Explicame qué quieres decir’. El cuestionamiento &« ¢
no debe ser amenazador ni presionar a los alumnos, tampoco debes hacer g :
pensar a los nifios que su primera respuesta fue errénea. 1

11. En el caso de los reactivos de respuesta verbal, si algin alumno no pronuncia bien "
RAL gpunos fonemas, considera (nicamente el contenido semantico de [a respuesta,
VAS p,?enalxzar fallas de articulacion.

. : ol : . DIR
A2ATER el caso de los reactivos de ejecucion escrita, si algun nifo requiere corregir ECCION GENERAL DE
Su respuesta, tu seras quien borre para evitar que los nifos pierdan tiempo o 'NNOVACION, CALIDAR

dafien el papel. V ORGAMZAOIGH
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13. Cu_ando asi lo requiera el reactivo, cerciorate que los tres nifios puedan ver las
hojas con la palabra muestra, las ilustraciones y los portadores de texto.

14. Para el caso de lenguaje y comunicacion, marcards en la rejilla correspon-
diente de la prueba de cada nifio la opcion que corresponde a su respuesta,
apegandote estrictamente al protocolo de calificacion.

15. Espera a que todos los nifos hayan terminado de contestar el reactivo para
continuar con el siguiente. Sj pasa un ttempo razonable (alrededor de un minuto
despues de que sus compafieros terminaron) y un alumno no consiguio realizar

la instruccion a pesar de animario a que Io hiciera, continuaras con la aplicacion
de la prueba.

16. Cuando un grupo de alumnos termine el trabajo del segundo bloque de reactivos,
agradéceles su participacion comentando 1o importante que fue [a informacion que
proporcionaron.

- Considera también las siguientes posibles eventualidades y las acciones altemnati-
vas para encauzar el reactivo que a continuacion se sugieren:

1. Sialgun alumno se distrae y no escucha la indicacion, atrae su atencion llaman-
dolo por su nombre e invitandolo a poner atencion.

2. En el caso de lenguaje y comunicacion, si algiin alumno contesta cuando no
se le pregunta, se anotara su respuesta, pero se le recordard que cada quien
tiene su tumo. Si hay respuestas grupales, recuérdales que cada uno tiene su
tumo y esta respuesta no sera considerada para el registro de evaluacién.

3. Sialgun alumno quiere dar la respuesta, ayudar a sus companeros, o si entre
los tres quieren construir la respuesta, sera necesario recordarles que éste es
un trabajo individual y por eso cada uno tiene su propia prueba.

4. Para el caso de lenguaje y comunicacion, st un nifo tarda en responder, puedes
gecirle: “Piensa tu respuesta, mientras tanto le preqguntaré a otro de tus compa-
neros”.

5.

Si algun nific no quiere responder, no realiza la tarea demandada o dice que
“no sabe”, deberas animario. Puedes expresar frases como: “Inténtalo una vez >. E. P
mas”, “Yo creo que tu puedes hacerio™, “TU puedes, sdlo fijate con calma”. O %a el

el nifio pide ayuda le puedes decir: “Quiero ver qué tan bien lo haces ti solo F 1L IALIA  KAYER
En todo caso, motivalo para que realice la tarea solicitada: pero no lo presiones DO -

ni lo obligues a que responda. .

Pt

Si durante l1a aplicacion de los reactivos algin nifio requiere ir al bafo o pide” * i,
permiso para moverse de su lugar por alguna razon, permiteselo siempre y
cuando no sea algo que impida el desarrollo general de la prueba. Los mate-
nales de la prueba, naturalmente, permaneceran en el aula de aplicacion. Si
el nifio se tarda en volver, deberas tomar la decision entre seguirlo esperando,
O avanzar con los dos alumnos restantes, pues no seria posible detener 13" X
v eba mas alla de unos pocos minutos, dado que las actividades estan 10K :
RAL &}a‘madas y no deben retrasarse. WrERBIR GENERAL DB

LANEACIC OGRAMACION 'NKOVAGION, CALIDAB
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Considera en todo momento que mientras los alumnos estén contigo Implican
una gran responsabilidad, por tanto, de ninguna manera permitas que se trasla-
den solos del aula de aplicacion a su salén o viceversay asegurate de que si re-

quleren ir al bafio haya quien los acompane y los regrese al aula. La seguridad de
ellos mientras trabajan contigo esta a tu cargo.

5. Al concluir la aplicacion de cada una de las sesiones

< Tu sabras que ha concluido cada sesidn de aplicacion cuando hayan transcurrido 45
minutos desde que la iniciaste o lleguen a la hoja del cuademiilo de prueba que tiene

la indicacién de alto, lo que ocurra primero. La imagen que indica que la sesidén ha
terminado es ia siguiente:

Después de aplicar este reactivo haga ALTO

» Cua{xdo concluyas la aplicacion de cada una de las sesiones de tu grupo de apli-
cacion, acompafia a los alumnos a su aula regular y recoge a los de la seccion de
aplicacion que sigue.

6. Al concluir la aplicacion de la prueba

Al terminar 1a aplicacion de la prueba con cada seccion de tu grupo, no olvides agradecer a
los alumnos su colaboracion, comentarles la importancia de la Informacion que proporciona-
ron y realizar Ias siguientes actividades:

* Revisa que todas las respuestas correspondientes hayan quedado registradas en la
rejilla de calfficacion.

- Efectuado lo anterior, ordena los cuademilios y cerciérate de que estén completos,
guardalos, junto con una de ias etiquetas con texto color verde, en la bolsa de plastico
it sella la misma con la etiqueta restante.

“; isa el material de apoyo a la aplicacién de tu portafolio y cerciorate asimismo de

~En caso de que se presente el extravio de algun material, se deberan agotar las po-
ibilidades para recuperarlo; tratandose de Ios instrumentos, si no se logra encontrar,

encial y propiedad federal: el material consumible no se debe regresar.

'\IZ GENERALDE . )
Sl Cier jornada minutos
. Tﬂfﬂﬁm&) 12:00-12:40

“Turns rtino: 17:00-17:40

Jeberas avisar lo antes posible a la coordinacion estatal o regional y acudir a levantar &
Un acta ante el ministerio pdblico federal, ya que todo el material utilizado es confi- °

2

o

1AL A AV A
= “Que se encuentre completo. UFIGIALLA VAYOR

-

IS
&3

DIREECION GENERAL DE
- Procede al llenado de tu formato FA3. Acta de aplicacion del aplicador. En el siguiente INNOVACION, CALIDAB

ejemplo se identifican las secciones que apareceran prellenadas y se sombrean ias
que deberas lienar:
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a-uy-e

FA3. Acta de aplicacion para el aplicador

éy Para 3e0 Menago por ¢ apicador OUrante y & ThelTar 19 aSicacion
Evepre
St e Aplicacion definitive
l I 1 2011 1
e | wes | AR 1
Entidad:  Preflenado N° escuela:  preflenado
CCT:  pPrellenado
Nombre de 13 escuela:  preflenado Grupo de aplicacion: l 1
No_ |RESPONTe 3 135 sigulentes preguNtas Marcanco con X e | En cas0 08 que 13 respuesta 583 NO. amplia 13
OVaIc cofrespondierte INPOrMacion con getalie
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MANUAL DE mocemwamos DE LA maeccnén GENERAI. ns PLANEACIéN PROGRAMACIGN
Y EVALUAcléN EDUCATIVA 3

Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

rrocedimianis: Educativos (EXCALE).

Codigo: C€00.1-PR-07

= No olvides firmar el formato.

* Revisalo junto con el coordinador de aplicacion y si es necesario corrigelo, una vez
listo, entréegaselo para que recabe la firma de la directora, tome la segunda copia y

te devuelva el original, primera y tercera copia, para que las integres en tu caja de
materiales.

Finalmente, antes de guardar el material y con base en los formatos utilizados realiza las
siguientes actividades:

+ Revisa quela informacion registrada en el formato FA1 correspondiente al grupo de
aplicacion que atendiste, esté completa y sea correcta.

- Guarda el matenial de aplicacion en la caja. en el mismo orden en que te fue entregado,
consulta los cuadros comrespondientes en el apartado 1V referido a 1a entrega de mate-
rnales de aplicacion.

- No olvides considerar que los lapices, Eomas sacapuntas y la hoja de papel bond
cuadriculada no se regresan y que el FA1 y FA3 (onginal, primera y tercera copias),
debes guardarlos en el sobre y mantenerio abierto para que puedan ser revisados
cuando entregues tu matenal a la coordinacion estatal o regional.

+  Reunete con tu equipo de aplicacion para que se despidan y agradezcan el apoyo
recibido.

Vil. Normas y procedimientos posteriores a la aplicacion

Como ya se ha mencionado, ti como aplicador eres responsable de devolver el material
que te fue entregado a la sede de la coordinacion estatal o regional. Para que el mate-
ral se considere como recibido, se procederad a la revision exhaustiva del mismo verifi-
cando en particular que esté compileto y que fueron debidamente manejados todos los
instrumentos y llenados todos los formatos solicitados, de presentarse algun probiema

con estos aspectos, serd necesario que en ese momento se recupere la informacion . )
faltante. > E, F.

Durante el periodo previsto para el desarrollo de 1a aplicacion, es muy probable gueunavez  UFICIALIA g YoR
que entregues el material aplicado de una escuela, te entreguen el material de la escuela .
que atenderas al siguiente dia y asi sucesivamente hasta que termines de aplicar en el con- R T
junto de escuelas a las que fuiste asignado. o

Una vez que hayas entregado el material a piena satisfaccion, de todas las escuelas que te
fueron asignadas, la coordinacion estatal o regional procedera a entregarte la gratificacion
o rticipacion.

A

Y <A
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Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

Procedimiento: Educativos (EXCALE).

Cédigo: C00.1-PR-07
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Anexo |

Contenido de las formas de prueba para alumnos

Pensamiento matematico 1 A B
Lenguaje y comunicacon 2 A 8
Pensamentoc matematico 3 B c
Lenguaje y comunicacdn 4 B Cc
Pensamento matematico 5 C ]
Lenguaje y comunicacin s c D
Pensamiento matematco 7 D A
Lenguaje y comunicacdn 8 ] A

>. E, P
UFICIALIA NAYOR

OIRECCION GENE

INNOVACION, CALIDAB
Y ORSAMIZAZION
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECC16N GENERAL DE PLANEAcIéN PROGRAMACIéN
Y EVALUACION EDUCATIVA

Procedimiientor Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro
Educativos (EXCALE).

Cédigo: C00.1-PR-07
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Anexo Il

Guia de aplicacion de la prueba para alumnos:
Pensamiento matematico

Estructura de la prueba

El campo formativo del Excale de pensamiento matematico esta organizado en ocho com-
petencias programaticas, las cuales se agrupan en dos grandes areas: 1) Numero y 2)
Forma, espacic y medida. La tabla 1 muestra estas competencias.

Tabla 1. Competenci.zs program.'zn‘cas de pensamiento matematico

_ Wamero Ao Forma, espacio y epaaE
mqbsnumensmamesmma rraacm Rmmynmmbrawwmstcasmobgems ﬁgur:as
poner en juego los prcipos del conteo ¥ CUSIDOS GROMENICos.

Plantea y resuelve problemas en stuacones que le son i P .
famikares y que implican agregar. reunis. quitar. igualar, E:s ?‘g: ss:;z:;s deireterencix n feacion on ja
COMPITA’ ¥ repartr obetos SREION e3P

Reune informacin sobre critenos acordados. representa thza “"‘dz?:s::’ ocﬂvenc:?:'xaies para reﬁw =
graficamente dcha informacon y la ntempreta prob !adad”. y:nefr”»po SO TAgORUOES s
lgentfica regulandades en una secuenca a partr de identfica para que srven algunos Nstrumentos oe
critenos de repebcion y crecimento. medicion,

Estas occho competencias se evallian a partir de 52 “Indicadores de competencia a evaluar” que

corresponden a cada uno de los reactivos de la prueba. En el Gltimo apartado de este anexo se

enuncian dichos indicadores de acuerdo a la competencia a la que pertenecen. LOS reactivos

se han distribuido en cuademilios, de manera que cada nifio al que le coresponde trabajar el
Excale de pensamiento matematico resuelve 13 6 14 reactivos en su primer bloque de trabajo y S. E

otros 13 6 14 en el seqgundo. El mismo cuademillo se aplica simultaneamente a los tres nifios que P.
trab:xanenmmomemodadooonmamcadorEsposmieqwmsagumestresmmsuuhcenunJHGIALIA MA"I
cuademillc con preguntas diferentes a 10s tres primeros; esto es totaimente nomial. o

Desde el punto de vista del contenido, en general, los reactivos de esta prueba presentan

situaciones proi)lemancas que cada nifo tendra que resolver de la manera en que prefiera; =~

se pretende que las consignas y la aplicacion de los reactivos de la prueba de pensamiento
—_matematico, permitan que los educandos resuelvan los problemas con sus propios recur-
5508, &i&):omo lo hacen en situaciones de clase.

Of -E,Js_\,ﬂﬁi‘j/\
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Y EVALUAC!(SN EDUCATIVA

Procedimiento: Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

Educativos (EXCALE).

Cédigo: C00.1-PR-07
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Reactivos de opcion multiple

La prueba se conforma, en su mayona de reactivos de opcion multiple sin texto. Es decir,

se trata de reactivos en los que la consigna deberd ser leida por ti, vy 10s niflos no tienen que
saber leer para contestar.

Los educandos podran resolver el problema de la manera que elios elijan pero deberan indi-
car su resuitado eligiendo alguna de las altemativas que se presentan en el cuademillo

Los reactivos de opcidn muitij Bie presentan tres o cuatro ilustraciones como alternativas de
respuesta, de las cuales el alumno debera seleccionar la correcta, encerrandola en un cir-
culo. La siguiente figura muestra un ejemplo de este tipo de reactivos.

“Encierra en un circulo a la persona que bene siete giobos™.

Figura 1. Ejemplo de un reactivo de opcion miltiple de pensamiento matematico

«@Bna de las consignas de los cuademilios solicitan a los alumnos que encierren enun
[ *c una de las opciones, ia que les parezca mejor, sin embargo, también hay algunas
“_‘pregq,g\tas en que se pide al nifio que cologue taches o palomitas.

5. E. P,
QFIGIALIA MAYOR

BIRECCION GENERAL DE
INKOVACION, CALIDAD
Y ORSAMIZACION

219



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, PROGRAMACION
Y EVALUACION EDUCATIVA

Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

Procedimiento: Educativos (EXCALE).

Cédigo: C€00.1-PR-07

a - e

Reactivos de ejecucion manual

Este tipo de reactivos también presentan una consigna o nstruccion que deberd ser leida
por ti; la diferencia con respecto a los reactivos de opcion multiple es que los nifos no tienen
opciones predeterminadas de entre las cuales identificar la respuesta comecta, sino que elios
deberan realizar su propio trabajo y representar en el cuademillo la respuesta que consideren
que es comecta. La figura 2 muestra un ejemplo de este tipo de reactivos.

"Rocio tiene estas monedas y no sabe culdles ri cuantas tiene que dar para pagar
quince pesos en la tienda. Encierra en un circulo las monedas que se necesitan para
pagar en total Quinee pesos”.

S. E. P
OFIBIALIA Kaygy

Figura 2. Ejemplo de un reactivo de ejecucion manual de pensamiento matematico

escriba numeros, y unos cuantos solicitan que haga los dibujos, esquemas y
S que crea conveniente para dar finalmente una respuesta a un problema.

A‘émbiéa’hay algunos reactivos de ejecucion verbal, en que ta como aplicador tienes que
“con: na escrito 1a respuesta verbal que el alumno da.

Wcm% de ejecucion manual solicitan al alumno unir dibujos con una linea, otros

NERAL DF DIRCCC n" GENERAL D

AMACION INNOVACID

{ EDUCATIVA ION, CcALIDAD
HCATIVA Y ORGANIZACION
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACléN, PROGRAMACION
Y EVALUACION EDUCATIVA

—_ Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro
P : ;
rocedimiento: ¢4y cativos (EXCALE).

Cédigo: C00.1-PR-07
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A PR T i

catat e s S B

Apilicacion de los reactivos de pensamiento matematico
Materiales para resolver los problemas

Para resolver los problemas, en general los nifios no requenran mas que los materiales que
se les proporcionan {cuademilio vy lapiz). Sin embargo, no debe evitarse que utilicen todos
los recursos a su alcance para resolver [os problemas: pueden contar con sus dedos, con
objetos, con dibujos. .. pueden hacer esquemas. trazar figuras, escnbir datos. .. a los ninos
debera permitirseles tratar de llegar a 1a solucion de cada reactivo de la manera que ellos
crean conveniente. trabajando siempre de manera individual.

Lectura de las consignas

Durante toda la aplicacidon de la prueba, debes asegurarte de que los tres alumnos tienen el
cuademillo en la pagina que corresponde al reactivo que les vas a plantear, antes de leer 1a
consigna. Si es necesario, puedes ayudarles a colocar su cuademilio en la pagina correcta.

Debes leer la consigna con voz fuerte, pausada y clara, dirigiéndote a los tres alumnos
simultaneamente. Si algun nifio no comprende la tarea, puedes repetir la consigna dos o
tres veces mas, de manera pausada; pero no debes cambiar ni una letra a la consigna. Hay
ocasiones en que la consigna enumera una serie de objetos, lugares o personas. En estos
casos, conviene especialmente hacer pausas al mencionar cada elemento, de tal manera
que los nifos puedan ir estructurando y organizando mentalmente lo que observan en los
dibujos que se presentan junto con la consigna. Por ejemplo: “Pepe siguio la linea amanilia
(pausa) luego la roja (pausa) y finalmente, la azul™.

En algunos casos las consignas presentan unos textos entre paréntesis (similares a los que
se muestran en el ejemplo del pamrafo anterior). Lo que esta entre paréntesis no se lee a los

alumnos, sino que son instrucciones para ti; normalmente, para que senales el dibujo a que
se refiere |1a consigna.

En general, es buena idea sefalar los objetos y personajes a medida que se van nombrando

en la consigna: por ejemplo, “Lupita (senalar a Ia nifa que aparece en el dibujo) tiene tres
pasteles...”. Hay algunos casos en gue no es conveniente hacer sefalamientos puntuales,

pues podrian lievar a distinguir la respuesta correcta a partir de tu ademan. Por ejemplo, O. Ei P
en un reactivo que pregunta cudl es la canica que esta mas lejos de la pared, no c_onvigrgﬁ; BLIA WM
hacer ademanes que faciliten la percepcion de la canica que precisamente esta mas lejos P 1ALTA  HAYAE

%ﬁ%&:lver todas las preguntas que te hagan los nifos relacionadas con los dibujos, . .
0 ante la consigna “encierra la caja que tiene siete botellas”, los nifos pueden pre- -
?‘f@gstas son las cajas?”; o ante la pregunta “; cual rana esta mas cerca de la piedra?”,

if08 pueden preguntar “;esta es la piedra?” (sefialandola en el dibujo). Tu puedes
‘esponderta todas 1as preguntas que no impliquen dar una explicacion de como resoiveriel

! blema i que impliquen hacer un parafraseo de la consigna original. Puedes responder |
bmemagﬁe a preguntas que tengan que ver con regionalismos, por ejemplo, si ante la con=x,
0 Egmé%@m la charola que tiene seis panqués”™ un nifo pregunta “¢qué es un panque?” -

& W% 'h? Dk

Wpy . der “es un pan”. Y sefialando los dibujos le orientas diciendo “estos sOmI@Scion 6FERAL DB
~PnARESRAMOE e xplicaciones. INNOVACION, CALIDAB
UACION EDUCATIVA Y Opg Aﬁuéﬁﬂ !
v
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DlRECCléN GENERAL DE PLANEACIéN PROGRAMACI(SN
Y EVALUACION EDUCATIVA

Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

Procedimiento: Educativos (EXCALE).

Cédigo: C00.1-PR-07

Tiempo para resolver cada reactivo

Debes respetar totalmente la manera de trabajar de los nifios. No debes presionarios a que
realicen la tarea de manera rapida. Los reactivos han sido disefiados para que, en prome-
dio, sean resueltos en un minuto y medio; sin embargo deberas respetar el tiempo que los
nifios requieran para realizar la tarea, hasta el doble de este tiempo promedio. En algunas
ocasiones la respuesta se dara rapidamente y podran pasarse a la siguiente pregunta; en
otros casos, la respuesta tardara mas en ser alcanzada por l0s nifos.

No debe haber comentanos que critiquen la ejecucion de los nifios, ni durante, ni al final de cada
reactivo. Si ti quieres emitir un comentario para finalizar cada ejercicio, éste puede ser "muy
bien”, “bien”, “eso”, “perfecto”, u otro equivalente, pero siempre debes decirlo en el mismo tono,
alentandolos a continuar el n'aba)o y nunca debes dedicaro a ningun nifio en especial, sino a
todos en general.

Si después de un tiempo observas que alguno o algunos de los niflos que no ha emitido una
respuesta ya no realizan ningun trabajo, continuaras la aplicacién pidiendo a los alumnos
que den vuelta a la hoja y procedan con el reactivo siguiente. En ningun caso deberas per-
mitir que algun nino resuelva un reactivo y sus companeros otro distinto.

Situaciones especiales

Cualquier situacion especial deberas consignaria en el registro de observaciones que se
explica a continuacion.

Registro de observaciones

Cuando l0s nifios hayan terminado completamente su trabajo en una pagina, puedes utilizar
la zona de observaciones para indicar respuestas, situaciones o problemas especiales que
se hayan dado en ese reactivo. con alguno de los tres nifos. Los reactivos conforman un
instrumento para valorar los aprendizajes de los alumnos y en este sentido, es posible que.
por ejemplo, tu puedes ser testigo de que saben responder 10 que se les ha preguntado,
perc por alguna razon registran una respuesta distinta. En estos casos no debes modificar lo 3 E. P
que los nifos registraron en el cuademillo, aunque es fundamental que registres lo sucedido

en la zona de observaciones.

Por ejemplo, durante un piloteo informal de algunos reactivos, al pedirle a un nifo “encierra

o w
las frutas que hay menos en este frutero” (figura 3), el nifio dijo: -

INKOYACION, CALIDAB
Figura 3 . Frutero con mangos, peras y manzanas v URGANZABIW

DIRECCION GENERAL DB
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Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

Frocedimiente; Educativos (EXCALE).

Cédigo: C00.1-PR-07
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Hay siete mangos, hay cinco peras y hay... seis manzanas, jah! Hay menos peras... pero
a mi me gustan mas las manzanas”, y encerré las manzanas. En este caso el aplicador fue
testigo que el nific si sabia contestar lo que se le preguntd, pero marco una respuesta distin-
ta. En casos semejantes, y de cualquier otro tipo que se considere un incidente que altera la
aplicacion normal de la prueba, deberas registrar o sucedido en la zona de observaciones,
pero jamas modificar 1a respuesta del alumno.

La anotacion debe colocarse en el cuademillo del niffio con quien se dio 1a situacién inusual:
en caso de presentarse alguna situacion generalizada para 10s tres ninos, puede apuntarse
en cualquiera de los tres cuadernilios, senalando claramente que la observacion se aplica
a los tres ninos.

Pensamiento matematico: Competencias programaticas
e indicadores de competencia a evaluar®?

1. Numeros

A, Utiliza los nimeros en situaciones variadas que implican poner en juego los principios del
conteo.

- ldentifica la cantidad de elementos en colecciones de objetos de la misma clase, de
siete a doce objetos ordenados.

- ldentifica la cantidad de elementos en colecciones de objetos de la misma clase, de
trece a veinte objetos ordenados.

- ldentifica la cantidad de elementos en colecciones de objetos de distinta clase, de
siete a doce objetos ordenados.

- ldentifica la cantidad de elementos en colecciones de objetos de distinta clase, de
trece a veinte objetos ordenados.

- |dentifica la cantidad de elementos en colecciones de objetos de la misma clase, de 5. E. F
siete a doce objetos desordenados. =

UFICIALLA

¥

« ldentifica la cantidad de elementos en colecciones de objetos de distinta clase, de
siete a doce objetos desordenados.

VAYDR
«  Compara colecciones y establece relaciones de igualdad.

T @ompara colecciones y establece relaciones en situaciones de desigualdad, identi- g
fica donde hay mas elementos. @A

“Compara colecciones y establece relaciones en situaciones de desigualdad, identi-
ficango donde hay menos elementos.
o O

Identifica el lugar que ocupa una persona o un objeto dentro de una serie ordenadaliRECCION GENERLL

E DE

“ideft ritifica el valor de ias monedas de uso nacional actual. INKOYAGION, CALIDAB

) AENERAL DE Y CRBAMEAGISE
SAACIOD
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Resuelve problemas que implican usar la equivalencia del valor de las monedas.

+ ldentifica los numeros y los distingue de las letras/palabras, en diversos contextos.
+ ldentifica usos de los numeros.

+ ldentifica el orden de los numeros en forma escrita.
»  Escribe los nimeros que sabe en orden ascendente.
+  Escribe nUmeros menores que treinta que le son dictados.

Utiliza la secuencia numérica para decir, enumerar y representar cantidades del
uno al treinta.

B. Plantea y resuelve problemas en situaciones que le son familiares y que implican agregar,
reunir, quitar, igualar, comparar y repartir objetos.

* Resuelve problemas que implican agregar.
* Resuelve problemas que implican reunir objetos en una sola coleccion.
» Resuelve problemas que implican quitar objetos a una coleccion.

* Resuelve problemas que implican igualar cantidades de dos colecciones que con-
tienen elementos de distinta clase.

+ Resuelve problemas que implican igualar cantidades de dos colecciones que con-
tienen elementos de la misma clase.

* Resuelve problemas que implican comparar la cantidad de dos colecciones.
* Resuelve problemas que implican repartir objetos.

C. Reune informacion sobre criterios acordados, representa graficamente dicha informacion
y la interpreta.

+ Registra informacion en graficas sencillas.
+ Interpreta informacion registrada en cuadros y tablas

S. E. P.
- Interpreta informacion registrada en graficas. GFIGIALIA MAYOR
D. Identifica regulandades en una secuencia a partir de criterios de repeticion y crecimiento. P

o - ’h( £
« Ordena objetos por tamano de manera creciente ¢ decreciente. R ”3#‘ 2
« Ordena objetos por tonalidad de manera creciente.
+ ldentifica patrones no numericos.

.1dentifica la coleccion faltante en una sene de colecciones.
3 ;%ennﬁca la coleccion que sigue en una serie de colecciones.

DIRECCION GENERA
INNOYACION, CALIDAB
Y ORGAMIZACIOP
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2. Forma, espacio y medida

A. Reconoce y nombra caracteristicas de objetos, figuras y cuerpos geometricos.
< ldentifica semejanzas entre figuras y objetos.
- ldentifica semejanzas entre cuerpos geometricos y objetos.
- ldentifica figuras geomeétricas a partir de atributos.
« Anticipa los cambios que ocurren en una figura geométrica al cortaria.

- ldentifica los cambios que ocurren en una figura geomeétrica al combinaria con otras
iguales o diferentes.

B. Construye sistemas de referencia en relacion con la ubicacion espacial.
- ldentifica posiciones de objetos con respecto a otros objetos. Orientacion y proximidad.
« ldentifica posiciones de objetos con respecto a otros objetos. Orientacion e intenoridad.
- ldentifica posiciones de objetos con respecto a otros objetos. intenondad y proximidad.

- ldentifica desplazamientos de objetos con respecto a otros objetos. Direccionalidad
con interiornidad o con orientacion.

- ldentifica como se ven objetos desde diversos puntos espaciales: armriba, abajo,
lejos, cerca, de frente, de perfil y de espaldas.

« ldentifica la direccionalidad de un recormrido o trayectoria y sus puntos de referencia.

C. Utiliza unidades no convencionales para resolver problemas que implican medir magni-
tudes de longitud, capacidad, peso y tiempo.

« Realiza estimaciones sobre las caracterisicas medibles de sujetos. objetos y espacios.

« Identifica el objeto que cumple con una condicidn medible: mas largo que, mas
corto que.

« ldentifica el objeto que cumple con una condicion medible: lleno. vacio.
- Resuelve problemas que impliquen estimar longitudes.
gsuelve problemas que impliquen medir longitudes.

S' E‘ P
OFIGIALIA Kaygy
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Anexo i1l

Guia de aplicacion y puntuacion de la prueba para alumnos:
Lenguaje y comunicacion

El campo formativo de lenguaje y comunicacion esta integrado por diez competencias pro-
gramaticas, de las cuales se eliminaron dos: *Aprecia la diversidad linguistica de su regién
y de su cultura” y “Expresa graficamente las ideas que quiere comunicar y las verbaliza
para construir un texto escrito con ayuda de alguien™. Esto en virtud de que se propuso
eliminar las competencias o manifestaciones que refirieran practicas culturales diversas
que pudieran favorecer o perjudicar a ciertos grupos sociales (sesgo cultural), o que requi-
rieran condiciones de aplicacion dificiles de controlar en la evaluacion.

Asi, pues, de las diez competencias que se manejan a n‘mgi curnicular, se eligieron Gni'ca-
mente ocho como factibles de ser incluidas en una evaluacion nacional con las caracteristi-
cas del Excale. Estas competencias se muestran en la fabla.

Tabla 1. Competencias programiticas de lenguaje y comunicacion

; . sen .emccm scucha y cuenta ralatos Iteranos que  forman parte
¥ VIVencias a traves del lenguaje oral. ce la radicion oral,
Lriliza el lenguaje para regular su conducta en ¢istintos Interpreta e nfiere e contenco de textos a partr del
tpos de mteraccion con los demas. conocmiento gque tene de los diversos portadores y

el sistema de escrtura :) E

Obcmyconmmfmnacmamsdedms lgentAica algunas caractersicas del sistema C2 escrnea . g P
formas de expresidn oral, BFICIALIA KAYOR
Escucha y cuenta relatos iteranos que forman parte ce Conoce algunas caracteristicas y funciones propias de .
13 tradicion oral, os textos iteranos \ W

Estas ocho competencias se evallan a través de 29 indicadores'’ programaticos y 38 reac-
i Fconforman el Excale. Dichos indicadores estan agrupados en cuatro blogques de -
i

'a los que se les denomind situaciones comunicativas de evaluacion. Con este tér-
y Se pretende referir las practicas evaluativas en las que convergen diversos indicadores S
S’apudo comunicativo y funcional. DIRECTION SENERIL f
as situaciones comunicativas se integran a partir de los siguientes dos criterios bésicos:g“ow.m C
yla'refacion de los indicadores con respecto a una competencia comun; y 2) la conve- vIUN, - CALIDAD

ncid técnico-operativa de evaluar indicadores bajo una misma situacion comunicativa. 7 ORGANZAZIEw

PLANE ; a .\'!"J&?mfmgestra los reactivos que constituyen cada situacion comunicativa de evaluacion.

" PN 02NNV AQUENIOS TISQ0E JEDMRENTA0E 02 36 COMPRTENCAIs [rOGrATaicas SsLtecids & & Campo MG~
En & (Urmo 203300 58 2513 Gula 08 pHCICHN 58 eNUNcian GIChas MArtResiacionss 0 ACURe0 3 13 Compe-
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Tabla 2. Distribucion de reactivos en las diferentes situaciones comunicativas de evaluacion

Expica sus preferencas Escribe su nombre Reconocebnhcsmq:e
nombre existe entre la letra nucial de
su nombre y el sonido mcial
correspondiente
Reconoce su nombre Explora y diferenca diversos | Utiza el conocimiento que | Da informacion sobee su
escrto portadores de texto a partr  |tene de las grafias de sy |famia
de sus caracteristcas nombre paa escribr otras
graficas y del lenguaje que palabras
S$€ Usa en cada uno
Reconoce el nombre Justfica las interpretaciones | Soicita la palabra y Selewoona textos de
de algunos de sus que ho acerca del respeta los tumos de habla | acuerdo con un propdsito
compaiercs contenido de un texto (3 de los demas lector
partr de la relacion entre
dustraciones y texto y de
algunas letras de palabeas
que conooe)
Evoca sucesos o eventos y | identfica que se iee en el Recuerda y explica Intercamba opriones y
habla scbre efos hacendo | texto escrito las actwidades que ha explica por qué esta de
referencias espaciales redzado (gurante una acuerdo o en desacuerdo
y temporales (aqui, Alla, expenenca concreta de ia | con o que otros opnan
cerca de, hoy, ayer. esta Jomacia escolar, durante sobre un tema
Semana} toda ia jormada)
Describe personas, icentfica que se lee de Identfica algunas partes igentfica la funcidn que
personajes. objetos. zquierda 3 derecha de los textos: portada, tenen algunos elementos
ugares y fendomenos titulo, #ustraciones y texts | graficos {palabras,
Hustraciones, nUmercs)
identfica que se iee de Expresa sus ideas acerca | ldentfica lanma en
arnba hacia abajo ded contenido de un cuento | conjuntos de palabras
cuya lectura escuchard !
>. E. P
oFICIALA MAYBI
DIRECTION GENERAL DE
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R

instuccones y | Da informacion acerca del Escucha la narracidn Estab
las explica nombre y ia forma grafica de | de un cuento, y expresa entre i3S CATICWrISVCIS
algunas stras quE SUCESOS O Pasaes graficas de su nombre, los
que escuchd le ce SUS COMPARercs y otras
alegria, meedo o tnsteza, paiabras (s rechsr ayuda)
entre otros
Comprende insrucciones Da nformacion acerca del Asagna atributos a los Reconoce caracteristicas
para realizar una actividad | nombire y orden de algunas | personajes de sus historia de las palabras y letras
letras {rmnalo, valierte, timdo, {con cual ermpreza, con cual
dormion, egoisty. astuto. | termna empeeza con la
bondadoso ..} de. ..}
Comenta con otros Reconoce caracteristicas de
el contersdo el texto las paiabras y letras (tens
que ha escuchado jeer la de ..}
ilas acttudes de ios
. otras formas
de soluconar & problema 5 .
lo mas interesante. lo que b 8 E_ P.
cambiaria a la rustona)
UFICIALIA Mavag
9 reactivos 9 reactivos 10 reactivos 10 reactivos

4,
/

Como se dijo antes, el Excale de lenguaje y comunicacion se conforma de un total de 38
reactivos: 12 reactivos a evaluar mediante situaciones comunicativas escritas (de opcion ~ = - (=4
multiple) y 26 a partir de situaciones comunicativas orales. ;

“Ef i nte mencionar que el Excale de lenguaje y comunicacion eval(a niveles de eje- U ) Sy
7 BUgidn o actuacion en situaciones contextuales preestablecidas, de ahi que para cada item & ‘ L
$e Ndya elaborado una escala de puntuacion que diferencia dichos niveles de ejecucion. : .

N IREPPINY: ¢
abe-considerar que las situaciones de evaluacién son limitadas por las caracteristicasD'RL““(‘”("" N
rentes de una aplicacion nacional, razon por la cual los aspectos de validez v con- INKDYACION,
d tendran que cuidarse con especial atencidon, siendo un elemento fundamental
;3 has variables el apego estricto a los procesos estandarizados de aplicacion de la
: g?gkasi_ como a los protocolos de evaluacion disefiados.
AL i
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Tiempo de aplicacién

Aproximadamente se requieren de 30 a 45 minutos para la aplicacion de los reactivos que
se presentan en cada cuademillo del Excale de lenguaje y comunicacion. Este rango se da
por las diferencias individuales respecto al estilo particular de los nifios para contestar y la
técnica de aplicacion inherente a las caracteristicas personales de cada aplicadora.

Elementos que conforman los reactivos

Los siguientes son los pasos que generalizan ia aplicacion de cada uno de los reactivos del
Excale de lenguaje y comunicacion. Sin embargo. es importante mencionar que dichos pa-
sos fueron adaptados atendiendo las necesidades propias de la situacion comunicativa en
general, asi como del objeto de evaluacion de cada reactivo en particular.

1. Comentarios que sm{an de estimulo al reactivo y armonicen [a continuidad de la
situacion de evaluacion con el reactivo anterior,

2. Modelado en el caso de algunas situaciones orales.
3. Invitacion abierta a participar o indicacion de toma de turnos preestablecida.

4. Base del reactivo: preguntas o estimulos diferenciados para cada uno de los tres
preescolares.

5. Verificar la comprension de la demanda o tarea y, en ¢aso necesario, hacer uso del
parafraseo.

6. Apoyos permitidos.

7. Indicacion de registro de la evaluacion al término de la participacion de cada
nino(a).

8. Cierre del reactivo.

9. Matenal requerndo.

Un ' punto importante a destacar durante ia aplicacion de los reactivos tiene que ver con la S. E. B,
98 parafraseo’ para asegurar la comprension de las indicaciones dadas y, por OF
cmm la respuesta esperada por parte de 0s nifos. JFICIALIA MAYOR

No*dbstanig a fin de evitar la accion artificial que implicaria el hecho de que tuvieras que
r -al manual para leer las parafrasis sugeridas, se considerd pertinente dar tan sdlo
algunoa w‘feamlentos basicos que te posibiliten construir parafrasas cercanas y verificar la

e [
compren'siei\ de la demanda o tarea a partir de la conversacion natural que sostengas con - :
los nmes; 3

iy "
Lf IR

‘umhm&%wmﬁ&wmmm‘nm.ummnem&mmuumo DIRECCION GENERAL DE
TFEErEtacOn UN3 S6packe 02 UIAU0SON G 13 NGU3 3 13 MISII IBNGLA, PUSS & SOITICT0 o5 SqUIVAIRNE [erD 52 MAniMesta Mediarte un sgrit-

cante GSITID, Medare Un SNOAIMO, Y3 Que 13 DAMTIES 10 A07EGa NA0Aa 3 COBenklo 0N SNUNCIANS GUE 86 U CDID™ (Berstai, 1585, 1NN CALIDAD
Y CRGAMZACIGY
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En este sentido, algunas recomendaciones son:

+  Comprender a conciencia cual es el objeto de evaluacion del reactivo para estar en
condiciones de interpretario y, posteriormente, explicario.

+ La parafrasis debe ser totalmente cercana al objeto de evqluacién; esto es: no
inventa, no agrega, no quita contenido a las preguntas, estimulos 0 enunciados
establecidos en el reactivo.

*+  La mejor manera de consnjuir parafrasis es “traduciendo’ el contenido de un enun-
ciado haciendo uso de sindnimos.

» Por lo tanto, es valido hacer uso de sindnimos bajo una misma o diferente construccion
gramatical, asi como también es valido modificar la construccién gramatical haciendo
uso casi de [as mismas palabras.

Instrucciones generales para la puntuacion

Las instrucciones para la puntuacion de cada reactivo del bloque se proporcionan en la
rejilia de calficacion. Es tu tarea evaluar las respuestas del nifio de acuerdo a las reglas de
calificacion establecidas para cada reactivo.

La puntuacién obtenida por el alumno debe marcarse relienando el dvalo correspondiente.
Es importante que se evalUe solo el contenido de la respuesta y no la elegancia o soltura
de expresién por parte del nifio. En este sentido, es importante resaltar que nunca debe
penalizarse Ia puntuacion de un nifio debido a errores gramaticales en su expresion oral,
reducido vocabulario o por fallas de articulacién o pronunciacion en algunos fonemas.

Enla figura 1 se muestra una rejilla de czgliﬁcacién. en la cual se explicitan los criterios de
puntuacion de acuerdo al nivel de ejecucion de los preescolares.

0= Expresd UNa accion JSIada SN CONSCIares N ORLaNEE (P &, "YD Juego”). / Expresa 3Qo no
TEACIONIT0 CON 13 GEMINGA. | NO CONtesta ! Dice no Sa0er

1 = MenCOna un SLORSS 0ON POX 10 MESN0S 008 JCCIONES UN'TAS POT UN CONECLON (9. & "En &
eCres JUego y Como”)

2 = ElaDO3 13 expicacion Con pOr 10 Menos JoS SCCiones LNU3s DO LN COnector que @ o8 i
SecLencia —y. ILego, JeSPLeS, eNNOES, #4C.— ¥ CANGO POr 0 MeNGs LN Jerade Dor acwion v GENER
SXDrESA0I. ACIOrES, COJRI0E. WGATeS, CONMEXID B8 hacho, &4¢. (p. &) “EN i recreo juego con AU -NERAL pE
mis ITIGOS 3 13 PEOIA Y FURQO Me COMD 1Y 10013 QU8 ME ManNda mi Mmama™) “"‘wvr“{f{r),\x, CAUDAD

" ORSAMZACIQN

I. DFFigura 1. Ejemplo de formato para codificar las respuestas del estudiante
RAMACION
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Materiales que conforman el Excale

A continuacion se listan los materiales requeridos para la aplicacién de los cuatro blogques
de evaluacion que conforman el Excale de lenguaje y comunicacion. Es importante que
antes de iniciar |a sesion de evaluacion con los ninos, verifiques en este histado qué ma-
teriales requeriras conforme a las especificaciones que aparecen por cada bloque de Ia
prueba.

Tabia 3. Materiales requeridos para los drfenrmes bloques dei
Excale de lenguaje y comunicacion

+ Cuademo de evaluacidn del alumno

o Lsta de asistencia (Cebers wsdmadammmahob:mcmasrespmabksdebsm
seleccronados pars la evaluacion)

- mmﬁxmh&q&»umewnbwunmdepiz tres con jos nombres de los nifos que
A seran evaluados, y tres con los nombres de sus companeros de salon. Es mponante selecoonas
& nombre que MAas usa cada uno de jos evaluados ¥ equibrar su extens:on con alguno de los tres
nombres restantes Las tagetas y los nombres deberan ser preparados antes de inicar 19 seson de
evaluacion.

o Tres GUminas fustradas y esTucturadas que representan ef cuento "Los tres cochmitos”

« Cuademo de evaluacidén el alumne.
« Cinco portadores de texto:
- Cuento "Lucy y su pero Peluchin®
B - Notica periodistica “Las manposas monarca fiegan a México™
- Anuncio publictanc “Venta de piiatas”,
- Receta de cocina “Boitas de canels”
- Dcoconanc escolar.

« Cuademo de evaluacion cel alumno
C o Lstado de palabras gue aparecen eniawabla’?
o Cuento "Don Puerquito enamorado”

+ Cuademo de evaluacion del alumno
+ Cinco portadores de texto:

3
:
i
e
|
|
2
5_

publicitano
Rmhdecwna'fmdewmhsomqum
- Diccionarno escolar, S E P
. Tmmhpalmmdocasa

T3es Son 3 P mece o OFIGIALIA MAYOS
o mwb

4 se presenta un listado de palabras que sera Gtil exclusivamente para apoyar el
Gésaﬁoﬂaqdet reactivo “Utiliza el conocimiento gue tiene de las grafias de su nombre para
- ofras palabras” (reactivo C2 de los cuademilios 4 y 6). En este reactivo se esta per-

ingar ayuda al evaluado mediante el dictado de una palabra que empieza con 1a(s)
Tetra(s) que su nombre. Por o tanto, la eleccion de la palabra a dictar dependera

~ge- laiﬂ{a o silaba inicial del nombre de cada alumno.
- fik L}“ ‘ir QAL Dt‘

ROGRAMACION

 GENERAL DE
INNOYACION, CALIDAB
Y ORSAMZACIBY
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BN T B O

LU

Tabla 4. Listado de palabras. (Reactivo C2 de los cuademillos 4 y 6: Elegir una palabra de acuerdo a
la letra o silaba inicial del nombre de cada alumno evaluado)

& 8 ¢ [l U £
1 3p 1 b2g0 f. care 1eha 1. 6300 1. ot
23 2 bote PA % 2 hao 1 gedo 2. &2
3 aun 3. bota 3o 3 changd 3 o3 3 esco0a
4 A 4 A 4 o3 4 chumo 4 dama 4 BECU%0
§ ama 5. Dakro §. canicd 5. chicharo §. ofn 5. eseid
I [ H | J K
1. 106 1. gato 1. hod 1. 83 1, jaita 1. Ko
2 1o 2 gt 2. haoon 2. mn 2 jrta 2. Koseo
3 funda 3 goma 3. hetecho 3 Qual 3. jaguar 3. ke
4. famiia 4 ganso 4, heaco 4. ndo 4 jeroda & kimoo
§. 1ostoro $ qorla 5. homigas | S quana $. jabail S, karaoke
L M N N 4] P
R ] 1. mar 1. nota Pedirie que 1. 080 1. pato
2 o0 2 mono 2 rifo S6003 2 0o 2. pino
3 m 3 mam L 7 cudquier 3o 3 puma
4w 4 mae & onopd padrageese | 4 ola 4, plso
" § migia 5. novia iislago, 5. olvo 5. pam3
[¢] R S T U v S. E. P.
el 1. rga 1. &l T 1. U 1. vaca OFIGIALIA MKAYOR
2 ramo 2 83 2 o 2 vl 2.V «1DOw 3
3 ns3 s 3 3w 3 v .
4 1ea 4509 4t 4 unido 40
§. ot 5, sakn 8. tota & tnko 5. verde &
X Y . >
Pedite que 1. yerta 1. 2on
gscra 2 yes0 2 nem
Cuaquier 3. Yueaun 3 zapan DIRECCINY CEHERAL DE
f‘:ﬁ&“ge ‘: oo AION, CALIDAB

7 ORGAMIZACIOW
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Lenguaje y comunicacion: Competencias programaticas e indicado-
res de competencia

1. Lenguaje oral

A. Comunica estados de animo, sentimientos, emociones y vivencias a través del lenguaje oral

« Da informacion sobre si mismo y sobre su familia (nombres, caracteristicas, entre
otros).

+  Explica sus preferencias.

+ Recuerda y explica las actividades que ha realizado (durante una experiencia con-
creta, una parte de la jomada escolar, durante toda la jormada).

Evoca sucesos o eventos y habla sobre ellos haciendo referencias espaciales y
temporales (aqui, alla, cerca de, hoy. ayer, esta semana).

B. Utiliza el lenguaje para regular su conducta en distintos tipos de interaccion con los demas.
- Solicita la palabra y respeta los tumos de habla de los demas.

3. E. B,
UFIGIALIA Maypy

Py
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« Comprende instrucciones para organizar y realizar diversas actividades’.
C. Obtiene y comparte informacion a través de diversas formas de expresion oral.

« Intercambia opiniones y explica por que esta de acuerdo o en desacuerdo con 1o
que otros opinan sobre un tema.

D. Escucha y cuenta relatos literarios que forman parte de la tradicion oral.

<« Escucha la narracidn de un cuento iy expresa qué sucesos o pasajes le provocan
alegria, miedo o tnisteza, entre otros.

< Narra cuentos siguiendo la secuencia y el orden de las ideas.

+ Describe personas, personajes, objetos, lugares y fendmenos para enriquecer la
narracion de sucesos, reales ¢ imaginarios.

« Identifica la nma en conjuntos de palabras.

2. Lenguaje escrito

A. Conoce diversos portadores de texto e identifica para qué sirven.

« Explora diversos portadores de texto (cuento, cartel, receta de cocina, diccionarnio) y
conversa sobre el tipo de informacion que contienen a partir de lo que ve y supone.

+ Identifica algunas partes de los textos para obtener informacion: portada, titulo,
Hlustraciones.

- Solicita o selecciona textos de acuerdo con sus intereses y/o proposito lector y los
usa en actividades guiadas.

B. 1nl§g;‘"_{>reta e infiere el contenido de textos a partr del conocimiento gue tiene de los diver-
s0s adores y del sistema de escritura.

« Expresa sus ideas acerca del contenido de un cuento cuya lectura escuchara; antici-

pacion global (por io que sugiere el titulo, las imagenes, algunas palabras o letras que
reconoce).

+ Escucha la lectura de fragmentos de un cuento y dice qué cree que sucedera en el .
resto del texto: anticipaciones especificas. . E. B

Jis g Ga las interpretaciones que hizo acerca del contenido de un texto (a partir deDFIGIALIA  KAYOR
cion entre ilustraciones y texto y de algunas letras de palabras que conoce). SDOP 0

Oemvegta con otros el contenido de un cuento que ha escuchado leer (las actitudes "3“
¢~ de los personajes, otras formas de solucionar el problema, lo mas interesante, lo que ;5
<1 cambiaria a la histona). W

ks ﬁ\e?_ignsa:msum 11 COMmprante NSTUOCIONEE ¥ 136 2xpica, ¥ 2) COMEIente NSTuotones Dara organtsy’
s ACHON
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« ldentifica que se lee en el texto escrito y no en las ilustraciones, que se lee y escribe
de izquierda a derecha y de arnba hacia abajo.

- ldentifica la funcion que tienen algunos elementos graficos (ilustraciones, nimeros y
palabras) incluidos en textos escritos.

C. identifica algunas caracteristicas del sistema de escritura.
« Reconoce su nombre escritc y el de algunos de sus compafieros.
«  Escribe su nombre.

« Reconoce la relacion que existe entre la letra inicial de su nombre y el sonido inicial
cormrespondiente.

- Establece comparaciones entre las caracteristicas graficas de palabras.

« Utiliza el conocimiento que tiene de las grafias de su nombre para escrbir otras
palabras.

+ Reconoce caracteristicas de las palabras y letras (con cual empieza, con cual ter-
mina, tiene la de. .., empieza con la de...).

- Dainformacion acerca del nombre de una letra, de la forma grafica de una letra, del
orden de las letras, del valor sonoro de algunas letras.

D. Conoce algunas caracteristicas y funciones propias de los textos literarios.

«  Usa algunos recursos del texto literario en sus _narraciones: “Habia una vez. .. ",
“En un lugar...”, *Y fueron muy felices. ~, “Colorin colorado este cuento ha termi-
nado. 7.

. Asiqna atnbutos a los personajes de su historia (malo, valente, timido, dormilon,
egoista, astuto, bondadoso, etcétera).

5. E. P
GFIGIALIA MAYOR

o
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Anexo IV

Protocolo del aplicador

—

El protocolo, es una guia rapida para orientar tu trabajo como aplicador
en la escuela, presenta en sintesis y de manera cronologica, las activl-
dades que deberas desarroliar.

1. Llegada a la escuela

J Ulega a la escuela asignada 45 minutos antes de Ia hora de inicio de la jormada escolar,
con tu caja de material de aplicacion, tu portafolio con el material de apoyo, tu sobre
para el aplicador y tu manual para el aplicador.

7) Intégrate con tu equipo de aplicacion.

2. Presentacion y acuerdos iniciales

T Acude junto con tu equipo de aplicacion a la direccion del jardin de niflos y permite que
sea el coordinador de aplicacion quien te presente con la directora.

3 Apoya al coordinador de aplicacion en alguna tarea concreta si asi te lo solicita.
3. Integracion de los grupos de aplicacion y organizacion de la aplicacion en el aula

1 Con base en la informacion que te proporcione el coordinador de aphicacion, registra
los datos de los alumnos que conformaran tu grupo de aplicacion en el FA1 (nombre,

grupo y codigo del docente). S>. E. P
T) Solicita al coordinador de aplicacion las edades de los nifios a evaluar y una copiade U FICIALIA MAYDR
& ﬁ;gta de asistencia del grupo escolar al que asisten. DO
R ' 2

tifica a los alumnos que estaran trabajando en la resolucion de su prueba a la hora & 2,

;unto con el coordmador de aplicacion a las aulas de los alumnos de tu grupo de
cion.

X mmggos docentes de los alumnos participantes con base en lo acordado con el ET GEEEEs BE

aphcacwn los nombres de los seleccionados, indicale cudles de elios  C'RECCION BENERAL BF

¥ EVALAC ’Oﬁ@‘c traba;ando en la prueba a la hora del recreo y pidele que de el tiempo  IMNOVACION, CALIDAD
es a estos alumnos en otro momento. Y ORGAMZAC!GH
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4. Aplicacidon a la seccién A del grupo de alumnos participantes (primera sesién)

) Reune a los aumnos integrantes de la seccion A de tu grupo de aplicacion y acude con
ellos al aula asignada para la aplicacion.

J Genera un ambiente empatico con tu grupo en todo momento.
L. Acomoda a los alumnos en sus lugares tal como lo establece el manual para el aplicador.

L) Cercidrate de tener identificado el material de apoyo que utilizaras en la aplicacion del
primer blogue de reactivos de prueba.

L

Entrega a cada alumno el ejemplar de la prueba que le corresponde segun el codigo
del alumno del FA1 y un lapiz.

-J Registra la informacién solicitada en las portadas de las pruebas de los alumnos que
atenderas.

T

Inicia la aplicacion de la prueba tal como lo indica el manual para el aplicador.

b Transcurmdos 45 minutos o cuando llegues al mensaje que anuncia la conclusion del
primer bloque de reactivos, 1o que ocurra primero, comenta con los alumnos que ha
terminado la primera parte de su trabajo con la prueba y que mas tarde continuaran
trabajando en ella y acompanalos a sus aulas.

5. Aplicacion a la seccion B del grupo de alumnos participantes (primera sesion)

J Reune alos alumnoes integrantes de la seccién B de tu grupo de aplicacion y acude con
ellos al aula asignada para la aplicacion. >. E. P.

3 Genera un ambiente empatico con tu grupo en todo momento. JEIGIALIA  MA Y8§
L Acomoda a los alumnos en sus lugares tal como lo establece el manual para el aplicador. i

) Cerciorate de tener identificado el material de apoyo que utilizaras en la aplicacion del
pnmer bloque de reactivos de la prueba.

J Entrega a cada alumno el ejemplar de la prueba que le corresponde segun el cédigo' ~ &
€7 v - @Signado en el FA1 y un lapiz. ' a5

Y ﬁfelgistra la informacién solicitada en las portadas de las pruebas de l0s alumnos aue . el

e UIRECCION GENERAL DB
R INKOVACION, CALIDAD

Y ORBAMIAQION

J ‘ﬁ‘%ic;a la aplicacion de la prueba tal como lo indica el manual para el aplicador.

LT3 ;}franscumdos 45 minutos o cuando llegues al mensaje que anuncia la conclusién del
_primer bloque de reactivos, lo que ocurra primero, comenta con 1os alumnos que ha
“térmitiado la primera parte de su trabajo con la prueba y que mas tarde continuaran
~trabajando en ella y acompanalos a sus aulas.

TRt

AN EUECATIVA
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6. Aplicacion ala seccion A del grupo de alumnos participantes (segunda sesion)

) Nuevamente retne a los alumnos integrantes de 1a seccion A de tu grupo de aplicacion
y acude con ellos al aula asignada para la aplicacion.

) Genera un ambiente empatico con tu grupo en todo momento.
-} Acomoda a los alumnos en sus lugares tal como lo establece el manual para el aplicador.

) Cerciorate de tener identificado el material de apoyo que utilizaras en la aplicaciéon del
segundo bloque de reactivos de la prueba.

- Entrega a cada alumno el ejemplar de la prueba que le corresponde segun el codigo
asignado en el FA1 y un I1apiz.

-J Continda la aplicacion de la prueba tal como lo indica el manual para el aplicador.

_J Transcurridos 45 minutos o cuando llegues al final de la prueba, 1o que ocurra primero,
comenta con los alumnos que han terminado de responder la prueba, agradéceles su
esfuerzo y acompanalos a su aula regular.

7. Aplicacion a la seccion B del grupo de alumnos participantes (segunda sesion)

J Reune nuevamente a 10s alumnos integrantes de la seccidon B de tu grupo de aplicacion y
acude con ellos al aula asignada para la aplicacion.

J Genera un ambiente empatico con tu grupo en todo momento.

U

Acomoda a los alumnos en sus lugares tal como Io establece el manual para el aplicador.

.J Cerciorate de tener identificado el material de apoyo que utilizaras en la aplicaciéon del
segundo bloque de reactivos de la prueba.

-} Entrega a cada alumno el ejempiar de la prueba que ie corresponde segun el codigo
asignado en el FA1 y un lapiz.

- Inicia la aplicacion de la prueba tal como lo indica el manual para el aplicador.

umdos 45 minutos o cuando llegues al mensaje que anuncia la conclusion de 1ad, E' P.
£ . 10 que ocurra pnmero, comenta con os alumnos que han terminado de res‘pcglpﬁvyny,J LIA MA ves
ta ba, agradéceles su esfuerzo y acompanalos a su aula regular. e

LAz,
A

>

%
-
"

3 !

4

i
7

s cuademilios en el mismo orden en que los recibiste, guardalos en'la
‘H’&méo en 1a que te los entregaron y séllala con una de las etiqueta de segu-

"\i fote
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9. Cierre de la jornada

J Registra toda la informacion solicitada en el formato FA3 y entrégalo al coordinador de
aplicacion para que recabe la firma de la directora. le entregue la segunda copia del
mismo y te devuelva. firmados el original y la primera y tercera copias.

i} Cerciorate de tener tu material de apoyc completo y en el portafolio que te fue en-
tregado.

J Cercibrate de tener el material de aplicacion completo y guardalo en la caja.
) Reunete con tu equipo de aplicacion.
L3 Acudan a la direccion a despedirse y agradecer el apoyo.

Acude a la coordinacion regional o estatal a entregar tu material

2 E. P
UFICIALIA MAYOR

OIRECCION GENERAL DE
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Ante cualquier incidencia relacionada con la seguridad o integridad del material. asi como alguna situacion
que impida la realizacién de 1a aplicacién, o en caso de tener alguna duda. es importante que te comuniques
de inmediato con:

Datos del coordinador estatal o regionai:

Nombre

Cargo

Teléfonos

Envianos s dudas o comentanocs a cualquiera de las sguentes personas’

Piar Gonzalez
Luz Ortiz

Lourdes Badillo

Yessica Urefa

pgonzdez{ines edu.mx
lortz@inee edu mx
badiiaf ree edu.mx

yurenaioee edu mx

En México D F.

José Maria Velasco 101
Col San José Insurgentes,
C.P. 02000,

Tel Q1 (55) 54820500 ext. 1010

En Aguascaentes

Av Adoifo Lopez Mateos Cte 437
Col. Centro. C.P. 20000

Tels. 014492186813 ext. 108
01{440)0188048

www.inee edu.mx

>, E, P.
FIGIALIA  MAYOR

JIRECCION GENERAL DE
[NNOYACION, CALIDAR
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la Educacio
(Evepre)

3 E, P
JEIGIALTA MAYOR
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Presentacion
Estimado{a} coordinador(a) estatal:

El Institute Nacional para la Evaluacidn de la Educacion (INEE) desamolia entre sus principales
proyectos estudios orientados a la medicién del logro educativo y al andlisis de las condiciones
de la oferta educativa en educacién basica y en ecucacion meodia superior. Estas acciones
tienen el propdsito de oblener informacitn valida y confiable sobre diversos aspecios de la
calidad educativa, para poneria a disposicion ¢e autoridades educativas y publico interesado, y
contribuir asi a la mejora educativa y la rendicion de cuentas

Este ano, so tiene programada la aplicacion de los instrumentos do la Evaluacidn de ia
Educacion Preescolar (Evepre), proyecto que considera dos componentas:

1. Las condiciones de la oferta para instrumentar of programa de educacién preescolar
2004 (Copep).

2. Los Examenes de la calidad y ol logro educativos en 3 de preescolar (Excale 00).

Esta aplicacién se desarrollara en dos jornadas. la paimera entre ol 6y o 10 de junic. y un dia

mas entre ol 13y ol 17 del mismo mes. en un total de 1.936 escuelas de todos s ostados de
la Republica Mexicana

Como en todas las acciones de trabajp de campo para o levantamiento de datos que realiza ol
INEE, recumimos a la valiosa colaboracion de tas Areas Estatales de Evaluacién (AEE).

En este manual se tiene como propasito describir puntuaimente cada una de las actividades
que usted debeora realizar como coordinador(a) estatal. Ademas enconirara a su disposicion en
fa Comunidad virtual del consejo consultive {(Cveel e manual para el coordinador de
aplicacion, e manual para el aplicador, asi como la ficha técnica y o cronograma cel
operativo. documentos que contienen informacidn indispensable que debe conocer. La Cvce
se encuentra on la pagina wab: htip:¥www inee edu.mx’/'comunidadesindex. php

OIRECCION GENERAL DE
INNOVACION, CALIDAB
V ORGAMIZACION
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Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

Estandares de calidad para las aplicaciones

El propdsto de toda aplicacion de instrumentos de medicién es recabar datos para
dimensionar ciertos aspectos de la realidad que so quiere estudiar. Tal objetvo no puede
cumplirse, s1 nO $o garantza que 105 datos oblomidos ostén lbros de sesgos atribuibles a los
procedimientos establecidos para recabar la informacdn, ¢ incluso a las propias condiciones
de apbcacion. En buena parte, la calidad técnica de un levantamiento de datos consiste
precisamente on ello y contribuye de manera importante con eof cumplimientc de las
caracteristicas generales de una medicion ecnicamente adecuada: la confiabilidad, la vakdez,
ia equiparabibdad y la certidcumbye.

Por eso., es indispensable que la aplicacién de instrumentos se realice en simiares
condicones para todas las personas evaluadas, en lodos los grupos do aphicacion. y se
observe o cumplimiento puntual de los procedimieontos en todos los sitios donde so realice la
aplicacion.

E! INEE en su intencion de lograr la maxima calidad en todas las acciones que realiza, ha
formulado estandares tecnicos’ para los levantamientos de daios gue promueve. Su
cumplimientc depende en gran medida de la manera en gue se realice o proceso en las
entidades federativas, por ofio, 1a compromatida contribucion de las AEE on ¢ste aspecto tiene
una importancia partucular. Solo el esfuerzo conjunto y coordinado permitira desarrofiar con
exito las aplicaciones previstas. Dichos estandares puaden funcionar a su vez como puntos de
referoncia para documentar la calidad del levantarmiento de datos.

Las actvidades que debe realzar como coordinador{al estatal. son de gran relevanca para la
estandarzacion refenda, su labor es fundamental para lograr levantamientos de datos de
calidad.

DIRECCION GENERAL DE
INNOVACION, CALIDAR
V ORGARIZACION
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Estructura operativa

La organizacdn, coordinacion y operacion de la aplicacién so desarroliara bapo la siguente

estructura:
Cogpralewsahbn G esorad Pe————
- - T =3
VL s Arwm Estatml oo Cvnissaoion
FLOQeaaarstnms il s }— e . »{ I CTTROURCIOT Gkt T 1
J
EApstpo rumoiorust de ] E
PR ) i 1
i

- S R Ergutp ontatel e |
g e FLa MY I

La coordinacion general de la aplicacion es responsabididad del INEE y concretamenta de su
Direccion de Relacionaes Nacionales y Logistica. gue es la responsable dei diseno e
implementacion del operativo y. por tanto, de elaborar los manuales, materiales informatvos,
organizatives y de control de ia aplicacion

Las AEE designan a un coordinador estatal. quien es responsable de organizar y dingir ol
operative de ia aplicacitn en la entidad. Si lo considera necesario y pertinente, el coordinador
estatal se puede apoyar en coordinadores regionales, que seran los responsables deol

proceso on cada una de las domarcaciones geoograficas on que so divida la entidad para estos
fines.

Por otra parte. y con cbjeto de apoyar las tareas on «f estado, ¢! INEE asigna a cada una do GFIGIAL KA ‘fufm
las entidades participanies a un representante que trabaja on estrecha colaboracn con el 3
coordinador estatal. para coadyuvar al cumplimiento de los procedimientos y las normas
?b‘ocadas para @ proceso, segun sa describe en este manual.

k.g‘!,ﬂ;

W
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El coordinador estatal contara con ol apoyo del equipo estatal de capacitacion, designado
por ol de acuerdo a la cantidad de escuelas y alumnos a atender en su entidad. of cual estara
conformado por:

«  Instructores especializados. quienegs tendran la rosponsabiiidad do capacitar a los
aplicadores y seran personal con formacion en licenciatura de preescolar o©
equivalents. tener categoria dentro del sistema educativo local como Asesor
Técnico Pedagdgico (ATP) perteneciente a l0s seciores o zonas escolares, o bien,
formar parte del equipo de actualizacion de docentes on senvicic en su Estade. No
debe estar frente a grupo en la actualidad. pero no tener mas de dos anos fuera de
el

« Instructores regulares., que tendran la responsabdidad de capacitar a los
coordinadores O¢ aplicacion. personal que de preferencia este inscrito en ol
programa nacional de instructores del INEE. En caso de ser propuesto por primera
vez. debera ser personal con estudios de licenciatura, titulado y con experienca en
el ambitc de la capacitacion,

En esta ocasion serad necesario que uno de los instructores regulares que designd funja como
coordinador del oquipo estatal de capacitacion

Los equipos ostatales de capacitacion seran previamente entrenados por @l equipo nacional
de capacitacion, integrado por personal proveniente de las AEE y por personal del INEE.

En este levantamiento 68 datos. habra 340 escuelas que particparan Gnicamente en Copep. a

las cuales solo acudira un coordinador de aplicacion. En ol resto de las escuelas. participara

un equipo de aplicacion integrade por un ooordinador de aplicacion y por unc y hasta cuatro

aplicadores, ya que podra haber unc. dos ¢ cuatlro grupos de aplicacién por escuela El

coordinador de aphcacidn visitara la escuela asignada en dos jornadas escolares. mientras
. g:g_ aplicadores, sélo acudiran en la segunda visita

Aok ntinuacion se establecen los lineamientos generales comrespondientes a cada una de las

: »' 0 Que se consideren las fechas senaladas on of cronograma del operative que se
ara colocado enla Cvee.

MRECCIO JERAL DE
' GRAMACION 6
N EDUCATIVA
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Confidencialidad del material y la informacion del proceso

La toialidad de los instrumentos utilzados para ias aplicaciones deben manejarse con altos
ostandares de seguridad. En las diforontes etapas del proceso los participantas tionen accesc
a materiales o a informacién que debe ser considerada como confidencial. Por esta razon,
todos los partcipantes deberan firmar una carta compromiso en el formato establecido por ol
INEE. La firma de este documento os un requisito para poder participar en e proceso. Forma
parte de sus responsabdidades que ias diferentes figuras que dependen de usted firmen la
carta mencionada.

Actividades a realizar

Los trabajos de organizacion del levantamiento de datos en su entidad. precisan que ejecute
diversas actividades antes, otras durante y aigunas mas después de la aplicacion. A
continuacn so describen. en ese orden. 16 apantados que configuran ol papel del
coordinador estatal. Como apoyo para confrontar ol cumplimiento de sus actividades. en ol
Anexo | de este manual, so presenta un resumen de las mismas.

Antes de la aplicacion

Los trabajos de organizacion del levantamiento de dalos que ahora nos ocupa comerzaron a
desarrollarse en ol INEE meses atras y es necesand que las entidades federatvas
participantes también realicen akgunas actividades antes de la aplicacion.

[y on
En wao so realizara una reunidn informativa en la ciudad de Mexico, D.F. a la que aouénran
o3 7y los demas coordinadores ostatales do las entidades participantes. para recibir
! ACION 7 DIRECCION GENERAL DE
,;C‘Aﬂy’fx INNOYACION, CALIDAR

Y ORSAMIZACION

247




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACIéN PROGRAMACION

Y EVALUACION EDUCATIVA

Procedimiento:

Educativos (EXCALE).

Cédigo: C00.1-PR-07

Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

%EE ontrega 1os lingamientos y 1a Muestra a vaiioar a 1as AEE
&

informacion detaliada sobfre el proceso. tambidn so estableceran acuerdos especificos sobre
las etapas de orgamzacion

Ademas. en ol mes de mayo se reakzard una reunién de capacitacion on México, D.F.. a la
que asislira ¢ equipo nacicnal de capacitacidon, Cuyos integrantos entrenaran postenomente a
los equipos estatales de capacitacion junto con los representantes del INEE . también durante
el mes de mayo en dos reuniones que se reakzaran simultaneamente en ol Distritc Federal y
en Guadalajara.

Las subsecuentes entregas de informacion y documentos del proceso. se le haran liegar a
trav @s de comreo electrdnico y de la Cvee.

La techa a considerar para esia actividad ¢s:

Actividad

Reunién informativa para coordinadores estatales en
México. D.F. 4 do marzo

Fecha

P
2;4. Seleccion y validaciéon de la muestra de escuelas

Usted como coordinador estatal. recibe del INEE los lineamientos y la muestra de escuelas.
para proceder a la vakdacion de ia informacidn corroborande que las escuelas cuentan con las
caracteristicas necesanas para participar en ol levantamiento deo datos. al finalizar, debe enviar
la informacion vahdada al INEE de acuerdo a las fochas establecidas. El INEE revisa y valida
fa informacion recibida y lo hara llegar of histado definitvo do fas escuelas participantes.

‘0@ podra ver. debido a las caracteristicas y exigencias de los materiales. en osta ocasion
fuk necesario cumplir con esta actividad con demasiada anticpacidn taly como $e muestra on

~laegiguiente tabla:

7 Actividad Periodo

4 G0 noviembre 2010

EE recibe la muestra vahdada do las AEE 24 de noviembre 2010

L E1 INEE onvia la muestra dofinitva a las AEE

25 febroro 2011
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Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

Procedimiento: Educativos (EXCALE).

Cédigo: C€00.1-PR-07

S woy o & ou e oy | P e e [ s, e s ey ey o gy
n del maternial informativo v de capacitacién

Usted podra disponer del material de capactacidn (manuales y folletos) y demas materiales de
apoyo organizaivo, accediende a la Cvee. Tanto los documentos. como @ resto de la
informacion de! levantamiento de datos, se iran colocando en oste espacio segun $e vayan
generando de acuerdo al cronograma de actividades a partir dol mes de marzo.

Debera reproduck el matenal de capactacion en las cantdades que requiera. segun su
muestra y su estralegia operativa. En ol presupuesto asignado a su entidad para sufragar los
gastos dervados de la aplicacién. se incluira un concepto denominado “insumos”. del cual
podré destinar una parte para la adquisicion de hojas, tinta para mmpresora. fotocopias.
engargolado. etcatera. tal como se establece en la Guwia para la elaboracion del presupuesio y
ia comprobacion de i0s recursos.

Los matenales deo capacitacion y difusion elaborados on el INEE y de los que dispondra para
reproducir son:

» Manual para ol coordinador ostatal.

« Manual para el coordinador regional.

« Manual para ol coordinador de aphcacion.

= Manual para el aplicador.

= Folleto informative para el director y los docentes.

« Folleto infformativo para padres de familia.

+ Carpeta de gjercicios para el coordinador de aplicacién *

= Carmpeta de ejercicios para el aplicador.®

° Estos documentos s6io se colocaran en la comunidad virtual de instructores. a la cual
tendran acceso los instructores de su entidad ~

Actividad Fecha ¢
4<£1 INEE coloca en Ia Cvee el manual del coordinador estatal 11 de marzo %
RELINEE coloca en la Cvec ol manual del coordinador regional 18 de marzo 5
il FELINEE coloca en la Cvec el manual del aphcador 28 de marzo ~,1,'
& 1 de abril :
23 de marzo e '
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; . Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro
gl Educativos (EXCALE).

Coédigo: C€O00.1-PR-07

B i s brvies . o csimaicash s
4:.: Notificacion a las escuelas

Notificar a las escuelas de su participacion, es una actividad tundamental para lograr el éxito
de la aplicacon. Si se informa a la escuela con la debida anticipacion sobre la visita del equipo
de aplicacion y los requerimientos de la misma, se asegura on buena medida que el
levantamiento de datos pueda realzarse, gracias a que la escuela es tratada de inicio con ol
debido respeto y puede considerar la actividad en su plan de trabajo. Usted definira la forma y

via de informar a las escuelas participantes. segun las disposiciones administrativas o estilos
do gestitén al respecto en su entidad.

Es recomendable que junto con la notificacion, haga llegar a cada una de las escuolas
seleccionadas el folleto informatvo para o drector y los docentes que el INEE pondra a su
disposicion para apoyar esta labor. Puede sustituir este folleto con otro similar elaborado en su
AEE. o modificarlo parcialmente. segun lo estime comvenients. Es importante que en todo
momento se tenga sumo cuidado do hacer llegar la mformacdn adecuada a cada escuela
participante.

Considerando las fochas de realizacion de la aphicacién. es pertinente que la totalidad do las
oscuelas participantes conczcan los dias en que se desarrollaran las actvidades y los
requenmientos de la misma. El periodo conveniente para realizar esta actividad os:

Actvidad Periodo
Noticaion a las escuelas paricipantes Entre el 16 do mayo y ol 3 de junio

10
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Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

Frocedimientor Lo aiives (EXCALE),

Cdédigo: C€00.1-PR-07

5. Elaboracion de la estrategia operativa y del presupuesto

La formulacion de la estrategia operativay del prosupuesto para la aplicacion, estaran a cargo
de usted. Como apoyo a esta tarea contara con @l siguiente documento y archivos:

« La Gwa para la elaboracion del presupuesto y comprobacion de los recir sos
« Los formatos para el presupuesio y la comprobacion (en Excel y en Word)

= Elformato para la estrategia operatva {(en Word).

»  La muestra definitiva de escuelas.

Mismos que le seran erviados por corrgo electrénico y seran publicados en la Cvee.

Con este documento y archivos, usted dispondra de toda la informacién para ostablecer el
monto de los recursos financiercs necesanos y detallar la estralegia operativa que 5o seguira
a nivel estatal para ¢l cesarrollo del levantamientc de dalos.

Es necesario que la estrategia operaiva contenga toda la informacion solicitada y sea enviada
al INEE al igual que el presupuesto de fa entidad. ya que. tanto la autorizacion como la entrega
oportuna del recurso, dependen del cumplimientio en tempo de estas actvidades.

Por otra parte. y considerando que of INEE asegurara a todos los cocrdinadores de aplicacion
y aplicadores durante of desarrolio de su trabajo. es necesano que concentre en ol Farmato 2.
Datos del asequrads y su beneficiario la mformacion requenda para of tramite correspondiente;
oste formato se incluird on los anexos de la guia para la elaboracion del presupuesto y
comprobacion de 10s recursos.

reciberse oportunamente la informacién, se debe considerar que el INEE no podra
der ante alguna situacion de emergencia. quedando Unicamente bajo la responsabilidad

aF
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Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

Procedimiento: Educativos (EXCALE).

Cédigo: C00.1-PR-07

Las fechas a considerar en osta fase del ESOCGSQ SON:

Actividad Fecha
Recive de! INEE la muestra definitiva de escualas y of formato para ia
ostrategia operativa Sl gl B

28 lebrero al 10 de

Elabora la estrategia operativa marzo
Envia al INEE ia estrategia operativa 11 do marzo
Recbe del INEE la guia y archivos para ia elaboracion del presupuesio 4 de abeil
Elabora el presupuesto 4 al 12 do abril
Envia al INEE ¢l presupuesio 12 e abei
Recibe dol INEE la notificacion del presupuesio 3 de mayo
Entrega al INEE la relacion de personal participante para Su
aseguramiento 19 al 26 de mayo

6. Reclutamentio vy asignacion de los squipos de aphcacion

6.1 Reclutamiento de los equipos de aplicacion

Al musmo tiempo que se desarroilan las actividades que hasta ahora se han mencionado. es
pertinente Que avance on @l reciutamiento de jos equipos de aphcacion.

Los perfiles que deberan cubrir quienes asuman estas funciones son;

Coordinador de aplicacion
= Puede ser personal emanado dol banco de aplicadores que tradiconalmente
colaboran para ol AEE on las aplicacionos dol INEE,
»  Tener estudios do licenciatura o SUPDSTiores.
+« No ser parte del Sistema Educativo Estatal.
+  Tener experiencia on procesos del tipo.
* En caso de que haya participado on operativos anteriores, haber observado un
buen desempeno.
-  Tener cisponibilidad para acudir a las dos visitas en las fechas indicadas
Asumir las tareas ce la aplicacidon con compromiso y responsabilidad.

- >. E. P
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y Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro
Procedimiento: ; -
Educativos (EXCALE).
Cédigo: C€00.1-PR-07
Aplicador
~ A continuacion se presentan dos opaones del pedil requendo;
Opcion A Opcion B
Tener ostudios de licenciatura en educacién | -Estudiante del ulmoc grade o recén
preascolar o equwvalenie {educadora) ogresado de las  escuolas normales,

publicas o privadas que no tengan mas de
- Ser pane do los equipos ATP de las zonas o | dos anos de haber salido de la escueia
sectores escolares del nivel, o del area de
actualizacidn o2 docenies en servicio de 1a | ~Tener disponibilidad para acudit a la
Secretaria Estatal de Educacion sagunda visita de aplicacion

+No estar actuaimente frente a grupe. pero
no tener mas de dos anos de haber salido
oo la escuela

«Tonot dispondxlidad para acudwr a la
sequnda visita de la aplicacién

En todos los casos, es imprescindble que ef personal reclutado se encuentre en plena
disposicién de asistir a la capacitacion que le corresponda, por la cual recibira tambien una
gratificacion. Para garantizar su disposicion, es conveniente que se les informe con fa debida
anticipacion la fecha. sede. horario y duracion de la sesion de capacitacion a la que deben
asistr.

En preparacién a ia reunion de capacitacién, y dado que la lectura previa deol material de
. apoyo es imprescindible, durante el reciutamiento debe entregarse a cada una de las personas
un gjempiar como sigua:

Para ¢l coordinador de aplicacion
»  Manual para e coordinador de aphcacion. 5 [
»  Folleto informatvo para el director y los docentes.
«  Folleto informativo para padres de familia.
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Procedimiento: Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Log

Educativos (EXCALE).

Cédigo: C00.1-PR-07

o

&)
K

En este levantamiento de datos, os necesanc hacer un procesc ce reciutamionto y seleccion
muy nNguroso y observar estrictamente los perfiles senalados, atendiendo a jas complejidades
que la aplicacién plantea por las caracteristicas do los alumnos. Por 50 oS necesarno, que
igualmente se cuide que quwnes acudran a fa escuela. reciban una buena capactacion a fin
de propiciar el cumpiimiento cabal de los procedimientos.

Durante esta actwvidad. puede aprovechar para que los participantes fimen la carta
COMEY oI so.

6.2 Asignacion de los equipos de aplicacion

Para que pueda cumplir con esta actividad. es necesario que tome en cuenta las siguientes
precisionas:

= Para las escuelas en las que se aplicaran los dos componentas (excale 00 y
Copep). en cada una partapara un equipo de aplicacién integrado por un
coordinador de aplicacydn y de uno hasta cuatro aphcadores.

» Para las escuelas en las que solo se aplicara Copep. deboe considerar que a cada
uno de estos planteles. solo acudira un coordinador de aplicacion y no partciparan
apicadores.

- Cada equipo podra acudir a mas de una escueia on 1a medida de lo posible, la
distribucidon debera realzaria. cuidando que ontre las dos wisitas a cada escueia
hayan transcurndo cuando menos tres dias hatsles.

= Al reciby la muestra definiiva. usted tendra la informacion referente a cuales y 3. ‘ "
cuantas escuslas de su entidad participaran solo en Copep. dFICIALIA \YOR
u&ihas a considerar para oste procedimiento son:
: Descripcion Fecha
;ﬁoduta y selocciona a los equipos de aplicacion 4 do abril al 26 de mayo o
£ P 4
f&E1abora of programa de aplicaciones y asigna las FEEE
escueias a los equipos de aplicacion 25 de febrero al 10 de e
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Levantamiento de datos de los Exdmenes de Calidad y el Logro

Procedimientos ¢y e itvos [EXCALE)

Cédigo: C00.1-PR-07

; « Elaboracion de insumos de apoyo para los sgul

Formalzar la presencia de los equipos de aplicacion en las escueias y dotarios de todo o
necesano para que lleguen a olias, son dos aspectos de suma imporiancia en ol levantamiento
de datos.

Usted, tiene la responsabilidad de entregar a cada uno de los participantes un oficio de
presentacion y la ruta de acceso a la escuela; la ruta debe incluir datos especificos sobre
identificacion deol transporte pubhco necesario y los puntos de referencia para acceder al
plantel

Las techas que debe considerar para cumplir con esila actividad son:

l Descripcion Fecha
Elabora oficios de presentacén y croquis oo 4 de abril al 26 de
ubicacon de las escuelas mayo

E! matenal de aplicacion serd entregado, por una empresa ranspeortista contratada por el
INEE, en el domiciio y horario que determind on su estrategia operativa. El transportista le
solicitara a usted o a quien reciba. ia firma de un recidbo para documentar la entrega y le dejara
copia del mismo.

El material que recibira en su entidad. es el siguiente:

»  Una caja por cada escuela participante, con los matenales do evaluacon para 10s

coordinadoreas de aplicacion, identficada con etiquetas de color verde cscuro. 5 F p
~ % D ke .
v, t P A i A -,.4 AB
Lﬁ, =M~ Una caja por cada grupo de aplicacion, con los materiales deo ovaluacion para ca WAYOR
aplcador, identificada con etiquetas de color verde claro.
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Frocedimiente. Educativos (EXCALE).

Cédigo: C€00.1-PR-07

Algunas cajas que contendran los portafolios con el material de apoyo para la
aplicacion, mismas que debera mantener en resguardo, para poder reintegrar los
portafolios una vez que los aplicadores hagan entrega del material aplicado.

« Algunas cajas que contencran sobres con material adicional para los aplicadores y
que estaran dentificados con una etiqueta con los datos de la escuela y o grupo.

Es importante que desde su recepcion en of AEE y hasta la entrega a los equipos de
aplicacion, se procure resguardar of material en un sitio protegido con objeto de que durante
s lapso no sea abierto. sustraido o danado por personas o factores ambientales.

Para esta actividad. debe considerar las siguentes fechas:

Descripcion Fecha
Recibe ios materiales en o AEE Entre ¢ 2 y ol 13 de mayo
Distnbuye los materiales en las regiones Entre el 16 y ol 18 de mayo

Yo g oy o PUSEh s SN (R T oy o e -y P
_9., Lapacitacion de la estructura gperatva

La capacitacion para ia estructura cperatva. se dividira en tres elapas. segun se relaciona a

continuacon:
Etapa I
= EI INEE organiza reunidn informativa con jos coordinadores estatales en la ciudad
de Mexico, D.F.
El INEE. capacitara al equipo nacional de instructores en Maxico. D.F. E
~J C, VM
yr | Ll \ { 'R
Los instructores nacionales que fueron entrenados on 1a etapa anterior, capacitan a
los equipos estatales de instructores en forma paralela en la cudad de Guadalajara
¥ México, DF.
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