Carpeta Unica
de Informacioén

Para Escuelas de Educacion Inicial,
Preescolar, Primaria, Secundaria,
Especial y para Adultos de la
Ciudad de México.
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Estimados Directores, Subdirectores y Docentes:

La Carpeta Unica de Informacién (CUI) y sus seis anexos son documentos de caracter operativo
y normativo, que tienen por objeto establecer los requerimientos de informacidén que proveen
los planteles de acuerdo a cada nivel y modalidad educativa, asi como hacer mas agiles y
efectivos los procesos administrativos que se generan en la prestacién del servicio educativo,
alineados al articulo 94 de la Ley General de Educacién, a través del cual, de manera
permanente se revisan disposiciones, tramites y procedimientos con objeto de simplificarlos,
alcanzar mas horas efectivas de clase y fortalecimiento académico, en general, lograr la
prestacion del servicio educativo con mayor pertinencia y eficiencia, reduciendo las cargas
administrativas de Supervisores Escolares, Directores y Docentes.

La CUl incluye un cronograma de actividades administrativas por nivel educativo, que sintetiza
el periodo de tiempo, en el que directores y docentes de escuelas publicas y particulares
incorporadas deben registrar, emitir y entregar cada uno de los formatos o reportes, con
distintos fines de acuerdo con las areas que los solicitan. Los anexos se constituyen por los
formatos que deben reportarse desde el plantel educativo en materia de Control Escolar,
Administracién de Recursos Humanos, Recursos Materiales, Actividades Extracurriculares,
entre otros y una breve descripcion del mismo en el que se detalla su finalidad, areas que
intervienen y su ruta en el Sistema en Linea SIIE Web en su caso.

Ningun area o dependencia podra solicitar la entrega de reportes administrativos adicionales
a los sefalados en esta carpeta y sus anexos, debiendo respetar las fechas de entrega
establecidas, excepto en los casos autorizados por el Titular de la Autoridad Educativa Federal
en la Ciudad de México, por escrito o a través de comunicados especificos en la pagina Web de
la misma.

Las unidades administrativas (areas globalizadoras) que administran la emisién de los formatos
que contiene la CUl y que no son generados de manera automatica a través del SIIE, deberan
verificar su actualizacidn conforme a los cambios que puedan presentarse en la prestaciéon de
los servicios educativos y la adecuacion de los sistemas de informacion.

La CUI, sus anexos y demas documentos de Administraciéon y Control Escolar pueden ser
consultados por las comunidades educativas de los planteles de la Ciudad de México desde el
sitio web de la AEFCM en la siguiente direccion electrdnica:
https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_normativas/vigente.html, en el apartado
correspondiente a la Direccion General de Planeacion, Programacion y Evaluacion Educativa.

Esta CUI esta en permanente actualiza, si requiere alguna asesoria o realizar cualquier
comentario sobre el contenido de la CUI, ponemos a su disposicién el correo electrénico:
carpetaunicadeinformacion@aefcm.gob.mx

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México


https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_normativas/vigente.html
mailto:carpetaunicadeinformacion@aefcm.gob.mx
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