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PRESENTACION

Estimados Directores, Subdirectores y Docentes:

La Carpeta Unica de Informacién (CUI) y sus seis anexos son documentos de caracter operativo y hormativo,
que tienen por objeto establecer los requerimientos de informacién que proveen los planteles de acuerdo a
cada nivel y modalidad educativa, asi como hacer mas agiles y efectivos los procesos administrativos que se
generan en la prestacién del servicio educativo, alineados al articulo 94 de la Ley General de Educacion, a través
del cual, de manera permanente se revisan disposiciones, tramites y procedimientos con objeto de
simplificarlos, alcanzar mas horas efectivas de clase y fortalecimiento académico, en general, lograr la
prestacion del servicio educativo con mayor pertinencia y eficiencia, reduciendo las cargas administrativas de
Supervisores Escolares, Directores y Docentes; disposiciéon que se encuentra concatenada con el articulo 90 de
la referida ley, en donde en la fraccién V establece que al ser las maestras y maestros agentes fundamentales
del proceso educativo, se reconoce su contribucién a la transformacién social y derivado de su revalorizacion,
se debera priorizar su labor pedagégica y el maximo logro de aprendizaje de los educandos sobre la carga
administrativa.

La CUI incluye un cronograma de actividades administrativas por nivel educativo, que sintetiza el periodo de
tiempo, en el que directores y docentes de escuelas publicas y particulares incorporadas deben registrar, emitir
y entregar cada uno de los formatos o reportes, con distintos fines de acuerdo con las areas que los solicitan.
Los anexos se constituyen por los formatos que deben reportarse desde el plantel educativo en materia de
Control Escolar, Administracion de Recursos Humanos, Recursos Materiales, Actividades Extracurriculares,
entre otros y una breve descripciéon del mismo, en el que se detalla su finalidad, areas que intervienen y su ruta
en el Sistema en Linea SIIEWeb en su caso.

Ningun area o dependencia podra solicitar la entrega de reportes administrativos adicionales a los sefialados
en esta carpeta y sus anexos, debiendo respetar las fechas de entrega establecidas, excepto en los casos
autorizados por el Titular de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, por escrito o a través de
comunicados especificos en la pagina Web de la misma.

Las unidades administrativas (areas globalizadoras) que administran la emisién de los formatos que contiene
la CUl y que no son generados de manera automatica a través del SIIEWeb, deberan verificar su actualizacion
conforme a los cambios que puedan presentarse en la prestaciéon de los servicios educativos y la adecuacién
de los sistemas de informacion.

La CUI, sus anexos y demas documentos de Administracion y Control Escolar pueden ser consultados por las
comunidades educativas de los planteles de la Ciudad de México desde el sitio web de la AEFCM en la siguiente
direccién electrénica: https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_normativas/vigente.html, en el
apartado correspondiente a la Direcciéon General de Planeacién, Programaciéon y Evaluaciéon Educativa.

Esta CUI esta en permanente actualizacion, si requiere alguna asesoria o realizar cualquier comentario sobre el
contenido de la CUI, ponemos a su disposicion el correo electrénico:
carpetaunicadeinformacion@aefcm.gob.mx

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México


https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_normativas/vigente.html
mailto:carpetaunicadeinformacion@aefcm.gob.mx

CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE DEBEN CUMPLIR DURANTE EL CICLO ESCOLAR EL DIRECTOR(A), EL DOCENTE O LA EDUCADORA DEL CENTRO DE ATENCION INFANTIL,
JARDINES DE NINOS, ESCUELAS DE EDUCACION PRIMARIA, SECUNDARIA O ESPECIAL Y LOS CENTROS DE EDUCACION EXTRAESCOLAR, ASi COMO LOS DE PARTICULARES Y DE
OTROS ORGANISMOS ADMINISTRADOS POR LA AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO.
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