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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE MEXICO

Escuela Normal Superior de México, dependiente de la Direccién General de Educacién Normal y Actualizacién del
Magisterio, con domicilio en Av. Manuel Salazar No. 201, Colonia Ex Hacienda el Rosario, C.P. 02430, Alcaldia Azcapotzalco,
Ciudad de México, teléfono: 55 5394 3379 y correo electronico: mercedes.takaguic@aefcm.gob.mx, es la responsable del
tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales serdn protegidos conforme a los dispuesto por la Ley

General

de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y demas normatividad que resulte aplicable.

Los Datos Personales solicitados seran utilizados para las siguientesfinalidades:

1.

AREAS ACADEMICAS

Control Escolar:

Tramitar su matricula que lo acreditara como estudiante de la Institucién.

Creacién del expediente Unico del alumno.

Incorporacién al Sistema Automatizado de Control Escolar.

En caso de emergencia contactar a familiares o terceros.

Elaboraciéon de constancias y credencializacion del alumno, informes estadisticos, requeridos por parte de la
autoridad competente.

Elaboraciéon de Certificados, Actas de Examen Profesional y Gestiéon de Titulo y Cédula Profesional.

Comision de Titulacién y Servicio Social:

Divisién
[ ]

Integracién del expediente del alumno potencial a titularse a nivel licenciatura.

Envio de documentos del alumno al area técnica de DGENAM para el tramite de servicio social.

Carta de presentacién ante la escuela secundaria de adscripcién para el servicio social.

Constancia de Servicio Social.

Registro del esquema de trabajo para su documento recepcional de licenciatura.

Informes de avances de su documento recepcional de licenciatura.

Dictamen de aprobacién del documento recepcional de licenciatura.

Programacion del examen profesional de Licenciatura, Maestria y Doctorado.

Registro en el Calendario de examenes profesionales de Licenciatura.

Registro de los datos del alumno en una base general para los trdmites de servicio social y titulacién a nivel
licenciatura.

Integracién de expediente del maestrante o doctorante para su examen profesional.

Integracién del expediente de cédulas profesionales de los docentes potenciales a ser miembros del jurado en los
exdmenes profesionales.

Solicitud de examen profesional de Licenciatura, Maestria y Doctorado.

de Posgrado:

Relacion de aspirantes de los diversos programas de posgrado; Doctorado, Maestria y Especialidad.

Base de datos de los alumnos adscritos a los diversos programas de posgrado; Doctorado, Maestria y Especialidad.
Elaboracion de expedientes de los estudiantes de los diversos programas de posgrado; Doctorado, Maestria y
Especialidad.

Base de datos de los docentes adscritos a los diversos programas de posgrado; Doctorado, Maestria y Especialidad.
Elaboracion de expedientes de los docentes adscritos a posgrados (nucleo basico académico), Doctorado, Maestria
y Especialidad.

Ofrecimiento de seminarios, cursos o talleres de capacitacion y actualizacion para alumnos y docentes.

Elaboracion de informes, oficios o reportes requeridos por parte de la autoridad competente.
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Oficina de Becas:
e Validar la informacion escolar que lo acreditard como estudiante de la Institucion.
e Creacion del expediente del alumno solicitante de Beca movilidad.
e Incorporacién al Sistema Unico de Beneficiarios de Educacién Superior (SUBES).
e Encaso de emergencia contactar a familiares o terceros.
e Elaboracién de constancias del alumno beneficiario, informes estadisticos, requeridos por parte de la autoridad
competente.

2. AREAS ADMINISTRATIVAS

Departamento de Personal:
e Tramitar el alta del trabajador (contrato, néminas, ISSSTE).
e Creacion del expediente Unico de personal.
e Actualizacion de bases de datos y plantillas de personal.
e Encaso de emergencia contactar a familiares o terceros.
e Llevar a cabo el registro de asistencia.
e Ofrecer cursos de capacitacién y/o actualizacion.
e Elaboracion de informes, oficios o reportes requeridos por parte de la autoridad competente.
e Realizaciéon de promociones o estimulos.
e Elaboracién de Formatos Unicos de personal.
e Actualizacién del Sistema Integral de Administracién de Personal SEP.

Departamento de Servicios Generales:
e Registro para el acceso a instalaciones de la Escuela Normal Superior de México.
e Conocer a qué Area o Departamento se dirige.
e Conocer con qué persona se dirige y lo va a atender.

Asesoria Juridica:
e Creacion del expediente personal del asunto a tratar (en su caso constatar datos fisiolégicos y firma del tratante).
e Levantamiento de actas administrativas, de hechos o circunstanciales.
e Elaboracion de informes, oficios o reportes requeridos por parte de la Autoridad competente.

El tratamiento y resguardo de los datos personales, se llevara a cabo en estricto apego a la Ley General de Proteccién de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y demas
Normatividad que resulte aplicable.

Los datos personales que se tratan y resguardan son:

e Datos de identificacion: Nombre, estado civil, Registro Federal de Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de
Poblacion (CURP), lugar de nacimiento, fecha de nacimiento, nacionalidad, firma autégrafa, edad, fotografia.

e Datos de contacto: Domicilio, teléfono particular, teléfono celular, correo electrénico.

e Datos de salud: Tipo de sangre.

e Datos biométricos: Huella dactilar.

e Datos laborales: Curriculum Vitae (en algunos Departamentos se solicita la elaboracién de un curriculum de 5 afios en
el cual se contemplan datos personales, pero sobre todo aspectos relacionados a su labor, articulos, libros, constancias,
reconocimientos, investigaciones, etc.), puesto o cargo que desempefia o ha desempeiiado, domicilio de trabajo, correo

electrénico institucional, afios laborales, informacion generada durante los procesos de reclutamiento, selecciéon y
contratacion.
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e Datos patrimoniales y/o financieros: Cuenta bancaria.

e Datos académicos: Trayectoria educativa, titulos, historia académica (calificaciones), cédula profesional, certificados,
reconocimientos o documentos oficiales que acrediten su formacién académica.

Se informa que no se solicitaran datos personales sensibles.

¢Cudl es el fundamento legal para el tratamiento de datos personales?:

Lo anterior, encuentra su fundamento en el tratamiento de Datos Personales, Articulos 6°, apartado A y 16, segundo parrafo, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4°, 10, 11,12, 14, 15, 16, 17, 20 y 21 de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados; asi como los articulos 3°, 4°, 7°, 8°, 14, 26, 27 y 35 de los “Lineamientos Generales de
Proteccién de Datos Personales para el Sector Publico” UNICO, 5. fracciones I, VII y XIII y Transitorio Tercero del "Decreto por el que se
reforma el diverso por el que se crea la Administracién Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal, como un 6rgano
desconcentrado de la Secretaria de Educacién Publica, publicado el 21 de enero de 2005", difundido en el Diario Oficial de la Federacién
(DOF) el dia 23 de octubre de 2017; IV y VI, numeral C00.7 del Manual de Organizaciéon General de la Autoridad Educativa Federal en la
Ciudad de México publicado en el DOF el 08 de febrero de 2019.

Transferencia de datos personales:

Se informa que no se realizaran transferencias de Datos Personales, salvo aquellas que sean necesarias para atender requerimientos,
solicitudes, recursos o cumplimientos de informacién de una autoridad competente, judicial, administrativa, civil, penal, fiscal o de
cualquier otra rama del derecho que estén debidamente fundadas y motivadas; para lo cual no se requiere consentimiento de la persona
titular, de conformidad con los supuestos contemplados en el articulo 64 fracciones I a la IX, de la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Mecanismos, medios y procedimientos para ejercer los derechos ARCO

Adicionalmente, se indica que los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para el ejercicio de los derechos de Acceso,
Rectificacién, Cancelacion y Oposicion (conocidos como derechos ARCO), reconocidos dentro del Capitulo I “De los Derechos de Acceso,
Rectificacién, Cancelacién y Oposicion” del Titulo Tercero de la LGPDPPSO, se ejercen indistintamente de manera presencial en las
instalaciones de la Unidad de Transparencia de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, por correo electrénico, via telefénica
o por correo certificado.

Portabilidad

El tratamiento de los datos personales descritos en este aviso de privacidad no se encuentra en formatos estructurados y cominmente
utilizados para su portabilidad, lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el articulo 51 de la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Unidad de Transparencia de la AEFCM:
¢ Nombre de la titular de la Unidad de Transparencia: Sandra Baez Millan.
o Domicilio: Calle Isabel la catélica No. 165, Torre A, Planta Baja, Col. Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06080, Ciudad de México.
o Teléfono: 553601 7100, extension: 43226.

o  Correo electrénico: datospersonales.transparencia@aefcm.gob.mx.
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O bien, por medio de la Plataforma Nacional de Transparencia en la siguiente liga:

¢ https://www.plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/home.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos y/o, en su caso, realizar alguna denuncia por divulgacién de sus
datos personales, puede hacerlo directamente ante la Unidad de Proteccién de Datos Personales de la Secretaria Anticorrupcion y Buen
Gobierno, como instancia garante del derecho a la proteccién de datos personales a nivel federal:

o https://www.gob.mx/buengobierno.

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de nuevos requerimientos legales o por
otras causas; por lo cual, nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir, a través del sitio web:

o https://www.aefcm.gob.mx/proteccion-datos-personales/avisos-privacidad.html.

Ciudad de México, julio de 2025.
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