Procedimiento para ejercer
los Derechos ARCO e e Sereto a1 o b caton persoros o

un derecho personalisimo, por lo que sélo usted, como titular

de sus datos personales o, en su caso, su representante
podran solicitarlo.

Procedimiento a seguir para la presentacion y atencién de una solicitud de ejercicio de derechos ARCO:

@ Requisitos para la presentacion de una solicitud de ejercicio de Derechos ARCO.

INFORMACION ESPECIFICA.
Debera incluir ademas la siguiente informacion:

I‘__] Presentar la solicitud ante el responsable que posee

los datos personales, a través de los medios y
mecanismos senalados en el aviso de privacidad, con
la siguiente informacion:

Modalidad en la que prefiere que se
reproduzcan los Datos Personales
solicitados.

‘ . Modificaciones que solicita que se
RECTIFICACION realicen a los Datos Personales, asi como

ACCESO =»

aportar los documentos que sustenten la
solicitud.

A INFORMACION GENERAL.

Causas que motivan la peticion de que se

. NCELAClON eliminen los Datos de los archivos,
Nombre del titular de los Datos Personales. CA registros o bases de datos del

Acreditar la identidad del titular. responsable del tratamiento.
En su caso, nombre del representante del titular y
documentos para acreditar su identidad y personalidad.

i

o - o e ’ , 69 Causas o situacién que lo llevan a solicitar
Domicilio o medio para recibir notificaciones. OPOS\C‘ON que finalice el tratamiento de sus Datos
Descripcidén claray precisa de los Datos Personales que se el eI UG eI [P I

. P . le causaria que dicho tratamiento continue;
quieran rectificar, cancelar u oponerse a su tratamiento. o Bl eEseE fhdicer B nelickces
Descripcion del derecho que se quiere ejercer o de lo que especificas respecto de las cuales desea

solicita el titular. ejercer este derecho.

En su caso, documentos o informacion que faciliten la
localizaciéon de los datos personales, entre ella, el area e

. Puedes decidir quién es responsable del
responsable del tratamiento. pORTABlL\DAD tratamiento de tus Datos Personales y

cambiarlo si asi lo decides.

Si la solicitud no cuenta con la informacion antes descrita, el responsable podra solicitar la informacién faltante por medio de una
PREVENCION, |a cual se deberad emitir en un plazo maximo de 5 dias habiles contados a partir del dia siguiente de la presentacion de la
solicitud, y usted tendra 10 dias habiles, después de recibir la prevencion, para proporcionar la informacion requerida, pues de lo contrario
se tendra como no presentada su solicitud. Cuando presente su solicitud, el responsable le deberd entregar un ACUSE en el que conste la
fecha de recepcion de la misma.

N|
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N Prevencion I>

@ (5 dias habiles)

Desahogo de la
prevencion
(10 dias habiles)

b Acreditar la identidad del titular y, en su caso, la de
su representante, asi como la personalidad de este
dltimo.

La solicitud se deberda acompafnar de copia simple de una
identificacion oficial del titularde los datos personales, asi como
de su representante, en caso de que éste sea quien presente la
solicitud. Siendo validas: credencial para votar, pasaporte,
cartilla militar, cédula profesional, licencia para conducir y
documento migratorio.

b Solicitudes relacionadas con Datos Personales de:

e Menores de Edad

) ) Documento que acredite la identidad del menor.
Si los padres ejercen la

patria potestad y son los Acta de nacimiento del menor.

ue presentan la solicitud e . .
9 P Identificacion oficial del padre o la madre, que pretenda ejercer el

derecho.

Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que es quien
ejerce la patria potestad, y que no se encuentra dentro de los supuestos
legales de suspensién o limitacion de la patria potestad.

Si una persona distinta a
los padres es quien ejerce Documento que acredite la identidad del menor.
la patria potestad es

. P P I .y Acta de nacimiento del menor.
quien presenta la solicitud

Documento legal que acredite la posesion de la patria potestad.

P Identificacion oficial de quien presenta la solicitud y posee la patria potestad.

) Cartaen la qgue se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la
patria potestad, y que no se encuentra dentro de los supuestos legales de
suspensioén o limitacién de la patria potestad.

Cuando un tutor es
quien ejerce la patria
potestad Acta de nacimiento del menor.

Documento que acredite la identidad del menor.

Documento legal que acredite la tutela.

) Identificacion oficial del tutor.

) Cartaenla gue se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce
la tutela, y que no se encuentra dentro de los supuestos legales de
suspension o limitacion de la tutela.

e Personas en estadode interdiccidén
o incapacidad legal
4

Documento que acredite la identidad del titular de los datos personales.

Instrumento legal de designacidén del tutor.

Identificacién oficial del tutor

) Carta en la que se manifieste, bajo protesta de decir verdad, que ejerce la
tutela, y que no se encuentra dentro de lo alguno de los supuestos legales
de suspensioén o limitacién de la misma.

e Personas fallecidas

A Identificacion oficial de la persona a quien pertenecian los datos personales.

Acta de defuncion correspondiente.

/ \ Documento(s) que acrediten el interés juridico de quien presenta la solicitud; aquél donde el
titular de los datos personales hubiere expresado fehacientemente su voluntad de que esta
. persona ejerza los derechos ARCO con relacién a sus datos personales, o el mandato judicial que

en su caso exista para dicho efecto.

) Documento de identificacion oficial de quien presenta la solicitud

@ Plazos y procedimiento parala atencion de las solicitudes de ejercicio de derechos ARCO

4
Ung vez que se, presento Ia ® En un plazo de 20 dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la recepcion de la solicitud,
solicitud y que ésta cumplio debera informarle si procede o no el ejercicio del derecho solicitado.
con los requisitos antes
descritos, el sujeto obllgadg ®En caso de gque haya procedido el ejercicio del derecho, debera llevar a cabo las acciones
ante el cual se presento necesarias para hacerlo efectivo, en un plazo de 15 dias habiles, contados a partir del dia siguiente

debera realizar lo siguiente: en el que le haya notificado la respuesta anterior.

*

Plazo de respuesta I> |>

para el ejercicio de

los derechos ARCO
(20 dias habiles)

Si Procede
(15 dias habiles)
Ampliacioén,
siempre y cuando,
existan razones
fundadas y motivadas
(10 dias habiles mas)

® En caso de inconformidad del titular de los Datos Personales por una respuesta emitida por la

Unidad de Transparencia, este tiene el derecho de interponer un Recurso de Revision, ante el

Una vez emitida la respuesta Instituto Nacional de Transparencia Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

por la Unidad de Transparencia (INAI), dentro de un plazo que no podra exceder de quince dias contados a partir del dia
siguiente a la fecha de notificacion de la respuesta.
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Plazo para interponer
un recurso de revision
(15 dias habiles)

@ Dénde se puede presentar una solicitud de ejercicio de Derechos ARCO.

=1l Formato de solicitud

@ 55 36 0171 00 Ext. 43226

E% datospersonales.transparencia@aefcm.gob.mx
%

Isabel la Catolica N. 165. Col. Centro...
PLATAFORMA NACIONAL DE

TRANSPARENCIA

El ejercicio de los derechos ARCO es GRATUITO.

Para mas informaciéon puedes consultar la pagina del INA

Unidad de Transparencia
COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS Y TRANSPARENCIA

Educacion | AEF

Secretaria de Educacion Publica

AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO




