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ENCENDIDO 

Para encender el equipo, el botón de encendido se localiza en el CPU (torre). 

 

PUERTOS USB 

El equipo cuenta con 2 puertos USB que se localizan en el CPU (torre). 

 

ESCRITORIO DE WINDOWS 10 

Al encender el ordenador se observa la pantalla de bloqueo, la cual es una imagen previa para ingresar 
al Sistema Operativo Windows10. 
 
 

 

 

 

Al dar clic sobre la imagen, se ingresa al Sistema Operativo; Windows10 presenta la pantalla de inicio la 
cual muestra en la parte inferior izquierda a los usuarios, seleccionar el usuario a utilizar y escribir la 
contraseña correspondiente.  

 

 

 

 

PANTALLA DE INICIO 

La siguiente imagen muestra los elementos que conforman la pantalla del Sistema Operativo 
Windows10:  

 

 

 

 
 
 
 



 

 

 
 
 
Al pulsar el botón inicio muestra la siguiente imagen, la cual presenta recuadros para crear, entretener, 
explorar; así como elementos propios del sistema. 
 

 
 
 

 

 

ACCESOS RÁPIDOS 

Es una novedad en Windows10, en la columna de Accesos Rápidos dentro de la barra de 
tareas del escritorio, muestra accesos directos (predeterminados) como son Usuario, 
Documentos, Imágenes, Configuración e Inicio/Apagado. 

 

CONEXIONES DE RED 

Las conexiones de red disponibles Wi-Fi y Ethernet se pueden configurar como de uso medido (conexión 
limitada), pero no lo están de forma predeterminada. Es posible que algunas aplicaciones funcionen de 
manera diferente en una conexión de uso medido a fin de reducir el uso de datos. Se accede a ello por 
medio del botón de Configuración   de Accesos Rápidos, de ahí seleccionar  Internet y red. 

 

 

 

 

 

SISTEMA 

En esta opción se pueden visualizar los datos del equipo, la versión de sistema operativo, la cantidad de 
memoria RAM instalada, Id del producto y en general todas las especificaciones del equipo.  

 

 

 

 



 

NAVEGACIÓN EN INTERNET 

Cuenta con Internet Edge el cual esta predeterminado en los equipos. 

 

 

 

 

EXPLORADOR DE ARCHIVOS 

En el Explorador de archivos de Windows 10 se pueden cambiar varias opciones de configuración de 
carpeta y búsqueda. Para ello, basta con abrir una ventana del explorador y acceder a la opción del menú 
Archivo, cambiar opciones de carpeta y búsqueda.  

 

 

 

 

 

GUARDAR ARCHIVO 

Una vez creado el documento se procede a guardar el archivo, seleccionar botón de Archivo, Guardar 
como, ubicar la carpeta donde se desea guardar, escribir nombre de archivo y finalmente dar clic en 
Guardar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

VISTA DE TAREAS 

Se utiliza para visualizar los programas abiertos o en uso, a su vez permite cambiarse más rápidamente 
de uno a otro. El icono de vista de tareas se encuentra ubicado en la barra de tareas.  

 

 

 

 

MIS DOCUMENTOS 

Para ubicarse rápidamente en documentos se pude hacer desde la columna de Accesos Rápidos ubicada 
en la barra de tareas  

 

 

 

ANCLAR / DESANCLAR UN PROGRAMA A LA BARRA DE TAREAS 

En el botón Inicio, escribir por ejemplo power en la caja de buscar, seleccionar PowerPoint 2016, 
presionar el botón derecho del ratón, dar clic en la opción de anclar a la barra de tareas, el icono 
aparecerá anclado en la misma. Para desanclar de la barra de tareas en el botón Inicio buscar 
PowerPoint, seleccionar con el botón derecho, dar la opción desanclar de la barra de tareas. 

 

 

 

 

 

 

APAGAR EQUIPO 

Dar clic en el botón Inicio, seleccionar Apagar, automáticamente se apaga todo. 

 

Nota:  De conformidad con el Artículo 71 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, se 

recomienda no hacer mal uso de los equipos de cómputo y no ingresar a sitios indebidos con fines de 

esparcimiento. 


