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1. JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN A USUARIOS 
25-C00-1-M1C014P-0000801-E-C-F 

TEMA 1 
MARCO PARA LA ATENCIÓN DE LAS NIÑAS, NIÑOS Y 

ADOLESCENTES. 

SUBTEMA 1.1 DE LOS DERECHOS HUMANOS Y SUS GARANTÍAS 

BIBLIOGRAFÍA 
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS 

MEXICANOS 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TÍTULO PRIMERO 
CAPÍTULO I 

DE LOS DERECHOS HUMANOS Y SUS GARANTÍAS 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf 

SUBTEMA 1.2 
 LEY GENERAL DE LOS DERECHOS DE LAS NIÑAS, NIÑOS Y 

ADOLESCENTES 

BIBLIOGRAFÍA 
 LEY GENERAL DE LOS DERECHOS DE LAS NIÑAS, NIÑOS Y 

ADOLESCENTES 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO EL DOCUMENTO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGDNNA.pd
f 

SUBTEMA 1.3 LEY GENERAL DE VÍCTIMAS 

BIBLIOGRAFÍA LEY GENERAL DE VÍCTIMAS 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

CAPÍTULO I 
APLICACIÓN, OBJETO E INTERPRETACIÓN 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGV.pdf 

SUBTEMA 1.4 LEY GENERAL DE VÍCTIMAS 

BIBLIOGRAFÍA LEY GENERAL DE VÍCTIMAS 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

CAPITULO SEGUNDO CONCEPTO, PRINCIPIOS Y 
DEFINICIONES 
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REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGV.pdf 

SUBTEMA 1.5 LEY GENERAL DE VÍCTIMAS 

BIBLIOGRAFÍA LEY GENERAL DE VÍCTIMAS 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

CAPÍTULO II DE LOS DERECHOS DE AYUDA, ASISTENCIA Y 
ATENCIÓN 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGV.pdf 

SUBTEMA 1.6 
REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DE NIÑAS, NIÑOS Y 

ADOLESCENTES.  

BIBLIOGRAFÍA 
REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DE NIÑAS, NIÑOS Y 

ADOLESCENTES.  

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO DOCUMENTO  

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LGD
NNA.pdf 

TEMA 2 
FUNCIONES, ATRIBUCIONES Y ESTRUCTURA 

ORGANIZACIONAL EN LA AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL 
EN LA CIUDAD DE MÉXICO 

SUBTEMA 2.1 

DECRETO POR EL QUE SE REFORMA EL DIVERSO POR EL 
QUE SE CREA LA ADMINISTRACIÓN FEDERAL DE SERVICIOS 
EDUCATIVOS EN EL DISTRITO FEDERAL, COMO UN ÓRGANO 
ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARÍA 
DE EDUCACIÓN PÚBLICA, PUBLICADO EL 21 DE ENERO DE 

2005. 

BIBLIOGRAFÍA 

DECRETO POR EL QUE SE REFORMA EL DIVERSO POR EL 
QUE SE CREA LA ADMINISTRACIÓN FEDERAL DE SERVICIOS 
EDUCATIVOS EN EL DISTRITO FEDERAL, COMO UN ÓRGANO 
ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARÍA 
DE EDUCACIÓN PÚBLICA, PUBLICADO EL 21 DE ENERO DE 

2005. 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO EL DOCUMENTO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_norma
tivas/AEFCM/Decreto_Cambio_de_Nombre_AEFCM.pdf 
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SUBTEMA 2.2 
MANUAL de Organización General de la Autoridad Educativa 

Federal en la Ciudad de México. Publicado en el Diario 
Oficial de la Federación el 8 de febrero de 2019. 

BIBLIOGRAFÍA 

MANUAL DE ORGANIZACIÓN GENERAL DE LA AUTORIDAD 
EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MÉXICO. 

PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN EL 8 
DE FEBRERO DE 2019. 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO EL DOCUMENTO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www2.aefcm.gob.mx/ley_transparencia-
gob/PNT/III/DGENAM/manual-de-organizacion-dgenam.pdf 

SUBTEMA 2.3 
MANUAL DE ORGANIZACIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS Y 

TRANSPARENCIA 2019 

BIBLIOGRAFÍA 
MANUAL DE ORGANIZACIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS Y 

TRANSPARENCIA 2019 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO EL DOCUMENTO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_norma
tivas/CAJ/archivos-2019/MO-CAJT-EXP-REG.pdf 

SUBTEMA 2.4 

ACUERDO NÚMERO 14/12/23 POR EL QUE SE EMITEN LOS 
LINEAMIENTOS PARA EL PROTOCOLO DE ERRADICACIÓN 

DEL ACOSO ESCOLAR EN EDUCACIÓN BÁSICA 
(PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA). 

BIBLIOGRAFÍA 

ACUERDO NÚMERO 14/12/23 POR EL QUE SE EMITEN LOS 
LINEAMIENTOS PARA EL PROTOCOLO DE ERRADICACIÓN 

DEL ACOSO ESCOLAR EN EDUCACIÓN BÁSICA 
(PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA). 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO EL DOCUMENTO  

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5710684&
fecha=07/12/2023#gsc.tab=0  

SUBTEMA 2.5 

ACUERDO NÚMERO 14/12/23 POR EL QUE SE EMITEN LOS 
LINEAMIENTOS PARA EL PROTOCOLO DE ERRADICACIÓN 

DEL ACOSO ESCOLAR EN EDUCACIÓN BÁSICA 
(PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA). 
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BIBLIOGRAFÍA 

ACUERDO NÚMERO 14/12/23 POR EL QUE SE EMITEN LOS 
LINEAMIENTOS PARA EL PROTOCOLO DE ERRADICACIÓN 

DEL ACOSO ESCOLAR EN EDUCACIÓN BÁSICA 
(PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA). 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO EL DOCUMENTO  

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5710684&
fecha=07/12/2023#gsc.tab=0  

SUBTEMA 2.6 

MODELO INTEGRAL PARA LA CONVIVENCIA EN EDUCACIÓN 
INICIAL, BÁSICA Y ESPECIAL EN LA CIUDAD DE MÉXICO, 

QUE CONTEMPLA LOS (LINEAMIENTOS PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR, 

PREVENCIÓN DE LAS VIOLENCIAS EN LA ESCUELA Y LA 
ATENCIÓN DE LAS QUEJAS O DENUNCIAS POR VIOLENCIA, 
MALTRATO, ACOSO Y/O ABUSO SEXUAL INFANTIL EN LOS 
PLANTELES PÚBLICOS Y PARTICULARES DE EDUCACIÓN 

INICIAL, BÁSICA, ESPECIAL Y PARA ADULTOS EN LA CIUDAD 
DE MÉXICO) 

BIBLIOGRAFÍA 

MODELO INTEGRAL PARA LA CONVIVENCIA EN EDUCACIÓN 
INICIAL, BÁSICA Y ESPECIAL EN LA CIUDAD DE MÉXICO, 

QUE CONTEMPLA LOS (LINEAMIENTOS PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR, 

PREVENCIÓN DE LAS VIOLENCIAS EN LA ESCUELA Y LA 
ATENCIÓN DE LAS QUEJAS O DENUNCIAS POR VIOLENCIA, 
MALTRATO, ACOSO Y/O ABUSO SEXUAL INFANTIL EN LOS 
PLANTELES PÚBLICOS Y PARTICULARES DE EDUCACIÓN 

INICIAL, BÁSICA, ESPECIAL Y PARA ADULTOS EN LA CIUDAD 
DE MÉXICO) 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO EL DOCUMENTO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_norma
tivas/CAJ/archivos/modelo_Integral_convivencia.pdf 

TEMA 3 
LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA DE LOS 

SERVIDORES PÚBLICOS 

SUBTEMA 3.1 
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS 

SERVIDORES PÚBLICOS. 

BIBLIOGRAFÍA 
LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS- 

ÚLTIMA ACTUALIZACIÓN 
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TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

CAPÍTULO II 
PRINCIPIOS Y DIRECTRICES QUE RIGEN LA ACTUACIÓN DE 

LOS SERVIDORES PÚBLICOS 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGRA.pdf 

SUBTEMA 3.2 
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS 

SERVIDORES PÚBLICOS. 

BIBLIOGRAFÍA 
LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS- 

ÚLTIMA ACTUALIZACIÓN 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

CAPÍTULO II 
PRINCIPIOS Y DIRECTRICES QUE RIGEN LA ACTUACIÓN DE 

LOS SERVIDORES PÚBLICOS 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGRA.pdf 

SUBTEMA 3.3 
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS 

SERVIDORES PÚBLICOS. 

BIBLIOGRAFÍA 
LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS- 

ÚLTIMA ACTUALIZACIÓN 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

CAPÍTULO II 
PRINCIPIOS Y DIRECTRICES QUE RIGEN LA ACTUACIÓN DE 

LOS SERVIDORES PÚBLICOS 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGRA.pdf 

SUBTEMA 3.4 PRINCIPIOS Y ÉTICA EN EL SERVICIO PÚBLICO 

BIBLIOGRAFÍA 
ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL CÓDIGO DE ÉTICA DE 
LAS PERSONAS SERVIDORAS PÚBLICAS DEL GOBIERNO 

FEDERAL. DOF: 05/02/2019 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

CAPÍTULO II 
DE LOS PRINCIPIOS Y VALORES DEL SERVICIO PÚBLICO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5549577
&fecha=05/02/2019  

SUBTEMA 3.5 
CÓDIGO DE CONDUCTA PARA LAS PERSONAS SERVIDORAS 

PÚBLICAS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA 

BIBLIOGRAFÍA ACUERDO NÚMERO 16/08/19 POR EL QUE SE EXPIDE EL 
CÓDIGO DE CONDUCTA PARA LAS PERSONAS SERVIDORAS 
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PÚBLICAS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA. 
DOF: 26/08/2019 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO EL DOCUMENTO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5570349&fecha
=26/08/2019 

SUBTEMA 3.6 CÓDIGO DE CONDUCTA 

BIBLIOGRAFÍA 
CÓDIGO DE CONDUCTA DE LA AUTORIDAD EDUCATIVA EN 

LA CIUDAD DE MÉXICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO EL DOCUMENTO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.dof.gob.mx/2024/SEP/CodigodeConductaAEFC
M.pdf 

TEMA 4 EL DERECHO A LA EDUCACIÓN LIBRE DE VIOLENCIA 

SUBTEMA 4.1 LEY GENERAL DE EDUCACIÓN  

BIBLIOGRAFÍA LEY GENERAL DE EDUCACIÓN  

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TÍTULO SEGUNDO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGE.pdf 

SUBTEMA 4.2 

LEY REGLAMENTARIA DEL ARTÍCULO 3o. DE LA 
CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS 

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, EN MATERIA DE MEJORA 
CONTINUA DE LA 

EDUCACIÓN 

BIBLIOGRAFÍA 

LEY REGLAMENTARIA DEL ARTÍCULO 3o. DE LA 
CONSTITUCIÓN POLÍTICA DE LOS 

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, EN MATERIA DE MEJORA 
CONTINUA DE LA 

EDUCACIÓN 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO EL DOCUMENTO 
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REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LRArt3_MM
CE_300919.pdf 

SUBTEMA 4.3 
MARCO PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR PREESCOLAR EN 

LA CIUDAD DE MÉXICO 

BIBLIOGRAFÍA 
MARCO PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR PREESCOLAR EN 

LA CIUDAD DE MÉXICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

MARCO NORMATIVO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_norma
tivas/DGOSE/archivos-2023/2023-08-22/marco-para-la-

convivencia-escolar-preescolar-ciudad-mexico.pdf 

SUBTEMA 4.4 
MARCO PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR EN LAS ESCUELAS 

DE EDUCACIÓN PRIMARIA DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

BIBLIOGRAFÍA 
MARCO PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR EN LAS ESCUELAS 

DE EDUCACIÓN PRIMARIA DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO EL DOCUMENTO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_norma
tivas/DGOSE/archivos-2023/2023-08-22/marco-para-la-

convivencia-escolar-primaria-ciudad-mexico.pdf 

SUBTEMA 4.5 
MARCO PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR EN LAS ESCUELAS 

DE EDUCACIÓN SECUNDARIA DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

BIBLIOGRAFÍA 
MARCO PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR EN LAS ESCUELAS 

DE EDUCACIÓN SECUNDARIA DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO EL DOCUMENTO  

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_norma
tivas/DGOSE/archivos-2023/2023-08-22/marco-para-la-

convivencia-escolar-secundaria-ciudad-mexico.pdf  

SUBTEMA 4.6 
LEY GENERAL PARA LA INCLUSIÓN DE LAS PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD 

BIBLIOGRAFÍA 
LEY GENERAL PARA LA INCLUSIÓN DE LAS PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD 
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TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO EL DOCUMENTO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGIPD.pdf 

TEMA 5 
ACTUACIÓN DEL DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN A 

USUARIOS 

SUBTEMA 5.1 

GUÍA OPERATIVA PARA LA ORGANIZACIÓN DE LOS 
SERVICIOS DE EDUCACIÓN BÁSICA, ESPECIAL Y PARA 
ADULTOS DE ESCUELAS PÚBLICAS EN LA CIUDAD DE 

MÉXICO 

BIBLIOGRAFÍA 

GUÍA OPERATIVA PARA LA ORGANIZACIÓN DE LOS 
SERVICIOS DE EDUCACIÓN BÁSICA, ESPECIAL Y PARA 
ADULTOS DE ESCUELAS PÚBLICAS EN LA CIUDAD DE 

MÉXICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

LA NUEVA ESCUELA MEXICANA 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_norma
tivas/DGPPEE/archivos-

2023/guia_operativa_publicas_2023.pdf 

SUBTEMA 5.2 

GUÍA OPERATIVA PARA LA ORGANIZACIÓN DE LOS 
SERVICIOS DE EDUCACIÓN BÁSICA, ESPECIAL Y PARA 
ADULTOS DE ESCUELAS PÚBLICAS EN LA CIUDAD DE 

MÉXICO 

BIBLIOGRAFÍA 

GUÍA OPERATIVA PARA LA ORGANIZACIÓN DE LOS 
SERVICIOS DE EDUCACIÓN BÁSICA, ESPECIAL Y PARA 
ADULTOS DE ESCUELAS PÚBLICAS EN LA CIUDAD DE 

MÉXICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

EJE 3 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_norma
tivas/DGPPEE/archivos-

2023/guia_operativa_publicas_2023.pdf 

SUBTEMA 5.3 

GUÍA OPERATIVA PARA LA ORGANIZACIÓN DE LOS 
SERVICIOS DE EDUCACIÓN BÁSICA, ESPECIAL Y PARA 

ADULTOS DE ESCUELAS PARTICULARES EN LA CIUDAD DE 
MÉXICO 
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BIBLIOGRAFÍA 

GUÍA OPERATIVA PARA LA ORGANIZACIÓN DE LOS 
SERVICIOS DE EDUCACIÓN BÁSICA, ESPECIAL Y PARA 

ADULTOS DE ESCUELAS PARTICULARES EN LA CIUDAD DE 
MÉXICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

PROTOCOLOS DE PREVENCIÓN Y ATENCIÓN DE LAS 
VIOLENCIAS EN LA ESCUELA 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_norma
tivas/DGPPEE/archivos-

2023/guia_operativa_particulares_2023.pdf 

SUBTEMA 5.4 
MARCO PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR EN LAS ESCUELAS 

DE EDUCACIÓN SECUNDARIA DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

BIBLIOGRAFÍA 
MARCO PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR EN LAS ESCUELAS 

DE EDUCACIÓN SECUNDARIA DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO EL DOCUMENTO  

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_norma
tivas/DGOSE/archivos-2023/2023-08-22/marco-para-la-

convivencia-escolar-secundaria-ciudad-mexico.pdf  

SUBTEMA 5.5 
LEY GENERAL PARA LA INCLUSIÓN DE LAS PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD 

BIBLIOGRAFÍA 
LEY GENERAL PARA LA INCLUSIÓN DE LAS PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO EL DOCUMENTO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGIPD.pdf 

SUBTEMA 5.6 
MARCO PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR PREESCOLAR EN 

LA CIUDAD DE MÉXICO 

BIBLIOGRAFÍA 
MARCO PARA LA CONVIVENCIA ESCOLAR PREESCOLAR EN 

LA CIUDAD DE MÉXICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

MARCO NORMATIVO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_norma
tivas/DGOSE/archivos-2023/2023-08-22/marco-para-la-

convivencia-escolar-preescolar-ciudad-mexico.pdf 
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2.- JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE APOYO ADMINISTRATIVO 

25-C00-1-M1C014P-0000748-E-C-I 

TEMA 1 RECURSOS FINANCIEROS 

SUBTEMA 1.1 
OBJETO Y DEFINICIONES DE LA LEY, REGLAS GENERALES Y 

EJECUTORES DEL GASTO 

BIBLIOGRAFÍA 
LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD 

HACENDARIA 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TÍTULO PRIMERO. - DISPOSICIONES GENERALES 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lfprh.htm 

SUBTEMA 1.2 DE LA PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

BIBLIOGRAFÍA 
LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD 

HACENDARIA 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TÍTULO SEGUNDO. - DE LA PROGRAMACIÓN, 
PRESUPUESTACIÓN Y APROBACIÓN 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lfprh.htm 

SUBTEMA 1.3 DE LA CLASIFICACIÓN FUNCIONAL Y PROGRAMÁTICA 

BIBLIOGRAFÍA 
REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y 

RESPONSABILIDAD HACENDARIA 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

SECCIÓN III  

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPR
H_300316.pdf 

SUBTEMA 1.4 
DE LA INTEGRACIÓN DEL PRESUPUESTO DE SERVICIOS 

PERSONALES 

BIBLIOGRAFÍA 
REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y 

RESPONSABILIDAD HACENDARIA 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

SECCIÓN VIII 
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REFERENCIA DE 
CONSULTA 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPR
H_300316.pdf 

SUBTEMA 1.5 DEL EJERCICIO DEL GASTO PÚBLICO FEDERAL 

BIBLIOGRAFÍA 
REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y 

RESPONSABILIDAD HACENDARIA 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

CAPITULO I 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH_30121
5.pdf 

SUBTEMA 1.6 
CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO 

PARA LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 

BIBLIOGRAFÍA 
CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO 

PARA LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TEXTO VIGENTE 
ÚLTIMA MODIFICACIÓN PUBLICADA DOF 26 DE JUNIO DE 

2018 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/344041/C
lasificador_por_Objeto_del_Gasto_para_la_Administracion_P

ublica_Federal.pdf 

TEMA 2 RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

SUBTEMA 2.1 DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIÓN  

BIBLIOGRAFÍA 
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 

DEL SECTOR PÚBLICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

GENERALIDADES 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.oas.org/juridico/spanish/mesicic3_mex_anexo2
8.pdf 

SUBTEMA 2.2 COMITÉ 

BIBLIOGRAFÍA 
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

CAPÍTULO SEGUNDO DEL COMITÉ 
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REFERENCIA DE 
CONSULTA 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAAS
SP.pdf 

SUBTEMA 2.3 LICITACIONES 

BIBLIOGRAFÍA 
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 

DEL SECTOR PÚBLICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

CAPITULO TERCERO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.oas.org/juridico/spanish/mesicic3_mex_anexo2
8.pdf 

SUBTEMA 2.4 CONTRATACIONES 

BIBLIOGRAFÍA 
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 

DEL SECTOR PÚBLICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TITULO SEGUNDO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.oas.org/juridico/spanish/mesicic3_mex_anexo2
8.pdf 

SUBTEMA 2.5 LICITACIONES 

BIBLIOGRAFÍA 
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 

DEL SECTOR PÚBLICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

CAPITULO TERCERO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.oas.org/juridico/spanish/mesicic3_mex_anexo2
8.pdf 

SUBTEMA 2.6 DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIÓN 

BIBLIOGRAFÍA 
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, 

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

CAPITULO PRIMERO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LAAS
SP.pdf 

TEMA 3 RECURSOS HUMANOS 
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SUBTEMA 3.1 ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

BIBLIOGRAFÍA 
MANUAL DE NORMAS PARA LA ADMINISTRACIÓN DE LOS 
RECURSOS HUMANOS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

PÚBLICA  

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

SECCIÓN 9 - NOMBRAMIENTO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/24e8c
91d-d2fc-4977-ad19-

dc572c3e4439/manual_normas_administracion_recursos_hu
manos_sep.pdf 

SUBTEMA 3.2 ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

BIBLIOGRAFÍA 
MANUAL DE NORMAS PARA LA ADMINISTRACIÓN DE LOS 
RECURSOS HUMANOS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

PÚBLICA  

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

SECCIÓN 8.1 - ASPECTOS GENERALES  

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/24e8c
91d-d2fc-4977-ad19-

dc572c3e4439/manual_normas_administracion_recursos_hu
manos_sep.pdf 

SUBTEMA 3.3 ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

BIBLIOGRAFÍA 
MANUAL DE NORMAS PARA LA ADMINISTRACIÓN DE LOS 
RECURSOS HUMANOS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

PÚBLICA  

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

SECCIÓN 7 - REUBICACIÓN DE PLAZAS  

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/24e8c
91d-d2fc-4977-ad19-

dc572c3e4439/manual_normas_administracion_recursos_hu
manos_sep.pdf 

SUBTEMA 3.4 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA 

BIBLIOGRAFÍA 
LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 
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TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

SEGUNDA - ARTÍCULO 15 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf 

SUBTEMA 3.5 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA 

BIBLIOGRAFÍA 
LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

SEGUNDA - ARTÍCULO 10 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf 

SUBTEMA 3.6 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA 

BIBLIOGRAFÍA 
LEY DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA EN LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

SEGUNDA - ARTÍCULO 44 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/260.pdf 

TEMA 4 RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

SUBTEMA 4.1 DISPOSICIONES GENERALES 

BIBLIOGRAFÍA 
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE 

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y 
SERVICIOS  

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

SECCION I 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

http://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/115000/
2/images/1.pdf 

SUBTEMA 4.2 LICITACION PUBLICA 

BIBLIOGRAFÍA 
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE 

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y 
SERVICIOS  
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TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

SECCION I 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

http://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/115000/
2/images/1.pdf 

SUBTEMA 4.3 LICITACION PUBLICA 

BIBLIOGRAFÍA 
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE 

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y 
SERVICIOS  

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

SECCION I 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

http://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/115000/
2/images/1.pdf 

SUBTEMA 4.4 CONTRATACIONES DESCONSENTRADAS 

BIBLIOGRAFÍA 
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE 

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y 
SERVICIOS  

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

SECCION I 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

http://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/115000/
2/images/1.pdf 

SUBTEMA 4.5 PLANECION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO 

BIBLIOGRAFÍA 
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 

DEL SECTOR PÚBLICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

CAPITULO 1 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.oas.org/juridico/spanish/mesicic3_mex_anexo2
8.pdf 

SUBTEMA 4.6 PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION 

BIBLIOGRAFÍA 
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 

DEL SECTOR PÚBLICO 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TITULO SEGUNDO 
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REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.oas.org/juridico/spanish/mesicic3_mex_anexo2
8.pdf 

TEMA 5 GENERAL 

SUBTEMA 5.1 OBLIGACIONES FISCALES 

BIBLIOGRAFÍA COMUNICADO  

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

GENERAL 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://csaf.aefcm.gob.mx/Datos/DPP/SContabilidad/Impues
tos/Circular%20AEFCM-UAF-CSAF-DPP-0464-2019.pdf 

SUBTEMA 5.2 CONTABILIDAD 

BIBLIOGRAFÍA COMUNICADO  

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

GENERAL 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://csaf.aefcm.gob.mx/SContabilidad.html 

SUBTEMA 5.3 PARTIDAS PRESUPUESTALES 

BIBLIOGRAFÍA 
CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO PARA LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL  

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

MATERIALES Y SUMINISTROS 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/344041/C
lasificador_por_Objeto_del_Gasto_para_la_Administracion_P

ublica_Federal.pdf 

SUBTEMA 5.4 PARTIDAS PRESUPUESTALES 

BIBLIOGRAFÍA 
CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO PARA LA 

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL  

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

MATERIALES Y SUMINISTROS 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/344041/C
lasificador_por_Objeto_del_Gasto_para_la_Administracion_P

ublica_Federal.pdf 
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SUBTEMA 5.5 
AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE 

MEXICO 

BIBLIOGRAFÍA 

DECRETO POR EL QUE SE CREA LA ADMINISTRACIÓN 
FEDERAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS EN EL DISTRITO 

FEDERAL, COMO UN ÓRGANO ADMINISTRATIVO 
DESCONCENTRADO DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

PÚBLICA. 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

TODO EL DOCUMENTO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_norma
tivas/vigente.html 

SUBTEMA 5.6 DISPOSICIONES GENERALES  

BIBLIOGRAFÍA 
LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD 

HACENDARIA 

TÍTULOS, PRECEPTOS 
Y/O EPÍGRAFES 

OBJETO Y DEFINICIONES DE LA LEY, REGLAS GENERALES Y 
EJECUTORES DEL GASTO 

REFERENCIA DE 
CONSULTA 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH_30121
5.pdf 

 

 


