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1.  Dirección de Incorporación de Escuelas Particulares y Proyectos 

Específicos  

25 -C00 -1-M1C018P -0000760 -E -C -F  

TEMA 1  Ley General de Educación  

SUBTEMA 1.1  La educación impartida por los particulares  

BIBLIOGRAFÍA  Ley General de Educación  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

"Título Primero, Capítulo I, Artículo 1o., párrafo segundo;  

Título Tercero, Capítulo I, Artículo 34, fracción VIII;  

Título Décimo Primero, Capítulo I, Art. 147, y Capítulo II, 

Artículos 151 y 171.  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGE.pdf  

TEMA 2  Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México  

SUBTEMA 2.1  Normatividad  

BIBLIOGRAFÍA  

DECRETO por el que se reforma el diverso por el que se crea la 

Administración Federal de Servicios Educativos en el Distrito 

Federal, como un órgano administrativo desconcentrado de la 

Secretaría de Educación Pública, publicado el 21 de enero de 

2005.  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Todo el documento  

REFERENCIA DE CONSULTA  

https://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/0144d6ee

-7c42 -459c -aa69 -

3b118939fd02/decreto_admon_fed_df_reforma.pdf  

SUBTEMA 2.2  Responsabilidades Administrativas  

BIBLIOGRAFÍA  Ley General de Responsabilidades Administrativas  
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TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título Tercero  

REFERENCIA DE CONSULTA  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGRA.pdf  

SUBTEMA 2.3  Obligaciones de los Servidores Públicos  

BIBLIOGRAFÍA  Ley General de Responsabilidades Administrativas  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

"Título Tercero: Capítulo I. De las Faltas administrativas no 

graves de los Servidores Públicos.  

Título Cuarto: Capítulo II. Sanciones para los Servidores 

Públicos por Faltas Graves  

REFERENCIA DE CONSULTA  http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGRA.pdf  

SUBTEMA 2.4  Marco para la convivencia escolar  

BIBLIOGRAFÍA  

Boletín 199 Anuncia SEP nuevo Marco para la Convivencia 

Escolar en escuelas de Educación Básica de la Ciudad de 

México  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Todo el documento  

REFERENCIA DE CONSULTA  

https://www.gob.mx/sep/articulos/boletin -199 -anuncia -sep -

nuevo -marco -para -la -convivencia -escolar -en -escuelas -de -

educacion -basica -de -la -ciudad -de -mexico  

SUBTEMA 2.5  Disposiciones Generales  

BIBLIOGRAFÍA  Ley General de Educación  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Articulo 170 y 171  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGE.pdf  

TEMA 3  Responsabilidades del Servicio Público  

SUBTEMA 3.1  Acceso a la Información  

BIBLIOGRAFÍA  Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública  
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TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Capítulo  I y Capitulo III, Articulo 20  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf  

SUBTEMA 3.2  
De las funciones de la Dirección General de Operación de 

Servicios Educativos  

BIBLIOGRAFÍA  
Manual de Organización General de la Autoridad Educativa 

Federal en la Ciudad de México  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

Numeral VII. Funciones: C.00.3 Dirección General de Operación 

de Servicios Educativos  

REFERENCIA DE CONSULTA  

https://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/

Resource/272/6/images/MOG -C00_AEFCM -UV -

2018_%202%20sellos.pdf  

SUBTEMA 3.3  Descripción de Puestos  

BIBLIOGRAFÍA  
Manual de Organización General de la Autoridad Educativa 

Federal en la Ciudad de México  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

Numeral VII. Funciones: C.00.3 Dirección General de Operación 

de Servicios Educativos  

REFERENCIA DE CONSULTA  

https://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/

Resource/272/6/images/MOG -C00_AEFCM -UV -

2018_%202%20sellos.pdf  

SUBTEMA 3.4  Leyes y Normas que rigen el área de Recursos Humanos  

BIBLIOGRAFÍA  
Manual de Organización General de la Autoridad Educativa 

Federal en la Ciudad de México  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

Numeral VII. Funciones: C.00.3 Dirección General de Operación 

de Servicios Educativos  

REFERENCIA DE CONSULTA  

https://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/

Resource/272/6/images/MOG -C00_AEFCM -UV -

2018_%202%20sellos.pdf  
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SUBTEMA 3.5  Atribuciones y competencia en materia de transparencia  

BIBLIOGRAFÍA  
Ley General de Transparencia y Acceso a la Información 

Pública  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Capitulo IV Artículo 35  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf  

TEMA 4  Del Funcionamiento de Escuelas Particulares  

SUBTEMA 4.1  Operación de los Servicios  

BIBLIOGRAFÍA  

Guía operativa para la organización y funcionamiento de los 

servicios de educación básica para escuelas particulares en la 

Ciudad de México, incorporadas a la SEP  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

III. NUMERALES, 16. Libros de Texto Gratuitos (LTG).  

3.8 Numeral 64. Becas para Escuelas Particulares  

5.1 INCLUSIÓN Y EQUIDAD  

33. Puntualidad Escolar.  

42. Revocación: a. A petición de parte  

84. Unidad de Atención al Maltrato y Abuso Sexual Infantil 

(UAMASI).  

REFERENCIA DE CONSULTA  

https://2725586.fs1.hubspotusercontent -

na1.net/hubfs/2725586/Documentos%20SEP/guia -operativa -

basica -especial -adultos -particulares_2024.pdf  

TEMA 5  Operación de Servicios Educativos  

SUBTEMA 5.1  Educación Primaria  

BIBLIOGRAFÍA  

"ACUERDO número 254 por el que se establecen los trámites y 

procedimientos  relacionados con la autorización para impartir 

educación primaria"  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Todo el Documento  
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REFERENCIA DE CONSULTA  
https://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/42b00ee7

-33da -4bff -85e3 -ef45b0f75255/a254.pdf  

SUBTEMA 5.2  Educación Secundaria  

BIBLIOGRAFÍA  

ACUERDO número 255, por el que se establecen los trámites y 

procedimientos relacionados con la autorización para impartir 

educación secundaria.  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Todo el Documento  

REFERENCIA DE CONSULTA  
https://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/42b00ee7

-33da -4bff -85e3 -ef45b0f75255/a255.pdf  

SUBTEMA 5.3  Educación Preescolar  

BIBLIOGRAFÍA  

"ACUERDO número 357 por el que se establecen los requisitos 

y procedimientos relacionados con la autorización para 

impartir educación preescolar."  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Todo el Documento  

REFERENCIA DE CONSULTA  
https://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/ca8cef5b -

610b -4d55 -8a52 -03f1b84d0d6c/a357.pdf  

SUBTEMA 5.4  Servicios Educativos que prestan los particulares  

BIBLIOGRAFÍA  

Acuerdo que establece las bases mínimas de información para 

la comercialización de los servicios educativos que prestan los 

particulares  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Todo el Documento  

REFERENCIA DE CONSULTA  

https://sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/915b6a5c -

4d36 -4209 -9310 -

5f9d2ed95508/acuerdo_comercializacion_particulares.pdf  
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2.  Coordinación Administrativa  

                                       25 -C00 -1-M1C015P -0000729 -E -C -I 

TEMA 1  Administración de Recursos Humanos  

SUBTEMA 1.1  Organización de los Recursos Humanos  

BIBLIOGRAFÍA  
Manual de Normas para la Administración de Recursos 

Humanos en la Secretaría de Educación Pública  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Todo el documento  

REFERENCIA DE CONSULTA  

https://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/

Resource/323/7/images/MANUAL_NORMAS_ADMINISTRACION_

RH_SEP_2025.pdf  

SUBTEMA 1.2  Trabajadores de Base y Trabajadores de Confianza  

BIBLIOGRAFÍA  
Reglamento d e las Condiciones Generales d e Trabajo d el 

Personal d e la Secretaria d e Educación Publica  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Del Capítulo I al Capítulo XV  

REFERENCIA DE CONSULTA  

http://setse.org.mx/Pdf/REGLAMENTO%20DE%20LAS%20COND

ICIONES%20GENERAL%20DEL%20TRABAJO%20DEL%20PERS

ONAL%20DE%20LA%20SECRETAR%C3%8DA%20DE%20EDUC

ACI%C3%93N%20P%C3%9ABLICA.pdf  

SUBTEMA 1.3  Prestaciones  

BIBLIOGRAFÍA  
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los 

Trabajadores del Estado  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

Título Primero: Artículo 3 y 4; Título Segundo: Capítulo IV, 

Artículos 44 y 45  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf  

SUBTEMA 1. 4  Sistema para la carrera de las maestras y los maestros  

https://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/323/7/images/MANUAL_NORMAS_ADMINISTRACION_RH_SEP_2025.pdf
https://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/323/7/images/MANUAL_NORMAS_ADMINISTRACION_RH_SEP_2025.pdf
https://normatecainterna.sep.gob.mx/work/models/normateca/Resource/323/7/images/MANUAL_NORMAS_ADMINISTRACION_RH_SEP_2025.pdf
http://setse.org.mx/Pdf/REGLAMENTO%20DE%20LAS%20CONDICIONES%20GENERAL%20DEL%20TRABAJO%20DEL%20PERSONAL%20DE%20LA%20SECRETAR%C3%8DA%20DE%20EDUCACI%C3%93N%20P%C3%9ABLICA.pdf
http://setse.org.mx/Pdf/REGLAMENTO%20DE%20LAS%20CONDICIONES%20GENERAL%20DEL%20TRABAJO%20DEL%20PERSONAL%20DE%20LA%20SECRETAR%C3%8DA%20DE%20EDUCACI%C3%93N%20P%C3%9ABLICA.pdf
http://setse.org.mx/Pdf/REGLAMENTO%20DE%20LAS%20CONDICIONES%20GENERAL%20DEL%20TRABAJO%20DEL%20PERSONAL%20DE%20LA%20SECRETAR%C3%8DA%20DE%20EDUCACI%C3%93N%20P%C3%9ABLICA.pdf
http://setse.org.mx/Pdf/REGLAMENTO%20DE%20LAS%20CONDICIONES%20GENERAL%20DEL%20TRABAJO%20DEL%20PERSONAL%20DE%20LA%20SECRETAR%C3%8DA%20DE%20EDUCACI%C3%93N%20P%C3%9ABLICA.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISSSTE.pdf
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BIBLIOGRAFÍA  
Ley General del Sistema para la carrera de las maestras y los 

maestros  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

Título Primero: Capítulo Único, Artículos 1, 2 y 3  

Título Segundo: Capítulo I, Artículos 8 y 9  

Título Quinto: Capítulo I, Artículos 66 y 67  

REFERENCIA DE CONSULTA  
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGSCMM_30091

9.pdf  

TEMA 2  Administración de Recursos Materiales  

SUBTEMA 2.1  De la L icitación P ública  

BIBLIOGRAFÍA  
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 

Público  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Capítulo Tercero. Art. 40 al 44  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAASSP.pdf  

SUBTEMA 2.2  De las excepciones a la licitación Pública  

BIBLIOGRAFÍA  
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 

Público  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Capítulo Cuarto Art. 53 y 54  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAASSP.pdf  

SUBTEMA 2.3  De la Plataforma  

BIBLIOGRAFÍA  
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 

Público  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título Cuarto. Capítulo Único. Art. 82 al 84  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAASSP.pdf  

SUBTEMA 2.4  Estrategia  Nacional de mejora de las Escuelas Normales  

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGSCMM_300919.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGSCMM_300919.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAASSP.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAASSP.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAASSP.pdf
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BIBLIOGRAFÍA  

DIAGNÓSTICO  

Y PROPUESTA TÉCNICA. Programa Presupuestal S300  

Fortalecimiento a la Excelencia  

Educativa (PROFEXCE).  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Todo el documento  

REFERENCIA DE CONSULTA  
https://dgesum.sep.gob.mx/storage/recursos/ddi/S300/2025/e7S

AmVz45x -DIAGNOSTICO.pdf  

SUBTEMA 2.5  Estrategia  Nacional de mejora  de las Escuelas Normales  

BIBLIOGRAFÍA  

ACUERDO número 11/02/25 por el que se emiten las Reglas de 

Operación del Programa Fortalecimiento a la Excelencia 

Educativa  

para el ejercicio fiscal 2025.  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Todo el documento  

REFERENCIA DE CONSULTA  
https://dgesum.sep.gob.mx/storage/recursos/ddi/S300/2025/f8q

ctPBwxF -ROP.pdf  

TEMA 3  Administración de Recursos Financieros  

SUBTEMA 3.1  Gasto de Inversión  

BIBLIOGRAFÍA  Clasificador por Objeto del Gasto  2025"  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Documento completo  

REFERENCIA DE CONSULTA  

https://www.supremacorte.gob.mx/sites/default/files/informacio

n_presupuesto_asignado/clasificador/2025 -01/Clasificador -

XOG -2025.pdf  

SUBTEMA 3.2  Sistema Contable  

BIBLIOGRAFÍA  

Glosario de términos para el Proceso de Planeación, 

Programación, Presupuestación y Evaluación en la 

Administración Pública  

https://dgesum.sep.gob.mx/storage/recursos/ddi/S300/2025/e7SAmVz45x-DIAGNOSTICO.pdf
https://dgesum.sep.gob.mx/storage/recursos/ddi/S300/2025/e7SAmVz45x-DIAGNOSTICO.pdf
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TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Todo el documento  

REFERENCIA DE CONSULTA  
https://es.scribd.com/document/234060156/Glosario -de -

Terminos -Para -El -Proceso -de -Planeacion -Financiera  

SUBTEMA 3.3  Fiscal  

BIBLIOGRAFÍA  Código Fiscal de la Federación  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Artículos del 20 al 40  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CFF.pdf  

SUBTEMA 3. 4  Presupuesto  

BIBLIOGRAFÍA  
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y 

Responsabilidad Hacendaria  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

Título Tercero Capítulo I. De la Programación y Presupuesto del 

Gasto Público  

REFERENCIA DE CONSULTA  
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.p

df  

TEMA 4  Administración Pública Federal  

SUBTEMA 4.1  Atribuciones de la SEP  

BIBLIOGRAFÍA  Ley Orgánica de la Administración Pública Federal  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

"CAPITULO II ” De la Competencia de las Secretarías de Estado y 

Consejería Jurídica del Ejecutivo Federal"  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LOAPF.pdf  

SUBTEMA 4.2  Atribuciones y Responsabilidades  

BIBLIOGRAFÍA  Ley General de Responsabilidades Administrativas  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

"Título Primero. Capítulo I y Capítulo II.  

Título Segundo. Capítulo I."  
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REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGRA.pdf  

SUBTEMA 4.3  Condiciones de Trabajo  

BIBLIOGRAFÍA  Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título Sexto. Del Trabajo y de la Previsión Social  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf  

3. Jefatura de Departamento de Fiscalización B  

         25 -C00 -1-M1C014P -0001042 -E -C -O  

TEMA 1  Documentación justificativa para pago   

SUBTEMA 1.1  Bases de la documentación justificativa  

BIBLIOGRAFÍA  
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 

Público  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título Primero, Título Segundo  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAASSP.pdf  

SUBTEMA 1.2  Plazos de recepción de los bienes y servicios  

BIBLIOGRAFÍA  
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 

Público  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título Tercero  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAASSP.pdf  

SUBTEMA 1.3  Plazos de pago al proveedor  

BIBLIOGRAFÍA  
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector 

Público  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título Tercero  

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAASSP.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAASSP.pdf
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REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAASSP.pdf  

TEMA 2  
Validación de la documentación justificativa y comprobatoria 

  

SUBTEMA 2.1  
Conocimientos sobre recepción, ejercicio, y comprobación de 

los recursos financieros de estrategia  

BIBLIOGRAFÍA  Metodología Apoyo a la Gestión Escolar. "AGE 2025"  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Contexto, Ámbitos de competencia  

REFERENCIA DE CONSULTA  

https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_normativ

as/DGOSE/archivos -2025/AGE -2025 -metologia -para -recepcion -

ejercicio -comprobacion.pdf  

SUBTEMA 2.2  Revisión de documentación  

BIBLIOGRAFÍA  
Reglamento de La Ley Federal de Presupuesto y 

Responsabilidad Hacendaria  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título cuarto  

REFERENCIA DE CONSULTA  
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.p

df  

SUBTEMA 2.3  
Requisitos de los Comprobantes Fiscales Digitales por 

Internet  

BIBLIOGRAFÍA  Código Fiscal de la Federación  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título Segundo  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CFF.pdf  

TEMA 3  Aplicación de las partidas de gasto en la documentación  

SUBTEMA 3.1  Partidas presupuestarias  

BIBLIOGRAFÍA  Clasificador por Objeto del Gasto  

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAASSP.pdf
https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_normativas/DGOSE/archivos-2025/AGE-2025-metologia-para-recepcion-ejercicio-comprobacion.pdf
https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_normativas/DGOSE/archivos-2025/AGE-2025-metologia-para-recepcion-ejercicio-comprobacion.pdf
https://www.aefcm.gob.mx/normateca/disposiciones_normativas/DGOSE/archivos-2025/AGE-2025-metologia-para-recepcion-ejercicio-comprobacion.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LFPRH.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CFF.pdf
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TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Primera parte, Definición de los capítulos  

REFERENCIA DE CONSULTA  

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/344041/Clasi

ficador_por_Objeto_del_Gasto_para_la_Administracion_Public

a_Federal.pdf  

SUBTEMA 3.2  Aplicación de las partidas presupuestarias  

BIBLIOGRAFÍA  La Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título Primero  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

TEMA 4  
Bases para la revisión de la documentación justificativa y 

comprobatoria  

SUBTEMA 4.1  Tramitar la documentación de pago  

BIBLIOGRAFÍA  
Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de 

Recursos Financieros (última reforma 2016)  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

6.2. Subproceso “Viáticos y pasajes”, 6.9. Subproceso 

“Adquisición de bienes y contratación de servicios” . 

REFERENCIA DE CONSULTA  

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/1058019/229

_Acuerdo_por_el_que_se_expide_el_Manual_Administrativo_d

e_Aplicaci_n_General_en_Materia_de_Recursos_Financieros.pd

f 

SUBTEMA 4.2  Conocimientos sobre la documentación de pago  

BIBLIOGRAFÍA  La Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título Primero  y Título Tercero  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf  

TEMA 5  Normativa fiscal en los pagos  

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPRH.pdf
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SUBTEMA 5.1  Impuesto ISR a retener  

BIBLIOGRAFÍA  Ley del Impuesto Sobre la Renta  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título Cuarto  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISR.pdf  

SUBTEMA 5.2  Impuesto a retener  

BIBLIOGRAFÍA  Ley del Impuesto al Valor Agregado  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Capitulo III  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIVA.pdf  

SUBTEMA 5.3  Consideraciones para impuestos  

BIBLIOGRAFÍA  Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Capítulo I  

REFERENCIA DE CONSULTA  
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LIVA_25

0914.pdf  

SUBTEMA 5.4  Impuesto IVA a retener  

BIBLIOGRAFÍA  Ley del Impuesto al Valor Agregado  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Capítulo I  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIVA.pdf  

4.  Jefatura de Departamento de Amparos  

                                          25 -C00 -1-M1C014P -0000995 -E -C -P  

TEMA 1  
Fundamentos en el Servicio Profesional de Carrera en la 

Administración Pública Federal  

SUBTEMA 1.1  Servidores Públicos de Carrera  

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LISR.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIVA.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LIVA_250914.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LIVA_250914.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LIVA.pdf
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BIBLIOGRAFÍA  
Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la 

Administración Pública Federal  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

Título Tercero : Capítulo Segundo, Sexto y Séptimo  

Título  Cuarto : Capítulo Primero , Quinto y Décimo  

REFERENCIA DE CONSULTA  
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regley/Reg_LSPCAP

F.pdf  

TEMA 2  
Fundamentos para la Transparencia y Acceso a la 

Información Pública  

SUBTEMA 2.1  Transparencia y Acceso a la Información Pública  

BIBLIOGRAFÍA  Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

Título Primero, Capítulo I, Capitulo II; Titulo Quinto, Capitulo VII; 

Titulo Sexto, Capítulo I; Titulo Séptimo, Capítulo I  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGTAIP.pdf  

TEMA 3  
Fundamento para la Responsabilidad Administrativa de los 

Servidores Públicos  

SUBTEMA 3.1  Responsabilidad Administrativa d e los Servidores Públicos  

BIBLIOGRAFÍA  Ley General de Responsabilidades Administrativas  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

Libro Primero . -Título  Primero : Capitulo III  

Título  Segundo : Capítulo I, Capitulo III, Sección Primera, 

Sección tercera, Titulo Cuarto, Capítulo I  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGRA.pdf  

TEMA 4  Fundamentos en el Procedimiento “Juicios de Amparo"  

SUBTEMA 4.1  Juicios de Amparo  

BIBLIOGRAFÍA  
Ley de Amparo, Reglamentaria de los Artículos 103 y 107 de la 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos  
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TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

Título Primero, Capítulo Tercero, Capítulo Quinto, Capítulo 

Séptimo y Capítulo Octavo  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAmp.pdf  

TEMA 5  Medios de Impugnación  

SUBTEMA 5.1  Recursos  

BIBLIOGRAFÍA  
Ley de Amparo, Reglamentaria de los Artículos 103 y 107 de la 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título Primero, Capítulo XI  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAmp.pdf  

SUBTEMA 5.2  Recurso de revisión  

BIBLIOGRAFÍA  
Ley de Amparo, Reglamentaria de los Artículos 103 y 107 de la 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título Primero, Capítulo XI  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAmp.pdf  

SUBTEMA 5.3  Recurso de reclamación  

BIBLIOGRAFÍA  
Ley de Amparo, Reglamentaria de los Artículos 103 y 107 de la 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título Primero, Capítulo XI  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAmp.pdf  

SUBTEMA 5.4  Recurso de queja  

BIBLIOGRAFÍA  
Ley de Amparo, Reglamentaria de los Artículos 103 y 107 de la 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título Primero, Capítulo XI  
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REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LAmp.pdf  

5.  Jefatura de Departamento de Asesoría y Análisis Jurídico  

25 -C00 -1-M1C014P -0000995 -E -C -P  

TEMA 1  EDUCACIÓN  

SUBTEMA 1.1  Marco Constitucional  

BIBLIOGRAFÍA  Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Artículos 1, 3, 4, 5; 31 y 73  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf  

SUBTEMA 1.2  
Función Social Educativa, Federalismo Educativo y  Proceso 

Educativo  

BIBLIOGRAFÍA  Ley General de Educación  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Artículos del 72 a 83 y del 113 al 118  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGE.pdf  

SUBTEMA 1.3  
Función Social Educativa, Federalismo Educativo y  Proceso 

Educativo  

BIBLIOGRAFÍA  Ley General de Educación Superior  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Artículos del 7 al 19  

REFERENCIA DE CONSULTA  
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGES_200421.p

df  

SUBTEMA 1. 4  Secretaría de Educación Pública  

BIBLIOGRAFÍA  Reglamento Interior de la Secretaría de Educación Pública  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Artículos 1 a 5; 41, 46, 47, 53 y 54  

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGE.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGES_200421.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGES_200421.pdf
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REFERENCIA DE CONSULTA  
https://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/15131/3/i

mages/risep_2020_reforma_23_07_2021.pdf  

TEMA 2  ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL  

SUBTEMA 2.1  Administración Pública Federal Centralizada Y Paraestatal  

BIBLIOGRAFÍA  Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Artículos 90 y 92  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf  

SUBTEMA 2.2  Administración Pública Federal Centralizada y  Paraestatal  

BIBLIOGRAFÍA  Ley Orgánica de la Administración Pública Federal  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Artículos Del 1 a l 26 y Del 45 a 50  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LOAPF.pdf  

SUBTEMA 2.3  Administración Pública Federal Centralizada y Paraestatal  

BIBLIOGRAFÍA  Ley Federal de las Entidades Paraestatales  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Artículos 1 a 18 y 28 a 58  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFEP.pdf  

SUBTEMA 2.4  Administración Pública Federal Centralizada y  Paraestatal  

BIBLIOGRAFÍA  
RELACIÓN de las Entidades Paraestatales de la Administración 

Pública Federal.  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Numerales 35 a 47; 69; 137  y 179  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://sidof.segob.gob.mx/notas/5735614  

TEMA 3  DEL ACTO ADMINISTRATIVO  

SUBTEMA 3.1  Del Procedimiento Administrativo  

https://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/15131/3/images/risep_2020_reforma_23_07_2021.pdf
https://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/15131/3/images/risep_2020_reforma_23_07_2021.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LOAPF.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFEP.pdf
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BIBLIOGRAFÍA  Ley Federal de Procedimiento Administrativo  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título Primero, Título Segundo y Título Tercero A.  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPA.pdf  

TEMA 4  ACTOS JURÍDICOS CONSENSUALES  

SUBTEMA 4.1  
Convenios d e Colaboración, d e Coordinación y  d e 

Concertación  

BIBLIOGRAFÍA  Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Artrículo 25 y 26  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf  

SUBTEMA 4.2  
Convenios de Colaboración, de Coordinación y de 

Concertación  

BIBLIOGRAFÍA  Código Civil Federal  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Título Cuarto  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CCF.pdf  

SUBTEMA 4.3  
Convenios de Colaboración, de Coordinación y de 

Concertación  

BIBLIOGRAFÍA  Ley General de Bienes Nacionales  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Sección Quinta  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGBN.pdf  

TEMA 5  
ATRIBUCIONES  DE  LA AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN 

LA CIUDAD DE MÉXICO  

SUBTEMA 5.1  
Objetivo de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad d e 

México  

https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LFPA.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CPEUM.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/CCF.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGBN.pdf
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BIBLIOGRAFÍA  
Manual de Organización General de la Autoridad Educativa 

Federal en la Ciudad de México  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Apartado V  

REFERENCIA DE CONSULTA  
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5549942&fec

ha=08/02/2019#gsc.tab=0  

SUBTEMA 5.2  Atribuciones Para Impartir Educación Especial  

BIBLIOGRAFÍA  Ley General de Educación  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Artículo 47  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGE.pdf  

SUBTEMA 5.3  
Objetivo de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de 

México  

BIBLIOGRAFÍA  Ley General de Educación  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Artículo 37  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGE.pdf  

SUBTEMA 5.4  Atribuciones p ara Otorgar y  Revocar Autorizaciones  

BIBLIOGRAFÍA  Ley General de Educación  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Artículo 114, fracción VII  

REFERENCIA DE CONSULTA  https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGE.pdf  

SUBTEMA 5.5  Impartición d e Educación Normal  

BIBLIOGRAFÍA  

DECRETO por el que se reforma el diverso por el que se crea la 

Administración Federal de Servicios Educativos en el Distrito 

Federal, como un órgano administrativo desconcentrado de la 

https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5549942&fecha=08/02/2019#gsc.tab=0
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5549942&fecha=08/02/2019#gsc.tab=0
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGE.pdf
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGE.pdf
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Secretaría de Educación Pública, publicado el 21 de enero de 

2005.  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  
Artículo único  

REFERENCIA DE CONSULTA  
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5502071&fecha=23/

10/2017  

SUBTEMA 5.6  Atribuciones Para Aplicar Sanciones  

BIBLIOGRAFÍA  

MANUAL de Organización General de la Autoridad Educativa 

Federal en la Ciudad de México. Publicado en el Diario Oficial 

de la Federación el 8 de febrero de 2019.  

TÍTULOS, PRECEPTOS Y/O 

EPÍGRAFES  

Apartado C00.4 Dirección General de Educación Normal y 

Actualización del Magisterio, numeral 5  

REFERENCIA DE CONSULTA  www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/n630.doc  

 

 

http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5502071&fecha=23/10/2017
http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5502071&fecha=23/10/2017
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/regla/n630.doc

