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PRESENTACION

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica
No. IA-011C00999-E16-2021

La Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México (AEFCM), en cumplimiento a las
disposiciones que establecen los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 24, 25 primer parrafo, 26 fracciéon I, 26 Bis fraccion Il, 28 fraccion |, 41 fraccion XX, 42
primer parrafo, 43, 45y 47 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
77, 81, 82 y 84 de su Reglamento, el Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se
deberan observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental
denominado CompraNet, publicado en el DOF el 28 de junio de 2011, y demas disposiciones legales
vigentes en la materia; la Unidad de Administracion y Finanzas (UAF), por conducto de la Direccién
de Recursos Materiales y Servicios, ubicada en Paseo de la Reforma 122 piso 13, Col. Juarez, Alcaldia
Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México, emite |la presente convocatoria que contiene las bases
en que se desarrollara el procedimiento y los requisitos de participacidn de la Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas Nacional Electrénica No. CompraNet IA-011C00999-E16-2021, para la
contratacion del “SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN LOS DIFERENTES INMUEBLES
PERTENECIENTES A LA AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO (AEFCM)",
CONFORME AL CONTRATO MARCO VIGENTE, bajo la siguiente:

CONVOCATORIA
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GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de esta convocatoria a la Invitacién, se entendera por:

La Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México a través de
la Direccién de Recursos Materiales y Servicios, adscrita a la

AREA CONTRATANTE Y/O Unidad de Administracion y Finanzas, facultada para llevar a cabo
CONVOCANTE: L o . R
los procedimientos de Licitacion Publica, Invitacion a cuando
menos Tres Personas o Adjudicacion Directa.
AREA  SOLICITANTE Y/O | Direcciéon de Recursos Materiales y Servicios de la Autoridad

REQUIRENTE:

Educativa Federal en la Ciudad de México.

AREA TECNICA:

Es el area que elabora las especificaciones técnicas que se
deberan de incluir en el procedimiento de contratacién, evalla la
propuesta técnica de las proposiciones y es responsable de
responder en la junta de aclaraciones.

AEFCM:

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México.

COMPRANET:

El sistema electrénico de informacion publica gubernamental
administrado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios, integrado entre
otra informacién, por los programas anuales en la materia, de las
dependencias y entidades; el registro unico de proveedores; el
padron de testigos sociales; el registro de proveedores
sancionados; las convocatorias a la LICITACION y sus
modificaciones; las invitaciones a cuando menos tres personas; las
actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentaciéon y
apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios de los testigos
sociales; los datos de los contratos y los convenios modificatorios;
las adjudicaciones directas; las resoluciones de la instancia de
inconformidad que hayan causado estado, y las notificaciones y
avisos correspondientes. Dicho sistema sera de consulta gratuita y
constituira un medio por el cual se desarrollaran procedimientos
de contratacion.

Direccioén electrénica de CompraNet:
https://compranet.hacienda.gob.mx.

CONTRATO y/o PEDIDO:

Acuerdo de voluntades que establece derechos y obligaciones
entre la convocante y el proveedor.

CONVOCATORIA:

Documento que contiene las condiciones y requisitos que regiran
y seran aplicados para esta licitacion.
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https://compranet.hacienda.gob.mx/

DOF:

Diario Oficial de la Federacioén.

DRMysS:

Direccion de Recursos Materiales y Servicios de la Autoridad
Educativa Federal en la Ciudad de México.

IDENTIFICACION OFICIAL:

El documento publico que contiene datos de identificacion
personal, como la Credencial para Votar expedida por el Instituto
Nacional Electoral (antes Instituto Federal Electoral), Cédula
profesional, Pasaporte o Cartilla del Servicio Militar Nacional, todas
vigentes.

ITP Invitacidon a cuando Menos Tres personas
IEPS: Impuesto Especial sobre Produccidon y Servicios.
INTERNET: La red mundial de comunicaciones electrénicas.

INVESTIGACION

La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos y
servicios de proveedores a nivel nacional y del precio estimado

DE basado en la informacién que se obtenga en la propia entidad, de

MERCADO: organismos publicos o privados; de fabricantes de bienes, o una
combinaciéon de dichas fuentes de informacion.

IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

LAASSP: Ley 'de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.
La persona fisica o moral que participe en cualquier

LICITANTE: procedimiento de licitacién publica o bien de invitacién a cuando

menos tres personas.

LICITANTE ADJUDICADO:

Persona fisica y/o moral que, habiendo participado en este
procedimiento de Licitacion, resulte adjudicado con el contrato.

MANUAL

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

MEDIOS DE IDENTIFICACION

ELECTRONICA (MIE)

Conjunto de datos electrénicos asociados con documentos que
son utilizados para reconocer a su autor, y que legitiman el
consentimiento de éste para obligarlo a las manifestaciones que
en él se contienen, de conformidad con el Articulo 27 de la Ley.
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MEDIOS REMOTOS DE | Los dispositivos tecnoldgicos para efectuar transmision de datos e

COMUNICACION informacién a través de computadoras, lineas telefénicas, enlaces
ELECTRONICA (MRCE): dedicados, microondas, vias satelitales y similares.
MIPYMES: Las micro, pequefas y medianas empresas.

El Organo Interno de Control en la Autoridad Educativa Federal en

oic: la Ciudad de México.

Divisién o desglose de los bienes a adquirir o arrendar o de los
servicios a contratar, contenidos en un procedimiento de
contrataciéon o en un pedido, para diferenciarlos unos de otros,
clasificarlos o agruparlos.

PARTIDA/CONCEPTO/LOTE

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
POBALINES: Arrendamientos y Servicios de la Autoridad Educativa Federal en
la Ciudad de México.

PROVEEDOR Y/O | La persona fisica o moral que celebra contrato de servicios con la
PRESTADOR DEL SERVICIO: convocante como resultado de la presente licitacion.

PROPOSICIONES: La proposiciéon técnica y econdmica que presenten los licitantes.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y

REGLAMENTO: Servicios del Sector Publico.

Apoderado Legal, Administrador Unico, Presidente del Consejo de
Administracién, entre otros, del licitante, que se encuentre

REPRESENTANTE LEGAL: debidamente facultado para celebrar actos a nombre de su

representada.
RFC Registro Federal de Contribuyentes.
SAT: Servicio de Administracién Tributaria.
SFP: Secretaria de la Funcién Publica.

Cualquier medio que contenga la proposiciéon del licitante, cuyo
SOBRE CERRADO contenido sélo puede ser conocido en el acto de presentaciéon y
apertura de proposiciones en términos de la Ley.
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1. DATOS GENERALES Y DE IDENTIFICACION DE LA INVITACION
1.1 Datos de la Convocante.

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México por conducto de la Direccién de Recursos
Materiales y Servicios.

Datos de la Contratante.

La Unidad de Administracion y Finanzas, ubicada en Paseo de la Reforma 122 piso 9, Col. Juarez,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México.

Area Requirente y Area Técnica:

Requirente: Direcciéon de Recursos Materiales y Servicios, con domicilio para efectos de este
procedimiento en Reforma No. 122, Col. Juarez, C.P. 06600, alcaldia Cuauhtémoc, CDMX.

1.2 Medio que utilizara la invitacién y caracter de la misma.

Con fundamento en lo que se establece en el articulo 26 bis fraccion Il de la Ley, el medio a
utilizar en la presente ITP Nacional sera Electrénica, por lo cual los licitantes deberan presentar
SuUs proposiciones a través del sistema CompraNet por medios remotos de comunicacion
electrénica.

Conforme a lo dispuesto en el articulo 28 fracciéon | de la LAASSP, el presente procedimiento de
Invitacidn es de caracter Nacional, en la cual Unicamente podran participar personas fisicas o
morales de nacionalidad mexicana.

1.3 numero de identificacién de la convocatoria

El nUmero asignado por CompraNet para el presente procedimiento de Nacional Electrénica es el
IA-011C00999-E16-2021

1.4 Ejercicio fiscal

De conformidad con los articulos 25 de la LAASSP y 39 fraccion |, inciso d) del Reglamento, la
contratacién derivada del presente procedimiento de Invitacién comprendera ejercicio 2021 por
lo que se pagara con recursos del ejercicio fiscal 2021.

1.5 Idioma en el que deberan de presentarse las proposiciones

Las proposiciones invariablemente deberdn presentarse en idioma espafol, asi como todos y

cada uno de los documentos que, en su caso, acompanen a la propuesta (manuales, instructivos
y/o folletos). En caso de que no haya existencia en este idioma de los documentos, estos seran
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acompanados de una traduccién simple al espafol, con fundamento en el articulo 29 fraccién IV
de la LAASSP.

1.6 Disponibilidad presupuestaria

La Convocante cuenta con disponibilidad presupuestaria en la partida presupuestal “35801" para
llevar a cabo el presente procedimiento, conforme al oficio de suficiencia presupuestaria numero
AEFCM/UAF/CSAF-SUF-004/2021 de fecha 11 de enero de 2021, emitido por la Coordinacién
Sectorial de Administracidén y Finanzas de la Unidad de Administracidén y Finanzas, garantizando
el monto, con fundamento en los articulos 25 de la LAASSP y 39, fraccién |, inciso f) de su
Reglamento.

1.7 Procedimiento financiado con créditos externos

No aplica

2. OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION
2.1 Objeto de la Invitacién.
La presente Convocatoria tiene por objeto la contratacion del “SERVICIO INTEGRAL DE
LIMPIEZA EN LOS DIFERENTES INMUEBLES PERTENECIENTES A LA AUTORIDAD EDUCATIVA
FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO (AEFCM)”, conforme a las, caracteristicas y
especificaciones que se sefalan en el Anexo Técnico, el cual forma parte integrante de la
presente Convocatoria.
2.2, Partida que integra la Invitacién.
El presente procedimiento de Invitacién consta de una partida Unica para la contratacion del
“SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN LOS DIFERENTES INMUEBLES PERTENECIENTES A LA
AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO (AEFCM)”, objeto de la
presente convocatoria y ésta sera adjudicada a un solo licitante.
2.3. Precio maximo de referencia.
Los precios de reserva considerados en el Anexo 2 del contrato marco, debiendo considerar los
requerimientos que se prevén en el Formato A-2 Propuesta Econdmica de la presente
convocatoria y el cual no debera ser menor al 40% de los precios reserva del contrato marco.
2.4. Normas Oficiales.

Las establecidas en el anexo técnico.

2.5. Tipo de Contrato.
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El contrato sera abierto, de acuerdo con los términos establecidos por los articulos 47 de la
LAASSP y 85 de su Reglamento.

2.6. Lugar, plazo y condiciones de la prestaciéon de los servicios.

Conforme a lo establecido en el Anexo Técnico.
Plazo:

La vigencia del contrato serd a partir del 13 de abril hasta el 31 de diciembre de 2021.el proveedor
realizara el “SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN LOS DIFERENTES INMUEBLES
PERTENECIENTES A LA AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO
(AEFCM)"”, en dias y horarios establecidos en el Anexo Técnico.

Condiciones de la entrega del servicio:

Para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la
contratacién del presente servicio, el proveedor se obliga a utilizar materiales de primera calidad
y a entregar en tiempo, forma y a entera satisfaccion de las Coordinaciones Administrativas de
las areas de la AEFCM los servicios conforme a lo descrito en el Anexo Técnico.

2.7. Forma de adjudicacion.

La presente Invitacidn serd adjudicada a un solo licitante, el cual debera asegurar a la
Convocante las mejores condiciones en cuanto a la calidad de los servicios, precio,
financiamiento, oportunidad y reuna las condiciones legales, administrativas, técnicas y
econdmicas requeridas por la Convocante.

2.8. Modelo del Contrato.

El Modelo del Contrato para la formalizacion de los derechos y obligaciones entre la AEFCM y el
licitante que resulte adjudicado, es enunciativo mas no limitativo y se muestra en el Anexo 1 de
la presente Convocatoria.

3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE PROCEDIMIENTO.
3.1 Reduccioén de plazos.

No Aplica.

3.2 Calendario y lugar de los actos.
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Evento Fecha Hora Lugar

Fecha de

publicacién en 29/03/2021 N/A CompraNet

CompraNet

Presentaciony Para el caso de los servidores publicos,
apertura de 5/04/2021 11:00 h el evento se realizara en la sala de
proposiciones juntas de la Direcciéon de Recursos

Materiales y Servicios sita en Paseo de
la Reforma ndm. 122, piso 13, Col.
Fecha de fallo 07/04/2021 12:00 h Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad

de México, C.P. 06600.

Firma del Instrumento juridico: dentro de los quince dias naturales siguientes de la emision
del fallo, en un horario de 09:00 horas a 18:00 horas, en la Direccién de Recursos Materiales y
Servicios sita en Paseo de la Reforma num. 122, piso 13, Col. Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc,
Ciudad de México, C.P. 06600.

La presente Invitacidon es Electrénica, por lo cual, sélo se permitira la participaciéon de los
licitantes a través de CompraNet, en términos de |lo dispuesto por el articulo 26 bis fraccién Il de
la LAASSP, en relacion con el punto 4.2.1.1.17 del MANUAL, publicado en el DOF el 9 de agosto de
2010 y su ultima reforma publicada el 03-02-2016, y la clausula SEXTA, fraccién |, inciso b), primer
parrafo del Contrato Marco para la Prestacién del Servicio Integral de Limpieza.

El acto de presentacidon y apertura de proposiciones y el acto de fallo, se realizaran a través de
CompraNet y sin la presencia de los Licitantes en dichos actos. Esto ultimo con fundamento en
el Articulo 26 Bis fraccién Il de la LAASSP.

A los actos del procedimiento de la Invitacidon, podra asistir cualquier persona en calidad de
observador, que manifieste su interés de estar presente en dichos actos, bajo la condicidén de que
deberan registrar su asistencia y abstenerse de intervenir de cualquier forma en los mismos.

Igualmente, podran asistir representantes de las Camaras, Colegios o Asociaciones Profesionales u
otras Organizaciones no Gubernamentales.

3.2.1 \Visita a las instalaciones.
a) Visita a las instalaciones
No aplica.

3.22 Forma y términos en que podran solicitarse las aclaraciones de la presente
convocatoria.
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De conformidad con lo establecido en la fraccidn V del articulo 43 de la LAASSP, la Convocante no
llevara a cabo la Junta de Aclaraciones; sin embargo, los licitantes podran enviar sus
cuestionamientos a través de los correos electronicos fany.roaz@aefcm.gob.mx vy
adan.romeroh@aefcm.gob.mx , a mas tardar el dia 31 de marzo de 2021 a las 10:00 horas, para que
por la misma via se les dé respuesta, en términos del articulo 77 penultimo parrafo del Reglamento.

Para que la convocante esté en posibilidades de dar atencién a los cuestionamientos, los licitantes
deberan formular sus planteamientos de manera concisa y estar directamente vinculados con los
puntos contenidos en la presente Convocatoria, su Anexo Téchico y/o sus Formatos, indicando el
numeral y punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los
requisitos sefalados podran ser desechadas conforme al sexto parrafo del articulo 45 del
Reglamento de la LAASSP.

Las modificaciones y aclaraciones que se hicieren formaran parte integrante de la presente
Convocatoria y deberdn ser consideradas por los licitantes en la elaboracién de sus proposiciones.

3.2.3 Presentacioén y apertura de proposiciones.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se realizara en la fecha, hora y lugar
sefalado en el calendario y lugar de los actos de la Invitacion, numeral 3.2 de esta Convocatoria.

Los licitantes deberdn entregar su proposicion a través de CompraNet dentro del plazo
establecido en el numeral 3.2.

En este Acto, seran abiertos los sobres electrénicos que contengan las proposiciones enviadas a
través de CompraNet, las cuales se revisaran en forma cuantitativa sin que ello implique la
evaluacion de su contenido, haciéndose constar la documentacién presentada, asi como los
faltantes u omisiones.

Las proposiciones se recibiran para su posterior evaluacién integral, conforme a los criterios de
evaluacion sehalados en la presente Convocatoria.

El servidor publico que presida el acto, levantara acta que servira de constancia de la
celebraciéon del Acto de Presentacidn y Apertura de las Proposiciones, en la que se hara constar
el importe de cada una de las proposiciones presentadas; se sehalard fecha y hora en que se
dara a conocer el fallo de la Invitacién, se dara lectura a la misma y sera firmada por los
servidores publicos asistentes, a quienes se les entregara copia del acta, poniéndose a partir de
esa fecha a disposicidn de los licitantes a través de CompraNet, para efectos de su notificacion.

En el supuesto de que, durante el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones por causas
ajenas a la SHCP y a la convocante, no sea posible abrir las proposiciones enviadas por medios
remotos de comunicacion electrdnica, el acto se reanudara a partir de que desaparezcan las
condiciones que dieron origen a la interrupcion.

Pagina 13 de 92


mailto:fany.roaz@aefcm.gob.mx
mailto:adan.romeroh@aefcm.gob.mx

La SCHP podra verificar en cualguier momento que, durante este tiempo de interrupcién, no se
haya suscitado alguna modificacion a las proposiciones que obren en poder de la AEFCM.

Los licitantes deberan presentar un escrito libre en el que admitiran que se tendran por no
presentadas las proposiciones y la demas documentacidén requerida por la AEFCM, cuando los
sobres generados a través de CompraNet en los que se contenga dicha informacién, contengan
virus informaticos o no puedan abrirse, por cualquier causa motivada por problemas técnicos
imputables a los programas o equipo de computo de los licitantes.

Para el envio de las proposiciones a través de medios remotos de comunicaciéon electrénica, los
licitantes empleardn medios de identificacién electrénica, que para tal fin debera certificarse
previamente por la SHCP, los cuales produciran los mismos efectos que las Leyes otorgan a los
documentos correspondientes y tendran el mismo valor probatorio en cumplimiento al articulo
27 ultimo parrafo de la LAASSP.

Las proposiciones que sean enviadas por medios remotos de comunicacion electrénica deberan
elaborarse conforme a lo seflalado en esta Convocatoria en formatos Word, Excel, Pdf, Html o, en
su caso, utilizar archivos de imagen tipo JPG o Gif.

Cada uno de los documentos que integren las proposiciones y aquéllos distintos a éstas,
deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberan
numerar de manera individual las propuestas técnica y econdmica, asi como el resto de los
documentos que entregue el licitante.

En caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el parrafo anterior
carezcan de folio y se constate que las hojas no foliadas mantienen continuidad, la Convocante
no podra desechar la proposicion. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisién pueda
ser cubierta con informacién contenida en la propia proposicién o con los documentos distintos
a la misma, la convocante tampoco podra desechar la proposicion.

El dig, el lugar y a la hora sefialada en el numeral 3.2 de esta Convocatoria, para la celebracién de
este acto, se cerrara el recinto y no se permitira la entrada posterior a ningun observador o
servidor publico ajeno al acto y se desarrollara de la siguiente forma:

« El servidor publico designado por la Convocante facultado para presidir el acto, declarard su
inicio y serd la Unica persona facultada para tomar todas las decisiones durante su realizacion.

« Una vez iniciado el acto, se procedera a registrar a los asistentes.

« En este Acto seran abiertos los sobres electrénicos que contengan las proposiciones enviadas a
través de CompraNet, las cuales se revisaran en forma cuantitativa sin que ello implique la
evaluacion de su contenido, haciéndose constar la documentacién presentada, asi como los

faltantes u omisiones.

o Para efectos de dejar constancia del cumplimiento de los requisitos solicitados en la
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convocatoria, la Convocante anotara en el Formato | (Relacién de documentos que deberan
presentar los licitantes) de la presente convocatoria, la documentacion enviada a través de
CompraNet por el licitante, relacionandola con los puntos especificos de la Convocatoria a la
Invitacion en los que se menciona; sin entrar al analisis técnico, legal o administrativo de su
contenido.

o El servidor publico que presida el acto, levantara el acta correspondiente que servira de
constancia de la celebracion del acto de presentacidn y apertura de proposiciones y
atendiendo al nUmero de proposiciones presentadas, podra optar entre dar lectura a los
precios unitarios para la partida ofertada en las proposiciones, o anexar copia de la
propuesta econdmica de los licitantes al acta respectiva, debiendo en este Ultimo caso, dar
lectura al importe total de cada proposicion. En ambos supuestos el andlisis detallado de las
proposiciones se efectuara posteriormente por la Convocante, al realizar la evaluacion de las
mismas.

En el acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, la Convocante podrd anticipar o diferir
la fecha del fallo dentro de los plazos establecidos en la fraccién Il del articulo 35 de la LAASSP,
lo cual quedara asentado en el acta correspondiente a este acto. También podra hacerlo
durante la evaluacién de las proposiciones, dentro de los plazos indicados, notificando a los
licitantes a través de CompraNet la nueva fecha en ese acto. En caso de diferimiento de fallo, se
recorrerd la fecha de inicio y periodo para la entrega de los servicios, el mismo numero de dias
que se haya recorrido la fecha de notificaciéon del fallo.

Referencia de la “Cuia del Licitantes, Conocimiento, Utilizacién y Manejo del sistema
CompraNet” ubicada en la siguiente liga electrdnica
https://compranetinfo.hacienda.gob.mx/descargas/Licitantes.pdf; apartado “Envio de
proposiciones electronicas en CompraNet”.

3.2.4 Comunicacion del fallo.

La fecha del fallo se efectuard a la hora y en el lugar sefalado en el punto 3.2. “Calendario y lugar
de los actos” de la presente Convocatoria, o en su defecto, en la fecha y hora sefialadas por la
Convocante en al Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y se llevard a cabo
conforme a lo siguiente:

e El servidor publico facultado por la Convocante para presidir el evento declarara el inicio
del acto.

e Se dard lectura al fallo de la ITP Nacional Electrénica, a los servidores publicos y, en su caso,
observadores que asistan a este evento, el cual contendrd la informacién referida en el
articulo 37 de la LAASSP. Se permitird el acceso a la junta publica de la notificacién de fallo
a la persona que lo solicite, en calidad de observador, bajo la condicién de registrar su
asistencia y abstenerse de intervenir de cualquier forma en la junta publica de la
notificacién de fallo.
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e | a Convocante levantara el acta de notificaciéon de fallo de la Invitacién, el cual serd
firmado por los servidores publicos presentes, a quienes se les entregara copia simple del
acta y en su caso, de los anexos correspondientes.

De conformidad con el articulo 37 de la LAASSP, el fallo, para efectos de su notificacién, se dara a
conocer a través de CompraNet el mismo dia en que se celebre la junta publica. A los licitantes
se les enviara por correo electrénico un aviso informandoles que el acta del fallo se encuentra a
su disposicion en CompraNet.

Con la notificaciéon del fallo por el que se adjudica el Contrato, las obligaciones derivadas de éste
seran exigibles, sin perjuicio de la obligacidon de las partes de firmarlo en la fecha y términos
sehalados en el fallo.

Contra el fallo no procederad recurso alguno, sin embargo, procedera la inconformidad en
términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la LAASSP.

Cuando se advierta en el fallo |la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier
otra naturaleza, que no afecte el resultado de la evaluacidn realizada por la Convocante, dentro
de los cinco dias habiles siguientes a su notificacidn y siempre que no se haya firmado el
Contrato titular del area responsable del procedimiento de contratacién procederda a su
correccioéon, con la intervencién de su superior jerarquico, aclarando o rectificando el mismo,
mediante el acta administrativa correspondiente, en la que se haran constar los motivos que lo
originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificara a los licitantes que
hubieran participado en el procedimiento de contratacién, remitiendo copia de la misma al OIC
dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de su firma.

Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccién conforme a lo dispuesto en el
parrafo anterior, el servidor publico dara vista de inmediato al OIC, a efecto que, previa
intervencidon de oficio, se emitan las directrices para su reposicion.

3.2.5 Firma del instrumento juridico.

Previamente a la firma del instrumento juridico, el licitante adjudicado deberd presentar al dia
siguiente habil de la emisién del fallo, en la DRMyS, ubicada en Paseo de la Reforma ndm. 122, piso
13, Col. Judrez, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06600, Ciudad de México, de 9:00 a
14:00 horas, la documentacion legal administrativa que se enlista a continuacién en original para
cotejo y una copia:

PERSONA MORAL PERSONA FIiSICA

Constancia de Situacion Fiscal 2020. Constancia de Situacion Fiscal 2020
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PERSONA MORAL PERSONA FiSICA

Escritura publica en la que conste que fue
constituida conforme a las Leyes Mexicanas y
gue tiene su domicilio en el Territorio Nacional
con la constancia de inscripcidén en el Registro
Publico de Comercio y en su caso sus reformas o
modificaciones que haya sufrido, que contenga
el poder que se otorgue al representante legal,
para la celebracién de actos de administracion o
poder especial para suscribir instrumentos|Acta de nacimiento o, en su caso, carta de
juridicos o bien para llevar a cabo todos los |naturalizacion respectiva, expedida por la
trdmites derivados de procedimientos o |autoridad competente.

adjudicaciéon en el Gobierno Federal o su
equivalente.

Clave Unica de Registro de Poblacion

Identificacion oficial vigente con fotografia del | Identificaciéon oficial vigente con fotografia de
Representante Legal la persona fisica.

Comprobante de Domicilio (actualizado, con
Comprobante de Domicilio (actualizado, con|antiglUedad no mayor a tres meses), con lo que
antigledad no mayor a tres meses) acredite tener su domicilio legal en el Territorio
Nacional.

Constancia de la Institucidon Bancaria de la
exstenqa d'e cuenta y 'Estado de Cuenta|constancia de la Instituciéon Bancaria de la
Bancario reciente (con antigledad no mayor a | existencia de cuenta y Estado de Cuenta
tres meses). Bancario reciente (con antigledad no mayor a

Instrumento  Notarial con el cual el|tres meses).
representante legal acredite su personalidad.

En cumplimiento al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y a la Resoluciéon Misceldnea
Fiscal para 2021 publicada en el DOF el 29 de diciembre de 2020, el licitante adjudicado debera
presentar en la DRMyS, el documento vigente a la fecha de suscripcién del Contrato, emitido por el
SAT, en el que se evidencié la opinidn positiva del cumplimiento de sus obligaciones fiscales, si no
presenta el cumplimiento de sus obligaciones fiscales o la presenta con opinidén negativa, la
Convocante se abstendrd de formalizar el instrumento juridico. Asimismo, en cumplimiento a la
regla 2131 de la citada Resolucion, el licitante adjudicado debera hacer publico la opinidn del
cumplimiento en términos de la regla 2.1.27.

El licitante adjudicado y para los mismos efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacioén, debera presentar a mas tardar en la fecha de formalizacién del Contrato, el documento
vigente expedido por el sobre la opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, de conformidad con el procedimiento establecido en la Regla Quinta del Acuerdo
ACDO.SALHCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, dictado por el H. Consejo Técnico, relativo a las
reglas para la obtencidn de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, publicado en el DOF el 27 de febrero de 2015 y su modificacién publicada en el
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mismo medio el 03 de abril de 2015, si no presenta el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en
materia de seguridad social o la presenta con opinidn negativa, la Convocante se abstendra de
formalizar el instrumento juridico. En el caso de que no encuentre registrado ante el IMSS o no se
tenga personal sujeto de aseguramiento obligatorio de conformidad con lo dispuesto en el articulo
12 de la Ley de Seguro Social, debera de manifestar mediante escrito libre, bajo protesta de decir
verdad que no es posible obtener la citada opinién, en el cual también debera de justificar el
motivo por el que no se encuentra inscrito o no tiene trabajadores.

Asimismo, para los mismos efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, deberd
presentar a mas tardar en la fecha de formalizacién del contrato, Constancia de situacion fiscal en
materia de aportaciones patronales y entero de descuentos vigente, expedida por el Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), de conformidad con el
Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para
los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencién de la constancia de situacion
fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos y su Anexo Unico,
publicado en el DOF el 28 de junio de 2017, si no presenta la constancia de situacion fiscal o la
presenta con adeudo, la Convocante se abstendra de formalizar el instrumento juridico.

Conforme a lo establecido en el articulo 46 quinto parrafo de la LAASSP, los derechos y
obligaciones que se deriven del instrumento juridico respectivo, no podran ser transferidos por el
licitante adjudicado en favor de cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de cobro, en
cuyo caso se deberd contar con el consentimiento previo y expreso de la Convocante.

3.3.Recepcion de proposiciones via servicio postal o mensajeria.

Para el presente procedimiento de Invitaciéon, no se aceptara el envio de proposiciones por servicio
postal o de mensajeria.

3.4.Vigencia de las Proposiciones.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran
retirarse o dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes dentro del procedimiento
hasta su conclusion.

3.5.Proposiciones conjuntas.
No aplica, de conformidad con lo previsto por el articulo 77 dltimo parrafo del Reglamento.

3.6.Propuesta Unica por licitante.

De conformidad con el articulo 26 antepenultimo parrafo de la LAASSP, los licitantes solo
podran presentar una proposicion para la presente Invitaciéon.

3.7.Presentacion de documentacion.
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Los licitantes deberan enviar su propuesta técnica, econédmica y la documentacién distinta, a
través del sistema CompraNet.

3.8.Registro y revision preliminar.
No aplica.

3.9.Acreditacion de existencia legal.

Los licitantes deberan de acreditar su existencia legal y, en su caso, el de |la personalidad juridica de
su representante legal; para cumplir con la informacion requerida, podra elaborarse tomando
como modelo el Formato D de la presente Convocatoria.

3.10. Parte o partes de las proposiciones que se rubricaran en el acto de presentaciéon y
apertura de proposiciones.

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones, solo se rubricaran las propuestas
econdmicas de los licitantes, por los servidores publicos que la Convocante designe, sin incluir

las proposiciones técnicas, documentacion legal y de caracter administrativo.

3.1.Indicaciones relativas al fallo y firma del Contrato.

La fecha del fallo y la firma del Contrato se efectuaran conforme a lo sefalado en el punto 3.2
“Calendario y lugar de los actos” de la presente Convocatoria.

3.12. Garantias.
3.12.1. Garantia de cumplimiento.
Conforme al Anexo Técnico.

3.12.2. Casos en que se hara efectiva la garantia de cumplimiento.

La AEFCM podra hacer efectiva la garantia de cumplimiento del Contrato, cuando el proveedor
entregue los servicios en forma diferente a lo solicitado en la presente invitacién o incumpla con
cualquiera de las obligaciones establecidas.

3.12.3. Otras Garantias.

No aplica.

3.13. Forma de pago.

Conforme al Anexo Técnico
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3.14. Penas convencionales y Deductivas.
3.14.1. Pena convencional.
De conformidad con lo establecido en el Anexo Técnico.
3.14.2. Deductivas.

De conformidad con lo establecido en el Anexo Técnico.

3.15. Terminacion anticipada.

“LA AEFCM” tendra la facultad de dar por terminado anticipadamente el Contrato, con la Unica
obligacion de notificar por escrito dicha terminaciéon al licitante ganador con anticipacion,
extinguiéndose en consecuencia toda relacion contractual desde el momento en que ello acontezca
y pagando Unicamente la cantidad que corresponda a los servicios efectivamente prestados.

Con fundamento en el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector PuUblico y articulo 102 fraccion | de su Reglamento, y numeral 5.1.16. de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Autoridad Educativa
Federal en la Ciudad de México, el Administrador del Contrato podra solicitar a la Direccidon de
Recursos Materiales y Servicios de la Unidad de Administracidn y Finanzas dar por terminado
anticipadamente el contrato cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por
causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados, y se
demuestre que de continuar con el cumplimento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun
dano o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con
motivo de la resolucidn de una inconformidad o intervencidn de oficio emitida por la Secretaria de la
Funcion Publica. En estos supuestos la AEFCM, reembolsara al licitante ganador los gastos no
recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobadosy se relacionen directamente con el contrato correspondiente

3.16. Rescision Administrativa del Contrato.

“LAS PARTES" convienen en que “LA AEFCM” podra rescindir administrativamente el presente
Contrato, sin necesidad de declaracion judicial previa, en caso de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del licitante ganador por lo que “LA AEFCM" procederd de conformidad con lo
establecido por el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y la normatividad aplicable.

Para efectos del parrafo anterior, la rescision del presente Contrato procedera3, si el licitante ganador,
no cumple con las disposiciones juridicas aplicables, en alguno de los siguientes supuestos
sefialados de manera enunciativa mas no limitativa:

A. Si no efectla las acciones convenidas dentro de los plazos establecidos en el presente
instrumento y en su Anexo Técnico.

B. Por suspensién injustificada de la realizacidon de las acciones objeto de este instrumento.
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C. Por no contar con personal suficiente y capacitado para realizar las acciones objeto de este
instrumento.

D. Si el licitante ganador, incurriera en falta de veracidad, total o parcial, respecto a la informacion
proporcionada para la celebracion de este Contrato.

E. Cuando se niegue a subsanar las deficiencias senaladas por “LA AEFCM"” a través de sus
representantes.

F. Cuando licitante ganador, sin mediar autorizacién expresa de “LA AEFCM”", modifique o altere
cualquiera de las caracteristicas o la calidad de los trabajos objeto del anexo técnico.

G. Cuando transcurrido el plazo indicado en la LAASSP, el licitante ganador no entregue las
garantias de cumplimiento del contrato a favor de la TESOFE; en su caso Pdliza de Responsabilidad
Civil a favor de la AEFCM.

H. En términos generales por cualquier incumplimiento en el que haya incurrido, a sus
obligaciones estipuladas en el presente anexo técnico. Cuando se presente cualquiera de los casos
mencionados, “LA AEFCM" quedard expresamente facultada para optar por exigir el incumplimiento
del Contrato, o rescindirlo, siendo una facultad potestativa.

Cuando el incumplimiento de las obligaciones de licitante ganador no derive del atraso a que se
refiere los puntos 31y 32 de este anexo, “LA AEFCM" podra iniciar en cualquier momento posterior al
incumplimiento, el procedimiento de rescision.

4. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR.
Los licitantes deberan considerar lo siguiente:

a) Entregar la documentaciéon o informacidn a que se refiere el punto 6 de esta Invitacién, en la
fecha y hora sefalada en el punto 3.2 de esta Convocatoria, a través de CompraNet. Deberan
contar con la firma electréonica avanzada (FIEL) que emite el SAT para el cumplimiento de
obligaciones fiscales, mismo que utilizaran en sustitucién de la firma autégrafa para enviar
sus proposiciones, mediante la cual reconozcan como propio y auténtico la informacién que
envien a través de CompraNet.

b) Deberan presentar sus propuestas debiendo sujetarse a los requisitos de la presente
Convocatoria y sus Anexos.

c) Las proposiciones técnica y econdmica deberan ser firmadas autdégrafamente por la persona
facultada para ello en la Ultima hoja de cada uno de los documentos que forman parte de las
mismas, por lo que no podra desecharse cuando las demas hojas que la integran o sus anexos
carezcan de firma o rdbrica.

d) Cada uno de los documentos que integren la proposicién y agquéllos distintos a ésta, deberan
estar foliados en todas y cada una de las hojas que las integren. Al efecto, se deberdn numerar
de manera individual las propuestas técnica y econdmica, asi como el resto de los documentos
gue entregue el licitante.
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e)

f)

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el parrafo
anterior carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, la
Convocante no podrad desechar la proposicion. En el supuesto de que falte alguna hoja y la
omisién pueda ser cubierta con informacién contenida en la propia proposicién o con los
documentos distintos a la misma, la Convocante tampoco podra desechar |la proposicién.

La propuesta técnica podra presentarse conforme al Formato A-1, de la presente Convocatoria
o en formato libre donde se describiran de manera clara y precisa, las caracteristicas técnicas
minimas del servicio requerido en el Anexo Técnico, sin indicar el costo, asi como la aceptacidn
de las condiciones establecidas en dicho Anexo Técnico.

La propuesta econdmica podra presentarse conforme al Formato A-2 de la presente
Convocatoria o en formato libre incluyendo todos los datos e informacién requerida en el
Anexo Técnico y en dicho formato.

El precio unitario por componente o partida sera fijo a partir de la entrega de la proposicién y
durante la vigencia del Contrato y no estard sujeto a decremento o incremento.

Las propuestas que no contengan los requisitos que se enlistan a continuacidn, afectaran su
solvencia y seran desechadas en virtud de que se consideran indispensables para evaluar las
proposiciones.

1. Numeral 6 “Documentos que deben presentar los licitantes” punto 6.1. Propuesta Técnica
“Formato A-1", inciso a.

2. Numeral 6 “Documentos que deben presentar los licitantes” punto 6.2. Propuesta
Econdmica “Formato A-2".

3. Numeral 6 “Documentos que deben presentar los licitantes” punto 6.3. Documentacién
Legal Administrativa, incisos a, b, c,d, e, f, g, h,i,j, k, [, myn.

4.1 Causas de desechamiento de propuestas.

Seran causas de desechamiento de las proposiciones las siguientes:

a) La falta de cualquiera de los documentos y/o el incumplimiento de cualquiera de los
requisitos que afecten la solvencia de la proposiciéon o informacidén establecida en esta
Convocatoria, por ser considerados indispensables conforme a lo establecido en la fraccién
IV del articulo 39 del Reglamento.

b) La comprobacién de que algun licitante ha acordado con uno u otros elevar el costo del
servicio o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener ventaja sobre los demas
licitantes.

c) En caso de omisién en la entrega de la informacién solicitada en los anexos de la presente
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Convocatoria o que varie el significado de lo solicitado.

d) La no presentacién de alguno de los documentos solicitados en el numeral 6 de la presente

Convocatoria.

e) Si el monto de su proposicién econémica es superior al presupuesto autorizado y/o en su

g)

caso, si derivado del andlisis econdmico, se determina que los precios de su propuesta
econdmica resultan ser No aceptables o No convenientes para la AEFCM, de conformidad
con el articulo 2 fracciones Xl y Xl de la LAASSP y Uultimo parrafo del articulo 51 del
Reglamento de la LAASSP.

Si de la verificacion a la documentaciéon presentada se comprueba que dicha informacién
no es veridica o bien, se detectan irregularidades en la misma.

Si de la verificacion a los registros de la SFP, se comprueba que algun participante ha
incurrido en los supuestos de los articulos 50 y 60 de la LAASSP.

h) Si no cotiza el 100% (cien por ciento) de la partida solicitada en el Anexo Técnico.

i)

=

Cualquier otra violacion a las disposiciones de la LAASSP, de su Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

Cuando se solicite la leyenda “bajo protesta de decir verdad” y esta sea omitida en el
documento correspondiente, conforme a lo establecido en el penudltimo parrafo del articulo
39 del Reglamento.

La falta de la firma en las propuestas y de la documentaciéon legal-administrativa enviadas a
través del sistema CompraNet de la persona legalmente facultada para ello, en la
documentacion solicitada en los numerales 6.1, 6.2 y 6.3 de la convocatoria, ademas si estas
propuestas No fueron firmadas mediante la firma electrénica avanzada que emite el SAT
para el cumplimiento de obligaciones fiscales de conformidad al “numeral 16 del Acuerdo
por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del
Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet y de
acuerdo a lo sefalado en el manual de uso de CompraNet, asi como cuando su certificado
aparezca como NO VALIDO en la plataforma CompraNet.

Si la convocante detecta un error de calculo en alguna proposicion podra llevar a cabo su
rectificacion cuando la correccién no implique la modificacién del precio unitario. En el acto
de fallo, si la propuesta econédmica del licitante es objeto de correcciones y éste no acepta
las mismas, se aplicara lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 46 de la Ley.

m) Si no envian los archivos correspondientes a sus Proposiciones en los términos sefialados

en el Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso del Sistema Electronico
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de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet, publicado en el DOF el
28 de junio de 20T11.

N) Si al abrir los archivos de los Licitantes que participen a través de medios electrénicos, uno o

mas de los mismos contienen virus informaticos, segun la revisidn que se haga de ellos con
los sistemas antivirus disponibles en la AEFCM, o no se pueda abrir por cualquier causa
motivada por problemas técnicos imputables a los programas o equipos de computo de los
licitantes.

5. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES

5.1 Criterios generales de evaluacion.

Se empleara el criterio de evaluacion binario, mediante el cual sélo se adjudica a quien cumpla
los requisitos establecidos por la convocante y oferte el precio mas bajo; en términos de lo
establecido en el articulo 36 segundo parrafo de la LAASSP y 51 segundo parrafo del
Reglamento.

5.2 Criterios de evaluacion técnica.

a) En atencion a lo solicitado por la Jefatura de Departamento de Servicios de la Direccién

de Recursos Materiales y Servicios y conforme a lo dispuesto en los articulos 36 segundo
parrafo de la LAASSP, 51 de su Reglamento y al numeral 4.2.1.1.18 del “Acuerdo por el que se
expide el MANUAL.” publicado en el DOF el 09 de agosto de 2010, en la presente invitacion
se empleara el criterio de evaluacién binario. El incumplimiento de cualquiera de los
requisitos solicitados serd motivo suficiente e inapelable para la descalificacion.

b) La evaluacidn de las propuestas técnicas serd realizada por la Jefatura de Departamento

de Servicios de la Direcciéon de Recursos Materiales y Servicios, quien verificara las
proposiciones presentadas, emitiendo |la evaluacién correspondiente.

5.3 Criterios de evaluacién de la documentacién legal-administrativa

a)

Se revisarda y analizard la documentacidén solicitada en el apartado 6.3 de esta
Convocatoria, en caso de que no se presenten los documentos conforme a lo solicitado o
Nno sean los requeridos, la proposicion sera desechada.

El analisis detallado de la documentacién legal-administrativa, serd realizado por la
Subdireccién de Adquisiciones de la DRMyS de la AEFCM, emitiendo la evaluaciéon
correspondiente.

La convocante se reserva el derecho de verificar la veracidad o autenticidad de la

informacién y documentacién presentada por el licitante, en caso de que el licitante haya
proporcionado informacién o declaracién falsa, o que actle con dolo o mala fe, su
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propuesta serd desechada y en su caso procederan las sanciones que indican los articulos
59y 60 de la LAASSP.

5.4 Criterios de evaluacion econémica.

a)

La evaluacién de las proposiciones econémicas sera realizada por el Subdirecciéon de
Adquisiciones y validada por la DRMyS, quién verificara que las proposiciones presentadas
correspondan a las caracteristicas y especificaciones del servicio solicitado, emitiendo la
evaluacion correspondiente, en caso de que no se presente conforme a lo solicitado o no
sea lo requerido, la proposiciéon serd desechada.

Solo se procederd a realizar la evaluacién de las propuestas econdmicas, de aquellas
proposiciones cuya propuesta técnica resulte solvente y cumplan con lo establecido en la
presente convocatoria.

Solo seran consideradas aquellas proposiciones que cubran el cien por ciento con las
caracteristicas y especificaciones del servicio solicitado en el Anexo Técnico de esta
Convocatoria.

Si al momento de realizar la verificacion de los importes de las propuestas econémicas, se
detecta un error de célculo en alguna proposicidn, se procederd a llevar a cabo su
rectificacion, siempre y cuando la correccidon no implique la modificacion del precio
unitario. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y numero
prevalecera la primera, por lo que, de presentarse errores en los volUmenes solicitados,
éstos podran corregirse.

En los casos previstos en el parrafo anterior, la Convocante no desechard la propuesta
econdmica y dejara constancia de la correcciéon efectuada conforme al parrafo indicado en
la documentaciéon soporte utilizada para emitir el fallo que se integrard al expediente de
contrataciéon respectivo, asentando los datos que para el efecto proporcione el o los
servidores publicos responsables de la evaluacién. Lo anterior, de conformidad con el
articulo 37 de la LAASSP y 55 del Reglamento.

5.5 Criterios de adjudicacién.

El Contrato se adjudicara al licitante cuya proposicidon resulte solvente porque cumple con los
requisitos legales, técnicos y econédmicos establecidos y, por lo tanto, garantiza el cumplimiento
de las obligaciones respectivas y oferte el precio mas bajo, siempre y cuando éste resulte
conveniente y aceptable para la Convocante.

Si derivado de la evaluacién de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas
licitantes, se dara preferencia a las personas que integren el sector de micro, pequenas y
medianas empresas nacionales, de conformidad con el criterio de desempate previsto en el
parrafo segundo del articulo 36 Bis de la LAASSPy 54 del Reglamento. Los precios ofertados que
se encuentren por debajo del precio conveniente, podran ser desechados por la Convocante.
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De conformidad con el articulo 54 del Reglamento, en caso de subsistir el empate entre
licitantes de la misma estratificacion de los sectores sefalados en el parrafo anterior, o bien, de
no haber empresas de este sector y el empate se diera entre licitantes que no tienen el caracter
de MIPYMES, se realizara la adjudicacion del Contrato a favor del licitante que resulte ganador
del sorteo por insaculacidn que realice la Convocante, el cual consistird en depositar en una urna
o recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada licitante empatado, acto seguido
se extraera en primer lugar la boleta del licitante ganador y posteriormente las demas boletas
de los licitantes que resultaron empatados, con lo cual se determinaran los subsecuentes
lugares que ocuparan tales proposiciones.

Cuando con posterioridad a la adjudicacion de un Contrato se presenten circunstancias
econdmicas de tipo general, como resultado de situaciones supervenientes ajenas a la
responsabilidad de las partes, que provoquen directamente un aumento o reduccién en el
servicio o aun no pagados, y que por tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracion
en la propuesta que sirvié de base para la adjudicaciéon del Contrato correspondiente, la
Convocante reconocerd incrementos o requerira reducciones, conforme a las disposiciones que
en su caso emita la Convocante.

6. DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES

6.1. PROPUESTA TECNICA.
Los licitantes deberan presentar la siguiente documentacion debidamente firmada por el
representante, apoderado legal o persona facultada para ello:

a) Propuesta técnica. - Se describirdn de manera clara y precisa, las caracteristicas de los
servicios solicitados en el Anexo Técnico y Formato A-1 “Propuesta Técnica”, asi como la
aceptacion de las condiciones establecidas en dicho Anexo Técnico. La propuesta debera
presentarse en papel membretado del licitante, sin tachaduras ni enmendaduras. Para que
esta propuesta se considere en la evaluacidn, serd necesario que se encuentre firmada por el
representante legal en la dltima hoja.

6.2. PROPUESTA ECONOMICA.

Para la presente Invitacién, los licitantes presentaran la informacidon solicitada en el Formato A-2
Propuesta Econdmica, conforme a lo siguiente:

e En papel membretado del licitante, sin tachaduras ni enmendaduras.

e Se deberd senalar el precio unitario con nimero a dos decimales antes del IVA.

e Elimporte total de la propuesta se debera sefalar con nimero a dos decimalesy letra.
e Se deberd desglosar el IVA.

e La moneda en que se cotizara sera en moneda nacional (Pesos Mexicanos).

e Debera ser claray precisa.
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Los precios cotizados por los servicios objeto de la presente Invitacidon seran fijos.

Debera ser firmada por la persona legalmente facultada para ello en la Ultima hoja de la
propuesta que las contenga; por lo que no afectara la solvencia de |la propuesta cuando las
demas hojas que la integran y sus anexos carezcan de firma, por lo que no podra
desecharse por esta causa.

Aceptacion de las condiciones de pago, en moneda nacional y conforme al plazo y
procedimiento establecido por la Convocante.

6.3.Documentacion Legal Administrativa.

Los

licitantes deberan presentar en papel membretado la siguiente documentacion

debidamente firmada por si mismo o por persona facultada para ello:

a)

Para acreditar su existencia legal y personalidad juridica, los licitantes deberan presentar
un escrito en el que el firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si o a nombre de su representada.
(Formato D).

Escrito en el que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que es de
Nacionalidad Mexicana. (Formato B).

Escrito en el que el licitante manifieste una direccién de correo electrénico, en caso
contrario, debera indicar en el escrito que no cuenta con el mismo. (Formato E).

Declaracién escrita en papel membretado, bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y 60 de la LAASSP. (Formato F).

Presentar declaracién de integridad en el que el licitante manifieste, bajo protesta de
decir verdad, que por si mismo o a través de interpdsita persona, se abstendra de adoptar
conductas, para que los servidores publicos de la AEFCM induzcan o alteren las
evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacidon a los demas participantes, firmada por
el licitante o su representante legal. (Formato G).

A fin de dar cumplimiento al articulo 34 del Reglamento de la LAASSP y con la finalidad
de fomentar el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequena y Mediana Empresa,
deberan presentar escrito, bajo protesta de decir verdad, donde manifiesten Ia
clasificaciobn que guarda la empresa, si es micro, pequefia o mediana, conforme al
Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las MIPYMES, publicado en el DOF el
30 de junio de 2009. (Formato C). En caso de no pertenecer a las MIPYME, ajustar de
acuerdo a su estratificacion.
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g) Escrito en papel membretado y firmado por el representante o apoderado legal del
licitante, en el que manifieste que, en caso de resultar adjudicado, se obliga a garantizar
el servicio contra defectos y/o vicios ocultos. (Formato H).

h) Escrito en papel membretado y firmado por el representante o apoderado legal del
licitante, en donde indigue que sus empleados no tendran con la AEFCM ninguna
relacion laboral y que uUnicamente el licitante adjudicado afrontara las obligaciones
laborales, fiscales, de seguridad social o de cualquier otra naturaleza que pudieran surgir
con motivo de los pactos y/o Contrato que celebre con sus empleados.

i) Escrito en papel membretado y firmado por el representante o apoderado legal del
licitante en el que proporcione la siguiente informacion:

Teléfono fijo de oficina y/o celular para atender los reportes de la Convocante, asi como el
personal que cuente con facultades suficientes para atender inmediatamente las llamadas y
obligarse en los términos del Contrato que se suscriba, en caso de resultar adjudicado.

J) Declaracion fiscal anual 2020 con su Acuse.

k) Escrito en papel membretado y firmado por el representante o apoderado legal del
licitante, en el que manifieste que asume la responsabilidad total, en el caso de que,
durante la entrega de los bienes o servicios, se infrinjan patentes, marcas, franquicias o
violen derechos de autor registrados por terceros, quedando la AEFCM liberado de toda
responsabilidad.

l) Declaracion del licitante en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que conoce
el contenido del “Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones” (Formato K).

https://Mww.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/196367/Protocolo_versi_n_integrada_28-

feb-17_v2.pdf

M) Escrito a través del cual el licitante manifiesta que la empresa que representay los socios que
la conforman, no se encuentran ubicados en ninguno de los supuestos que indican los
articulos 59 y 67 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas (Formato J).

N) Manifestacion de ausencia de conflicto de interés, bajo protesta de decir verdad, en términos

del articulo 49, fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas (Formato
L).

7. INCONFORMIDADES
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Conforme a lo establecido en los articulos 65 y 66 de la LAASSP, podra interponerse
inconformidad ante la SFP, ubicada en Avenida Insurgentes Sur 1735, Colonia Guadalupe Inn,
Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México, teléfono: 55 2000-3000.

La inconformidad sera presentada, a eleccién del licitante, por escrito o a través de medios
remotos de comunicacion electronica mediante el sistemma CompraNet, por los actos que
contravengan las disposiciones que rigen las materias objeto de la LAASSP.

Asimismo, podran acudir ante el OIC, cuyas oficinas se encuentran ubicadas en Reforma 122, piso
5°, Col. Juarez, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México.

En las inconformidades que se presenten a través de CompraNet, deberan utilizarse medios de
identificacion electrénica en sustitucion de la firma autégrafa.

CASOS EN LOS QUE SE DECLARARA DESIERTA, SUSPENDERA O CANCELARA LA INVITACION.

8.1. LA INVITACION SE DECLARARA DESIERTA EN LOS SIGUIENTES CASOS:

a) Si no se recibe cuando menos la propuesta de un licitante en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones.

b) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no rednan los requisitos solicitados
en la Convocatoria y su Anexo Técnico.

c) Cuando las propuestas presentadas rebasen el presupuesto autorizado para la presente
Invitaciéon y la Convocante no esté en condiciones de efectuar reducciones conforme al
articulo 56 del Reglamento.

d) Cuando no se cuente con un minimo de tres Proposiciones susceptibles de analizarse
técnicamente.

En caso de que no se presenten el minimo de Proposiciones, se podra optar por declarar
desierta la ITP, o bien, continuar con el procedimiento y evaluar las Proposiciones
presentadas. En caso de que sdélo se haya presentado una Proposicién, el Area Contratante
podra adjudicar el Contrato si considera que relUne las condiciones requeridas, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 43 de la LAASSP.

e) Cuando los precios cotizados no fueren aceptables con relaciéon al presupuesto disponible
y/o a los precios que prevalecen en el mercado.

8.2. La Invitacidon se suspendera en los siguientes casos:
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Se podra suspender la Invitacién cuando la Convocante o el OIC asi lo determinen con
motivo de su intervencion y de acuerdo a sus facultades. La suspension debera estar
debidamente fundada y motivada y podra ser suspendida en cualquier momento
conforme a lo establecido en el articulo 70 de la LAASSP, y sélo podra continuar por
resolucién de la autoridad administrativa, lo cual serd notificado por escrito a los licitantes
cuyas proposiciones no hayan sido desechadas.

Una vez que desaparezcan las causas que motivaron la suspension, se reanudard la
misma, previo aviso a los licitantes.

8.3. Se procedera a la cancelacién de la Invitaciéon:

a) Por caso fortuito;

b) Por causa de fuerza mayor;

c) Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincion de
la necesidad de los servicios requeridos y que de continuarse con el procedimiento de
contratacién se pudiera ocasionar un dafo o perjuicio a la Convocante.

Las causas que motiven la cancelacidon de la Invitacion o conceptos se haran del

conocimiento de los licitantes, de acuerdo con el articulo 38 penultimo parrafo de la LAASSP.

9. FORMATOS Y ANEXOS
Anexo Técnico.
Anexo 1. Modelo de Contrato.
Formato A-1. Propuesta Técnica.
Formato A-2. Propuesta econdmica.
Formato B. Nacionalidad del licitante.
Formato C. Manifestacion de estratificacion.
Formato D. Acreditacion de personalidad juridica.
Formato E. Correo electrénico del licitante.
Formato F. Escrito referente a los articulos 50 y 60 de la LAASSP.

Formato G. Declaracién de integridad.
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Formato H. Garantia contra defectos y/o vicios ocultos.
Formato I. Relacion de documentos que deberan de presentar los licitantes.

Formato J. Declaracién de los articulos 59 y 67 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

Formato K. Declaracién en la que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que conocen el
contenido del “Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacidén en materia de
contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones”.

Formato L. Manifestacion de ausencia de conflicto de interés.

Anexo 2. Texto de la Garantia de Cumplimiento
Anexo 3 Encuesta de transparencia.

Anexo 4 Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacidn para la
Cooperacion y el Desarrollo Econdmicos (OCDE).

ANEXO TECNICO

“SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN LOS DIFERENTES INMUEBLES PERTENECIENTES A LA
AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO (AEFCM)".

1. OBJETIVO

Mantener limpios y en condiciones optimas de salubridad e higiene las areas internas y externas de
las oficinas, salas de junta, bafos comunes y privados, bodegas, bibliotecas y archivos de los
inmuebles pertenecientes a la AEFCM, a través de acciones de asepsia y desinfecciéon, para cuyo
propdsito se utilizan sustancias quimicas biodegradables, detergentes y otros implementos de
higiene, y que tienden a eliminar organismos y microorganismos patégenos de areas especificas de
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un inmueble y/o de los muebles que se encuentren dentro de él, con el objeto de proteger la salud
humana.

2. PRESTACION DEL SERVICIO

Al inicio de la operacién del servicio requerido serd en todos los lugares definidos por la AEFCM, de
acuerdo con el Apéndice 1 “Relacion de Inmuebles Donde se Prestara el Servicio” del anexo técnico.
No obstante, a lo anterior, el administrador del contrato, mediante un escrito podrd incluir y/o
retirar cualquier inmueble que en forma posterior se incorpore o se deje de ocupar, teniendo que
ajustarse el costo en la facturaciéon mensual correspondiente, con base en los elementos que se
requieran.

Una vez iniciado el servicio sera responsabilidad del licitante ganador, mantener los niveles de
servicio sefalados en Apéndice 2 “Catalogo de Conceptos y Niveles de los Servicios” del anexo
técnico.

La prestacion del servicio de manera enunciativa, mas no limitativa implica:

A) Mantener en 6ptimas condiciones de limpieza los espacios fisicos interiores y exteriores de los
inmuebles de la AEFCM, indicados en el Apéndice 1.

B) Supervision por parte del licitante ganador en cada inmueble, a través del personal que designe
para ello y monitoreo de la prestacidon del servicio por medios de comunicaciéon telefénica y
electrénica, para garantizar el cumplimiento de los niveles de servicio requeridos.

C) La ejecucion del servicio incluye el personal, equipo de maquinaria, refacciones, materiales de
consumo diario tales como: productos de limpieza, jarcieria, quimicos, material de habilitaciéon
para banos privados, banos compartidos, escuelas, bibliotecas y en general todo lo necesario
para brindar el servicio ofertado.

D) El servicio debera cumplir con los niveles de servicio sefalados en el Apéndice 2, y seran
requeridos de forma diaria, semanal, quincenal, mensual o baja demanda.

E) El licitante ganador, debe designar Unicamente personal femenino en los inmuebles marcados
como escuelas.

F) Se realizara el servicio de limpieza profunda semanal, el dia que establezca cada una de las
Coordinaciones Administrativas; el licitante ganador se compromete a realizar el servicio de
limpieza profunda emergente sin costo adicional en situaciones de emergencia, por caso fortuito
o de fuerza mayor (granizadas, mitines, inundaciones, cenizas volcanicas, sismos, incendios, actos
vandalicos y eventos socio organizativos); debera incluir los insumos necesarios para la debida
atencion del servicio.
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El licitante ganador debera contar con el personal especializado en el ramo, herramientas y equipos
adecuados para el tipo de servicio requerido, a fin de garantizar que el servicio contratado sea
proporcionado con la calidad, oportunidad y eficiencia requerida para tal efecto, quedando obligado
a realizarlo a entera satisfaccion de la AEFCM.

Una vez iniciado el servicio sera responsabilidad del licitante ganador, mantener los niveles de
servicio sefalados en Apéndice 2 “Catalogo de Conceptos y Niveles de los Servicios” del anexo
técnico.

2.1 VIGENCIA DEL SERVICIO Y CONTRATO

La vigencia del contrato sera a partir del 13 de abril hasta el 31 de diciembre de 2021.
3. PERSONAL PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

Contrato abierto

Con fundamento en el articulo 47 fracciéon | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

Elementos Requeridos

Cantidades Minimas Cantidades Maximas

Supervisor | Intendente | Total Supervisor | Intendente Total

28 313 341 45 807 852

Para la prestacién del servicio, se debera proporcionar el personal siguiente:

Supervisor del Servicio por inmueble

El licitante ganador deberd designar una persona para cada uno de los inmuebles senalados en el
Apéndicel, quienes tendran la responsabilidad de administrar y coordinar el cumplimiento de las
obligaciones operativas del contrato y quedardn facultados para actuar por y en nombre del
licitante ganador, respecto a todo asunto relacionado con la operacion del servicio.

Entre sus actividades de manera enunciativa mas no limitativa, debera considerarse:

1. Supervisar:
e Ladistribucion del personal en las areas de cada inmueble.
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e Elbuen funcionamientoy uso de la maquinaria y equipo.

e Elcumplimiento de los programas de trabajo.

e La correcta ejecucion de las rutinas y/o actividades de limpieza.

e Cumplir con los horarios y funciones establecidos para el personal.

2. Verificar:

e La correcta realizacion de los procedimientos de limpieza para la realizacion del servicio.

e Las actividades del personal para que se realicen de la forma estipulada en los programas de
trabajo y conforme a los niveles de servicio.

e El personal para que se apegue al programa de la AEFCM, en materia de Proteccion Civil.

e El personal de limpieza para que abandone las instalaciones al término de su turno de
labores.

e El personal de limpieza para que utilice el uniforme y gafete dentro del inmueble.

Las demas que le sean requeridas por los Coordinadores Administrativos de AEFCM o quien estos
designen como responsables de supervisar los servicios, relativas a la prestacion de los servicios. Por
lo que los licitantes deberdn presentar dentro de su propuesta técnica el curriculo de los
supervisores propuestos para la prestacion del servicio, el cual debe contener como minimo datos
de contacto (tal como domicilio y teléfono), experiencia laboral (estipular el nombre de la empresa y
aflo que laborado), referencias laborales y escolaridad.

Operario y Pulidores

La cantidad de operarios que requiere la AEFCM, para cada uno de los inmuebles esta sefalada en
el Apéndice 1 del presente anexo técnico.

Respecto de los operarios requerida por la AEFCM, sera responsabilidad del licitante adjudicado,
establecer la cantidad de personas que seran designadas como “Pulidores” en cada inmueble.
Adjuntando presentar dentro de su propuesta técnica el curriculo de los pulidores propuestos para
la prestacion del servicio el cual debe contener como minimo datos de contacto (tal como domicilio
y teléfono), experiencia laboral (estipular el nombre de la empresa y afio que laboré), referencias
laborales y escolaridad.

Lo anterior considerando que la AEFCM, requiere la prestacién del servicio de limpieza bajo un
modelo integral, donde la administracion del personal, logistica de materiales, herramientas y
equipos sean responsabilidad del licitante ganador, en virtud que sus recursos humanos y
materiales estan dedicados a la atencidn de sus funciones sustantivas.

3.1 RELACION DE PERSONAL ASIGNADO
El licitante ganador queda obligado a entregar una “Relacién del Personal Asignado”, que incluya a
todo el personal que podrd presentarse en las instalaciones de la AEFCM, para llevar a cabo las

actividades del servicio contratado, debiendo entregar este documento al administrador del
contrato dentro de los 5 dias habiles siguientes a la notificacidén de adjudicacion.
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3.2 SUSTITUCION Y/O CAMBIO DE PERSONAL

El administrador del contrato y el servidor publico responsable de supervisar los servicios
contratados podra solicitar al licitante ganador, a través de correo electrénico, la sustitucion de
cualquier trabajador de limpieza en los siguientes casos: indisciplina, negligencia o por escasos
conocimientos en la materia del servicio contratado; el licitante ganador deberd realizar el cambio
en un plazo no mayor de dos dias naturales o de lo contrario se hard acreedor a la pena
convencional correspondiente.

Los Coordinadores Administrativos, podran modificar la distribucién del personal contratado hasta
en un 20% del total del personal del turno por inmueble, para atender algunas contingencias, o
cualquier eventualidad que se presente, sin importar el dia y la hora, sin que medie una solicitud
formal. Estos cambios pueden ser de manera temporal o definitiva. Las anteriores actividades seran
sin costo adicional para AEFCM.

4. HORARIO EN QUE SE PRESENTARA EL SERVICIO.

El horario para la realizacion del servicio de los supervisores y operativos, serd considerando lo
siguiente:

Operativo
Matutino Vespertino
De lunes a De lunes a
sabado viernes
7:00 am a 2:.00 | 2:00 pm a 6:00
pm pm
Supervisor
Matutino Vespertino
De lunes a De lunes a
sabado viernes
7:00 am a 2:.00 | 2:00 pm a 6:00
pm pm

El personal de limpieza de cada uno de los turnos tendra como maximo 30 minutos de descanso
(alimentos) y seran programados de forma escalonada de acuerdo a los horarios y en los espacios
que para tales efectos determine el encargado de cada inmueble.
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Para efectos del control de asistencia, se debera considerar lo siguiente:

e El personal de limpieza tendrd una tolerancia de 15 minutos para registrar su asistencia, a
partir del minuto 16 y hasta el minuto 30 de |la hora de entrada, se considera un “retardo”.

e El personal de limpieza que registre su asistencia, a partir del minuto 31 de la hora de
entrada, se considera como “falta”, en este caso se deberad descontar de la cantidad diaria de
elementos a facturar, el monto equivalente a un dia por elemento conforme a la propuesta
econdmica del licitante ganador y se aplicara la deduccidn correspondiente, sin embargo, el
personal se quedard a laborar el turno que le corresponda.

e Cuando los supervisores u operativos falten, se debera descontar de la cantidad diaria de
elementos a facturar, el monto equivalente a un dia por elemento conforme a la propuesta
econdmica del licitante ganador y se aplicara la deduccion correspondiente.

e El licitante ganador deberd contar con la capacidad de suplir ausencias del personal de
limpieza (faltas, permisos, vacaciones, incapacidades, falta de gafete del personal o la
ausencia de cualquier indole), es decir, se debera cubrir dichas ausencias en un tiempo
maximo de 60 minutos; en caso de no cubrirse en el tiempo establecido se considerara como
“falta”; se deberd descontar de la cantidad diaria de elementos a facturar, el monto
equivalente a un dia por elemento conforme a la propuesta econdmica del licitante ganador
y se aplicara la deduccién correspondiente.

5. CONTROL DE ASISTENCIA.

Resumen de asistencia mensual por Coordinacidon Administrativa

El licitante ganador deberd llevar el control de asistencia de su personal, apegarse al apéndice 7 de
este anexo, a través de un sistema que permita conocer de forma mensual la asistencia de su
personal, por cada uno de los turnos y que contenga cuando menos los siguientes datos: Logotipo
de la empresa, nombre del servicio, periodo, niUmero de contrato, domicilio del inmueble, cantidad
de elementos, asistencia por turno, faltas, nombre y firma del Coordinador Administrativo por parte
de la AEFCM y nombre y firma del supervisor por parte del licitante ganador; dicho formato debera
ser presentado como parte de su propuesta técnica, apegarse al apéndice 7 de este anexo.

El licitante ganador deberd conciliar y entregar de forma mensual a los Coordinadores
Administrativos el resumen de control de asistencia quedando bajo resguardo de estos, asimismo

los Coordinadores Administrativos deberan integrar copia simple en su reporte del mes.

Ejemplo:
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Servicio de Limpieza Integral de
Inmuebles al dia del mes de

2021
Contrato No. XXXXX-XXXXX-XXXXXXX
Total de Turno Matutino
No. | Inmueble Elementos y Plantilla n Plantilla
supervisores Elementos Real Faltas Supervisores Real Faltas

Paseo de la
1 Reforma 122 33 21 17 4 1 0 1

Listas de Asistencia por dia.

Asimismo, el licitante debera presentar el formato del sistema de control de asistencia del personal
de limpieza, el cual serd manual a través de listas de asistencia manuscritas y debe contener como
minimo los siguientes campos Logotipo de la empresa; nombre completo del elemento, hora de
entrada y salida, firma de entrada y salida, comentarios, nombre completo y firma del servidor
publico que acepta y supervisa el servicio (encargado de cada inmueble); dicho formato deberd ser
integrado como parte de su propuesta técnica, apegarse al apéndice 6 de este anexo.

Los Coordinadores Administrativos o quién este designe como responsable de supervisar los
servicios, tendra la facultad de realizar la supervision y conteo de los elementos por inmueble, a
efecto de verificar que el reporte de asistencia coincida con los elementos realmente presentados.

Mensualmente el licitante ganador y el administrador del contrato, llevaran a cabo la conciliacion
respectiva, determinando las deducciones aplicables; emitiendo el soporte necesario (listas de
asistencia, reportes de rondines diarios, resumen de asistencia mensual por Coordinacion
Administrativa y cualquier documento en el que se identifiquen las inconsistencias del licitante
ganador) para determinar el numero efectivo de personal que prestd los servicios por dia y su
acumulado por mes en el inmueble que se trate.

6. IDENTIFICACION

El licitante ganador queda obligado a otorgar a su personal un gafete de identificacion plastificado o
con enmicado térmico, que cumplird de formma minima con los siguientes requisitos: logotipo y
nombre de la empresa; nombre del trabajador, fotografia reciente y nidmero de seguridad social,
fecha de ingreso, firma del empleado y sello de la empresa, el cual deberdn portar durante su
estancia en cualquiera de los inmuebles, en forma conjunta con el uniforme senalado en este anexo,
de no ser asi, a dicho personal se le negara el acceso a las instalaciones de la AEFCM y en caso de no
ser cubierto por otro elemento en el tiempo establecido en el numeral 4, el licitante ganador se
hard acreedor a la deduccidn prevista.
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El licitante debera entregar como parte de su propuesta técnica fotografias del modelo del gafete
que utilizara el personal de la empresa durante la vigencia del servicio.

7. UNIFORMES

El licitante ganador queda obligado a garantizar que el personal portard en todo momento el
equipo de proteccién personal como es cubre bocas, careta y/o goggles, etc. mientras se mantenga
alguna alerta sanitaria.

El licitante, queda obligado a garantizar que el personal portard en todo momento un uniforme de
trabajo, como pueden ser: chalecos, bata, overol o camisola, pantalén y sus funciones lo requieren
botas de huele todo en buen estado y limpio, mismo que llevara impreso en lugar visible el nombre
y logotipo de la empresa; a fin de que pueda ser identificado como personal del licitante ganador.

Los uniformes del personal de limpieza deberan ser de buena calidad, mantenerse en buen estado y
reponerlos tan pronto como dejen de ser eficientes, para garantizar que desempefien su trabajo con
la mayor comodidad y seguridad posibles.

Para constatar lo anterior, el encargado de cada inmueble podra realizar una revisiéon del estado de
los uniformes del personal del licitante ganador, en caso de encontrar uniformes en mal estado
(deteriorados, remendados, rotos, destenidos), sin datos de licitante ganador o cualquier otra
condicién contraria a lo solicitado por la AEFCM, dara motivo a la aplicacion de las deducciones
previstas.

El disefo y colores de los uniformes, gafetes y cualquier otro elemento de identificacién, seran
determinados por el licitante, el cual debera ser igual para todo el personal de limpieza y durante la

vigencia del contrato.

El licitante deberd entregar como parte de su propuesta técnica fotografias del modelo del
uniforme que utilizara el personal de la empresa durante la vigencia del servicio.

El licitante ganador tendrd como maximo 5 dias naturales a partir de la notificacién del fallo para
que todo el personal de limpieza conforme al Apéndice 1 cuente con el uniforme completo de lo
contrario se aplicard la deduccién correspondiente.

8. ACCIONES DE DISCIPLINA, ORDEN Y SEGURIDAD

El licitante ganador, instruira a su personal para que guarde la debida disciplina y orden durante su
jornada de trabajo, acatando las normas de seguridad aplicables en las instalaciones de la AEFCM y
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entregarda al administrador del contrato constancia firmada por su representante legal, dentro de los
5 dias siguientes al inicio del servicio, en la que manifieste que conoce y acepta las condiciones de
disciplina y orden siguientes:

e Respetar al personal de la AEFCM, visitantes y estudiantes.

e Nojugar dentro de las instalaciones de la AEFCM, ni en las calles aledafnas a los inmuebles.

e Parasuingreso a las instalaciones de la AEFCM, debera de presentarse con el cabello limpio,
bien peinado y arreglado. En el caso de los hombres debera ser corto, con las orejas
descubiertas, el uso de patillas, bigote y barba serd moderado.

e En el caso de las mujeres el largo del cabello deberd ser moderado o de lo contrario se
sugiere usarlo sujetado (chongo) o trenzado.

e Elusode gorra, visera o sombreros, solo estard permitido para actividades al aire libre.

e Portar el uniforme completo en buenas condiciones, debe ser de la talla de sus operarios y
contar con la identificacion de la empresa en un lugar visible.

e Dentro de las instalaciones, deberan abstenerse de usar aparatos o instrumentos de
entretenimiento como son: radios portatiles, reproductores de musica, videojuegos etc., que
los distraigan de sus labores. El uso de equipos celulares sera para atender emergencias.

e No portar armas o cualquier objeto punzo cortante que pudiera ser utilizado para atentar
contra la integridad del personal o del portador; con excepcidn de las herramientas
necesarias para sus labores.

e No debera ingresar a las instalaciones de la dependencia con bultos, maletas, bolsas u
objetos voluminosos; con excepcién de los necesarios para desempenfar el servicio requerido.

e Deberd utilizar los equipos de proteccidn, necesarios para el desempeno de sus labores.

e En caso de cualquier tipo de siniestro deberd acatar las indicaciones del personal de
proteccion civil de la AEFCM.

¢ Queda prohibido el uso de cdmaras, grabadoras, videocdmaras, escaneres, micréfonos, USB,
reproductores de Mp3/Mp4 o cualquier otro dispositivo de almacenamiento de datos o
dispositivo electrénico similar.

SE ENTENDERAN POR CONDUCTAS DE INDISCIPLINA LAS SIGUIENTES:

e Uso de celulary musica a un volumen alto.

e Dormirse durante la jornada de trabajo dentro de las instalaciones.

e Realizar juegos de azar, rifas, tandas, ventas, leer o atender asuntos no relacionados con sus
actividades durante el servicio.

e Causar danos intencionales o involuntarios a bienes, instalaciones y equipos.

e Amenazar la integridad fisica, la vida, el patrimonio de las personas; asi como tener riflas
fisicas o verbales.

e Introducirse con engafos, violencia o sin permiso de la persona autorizada a las areas de
AEFCM.
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e Ingerir bebidas alcohdlicas o sustancias toxicas durante el turno y/o dentro del inmueble.

e Introducir armas de fuego o punzocortantes a las instalaciones de AEFCM

e Cometer delitos tipificados en el Cédigo Penal Federal o faltas administrativas indicadas en
las Leyes o demas disposiciones administrativas en materia de policia y buen gobierno.

Si el personal de licitante ganador incurriere en una falta de disciplina o respeto, la AEFCM
podran solicitar que se sustituya por otro elemento de manera inmediata.

Estas conductas son de caracter enunciativo mas no limitativo

9. PROGRAMA DE TRABAJO

El dia habil siguiente a la notificacion del fallo la AEFCM, proporcionara al licitante ganador el
“Programa de trabajo” para cada uno de los inmuebles, el cual debera cumplirse durante la vigencia
del servicio; dichos programas son enunciativos y no limitativos, toda vez que se generan en funciéon
de las necesidades de cada inmueble, por lo que podran ser modificados mes a mes.

El licitante ganador deberd cumplir con las frecuencias requeridas en el Apéndice 2, las cuales se
indican de manera enunciativa mas no limitativa, ya que, por requerimientos del Coordinador
Administrativo, podra solicitar tareas adicionales al personal del licitante ganador, por lo que
deberdn dejar constancia documental y/o correo electrénico, que estas actividades fueron
realizadas apegandose al apéndice 2.

10. SUPERVISION DEL SERVICIO

Los servidores publicos responsables de la supervision de la AEFCM, de los servicios se apegaran al
apéndice 2, que considera la atencidén de las actividades de limpieza requeridas por la AEFCM,
dichas actividades podran ser sujeto de ajustes a lo largo del mes de su ejecucién en funcién de las
necesidades de operacidén, eventos extraordinarios, y solicitudes de las Unidades Requirentes de la
AEFCM.

Para validar que los trabajos se realizaron, con eficiencia y calidad, en los horarios, frecuencias y con
los niveles de servicio solicitados por la AEFCM, se llevara a cabo un proceso de verificaciéon
presencial en los inmuebles, por el personal de supervisién de cada inmueble.

La supervisidon se hara diaria y preferentemente en compania del Supervisor del licitante ganador o
en su defecto personal que forme parte de su plantilla en el inmueble que se trate (operario o
pulidor), a fin de verificar que el servicio se proporcione en los términos de calidad establecidos en el
contrato.
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Durante la supervision, en caso de encontrar deficiencias o trabajos no realizados, el supervisor del
inmueble de la AEFCM, senalara al personal del servicio de limpieza las anomalias detectadas,
guienes tendran 30 minutos como maximo para subsanarlas y en su defecto cada una de ellas
contara como una deficiencia y debera ser reportada a los Coordinadores Administrativos y estos a
su vez a mes vencido, al administrador del contrato para la aplicacién de las deducciones
correspondientes.

El licitante ganador queda obligado a realizar la supervisién y atender las anomalias detectadas en
la supervision y verificacion del servicio proporcionados, para lo cual, consiente de forma expresa
gue el supervisor que el licitante ganador designe, a partir de la fecha de inicio del servicio, tendran
la responsabilidad de administrar y coordinar el cumplimiento de las obligaciones operativas que
estan indicadas en el presente anexo técnico y apéndices, por lo cual estaran facultados para actuar
por y en nombre del licitante ganador, respecto a todo asunto relacionado con la operacion del
servicio.

El servidor publico designado para realizar la supervision del servicio por inmueble, debera efectuar
el reporte correspondiente de las observaciones y resultados. Esta informacion deberda ser asentada
en “Reportes de Recorrido” (bitdcoras de supervision, reportes de recorrido o informes de
supervision), indistintamente del nombre que se asigne a dicho documento, y sera utilizada para
determinar trabajos no realizados y actividades con deficiencias, que deberan ser reportadas a mes
vencido al administrador del contrato para la aplicaciéon de las deducciones correspondientes, de
igual forma, serviran también para seflalar si se llevaron a cabo actividades, frecuencias y dias de
ejecucidon adicionales a los proyectados originalmente.

En caso de reportarse labores no efectuadas o actividades con deficiencias, el licitante ganador
gueda obligado a llevarlas a cabo o corregirlas, sin un costo adicional, y se hara acreedor a las
deducciones correspondientes.

El servidor publico responsable de supervisar los servicios en cada inmueble, notificard el
procedimiento para la supervision al licitante ganador, dentro de los 10 dias habiles posteriores a la
notificaciéon del fallo y al mismo tiempo le notificard a su Coordinador Administrativo y al
administrador del contrato, a través de correo electrénico. Dicho procedimiento en forma general
considera lo siguiente:

e Arearesponsable

e Personal designado para la supervision
e Metodologia para la supervision

e Formatosy ejemplo de llenado.
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De manera adicional al procedimiento de supervision sehalado anteriormente, el administrador del
contrato podra llevar a cabo verificaciones de caracter aleatorio, para confirmar los resultados del
mismo.

10.1 CONDICIONES SOCIALES

El licitante ganador estara obligado a cumplir con las siguientes condiciones respecto al personal
gue utilicen para la prestaciéon del servicio.

1. Tratar a su personal con respeto y dignidad; queda prohibida cualquier forma de
violencia fisica o verbal, asi como la intimidacién y el hostigamiento.

2. Incorporar medidas para prevenir y sancionar cualquier forma de violencia, el acoso y
el hostigamiento sexual.

3. Engeneral,a cumplir en tiempo y forma con las demas obligaciones de indole laboral.

El licitante ganador tiene expresamente prohibido respecto al personal que utilicen para la
prestacion del servicio:

1. Incurrir en cualquier forma de discriminacién por origen étnico, religiéon, orientacion
sexual, fisonomia o discapacidad fisica.

2. Retener los pagos y salarios o imponer condiciones que menoscaben la libertad de su
personal como el pago de depdsitos, la retencidén de documentos, la firma anticipada
de su renuncia o la practica de pruebas de embarazo, asi como el despido por esta
causa.

11. EQUIPO, HERRAMIENTA Y VEHICULOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.

El licitante ganador debera contar con los equipos, herramientas y vehiculos necesarios para la
prestacion de este servicio, las cantidades para dar el servicio se encuentran sefaladas en el
Apéndice 4 “Equipo y Maquinaria”, dicha informacién corresponde a las necesidades actuales de la
AEFCM.

El inventario de equipo y herramienta debera permanecer fijo en cada inmueble y no se permitird
intercambiar o “prestar” equipos y herramienta entre inmuebles, la salida del inmueble asignado
solo sera autorizada para su reemplazo o reparacion; a este respecto el licitante ganador se obliga a
la sustitucién o reparacion de la maqguinaria y/o equipo en un plazo no mayor a 2 dias naturales por
desperfecto o descompostura, en el caso que el periodo de reparacidn sea mayor, debera
proporcionar un equipo o herramienta sustituto, siendo este de similares caracteristicas y en caso
de no proporcionarlos el licitante ganador se hara acreedor a la pena convencional correspondiente.
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El licitante ganador debe entregarle al encargado de cada inmueble, copia de un listado del equipo,
herramienta y vehiculos que entregue, el cual debe contener los siguientes datos, ubicacion del
inmueble, fecha de entrega (dia/mes/afio), nombre del servidor publico que recibe, cantidad
entregada y nombre completo y firma de la persona que realiza la entrega por parte de la empresa.

El licitante ganador guardard los insumos, materiales, maquinaria, y equipo requeridos para la
prestacion del servicio en los espacios que para tal efecto designe el encargado de cada inmueble y
serd el Unico responsable de cualquier dafio y/o extravio que ocurra.

El administrador del contrato podra visitar durante la prestacién del servicio los espacios y bodegas
asignadas al licitante ganador, para verificar la existencia de la maquinaria y equipo ofertado.

Telefonia

El licitante ganador debera proporcionar a cada supervisor de inmueble sefalado en el Apéndice 1y
al personal que designe para la supervision de los demas inmuebles, medios de comunicacién a fin
de atender en tiempo y forma los servicios requeridos por la AEFCM.

12. SUMINISTRO DE CONSUMIBLES DE LIMPIEZA Y MATERIAL.

La AEFCM requiere del aprovisionamiento continuo de los consumibles de limpieza y materiales,
para asegurar la limpieza y habilitacion de todos los espacios interiores y exteriores de sus
inmuebles, bafos privados, bafios compartidos, escuelas y bibliotecas para lo cual, el licitante
ganador, debera realizar el aprovisionamiento continuo de acuerdo a las necesidades de cada areay
a los niveles de servicio indicados en el Apéndice 2, de conformidad a lo siguiente:

Serd responsabilidad del licitante ganador determinar la cantidad de materiales en los banos
privados y compartidos (papel higiénico individual, papel higiénico jumbo Jr., papel toalla, jabdén
liguido para manos y de pastilla) y materiales de consumo diario, necesarios para cumplir con los
niveles de servicio establecidos, para lo cual deberd considerar la informacién proporcionada en los
diferentes apartados de este anexo técnico y sus apéndices.

Durante la vigencia del servicio, el licitante ganador se compromete a utilizar insumos y materiales
de primera calidad, nuevos no reciclados y que no sean de fabricacién casera.

El licitante ganador deberd suministrar un stock de materiales de consumo diario de limpieza y
material en cada inmueble, de acuerdo a lo siguiente:
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El primer mes de servicio, deberd entregar a mas tardar en los 5 primeros dias habiles posteriores a
la notificacion de fallo, el stock de insumos, materiales de limpieza y materiales para banos en cada
inmueble, a fin de garantizar el cumplimiento del servicio. Las cantidades seran entregadas de
conformidad a las necesidades minimas que deberdn ser estregadas para dar el servicio estan
sefaladas en el Apéndice 3 “Insumos y Materiales”.

En el segundo mes y los subsecuentes debera entregar el stock dentro de los primeros 5 dias
habiles de cada mes, las cantidades a suministrar podran ser variables, en funcién del consumo y
condiciones de operacién de cada inmueble; el “ADMINISTRADOR DEL CONTRATQO" por via correo
electrénico le indicara las necesidades por inmueble dentro de los primeros 15 dias del mes anterior
al licitante ganador, éste entregara las cantidades de conformidad a lo presentado en su propuesta
econdmica, en un horario de 07:00 a 14:00 horas. y las caracteristicas del material deberan ser
conforme a lo establecido en el Apéndice 3.

El licitante ganador deberd entregar al administrador del contrato via correo electrénico el pedido
para su aprobacidén (una vez que haya recibido el correo de solicitud de material, tendra 3 dias
naturales para enviar el pedido para su aprobacidén por el mismo medio), el cual debera contar con
las caracteristicas establecidas en el Apéndice 3 y los precios deberan ser conforme a la propuesta
econdmica presentada y de la cual fue adjudicado; dicho pedido serd rechazado en caso de que no
cumpla con lo anterior y se tendra que presentar nuevamente.

El licitante ganador entregara los insumos y materiales en cada inmueble y debera ser recibido por
el encargado de la supervisidon y aceptaciéon de los servicios, es decir, el personal que designe cada
Coordinador Administrativo.

En cada entrega el licitante ganador debe entregarle al encargado de cada inmueble, copia de un
listado del material que entregue, el cual debe contener los siguientes datos, ubicacion del
inmueble, fecha de entrega (dia/mes/ano), nombre del servidor publico que recibe, Concepto de
cada material y cantidad entregada y nombre completo y firma de la persona que realiza la entrega
por parte de la empresa.

El licitante ganador debera suministrar y colocar los materiales en los bafos (privados y
compartidos), en cada inmueble, verificando que los despachadores se encuentren en buenas
condiciones y que los mecanismos para evitar la sustraccidn de materiales funcionen
adecuadamente.

En todo momento el administrador del contrato podra visitar los espacios y bodegas asignadas al
licitante ganador en los inmuebles de la AEFCM.
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13. CARACTERISTICAS DE LOS MATERIALES, DISPENSADORES, CONTENEDORES Y BOTES DE
BASURA.

Para la adecuada prestaciéon del servicio, el licitante ganador queda obligado durante la vigencia del
contrato a utilizar los siguientes productos y sus correspondientes despachadores, en los banos
privados y bafios compartidos.

No. MATERIAL ESPECIFICACIONES
1 DISPENSADOR MANUAL PARA JABON | Dispensador para jabén liquido de llenado o para
LiQuIDO. cartucho, construido de plastico, con capacidad minima

de 500 ml, opera de forma manual al frente y dispensa de
1.5 ml por evento.

2 DISPENSADOR DE TOALLA EN ROLLO | Fabricado en plastico con llave de seguridad, anti
MANUAL. vandalismo, con funcionamiento a base de palanca, con
area dentada que corte el papel, que dispense la cantidad
necesaria de toalla para secar las manos y no provoque
desperdicios, para una capacidad de toalla de papel de
mediadas superiores a 17 cm de didmetro y 20 cm de

ancho.
3 DISPENSADOR DE TOALLA | Fabricado en plastico con rejilla lateral para visualizar
INTERDOBLADA. recarga de toalla de papel interdoblada, para una

capacidad de 600 toallas de hoja sencilla de 23.5 x 23.5 cm.

4 DISPENSADOR DE PAPEL HIGIENICO | Fabricado en plastico con cerradura de seguridad con
JUNIOR. area dentada que corte el papel que dispense la cantidad
necesaria, para una capacidad de toalla de papel,
medidas superiores a 17 cm de didmetro y 20 cm de
ancho.

13.1 DISPENSADORES

El licitante ganador deberd suministrar e instalar los dispensadores requeridos en el Apéndice 5
“Relacion y Caracteristicas Técnicas de Dispensadores”, donde se encuentran detalladas sus
caracteristicas técnicas, la cantidad estimada y su distribucion por inmueble.

El licitante ganador debera suministrar e instalar los dispensadores requeridos en las instalaciones

de la AEFCM, de manera coordinada con el encargado de cada inmueble; los dispensadores
deberan ser equipos nuevos, de una misma marca y color para cada inmueble.
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El licitante ganador contard con 15 dias naturales posteriores a la notificacién del fallo para la
instalacion de los nuevos dispensadores, y sera responsable de su mantenimiento y reposicion en
caso de ser necesario; en caso de deterioro, descompostura o defectos de cualquier indole que
impidan su adecuado funcionamiento, el licitante ganador contara con 2 dias habiles para su
reposicion y colocacioén, las veces que sea necesario durante la vigencia del contrato sin costo
adicional para la AEFCM; en caso de no cumplir con el tiempo estipulado, el licitante ganador se
hara acreedor a la pena convencional correspondiente. prevista.

El licitante ganador debe entregar al encargado de cada inmueble, copia de un listado de los
dispensadores que entregue, el cual debe contener los siguientes datos, ubicacién del inmueble,
fecha de entrega (dia/mes/afio), nombre del servidor publico que recibe, cantidad entregada y
nombre completo y firma de la persona que realiza la entrega por parte de la empresa.

13.2 BOTES DE BASURA

El licitante ganador deberd suministrar y colocar los botes y contenedores de basura requeridos en
el Apéndice 5.1 “Relaciéon y Caracteristicas Técnicas de Botes y Contenedores de Basura”, donde se
encuentran detalladas sus caracteristicas técnicas, la cantidad estimada y su distribucién por
inmueble.

El licitante ganador debera suministrar e instalar los contenedores requeridos en las instalaciones
de la AEFCM, de manera coordinada con el encargado de cada inmueble y deberan ser nuevos.

El licitante ganador contara con 10 dias naturales posteriores a la notificaciéon del fallo para la
instalacion de los nuevos botes los cuales se verificaran que cumplan con las caracteristicas
requeridas; serd responsable de su mantenimiento y reposicién en caso de ser necesario; en caso de
deterioro, descompostura o defectos de cualquier indole que impidan su adecuado funcionamiento,
el licitante ganador contard con 2 dias habiles para su reposicién y colocacidn, las veces que sea
necesario durante la vigencia del contrato sin costo adicional para la AEFCM; en caso de no cumplir
con el tiempo estipulado, el licitante ganador se hara acreedor a la pena convencional prevista.

El licitante ganador debe entregar al encargado de cada inmueble, copia de un listado de los botes
gue entregue, el cual debe contener los siguientes datos, ubicacion del inmueble, fecha de entrega
(dia/mes/afio), nombre del servidor publico que recibe, cantidad entregada y nombre completo y

firma de la persona que realiza la entrega por parte de la empresa.

14. FOTOGRAFIAS
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El licitante deberd anexar como parte de su propuesta técnica, fotografias de cada uno de los
materiales indicados en los numerales 13, 131 y 13.2 de este anexo técnico; asimismo, deberad
presentar fotografias de los insumos y materiales con las caracteristicas requeridas de acuerdo al
Apéndice 3, para cumplir con las actividades y niveles de servicios del Apéndice 2 de este anexo
técnico.

Las fotografias seran revisadas a fin de avalar que correspondan con las muestras que debera
entregar el licitante ganador, al dia habil siguiente del fallo al “ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" y
correspondan a las mismas presentadas en su propuesta técnica.

Asimismo, el licitante ganador durante la vigencia del contrato, de los productos que no se
encuentren disponibles en el mercado con las especificaciones sefaladas, el licitante ganador
deberd utilizar productos sustitutos con caracteristicas similares a las seflaladas, previa autorizaciéon
del administrador del contrato.

15. SEPARACION DE RESIDUOS (RECOLECCION DE BASURA)

El licitante ganador queda obligado a suministrar bolsas para la separacidon de residuos con
separacién cromatica (Organicos-verde, Inorgdnicos-gris, General-Negra) en las cantidades
necesarias para llevar a cabo la recoleccién de residuos en todos los inmuebles como minimo dos
veces por dia y pudiéndose incrementar las veces que sea necesario durante el horario de
prestacion del servicio, para cumplir con las disposiciones establecidas en la materia.

En cada inmueble, deberd depositarse las bolsas acordes a su separaciéon, en los contenedores
designado para la concentraciéon en cada inmueble, a efecto de mantener limpios en todo
momento los cestos de basura.

El licitante ganador deberéa de retirar los desechos y/o basura de cada uno de los inmuebles para
depositarlos en los tiraderos autorizados de acuerdo a los volUmenes generados cuando menos dos
veces por semana.

El licitante ganador debera acatar las disposiciones establecidas en la Ley de Residuos Sélidos del
D.F. (publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 22 de abril de 2003, ultima reforma
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 25 de junio de 2019) y a proporcionar el
material necesario para la correcta separacion de los desechos sdélidos como lo marca la ley de
referencia.

EL licitante debera presentar, como parte de su propuesta técnica, la documentacion vigente que lo
autorice para la recoleccioén, traslado y depdsito de basura en tiraderos autorizados o en su caso
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presentar el contrato o convenio que tenga formalizado y vigente por si mismo o con un tercero,
para el cumplimiento de lo requerido previamente.

16. ALTA Y BAJA DE INMUEBLES Y ELEMENTOS

Por tratarse de un contrato abierto, con precios unitarios, la AEFCM a través de los Coordinadores
Administrativos, previo aviso y aprobaciéon por el administrador del contrato, podran:

En caso de que la "AEFCM", cambie algun domicilio, dentro de la Ciudad de México, de los
relacionados en el apéndice 1 del presente anexo, el licitante ganador se obliga a prestar el servicio
en el nuevo domicilio que para tal efecto le indigue por escrito el "ADMINISTRADOR DEL
CONTRATOQ", con 2 dias de anticipacién en los mismos términos y condiciones establecidos en el
anexo técnico.

En el mismo sentido, el nimero de “INMUEBLES DE LA AEFCM" podran aumentar y/o disminuir
durante la vigencia del contrato abierto, respecto a lo relacionado en el apéndice 1 del presente
anexo, debiendo el "ADMINISTRADOR DEL CONTRATQO", notificar por escrito al licitante ganador con
al menos 2 dias naturales de anticipacion.

16.1. REASIGNACION DE ELEMENTOS

LA “AEFCM” en caso de considerarlo necesario, podra realizar el cambio de uno o mas elementos en
los inmuebles que estime necesarias conforme al total de elementos, aun cuando no formen parte
de lo senalado en el Apéndice 1, previa solicitud formulada por el "ADMINISTRADOR DEL
CONTRATQ", al licitante ganador (24 horas previo a los cambios), siempre que la misma no rebase la
cantidad maxima de elementos establecidos en el numeral 3 del presente anexo técnico.

16.1.1 CAMBIOS DE PERSONAL.

En el caso de que durante la vigencia del contrato existan altas y bajas de los elementos que prestan
el servicio, debera avisar el licitante ganador por correo electronico a los Coordinadores
Administrativos a mas tardar 2 dias habiles posteriores del cambio.

Dicha altas y bajas deberdn estar reflejadas en los informes que presenta de las constancias de alta
ante el IMSS entregadas por el licitante ganador via correo electronico, para su validacion; asi como
del pago de las aportaciones del personal ante el IMSS en el Sistema Unico de Autodeterminacion
(SUA), las cuales deberan ser entregadas de manera bimestral, durante los 20 dias posteriores
siguiente al bimestre que corresponda, al Administrador del Contrato.
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17. LICENCIAS, AUTORIZACIONES, PERMISOS, NORMAS OFICIALES MEXICANAS Y CERTIFICADOS

Durante la vigencia del servicio contratado, el licitante ganador queda obligado a contar con las
autorizaciones, permisos y licencias necesarias para la prestacidn del servicio solicitado.

El licitante ganador asumira la responsabilidad total en el caso de que, por la prestaciéon de los
servicios contratados por la AEFCM, infrinja patentes, marcas o viole registros de derechos de autor
o cualquier situacién semejante.

El licitante ganador, debera cumplir como minimo en los materiales e insumos que utilicen para la
prestaciéon del servicio, con las siguientes normas:

Numero de Norma Descripcién de la Norma

NOM-004-STPS-1999 Sistemas de proteccidon y dispositivos de
seguridad en la maquinaria y equipo que se
utilice en los centros de trabajo.

NOM-050-SCFI-2004 Informacién comercial-etiquetado general de
productos.
Servicios preventivos de seguridad y salud en
NOM-030-STPS-2009 el trabajo - Funciones y actividades.

Equipo de proteccién personal-seleccidn, uso
y manejo en los centros de trabajo.
NMX-R-025-SCFI-2015 En igualdad laboral y no discriminacién
Factores de riesgo psicosocial en el trabajo-
Identificacién, andlisis y prevencion

Productos y servicios. Etiquetados vy
NOM-189-SSA1/SCFI- 2018 embazados para productos de aseo de uso
doméstico.

NOM-017-STPS-2017

NOM-035-STPS-2018

El licitante ganador deberd atender lo establecido en la NOM-030-STPS-2009, de conformidad a lo
establecido en numeral 2 “PRESTACION DEL SERVICIO”, inciso F), para coadyuvar en la mitigacion
de emergencias y contingencias sanitarias, asi como atender las recomendaciones que emitan las
Autoridades Sanitarias y cumplir con los protocolos de sanidad de cada centro de trabajo.
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El licitante debera presentar como parte de su propuesta técnica el reglamento interior de trabajo
debidamente depositado en la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje que le corresponda, el cual
debera contener el sello de la junta donde fue aprobado y/o deberd adjuntar un tanto del
reglamento depositado ante la Junta de Conciliacién y Arbitraje que contenga copia certificada de
que fue aprobado.

Asimismo, el licitante debera presentar en su propuesta técnica el certificado vigente de calidad
siguiente, acompanado de carta emitida por el Organismo Certificador que avale su vigencia del

mismo.

e |SO 9001:2015 NMX-CC-9001-IMNC-2015, sistema de gestidén de la calidad

18. ADMINISTRADOR DEL CONTRATO Y QUIEN VERIFICA Y ACEPTA LOS SERVICIOS

De conformidad con lo establecido en el articulo 84 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el administrador del contrato por parte de la AEFCM,
estard a cargo de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios de la Unidad de Administraciéon y
Finanzas de la AEFCM, o el servidor publico que se encuentre desempefnando dicho cargo, quien
serd en todo momento el responsable de administrar y verificar el cumplimiento de los servicios en
cantidad, calidad y oportunidad contratados conforme se ha establecido en el presente anexo
técnico.

La Supervision y Vigilancia del servicio por parte de la AEFCM, estara a cargo de los Coordinadores
Administrativos de cada una de las Unidades Requirentes, o el servidor publico que se encuentre
desempenando dicho cargo; quienes se encargaran de verificar el cumplimiento de las
especificaciones y aceptacion del “Servicio de Limpieza”, tal y como se establece en el presente
anexo técnico.

Administrador del Contrato L. - 3 . .
Responsable de la Supervision y Vigilancia del Servicio de Limpieza.

La Supervisidn y Vigilancia del servicio por parte de la AEFCM, estara
a cargo de los Coordinadores Administrativos de cada una de las
acuerdo con los términos y condiciones estipulados | Unidades Requirentes, o el servidor publico que se encuentre
desempefiando dicho cargo; quienes se encargaran de verificar el
cumplimiento de las especificaciones y aceptacion del ““SERVICIO
. INTEGRAL DE LIMPIEZA EN LOS DIFERENTES INMUEBLES
*  Calcular el monto de las penas convencionales y/o | peRTENECIENTES A LA AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA

deducciones que se ap“caran por los servicios no | CIUDAD DE MEXICO (AEFCM)", tal Yy cOomo se establece en el presente
anexo técnico

e Verificar que la prestaciéon del servicio se realice de

en el contrato.
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prestados y/o entregados de forma parcial o

deficiente.

Realizar la conciliacién con el licitante ganador vy
formalizar la aplicacidon de las penas convencionales

y/o deducciones.

Notificar al licitante ganador las irregularidades y/o
incumplimientos observados y reportados por los
Coordinadores  Administrativos ~ para  corregir
inmediatamente. Asimismo, notificar al licitante

ganador las anomalias reportadas.

Recibir y verificar las constancias de alta ante el IMSS
entregadas por el licitante ganador via correo
electrénico, para su validacién; asi como del pago de
las aportaciones del personal ante el IMSS en el
Sistema Unico de Autodeterminacién (SUA), las
cuales deberan ser entregadas de manera bimestral,
durante los 20 dias posteriores siguiente al bimestre

que corresponda

Verificar que, en la informacion presentada por el
licitante ganador referente a la vifieta anterior, se
encuentren todos los nombres de los elementos que
prestan el servicio en cada uno de los inmuebles a
cargo de cada Coordinacion Administrativa, conforme
a las listas de asistencia. Asimismo, en caso de
encontrar inconsistencias se deberan hacer del
conocimiento a él licitante ganador con la finalidad de

solventarlas.

Recibir y verificar la recepcién del servicio.

Exigir la calidad y el correcto funcionamiento del servicio

contratado.

Analizar las reclamaciones que presente el licitante

ganador y recomendar las posibles soluciones.

Cuantificar, conciliar y validar la aceptacion del servicio en
coordinacion con el licitante ganador, conforme a las listas
de asistencia de los elementos de limpieza y/o afanadores y
el resumen de asistencia mensual; quedando bajo su
resguardo las listas y ademas debera contar con el escaneo

en CD de estas como respaldo.

Reporte del mes al Administrador del contrato por medio
de oficio de entera satisfaccion, en el que se debe
establecer de forma enunciativa mas no limitativa lo
siguiente; a) los elementos requeridos, b) los elementos
prestados, c) las faltas por cada uno de los inmuebles, d)
nimero de elemento sin gafete y/o uniforme, e) niumero
de dias en donde el elemento estuvo sin gafete y/o
uniforme, f) actividades que no se realizaron al mes g)
inconsistencias que no fueron solventadas durante la
supervision diaria del servicio por inmueble, h)copia o en
CD de los reportes de recorrido de cada inmueble y el
resumen de asistencia mensual por Coordinacion
Administrativa, i) la no entrega y/o aceptacion de
insumos, material, maquinaria, equipo todo lo solicitado en
el presente anexo en tiempo y forma. Asimismo, adjuntar
documentacion que acredite que se recibid el servicio
conforme al contrato y/o las inconsistencias que no fueron

atendidas por el licitante ganador.
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Convocatoria No. IA-011C00999-E16-2021/ “SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN LOS DIFERENTES INMUEBLES PERTENECIENTES A LA
AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO (AEFCM)”

Unidad Administrativa

Responsable de la Supervisién y Vigilancia

Direccion de Planeacién,
Programaciéon y Evaluacion
Educativa

Coordinador Administrativo o el que se encuentre ocupando dicho cargo.

Direccién General de
Operacion de Servicios
Educativos

Coordinador Administrativo o el que se encuentre ocupando dicho cargo.

Unidad de Administracién y
Finanzas

Coordinador Administrativo o el que se encuentre ocupando dicho cargo.

Direccion neral . . . . . .

ecclor Genera de Coordinador Administrativo de la Direccion General de Educacion Normal y
Educacion Normal y Actualizacién del Magisterio o el que se encuentre ocupando dicho cargo
Actualizacion del Magisterio 9 9 P go.
Direccién General de

Innovacién y Fortalecimiento
Académica

Coordinador Administrativo o el que se encuentre ocupando dicho cargo.

Direccién General de

Servicios Educativos Coordinador Administrativo o el que se encuentre ocupando dicho cargo.
Iztapalapa

Direccion General de

Escuelas Secundarias Coordinador Administrativo o el que se encuentre ocupando dicho cargo.
Técnicas

Procedimiento de Supervision Presencial.

Se efectuaran recorridos de supervision al inmueble (diario), apegandose al apéndice 7 de este
anexo, durante el horario para la prestacién del servicio, con la finalidad de comprobar que se
cumplen los niveles de servicio y la cantidad de personal para la prestacion del servicio sefalados en
este anexo técnico, los resultados deberan asentarlos en “Reportes de recorrido” y dicha informacién
sera utilizada para determinar trabajos no realizados, actividades con deficiencias, que deberan ser
reportadas a los Coordinadores Administrativos y estos a su vez, al administrador del contrato para
la aplicaciéon de las deducciones correspondientes, de igual forma, serviran para sefalar si se
llevaron a cabo actividades, frecuencias y dias de ejecucion adicionales a los proyectados

originalmente.

Reporte del mes
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Los Coordinadores Administrativos realizaran un “Reporte Mensual”, en donde se establecera si se
recibidé a entera satisfaccion de conformidad con el anexo técnico y sus apéndices, asimismo se
haradn las anotaciones sobre los aspectos revisados por parte de los encargados de cada inmueble y
en su caso las deficiencias detectadas, los reportes deberan ser entregados al administrador del
contrato, en los siguientes 10 dias habiles al mes de ocurrencia, durante la vigencia del contrato y
para el dltimo mes de servicio debera entregar en los primeros 10 dias habiles del mes siguiente
inmediato; los reportes deberan tener como soporte copia o en CD de los reportes de recorrido de
cada inmueble y el resumen de asistencia mensual por Coordinacion Administrativa.

El reporte mensual debe contener como minimo: nimero de elementos requeridos, nUmero de
elementos presentados y nimero de faltas, nimero de elementos sin uniforme y/o gafete, niumero
de dias que los elementos no portaron gafete y/o uniforme, actividades que no se realizaron al mes,
inconsistencias que no fueron solventadas durante la supervisidon diaria del servicio por inmueble, la
no entrega de insumos, mMaterial, maquinaria, equipo todo lo solicitado en el presente anexo en
tiempo y forma.

Soporte documental para aceptar el servicio

Mensualmente y/o bimestralmente al término del mes de ocurrencia, el licitante ganador emitird y
entregard al administrador del contrato, los soportes documentales siguientes:

e En CD el control de entrada y salida del personal que presta el servicio por inmueble (listas
de asistencia por dia por inmueble), firmado por el Representante Legal del licitante
ganador, a mes vencido.

e Listado mensual del material entregado de insumos, materiales, maquinaria y equipo de
cada uno de los inmuebles objeto del servicio entregado al Coordinador Administrativo o al
personal que designe y firmado por el Representante Legal del licitante ganador.

e El licitante ganador debera entregar al "ADMINISTRADOR DEL CONTRATO" de manera
bimestral, copia simple en CD las cédulas de Autodeterminacién de Cuotas, Aportaciones,
Amortizaciones del Sistema Unico de Autodeterminacion (SUA) del IMSS e INFONAVIT, y del
pago con sello de institucion bancaria y/o el comprobante de trasferencia electrénica. De
conformidad al Articulo 80.- del RLAASSP.

”

...Asimismo, deberd establecerse que el proveedor queda obligado a cumplir con la inscripcién y pago de cuotas al
Instituto Mexicano del Seguro Social y que para verificar el cumplimiento de ello durante la vigencia del contrato
deberd entregar a la dependencia o entidad, en forma bimestral, las constancias de cumplimiento.
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e Programa de trabajo mensual, el cual debera tener nombre y firma por el encargado de cada
inmueble y firma del Representante Legal del licitante ganador.
Condiciones para aceptar los soportes documentales

e EI CD del control de entrada y salida del personal (listas de asistencia por dia por inmueble),
deberd cumplir con los requisitos minimos solicitados en el presente anexo y debera ser el
presentado en su propuesta técnica.

e No se aceptara la entrega parcial de los reportes de entrega de insumos, materiales,
maquinaria y equipo, no se dard por aceptado si no se entregan los reportes de todos los
inmuebles en una sola exhibicion.

e EI SUA deberad presentarse en copia simple en CD, legible sin enmendaduras o tachaduras,
con excepcion de aquellos datos que estén sujetos a lo sefalado en la Ley de Proteccidn de
Datos Personales en Posesion de Particulares.

e El Programa de trabajo mensual deberd presentarse firmado por el Representante Legal del
licitante ganador.

Una vez recibidos los documentos anteriores y una vez que se cuente con el “Reporte Mensual” por
cada Coordinacion Administrativa, se procedera a determinar el monto para la facturacion del mes
de ocurrencia, considerando la aplicacién de deducciones y penas convencionales a que hubiera
lugar.

|u

Aceptacion del Servicio

Para poder iniciar el proceso de pago por los servicios proporcionados, en los siguientes 10 dias
habiles al mes de ocurrencia, el licitante ganador debera presentar los soportes documentales
sefalados anteriormente, para su revisidon y aceptaciéon a entera satisfaccion de la AEFCM.

Una vez aceptados los soportes documentales, se realizard la conciliacidon con el representante legal
y se emitird el Formato de Calculo de Pago del Mes y se levantara una Minuta

En tanto no se cumpla lo anterior, el servicio no se tendrd por recibido o aceptado y el licitante
ganador no podrd emitir la factura correspondiente, de forma independiente de la fecha de emision
de cada uno de los soportes documentales sefalados previamente.

18.1. SERVICIOS NO ESPECIFICADOS

Si el licitante ganador presta servicios que no se encuentren especificados en el presente anexo
técnico, o que no hayan sido expresamente ordenados por la AEFCM, independientemente de las
responsabilidades en que incurra por su ejecucion, no tendra derecho a reclamar pago alguno por
ello. Los servicios prestados en este contexto quedaran en beneficio de la AEFCM.
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19 PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES
Penas Convencionales

Con fundamento a lo dispuesto en los Articulos 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico 95 y 96 de su Reglamento, se aplicara al licitante ganador la pena
convencional en los siguientes casos:

Descripcion de la

N° . . . Términos Pena convencional
Inconsistencia.
En caso de que el|Por cada dia natural de|Serd el 0.02% por el pago del
licitante ganador no|atraso. mes en que ocurrié el
1 preste el servicio en la incumplimiento, antes de IVA.
fecha establecida para el
inicio del servicio.
En caso de que el|Enun plazono mayor de|Sera del 0.10% por cada dia de
licitante ganador no|dos dias naturales. atraso por el monto
realice el cambio del equivalente al precio
personal, conforme al correspondiente a un dia por
2 numeral 3.2 del anexo elemento conforme al
técnico. contrato.
En caso de que el|Enunplazonomayora?2|Serd del 0.20% por cada dia
licitante ganador no|dias naturales por|de atraso por el monto
realice la sustitucidn o | desperfecto o | equivalente al precio
reparacion de la | descompostura. correspondiente a un dia por
3 maquinaria y/o equipo, elemento conforme al
conforme al numeral 1 contrato.
del anexo técnico.
Suministrar e instalar los | En un plazo de 15 dias | Sera el 0.01% por el pago del
dispensadores, conforme | naturales posterioresa la|mes en que ocurrio el
4 al Apéndice 5 del anexo | notificacién del fallo. incumplimiento, antes de IVA.
técnico.
En caso de deterioro, |El licitante  ganador | Sera del 0.20% por cada dia
descompostura o | cuenta con 2 dias habiles | de atraso por el monto
defectos de cualquier|para su reposicién y|equivalente al precio
indole de los | colocacion. correspondiente a un dia por
5 dispensadores, conforme elemento conforme al
al numeral 13.1 del anexo contrato.

técnico.
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Suministrar y colocar los
botes y contenedores de
basura, conforme al
Apéndice 51 del anexo
técnico.

En un plazo de 10 dias
naturales posteriores a la
notificacion del fallo.

Sera el 0.01% por el pago del
mes en que ocurrio el
incumplimiento, antes de IVA.

En caso de deterioro,
descompostura o
defectos de cualquier
indole de los botes,
conforme al numeral 13.2
del anexo técnico.

El  licitante  ganador
cuenta con 2 dias habiles
para su reposicion 'y
colocacion.

Serd del 0.20% por cada dia
de atraso por el monto
equivalente al precio
correspondiente a un dia por
elemento conforme al
contrato.

Entrega de uniforme al

En un plazo de 5 dias

Sera el 0.01% por el pago del

personal, conforme al|naturales posterioresalal|mes en que ocurrio el
numeral 7 del anexo | notificacion del fallo. incumplimiento, antes de IVA.
técnico.

Las penas convencionales seran calculadas, aplicadas y notificadas al licitante ganador, por el
administrador del contrato, el licitante ganador cubrira la pena convencional mediante el esquema
de pago electrénico e5cinco disponible en el Portal de la AEFCM. Dicho pago debera ser entregado
al administrador del contrato al dia siguiente habil de su pago.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 95 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el pago del servicio quedara condicionado
proporcionalmente al pago que el licitante ganador, deba efectuar por concepto de penas
convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones, en el entendido de que si el
contrato es rescindido no procedera el cobro de dichas penas.

En ningun caso las penas convencionales podran negociarse en especie. Independientemente de la
aplicacion de las penas mencionadas, la AEFCM podra en cualquier momento optar por la rescision
del contrato por incumplimiento, conforme al numeral 33 del presente anexo y a la normatividad
vigente.

Deducciones

Con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector PUblico, en caso de que presenten fallas en la prestaciéon del servicio, derivadas

Pagina 56 de 92



del incumplimiento parcial o prestacion deficiente del servicio, las deducciones seran calculadas,
aplicadas y notificadas al licitante ganador, por el administrador del contrato, en el entendido que el

importe de dichas deducciones, no podran exceder el importe de la garantia de cumplimiento.

En ningun caso las deducciones podran negociarse en especie. Las deducciones por deficiencias en

la prestacién del servicio, se aplicaran en los siguientes casos:

NO

Descripcion de la
inconsistencia.

Términos

Deduccion

Inasistencia del personal
o) supervisores.
Asistencia con retardo
del personal.

A partir del minuto 31 de la
hora de entrada, se
considera como “falta”.

Se descontard de la factura del mes, el
monto equivalente al precio
correspondiente a un dia por elemento
conforme al contrato, por cada
inasistencia.

Adicionalmente se debe considerar la
tabla de deducciones por inasistencia.

ausencias del
de limpieza
permisos,

Cubrir
personal
(faltas,
vacaciones,
incapacidades, falta de
gafete del personal o la
ausencia de cualquier
indole).

En un tiempo maximo de 60
minutos o en caso de no
cubrirse en el tiempo
establecido se considerara
como “falta”.

Se descontard de la factura del mes, el
monto equivalente al precio
correspondiente a un dia por elemento
conforme al contrato, por cada
inasistencia.

Adicionalmente se debe considerar la
tabla de deducciones por inasistencia.

Asistencia del
sin uniforme

personal

En caso de que el personal
se presente a trabajar sin
uniforme y/o se reporte que
se encuentra en mal estado,
sin datos de la empresa o
cualquier otra condicién
contraria a lo solicitado por
la AEFCM.

Serd del 0.10% por cada personal sin
uniforme y/o por cada reporte, por el
monto equivalente al precio
correspondiente a un dia por elemento
conforme al contrato.

Deficiencias durante la
supervision diaria en
cada inmueble,
conforme al numeral 10
del anexo técnico.

Si no se subsanan las
deficiencias en un tiempo
maximo de 30 minutos.

Serd 3 UMAS por cada una de las

deficiencias no subsanadas.

Entrega de stock de
insumos y materiales en
el primer mes del
servicio, conforme al
numeral 12 y Apéndice 3
del anexo técnico.

A mas tardar los 5
primeros dias habiles
posteriores a la notificacion
de fallo.

en

Sera el 0.02% por el pago mensual, antes
de IVA.
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Entrega de stock de|A mas tardar dentro de los |Serd el 0.01% por el pago mensual, antes
insumos 'y materiales, | primeros 5 dias habiles de|de IVA. Adicionalmente se debe
conforme al numeral 12 | cada mes. considerar la tabla de deducciones por
del anexo técnico. incidencias.

El licitante ganador cubrird la deduccidon mediante el esquema de pago electréonico ebcinco
disponible en el Portal de la AEFCM. Dicho pago debera ser entregado al administrador del contrato
al dia siguiente habil de su pago.

Por deficiencias en el Servicio.

Se entenderd por deficiencia a la recurrencia de las acciones de incumplimiento por parte del
licitante ganador, conforme al presente anexo técnico, por ejemplo: En caso de que mas de una vez
el licitante ganador no entregue el stock total de material dentro de los primeros 5 dias habiles de
cada mes.

Para determinar el porcentaje de la deduccién, se localizard en la “TABLA DE DEDUCCIONES POR
INCIDENCIAS” el rango en que se ubica de acuerdo al nUmero total de incidencias al mes generadas
en todos los inmuebles y el porcentaje que corresponda se multiplicarad por el monto de la factura
mensual, antes de IVA.

DEFICIENCIAS:
TABLA DE DEDUCCIONES POR INCIDENCIAS (Deficiencias)
% DE DEDUCCION APLICABLE
RANGO SE CALCULARA TOMANDO COMO BASE EL IMPORTE DE
LA FACTURA TOTAL MENSUAL DE LOS SERVICIOS SIN IVA
De 10 a 30 incidencias 3.0%
De 31 a 60 incidencias 6.0%
De 61 a 90 incidencias 9.0%
Mas de 90 incidencias Rescisién de contrato

Por Inasistencias

Se consideraran incidencias por inasistencias cuando falte un trabajador, haya registrado su entrada
después del tiempo de tolerancia establecido o se omita firmar la salida. Para determinar el
porcentaje de deduccion, se localizard en la “TABLA DE DEDUCCIONES POR INASISTENCIAS" el
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rango en que se ubica de acuerdo al nUmero total de inasistencias en cada inmueble y el porcentaje
gue corresponda se multiplicara por el monto de la factura mensual, antes de IVA.

TABLA DE DEDUCCIONES POR INASISTENCIAS
% DE DEDUCCION APLICABLE
RANGO SE CALCULARA TOMANDO COMO BASE EL
IMPORTE DE LA FACTURA MENSUAL DEL
INMUEBLE SIN IVA

De 11 a 20 inasistencias 3%
De 21 a 30 inasistencias 4%
De 31 a 50 inasistencias 5%
M3s de 50 inasistencias 6%

20. RESPONSABILIDAD LABORAL

“EL LICITANTE GANADOR" reconoce y acepta que cuenta con los elementos propios y suficientes a
que se refieren los articulos 13 y 15 de la Ley Federal del Trabajo, siendo en consecuencia, Unico
patron de todas y cada una de las personas que intervengan en el desarrollo y ejecucién de los
servicios pactados en este Contrato, por lo que “LA AEFCM” no podrd ser considerada como patrén
solidario o sustituto, liberando a “LA AEFCM” de cualquier responsabilidad en materia laboral o de
seguridad social.

“EL LICITANTE GANADOR" como patréon del personal que ocupe para los trabajos materia de este
anexo técnico, sera el Unico responsable de las obligaciones derivadas de las disposiciones laborales
y demas ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, por lo que respondera de todas
las reclamaciones que sus trabajadores presentasen en su contra o en contra de “LA AEFCM" que
tengan relacién a los trabajos objeto de este Contrato.

“EL LICITANTE GANADOR", se compromete a que el personal que realice las tareas relacionadas con
el servicio contratado, estara bajo su responsabilidad Unica y directamente, por lo tanto, en ningun
momento se considerara a la AEFCM, como patron sustituto y/o solidario, por lo que la AEFCM no
tendran relacién alguna de caracter laboral con dicho personal y consecuentemente queda liberada
de cualquier responsabilidad de seguridad social, obligandose el licitante ganador, a garantizar el
pago de las prestaciones laborales para sus empleados durante la vigencia del contrato.

Debera manifestar bajo protesta de decir verdad, que se comprometerd a que el Representante
Legal o quien este designe por escrito, para que se presente y asuma todas las responsabilidades
que en materia de seguridad social tenga con su trabajador y/o a las que haya lugar, en caso de que
alguno de sus trabajadores sufra un accidente durante su horario laboral. Dicha manifestacion
deberd ser entregada en la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios de la Unidad de
Administracion y Finanzas, dentro de los 5 dias habiles posteriores a la notificacion del fallo.
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En atencién a lo dispuesto en el articulo 80 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el licitante adjudicado se compromete durante la
vigencia del contrato a contar con elementos propios y necesarios para cumplir con sus
obligaciones legales y contractuales en general y laborales en particular gue como patrén tenga con
sus trabajadores, derivado de un contrato individual o colectivo de trabajo. Asimismo, el licitante
ganador, queda obligado durante la vigencia del contrato a cumplir con la inscripcién y pago de
cuotas al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) del personal que realizara los trabajos
solicitados en las instalaciones de la AEFCM; para verificar el cumplimiento de ello deberd entregar
por correo electrénico al administrador del contrato, las constancias de cumplimiento del pago de
las cuotas correspondientes y la Cedulas Mensuales de Diferencias Obrero-Patronal de cada
bimestre, dentro de los 20 dias posteriores al bimestre de que se trate.

21. CONDICIONES DE PRECIOS

Los precios unitarios ofertados seran fijos durante la vigencia del contrato y deberan incluir todos los
costos involucrados: personal especializado, equipamiento, supervisidn, insumos y material de
habilitacién y todo lo necesario para realizar el servicio ofertado, por lo que el licitante ganador no
podra agregar ningun costo extra durante la vigencia del contrato, los precios se consideraran fijos
hasta que concluya la relacién contractual.

22. OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES (ART. 32D DEL CODIGO FISCAL
DE LA FEDERACION)

Para dar cumplimiento al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacidn, el licitante que resulte
adjudicado por un monto superior a $ 300,000.00 (Trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el
impuesto al valor agregado (IVA), deberd presentar previo a la firma del contrato, la opinidén positiva
de encontrarse al corriente de sus obligaciones fiscales a través del documento expedido por el SAT,
conforme lo establece la Regla 2.1.27 y 2131 de la Resolucién Misceldnea Fiscal para 2021. No se
admite la subcontratacion, por lo que la opinidn positiva emitida por el SAT debera entregarse a
favor del licitante adjudicado, presentdndose con una antigledad no mayor a 30 dias naturales,
previo a la firma del contrato.

23. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL.
Para dar cumplimiento a lo establecido en los; Acuerdos. SALHCT.101214/281.P.DIR vy
ACDO.SA1.HCT.250315/62.P.D3J, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de marzo de 2020,

relativo a las Reglas para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social, en términos del articulo 32-D, del Cédigo Fiscal de la Federacion, las
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autoridades, entes publicos, entidades, érganos u organismos de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y
Judicial, de la Federacion, de las entidades federativas y de los municipios, érganos auténomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato, que
reciban y ejerzan recursos publicos federales, que pretenda realizar contrataciones con personas
fisicas, morales o entes juridicos en materia de adquisicién de bienes, arrendamientos, prestacion de
servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de
$300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, estan
obligadas a cerciorarse de que los particulares con quienes se vaya a celebrar el contrato y los que
estos Ultimos subcontraten se encuentren al corriente de sus obligaciones en materia de seguridad
social y no se ubican en alguno de los supuestos a que se refiere el parrafo primero del citado
articulo...”

Tercera. (...) Los entes publicos deberdn consultar la situacién actualizada del cumplimiento de las
obligaciones fiscales en materia de seguridad social de los particulares, a través del Mddulo
'Consulta de la opinién de cumplimiento del IMSS' que al efecto habilite el Instituto Mexicano del
Seguro Social, en su pagina de internet (www.imss.gob.mx). La consulta que generen los entes
publicos a través del Mdédulo antes seflalado les permitird conocer al momento la situacion de los
particulares respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad
social. Hasta en tanto los entes publicos estén en aptitud de llevar a cabo la consulta de la opinién a
través del referido Médulo seguiran utilizando la opinidn de cumplimiento generada por los
particulares conforme al procedimiento establecido en Ila Regla Quinta del Acuerdo
ACDO.SAT.HCT.101214/281.P.DIR. , por lo que la opinidon positiva emitida por el IMSS, deberd
entregarse a favor del licitante ganador adjudicado, presentandose con una antigiedad no mayor a
30 dias naturales, previo a la firma del contrato.

El licitante ganador, se compromete durante la vigencia del contrato a contar con elementos
propios y necesarios para cumplir con sus obligaciones legales y contractuales en general y
laborales en particular que como patrén tenga con sus trabajadores, derivado de un contrato
individual o colectivo de trabajo.

Asimismo, el licitante ganador, queda obligado durante la vigencia del contrato a cumplir con la
inscripcion y pago de cuotas al IMSS del 100% de los trabajadores que presten sus servicios en “LA
AEFCM", para verificar el cumplimiento de ello, deberd entregar al administrador del contrato,
dentro de los 30 dias posteriores al bimestre de que se trate, las constancias de cumplimiento del

pago.

24. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTACIONES PATRONALES Y ENTERO DE AMORTIZACIONES AL INFONAVIT
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Para dar cumplimiento al articulo 32-D del Cddigo Fiscal de |la Federacién, el licitante que resulte
adjudicado, debera presentar previo a la firma del contrato, la opinidn positiva de encontrarse al
corriente de sus obligaciones fiscales de aportaciones patronales y entero de descuentos a través
del documento emitido por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT), conforme lo establece la Resolucion RCA-5789-01/17 y su Anexo Unico, relativo a las
Reglas para la obtencién de la constancia de situacidn fiscal en materia de aportaciones patronales
y entero de amortizaciones, publicado en el Diario Oficial de |la Federacion el 28 de junio de 2017
(Anexo V). Con una antigledad no mayor a 30 dias naturales.

25. FORMA DE PAGO

Los servicios seran pagados a mes vencido, previa prestacion de los servicios y a entera satisfaccion
de la AEFCM; considerando que el servicio se presta de lunes a sdbado, con fundamento en los
articulos 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 89 y 90 de su
Reglamento, a pagar como contraprestacion al licitante ganador, dentro de los 20 (veinte) dias
naturales contados a partir de la entrega del comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI)
respectivo, en la Coordinacién Administrativa de la Unidad Requirente, para su pago por conducto
de la Coordinacion Sectorial de Administracion y Finanzas de la Autoridad Educativa Federal en la
Ciudad de México, sita en Avenida Paseo de la Reforma numero 122, piso 11, Colonia Juarez,
Delegacion Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06600, Ciudad de México.

Dichos pagos seran cubiertos por la AEFCM, siempre y cuando las facturas no presenten errores en
datos y requisitos fiscales correspondientes, en el supuesto de presentarse, éstas se devolveran para
su correccidn y reingreso a efectos de pago en términos de los establecido en el articulo 90 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

25.1 CADENAS PRODUCTIVAS

Que en virtud del Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C. al cual esta
incorporada “LA AEFCM", el licitante ganador manifiesta su conformidad para que pueda ceder sus
derechos de cobro a favor de un intermediario financiero que esté incorporado a la Cadena
Productiva de “LA AEFCM", quien contard con un plazo de 9 dias naturales para registrar las cuentas
por pagar en el Programa de Cadenas Productivas, mismo que se iniciara a partir de la recepcion de
la documentacién comprobatoria (CFDI o documento andlogo) en la Subdireccidén de Fiscalizaciéon
de la Direccidn de Programaciéon y Presupuesto de la Coordinacidon Sectorial de Administracién y
Finanzas, y de conformidad con el articulo 51 parrafo primero de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, protegiendo dicha informacién en términos de lo
dispuesto por la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

26. ANTICIPOS
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No aplica
27. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

De conformidad con el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, el licitante ganador se obliga a constituir y entregar a mas tardar, dentro de los 10 (diez) dias
naturales siguientes a la firma del Contrato, de manera impresa o por medios electrénicos, expedida
por una instituciéon legalmente constituida y apta en la diversificacién de las responsabilidades que
asuma, a favor de la Tesoreria de la Federaciéon, para garantizar el exacto cumplimiento de las
obligaciones contraidas con el presente Contrato, considerando el criterio de divisible.

El importe de esta fianza serd el equivalente al 10% (diez por ciento) del monto maximo del Contrato,
sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (.V.A)).

El drea de la AEFCM que corresponda debera requerir al licitante ganador su escrito con el
sefalamiento de que ofrece y exhibe la garantia de cumplimiento.

En el supuesto de que la AEFCM y por asi convenir a sus intereses, decidiera modificar o ampliar la
prestacion de los servicios pactados en este contrato, el licitante ganador se obliga a garantizar
dicha prestacién, mediante el endoso, en donde consten las modificaciones o cambios en la
respectiva fianza y entregarla a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la
firma del Convenio respectivo.

27.1 CANCELACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

El licitante ganador debera solicitar la cancelacién de la garantia de cumplimiento una vez
concluida la vigencia del contrato a través de un oficio dirigido a la Direccidon de Recursos Materiales
y Servicios.

Una vez concluida la vigencia del presente contrato; las Coordinaciones Administrativas deberan
enviar oficio de entera satisfaccidn por el periodo de la vigencia del contrato a la Direccidén de
Recursos Materiales y Servicios, especificando que no se tiene ningun pendiente por la empresa y
gue se han recibido a entera satisfaccién los servicios.

Una vez que la Direccion de Recursos Materiales y Servicios cuente con los documentos
mencionados en las dos vifetas anteriores la Subdireccién de Adquisiciones, realizara las gestiones
correspondientes para la cancelacién de dicha garantia.

28. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL
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El licitante ganador debera presentar dentro de los 10 dias naturales posteriores a la firma del
Contrato, un seguro de responsabilidad civil que ampare durante la vigencia del Contrato una
cantidad equivalente al 10% (diez por ciento) del monto maximo del Contrato antes de [.V.A,, a efecto
de garantizar el pago de indemnizacidon hasta por dicha cantidad por los dafos que se pudiera
ocasionar a los bienes muebles e inmuebles propiedad de la dependencia, a sus empleados o a
terceras personas, o de cualquier causa imputable al licitante ganador o a su personal.

El licitante ganador deberd de entregar la pdliza al area de la AEFCM que corresponda dentro de los
10 dias naturales siguientes a la formalizacidn del contrato, a efecto de que dicho administrador
proceda a su revisidn y aceptacion.

En caso de que el licitante ganador tenga contratada una Pdliza General de Responsabilidad Civil,
éste presentard Carta original emitida por la Aseguradora en la que se precisara que el Contrato
celebrado con la AEFCM, se encuentra cubierto bajo esa pdliza, por el monto o porcentaje que se
haya establecido, sin que sea necesario exigirle la presentacion, exhibiciéon o entrega de la pdliza
original; entregando una copia de la misma para corroborar las condiciones generales de cobertura;
el plazo para la presentacion de dicha carta serd el mismo al seflalado en el primer parrafo.

En el supuesto de que la AEFCM y por asi convenir a sus intereses, decidiera modificar o ampliar la
prestacion de los servicios pactados en este contrato, el licitante ganador se obliga a garantizar
dicha prestaciéon, mediante el endoso, en donde consten las modificaciones o cambios en la
respectiva pdliza de seguro y entregarla a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales
posteriores a la firma del Convenio respectivo.

29. MODIFICACIONES AL CONTRATO

Con fundamento en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, la AEFCM y sobre la base de razones
fundadas que lo justifiquen, podrd acordar un incremento, de hasta un 20% (veinte por ciento) sobre
los conceptos y volumenes respetando sus precios pactados; modificaciones que podran hacerse en
cualquier tiempo, siempre y cuando se realicen éstas antes de que concluya la vigencia del
contrato, sélo seran vélidas cuando hayan sido hechas por escrito y firmadas por “LAS PARTES".

Por ello, “LA AEFCM" podrd incrementar este Contrato en cuanto a volUmenes y conceptos
originales establecidos en el mismo, siempre que el monto total del incremento no rebase en
conjunto el 20% (veinte por ciento) y el precio de los servicios sea igual al pactado originalmente.

30. PRORROGAS
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No aplica.
31. TERMINACION ANTICIPADA

“LA AEFCM" tendra la facultad de dar por terminado anticipadamente el Contrato, con la Unica
obligacion de notificar por escrito dicha terminaciéon al licitante ganador con anticipacion,
extinguiéndose en consecuencia toda relacién contractual desde el momento en que ello
acontezca y pagando Unicamente la cantidad que corresponda a los servicios efectivamente
prestados.

Con fundamento en el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y articulo 102 fraccién | de su Reglamento, y numeral 5.1.16. de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Autoridad Educativa
Federal en la Ciudad de México, el Administrador del Contrato podra solicitar a la Direccidon de
Recursos Materiales y Servicios de la Unidad de Administracion y Finanzas dar por terminado
anticipadamente el contrato cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por
causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados, y se
demuestre que de continuar con el cumplimento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun
dafo o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con
motivo de la resolucidén de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por la Secretaria de la
Funcion Publica. En estos supuestos la AEFCM, reembolsard al licitante ganador los gastos no
recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

32. SUSPENSION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO POR CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR

En caso fortuito o de fuerza mayor, bajo su responsabilidad el Administrador del Contrato podra
solicitar a la Direccién de Recursos Materiales y Servicios de la Unidad de Administracion y Finanzas,
la suspensidon de la prestacion del servicio, para lo cual deberd enviar oficio en donde se motive,
fundamente y se establezca el plazo de la suspensidén en términos del articulo 55-Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a la AEFCM, se pagaran previa solicitud del
licitante ganador, los gastos no recuperables de conformidad con el articulo 102 del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, para lo cual debera presentar
su solicitud a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios de la Unidad de Administracion y
Finanzas para su revision y validacién, una relacién pormenorizada de los gastos, los cuales deberan
estar debidamente justificados, sean razonables, se relacionen directamente con el objeto del
servicio contratado y a entera satisfaccidn de ésta. De ser autorizados los gastos, el pago se
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efectuard via transferencia electrénica de acuerdo a lo establecido en el articulo 51 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Por lo tanto queda expresamente pactado entre “LAS PARTES” que estaran exentas de toda
responsabilidad civil por los danos y perjuicios que puedan derivarse en caso de retraso, mora e
incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se establecen en este anexo técnico, debido
a causas de fuerza mayor o caso fortuito, entendiéndose por esto a todo acontecimiento presente o
futuro, ya sea fendmeno de la naturaleza o no, que esté fuera del dominio de la voluntad, que no
pueda preverse y que aun previéndolo no se pueda evitar, tales como la huelga y la suspensiéon de
labores académicas o administrativas, en la inteligencia de que una vez que sean superados estos
eventos, se reanudaran las actividades en la forma y términos que “LAS PARTES"” determinen.

33. RESCISION

“LAS PARTES" convienen en que “LA AEFCM" podra rescindir administrativamente el presente
Contrato, sin necesidad de declaracidén judicial previa, en caso de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del licitante ganador por lo que “LA AEFCM" procedera de conformidad con lo
establecido por el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
PuUblicoy la normatividad aplicable.

Para efectos del parrafo anterior, la rescision del presente Contrato procedera, si el licitante ganador,
no cumple con las disposiciones juridicas aplicables, en alguno de los siguientes supuestos
seflalados de manera enunciativa mas no limitativa:

A. Si no efectla las acciones convenidas dentro de los plazos establecidos en el presente
instrumento y en su Anexo Técnico.

B. Por suspensién injustificada de la realizacidon de las acciones objeto de este instrumento.

C. Por no contar con personal suficiente y capacitado para realizar las acciones objeto de este
instrumento.

D. Si el licitante ganador, incurriera en falta de veracidad, total o parcial, respecto a la informacion
proporcionada para la celebracion de este Contrato.

E. Cuando se niegue a subsanar las deficiencias sefialadas por “LA AEFCM" a través de sus
representantes.

F. Cuando licitante ganador, sin mediar autorizacién expresa de “LA AEFCM", modifique o altere
cualquiera de las caracteristicas o la calidad de los trabajos objeto del anexo técnico.

G. Cuando transcurrido el plazo indicado en la LAASSP, el licitante ganador no entregue las
garantias de cumplimiento del contrato a favor de la TESOFE; en su caso Pdliza de Responsabilidad
Civil a favor de la AEFCM.

H. En términos generales por cualquier incumplimiento en el que haya incurrido, a sus obligaciones
estipuladas en el presente anexo técnico. Cuando se presente cualquiera de los casos mencionados,
“LA AEFCM" quedara expresamente facultada para optar por exigir el incumplimiento del Contrato,
o rescindirlo, siendo una facultad potestativa.
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Cuando el incumplimiento de las obligaciones de licitante ganador no derive del atraso a que se
refiere los puntos 31y 32 de este anexo, “LA AEFCM" podra iniciar en cualquier momento posterior al
incumplimiento, el procedimiento de rescision

34. VISITAS A LOS INMUEBLES
NO APLICA
35.CARACTER DEL PROCEDIMIENTO

El caracter del procedimiento sera nacional.

ANEXO 1 -
Modelo del Contrato Especifico

(Se adjunta como archivo adjunto a la convocatoria)
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Convocatoria No. IA-0T1C00999-E16-2021/ “SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN LOS DIFERENTES INMUEBLES PERTENECIENTES A LA
AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO (AEFCM)”
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ANEXO 2
TEXTO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

FraAsloammmNOMBRE DEL PROVEEDOR

A FAVOR Y EN LO SUCESIVO DE: LA TESORERIA DE LA FEDERACION

PARA GARANTIZAR POR, _ IIINOWVERENVENEROVESENGR]  CON DOMICILIO EN f
NUMERO_EE A COLONIA , ALCALDIA , CODIGO POSTAL CON
R.F.C. DEL PROVEEDOR EL FIEL Y EXACTO CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS

OBLIGACIONES A SU CARGO DERIVADAS DEL CONTRATO-PEDIDO (se debe corroborar si es contrato o

pedido y homologarlo en todo el contenido de la fianza) NUMERO. , DE FECHA

DE SERVICIOS O ALGUN TIPO DE ARRENDAMIENTO CON LAS CARACTERISTICAS Y
DEMAS ESPECIFICACIONES; DERIVADO DE SENALAR EL TIPO Y/O NUMERO DEL PROCEDIMIENTO
DE _CONTRATACION . QUE CELEBRAN LA AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE

MEXICO, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICONERESNESV
CARACTER DE Y POR LA OTRA (RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA Y/O PERSONA
, REPRESENTADA POR NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O DE QUIEN FIRMA E

EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGA , CON UN IMPORTE
DE SENALAR EL IMPORTE TOTAL O MAXIMO DEL PEDIDO CON NUMERQ Y]
, ANTES DEL IVA, CONSTITUYENDOSE NOMBRE DE LA AFIANZADORA , FIADORA
HASTA POR UN IMPORTE DE ____ |VIelNileNs]=RWNIZV\\r/ (eI NV Y] ==leRAN=51>7-N] , QUE REPRESENTA
EL 10% (DIEZ POR CIENTO) DEL IMPORTE ___liel/NE(eHVIV{V[e) DEL CONTRATO-PEDIDO NUMERO
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL __[[N\NISYoISVIIeIANeIl)

| (NOMBRE DE LA AFIANZADORA , EXPRESAMENTE DECLARA:

A) QUE LA PRESENTE FIANZA SE OTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS EN
EL CONTRATO-PEDIDO NUMERO

—1

B) QUE LA FIANZA SE OTORGA DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 48,
FRACCION I1'Y ULTIMO PARRAFO, Y 49, FRACCION |, DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE EN LOS TERMINOS DEL
CONTRATO-PEDIDO NUMERO _ I v SE HARA EFECTIVA DE MANERA PROPORCIONAL AL
MONTO DE LAS OBLIGACIONES NO CUMPLIDAS CUANDO
MSYNEMl . NO CUMPLA CON LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO-PEDIDO

NUMERO _ BB | O INCURRA EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DE INCUMPLIMIENTO
ESTABLECIDOS EN DICHO INSTRUMENTO JURIDICO;

C) EN CASO DE QUE ESTA FIANZA SE HAGA EXIGIBLE NOMBRE DE LA AFIANZADORA) ERAGIZIZJV:N
EXPRESAMENTE SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS

279, 280 Y 282, DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS EN VIGOR, PARA LA
EFECTIVIDAD DE LA PRESENTE GARANTIA, CON EXCLUSION DE CUALQUIER OTRO PROCEDIMIENTO.
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D)

E)

F

G)

TAMBIEN SE SUJETARA PARA EL CASO DE COBRO DE INTERESES A LO QUE PREVE EL ARTICULO 283,
DEL MISMO ORDENAMIENTO LEGAL, POR PAGO EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA OBLIGACION,;

ESTA GARANTIA ESTARA VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS
LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN, HASTA QUE SE PRONUNCIE RESOLUCION DEFINITIVA
POR AUTORIDAD COMPETENTE, SALVO QUE LAS PARTES SE OTORGUEN FINIQUITO, DE FORMA TAL
QUE SU VIGENCIA NO PODRA ACOTARSE EN RAZON DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO-
PEDIDO PRINCIPAL O FUENTE DE OBLIGACIONES, O CUALQUIER OTRA CIRCUNSTANCIA. ASi MISMO,
ESTA FIANZA PERMANECERA EN VIGOR AUN EN LOS CASOS EN QUE LA “AUTORIDAD EDUCATIVA
FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO”, O EL SERVIDOR PUBLICO QUE CUENTE CON FACULTADES PARA
LA CANCELACION DE FIANZAS, OTORGUE PRORROGA O ESPER
PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES, POR LO QUE _ NNV AN AW VNG N/ \p1e1=/\N
MANIFIESTA SU CONSENTIMIENTO, A TRAVES DE LA PRESENTE FIANZA.

EN CASO DE OTORGAMIENTO DE PRORROGAS O ESPERAS A ___ INOVEREINAUNSVEREIN] | PARA
EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES, DERIVADAS DE LA FORMALIZACION DE CONVENIOS
MODIFICATORIOS DE AMPLIACION AL MONTO O AL PLAZO DEL CONTRATO-PEDIDO, SE DEBERA
OBTENER LA MODIFICACION DE LA FIANZA,

LA PRESENTE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO-PEDIDO, PODRA SER LIBERADA
UNICAMENTE MEDIANTE ESCRITO EXPEDIDO Y FIRMADO POR EL SERVIDOR PUBLICO QUE CUENTE
CON FACULTADES PARA LA CANCELACION DE FIANZAS, CUANDO
EINOWHIMe  HAYA CUMPLIDO TODAS LAS OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DEL CONTRATO-
PEDIDO QUE GARANTIZA;

QUE HINOVEREREVWNEINVZEYNE  SE SOMETE EXPRESAMENTE A LA JURISDICCION DE
LOS TRIBUNALES CON SEDE EN LA CIUDAD DE MEXICO, RENUNCIANDO A LA QUE PUDIERA

CORRESPONDERLE POR RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE O FUTURO O POR CUALQUIER OTRA
CAUSA.

TODA ESTIPULACION QUE APAREZCA IMPRESA POR FORMATO POR PARTE DE _ INNOIVIEEEIIENA
AFIANZADORA) | QUE CONTRAVENGA LAS ESTIPULACIONES AQUI ASENTADAS LAS CUALES
COMPRENDEN EL PROEMIQ Y LOS INCISOS A) AL G), SE CONSIDERARAN COMO NO PUESTAS.------------
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ANEXO 3
ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

ENCUESTA DE TRANSPARENCIA DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. XXXXXXXX, PARA EL XXXXXXXXXXXX

Nombre del prestador
del servicio (opcional)

Fecha de la Procedimiento:

L.P.
evaluacién 1/ -

13P

En la Direcciéon de Recursos Materiales y Servicios estamos interesados en conocer su opinion
sobre la transparencia por lo que le pedimos nos evalGe en cada supuesto planteado en una
escalade0alo

Totalmente en En Desacuerdo De acuerdo Totalmente De
Desacuerdo acuerdo
0 4 8 10
No. ATRIBUTOS Y CARACTERISTICAS CALIFICACION
PRESENTA
CIONY
1 AP:FI;TEUR El evento se desarrollé con oportunidad.
PROPOSIC
IONES
No. ATRIBUTOS Y CARACTERISTICAS CALIFICACION
2 GENERALE| Que tan acuerdo esta sobre si todos los eventos dieron inicio en el tiempo
S establecido.
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Convocatoria No. IA-011C00999-E16-2021/ “SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA EN LOS DIFERENTES INMUEBLES PERTENECIENTES A LA
AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO (AEFCM)”

Que tan acuerdo esta en que el trato que le dieron los servidores pUblicos de la

3 Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México durante el concurso fue
respetuoso y amable.

4 Que tan de acuerdo estd en que volveria a participar en otro concurso que
convoque el Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México.

5 Que tan de acuerdo estd en que el concurso se apegd a la normatividad
aplicable.

6 En términos generales, que tan acuerdo esta sobre el grado de transparencia
mostrado hasta ahora en el concurso.

7 El acceso al inmueble fue expedito.

8 La resolucién técnica se apegd a la convocatoria a la Invitaciéon y a la
normatividad aplicable.
En el fallo se especificaron los motivos y el fundamento que sustenta la

9 FALLO determinacion del prestador del servicio adjudicado y los que no resultaron
adjudicados.

10 En términos generales, que tan acuerdo esta en el grado de transparencia
mostrado en el fallo.

Si usted desea agregar algun comentario respecto al concurso, favor de anotarlo en las siguientes lineas:
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Formato A-1. — Propuesta técnica

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica

No. De

CompraNet XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nombre del licitante:

Fecha:

La propuesta técnica del licitante, debera presentarse conforme a lo siguiente:

En papel membretado del licitante, sin tachaduras ni enmendaduras.

Deberd ser clara y precisa, detallando las caracteristicas técnicas del servicio que oferte, en
concordancia con lo solicitado en el Anexo Técnico y aceptando las condiciones establecidas en
el mismo, sin indicar costo.

Debera ser firmada por la persona legalmente facultada para ello, en la dltima hoja de la
propuesta; por lo que no podran desecharse cuando las demas hojas que la integran y sus
anexos carezcan de firma.

La propuesta técnica se presentara en idioma espanol, asi como todos y cada uno de los
documentos que la integran. En caso de que algun documento que integre la propuesta
técnica se presente en un idioma diferente, debera ir acompafnado de su traduccion simple al
espanol.

(MENCIONAR LA DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS CONFORME AL ANEXO TECNICO)

Notas:

v

Para la presentacion de la propuesta técnica los licitantes deberan considerar, describir y
aceptar todos y cada uno de los requerimientos senalados en el Anexo Técnico de la presente
Convocatoria.

El Formato A-1 de esta Convocatoria se presenta como modelo de formato de proposiciéon
técnica, el cual no es limitativo, podra ser utilizado por los licitantes como referencia para
elaborar sus propuestas siempre y cuando presente la informacion que se requiere en el mismo
y en el Anexo Técnico.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL
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FORMATO A-2 PROPUESTA ECONOMICA

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Nombre del licitante:

Fecha:

DIA MES ANO
FECHA | |
NOMBRE DEL LICITANTE R.F.C.
DOMICILIO
TELEFONO CORREO ELECTRONICO
ELEMENTOS | ELEMENTOS DIAS PRECIO
DESCRIPCION MiNIMOS MAXIMOS LABORALE UNITARIO POR MONTO MONTO
DEL SERVICIO (operario y (operario y S POR MES ELEMENTO AL MiNIMO MAXIMO
supervisores) | supervisores) DIA
SERVICIO
INTEGRAL DE
LIMPIEZA EN LOS 34] 852 27
DIFERENTES
INMUEBLES
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PERTENECIENTES
A LA AUTORIDAD

EDUCATIVA 26
FEDERAL EN LA
CIUDAD DE
MEXICO (AEFCM)
SUBTOTAL
IVA
TOTAL

Nota: La vigencia de |la propuesta econdmica sera por 60 dias naturales.
Los precios seran fijos durante la vigencia del contrato

Los montos deberdn ser presentados a dos centésimas.

La propuesta debera presentarse en hoja membretada, por los licitantes incluyendo lugar y fecha, asi
como la firma autdgrafa del Representante o Apoderado Legal

Considerando que la propuesta econédmica es de forma integral y conforme a los apartados
anteriores, el pago para el mes completo del servicio sera considerado lo siguiente: importe total

diario x 30.4

En papel membretado del licitante, sin tachaduras ni enmendaduras.

Cotizacién de los servicios de acuerdo a lo indicado en el Anexo Técnico de esta Convocatoria.
Aceptacion de las condiciones de pago, en moneda nacional y conforme al plazo y procedimiento
establecido por la convocante.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LECAL

Notas:

v El presente es el modelo de formato de proposicion econémica, debera ser utilizado por los
proveedores como referencia para elaborar sus propuestas.

v" Los importes cotizados en la presente, seran referenciales para la adjudicacion del procedimiento,
por lo que dicho precio se utilizara para la elaboraciéon del instrumento juridico correspondiente.

v' El precio por elemento (supervisor u operario) sera el mismo sin importar el turno.
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FORMATO B. - NACIONALIDAD DEL LICITANTE

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica
No. De CompraNet XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nombre del licitante:

Fecha:

Me refiero al procedimiento de Invitaciéon a Cuando Menos Tres Personas No. en el
qgue mi representada, _Nombre de la empresa_ participa a través de la propuesta que se contiene en
el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el articulo 35 del Reglamento, manifiesto bajo
protesta de decir verdad, que mi representada es de nacionalidad mexicana.

Atentamente

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL
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FORMATO C. - MANIFESTACION DE ESTRATIFICACION

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica
No. De CompraNet XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nombre del licitante:

Fecha: de de 1
Presente.
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el que mi
representada, la empresa (5) participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE

DECIR VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro

Federal de Contribuyentes (6) y asimismo que considerando los criterios (sector,
nuUmero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la
estratificacion de las micro, pequenas y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo Combinado de

(7) con base en lo cual se estratifica como una empresa (8)

De igual forma, declaro que la presente manifestaciéon la hago teniendo pleno conocimiento de en
caso de presentar documentacion o informacién falsa o alterada, o simule el cumplimiento de
requisitos o reglas establecidos, son infracciones previstas en el articulo 69, sancionables en
términos de lo dispuesto por el articulo 81, ambos de la Ley General de Responsabilidades

Administrativas, y demas disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

(9)
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Instructivo de llenado:

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo de
Estratificacion de las MIPYMES, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de
20009.

1. Senalar la fecha de suscripcion del documento.

2. Anotar el nombre de la convocante.

3. Precisar el procedimiento de contratacion de que se trate (Invitacidn a publica o invitacion a
cuando menos tres personas).

4. Indicar el numero de procedimiento de contratacién asignado por CompraNet.
5. Anotar el nombre, razén social o denominacidon del licitante.
6. Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

7. Senalar el niumero que resulte de la aplicacion de la expresion: Tope Maximo Combinado =
(Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar
la calculadora MIPYME disponible en la pagina http://mwww.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa a
la fecha de la emision de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal
correspondiente a la Ultima declaracidon anual de impuestos federales, expresados en millones de
pesos.

1 Senalar el tamafo de la empresa (Micro, Pequefa o Mediana), conforme al resultado de la
operacion seflalada en el numeral anterior.

2 Anotar el nombrey firma del apoderado o representante legal del licitante.
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FORMATO D.-ACREDITACION DE PERSONALIDAD JURIDICA

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacidén a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica
No. De CompraNet XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nombre del licitante:

Fecha:

(Nombre de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones) manifiesto, bajo
protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados son ciertos y han sido debidamente
verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir las propuestas para la
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica referida a nombre y representacion
de (persona fisica o0 moral), las cuales no me han sido revocadas o limitadas de forma alguna a esta
fecha.

Datos del licitante:

Nombre:

Domicilio fiscal:

Teléfonos: correo electrénico:

Registro Federal de Contribuyentes:

NUmero y fecha de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:

Nombre, nUmero y circunscripcion del notario publico o fedatario publico que la protocolizé:
Numero(s) y fecha(s) de la(s) escritura(s) publica(s) en la(s) que conste(n) reformas o
modificaciones al acta constitutiva:

Nombre, nUmero y circunscripcién del notario publico o fedatario publico que la(s) protocolizé:
Relacién de socios:

Fecha y datos de su inscripcién en el registro publico de comercio:

Descripcion del objeto social:

Datos de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones:

Nombre:

Numero y fecha de la escritura publica mediante la cual fueron otorgadas las facultades para
suscribir la propuesta:

Nombre, nUmero y circunscripcion del notario publico o fedatario publico que la protocolizé:

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LECGAL O APODERADO LEGAL
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FORMATO E. - CORREO ELECTRONICO DEL LICITANTE

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica
No. De CompraNet XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nombre del licitante:

Fecha:

Me refiero al procedimiento No. en el que mi representada,
participa a través de la propuesta que se contiene en el presente

sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el articulo 39 Fraccién VI Inciso d) del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, manifiesto
gue mi correo electrénico para recibir notificaciones por parte de la Convocante es:

Atentamente

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL
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FORMATO F. - ESCRITO REFERENTE A LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE LA LEY

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica
No. De CompraNet XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nombre del licitante:

Fecha:

En relacion a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica, convocada por la
AEFCM, a través de la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios, relativa a la adquisicion de
el que suscribe (nombre de la persona acreditada legalmente para firmar
las proposiciones) en mi caracter de representante legal, a nombre de (nombre de |la persona fisica o
moral) me permito manifestar, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

La persona que represento, al igual que los socios integrantes de la misma, no se encuentran dentro
de ninguno de los supuestos comprendidos en los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En el entendido de que la falsedad en las manifestaciones que se realizan, seran sancionadas en los
términos de Ley.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL
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FORMATO G. - DECLARACION DE INTEGRIDAD

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica
No. De CompraNet XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nombre del licitante:

Fecha:

El que suscribe, en mi caracter de representante legal del licitante y en los
términos de lo previsto en el articulo 29 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que por si misma o través de interposita
persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la Convocante,
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacidon a los demas licitantes.

En el entendido de que la falsedad en la manifestacidon que se realiza, sera sancionada en los
términos de Ley.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL

Pagina 82 de 92



FORMATO H. - GARANTIA CONTRA DEFECTOS Y/O VICIOS OCULTOS

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica
No. De CompraNet XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nombre del licitante:

Fecha:

Me refiero al procedimiento de Invitacidon a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica
indicada al rubro en el que mi representada, (Nombre del licitante) participa a través de la propuesta
gue se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, manifiesto que, en caso de resultar adjudicado, me comprometo a garantizar los
servicios, contra defectos y/o vicios ocultos, derivado del Contrato suscrito entre mi representada y la
Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO LEGAL
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FORMATO |. - RELACION DE DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS

LICITANTES

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México

Invitacién a C

uando Menos Tres Personas Nacional Electrénica

No. De CompraNet IA-O11CO0999-E16-2021

Nombre del li
Fecha:

citante:

Numeral,
inciso o
parrafo de la
Convocatoria

Documentos que deben presentar los licitantes en los sobres
de las propuestas técnicas y econémicas

Presento

Observaciones

]|

NO

Documentacién distinta

3.2.3 Octavo
parrafo

Escrito del licitante en el que admitird que se tendran por no
presentadas las proposiciones y la demdas documentacion
requerida por la AEFCM, cuando los sobres generados a través de
CompraNet en los que se contenga dicha informacién contengan
virus informaticos o no puedan abrirse por cualquier causa
motivada por problemas técnicos imputables a los programas o
equipo de cobmputo de los licitantes.

6.1.

Propuesta Técnica

Propuesta técnica. - Se describirdn de manera clara y precisa, las
caracteristicas del servicio solicitado en el Anexo Técnico y Formato
A-1 “Propuesta Técnica”, asi como la aceptacion de las condiciones
establecidas en dicho Anexo Técnico. La propuesta deberd
presentarse en papel membretado del licitante, sin tachaduras ni
enmendaduras. Para que esta propuesta se considere en la
evaluacién, serd necesario que se encuentre firmada por el
representante legal en la Ultima hoja.

6.2.

Propuesta Econémica

Documento que contenga la propuesta econémica del licitante,
considerando los requisitos solicitados por la Convocante, de
conformidad con el Anexo Técnico y la informacién solicitada en el
Formato A-2 “Propuesta Econdmica”.

6.3

Documentacién Legal-Administrativa

a)

Para acreditar su existencia legal y personalidad juridica, los
licitantes deberdn presentar un escrito en el que el firmante
manifieste, bajo protesta de decir verdad, gue cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si 0 a nombre de
su representada. (Formato D).

b)

Escrito en el que el licitante manifieste, bajo protesta de decir
verdad, que es de Nacionalidad Mexicana. (Formato B).

<)

Escrito en el que el licitante manifieste una direccién de correo
electrénico, en caso contrario, deberd indicar en el escrito que no
cuenta con el mismo. (Formato E).

d)

Declaracion escrita en papel membretado, bajo protesta de decir
verdad, de no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y 60
de la LAASSP. (Formato F).
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Numeral,
inciso o
parrafo de la
Convocatoria

Documentos que deben presentar los licitantes en los sobres
de las propuestas técnicas y econémicas

Presento

Observaciones

Sl NO

e)

Presentar declaracién de integridad en el que el licitante
manifieste, bajo protesta de decir verdad, que por si mismo o a
través de interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas,
para que los servidores publicos de la AEFCM induzcan o alteren
las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento
u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas participantes, firmada por el licitante o su
representante legal. (Formato G).

f)

A fin de dar cumplimiento al articulo 34 del Reglamento de la
LAASSP y con la finalidad de fomentar el Desarrollo de la
Competitividad de la Micro, Pequefa y Mediana Empresa, deberan
presentar escrito, bajo protesta de decir verdad, donde manifiesten
la clasificacién que guarda la empresa, si es micro, pequefa o
mediana, conforme al Acuerdo por el que se establece la
estratificacion de las MIPYMES, publicado en el DOF el 30 de junio
de 2009. (Formato C). En caso de no pertenecer a las MIPYME,
ajustar de acuerdo a su estratificacion.

g)

Escrito en papel membretado y firmado por el representante o
apoderado legal del licitante, en el que manifieste que, en caso de
resultar adjudicado, se obliga a garantizar la entrega de los
servicios contra defectos y/o vicios ocultos. (Formato H).

h)

Escrito en papel membretado y firmado por el representante o
apoderado legal del licitante, en donde indique que sus
empleados no tendran con la Autoridad Educativa Federal en la
Ciudad de México ninguna relaciéon laboral y que Unicamente el
licitante adjudicado afrontard las obligaciones laborales, fiscales,
de seguridad social o de cualquier otra naturaleza que pudieran
surgir con motivo de los pactos y/o Contrato que celebre con sus
empleados.

Escrito en papel membretado y firmado por el representante o
apoderado legal del licitante en el que proporcione la siguiente
informacion:

Teléfono fijo de oficina y/o celular para atender los reportes de la
Convocante, asi como el personal que cuente con facultades
suficientes para atender inmediatamente las llamadas y obligarse
en los términos del Contrato que se suscriba, en caso de resultar
adjudicado.

)i

Declaracion fiscal anual 2020 con su Acuse.

k)

Escrito en papel membretado y firmado por el representante o
apoderado legal del licitante, en el que manifieste que asume la
responsabilidad total, en el caso de que, durante la prestacion del
servicio, se infrinjan patentes, marcas, franquicias o violen
derechos de autor registrados por terceros, quedando la AEFCM
liberado de toda responsabilidad.
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Numeral, Presenté Observaciones
inciso o ar
parrafo de la Documentos que deben presentar los licitantes en los sobres
Convocatoria de las propuestas técnicas y econémicas sl NO
Declaracion del licitante en el que manifieste, bajo protesta de
decir verdad, que conoce el contenido del “Acuerdo por el que se
expide el protocolo de actuaciéon en materia de contrataciones
publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,

1) autorizaciones y concesiones” (Formato K).
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/196367/Protocolo
_versi_n_integrada_28-feb-17_v2.pdf
Escrito a través del cual el licitante manifiesta que la empresa que
representa y los socios que la conforman, no se encuentran

m) ubicados en ninguno de los supuestos que indican los articulos 59
y 67 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas
(Formato J).
Manifestacion de ausencia de conflicto de interés, bajo protesta de

n) decir verdad, en términos del articulo 49, fraccion IX de la Ley

General de Responsabilidades Administrativas (Formato L).

La omision de entrega del presente Formato por parte de los licitantes no sera motivo de descalificacion.
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FORMATO J. — DECLARACION REFERENTE A LOS ARTICULOS 59 Y 67 DE LA LEY
GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacidén a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica
No. de CompraNet XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nombre del licitante:

Fecha:

(Nombre del representante legal) en mi caracter de [cargo), manifiesto que en mi representada
(nombre de la persona fisica o moral), no hay accionistas y/o asociados, quienes desempefien un
empleo, cargo o comisién en el servicio publico, o bien con las sociedades con las que dichas
personas formen parte, asimismo, no se encuentra inhabilitado para realizar contrataciones con los
entes publicos.

Por ningun motivo podrd celebrarse Contrato o contrato alguno con quien se encuentre
inhabilitado para desempefiar un empleo, cargo o comisidn en el servicio publico o para realizar
contrataciones con los entes publicos, conforme a lo establecido en los articulos 59 y 67 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas.

Atentamente

Nombre y firma del Representante
o Apoderado Legal
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ForMATO K. - DECLARACION EN LA QUE MANIFIESTEN QUE CONOCEN EL
CONTENIDO DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL PROTOCOLO DE
ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y
PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacidén a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica
No. de CompraNet XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nombre del licitante:

Fecha:

Me refiero al procedimiento ___No. en el que mi representada,
(Nombre de la empresa) participa a través de la propuesta que se
contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, manifiesto bajo protesta de decir verdad que tengo conocimiento del
contenido del Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacidon en Materia de Contrataciones
PUblicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones.

“ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y CONCESIONES”

https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/196367/Protocolo_versi_n_integrada_28-feb-
17_v2.pdf

Pagina 88 de 92


https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/196367/Protocolo_versi_n_integrada_28-feb-17_v2.pdf
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/196367/Protocolo_versi_n_integrada_28-feb-17_v2.pdf

FORMATO L. MANIFESTACION DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERES

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica
No. de CompraNet XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Nombre del licitante:

Fecha:

El suscrito, (nombre del declarante), en mi caracter de (anotar el cargo del declarante), manifiesto,
bajo protesta de decir verdad, que no desempefio empleo, cargo o comisién en el servicio publico
(0 en su caso, anotar que a pesar de desempefarlo no se actualiza un conflicto de interés), por lo
tanto, no se actualiza un Conflicto de Interés con la formalizacién del Contrato adjudicado, derivado
del procedimiento de (seleccionar de acuerdo al caso: Adjudicacién Directa, Invitacién a Cuando
Menos tres Personas, Licitacién Publica), con numero del sistema CompraNet (en caso de existir
procedimiento, anotar el niumero generado por CompraNet) y niumero de control interno (en caso
de existir procedimiento anotar el numero que la AEFCM le asigng).

Lo anterior, en términos del articulo 49, fraccidon IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, y en el entendido de que la falsedad en las manifestaciones que se realizan, seran
sancionadas en los términos de las leyes aplicables.

Asimismo, manifiesto que tengo conocimiento del “Manifiesto que podran formular los particulares
en los procedimientos de contrataciones publicas, de otorgamiento y prdérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones”, el cual incluye los vinculos o relaciones entre el particular y
los servidores publicos, mismo que podra formularse en la liga:
https:/manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage jsf

Atentamente

(Nombre, cargo v firma del declarante)

Notas:

e En caso de persona moral, dichas manifestaciones deberdn presentarse respecto a los
SocCios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad.

e Para efectos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas se entiende que un
socio o0 accionista ejerce control sobre una sociedad cuando sean administradores o formen
parte del consejo de administracion, o bien conjunta o separadamente, directa o
indirectamente, mantengan la titularidad de derechos que permitan ejercer el voto
respecto de mas del cincuenta por ciento del capital, tengan poder decisorio en sus
asambleas, estén en posibilidades de nombrar a la mayoria de los miembros de su érgano
de administracién o por cualquier otro medio tengan facultades de tomar las decisiones
fundamentales de dichas personas morales.
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ANEXO 4.
NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA
ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICOS
(OCDE).

El compromiso de México en el combate a la corrupcién ha trascendido nuestras fronteras y el
ambito de accién del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la
Organizacién para la Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE) y firmante de la Convencion
para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales
internacionales, hemos adquirido responsabilidades que involucran a los sectores publico y
privado.

Esta Convencidon busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las
empresas que prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan
en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear
igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones
gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencion
cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciard en noviembre
de 2003 una segunda fase de evaluacion -la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de
expertos verificara, entre otros:

e La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion.
e EI conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la
Convencion.

El resultado de esta evaluacidén impactara el grado de inversién otorgado a México por las agencias
calificadoresy la atraccion de inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

e Profundizar las reformas legales que inicidé en 1999. o Difundir las recomendaciones de la
Convencion y las obligaciones de cada uno de los actores comprometidos en su
cumplimiento. o Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos
relacionados con lavado de dinero y extradicién).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

e Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de codigos de
conducta, de mejores practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacién
financiera publica, auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y
otorgamiento de recursos o bienes a servidores publicos, para obtener beneficios
particulares o para la empresa.

e Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble
contabilidad y transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes
financieros fraudulentos, transferencias sin autorizacién, acceso a los activos sin
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consentimiento de la gerencia); utilizar registros contables precisos; informar a los directivos
sobre conductas ilegales.

e Los abogados: promover el cumplimiento y revisidon de la Convencidn (imprimir el caracter
vinculatorio entre ésta y la legislacién nacional); impulsar los esquemas preventivos que
deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas morales (privados) y a los servidores publicos que

incumplan las recomendaciones de la Convencién, implican entre otras, privaciéon de la libertad,

extradicion, decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es
perseguido y castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las
investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revision de
la situacién patrimonial de los servidores publicos o la identificacidon de transacciones ilicitas en el
caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencion,
independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del
pais, estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento
de las recomendaciones de la convencidén y por tanto la comisidon de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefialar que el Codigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes
términos:

Articulo 222. Cometen el delito de cohecho:

l. El servidor publico que, por si, 0 por interpdsita persona solicite o reciba ilicitamente para si
o para otro, dinero o cualquier beneficio, o acepte una promesa, para hacer o dejar de
realizar un acto propio de sus funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;

I. El que dé, prometa o entregue cualquier beneficio a alguna de las personas que se
mencionan en el articulo 212 de este Codigo, para que haga u omita un acto relacionado con
sus funciones, a su empleo, cargo o comisién, y

. El legislador federal que, en el ejercicio de sus funciones o atribuciones, y en el marco del
proceso de aprobacion del presupuesto de egresos respectivo, gestione o solicite:

a) La asignacion de recursos a favor de un ente publico, exigiendo u obteniendo, para si
O para un tercero, una comisién, dadiva o contraprestacién, en dinero o en especie,
distinta a la que le corresponde por el ejercicio de su encargo;

b) El otorgamiento de contratos de obra publica o de servicios a favor de determinadas
personas fisicas o morales.

Se aplicara la misma pena a cualquier persona que gestione, solicite a nombre o en representacion
del legislador federal las asignaciones de recursos u otorgamiento de Contratos a que se refieren
los incisos a) y b) de este articulo.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:
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Cuando la cantidad o el valor de |la dadiva, de los bienes o la promesa no exceda del equivalente de
quinientas veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion en el momento de
cometerse el delito, o no sea valuable, se impondran de tres meses a dos afos de prisiéon y de
treinta a cien dias muilta.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, los bienes, promesa o prestacion exceda de quinientas
veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién en el momento de cometerse el delito,
se impondran de dos a catorce anos de prision y de cien a ciento cincuenta dias multa.

En ningun caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas
entregadas, las mismas se aplicaran en beneficio del Estado.

Capitulo XI
Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis. - Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de
obtener o retener para si o para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccidn de
transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpdsita persona,
dinero o cualquiera otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:

l. A un servidor publico extranjero, en su beneficio o el de un tercero, para que dicho
servidor publico gestione o se abstenga de gestionar la tramitacién o resolucién de
asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;

I. A un servidor publico extranjero, en su beneficio o el de un tercero, para que dicho
servidor publico gestione la tramitacidn o resolucién de cualquier asunto que se
encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién, o

1. A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le
proponga llevar a cabo la tramitacién o resolucién de cualquier asunto relacionado con
las funciones inherentes al empleo, cargo o comisién de este Ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que
desempefe un empleo, cargo o comision en el poder legislativo, ejecutivo o judicial o en un érgano
publico auténomo en cualquier orden o nivel de gobierno de un Estado extranjero, sea designado o
electo; cualquier persona en ejercicio de una funcién para una autoridad, organismo o empresa
publica o de participacidon estatal de un pais extranjero; y cualquier funcionario o agente de un
organismo u organizacion publica internacional.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se
refiere el articulo 11 de este Cédigo, el juez impondra a la persona moral hasta mil dias multa y
podra decretar su suspension o disolucidn, tomando en consideraciéon el grado de conocimiento de
los érganos de administracién respecto del cohecho en la transaccién internacional y el dano
causado o el beneficio obtenido por la persona moral.
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