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CONVOCATORIA

La Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, a quien en lo sucesivo se le denominara la
AEFCM, en cumplimiento a las disposiciones que establecen el articulo 134, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y el Titulo Segundo “De los Procedimientos de
Contratacion”, Capitulo Primero “Generalidades”, Capitulo Segundo “De la Licitaciéon Publica” y los
articulos, 25; 26, fraccion Il; 26 Bis, fraccion Il; 28, fraccidn |, 42, 43, 44 y 47 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo LA LEY; y los
correlativos de su Reglamento en lo sucesivo el REGLAMENTO, asi como el Acuerdo por el que se
expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga
de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones publicado en el Diario Oficial de |la Federacién
el 20 de agosto del 2015, asi como a sus diversos que lo modifican publicados en el mismo medio
de difusion oficial los dias 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017 y demds disposiciones
relativas vigentes aplicables en la materia, la AEFCM, a través de la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios adscrita a la Direccion General de Administracién, ubicada en la Calle Agustin
Delgado No. 58, piso 3, Col. Transito, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06820, con
teléfono 5536018400 Ext. 40302, convoca a los invitados que no se encuentren en alguno de los
supuestos que se establecen en los articulos 50 y 60, de LA LEY, a participar en la Invitacién a
Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional Electrénica No. Interno de Control DRMyS-I3P-
004-2024 para la contratacion del servicio de Taller en Linea “Estrategias de Escritura en
Educacién Primaria” bajo los siguientes:

REQUISITOS DE PARTICIPACION:
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GLOSARIO DE TERMINOS

Adicionalmente a las definiciones sefialadas en el articulo 2, de La Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico y 2, de su Reglamento, para efectos de esta
Convocatoria se entendera por:

1.

2.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

AEFCM: Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México.

Area contratante: La facultada en la AEFCM para realizar procedimientos de contratacién
a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de servicios.

Area requirente: aquélla que, en la AEFCM, solicite o requiera formalmente la adquisicion
o arrendamiento de bienes o la prestacidn de servicios, o bien aquélla que los utilizara

Area técnica: La que en la AEFCM elabora las especificaciones técnicas que se deberan
incluir en el procedimiento de contratacién, evalUa la propuesta técnica de las
proposiciones y es responsable de responder en la junta de aclaraciones, las preguntas que
sobre estos aspectos realicen los licitantes; el Area técnica, podra tener también el caracter
de Area requirente.

Caso fortuito: Aquel evento que no pudo ser previsto y no pudo ser evitado.

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

Contrato: El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, y a
través del cual se formaliza la adquisicidn o arrendamiento de bienes muebles o la
prestacion de servicios.

CompraNet: Sistema electréonico de informacidén publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las

mismas.

Convocatoria: Documento que establece las bases en que se desarrolla el procedimiento y
en las cuales se describen los requisitos de participacion.

Deducciones: Son aquellas que se derivan del incumplimiento parcial o deficiente en que
pudiera incurrir el proveedor respecto a las partidas o conceptos que integran el contrato.

DRMYyS: Direccidon de Recursos Materiales y Servicios.
FIEL: Firma Electronica Avanzada.

Fuerza mayor: Acontecimiento inesperado y violento, ajeno a la voluntad humana y que
por tanto no puede preverse ni evitar sus consecuencias.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.
LAASSP/ LA LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Licitante: La persona que participe en el procedimiento de Licitacién Publica o bien de
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

MIPYMES: Las micro, pequenas y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que
hace referencia la Ley para el desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefa y
Mediana Empresa.

Observador: Persona que asista a cualquiera de los actos del procedimiento, bajo la
condicién de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los
mismos.

OICE: Organo Interno de Control Especifico en la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad
de México.

Penas convencionales: Son aguellas que se derivan por atraso en el cumplimiento de las
fechas pactadas para la entrega de los bienes y/o prestacién de los Servicios, mismas que
no excederan del monto de |la garantia del contrato, y sera determinada en funcién de los
bienes no entregados oportunamente o la no prestacién de servicios.

POBALINES: Politicas, Basesy Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México.

Precio conveniente: Es agquel que se determina a partir de obtener el promedio de los
precios preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la
Invitacion, y a éste se le resta el 7%.

Precios fijos: Se entiende por precios fijos los que no estan sujetos a ninguna variaciény se
mantienen asi desde el momento de la presentacidon y apertura de las proposiciones hasta
la entrega y facturacion correspondiente de los bienes y servicios.

Precio no aceptable: Es aquél que, derivado de la investigacion de mercado realizada,
resulte superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa como
mediana en dicha investigacion o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en
esta Invitacion.

Proveedor y/o Prestador del Servicio: La persona fisica o moral que celebre contratos con
la AEFCM como resultado del presente procedimiento.

RLAASSP / REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

SAT: Servicio de Administraciéon Tributaria, 6rgano desconcentrado de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico

Sobre cerrado: Cualquier medio que contenga la proposicion, cuyo contenido puede ser
consultado hasta el inicio del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, en
términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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1. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA INVITACION
1.1 DATOS DE LA CONVOCANTE

La Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, a quien en lo sucesivo se le denominara la
AEFCM, en cumplimiento a las disposiciones que establecen el articulo 134, de |la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y el Titulo Segundo “De los Procedimientos de
Contratacion”, Capitulo Primero “Generalidades”, Capitulo Segundo “De la Licitacion Publica” y los
articulos 25, 26 fraccion Il, 26 Bis, fraccion Il, 28 fraccién |, 42, 43, 44 y 47, de LA LEY; y los
correlativos del REGLAMENTO, asi como en las demas disposiciones relativas vigentes aplicables
en la materia, la AEFCM, a través de la Direccidén de Recursos Materiales y Servicios dependiente
de la Direccién General de Administracion, ubicada en la Calle Agustin Delgado No. 58, piso 3, Col.
Transito, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06820, con teléfono 5536017100 Ext. 40302.

De conformidad al Numeral 6 del Anexo Primero del Acuerdo por el que se expide el Protocolo de
Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamientoy Prérroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto del
2015, asi como a sus diversos que lo modifican publicados en el mismo medio de difusién oficial los
dias 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, se informa lo siguiente:

a) Que los servidores publicos en el contacto con particulares deben observar el presente
Protocolo y que éste puede ser consultado en la seccién de la Secretaria de la Funcién Publica,
que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx), a través de la liga
www.gob.mx/sfp; asimismo, los servidores publicos deberan informar a los particulares la fecha
de la publicacién de este Protocolo en el Diario Oficial de la Federacioén.

b) Que, a fin de promover las mejores practicas en materia de combate a la corrupciéon y
prevencion de conflictos de interés, en los procedimientos que a continuacién se enuncian, las
reuniones, visitas y actos publicos seran videograbados:

i. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico, cuyo monto rebase el equivalente a cinco millones de Unidades de Medida
y Actualizacién;

ii. Contrataciones publicas sujetas a la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, cuyo monto rebase el equivalente a diez millones de Unidades de Medida y
Actualizacién, y

iii. Contrataciones publicas sujetas ala Ley de Asociacion Publico Privadas, cuyo monto rebase
el equivalente a cuatrocientos millones de Unidades de Medida y Actualizacion, y

iv. Otorgamientoy Prérroga de Concesiones.

c) Que lasvideograbaciones de las reuniones, visitas y actos publicos podran ponerse a disposicion
de las autoridades encargadas de verificar la legalidad de dichos procedimientos y podran ser
utilizadas como elemento de prueba. A efecto de lo anterior, dichas videograbaciones deberan
conservarse en los archivos de la unidad administrativa que las haya generado.

d) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares seran
protegidos y tratados conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y
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e) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia por incumplimiento de las obligaciones que
adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el Organo Interno de Control
Especifico en la AEFCM, o bien, a través del Sistema Integral de Quejasy Denuncias Ciudadanas,
establecido mediante Acuerdo Publicado en el Diario Oficial de la Federacidon el 09 de diciembre
de 2015.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente Convocatoria, asi como en las
proposiciones presentadas por los licitantes podran ser negociadas.

1.2 MEDIO QUE UTILIZARA LA INVITACION Y CARACTER DE LA MISMA

Con fundamento en lo que establece el articulo 26 Bis, fraccién I, y 28 fraccién I, de LA LEY, la
presente Invitacién serd de caracter Nacional Electrénica, por lo cual los licitantes participaran en
forma electrdnica, es decir que podran presentar sus proposiciones a través de CompraNet por
medios remotos de comunicacion electrénica.

Participacion por medios remotos de comunicacion electrénica:

La participacion por medios remotos de comunicaciéon electréonica se hara conforme al Acuerdo
por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacién del sistema
electrénico de informaciéon publica gubernamental denominado COMPRANET, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el dia 28 de junio del afio 2011.

Para la participacién por medios remotos de comunicacion electrénica, las proposiciones deberan
ser enviadas a través del sistema electréonico CompraNet disponible en la pagina de |la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico. Dicho programa generara el (los) archivo (s) electrénico (s) con las
proposiciones mediante el uso de tecnologias que resguardan la confidencialidad de la
informacion, de tal forma que sea inviolable, debiendo concluir el envio de éstas y contar con el
acuse de recibo electrénico que emita la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a través de
CompraNet.

Para la presentaciony firma de proposiciones a través de CompraNet, los Licitantes deberan utilizar
la firma electrénica avanzada que emite el Servicio de Administracion Tributaria para el
cumplimiento de obligaciones fiscales.

CompraNet emitird un aviso de la recepcién de las proposiciones a que se refiere el parrafo anterior.
Por medio de identificacidon electrénica se considerara al conjunto de datos y caracteres asociados
que permiten reconocer la identidad de la persona que hace uso del mismo, y que legitiman su
consentimiento para obligarse a las manifestaciones que realice con el uso de dicho medio.

Los Licitantes aceptan de que se tendran como no presentadas sus proposicionesy, en su caso, la
documentacion requerida por la Convocante, cuando el archivo electrénico en el que se
contengan las proposiciones y/o demas informacién no pueda abrirse por tener algun virus
informatico o por cualquier otra causa ajena a la AEFCM, asi como que las proposiciones no sean
firmadas por la persona facultada para ello, mediante la firma electrénica avanzada que emite el
Servicio de Administracién Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales

Conforme a lo dispuesto al articulo 28, fraccién I, de LA LEY, el presente procedimiento de
Invitacion es de caracter nacional en la cual Unicamente podran participar personas fisicas o
morales de nacionalidad mexicana, que hayan sido invitadas por la AEFCM.
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1.3 NUMERO DE CONVOCATORIA

A la presente Convocatoria CompraNet asigné el niUmero de identificacion 1A-25-C00-025C00001-
N-16-2024 y la AEFCM por su parte le asigné el numero de control interno DRMyS-I13P-004-2024.

1.4 EJERCICIO FISCAL

La presente contratacion abarcara Unicamente el ejercicio fiscal 2024, la vigencia del Instrumento
juridico sera a partir del dia habil siguiente a la notificacion de fallo y hasta el 31 de julio de 2024.

1.5 IDIOMA EN EL QUE SE PRESENTARAN LAS PROPOSICIONES

Las proposiciones invariablemente deberan presentarse en idioma espanol, asi como todos y cada
uno de los documentos (manuales, instructivos y/o folletos) que acompafen la propuesta y el
Anexo 1 Anexo Técnico de la presente Convocatoria, en caso de que no haya existencia en este
idioma de los documentos, estos serdn acompanados con su traduccidn simple al espanol.

1.6 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

La AEFCM integré en su proyecto de presupuesto 2024, los recursos necesarios para la
contratacion de los servicios descritos en la presente Convocatoria, conforme al articulo 25, de LA
LEY.

La Direccion General de Innovacion y Fortalecimiento Académico a través de |la Direccién de
Fortalecimiento Académico y Calidad Educativa, en su calidad de drea requirente de los servicios,
cubrird las erogaciones que se deriven de la presente Invitacién, conforme al presupuesto
aprobado para el gjercicio fiscal 2024 en la partida presupuestal 33401 “Servicios para Capacitacion
a Servidores PUblicos”, mediante oficio nUmero AEFCM/DGA/CSAF/0308/2024.

1.7 PROCEDIMIENTO FINANCIADO CON CREDITOS EXTERNOS
No aplica
2. OBIJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION
2.1 DESCRIPCION SERVICIO.
Brindar a los docentes de educacidn primaria, las bases tedricas especificadas en el plan de estudios 2022 y
las bases metodoldgicas para mejorar las producciones escritas de los estudiantes de primaria de las fases 3,
4y5,

Para la realizaciéon del curso deberdn considerarse las especificaciones del nuevo plan de estudios
correspondientes al campo formativo de lenguajes. Para los mddulos 2, 3y 4 deberan hacerse las relaciones
de transversalidad con los campos formativos de Saberes y pensamiento cientifico, Etica, Naturaleza y
Sociedades y De lo Humano y lo Comunitario, asi como establecer la relacion con el uso de los libros de texto
de proyectos de aula, de escuelay de comunidad.

2.2 PARTIDAS QUE INTEGRAN LA INVITACION

El presente procedimiento consta de una partida, misma que sera adjudicada a un proveedor el
cual debera asegurar a la AEFCM, la entrega del 100% del servicio.
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23 PRECIO MAXIMO DE REFERENCIA
No aplica.

2.4 NORMAS OFICIALES
El licitante deberd presentar escrito en el que se compromete al cumplimiento de aquellas Normas
Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales, Normas de Referencia o
especificaciones conforme a la Ley de Infraestructura de la Calidad, que se relacionen con el objeto
del Anexo 1, Anexo Técnico de la presente Convocatoria.

2.5 METODO DE PRUEBAS
No aplica.

2.6 TIPO DE CONTRATO
Con fundamento en el articulo 134, de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el
contrato serd abierto, de conformidad con los articulos 44 (precio fijo), 47 de LA LEY y 85 del
Reglamento.

2.7 MODALIDAD DE CONTRATACION
No aplica

2.8 FORMA DE ADJUDICACION
La presente Invitacion serd adjudicada, al licitante, que asegure a la AEFCM la entrega del servicio
al 100% y las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio, financiamiento, oportunidad,
optimizacidn, y que reldna las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por la AEFCM,
siendo obligatorio para los licitantes cotizar la totalidad del servicio requerido, se adjudicara al
precio mas bajo.

2.9 MODELO DE CONTRATO
Forma parte integrante de la presente Convocatoria como Anexo 2 “Modelo del Contrato”.

3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE PROCEDIMIENTO
3.1 REDUCCION DE PLAZOS

No Aplica

3.2 CALENDARIO DE ACTOS Y LUGAR DONDE SE DESARROLLARAN

Actos Fecha y Hora
Fecha de publicacion en CompraNet 30/04/2024
Visita a las instalaciones Conforme al punto 3.2.1 de la Convocatoria
Junta de aclaraciones No Aplica
Presentacion y apertura de 06/05/2024 a las 10:00 horas
proposiciones
Fecha de fallo 07/05/2024 a las 17:30 horas
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Actos Fecha y Hora
Dentro de los 15 dias naturales posteriores a
la notificacion del fallo

Firma del instrumento juridico

Los actos de la presente Convocatoria se llevaran a cabo en la Sala de Juntas de la Direccion de
Recursos Materiales y Servicios, ubicada en la Calle Agustin Delgado No. 58, piso 3, Colonia Transito,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06820, Ciudad de México.

A los actos del procedimiento de la Invitacién, podra asistir cualquier persona en calidad de
observador, que manifieste su interés de estar presente en los mismos, bajo la condicidn de que
deberan registrar su asistencia y abstenerse de intervenir de cualquier forma en los mismos.

Igualmente, podran asistir representantes de las Camaras, Colegios o Asociaciones Profesionales u
otras Organizaciones no Gubernamentales.

Los representantes de los licitantes que ingresen a las instalaciones antes mencionadas deberan
cumplir con las medidas de seguridad y sanidad implantadas por la AEFCM, el no apegarse a su
cumplimiento, no le sera permitido el acceso al inmueble.

3.2.1 VISITA A LAS INSTALACIONES

a) Visita a las instalaciones de la Convocante
No aplica.

b) Visita a las instalaciones de los licitantes

La AEFCM durante cualquier fase del procedimiento de la Invitacién podra visitar las instalaciones de
los licitantes para corroborar su existencia; asi como realizar las investigaciones y/o compulsas que
considere necesarias para verificar la veracidad de la informacién proporcionada.

3.2.2 JUNTA DE ACLARACIONES

No se llevara a cabo junta de aclaraciones, en términos del articulo 43, fraccidon V, de LA LEY y 77
penultimo parrafo, del REGLAMENTO.

Con objeto de atender las dudas y planteamientos de los licitantes relacionados con los aspectos
contenidos en la presente invitacion y sus anexos, se atenderan via correo electrénico a las direcciones
electrénicas benjamin.sierram@aefcm.gob.mx, y rene.godinezd@aefcm.gob.mx las consultas seran
recibidas a mas tardar a las 13:00 horas del 03 de mayo de 2024. Unicamente seran atendidas las
solicitudes de aclaracién que se hayan recibido en el tiempo y forma establecidos.

3.2.3 PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

El Acto de presentacidn y apertura de proposiciones se efectuara en la fecha, hora y en el lugar
sefalado en el punto 3.2 del numeral 3. “Forma y términos que regiran los diversos actos de este
procedimiento” de la presente Convocatoria, se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

Las proposiciones deberan elaborarse conforme a lo sefalado en esta Convocatoria en formatos
Word, Excel, PDF, HTML o, en su caso, utilizar archivos de imagen tipo jpg o gif.
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Preferentemente, identificaran cada una de las paginas que integran las proposiciones con los datos
siguientes: Clave del Registro Federal de Contribuyentes, nUmero de Invitacidn y niUmero de pagina,
cuando ello técnicamente sea posible; dicha identificacion debera reflejarse, en su caso en la
impresion que se realice de los documentos durante el acto de presentacion y apertura de las
proposiciones.

De conformidad con el Segundo parrafo del articulo 50, del REGLAMENTO, las proposiciones
presentadas deberan estar foliadas en todas y cada una de las hojas, se numerardn de manera
individual las propuestas técnica y econdmica, asi como el resto de los documentos que entregue el
licitante.

A la hora sefalada para la celebracién de este acto, se cerrard el recinto y no se permitira la entrada a
ningun licitante y se desarrollara de la siguiente forma:

= El| servidor publico de la AEFCM facultado para presidir el acto, declarard su inicio y sera la
Unica persona facultada para tomar todas las decisiones durante su realizacion.

= Se daran a conocer los servidores publicos participantes, los licitantes registrados,
observadores y en su caso los testigos sociales asistentes al acto.

= Una vez iniciado el acto, primeramente, se ingresara a CompraNet para verificar el envio de
proposiciones por medios remotos de comunicacioén electrénica.

= La presentacion de proposiciones a través de CompraNet en primera instancia se procedera a
la apertura de los sobres generados mediante el sistema, en el supuesto de que durante el
acto de presentacion y apertura de proposiciones, por causas ajenas a la voluntad de la
Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico o de la Convocante, no sea posible abrir los sobres
gue contengan las propuestas enviadas por CompraNet, el acto se reanudara a partir de que
se restablezcan las condiciones que dieron origen a la interrupcion, salvo lo previsto en el
numeral 29 del Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar
para la utilizacion del sistema electréonico de informacién publica gubernamental
denominado CompraNet.

« Acto seguido, se procederd a la apertura de los sobres, en presencia de los que asistan al acto,
de acuerdo con lo sefialado en los articulos 47 parrafo cuarto y 48, del REGLAMENTO y se
hara constar la documentacidn presentada sin entrar al analisis de su contenido, el cual se
efectuara posteriormente durante el proceso de evaluacidn de propuestas, por lo que en
términos de la fraccion Il del mencionado articulo 48, del REGLAMENTO, no se podra
desechar ninguna propuesta durante este acto.

« La AEFCM levantard el acta correspondiente que servird de constancia de la celebracién del
acto de apertura de proposicionesy se hara constar el importe total de la partida (subpartidas)
de cada una de las proposiciones presentadas, asi mismo se sefalara lugar, fecha y hora en
gue se dard a conocer el fallo de la Invitacién. El acta sera firmada por los asistentes, a los cuales
se les entregara copia simple de la misma. La falta de firma de algun asistente no invalidara su
contenido y efectos.

3.2.4 NOTIFICACION DEL FALLO.
La notificacion del fallo se efectuard en la fecha, horay en el lugar sefialado en el punto 3.2 del numeral

3. “Forma y términos que regiran los diversos actos de este procedimiento” de la presente
Convocatoria, se llevara a cabo conforme lo siguiente:
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El servidor publico de la AEFCM facultado para presidir el fallo, declarara el inicio del acto.

Se dara a conocer el fallo de la Invitacion a los licitantes registrados, servidores publicos y a todas
aquellas personas asistentes, el cual contendra la informacion referida en el articulo 37, de LA LEY.

La AEFCM levantara el acta de notificacion de fallo de la Invitacion. El acta sera firmada por los
licitantes y los servidores publicos presentes.

Al finalizar cada evento (Presentacion y Apertura de Proposiciones y Notificacion de Fallo) se pondra
una copia del acta correspondiente, para efectos de notificacién y a disposicion de los licitantes por
un término no menor de cinco dias habiles posteriores a cada acto, en el pizarrén de avisos de la
Direccion de Recursos Materiales y Servicios, ubicada en la Calle Agustin Delgado No. 58, piso 3,
Colonia Transito, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06820, Ciudad de México, siendo responsabilidad
exclusiva de los licitantes acudir a enterarse de su contenido y en su caso obtener copia de dichas
actas en la Direccion de Recursos Materiales y Servicios ubicada en el domicilio antes citado, durante
el mismo plazo sefalado anteriormente, de 09:00 a 14:00 horas en dias habiles.

Asi mismo, las actas correspondientes se difundiran en CompraNet. Este procedimiento sustituye a la
notificacién personal.

Los licitantes aceptaran que se tendran por notificados de las actas que se levanten, cuando éstas se
encuentren a su disposicion a través del sistema CompraNet en la direccion electrénica
https://compranet.hacienda.gob.mx, a mas tardar el dia habil siguiente en que se celebre cada evento,
sin menoscabo de que puedan acudir a recoger las actas en el domicilio de la Convocante.

3.2.5 FIRMA DEL CONTRATO

A fin de cumplir con lo dispuesto en los articulos 46, de la LEY y 39, fracciéon lll, inciso b) de su
Reglamento, el instrumento contractual sera firmado dentro de los 15 dias naturales siguientes a la
notificacion del fallo, en la aplicacion denominada Mddulo de Formalizacion de Instrumentos
Juridicos (MFIJ), mediante firma electrdnica, previamente a la firma del instrumento juridico, el
proveedor deberd presentar dentro de los 2 dias habiles posteriores a la notificacion del fallo en la
Direccion de Recursos Materiales y Servicios ubicada en Calle Agustin Delgado No. 58, Piso 3, Colonia
Transito, C.P. 06820, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, la documentacion legal administrativa
gue se enlista a continuacion en original para cotejo y 2 (Dos) copias:

PERSONA MORAL PERSONA FiSICA
Constancia de Situacion Fiscal emitida por el | Constancia de Situacién Fiscal emitida por el
SAT. (no mayor a 5 dias). SAT. (ho mayor a 5 dias).

Escritura publica en la que conste que fue
constituida conforme a las Leyes Mexicanas y
que tiene su domicilio en el Territorio Nacional
con la constancia de inscripcidon en el Registro
Publico de Comercio y en su caso sus reformas o
modificaciones que haya sufrido, que contenga
el poder que se otorgue al representante legal,
para la celebracion de actos de administracién o
poder especial para suscribir contratos o bien
para llevar a cabo todos los tramites derivados
de procedimientos o adjudicacion en el
Gobierno Federal o su equivalente

Clave Unica de Registro de Poblaciéon

Acta de nacimiento o, en su caso, carta de
naturalizacion respectiva, expedida por la
autoridad competente, asi como la
documentacién con la que acredite tener su
domicilio legal en el Territorio Nacional.

Convocatoria/ Contratacién del Servicio de Taller en Linea “Estrategias de Escritura en Educacion Primaria”. Pagina 13 de 96



Direccion General de Administracion

EDUCAC Ié N AFEF Direccién de Recursos Materiales y Servicios
s s . Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional Electrénica

No. I1A-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024

PERSONA MORAL PERSONA FiSICA
Identificacion oficial vigente con fotografia del | Identificacién oficial vigente con fotografia de
Representante Legal (Cartilla del servicio militar | la persona fisica. (Cartilla del servicio militar
nacional, pasaporte, credencial para votar o |nacional, pasaporte, credencial para votar o
cédula profesional) cédula profesional)
Comprobante de Domicilio Fiscal actualizado. | Comprobante de Domicilio Fiscal actualizado
Estado de cuenta bancario que contenga|Estado de cuenta bancario que contenga
CLABE interbancaria (actual no mayor a 2|CLABE interbancaria (actual no mayor a 2
meses) meses)
Solicitud de registro de beneficiarios y cuentas | Solicitud de registro de beneficiarios y
bancarias Catalogo de beneficiarios del Sistema | cuentas bancarias Catalogo de beneficiarios
de Administracion Financiera Federal (SIAFF),|del Sistemma de Administracion Financiera
firmada con tinta azul (En su caso) Federal (SIAFF), firmada con tinta azul (En su
caso).

En cumplimiento al articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la Federacién y de conformidad con la regla
2.1.28. de la Resoluciéon Miscelanea Fiscal para el afio 2024 (publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 29 de diciembre de 2023), el proveedor debera presentar en la Direcciéon de Recursos
Materiales y Servicios ubicada en Calle Agustin Delgado No. 58, Piso 3, Colonia Transito, C.P. 06820,
Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, dentro de los 2 dias habiles posteriores a la fecha del fallo el
documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinién positiva del cumplimiento de
obligaciones fiscales en términos de lo dispuesto por la regla 2.1.24.

Asi mismo, con fundamento en la regla antes mencionada, el proveedor deberd hacer publica
la opinién del cumplimiento presentada a la “AEFCM” en términos de la regla 2.1.24 de la citada
Resolucion; por otra parte, en cumplimiento al articulo en mencién y en el Acuerdo
ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico del Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS), relativo a las Reglas para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de septiembre de 2022, el proveedor también esta obligado
a presentar la opinién favorable y vigentes del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social y en cumplimiento al ACUERDO del H. Consejo de Administracion del Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) por el que se emiten las Reglas para
la obtencién de la constancia de situacion fiscal en sentido positivo y vigentes en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos publicado en el D.O.F. el 28 de junio de 2017, el
proveedor debera presentar la Constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales
y entero de descuentos ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT).

De conformidad a lo dispuesto en los articulos 46, de la Ley, 39, fraccion lll, inciso b) de su Reglamento
y el ACUERDO por el que se incorpora como un modulo de CompraNet la aplicacion denominada
Mddulo de Formalizacién de Instrumentos Juridicos y se emiten las Disposiciones de caracter general
gue regulan su funcionamiento publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de septiembre de
2020; el Manual de Operacidon que contiene las directrices que se deberan observar en el Sistema
Electrénico de Informacién Publica Gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios,
denominado CompraNet, para la utilizacion del Médulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos,
en los contratos derivados de los procedimientos de contratacion al amparo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y de la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM), suscrito por la Oficialia Mayor de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico el dia 20 de enero de 2021, el contrato que se derive de esta contratacion
se realizard a través del Mdodulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos que se encuentra
disponible en CompraNet, y sera formalizado dentro de los 15 dias naturales siguientes a la notificacion
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de la adjudicacién mediante firma electrdnica, para lo cual el proveedor deberd de estar debidamente
registrado en el Médulo de Formalizacidn de Instrumentos Juridicos.

En caso de que no pudiera celebrarse la firma del contrato en el mdédulo de CompraNet en la
aplicacion denominada Moédulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos, la formalizacion del
instrumento juridico se llevara a cabo, en la Calle Agustin Delgado No. 58, Piso 3, Colonia Transito, C.P.
06820, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, dentro de los quince (15) dias naturales siguientes a
la notificacion de la adjudicacion, de conformidad con el articulo 46 de la LAASSP.

El proveedor que no firme el contrato por causas imputables al mismo sera sancionado por la
Secretaria de la Funcién Publica, en los términos de los articulos 59 y 60, de la Ley, y 109, de su
Reglamento.
Cuando el proveedor no se presente a firmar el contrato dentro del plazo anteriormente sefalado, por
causas imputables al mismo, la AEFCM sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicara el
contrato al participante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con
respecto a la proposicién inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del 10% de
conformidad a lo establecido en el Articulo 46 de la Ley.
Conforme a lo establecido en el articulo 46, de la Ley, los derechos y obligaciones que se deriven del
instrumento juridico respectivo no podran ser transferidos por el proveedor en favor de cualquier otra
persona, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberd contar con el
consentimiento de la AEFCM.

33 RECEPCION DE PROPOSICIONES ViA SERVICIO POSTAL O MENSAJERIA

Para el presente procedimiento NO se recibiran proposiciones enviadas a través de servicio postal
o de mensajeria.

3.4 VIGENCIA DE LAS PROPOSICIONES
Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran retirarse
o dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes dentro del procedimiento hasta su
conclusion.

35 PROPOSICIONES CONJUNTAS

Con fundamento en el ultimo parrafo del articulo 77, del REGLAMENTO, no se aceptaran propuestas
conjuntas

3.6 PROPUESTA UNICA POR LICITANTE
Los licitantes solo podran presentar una proposicién para la presente Invitaciéon.
3.7 PRESENTACION DE DOCUMENTACION

Los licitantes deberan presentar sus proposiciones a través de CompraNet por medios remotos de
comunicacion electrénica.

3.8 REGISTRO Y REVISION PRELIMINAR

No aplica.
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3.9 ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL

Los licitantes deberan de acreditar su existencia legal y en su caso el de la personalidad juridica de su
representante legal, para cumplir con la informacién requerida, podra elaborarse tomando como
modelo el Formato D de la presente Convocatoria.

3.10 PARTE O PARTES DE LAS PROPOSICIONES QUE SE RUBRICARAN EN EL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES

De conformidad con el articulo 35, fraccidn Il, de LA LEY, se rubricaran los documentos que integran
las proposiciones técnicas y econdmicas presentadas por los licitantes sin incluir la documentacién
legal y de caracter administrativo.

3 INDICACIONES RELATIVAS AL FALLO Y FIRMA DEL CONTRATO

La fecha del falloy la firma del contrato se efectuaran conforme a lo sefalado en punto 3.2 del numeral
3.“Formay términos que regiran los diversos eventos de este procedimiento” de esta Convocatoria.

3.12 GARANTIAS
3.12.1 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

El proveedor a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del instrumento
juridico correspondiente, y para responder de los defectos, vicios ocultos y calidad del servicio
prestado, asi como de cualquier otra responsabilidad, se obliga a garantizar mediante pdliza de
fianza, expedida por una Instituciéon Afianzadora Mexicana legalmente constituida y apta en la
diversificaciéon de las responsabilidades que asuma, a favor de la Tesoreria de la Federaciéon
(TESOFE), para garantizar el exacto cumplimiento de las obligaciones contraidas con el Contrato
de conformidad con los articulos 48, fraccion I, de la Ley de Tesoreria de la Federaciéon y 79 del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, asi como con
fundamento en el numeral 5.3.4 de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la AEFCM, por un importe equivalente a un10 % (diez
por ciento) del monto maximo adjudicado antes de |.V.A, a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias
naturales siguientes a la firma del instrumento juridico correspondiente, salvo que la prestacion
del servicio se realice dentro del citado plazo.

La garantia de cumplimiento del contrato debe ser indivisible, considerando el tipo de
obligaciones originadas por el servicio descrito en el Anexo 1 Anexo Técnico de la presente
Convocatoria.

El proveedor debe considerar el modelo de fianza de conformidad con las Disposiciones de
caracter general por las que se aprueban los modelos de pdlizas de fianzas constituidas como
garantia en las contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de abril de 2022.

La pdliza de fianza debe otorgarse en estricto apego al Escrito 2 de esta Convocatoria.
De no cumplir con dicha entrega, la AEFCM podra rescindir el contrato y remitir el asunto al

Organo Interno de Control Especifico para que determine si se aplican las sanciones estipuladas
en el articulo 60 fraccion lll de la LEY.
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No se otorgaran prérrogas salvo caso fortuito o causas de fuerza mayor plenamente comprobados.
La omisidn en la entrega de dicha garantia en el término establecido es motivo de rescision del
contrato.

La garantia de cumplimiento de ninguna manera es considerada como una limitacién de la
responsabilidad del proveedor, derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el
instrumento juridico respectivo, y de ninguna manera impedird que la AEFCM reclame la
indemnizacion o el reembolso por cualquier incumplimiento que puede exceder el valor de la
garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del instrumento juridico o modificacién al plazo, el proveedor se
obliga a entregar a la AEFCM al momento de la formalizacion respectiva los documentos
modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener el documento la estipulacion de
que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la fianza otorgada inicialmente.

La garantia de cumplimiento deberd entregarse dentro de los 10 dias naturales siguientes a la
firmma del contrato, dicha garantia se entregara en la Direccidén de Recursos Materiales y Servicios,
sita en Calle Agustin Delgado No. 58, piso 3, Col. Transito, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06820, Ciudad
de México.

3.12.2 CASOS EN QUE SE HARA EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

La garantia de cumplimiento de contrato se podrd hacer efectiva por la AEFCM cuando se
presente de manera enunciativa y no limitativa alguno de los siguientes casos:

e Previa substanciaciéon del procedimiento de rescision.

e Cuando por causasimputables el proveedor incumpla con cualquiera de las condiciones
pactadas en el contrato y consecuentemente se le rescinda el mismo.

¢ Cuando se haya vencido el plazo para el inicio de la vigencia del contrato y el proveedor
por si mismo o a requerimiento de la AEFCM, no sustente debidamente las razones del
incumplimiento en el inicio, previo agotamiento de las penas convencionales
respectivas.

e De manera inmediata por reclamo directo a la afianzadora.

e Cuando se detecten vicios ocultos o defectos en la calidad del servicio prestado.

e Cuando se realicen pagos en exceso y el proveedor no los reintegre, conforme a lo
establecido en el articulo 51, segundo y tercer parrafo de LA LEY.

En el caso de hacer efectiva la garantia de cumplimiento, ésta se aplicard de manera proporcional
por el servicio no prestado.

3.12.3 POLizA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

No aplica
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3.13 FORMA DE PAGO
La AEFCM no proporcionara anticipos.

La AEFCM se obliga con fundamento en los articulos 51, de la LEY y los articulos 89 y 90 de su
REGLAMENTO, a realizar el pago en una sola exhibicién, por la cantidad de personal de la AEFCM
qgue se inscriba al curso, y presentacién de los entregables a entera satisfaccion de la
Administradora del Contrato dentro de los 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la entrega
del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) correspondiente para su tramite en la
Coordinacion Administrativa de la Direccion General de Innovaciéon y Fortalecimiento Académico,
ubicada en Lazaro Pavia No. 294, Col. Jardin Balbuena, C.P. 15900, Alcaldia Venustiano Carranza,
Ciudad de México, en dias habiles y en un horario comprendido de las 9:00 a las 15:00 horas.

El pago serd cubierto por la AEFCM a el proveedor en depdsito que debera ser transferido a su
cuenta bancaria, la cual debe estar registrada en el Sistema Integral de Administracién Financiera
Federal (SIAFF).

El proveedor debe entregar el CFDI correspondiente a la administradora del contrato, para tal
efecto el proveedor debe, sin excepcidn alguna, presentar la documentacién consistente en:

e EI| CFDI debe sefalar la descripcidn del servicio, cantidad, unidad, precio unitario y total,
desglosando el IVA, No. del instrumento juridico y todos los requisitos fiscales del articulo
29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion.

e Cuando se apliquen penalizaciones y/o deductivas, se debe anexar CFDI de egresos
(Nota de crédito) para aplicar descuento en pago del CFDI.

e Debe facturar el siguiente RFC SAF121101UT3 y régimen fiscal 603.

e El proveedor debe enviar el archivo electrénico CFDI y XML a las cuentas de correo
electrénico analaura.antonio@aefcm.gob.mx y coordinacion_adm.dgifa@aefcm.gob.mx
(No se tramitara ningun pago sin el envio correcto de estos archivos).

Si el proveedor no presenta la documentaciéon en el tiempo sefialado en el Contrato
correspondiente, la fecha de pago se prorrogara el mismo numero de dias que dure el retraso. El
plazo maximo que debe mediar entre la fecha en que el proveedor acredite la entrega del servicio
y la fecha de pago correspondiente, es de treinta dias naturales, dentro de los cuales quedara
comprendido el plazo a que se hace referencia en el parrafo primero del articulo 51, de la Ley, de
conformidad con el articulo Quinto, tercer punto de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para
promover la agilizacién de pago al Proveedor.

El pago se realizard en moneda nacional, de conformidad con el articulo 45, fraccion XIll, de la LEY.

La AEFCM cubrira unicamente el Impuesto al Valor Agregado, por lo que otros impuestos y
derechos estaran a cargo del proveedor.

El proveedor podrd, a su eleccion, adherirse al Programa de Cadenas Productivas del Gobierno
Federal, conforme se establece en las Disposiciones Generales a las que deben sujetarse las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal para su incorporacién al
Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C,, Institucién de Banca de
Desarrollo, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de febrero de 2007, con el propdsito
de obtener capacitacion y asistencia técnica, asi como el acceso a la liquidez mediante
financiamiento oportuno con tasas de interés preferencial y garantias minimas, sobre facturas en
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tramite de pago, para mayor informacién consultar la pagina:
https://www.nafin.com/portalnf/content/home/home.html

No se aceptan condiciones de pago diferentes a las establecidas anteriormente y el comprobante
fiscal que se presente debe cumplir con los requisitos que estipula el Cédigo Fiscal de la Federacion
en sus articulos 29y 29 A.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor se estara a lo dispuesto en el tercer
parrafo del articulo 51 de LA LEY.

3.14 PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES
3.14.1 PENA CONVENCIONAL.

La aplicacion de las penas convencionales se realizara conforme a los dispuesto en los articulos 53
de la LEY, 95y 96 de su REGLAMENTO, y el numeral 5.3.6 de las Politicas Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, siempre y cuando el atraso sea por causas
imputables a el proveedor, asimismo, el total de estas no podra exceder el monto de la garantia de
cumplimiento, conforme a lo siguiente:

Condiciones de o Tiempos base de - o
Concepto de penalizacion gy Calculo de penalizacion
entrega penalizacion
De acuerdo con lo Por los servicios ho Por cada dia natural o .
- 1% (uno por ciento) del
sefalado en el Anexo1 | prestados oportunamente, de atraso en el .
L . L monto maximo total
Anexo Técnico de la siemprey cuando, el atraso | cumplimiento de las
. ) . . antes de |.V.A.
presente Convocatoria. |seaimputable al Proveedor. obligaciones

El pago de penas convencionales debe ser cubierto dentro de los 5 (cinco) dias habiles posteriores
a su notificaciéon, o en su caso se hara efectiva la garantia de cumplimiento del mismo. El pago de
las penas deberd hacerse a favor de la Tesoreria de la Federacién mediante el formato que se emite
en el portal, https://www?2.aefcm.gob.mx/e5cinco/e5cinco/.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato no procede el cobro de penalizaciones ni la
contabilizacién de las mismas para hacer vidlida la garantia de cumplimiento, asimismo, la
aplicaciéon de la garantia serd proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

Ademas de las sanciones convenidas, se aplicaran las demas que procedan, de conformidad con
lo estipulado en los articulos 53 de la LEY; 95 y 96, de su REGLAMENTO, asi como en el numeral
5.3.6 de las POBALINES vigentes.

3.14.2 DEDUCCIONES.

La aplicacion de las deductivas se realizara conforme a los dispuesto en los articulos 53 BIS de la
LAASSP y 97 de su REGLAMENTO y el numeral 53.6 de las Politicas Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, conforme a lo siguiente:

Conceptos para las deducciones Importe de las deducciones

Por la prestacidn parcial o deficiente del servicio,
conforme a lo seflalado en el Anexo 1 Anexo
Técnico de la presente Convocatoria.

1% (Uno por ciento) del monto maximo total del CFDI
antes de LLVA.
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Conceptos para las deducciones Importe de las deducciones
Por la presentacién parcial o deficiente de los
entregables, establecidos en el Anexo 1 Anexo
Técnico de la presente Convocatoria

1% (Uno por ciento) del monto maximo total del CFDI
antes de .V.A.

La administradora del contrato notificara al proveedor por escrito las deficiencias en el servicio o
parcialidades en la prestacién del servicio, mismos que deben de ser subsanados dentro de las
veinticuatro horas posteriores a la notificacion, de no ser subsanadas en dicho tiempo se aplicara
una nueva deductiva.

El pago de las deductivas se realizara mediante CFDI de egresos (Nota de crédito), que acompane
al CFDI.

La aplicacidén de penas convencionales y deductivas se podra realizar de manera conjunta, sin
exceder el limite de la garantia establecida en el contrato, siendo la Administradora del Contrato
el responsable del calculo y aplicaciéon de las mismas.

El total de las deducciones aplicadas no podra exceder el monto de la garantia de cumplimiento.

La AEFCM podrd optar entre exigir el cumplimiento del Contrato o rescindirlo, asimismo, en
ningun caso las deductivas podran negociarse en especie.

3.15 TERMINACION ANTICIPADA

La AEFCM se reserva el derecho de terminar anticipadamente el contrato sin responsabilidad para
ella, cuando concurran razones de interés general, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de los servicios originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dano o perjuicio al Estado, o,
cuando se determine la nulidad total o parcial de los actos del procedimiento, con motivo de la
resoluciéon de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcidn Publica, sin
responsabilidad alguna para la AEFCM y mediante dictamen, ésta sustentara tales razones o las
causas justificadas que dieron origen a la misma, asi como en su caso, en estos supuestos la
convocante previa solicitud por escrito reembolsarad Proveedor, los gastos no recuperables en que
haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el procedimiento.

3.16 RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

La AEFCM podrd rescindir administrativamente el contrato, sin necesidad de declaraciéon judicial
previa, en caso de cualquier incumplimiento de las obligaciones a cargo de “EL PROVEEDOR",
ante tales circunstancias la AEFCM, procederd de conformidad con lo establecido por el articulo
54 de la “LAASSP".

Para efectos del parrafo anterior, la AEFCM podra iniciar en cualquier momento el procedimiento
de rescision administrativa del Contrato, cuando “EL PROVEEDOR" incurra en alguna de las
siguientes causales que se indican de manera enunciativa:

a) Contravenir los términos pactados para la prestacion del servicio, establecidos en el
Anexo 1, Anexo Técnico de la presente Convocatoria;

b) Transferir en todo o en parte las obligaciones que deriven del Anexo 1, Anexo Técnico
de la presente Convocatoria a un tercero ajeno a la relacién contractual,

c) Ceder los derechos de cobro derivados del Anexo 1, Anexo Técnico de la presente
Convocatoria, sin contar con la conformidad previa y por escrito de la AEFCM;
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d) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestacién del servicio del
Anexo 1 Anexo Técnico de la presente Convocatoria;

e) No realizar la prestacién de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido
en la presente Convocatoria;

f)  No proporcionar a los Organos de Fiscalizacion, la informacién que le sea requerida con
motivo de las auditorias, visitas e inspecciones que realicen;

g) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga que
afecte su patrimonio;

h) En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestacién, informacién o
documentacion proporcionada para efecto del Anexo 1 Anexo Técnico de la presente
Convocatoria;

i) Incumplir cualquier obligacidon distinta de las anteriores y derivadas de la presente
Convocatoria.

Para el caso de optar por la rescision del contrato, la AEFCM comunicard por escrito a “EL
PROVEEDOR" el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias
habiles contados a partir del dia siguiente de |la notificacion, exponga lo que a su derecho convenga
y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término la AEFCM, en un plazo de 15 (quince) dias habiles siguientes, tomando
en consideracion los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR?”,
determinard de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato, y comunicara
a “EL PROVEEDOR" dicha determinacion dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar
los pagos que deba efectuar la AEFCM por concepto del contrato hasta el momento de rescision,
o los que resulten a cargo de “EL PROVEEDOR".

4. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR
Para efectos de lo anterior, los licitantes deberan considerar lo siguiente:

4.1 Entregar la documentacion o informacidén a que se refiere el punto 6 de la Convocatoria
de esta Invitacién, en la hora seflalada en punto 3.2. del numeral 3, “Forma y términos
gue regiran los diversos actos de este procedimiento” a través de CompraNet.

4.2 Deberan presentar sus propuestas debiendo sujetarse a los requisitos de la presente
Convocatoria y sus Anexos.

4.3 La firma de las proposiciones técnicas y econémicas, asi como la documentacion legal-
administrativa deberan ser firmadas autégrafamente por la persona facultada para ello
en la ultima hoja de cada uno de los documentos que forman parte de las mismas, por
lo que no podra desecharse cuando las demas hojas que la integran o sus anexos
carezcan de firma o rdbrica, en el caso de su presentacion a través de los medios de
identificacidn electrénica que establezca la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
(Para la presentacién y firma de proposiciones a través de CompraNet, los licitantes
deberan utilizar la firma electrénica avanzada que emite el Servicio de Administraciéon
Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales).

4.4 Cada uno de los documentos que integren la proposiciéon y aquéllos distintos a ésta,
deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas que las integren. Al efecto,
se deberan numerar de manera individual las propuestas técnica y econémica, asi
como el resto de los documentos que entregue el licitante.
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4.5

4.6

4.7

4.8

a)

b)

c)

4.9

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el parrafo
anterior carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen
continuidad, la AEFCM no podra desechar la proposicién. En el supuesto de que falte
alguna hoja y la omisidn pueda ser cubierta con informacién contenida en la propia
proposicion o con los documentos distintos a la misma, la AEFCM tampoco podra
desechar la proposicion.

La propuesta técnica podra presentarse conforme al Formato A-1, de la presente
Convocatoria o en formato libre incluyendo todos los datos e informacién requerida en
dicho formato donde se describiran de manera clara y precisa, las caracteristicas
técnicas minimas del servicio objeto de la contratacién requerida en el Anexo 1 Anexo
Técnico, sin indicar el costo.

La propuesta econdmica podra presentarse conforme al Formato A-2 de la presente
Convocatoria o en formato libre incluyendo todos los datos e informacién requerida en
dicho formato.

El Precio sera fijo a partir de la entrega de la proposicion y durante la vigencia del
contrato y no estara sujeto a decremento o incremento.

Las propuestas que no contengan los requisitos que se enlistan a continuacién, mismos
gue se consideran indispensables para evaluar las proposiciones, los cuales afectaran su
solvencia y seran desechadas:

Numeral 6 “Documentos que deben presentar los licitantes” punto 6.1. Propuesta técnica
incisos a), b), c), d), e), y f)
Numeral 6 “Documentos que deben presentar los licitantes” punto 6.2. Propuesta
Econdmica Formato A-2.

Numeral 6 “Documentos que deben presentar los licitantes” punto 6.3. Documentacion
Legal-Administrativa Incisos a), b), c), d), e), f), g), h), i), j), k), 1), m), n), 0), y p)

Causas de desechamiento de propuestas.

Seran causas de desechamiento de las proposiciones las siguientes:

a)

b)

La falta de cualquiera de los documentos y/o el incumplimiento de cualquiera de los
requisitos que afecten la solvencia de la proposicidon o informacién establecida en el
punto 4.8 del numeral 4 “Requisitos que los licitantes deben cumplir’ de esta
Convocatoria, por ser considerados indispensables conforme lo establecido en la fracciéon
IV, del articulo 39, del REGLAMENTO.

La comprobacién de que algun licitante ha acordado con uno u otros elevar el costo de
los servicios o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener ventaja sobre los
demas licitantes.

En caso de omisidon en la entrega de la informacién solicitada en los anexos de la
presente Convocatoria o que varie el significado de lo solicitado.

5. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE PROPOSICIONES
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Los criterios de evaluacion que la AEFCM tomarda en consideracioén, son los siguientes:

5.1

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

CRITERIOS GENERALES DE EVALUACION.

Con fundamento en el articulo 36, de LA LEY, las proposiciones que se reciban en el acto
de apertura de proposiciones se evaluaran a través del CRITERIO BINARIO.

Con apego en lo establecido por los articulos 36, 36 Bis, de LA LEY y 51, de su
REGLAMENTO, se efectuara la evaluaciéon considerando exclusivamente los requisitos y
condiciones establecidos en esta Convocatoria, asi como en los requisitos descritos en el
Anexo 1 Anexo Técnico que forman parte integrante de la misma, a efecto de que se
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Se comprobara el cumplimiento de los requisitos legales administrativos, técnicos y
econdmicos establecidos en la presente convocatoria y sus anexos.

La Convocante a través de la Direccién General de Innovacién y Fortalecimiento
Académico a través de la Direccion de Fortalecimiento Académico y Calidad
Educativa, verificara la congruencia entre la propuesta técnica, econdémica y el Anexo 1
Anexo Técnico, asi como revisara la propuesta econdmica de cada licitante en conjunto
con la Subdireccion de Adquisiciones de la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios.

La convocante a través de la Direccion General de Innovacion y Fortalecimiento
Académico a través de la Direccion de Fortalecimiento Académico y Calidad
Educativa, podran verificar la informacién y referencias proporcionadas por los licitantes;
asimismo se reserva el derecho de solicitar referencias del curriculum del licitante.

Serd requisito indispensable para la evaluacién que los licitantes presenten la totalidad
de los documentos cuya presentacion es de caracter obligatorio, por lo que, si falta
alguno de ellos, su propuesta sera desechada.

Las condiciones que tengan como propdsito facilitar la presentaciéon de las proposiciones
y agilizar la conduccién de los actos de la invitaciéon, asi como cualquier otro requisito
cuyo incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia
de las proposiciones, no seran objeto de evaluacion, y se tendran por no establecidas. La
inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos no
sera motivo para desechar sus proposiciones.

Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicién, se
consideraran: El proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de
resultar adjudicado y de convenir a la convocante pudiera aceptarse; El omitir aspectos
gue puedan ser cubiertos con informacidén contenida en la propia propuesta técnica o
econdmica; El no observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara
la informacioén requerida; y el no observar requisitos que carezcan de fundamento legal
o cualquier otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la
proposicidon presentada. En ningun caso la convocante o los licitantes podran suplir o
corregir las deficiencias de las proposiciones presentadas.
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5.2 CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

a) Se revisaray analizara la documentacién solicitada en el apartado 6.1 “PROPUESTA TECNICA”
de esta Convocatoria, en caso de que no se presenten los documentos conforme a lo
solicitado o no sean los requeridos, la proposicion serd desechada.

Se evaluara que las ofertas técnicas cumplan con el 100 % de las especificaciones sefialadas
en el Anexo 1 Anexo Técnico de este documento, las cuales deberan ser elaboradas en papel
membretado del licitante, y estar firmadas ya sea de forma autdgrafa o bien
electronicamente de conformidad con lo dispuesto por el articulo 27, uUltimo parrafo de la
LEY, 50, de su REGLAMENTO, asi como los numerales 14 y 16 del ACUERDO por el que se
establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del Sistema
Electréonico de Informacion Publica Gubernamental denominado CompraNet, publicadas
en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2011.

b) La Direccion General de Innovaciéon y Fortalecimiento Académico a través de la
Direccion de Fortalecimiento Académico y Calidad Educativa, evaluara el contenido de
todos y cada uno de los documentos solicitados en el apartado 6.1 “PROPUESTA TECNICA” de
esta Convocatoria, verificando que sean presentados en los términos que fueron solicitados
y se deberd aplicar el criterio de evaluacién BINARIO “Cumple” o “No Cumple” con lo
estipulado en la presente Convocatoria y su Anexo 1 Anexo Técnico.

c) La evaluacidon de las propuestas técnicas serd realizada por la Direccion General de
Innovacién y Fortalecimiento Académico a través de la Direccién de Fortalecimiento
Académico y Calidad Educativa, quien verificard que las proposiciones presentadas
cumplan con lo solicitado en el Anexo 1 Anexo Técnico de la presente Convocatoria,
emitiendo la evaluacién correspondiente.

d) De conformidad con lo establecido en el articulo 36, de LA LEY |la convocante podra evaluar
las dos propuestas que hayan ofertado el Precio Mas Bajo sin que sea necesario evaluar las
restantes, de no resultar estas solventes, se evaluaran las que le sigan en precio, lo cual
quedara asentado en la evaluacioén respectiva.

53 CRITERIOS DE EVALUACION DE LA DOCUMENTACION LEGAL ADMINISTRATIVA

a) Se revisara y analizara la documentacién solicitada en el apartado 6.3. “DOCUMENTACION
LEGAL ADMINISTRATIVA” de esta Convocatoria, en caso de que no se presenten los
documentos conforme a lo solicitado o no sean los requeridos, la proposicién serd
desechada.

b) EI anadlisis detallado de la documentacién legal administrativa sera realizado, por la
Subdirecciéon de Adquisiciones de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios,
emitiendo la evaluacidn correspondiente.

5.4 CRITERIOS DE EVALUACION ECONOMICA

En el Formato A-2 (Propuesta Econémica) de la presente Convocatoria, en la cual, los licitantes
deberan establecer su precio unitario de los servicios. Es importante mencionar que el precio
unitario de los servicios que se establezca se considerarda para efectos de evaluacion y
adjudicacion.

a) De conformidad con lo establecido en el articulo 36, de la LEY, la Convocante después de
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verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en la presente Convocatoria, podra
evaluar las dos propuestas que hayan ofertado el Precio Mas Bajo, de no resultar estas
solventes, se evaluaran las que le sigan en precio, lo cual quedara asentado en la evaluaciéon
respectiva.

b) Se revisard y analizard la documentacion solicitada en el numeral 6.2 “Propuesta
Econdmica” de esta Convocatoria, en caso de que no se presenten los documentos
conforme a lo solicitado o no sean los requeridos, la proposicion sera desechada.

c) Se elaboraran tablas comparativas de las proposiciones presentadas por los licitantes.

d) Sial momento de realizar la verificacién de los importes de las propuestas econémicas, se
detecta un error de calculo en alguna proposicion se procedera a llevar a cabo su
rectificacion, siempre y cuando la correccion no implique la modificacion del precio
unitario. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y ndmero
prevalecerd la primera, por lo que, de presentarse errores en el servicio solicitado, éstos
podran corregirse.

En los casos previstos en el parrafo anterior, la AEFCM no desechara la propuesta
econdmica y dejara constancia de la correcciéon efectuada conforme al parrafo indicado en
la documentacién soporte utilizada para emitir el fallo que se integrara al expediente de
contratacion respectiva, asentando los datos que para el efecto proporcione el o los
servidores publicos responsables de la evaluacion.

e) Laevaluacion de las proposiciones econémicas sera realizada por la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios a través de la Subdireccion de Adquisiciones y la Jefatura de
Departamento de Adquisiciones, quienes verificardn que las proposiciones presentadas
correspondan a las caracteristicas y especificaciones de los servicios solicitados, emitiendo
la evaluacién correspondiente.

f) Se podra verificar que los precios de las proposiciones presentadas por los licitantes sean
aceptables y convenientes de conformidad con el articulo 51, del REGLAMENTO,
considerando que podran desechar aquellas proposiciones cuyos precios ofertados se
encuentren por debajo del precio conveniente.

5.5 CRITERIOS DE ADJUDICACION
Los criterios de adjudicacion que la AEFCM tomara en consideracion, son los siguientes:

Con fundamento en el articulo 36 Bis, fraccion Il, de LA LEY, una vez hecha la evaluaciéon de las
proposiciones, se adjudicard el contrato a la persona fisica o moral que de entre los licitantes, redna
los requisitos legales administrativos, técnicos y econdmicos requeridos y establecidos en el
presente procedimiento para la partida; la Convocante después de verificar el cumplimiento de los
requisitos establecidos en la presente Convocatoria y presente el Precio Mas Bajo, considerando
gue podran desechar aquellas proposiciones cuyos precios ofertados se encuentren por debajo del
precio conveniente, lo anterior conforme a lo establecido en el Oficio No. OFICIALIA
MAYOR/DIRECCION GENERAL/157/2021, de fecha 31 de agosto de 2021, emitido por la Unidad de
Politica de Contrataciones Publicas de la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

Siderivado de la evaluacion de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o mas licitantes
para la partida, se aplicard el criterio de desempate de conformidad con lo previsto en el Ultimo
parrafo del articulo 36 Bis, de LA LEY, se debera adjudicar el contrato en primer término a las
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micros empresas, a continuacion, se considerara a las pequefas empresasy en caso de no contarse
con alguna de las anteriores, se adjudicard a la que tenga el caracter de mediana empresa.

De subsistir el empate entre licitantes de la misma estratificacion de los sectores sefalados en el
parrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre licitantes
qgue no tienen el caracter de MIPYMES, se realizara la adjudicaciéon a favor del licitante que resulte
ganador del sorteo por insaculaciéon que realice la AEFCM, el cual consistird en depositar en una
urna o recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada licitante empatado, acto seguido
se extraera en primer lugar la boleta del licitante ganador y posteriormente las demas boletas de
los licitantes que resultaron empatados, con lo cual se determinaran los subsecuentes lugares que
ocuparan tales proposiciones.

Cuando se requiera llevar a cabo el sorteo por insaculacion, la convocante debera girar invitacion
al Organo Interno de Control Especifico y al testigo social en su caso, para que en su presencia se
lleve a cabo el sorteo; se levantarad acta que firmaran los asistentes, sin que la inasistencia, la
negativa o falta de firma en el acta respectiva de los licitantes o invitados invalide el acto.

Cuando con posterioridad a la adjudicacidn de un contrato se presenten circunstancias
econdmicas de tipo general, como resultado de situaciones supervenientes ajenas a la
responsabilidad de las partes, que provoquen directamente un aumento o reduccién en el servicio
aun no prestado o aun no pagado, y que por tal razén no pudieron haber sido objeto de
consideracion en la propuesta que sirvié de base para la adjudicacion del Instrumento Juridico
correspondiente, la AEFCM reconocerd incrementos o requerira reducciones, conforme a las
disposiciones que en su caso emita la Secretaria de la Funcién Publica.

6. DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES
6.1 PROPUESTA TECNICA.

Los licitantes deberdn presentar los siguientes requisitos en papel preferentemente membretado,
firmado por el representante legal, o apoderado legal o persona facultada para ello:

a) Propuesta técnica. Se describirdn de manera clara y precisa, las caracteristicas técnicas del
SERVICIO requerido en el Anexo 1 Anexo Técnico de la presente Convocatoria, misma que
debera presentarse preferentemente en el Formato A-1 (Propuesta Técnica). La propuesta
debera sefalar, la descripcidon del mismo para que esta propuesta se considere para la
evaluacién sera necesario que se encuentre firmada por el representante legal, apoderado
legal o persona facultada para ello en la ultima hoja.

S

Curriculum del licitante, firmado por el representante legal, apoderado legal o persona
facultada para ello, en el que incluya ademas de sus datos generales (direccidn, teléfono,
correo electrénico, etc.) el objeto de la empresa, nombre o datos generales de sus principales
clientes y describa que cuenta con la experiencia y capacidad necesaria para la prestaciéon
del servicio requerido.

c) Escrito en el que sefale el nombre del coordinador académico, coordinador de grupos y los
nombres de los tutores que prestaran el servicio, adjuntando los curriculums vitae de cada
uno de ellos, asi como copia de su titulo o cédula y constancias que acrediten |la capacitaciéon
de éstos, de conformidad con lo sefialado en el numeral “Il. Descripcidon del servicio”, del
Anexo 1 Anexo Técnico de la presente Convocatoria.
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d) Copia de un contrato, pedido u orden de servicio, formalizado en 2021, 2022 0 2023, en el que
se demuestre que prestd un servicio de capacitacién, curso o taller en linea con enfoque en
el ambito educativo.

e) Copia de carta de satisfaccion y/o documento que acredite el cumplimiento del servicio, de
acuerdo con el contrato, pedido u orden de servicio presentado en el punto anterior del
presente apartado de la Convocatoria.

f) Escrito en el que se compromete al cumplimiento de aguellas Normas Oficiales Mexicanas,
Normas Mexicanas, Normas Internacionales, Normas de Referencia o especificaciones

conforme a la Ley de Infraestructura de la Calidad, que se relaciones con el objeto del Anexo
1 Anexo Técnico de la presente Convocatoria.

Nota: La omisiéon de la presentacion de cualquiera de los documentos antes mencionados, sera causa
de desechamiento de la propuesta del licitante.

6.2 PROPUESTA ECONOMICA.
Los licitantes deberan presentar su Propuesta econémica, conforme lo siguiente:
a) Propuesta econdmica debiendo detallar los precios unitarios, conforme al Formato A-2

Para que este documento se considere en la evaluacidn serd necesario que cumpla con lo
siguiente:

QO En papel, preferentemente membretado del licitante, sin tachaduras ni enmendaduras.

O Se deberdn senalar los precios unitarios con numero a dos decimales.

O Elimporte total de la propuesta se debera de sefalar con nimeroy letra a dos decimales.

O La moneda en que se cotizard serd en moneda nacional (pesos mexicanos).

O Debera estar firmada por la persona legalmente facultada para ello, en la Ultima hoja de
la propuesta que las contenga; por lo que no afectara la solvencia de la propuesta cuando
las demds hojas que la integran y sus anexos carezcan de firma, por lo que no podra

desecharse por esta causa.

0 Elprecio establecido en la presente Invitacion sera fijo durante la vigencia del contrato.

Nota: La omisidon de la presentacion de cualquiera de los documentos antes mencionados, sera
causa de desechamiento de la propuesta del licitante.

6.3 DOCUMENTACION LEGAL-ADMINISTRATIVA.

Los licitantes deberan presentar en papel preferentemente membretado la siguiente
documentacion debidamente firmada por si mismo o por persona facultada para ello:

a) Paraacreditar la personalidad juridica, bastarad con que los licitantes presenten un escrito
en el que el firmante manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si 0 a nombre de su representada. (Formato D).
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b)

d)

e)

g)

h)

Escrito en el que el licitante manifieste una direccidén de correo electrénico, en caso
contrario, deberd indicar en el escrito que no cuenta con el mismo. (Formato E).

Declaracion escrita bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en los supuestos de
los articulos 50 y 60, de LA LEY. Para que este documento se considere en la evaluacion
serd necesario que se encuentre firmado por el representante legal. (Formato F).

Presentar declaracion de integridad en la que el licitante manifieste, bajo protesta de
decir verdad, en formato libre que por si mismo o a través de interpdsita persona, se
abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la entidad induzcan
o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas
participantes, firmada por el licitante o su representante legal. (Formato G).

Escrito en el que el representante legal manifieste, bajo protesta de decir verdad, que su
representada es de Nacionalidad Mexicana. (Formato B).

Copia de identificacion oficial vigente, del representante legal del licitante que firme la
proposiciéon. (Solo se aceptara: Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional con
fotografia o los Formularios FM2 y FM3, estos dos Ultimos en caso de ser de nacionalidad
extranjera)

A fin de dar cumplimiento al articulo 34, de EL REGLAMENTO y articulo 3, fraccion lll, de
la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequena y Mediana Empresa,
en su caso deberan presentar escrito, bajo protesta de decir verdad, donde manifiesten
la clasificacién que guarda la empresa, si es micro, pequefia 0 mediana, conforme al
acuerdo por el que se establece la estratificacion de este tipo de empresas publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009 (Formato C).

Escrito en el que manifieste cuales son los documentos presentados en su propuesta
gue contienen informacién confidencial reservada, siempre que tengan el derecho de
reservar la informacion en los términos establecidos en los articulos 110 y 113, de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y los correlativos de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica. (Formato K).

Escrito original en que manifieste que de resultar adjudicado, asumiré la responsabilidad
total para el caso de que al prestar los servicios objeto de la presente Invitacién infrinjan
derechos de Propiedad Industrial o Intelectual de Terceros, en caso de presentarse
cualquier reclamacién o demanda por violaciones que se causen en materia de Patentes,
Franquicias, Marcas o Derechos de Autor, con respecto a los servicios, bienes, recursos,
técnicas y en general cualquier elemento utilizado y se obligan a responder por ello, asi
como a rembolsar cualquier cantidad que por este motivo hubiere tenido que erogar la
AEFCM. (Formato I).

Escrito original en que manifieste que en caso de resultar adjudicado se compromete a
reconocer y acepta que bajo ninguna circunstancia podra divulgar o dar a conocer a
terceros de forma directa o a través de interpdsita persona la informacién o
documentacion que le sea proporcionada por la AEFCM, ya que es informacién
confidencial y propiedad exclusiva de la AEFCM. (Formato J)

Con fundamento en el articulo 14, fraccion VI, de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, se considera como informacién
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reservada, la que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que
formen parte del proceso deliberativo de los servidores publicos de la AEFCM durante el
procedimiento de Invitacién, hasta en tanto no sea emitido el fallo respectivo. Los
licitantes deberan guardar la mas estricta confidencialidad respecto de la informacién y
documentacion que con motivo de la presente Invitacion se genere y en caso de resultar
adjudicado, durante la prestacidn del servicio.

k) Escrito original en el que manifieste garantizar los servicios contra vicios ocultos.
(Formato H).

I) Manifiesto original de Conflicto de Interés, atendiendo al Protocolo de actuacién en
materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon el 20 de
Agosto de 2015, modificado mediante Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, la Convocante requiere que
el licitante realice un manifiesto bajo protesta de decir verdad relativo a que no tiene
conflicto de interés para participar en el presente procedimiento, mismo que podra
formular a través de la Ventanilla Unica Nacional en la liga www.gob.mx/sfp, del cual
el sistema le expedira un acuse, o bien mediante escrito libre firmado por su
Representante y/o apoderado legal. Este documento debera integrarlo en copia
completa y legible (cuando sea acuse) o en original (cuando sea escrito libre) dentro
de la documentacion legal-administrativa de su propuesta.

m) Escrito libre en el cual manifieste que conforme a lo senalado en el numeral 29 del
ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizaciéon del Sistema Electréonico de Informacién Publica Gubernamental denominado
CompraNet, la aceptaciéon de dar por no presentada su proposicidon cuando el o los archivos
electrénicos en que se contengan y/o demas informacion enviada a través de CompraNet,
no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier causa ajena a la
convocante.

n) En cumplimiento al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federaciéon y de conformidad con
la regla 2.1.28. de la Resolucién Miscelanea Fiscal para el ano 2024 (publicada en el Diario
Oficial de la Federacidn el dia 29 de diciembre de 2023), “EL PROVEEDOR" debera presentar
el documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinidn positiva del
cumplimiento de obligaciones fiscales en términos de lo dispuesto por la regla 2.1.24. Dicho
documento deberd estar vigente a la fecha del acto de presentacién y apertura de
proposiciones conforme al numeral 3.2 “Calendario de actosy lugar donde se desarrollaran”
de la presente convocatoria.

0) Asimismo, de conformidad con el Acuerdo ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR, dictado por el
H. Consejo Técnico, relativo a las Reglas para la obtencion de la opinion de cumplimiento
de obligaciones fiscales en materia de seguridad social ante el Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS), publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de septiembre de
2022, “EL PROVEEDOR" también estd obligado a presentar la opinién favorable y vigente
del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social. Dicho
documento debera estar emitido dentro de los cinco dias naturales previos a la fecha del
acto de presentacion y apertura de proposiciones conforme al numeral 3.2 “Calendario de
actos y lugar donde se desarrollaran” de la presente convocatoria.

p) En cumplimiento al ACUERDO del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la
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obtencién de la constancia de situacién fiscal en sentido positivo y vigente en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos publicado en el D.O.F. el 28 de junio de
2017, “EL PROVEEDOR" deberda presentar la Constancia de situacién fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos ante el Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores. Dicho documento debera estar vigente a la fecha del acto
de presentacién y apertura de proposiciones conforme al numeral 3.2 “Calendario de actos
y lugar donde se desarrollaran” de la presente convocatoria.

Nota: La omision de la presentacion de cualquiera de los documentos antes mencionados, sera
causa de desechamiento de la propuesta del licitante.

7. INCONFORMIDADES

En términos de lo dispuesto por el articulo 65 y 66, de LA LEY, y conforme a los articulos 101,
fraccion 1V, inciso b), 118, fraccién VI, 120, fraccién 1V, inciso d), del Reglamento interior de la
Secretaria de la Funcién PUblica, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 04 de septiembre
de 2023, las personas podran inconformarse por escrito contra los actos del procedimiento de la
presente convocatoria a la Invitacidn ante la Secretaria de la Funcidén Publica en el domicilio
ubicado en Avenida Insurgentes Sur No. 1735, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén C.P.
01020 Ciudad de México, la cual conocera de las inconformidades que se promuevan contra dichos
actos del procedimiento de esta Invitacion.

La inconformidad serd presentada, a eleccidon del licitante, por escrito o a través de medios remotos
de comunicacion electrénica mediante el sistema CompraNet a la direcciéon Inconformidades
electrénicas | CompraNet | Gobierno | gob.mx (www.gob.mx) o en las oficinas del Organo Interno
de Control Especifico en la AEFCM, ubicadas en Calle Agustin Delgado No. 58, piso 1, Colonia
Transito, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06820, Ciudad de México, por los actos que contravengan las
disposiciones que rigen las materias objeto de LA LEY.

En las inconformidades que se presenten a través de CompraNet, deberan utilizarse medios de
identificaciéon electrénica en sustitucion de la firma autégrafa.

8. CASOS EN LOS QUE SE DECLARARA DESIERTA, SUSPENDERA O CANCELARA LA INVITACION.
8.1 LA INVITACION SE DECLARARA DESIERTA EN LOS SIGUIENTES CASOS:

a) Si no se recibe la propuesta de cuando menos un licitante en el acto de presentaciéon y
apertura de proposiciones.

b) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no rednan los requisitos solicitados.
c) Cuando las propuestas presentadas rebasen el presupuesto autorizado para la presente
Invitaciény la AEFCM no esté en condiciones de efectuar reducciones conforme al articulo
56, del REGLAMENTO.
8.2 SE PODRA DECLARAR DESIERTA LA PARTIDA POR LAS SIGUIENTES CAUSAS:
a) Cuando no se reciba cuando menos una propuesta para la partida.

b) Cuando ninguna de las posturas presentadas redna los requisitos de esta Convocatoria.

c) Cuando los precios ofertados no resulten aceptables o convenientes.
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d) Las demas establecidas por el articulo 38, de LA LEY.

8.3 LA INVITACION SE SUSPENDERA EN LOS SIGUIENTES CASOS:

a) Se podrd suspender la Invitacién cuando la Secretaria de la Funcién Publica o el OICE,
asi lo determinen con motivo de su intervencién y de acuerdo con sus facultades. La
suspension debera de estar debidamente fundada y motivada.

8.4 SE PROCEDERA A LA CANCELACION DE LA INVITACION:
a) Por caso fortuito;
b) Por causa de fuerza mayor;

c) Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincion
de la necesidad de los servicios requeridos y que de continuarse con el procedimiento
de contrataciéon se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la AEFCM.

Las causas que motiven la cancelacion de la Invitacién o la partida se hardn del conocimiento de
los licitantes.

9. FORMATOS
Anexo 1 Anexo Técnico
Anexo 2 Modelo de contrato
Formato A-1 Propuesta Técnica
Formato A-2 Propuesta econdémica
Formato B Nacionalidad del licitante
Formato C Manifestacion de estratificacion
Formato D Acreditacion de personalidad juridica
Formato E Correo electrénico del licitante
Formato F Escrito referente a los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.
Formato G Declaracion de integridad
Formato H Garantia contra vicios ocultos
Formato | Propiedad intelectual
Formato J Escrito de confidencialidad
Formato K Informacién confidencial o reservada
Formato L Modelo de carta poder simple
Formato M Encuesta de transparencia
Formato N Relacién de documentos que deberan presentar los licitantes
Escrito 1 Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizaciéon para la
Cooperaciény el Desarrollo Econémico. (OCDE).
Escrito 2 Formato de Fianza de Cumplimiento
Escrito 3 Resolucion Miscelanea Fiscal para 2024
Escrito 4 Reglas para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social
Escrito 5 Solicitud de afiliacidon a cadenas productivas.
Escrito 6 Acuerdo del H. Consejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencion de la constancia
de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos.
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ANEXO 1, ANEXO TECNICO

TALLER EN LiNEA
“ESTRATEGIAS DE ESCRITURA EN EDUCACION PRIMARIA”

OBJETO DE LA CONTRATACION

Brindar a los docentes de educacidn primaria, las bases tedricas especificadas en el plan de estudios 2022 y
las bases metodoldgicas para mejorar las producciones escritas de los estudiantes de primaria de las fases 3,

4y5.

Objetivos especificos

Al término del taller en linea, los participantes fortaleceran las habilidades profesionales necesarias para:

Desarrollar habilidades en los docentes para la identificacion y aplicacién de técnicas de escritura
creativa y estructurada, considerando los niveles de desarrollo de aprendizaje de los estudiantes de
cada una de las fases y alineando con los requerimientos especificos del plan de estudios.

Fomentar la escritura colaborativa y el intercambio de ideas entre los estudiantes para enriquecer sus
producciones escritas. Lo cual no solo mejorard su habilidad de escritura, sino que también
promovera valores como el respeto, la empatia y la solidaridad.

Crear un proyecto en el que se vincule la escritura con alguno de los campos formativos: Lenguajes,
Saberes y Pensamiento Cientifico, De lo humano y lo Comunitario y Etica, naturaleza y sociedades.

Proporcionar a los docentes estrategias de evaluacidn y retroalimentacién constructiva sobre las
producciones escritas de los estudiantes, enfocandose en el progreso y la identificacién de areas de
mejora. Tomando en cuenta la diversidad de estilos de aprendizaje y los niveles de habilidad en
escritura, asegurando que todos los estudiantes reciban el apoyo necesario para avanzar en el
desarrollo de sus habilidades de escritura.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Minimo 700 y maximo 1,136 docentes de las fases 3, 4 y 5 de escuelas

Docentes primarias publicas en la Ciudad de México.

Duracion

Ambito formativo
gue atiende

Tipo educativo
Modalidad de
trabajo

NuUmero de Grupos
Lugar de
imparticion

Estructura
académicay
operativa

25 horas.

1. Lenguajes

El objeto de aprendizaje en este ambito se constituye a partir de la
experiencia e interaccién con el mundo a través del empleo de
diferentes lenguajes, por lo que considera la formacién en torno a los
saberes de las disciplinas vinculadas con el aprendizaje del espafiol.

Educacion basica

Taller de capacitaciéon en linea para uso exclusivo de la Autoridad
Educativa Federal en la Ciudad de México.

1 grupos que tendran como maximo 105 participantes sin exceder la
cantidad maxima de docentes.

Plataforma en linea.

- “EL PROVEEDOR?” contard con un equipo de especialistas académicos
para la gestion y operacion de la capacitacion en linea que garantice el
éxito y la calidad de la formacién de los docentes matriculados.

- El grupo de especialistas académicos estara conformado de:
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- Un Coordinador Académico General
- Un Coordinador de Grupos.
- Tutores en linea de grupos.

El coordinador académico, el coordinador y tutores de grupos en linea:

- Deberan tener perfil profesional afin a las dreas de ciencias de la
educacidn, ciencias sociales o humanidades, deberd tener
experiencia en la imparticién de cursos o talleres de capacitacion
en linea. (Anexar curriculum vitae y Titulo profesional o Cédula
Profesional).

- Deberan presentar 2 o mas constancias con las que demuestre la
imparticiéon de cursos o talleres en linea o su participacion en
cursos o talleres en el ambito educativo, ciencias sociales y/o
humanidades.

- Los tutores en linea que atenderan a los participantes en la capacitacion
en linea:

- Deberan tener perfil profesional afin a las areas de ciencias de la
educacion, ciencias sociales y humanidades (Anexar curriculum
vitae y Titulo profesional o Cédula Profesional).

- Deberdn presentar constancia o constancias para demostrar su

participacidon en cursos o talleres en el ambito educativo, ciencias
sociales y/o humanidades.

- Tendran competencias y habilidades digitales para dar
seguimiento y acompaflamiento a los participantes de la
capacitaciéon en linea a partir de las caracteristicas operativas que
ofrece la plataforma que utiliza “EL PROVEEDOR”".

- Deberdn ser capaces de manejar herramientas digitales que
favorezcan la interaccidn con los participantes, tales como: foros,
carga y/o descarga de textos, evaluacién y retroalimentacién de
productos enviados por los participantes.

- Contaran con habilidades comunicativas para el trabajo en linea,
con la finalidad de atender y resolver aspectos académicos de los
participantes.

- Promoveran y motivardn la participaciéon de los docentes para
gue realicen las actividades del taller.

- Resolveran dudas relacionadas a las actividades académicas
especificadas en el taller en linea.

- Dardn seguimiento a la participacion y realizaciéon de las
actividades de los participantes.

- Evaluardn y retroalimentaran los foros de discusién en un
maximo de 48 horas.

- Evaluardn y retroalimentaran los productos de los participantes,
en un maximo de 72 horas, cuya calificacién sera registrada en la
plataforma correspondiente.

- El participante contara con un manual de trabajo pedagdgico (PDF y
Word), que debera contener como minimo lo siguiente:
- Presentacion
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- Objetivo general del taller

- Descripciéon general del taller

- Objetivos especificos

- Contenido tematico organizado en 4 unidades, integrando temas
y subtemas, actividades de aprendizaje y evaluacién, materiales
por modulo y tiempos

- Bibliografia complementaria

- Referencias bibliograficas

La plataforma en linea debera tener las siguientes caracteristicas técnicas
como minimo:

- Debera estar alojada en un servidor que proporcione “EL
PROVEEDOR" que facilite el funcionamiento de la plataforma y
el acceso de los participantes que ingresen por computadora,
celular o tableta.

- Serd accesible las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana.

- Se podran emitir reportes parciales por semana, los cuales
serviran de referencia para el seguimiento.

- Se podran emitir reportes de actividad por grupo.

Caracteristicas - La plataforma tendra un disefio amigable para la navegacién de
técnicas de la los participantes.

capacitaciéon en - Elentornovirtual propiciara el trabajo colaborativo, la distribucién
linea masiva de informacién, la disponibilidad de herramientas

multimedia con multiples canales de aprendizaje para apoyar la
apropiacién de los contenidos por parte del participante.

- Seatenderan las fallas técnicas derivadas del uso de la plataforma
digital en un plazo no mayor a 24 horas, posteriores al reporte
realizado al ndmero o correo electrénico que se designe para
tales efectos.

- El participante contara con un manual de uso de la plataforma
que le permita su adecuada navegacion y utilizacién de las
herramientas de esta.

- “EL PROVEEDOR” debera notificar mediante escrito a partir de
cuando estara disponible la plataforma.

- Acompaiamiento en linea: Los participantes por nivel educativo
tendran un acompafiamiento, via mensajeria interna de la plataforma
por un tutor en linea que resolverd sus dudas tedrico-practicas sobre
los contenidos, actividades y se encargard de fomentar las

interacciones para el aprendizaje y de la retroalimentacién de los

trabajos.
- Foro de discusién. Con base en las tematicas revisadas, tendran que
Caracteristicas participar en un foro en donde expongan lo revisado bajo la guia de
pedagdgicas de la una a tres preguntas.
capacitacion en - Actividades en linea. Elaboracion de actividades en linea con base en
linea. los contenidos de cada unidad.

- Lecturas y videos. Revisién de lecturas, y videos para una mejor
comprension de los temas.

- Disefo del Proyecto de Aplicacion Escolar (PAE), que refleje los
aprendizajes adquiridos por el participante durante el desarrollo de la
capacitacion en linea a través de una planeacion didactica acorde con
las caracteristicas de los alumnos y del medio en el que trabaja el
docente.
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Seguimientoy
evaluacion del
taller

Contenido tematico

Retroalimentacién individualizada. Se brindard retroalimentacién

especifica a aquellos participantes que requieran mayor apoyo en el
desarrollo de los contenidos, actividades y producto final.

Evaluacioén final de la capacitacion en linea: Con base en el proceso

de evaluaciéon determinado, cada participante contard con una
calificaciéon final al concluir el proceso de capacitacion con base en el
cumplimiento de rubros propuestos en el esquema de evaluacidon
para poder emitir una constancia.
Para el seguimiento del taller, el Coordinador de tutores en linea verificara
en la plataforma que los tutores en linea:

Den la retroalimentacion a los participantes del taller siempre de
manera respetuosa y objetiva, en un maximo de 48 horas,
posterior a la inquietud del participante o entrega de la actividad.
Mantengan contacto con los participantes, con el resto del equipo
académico y organizativo haciendo llegar con rapidez y eficiencia
los problemas detectados a nivel de contenido, funcionamiento
de la plataforma o de administracion.

Verificar que los participantes contesten la encuesta de
satisfaccion del curso.

El drea administradora y supervisora del instrumento juridico
derivado de la contrataciéon, proporcionara el contenido para
realizar la encuesta de satisfaccion en donde se incluird la
evaluacion del desempefio de los tutores, la plataforma y los
materiales, antes de finalizar las actividades de la Ultima unidad.

| Unidad | Temas y subtemas | Duracién
1.  Fundamentos de - Laescritura en el campo formativo: Lenguajes de las
la escritura en el fases 3, 4 y 5 de educacion Primaria:
plan de estudios Finaliqlgc{es del campo.
2022, Especificidades de las fases 3, 4 y 5.
Contenidosy Procesos de desarrollo de aprendizaje (PDA)
Metodologias. 3 horas
Evaluacion.
- Vinculaciéon con los campos formativos: Saberes y
Pensamiento Cientifico, Etica Naturaleza y Sociedades, De lo
humanoy lo comunitario.
2. Eltrabajo por - Los proyectos, una herramienta para promover la
proyectosy la escritura:
transversalidad de Los tipos de proyectos.
. Caracteristicas y fases.
la escritura. Anadlisis de algunos ejemplos
' 6 horas

- Actividades para impulsar la escritura en los
proyectos:
Elaboraciény difusién de notas informativas en la escuela

y el resto de la comunidad.
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Unidad | Temas y subtemas Duracion
Producciéon de textos dirigidos a autoridades y personas
de la comunidad, en relacién con necesidades, intereses o
actividades escolares.
Lectura, escritura y otros tipos de interaccion.
Comunicacioén a distancia con familiares u otras personas.
Narracion de sucesos del pasado y del presente.
Descripciéon de personas, lugares, hechos y procesos.
- Comprension y produccidon de textos expositivos en los
gue se planteen; problema-solucién, comparacién-contraste,
causa-consecuencia y enumeracion.
3. Construyamos un - Planificacién de un proyecto
proyecto - Definir los contenidos y los procesos de desarrollo de
aprendizaje (PDA)
Vinculacién con los campos formativos.
Construir el problema
Definir las actividades a desarrollar en las diferentes fases
del proyecto

- Algunas herramientas para la produccién de textos:

Comprensién y produccién de textos discontinuos para
organizar actividades y ordenar informacion.

Comprensidn y produccién de resimenes.

Comprensién y produccion de textos instructivos para
realizar actividades escolares y participar en diversos juegos.

Comunicacién a distancia con personas y propdsitos
diversos.

Indagacién, reelaboracion y difusion de notas
informativas con opiniones sobre hechos que afectan a la
escuela y/o a la comunidad.

Lectura y creacién de poemas, canciones y juegos de
palabras para su disfrute.

Comprensidn y produccién de cuentos para su disfrute.

8 horas

4. Evaluacién de la - Sigamos construyendo nuestro proyecto
escritura en - Definir los procesos de evaluacién y retroalimentacion.
nuestro proyecto . Presentacion de los resultados de nuestro proyecto

en el aula, la escuela y la comunidad.

- Actividades para valorar la escritura:

Narracion de sucesos autobiograficos

Compresién y produccion de textos explicativos.
Comprensién y produccién de textos argumentativos.
Comprensidn y produccion de textos informativos, para
ampliar sus conocimientos sobre temas de interés tanto
colectivo como individual.

Comprensién y produccién de textos discontinuos, para 8 horas
organizar y presentar la informacion.

Elaboracién e intercambio de resefias de diversos textos
y/o audiovisuales.

Comparacion y produccion de documentos que regulan
la convivencia.

Produccién y envio de cartas personales.
Interpretaciony produccién de anuncios publicitarios de
productos y servicios ofrecidos en la comunidad.
Comprensién y produccidon de textos para gestionar
servicios publicos.

Elaboraciéon de wun triptico informativo sobre la
prevencion de algun problema colectivo.
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Unidad Temas y subtemas | Duracién
Creacién y representaciéon de narrativas a partir de
acontecimientos relevantes de la comunidad,
empleando recursos literarios, visuales, corporales y
SONOros.

- Entrega de la Planificacion del Proyecto de Aplicacion

Escolar (PAE)

Recursos de Los recursos de aprendizaje que se incluyen del taller en linea son los
aprendizaje siguientes:
e Sesiones virtuales a través de una plataforma digital.
Contenidos desarrollados en la plataforma.
Actividades asincrénicas de respuesta automatica.
Foros de discusion.
Manual de uso de la plataforma virtual.
Referencias bibliograficas.

Para la realizaciéon del curso deberdn considerarse las especificaciones del nuevo plan de estudios
correspondientes al campo formativo de lenguajes. Para los moédulos 2, 3y 4 deberan hacerse las relaciones
de transversalidad con los campos formativos de Saberes y pensamiento cientifico, Etica, Naturaleza y
Sociedades y De lo Humano y lo Comunitario, asi como establecer la relaciéon con el uso de los libros de texto
de proyectos de aula, de escuela y de comunidad.

Bibliografia basica

“EL PROVEEDOR” como parte integral de su propuesta técnica, debera indicar la bibliografia a utilizar, no
mayor a 10 afos, para cada mdédulo, conforme a los lineamientos APA 72, Edicion.

Esquema de evaluacién y acreditacién de la capacitacién en linea
Para los criterios e instrumentos de evaluaciéon del taller debera de considerar lo siguiente:

e Seespecificaran en la carta descriptiva los criterios para valorar las actividades, trabajos y participacion
por parte de los participantes.
e Para la evaluacién de la capacitacion en linea se podra considerar:
> Elaboracién y entrega de ejercicios, tareas, cuestionarios, lecturas y actividades.
> Participacion en foros y asistencia o visualizacion de los videos de las sesiones virtuales.
> Planeacion del Proyecto de Aplicacion Escolar (PAE).

e Para acreditar y obtener la constancia de participaciéon, el participante debera obtener una
calificacion final minima de 70 puntos, en una escala de 1a 100.

e Lasrubricasy matrices de valoracion serdn especificadas en cada unidad, tanto en la carta descriptiva
como en la plataforma, para conocimiento de los participantes.

il INICIO DEL SERVICIO
El inicio del servicio sera el 16 de mayo y concluira el 28 de junio de 2024.
V. ENTREGABLES

El proveedor debera presentar al Administrador del Contrato los siguientes entregables:

No. de Descripcion
entregable
1 Ficha técnica del taller en linea.
2 Carta descriptiva del taller en linea.
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Registro de participantes al taller.
Reportes parciales por semana.
Materiales del taller en linea.
Portafolio de evidencias.

Informe técnico final.

N0 N W

V. LUGAR, FECHA Y CONDICIONES DE ENTREGA.

No. de Lugar de Fecha de Descripcion del entregable y condiciones de
entregable entrega entrega entrega
1 Oficinas de la | Dentro de los | Ficha técnica del taller en linea.

Direccion de | 5 dias habiles
Fortalecimiento previos al Esta ficha técnica debera considerar como
Académico y | inicio del minimo los siguientes elementos:
Calidad taller en linea a) Objetivo general.
Educativa, de la b) Objetivos especificos.
Direccion c) Contenidotematico (integrando temasy
General de .

- subtemas) y estructura del taller en linea.
Innovacion y 7 j
Fortalecimiento d) Metodologia del taller en linea.
Académico, e) Referencias bibliograficas (en formato
ubicadas en APA, 7° version).
Colegio Salesiano f)  Manual de usuario de la plataforma.
No. 42, Col.
Andhuac | Secc, El documento tendrd el nombre del entregable
C.hP. 1320, “Ficha Técnica”, nombre del taller en linea, asi como
Alcaldia  Miguel todos los elementos de identificaciéon del proveedor,
Hidalgo, Ciudad nombre, firmas y fecha de emision.
de México.

Debera entregarse impreso en blanco y negro o a
color y en formato digital (PDF y WORD),
debidamente firmados por el representante o
apoderado legal del proveedor o persona facultada

para ello.

2 Oficinas de la | Dentro de los | Carta descriptiva del taller en linea.
Direccion de | O5 dias
Fortalecimiento habiles Debera considerar como minimo los siguientes
Académico y | previos al elementos:
Calidad inicio del a) Objetivo general.
Educativa, de la | taller enlinea. b) Objetivos especificos.
Direccioén c) Contenido tematico (integrando temas y
General de subtemas) y estructura del taller en linea con el
Innovacién \Y% respectivo cronograma que indique en qué
Fortalecimiento fecha se habilitan las unidades y fechas con
Académico, horarios donde se especifique las sesiones
ubicadas en sincrénicas.
Colegio Salesiano d) Metodologia del taller en linea.
No. 42, Col. e) Criterios e instrumentos de evaluacion y
Andhuac | Secc, productos (portafolio de evidencias).
C.P. 1320, f) Referencias bibliograficas (en formato APA,
Alcaldia  Miguel 7% edicidn).
Hidalgo, Ciudad g) Funciones de los tutores.
de México. h) Caracteristicas de la plataforma.

El documento tendra el nombre del entregable
“Carta descriptiva”, nombre del taller en linea, asi
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como todos los elementos que identificacion del
proveedor, nombre, firmas y fecha de emisién.

Deberd entregarse impreso en blanco y negro o a
color y en formato digital (PDF y WORD),
debidamente firmados por el representante o
apoderado legal del proveedor o persona facultada
para ello.

Oficinas de la | Dentro de los | Registro de participantes al taller.

Direccion de | O5 dias

Fortalecimiento habiles 1. Una base de datos con los usuarios y contrasefias
Académico y | previos a la de los participantes, que contenga:

Calidad realizacion a. Datos personales de los participantes por
Educativa, de la | deltaller. grupo (nombre, apellidos, RFC, CURP y correo
Direccioén electrénico institucional).

General de b. Usuarioy contrasefa.

Innovacioén \Y% c. Nombre del tutor.

Fortalecimiento d. El documento serd entregado en formato Excel
Académico, y PDF, de manera digital e impresa. El RFC y
ubicadas en CURP seran llenados de manera adecuada con
Colegio Salesiano los digitos correspondientes.

No. 42, Col.

Andhuac | Secc,

C.P. 1320,

Alcaldia  Miguel

Hidalgo, Ciudad

de México.

Oficinas de la | Los lunes | Reportes parciales por semana.

Direccioén de | habiles de

Fortalecimiento cada semana | “EL PROVEEDOR” debera entregar semanalmente
Académico y | @ partir del | losreportes sobre el avance del taller que incluiran lo
Calidad inicio y hasta | siguiente:

Educativa, de la | la conclusiéon - Reporte de actividad por grupo en la plataforma
Direccidén del taller. - Incidencias y acciones

General de

Innovacion \% Al finalizar la capacitacion, “EL PROVEEDOR”
Fortalecimiento entregara la cantidad de reportes que resulten de las
Académico, semanas de implementaciéon del taller en formato
ubicadas en Excel y PDF, de manera digital e impresa.

Colegio Salesiano
No. 42, Col.
Andhuac | Secc,

C.P. 1320,

Alcaldia  Miguel

Hidalgo, Ciudad

de México.

Oficinas de la | Dentro de los | \Materiales del taller en linea.

Direccion de | O5 dias

Fortalecimiento | habiles - Manual del contenido del taller en PDF
Académico y | previos a la > Presentacion

Egt(izctjiva de la (rjeeﬁqlézﬂc;:)n > Objetivo general del manual.
Direcci()n, ’ > Descripcion general del taller.
General de > Objetivgs especiﬁ.cos. .
Innovacién y > Contenido tematico organizado en 4

Fortalecimiento

unidades integrando temas y
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Académico, subtemas, duracién o tiempos,
ubicadas en actividades de aprendizaje 'y
Colegio Salesiano evaluacion, materiales \Y

No. 42, Col.
Andhuac | Secc,

conclusiones por moédulo
> Bibliografia.

C.p. 11320, > Referencias bibliograficas.
Alcaldia  Miguel - Documento con una muestra del material
Hidalgo, Ciudad que serad impartido en el taller en linea. El
de México. cual deberé incluir la siguiente informacion
obtenida de la Plataforma:

> Presentacion y objetivos del taller.

> Contenido tematico.

> Forma de trabajo.

> Duracion y calendario.

> Calendario de las sesiones sincronas.

> Criterios de evaluacion.

> Un cuestionario de evaluacion.

> Un foro de discusion.

> Una actividad de aprendizaje.
Oficinas de la | Dentro de los | Portafolio de evidencias.
Direccioén de | O5 dias
Fortalecimiento habiles Es una colecciéon de documentos compilados que
Académico y | posteriores al | demuestran que fue realizada la capacitacion en
Calidad término del | linea. Serd integrado por:
Educativa, de la | taller en linea. a) Portafolio de una muestra del 5% de los
Direccioén participantes al taller que incluya sus trabajos
General de generados en el taller.
Innovacioén \Y% b) Reporte final de los participantes en el que se

Fortalecimiento
Académico,
ubicadas en
Colegio Salesiano
No. 42, Col.
Andhuac | Secc,

precisen las calificaciones y actividades
disefiadas en el taller.

c) Resultados de la encuesta de satisfaccion
aplicada a los participantes, con su respectivo
andlisis y elementos de identificacion del

proveedor.

C.P. 1320, d) Constancias de participacion en formato digital
Alcaldia  Miguel con Cdédigo QR de las personas que concluyan
Hidalgo, Ciudad el taller, la cual debera contar con los siguientes
de México. elementos: Nombre del taller, fecha de la
constancia, numero de horas del taller,
modalidad y, nombre de la instancia que emite
la constancia, la misma serd descargable de la
plataforma por el participante, si éste cumplié
con todos los criterios de acreditacion.
A la entrega tendran los siguientes datos: Nombre de
la Direccién General y Direcciéon de Area, nombre de
la capacitacién en linea, identificacion del grupo,
nombre del tutor y afo fiscal.
Oficinas de la | Dentro de los | Informe técnico final sobre el desarrollo del taller en
Direccion de | 05 dias | lineay susresultados, el cual debera considerar como
Fortalecimiento habiles minimo lo siguiente:
Académico y | posteriores al
Calidad término  del a) Introduccién. Aspectos generales del taller
Educativa, de la | taller enlinea. en linea, congruentes con los objetivos
Direccion generales y especificos.
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General de b) Desarrollo. Implementacién del taller en
Innovacion \Y% linea y la descripcion de la metodologia
Fortalecimiento empleada.
Académico, c) Exposicion de resultados. Andlisis del
ubicadas en cumplimiento de metas y objetivos vy
Colegio Salesiano detecciéon de dreas de oportunidad,
No. 42, Col. conclusiones y recomendaciones.
Andhuac | Secc, d) Referencias bibliograficas, graficos,
C.P. 11320, estadisticas, anexos, entre otros aspectos
Alcaldia  Miguel gue “EL PROVEEDOR” considere relevante
Hidalgo, Ciudad incluir.
de México.
Debera mencionar el nombre del taller en linea, asi
como los elementos de identificacidn del proveedor,
razoén social, firmas y fechas de emision.

Todos los entregables seran presentados impresos en blanco y negro o a color y en formato digital (PDF y
WORD), debidamente firmados por el representante o apoderado legal del proveedor o persona facultada
para ello; en las oficinas de la Direccidon de Fortalecimiento Académico y Calidad Educativa, de la Direccidn
General de Innovacién y Fortalecimiento Académico, ubicadas en Colegio Salesiano No. 42, Col. Andhuac |
Secc., C.P. 11320, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de México, en un horario de 10:00 a 17:00 horas.

VI. ADMINISTRACION, VIGILANCIA Y SUPERVISION DEL CONTRATO

En términos de lo dispuesto por el articulo 84, penultimo parrafo del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico se sefnala lo siguiente:

“En los contratos deberd precisarse el nombre y cargo del servidor publico del drea de la dependencia o
entidad que fungird como responsable de administrar y verificar el cumplimiento de los mismos”.

SERVIDOR PUBLICO Y ROL QUE
REALIZA
Administradora

DATOS DE CONTACTO

RFC: AOCA731105U72

Correo: analaura.antonio@aefcm.gob.mx

Domicilio: Colegio Salesiano No. 42, Col. Andhuac | Secc., C.P.
11320, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de México

Ana Laura Antonio De La Cruz

Directora de Fortalecimiento Académico
y Calidad Educativa

Supervisora

RFC: MORM850902TM8

Correo: mareni.montiel@aefcm.gob.mx

Domicilio: Colegio Salesiano No. 42, Col. Andhuac | Secc., C.P.
11320, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de México

Mareni Isabel Montiel Romero
Subdirectora de Fortalecimiento
Pedagdgico

Asimismo, de conformidad con lo sefialado en numeral 4.5.1 fraccién V de las Politicas, Bases y Lineamientos
en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de “LA AEFCM", se establece que se deben colocar
por lo menos 5 funciones que deben de realizar los servidores puUblicos que fungirdn como Administrador y
Supervisor del contrato, las cuales son las siguientes:

Funciones de la administradora del contrato:

1.- Es el responsable de vigilar el debido cumplimiento de la prestacién del servicio en los términos y
condiciones pactadas en el contrato y su anexo técnico.

2.- Hara constar el cumplimiento del PROVEEDOR respecto de las obligaciones derivadas del contrato.

Convocatoria/ Contratacién del Servicio de Taller en Linea “Estrategias de Escritura en Educacion Primaria”. Pagina 41 de 96



Direccion General de Administracion

EDUC ACIGN AFEF Direccién de Recursos Materiales y Servicios
i T PR B3 A Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional Electrénica

No. I1A-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024

3.- Emitira un oficio en el que manifieste que el servicio se recibié de conformidad y a entera satisfaccion, en
los términos, condiciones pactadasy en los plazos establecidos en el contrato y su anexo técnico, derivado del
reporte entregado por la supervisora del contrato.

4.- Sancionara y validara la documentacién probatoria entregada por la supervisora, con la finalidad de
verificar la procedencia del pago correspondiente amparado en el contrato y su anexo técnico.

5.- Autorizard el monto de las penas convencionales que se aplicardn al servicio no entregado y/o las
deducciones a aplicar por el servicio no prestado en la forma pactada, deficiente o parcialmente recibido y
solicitara su aplicacion.

6.- Notificard al PROVEEDOR de las irregularidades e incumplimientos observados para que se corrijan
inmediatamente las anomalias reportadas, sin perjuicio de que se calcule el monto de las penas
convencionales que se apliquen por el servicio no recibido y/o deductivas a aplicar por el servicio deficiente o
parcialmente recibido.

7.- De darse el caso, solicitard al area competente, la rescision del contrato, aportando los elementos
conducentes.

Funciones de la supervisora del contrato:

1.- Supervisar que la prestacion del servicio se realice en estricto apego a las caracteristicas, especificaciones
técnicas, términos y condiciones estipuladas en el contrato y su anexo técnico.

2.- Verificara a su entera satisfaccion la prestaciéon del servicio, en los términos y condiciones pactados en los
plazos establecidos, ademas de haber recibido completa y debidamente requisitada la documentacion
comprobatoria correspondiente.

3.- Emitird un reporte a la administradora del contrato en el que manifieste que el servicio se recibid¢ de
conformidad y a entera satisfaccion de “LA AEFCM” en |los términos y condiciones establecidas en el contrato
Y SuU anexo técnico, mismo en el que debe indicar si el pago es procedente.

4.- Calculara el monto de las penas convencionales que se aplicardn a los servicios no entregados de la forma
pactada, deficiente o parcialmente recibidos y lo hara del conocimiento de la administradora del contrato.

5.- Realizard los trdmites necesarios para el pago del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) que
presente EL PROVEEDOR.

RESPONSABILIDAD LABORAL.

“EL PROVEEDOR”, en su caracter de persona fisica o moral establecida, contara y trabajard con todos los
elementos propios y suficientes para el cumplimiento del contrato y el de sus obligaciones legales,
contractuales y laborales en particular, por lo que todas las obligaciones derivadas del contrato estaran a
cargo del proveedor, quien no tiene el caracter de intermediario y “LA AEFCM" no adquiere la calidad de
patrén directo, solidario o sustituto del personal del proveedor, liberando a “LA AEFCM"” de cualquier
obligacion laboral y/o de seguridad social u otra ajena a lo estipulado en el presente Anexo 1 Anexo Técnico.
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Anexo 2, MODELO DE CONTRATO

CONTRATO (ABIERTO O CERRADO) PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE (DESCRIPCION), CON
CARACTER (NACIONAL / INTERNACIONAL BAJO COBERTURA DE LOS TRATADOS / INTERNACIONAL
ABIERTA) QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DE LA (NOMBRE DE
LA DEPENDENCIA O ENTIDAD), EN LO SUCESIVO “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, REPRESENTADA POR
(NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD), EN SU CARACTER DE (SENALAR
CARGO DEL REPRESENTANTE), Y POR LA OTRA, (NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O RAZON SOCIAL DE LA
MORAL), (SI ES CONJUNTA MENCIONAR EL NOMBRE DE CADA UNO DE ELLOS) EN LO SUCESIVO “EL
PROVEEDOR”, (SOLO SI EL PROVEEDOR ES PERSONA MORAL MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO):
REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA PERSONA FISICA O MORAL), EN SU CARACTER
DE (SENALAR EN SU CASO EL CARACTER DEL REPRESENTANTE: APODERADO, REPRESENTANTE LEGAL,
ADMINISTRADOR UNICO O PRESIDENTE DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION), (MENCIONAR CADA UNO DE
LOS REPRESENTANTES DE LAS PERSONAS QUE DE MANERA CONJUNTA FORMALIZAN EL CONTRATO) A
QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, ALTENOR DE LAS DECLARACIONES
Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
1. “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” declara que:

I.1 Es una “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de la Administracién Publica Federal, de conformidad con
(ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULE SU EXISTENCIA), cuya competencia y
atribuciones se sefialan en __ (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS
ATRIBUCIONES Y COMPETENCIAS) _ .

.2 Conforme a lo dispuesto por __ (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS
FACULTADES O INSTRUMENTO NOTARIAL EN EL QUE SE LE OTORGA LAS FACULTADES), el C.
(NOMBRE Y CARGO DEL O LA REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD), es el servidor
publico que cuenta con facultades legales para celebrar el presente contrato, quien podra ser sustituido
en cualquier momento en su cargo o funciones, sin que por ello, sea necesario celebrar un convenio
modificatorio.

.3 De conformidad con ____(ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS FACULTADES)__
suscribe el presente instrumento el C._(NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), (SENALAR
CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), con R.F.C. INCORPORAR RFC), designado para dar
seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto del presente
contrato, quien podra ser sustituido en cualgquier momento, bastando para tales efectos un comunicado
por escrito y firmado por el servidor publico facultado para ello, informando a “EL PROVEEDOR” para los
efectos del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO DE REQUERIR QUE EL INSTRUMENTO JURIDICO SEA FIRMADO POR MAS
SERVIDORES PUBLICOS, SE DEBERA AGREGAR LA SIGUIENTE DECLARACION TANTAS VECES
FIRMANTES SEAN ANADIDOS.

1.4 De conformidad con (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS FACULTADES)
__ suscribe el presente instrumento el C. (NOMBRE DEL FIRMANTE X). (SENALAR CARGO DEL
FIRMANTE X), R.F.C. _(INCORPORAR RFC DEL FIRMANTE X), facultado para __(INCORPORAR
FACULTADES Y PARTICIPACION EN EL CONTRATO)

I.5 La adjudicacién del presente contrato se realizd mediante el procedimiento de (TIPO DE
PROCEDIMIENTO) (INCORPORAR MEDIO DEL PROCEDIMIENTO) de caracter (INCORPORAR EL
CARACTER DEL PROCEDIMIENTO), al amparo de lo establecido en los articulos 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; (CITAR LOS NUMERALES) de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientosy Servicios del Sector Publico, “LAASSP”,y (CITAR LOS NUMERALES) de su Reglamento.
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1.6

1.1

1.2

1.2

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” cuenta con suficiencia presupuestaria otorgada mediante (NUMERO
Y FECHA DE OFICIO), emitido por la .

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE SE TRATE DE UN CONTRATO PLURIANUAL, SE DEBERA CONSIGNAR
EL OFICIO DE AUTORIZACION DE LA SHCP EN TERMINOS DEL ARTICULO 50 DE LA LEY FEDERAL DE
PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIAY SU REGLAMENTO, COMO SICUE:

La SHCP (Titular de la entidad en su caso) autorizd la plurianualidad mediante el oficio NUmero de
Oficio

INSTRUCCION: SI LA CONTRATACION ES PREVIA A LA AUTORIZACION DE SU PRESUPUESTO,
CONFORME AL ARTICULO 25, PARRAFO SEGUNDO DE LA LAASSP (ANTICIPADA) MOSTRAR EL
SIGUIENTE TEXTO:

En caso de que se trate de una contratacidn cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél
en que se formalice, se debera consignar el oficio de autorizacion de la SHCP en términos de los articulos

35 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 146 de su Reglamento.

Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes N° (RFC DEPENDENCIA O ENTIDAD).

Tiene establecido su domicilio en mismo que sefala para los
fines y efectos legales del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE SE APLIQUE REDUCCION DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

De la revisién al historial de cumplimiento en materia de contrataciones en el Registro Unico de
Contratistas, se advierte que “EL PROVEEDOR” cuenta con un grado de cumplimiento (INDICAR EL
RANGO), por lo que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” determina procedente efectuar la reduccion del
monto de la garantia por un porcentajede _.

INSTRUCCION: CUANDO LA PROPOSICION GANADORA HAYA SIDO PRESENTADA EN FORMA
CONJUNTA POR VARIAS PERSONAS, LAS DECLARACIONES SE DEBERAN FORMULAR POR CADA UNO
DE ELLOS, EN TERMINOS DEL ARTICULO 44 DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP.

“EL PROVEEDOR?" declara que (TRATANDOSE DE PERSONA FiSICA):

“EL PROVEEDOR", por conducto de su representante declara que (TRATANDOSE DE PERSONA
MORAL):

INSTRUCCION: EN CASO DE PROPUESTAS CONJUNTAS, INCORPORAR A CADA UNO DE LOS
PROVEEDORES QUE LA INTEGRAN, EN TERMINOS DE LO SENALADO EN LOS NUMERALES 2 A 31

INSTRUCCION: SI ES PERSONA FISICA INCORPORAR LAS DECLARACIONES DE LOS NUMERALES 2. Y 21

Es una persona fisica, de nacionalidad ____ |o que acredita con (EN EL CASO
DE PERSONAS EXTRANJERAS DESCRIBIR EL DOCUMENTO) expedida por

INSTRUCCION: SI ES PERSONA MORAL, ATENDER A LAS DECLARACIONES DE LOS NUMERALES 2 A2.2

Es una persona moral legalmente constituida mediante (DESCRIBIR EL INSTRUMENTO
PUBLICO QUE LE DAN ORIGEN Y EN SU CASO LAS MODIFICACIONES QUE SE HUBIERAN
REALIZADO), denominada (NOMBRE O RAZON SOCIAL), cuyo objeto social es , entre otros,
(OBJETO SOCIAL), inscrita en el Registro Publico de la Propiedad de con el folio de
fecha

La o el C. (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en su caracter de cuenta con
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facultades suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su representada, como lo acredita
con (INSTRUMENTO NOTARIAL DE CONSTITUCION O PODER
OTORGADO AL REPRESENTANTE LEGAL) , Mismo que bajo protesta de decir verdad
manifiesta no le ha sido limitado ni revocado en forma alguna.

INSTRUCCION: EN EL CASO DE PERSONAS DE NACIONALIDAD EXTRANJERA, DEBERAN PRESENTAR LA
DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE DEBIDAMENTE APOSTILLADA.

IL3 Reune las condiciones técnicas, juridicas y econémicas, y cuenta con la organizacion y elementos
necesarios para su cumplimiento.

I.4 Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes (RFC PROVEEDOR).

1.5 Acredita el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en términos de lo dispuesto en el articulo 32-D del
Coédigo Fiscal de la Federaciéon vigente, incluyendo las de Aportaciones Patronales y Entero de
Descuentos, ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores y las de Seguridad
Social ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, conforme a las Opiniones de Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales emitidas por el SAT, INFONAVIT e IMSS, respectivamente.

1.6 Tiene establecido su domicilio en mismo que sefala para los
fines y efectos legales del presente contrato.

lll. De “LAS PARTES™:

L1 Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, por lo que de
comun acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.

“EL PROVEEDOR?” acepta y se obliga a proporcionar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” la prestacion del
servicio de (DESCRIPCION), en los términos y condiciones establecidos en la convocatoria (TRATANDOSE DE
LICITACIONES PUBLICAS O INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS), este contrato y sus anexos
(NUMERAR Y DESCRIBIR LOS ANEXOS) que forman parte integrante del mismo.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO
INSTRUCCION: TRATANDOSE DE CONTRATO CERRADO Y ANUAL, MOSTRAR EL SIGUIENTE PARRAFO:
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” pagard a “EL PROVEEDOR"” como contraprestacion por los servicios objeto

de este contrato, la cantidad de $ (MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN IMPUESTOS) mas impuestos que
asciende a $ (IMPUESTOS), que hace un total de (MONTO TOTAL CON IMPUESTOS).

INSTRUCCION: EN CASO DE SER CERRADO VY PLURIANUAL, MOSTRAR LA TABLA Y LOS DOS PARRAFOS
SIGUIENTES:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR” que el monto total de los servicios es por
la cantidad de $ (MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN IMPUESTOS) mas impuestos que asciende a $
(IMPUESTOS), lo que hace un total de (MONTO TOTAL CON IMPUESTOS) importe que se cubrird en cada uno
de los ejercicios fiscales, de acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio Fiscal Monto sin impuestos Monto con impuestos
(INCORPORAR EJERCICIO (MONTO SIN IMPUESTOS DEL (MONTO CON IMPUESTOS DEL
FISCAL) EJERCICIO) EJERCICIO)

Se agregaran tantos se hayan

programado
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TOTAL: | $(MONTO TOTAL SIN (MONTO TOTAL con impuestos)
IMPUESTOS)

Las partes convienen expresamente gue las obligaciones de este contrato, cuyo cumplimiento se encuentra
previsto realizar durante los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE INVOLUCRAN
LA PLURIANUALIDAD) quedaran sujetas para fines de su ejecucidony pago a la disponibilidad presupuestaria,
con que cuente “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"”, conforme al Presupuesto de Egresos de la Federacion
gue para el gjercicio fiscal correspondiente apruebe la Cdmara de Diputados del H. Congreso de la Unidn, sin
gue la no realizacién de la referida condicidn suspensiva origine responsabilidad para alguna de las partes.

INSTRUCCION: LOS MONTOS Y PRECIOS SE PODRAN INDICAR EN MONEDA EXTRANJERA, CUANDO AS[ SE
HAYA DETERMINADO EN LA CONVOCATORIA, INVITACION, O SOLICITUD DE COTIZACION, DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 45, FRACCION XIII DE LA LAASSP.

El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en moneda nacional es(son):

. Precio
Precio Precio total total
Partida Descripcion * Unidad* Cantidad * .. . . | antes de i
unitario . " después
imp. . "
de imp.

INSTRUCCION: INDICAR EL ANEXO CORRESPONDIENTE

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (TIPO MONEDA) hasta que concluya la relacion
contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos involucrados en la prestacion del
servicio de (DESCRIPCION), por lo que “EL PROVEEDOR” no podra agregar ningln costo extra y los precios
seran inalterables durante la vigencia del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE SE HAYA PREVISTO VARIACION DE PRECIOS, Y SE CUENTE CON UNA
FORMULA O MECANISMO DE AJUSTE SE CONSIDERARA LA SIGUIENTE REDACCION:

El precio unitario serd considerado en moneda nacional, y podra ser modificado conforme a la siguiente:
(ESTABLECER LA FORMULA O MECANISMO DE AJUSTE PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA, INVITACION
O SOLICITUD DE COTIZACION).

INSTRUCCION: EN CASO DE SER ABIERTO Y ANUAL INCORPORAR EL SIGUIENTE PARRAFO:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” pagard a “EL PROVEEDOR"” como contraprestacidn por los servicios objeto

de este contrato, la cantidad minima de (MONTO MINIMO TOTAL DEL CONTRATO) mas impuestos por
$ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA) y un monto maximo de (MONTO MAXIMO TOTAL DEL
CONTRATO), mas impuestos que asciende a $ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA).

INSTRUCCION: EN CASO DE SER PLURIANUAL ABIERTO, MOSTRAR LA TABLA Y LOS TRES PARRAFOS
SIGUIENTES:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR” gue el monto minimo del arrendamiento
objeto del presente contrato para los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE
INVOLUCRAN LA PLURIANUALIDAD) es por la cantidad de (MONTO MINIMO TOTAL) mas impuestos que
asciendea$___ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA).

Asimismo, gue el monto maximo de los servicios para los ejercicios fiscales de (INCORPORAR EJERCICIO) es
por la cantidad de (MONTO MAXIMO TOTAL DEL CONTRATO), mas impuestos que asciende a $ (Indicar
la cantidad en letra).

Importe minimos y maximos a pagar en cada ejercicio fiscal de acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio Fiscal Monto minimo Monto maximo
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(INCORPORAR EJERCICIO (MONTO MINIMO ANUAL sin (MONTO MAXIMO ANUAL sin
FISCAL) impuestos) impuestos)

Se agregaran tantos se hayan
programado

TOTAL SIN IMPUESTOS: (MONTO MINIMO TOTAL) (MONTO MAXIMO TOTAL DEL
CONTRATO)

Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo cumplimiento se encuentra
previsto realizar durante los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE INVOLUCRAN
LA PLURIANUALIDAD) quedaran sujetas para fines de su ejecuciény pago a la disponibilidad presupuestaria,
con que cuente “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", conforme al Presupuesto de Egresos de la Federaciéon
gue para el gjercicio fiscal correspondiente apruebe la Cdmara de Diputados del H. Congreso de la Unidn, sin
gue la no realizacién de la referida condicidn suspensiva origine responsabilidad para alguna de las partes.

INSTRUCCION: LOS MONTOS Y PRECIOS SE PODRAN INDICAR EN MONEDA EXTRANJERA, CUANDO AS| SE
HAYA DETERMINADO EN LA CONVOCATORIA, INVITACION, O SOLICITUD DE COTIZACION, DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 45, FRACCION XIII DE LA LAASSP.

INSTRUCCION: INDICAR EL(LOS) PRECIO(S) UNITARIO(S):

El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en moneda nacional es (son):

Partida Descripcién * Unidad * Precio Cantidad | Cantidad Precio Precio
unitario * Minima * Maxima * Total Total
Minimo * | Maximo *

INSTRUCCION: INDICAR EL ANEXO CORRESPONDIENTE

El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (TIPO MONEDA) hasta que concluya la relacion
contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos involucrados en la prestacion del
servicio de (DESCRIPCION), por lo que “EL PROVEEDOR” no podra agregar ningln costo extra y los precios
seran inalterables durante la vigencia del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO QUE SE HAYA PREVISTO VARIACION DE PRECIOS, Y SE CUENTE CON UNA
FORMULA O MECANISMO DE AJUSTE SE CONSIDERARA LA SIGUIENTE REDACCION Y SE ELIMINARA EL
PARRAFO ANTERIOR:

El precio unitario sera considerado en moneda nacional, y podra ser modificado conforme a la siguiente:
(ESTABLECER LA FORMULA O MECANISMO DE AJUSTE PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA, INVITACION
O SOLICITUD DE COTIZACION).

INSTRUCCION: EN EL CASO DE QUE LA PRESTACION DEL SERVICIO REQUIERA DEL USO INTENSIVO DE
MANO DE OBRA QUE IMPLIQUE UN COSTO SUPERIOR AL TREINTA POR CIENTO DEL MONTO TOTAL DEL
CONTRATO, SE DEBERA INCLUIR ALGUNO DE LOS SIGUIENTES PARRAFOS:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR", que se aplicara la siguiente férmula
(ESTABLECER LA FORMULA PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA, INVITACION O SOLICITUD DE
COTIZACION), cuando la prestacion del servicio requiera de un uso intensivo de mano de obra que implique
un costo superior al 30% (treinta por ciento) del monto total del contrato.

O BIEN
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“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" conviene con “EL PROVEEDOR", que se aplicard el mecanismo de ajuste
que reconozca el incremento a los salarios minimos, cuando la prestacion del servicio requiera de un uso
intensivo de mano de obra que implique un costo superior al 30% (treinta por ciento) del monto total del
contrato.

TERCERA. ANTICIPO.

INSTRUCCION: SOLO EN CASO DE QUE NO SE OTORGUE ANTICIPO, MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO):
Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” no otorgara anticipo a “EL PROVEEDOR”
INSTRUCCION: SOLO EN CASO DE QUE SE OTORGUE ANTICIPO, MOSTRAR LO SIGUIENTE):

Se otorgaran a “EL PROVEEDOR”, un anticipo del por ciento sobre el monto total del contrato
equivalente a

CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” efectuara el pago a través de transferencia electrénica en pesos de los
Estados Unidos Mexicanos, a mes vencido (otra temporalidad o calendario establecido) o porcentaje de
avance (pagos progresivos), conforme a los servicios efectivamente prestados y a entera satisfaccion del
administrador del contrato y de acuerdo con lo establecido en el "ANEXO " que forma parte integrante
de este contrato.

El pago se realizard en un plazo maximo de 20 (veinte) dias naturales siguientes, contados a partir de la fecha
en gque sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o factura electrénica a
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?”, con la aprobacion (firma) del Administrador del presente contrato.

INSTRUCCION: TRATANDOSE DE PROVEEDORES EXTRANJEROS, PRESENTAR LA FACTURA QUE SE EMITA
CONFORME A LAS REGLAS DEL PA[S DE ORIGEN.

El cbmputo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente de la aceptacion del
CFDI o factura electrénica, y ésta redna los requisitos fiscales que establece la legislaciéon en la materia, el
desglose de los servicios prestados, los precios unitarios, se verifique su autenticidad, no existan aclaraciones
al importe y vaya acompanada con la documentacién soporte de la prestaciéon de los servicios facturados.

De conformidad con el articulo 90, del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el CFDI o factura
electrénica entregado presente errores, el Administrador del presente contrato o a quien éste designe por
escrito, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes de su recepcién, indicard a “EL PROVEEDOR?” las
deficiencias que deberd corregir; por lo que, el procedimiento de pago reiniciard en el momento en que “EL
PROVEEDOR?" presente el CFDI y/o documentos soporte corregidos y sean aceptados.

El tiempo que “EL PROVEEDOR?” utilice para la correccion del CFDI y/o documentacién soporte entregada,
no se computarda para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 51 de la “LAASSP”.

El CFDI o factura electrénica debera ser presentada (SENALAR LA FORMA Y EL MEDIO POR EL CUAL SE
PRESENTARA)

El CFDI o factura electrénica se debera presentar desglosando el impuesto cuando aplique.

“EL PROVEEDOR"” manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la verificacién,
supervision y aceptacion de la prestacion de los servicios, no se tendran como recibidos o aceptados por el
Administrador del presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, “EL PROVEEDOR” deberd ser titular de una cuenta bancaria, en la que se
efectuara la transferencia electrénica de pago, respecto de la cual deberd proporcionar toda la informaciéon y
documentacion que le sea requerida por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, para efectos del pago.
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“EL PROVEEDOR” debera presentar la informaciéon y documentacion “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” le
solicite para el trdmite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD".

El pago de la prestaciéon de los servicios recibidos, quedara condicionado al pago que “EL PROVEEDOR" deba
efectuar por concepto de penas convencionales y, en su caso, deductivas.

INSTRUCCION: EN CASO DE PAGO EN MONEDA EXTRANJERA, INDICAR LA FUENTE OFICIAL QUE SE
TOMARA PARA LLEVAR A CABO LA CONVERSION Y LA TASA DE CAMBIO O LA FECHA A CONSIDERAR PARA
HACERLO:

La fuente oficial para la conversién de la moneda extranjera serd el Banco de México y la fecha a considerar
sera

Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estard a lo dispuesto por el articulo 51, parrafo tercero, de
la “LAASSP”.

QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

La prestacion de los servicios, se realizard conforme a los plazos, condiciones y entregables establecidos por
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O ANEXO DONDE SE ENCUENTRAN
DICHOS PLAZOS, CONDICIONES Y ENTREGABLES O EN SU DEFECTO REDACTARLOS, LOS CUALES
FORMAN PARTE DEL PRESENTE CONTRATO).

Los servicios seran prestados en los domicilios sefialados en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O ANEXO
DONDE SE ENCUENTRAN LOS DOMICILIOS, O EN SU DEFECTO REDACTARLOS) y fechas establecidas en el
mismo;

En los casos que derivado de la verificacion se detecten defectos o discrepancias en la prestacion del servicio
o incumplimiento en las especificaciones técnicas, “EL PROVEEDOR” contara con un plazo de para
la reposicién o correccién, contados a partir del momento de la notificacién por correo electrénico y/o escrito,
sin costo adicional para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

SEXTA. VIGENCIA

“LAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato sera del (INCORPORAR FECHA DE INICIO)
al INCORPORAR FECHA DE TERMINO DEL CONTRATO).

SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES" estan de acuerdo que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" por razones fundadas y explicitas
podrd ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de conformidad con el articulo 52 de la “LAASSP",
siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los establecidos
originalmente, el precio unitario sea igual al originalmente pactadoy el contrato esté vigente. La modificacion
se formalizarad mediante la celebracién de un Convenio Modificatorio.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", podrd ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no
implique incremento del monto contratado o de la cantidad del servicio, siendo necesario que se obtenga el
previo consentimiento de “EL PROVEEDOR”".

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", se
podrad modificar el plazo del presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con las
constancias respectivas. La modificacién del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podrd ser solicitada por
cualquiera de “LAS PARTES".

En los supuestos previstos en los dos parrafos anteriores, no procedera la aplicacidon de penas convencionales
por atraso.
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Cualquier modificaciéon al presente contrato deberd formalizarse por escrito, y debera suscribirse por el
servidor publico de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté facultado
para ello, para lo cual “EL PROVEEDOR?” realizara el ajuste respectivo de la garantia de cumplimiento, en
términos del articulo 91, dltimo parrafo del Reglamento de la LAASSP, salvo que por disposicion legal se
encuentre exceptuado de presentar garantia de cumplimiento.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos,
pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas
ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

OCTAVA. GARANTIA DE LOS SERVICIOS

INSTRUCCION: EN CASO DE NO SE REQUIERA GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DEL SERVICIO, ANADIR LO
SIGUIENTE:

Para la prestacidon de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR”
presente una garantia por la calidad de los servicios contratados.

INSTRUCCION:_EN CASO DE QUE Si SE REQUIERA GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS,
ANADIR LO SIGUIENTE:

“EL PROVEEDOR" se obliga con “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” a entregar al inicio de la prestacion del
servicio, una garantia por la calidad de los servicios prestados, por (INCORPORAR NUMERO DE MESES)
meses, la cual se constituira (indicar la forma de garantizarla), pudiendo ser mediante la pdliza de garantia,
en términos de los articulos 77 y 78 de la Ley Federal de Proteccion al Consumidor.

NOVENA. GARANTIA(S)
INSTRUCCION: EN CASO DE OTORGAR ANTICIPO, ANADIR LO SIGUIENTE:

A) GARANTIA DE ANTICIPO

“EL PROVEEDOR" entregara a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, previamente a la entrega del anticipo una
garantia constituida por la totalidad del monto del(os) anticipo(s) recibido(s).

El otorgamiento de anticipo, deberd garantizarse en los términos de los articulos 48, de la “LAASSP"; 8],
parrafo primero y fraccién V, de su Reglamento.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de anticipo podra realizarse de
manera electrénica.

Una vez amortizado el cien por ciento del anticipo, el servidor publico facultado por “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD” procederd inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de dicha obligacién
contractual y dara inicio a los tramites para la cancelaciéon de la garantia, lo que comunicard a “EL
PROVEEDOR”".

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE PROCEDA LA CONSTITUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO INCORPORAR LO SIGUIENTE:

B) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Conforme a los articulos 48, fraccién I, 49, fraccion | (dependencias) o Il (entidades), de la “LAASSP"; 85,
fraccion Ill, y 103 de su Reglamento “EL PROVEEDOR” se obliga a constituir una garantia (EN_ CASO DE SER
INDIVISIBLE) indivisible por el cumplimiento fiel y exacto de todas las obligaciones derivadas de este
contrato; (EN_CASO DE SER INDIVISIBLE) divisible y en este caso se hard efectiva en proporcién al
incumplimiento de la obligacién principal, mediante fianza expedida por compania afianzadora mexicana
autorizada por la Comisién Nacional de Seguros y de Fianzas, a favor de la _(TESORERIA DE LA FEDERACION
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O DE LA ENTIDAD), por un importe equivalente al (INCORPORAR EL PORCENTAJE DE LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO) del monto total del contrato, sin incluir el IVA.

Dicha fianza debera ser entregada a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a mas tardar dentro de los 10 dias
naturales posteriores a la firma del presente contrato.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de cumplimiento se podra
realizar de manera electrénica.

En caso de que “EL PROVEEDOR” incumpla con la entrega de la garantia en el plazo establecido, “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra rescindir el contrato y dara vista al Organo Interno de Control para que
proceda en el ambito de sus facultades.

La garantia de cumplimiento no serd considerada como una limitante de responsabilidad de “EL
PROVEEDOR", derivada de sus obligaciones y garantias estipuladas en el presente instrumento juridico, y no
impedird que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" reclame la indemnizacién por cualquier incumplimiento que
pueda exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacién al plazo, “EL PROVEEDOR”
se obliga a entregar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", dentro de los 10 (diez dias) naturales siguientes a la
formalizaciéon del mismo, de conformidad con el dltimo parrafo del articulo 91, del Reglamento de la
“LAASSP”, los documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener en el documento
la estipulacidn de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia otorgada
inicialmente.

Cuando la contratacién abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de cumplimiento del contrato, podra
ser por el porcentaje que corresponda del monto total por erogar en el ejercicio fiscal de que se trate, y debera
ser renovada por “EL PROVEEDOR?” cada ejercicio fiscal por el monto que se ejercera en el mismo, la cual
debera presentarse a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” a mas tardar dentro de los primeros diez dias
naturales del ejercicio fiscal que corresponda.

Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccion, el servidor publico facultado por “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD"” procederd inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones
contractuales y dard inicio a los tramites para la cancelacidn de la garantia cumplimiento del contrato, lo que
comunicaréd a “EL PROVEEDOR”".

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO POR TRATARSE DE
SERVICIOS DE ASEGURAMIENTO, MOSTRAR EL PARRAFO SIGUIENTE:

“EL PROVEEDOR?” esta exceptuado de la presentacién de la garantia de cumplimiento, con fundamento en
los articulos 15 y 294, fraccién VI de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, ya que las aseguradoras no
se encuentran obligadas a presentar una pdliza de fianza que garanticé el cumplimiento de sus contratos.

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO CUANDO SE PRESTEN LOS
SERVICIOS DENTRO DE LOS PRIMEROS 10 DIAS A LA FIRMA DEL CONTRATO, MOSTRAR EL PARRAFO
SIGUIENTE:

Cuando la prestacién de los servicios, se realice en un plazo menor a diez dias naturales, “EL PROVEEDOR"
guedard exceptuado de la presentaciéon de la garantia de cumplimiento, de conformidad con lo establecido
en el articulo 48 ultimo parrafo de la "LAASSP".

En términos de lo establecido en el articulo 48, segundo parrafo de la "LAASSP" se exceptla a “EL
PROVEEDOR?” de la presentacion de la garantia de cumplimiento, ya que la contrataciéon se fundamenta en
el articulo 41, fraccidén __ o0 42 de la "LAASSP".

INSTRUCCION: EN EL CASO DE QUE, POR LA NATURALEZA DE LOS SERVICIOS, SE REQUIERA LA GARANTIA
PARA RESPONDER POR VICIOS OCULTOS, ANADIR LO SIGUIENTE:
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C) GARANTIA PARA RESPONDER POR VICIOS OCULTOS.

“EL PROVEEDOR" debera responder por los defectos, vicios ocultos y por la calidad de los servicios prestados,
asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en este
Contrato, convenios modificatorios respectivos y en la legislacion aplicable, de conformidad con los articulos
53, parrafo segundo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 96, parrafo
segundo de su Reglamento.

“EL PROVEEDOR”, quedard liberado de su obligacién, una vez transcurridos_(INCORPORAR NUMERO DE
MESES), contados a partir de la fecha en que conste por escrito la recepcion fisica de los servicios prestados,
siemprey cuando “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” no haya identificado defectos o vicios ocultos en |a calidad
de los servicios prestados, asi como cualquier otra responsabilidad en los términos de este Contrato y
convenios modificatorios respectivos.

INSTRUCCION: CUANDO LA GARANTIA DE ANTICIPO, CUMPLIMIENTO O VICIOS OCULTOS SE PRESENTE A
TRAVES DE UNA FIANZA, SE DEBERAN OBSERVAR LOS MODELOS DE POLIZA DE FIANZAS CONSTITUIDAS
COMO GARANTIA EN LAS CONTRATACIONES PUBLICAS REALIZADAS AL AMPARO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO VY LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, APROBADOS EN LAS DISPOSICIONES DE CARACTER
GENERAL PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, EL 15 DE ABRIL DE 2022, QUE SE
ENCUENTRA DISPONIBLE EN COMPRANET.

DECIMA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR”".
“EL PROVEEDOR”, se obliga a:

a) Prestarlosservicios en las fechas o plazosy lugares establecidos conforme a lo pactado en el presente
contrato y anexos respectivos.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas, de calidad y demas condiciones establecidas en el
presente contrato y sus respectivos anexos.

c) Asumir la responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD?” o a terceros con motivo de la ejecuciéon y cumplimiento del presente contrato.

d) Proporcionar la informaciéon que le sea requerida por la Secretaria de la Funcién Publica y el Organo
Interno de Control, de conformidad con el articulo 107 del Reglamento de la “LAASSP”.

INSTRUCCION: EL SIGUIENTE INCISO, SERA OBLIGATORIO PARA EFECTOS DEL ARTICULO 80,

PARRAFO CUARTO DEL RLAASSP.

e) Entregar bimestralmente, las constancias de cumplimiento de la inscripciéon y pago de cuotas al
Instituto Mexicano del Seguro Social del personal que utilice para la prestaciéon de los servicios.

f)  INSTRUCCION: EN CASO DE ESTIPULAR OBLIGACIONES ADICIONALES, AGREGAR LOS INCISOS QUE
SE REQUIERAN

DECIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"”
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, se obliga a:

a) Otorgar las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PROVEEDOR" lleve a cabo en los términos
convenidos la prestacién de los servicios objeto del contrato.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.

INSTRUCCION: EL SIGUIENTE PARRAFO APARECERA SIEMPRE QUE HAYA EXISTIDO GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO.
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c) Extender a “EL PROVEEDOR”, por conducto del servidor publico facultado, la constancia de
cumplimiento de obligaciones contractuales inmediatamente que se cumplan éstas a satisfaccion
expresa de dicho servidor publico para que se dé tramite a la cancelaciéon de la garantia de
cumplimiento del presente contrato.

d) INSTRUCCION: EN CASO DE ESTIPULAR OBLIGACIONES ADICIONALES, AGREGAR LOS INCISOS QUE
SE REQUIERAN

DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE LOS SERVICIOS

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” designa como Administrador(es) del presente contrato a (INCORPORAR
NOMBRE DE LA, EL O LOS ADMINISTRADORES DEL CONTRATO), con RFC (INCORPORAR RF(C),
(INCORPORAR CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), quien dara seguimiento y verificara el
cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidos en este instrumento.

Los servicios se tendran por recibidos previa revision del administrador del presente contrato, la cual consistira
en la verificacion del cumplimiento de las especificaciones establecidas y en su caso en los anexos respectivos,
asi como las contenidas en la propuesta técnica.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"”, a través del administrador del contrato, rechazarda los servicios, que no
cumplan las especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligandose “EL PROVEEDOR”
en este supuesto a realizarlos nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo adicional para “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD", sin perjuicio de la aplicacion de las penas convencionales o deducciones al
cobro correspondientes.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD", a través del administrador del contrato, podra aceptar los servicios que
incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contrato y en los anexos
respectivos, sin perjuicio de la aplicacién de las deducciones al pago que procedan, y reposicion del servicio,
cuando la naturaleza propia de éstos lo permita.

INSTRUCCION: CUANDO SE REQUIERA LA APLICACION DE DEDUCCIONES:
DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?” aplicara deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente, en
gue incurra “EL PROVEEDOR” conforme a lo estipulado en las clausulas del presente contrato y sus anexos
respectivos, las cuales se calcularan por un (EN CASO DE EXISTIR SOLO UN PORCENTAIJE, SENALAR
PORCENTAJE DE DEDUCTIVA) % sobre el monto de los servicios, (EN CASO DE ESTABLECER POR DIVERSOS
CONCEPTOS DEDUCTIVAS REMITIR AL ANEXO CORRESPONDIENTE), proporcionados en forma parcial o
deficiente. Las cantidades a deducir se aplicaran en el CFDI o factura electrénica que “EL PROVEEDOR”
presente para su cobro, en el pago que se encuentre en tradmite o bien en el siguiente pago.

De no existir pagos pendientes, se requerird a “EL PROVEEDOR” que realice el pago de la deductiva a través
del esquema e5cinco Pago Electrénico de Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA “s), a favor de la
Tesoreria de la Federacion, o de la Entidad. En caso de negativa se procedera a hacer efectiva la garantia de
cumplimiento del contrato.

Las deducciones econémicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.

El calculo de las deducciones correspondientes las realizara el administrador del contrato de “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD", cuya notificacion se realizara por escrito o via correo electrénico, dentro de los
(DIAS) posteriores al incumplimiento parcial o deficiente.

DECIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES
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En caso que “EL PROVEEDOR?” incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo pactado para la prestacion
de los servicios, objeto del presente contrato, conforme a lo establecido en el Anexo (No.__) parte integral del
presente contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” por conducto del administrador del contrato aplicara la
pena convencional equivalente al (INCORPORAR PORCENTAJE DE PENA CONVENCIONAL)%, (EN CASO DE
EXISTIR SOLO UN PORCENTAJE O ESTABLECER DIVERSOS PORCENTAJES REMITIR AL ANEXO
CORRESPONDIENTE) por cada (CALCULAR PERIODICIDAD DE PENA) de atraso sobre la parte de los servicios
no prestados, de conformidad con este instrumento legal y sus respectivos anexos.

El Administrador determinara el calculo de la pena convencional, cuya notificacién se realizard por escrito o
via correo electrénico, dentro de los _(DIAS) posteriores al atraso en el cumplimiento de la obligaciéon de
gue se trate.

El pago de los servicios quedard condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR” deba
efectuar por concepto de penas convencionales por atraso; en el supuesto que el contrato sea rescindido en
términos de lo previsto en la CLAUSULA VIGESIMA CUARTA DE RESCISION, no procedera el cobro de dichas
penas ni la contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

El pago de la pena podra efectuarse a través del esquema e5cinco Pago Electréonico de Derechos, Productos y
Aprovechamientos (DPA’s), a favor de la Tesoreria de la Federacién, o la Entidad; o bien, a través de un
comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido comunmente como Nota de Crédito, en el momento en el
gue emita el comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de los servicios, en términos de
las disposiciones juridicas aplicables.

El importe de la pena convencional, no podrd exceder el equivalente al monto total de la garantia de
cumplimiento del contrato, y en el caso de no haberse requerido esta garantia, no debera exceder del 20%
(veinte por ciento) del monto total del contrato.

Cuando “EL PROVEEDOR” quede exceptuado de la presentacion de la garantia de cumplimiento, en los
supuestos previsto en la “LAASSP”, el monto maximo de las penas convencionales por atraso que se puede
aplicar, serd del 20% (veinte por ciento) del monto de los servicios prestados fuera de la fecha convenida, de
conformidad con lo establecido en el tercer parrafo del articulo 96 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE CONTRATACIONES CON CAMPESINOS O GRUPOS URBANOS
MARGINADOS, COMO PERSONAS FISICAS O MORALES, AL AMPARO DEL ARTICULO 41, FRACCION XI, DE LA
LAASSP, EL AREA CONTRATANTE DEBERA CONSIDERAR QUE EL MONTO MAXIMO DE LAS PENAS
CONVENCIONALES POR ATRASO SERA DEL 10% (DIEZ POR CIENTO), CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 96 DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS

“EL PROVEEDOR" se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos o registros
requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

INSTRUCCION: CUANDO NO SE REQUIERA LA CONTRATACION DE SEGURO INCOPORAR EL SIGUIENTE
PARRAFO:

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR”
contrate una pdliza de seguro por responsabilidad civil.

INSTRUCCION: CUANDO SE REQUIERA LA CONTRATACION DE SEGURO INCOPORAR LOS SIGUIENTES DOS
PARRAFOS:

“EL PROVEEDOR" se obliga a contratar una pdliza de seguro por su cuenta y a su costa, expedida por una
Institucion Nacional de Seguros, debidamente autorizada, en la cual se incluya la cobertura de
responsabilidad civil, que ampare los daflos y perjuicios y que ocasione a los bienes y personal de “LA
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DEPENDENCIA O ENTIDAD?”, asi como, los que cause a terceros en sus bienes o personas, con motivo de la
prestacion del servicio materia del presente contrato.

La poliza deberd contener las siguientes coberturas:

INSTRUCCION: DESCRIBIR LAS COBERTURAS, ATENDIENDO A LAS NECESIDADES, TIPO VY
CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

DECIMA SEPTIMA. TRANSPORTE

“EL PROVEEDOR" se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar los bienes e insumos necesarios para la
prestacion del servicio, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones sefaladas en el (ESTABLECER EL
DOCUMENTO O ANEXO DONDE SE ENCUENTRAN LOS DOMICILIOS, O EN SU DEFECTO REDACTARLOS)
del presente contrato.

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacién de los servicios, objeto del
presente contrato, serdn pagados por “EL PROVEEDOR”, mismos que no seran repercutidos a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD".

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” sélo cubrira, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor
Agregado (IVA), en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales
vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

“EL PROVEEDOR"” no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del presente
contrato, a favor de cualquier otra persona fisica o moral, con excepcidén de los derechos de cobro, en cuyo
caso se debera contar con la conformidad previa y por escrito de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS

“EL PROVEEDOR?” sera responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros de derechos
de propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de las obligaciones del
presente contrato, por lo que se obliga a responder personal e ilimitadamente de los dafios y perjuicios que
pudiera causar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" o a terceros.

De presentarse alguna reclamacion en contra de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, por cualquiera de las
causas antes mencionadas, “EL PROVEEDOR?”, se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” de cualquier controversia, liberdndola de toda responsabilidad de caracter civil,
penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole, sacandola en pazy a salvo.

En caso de que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos
conceptos, “EL PROVEEDOR” se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por
aquella.

VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

"LAS PARTES" acuerdan que la informacién que se intercambie de conformidad con las disposiciones del
presente instrumento, se trataran de manera confidencial, siendo de uso exclusivo para la consecucién del
objeto del presente contrato y no podra difundirse a terceros de conformidad con lo establecido en las Leyes
General y Federal, respectivamente, de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley General de
Proteccién de Datos Personales en posesiéon de Sujetos Obligados, y demés legislaciéon aplicable.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recaben con motivo de la celebracion del
presente contrato, debera de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de Privacidad respectivos.
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Por tal motivo, “EL PROVEEDOR” asume cualquier responsabilidad que se derive del incumplimiento de su
parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas en el presente contrato.

Asimismo “EL PROVEEDOR” deberd observar lo establecido en el Anexo aplicable a la Confidencialidad de
la informacidn del presente Contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Con fundamento en el articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y 102, fraccion 11, de su Reglamento, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” en el supuesto de caso fortuito
o de fuerza mayor o por causas que le resulten imputables, podra suspender la prestacion de los servicios, de
manera temporal, quedando obligado a pagar a “EL PROVEEDOR”, aquellos servicios que hubiesen sido
efectivamente prestados, asi como, al pago de gastos no recuperables previa solicitud y acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspensioén, el contrato podréd continuar
produciendo todos sus efectos legales, si “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” asi lo determina; y en caso que
subsistan los supuestos que dieron origen a la suspension, se podra iniciar la terminacién anticipada del
contrato, conforme lo dispuesto en la cladusula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre que
de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafo o perjuicio a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al
presente contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio, emitida por la
Secretaria de la Funciéon PuUblica, podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin
responsabilidad alguna para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?”, ello con independencia de lo establecido en
la cldusula que antecede.

Cuando “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo
notificard a “EL PROVEEDOR" hasta con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo sustentarlo
en un dictamen fundado y motivado, en el que, se precisaran las razones o causas que dieron origen a la
misma y pagard a “EL PROVEEDOR” |a parte proporcional de los servicios prestados, asi como los gastos no
recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por escrito, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato, limitdndose segun
corresponda a los conceptos establecidos en la fraccion |, del articulo 102 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

VIGESIMA CUARTA. RESCISION

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra iniciar en cualquier momento el procedimiento de rescisiéon, cuando
“EL PROVEEDOR” incurra en alguna de las siguientes causales:

a) Contravenir los términos pactados para la prestacion de los servicios, establecidos en el presente
contrato;

b) Transferir en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero ajeno a la
relacion contractual;

c) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y por escrito
de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD?”;

d) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestacién de los servicios del presente
contrato;

e) No realizar la prestaciéon de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en el presente
contrato y sus respectivos anexos;

f)  No proporcionar a los Organos de Fiscalizacion, la informacién que le sea requerida con motivo de las
auditorias, visitas e inspecciones que realicen;

g) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga que afecte su
patrimonio;
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h) En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestacién, informaciéon o documentacion
proporcionada para efecto del presente contrato;

INSTRUCCION: EL SIGUIENTE INCISO, SERA OBLIGATORIO PARA EFECTOS DEL ARTICULO 80,

PARRAFO CUARTO DEL RLAASSP

i) No presentar bimestralmente, las constancias de la inscripcién y pago de cuotas al Instituto Mexicano
del Seguro Social del personal que utilice para la prestacion de los servicios;

j) No entregar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente contrato,
la garantia de cumplimiento del mismo;

k) Cuando lasuma de las penas convencionales exceda el monto total de la garantia de cumplimiento del
contrato;
INSTRUCCION: CUANDO NO SE HAYA REQUERIDO LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, SE UTILIZARA
EL SIGUIENTE TEXTO “En caso de que la suma de las penas convencionales exceda el 20% del monto
total del contrato.”

) Cuando la suma de las deducciones al pago, excedan el limite maximo establecido para las
deducciones;

m) Divulgar, transferir o utilizar la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento del objeto
del presente contrato, sin contar con la autorizacion de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"” en los
términos de lo dispuesto en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES del presente instrumento juridico;

n) Impedir el desempefio normal de labores de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD";

0) Cambiar su nacionalidad por otra e invocar la proteccién de su gobierno contra reclamaciones y
6rdenes de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, cuando sea extranjero, y

p) Incumplir cualquier obligacidn distinta de las anteriores y derivadas del presente contrato.

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” comunicara por escrito a
“EL PROVEEDOR” el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias habiles
contados a partir del dia siguiente de la notificacién, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su
caso las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, en un plazo de 15 (quince) dias habiles
siguientes, tomando en consideracion los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR”,
determinara de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato, y comunicarad a “EL
PROVEEDOR?” dicha determinacién dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulard el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos
qgue deba efectuar “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" por concepto del contrato hasta el momento de
rescision, o los que resulten a cargo de “EL PROVEEDOR”.

Iniciado un procedimiento de conciliacién “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podréa suspender el tramite del
procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacidn de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacién de los servicios, el
procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa aceptacién y verificacion de “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD"” de que continda vigente la necesidad de la prestacion de los servicios, aplicando, en su caso, las
penas convencionales correspondientes.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del mismo pudiera ocasionar algun dafio o afectacidn a las funciones
gue tiene encomendadas. En este supuesto, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” elaborard un dictamen en el
cual justifique que los impactos econdmicos o de operacidon que se ocasionarian con la rescisidn del contrato
resultarian mas inconvenientes.

De norescindirse el contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD" establecerd con “EL PROVEEDOR?”, otro plazo,
que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, aplicando las
sanciones correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre deberd atender a las
condiciones previstas por los dos ultimos parrafos del articulo 52 de la “LAASSP”.
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No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo anterior, si se
presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” quedara expresamente
facultada para optar por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones que
procedan.

Si se llevara a cabo la rescision del contrato, y en el caso de que a “EL PROVEEDOR?” se |le hubieran entregado
pagos progresivos, éste deberd de reintegrarlos mas los intereses correspondientes, conforme a lo indicado
en el articulo 51, parrafo cuarto, de la “LAASSP”.

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran por dias
naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

VIGESIMA QUINTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL

“EL PROVEEDOR” reconoce y acepta ser el Unico patrén de todos y cada uno de los trabajadores que
intervienen en la prestacién del servicio, deslindando de toda responsabilidad a “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD?” respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores, sea de indole
laboral, fiscal o de seguridad social y en ningun caso se le podra considerar patrén sustituto, patréon
solidario, beneficiario o intermediario.

“EL PROVEEDOR” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrén respecto de
cualquier relacidon laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus érdenes o intervenga
o contrate para la atencidon de los asuntos encomendados por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, asi como
en la ejecucidon de los servicios.

Para cualquier caso no previsto, “EL PROVEEDOR” exime expresamente a “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD" de cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso
pudiera llegar a generarse, relacionado con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a la conclusion del presente contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”
reciba una demanda laboral por parte de trabajadores de “EL PROVEEDOR”, en la que se demande la
solidaridad y/o sustitucion patronal a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD"”, “EL PROVEEDOR" queda obligado a
dar cumplimiento a lo establecido en la presente clausula.

VIGESIMA SEXTA. DISCREPANCIAS

“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitacién publica, la
invitacion a cuando menos tres personas, o la solicitud de cotizacién y el modelo de contrato, prevalecerd lo
establecido en la convocatoria, invitacién o solicitud respectiva, de conformidad con el articulo 81, fraccién 1V,
del Reglamento de la “LAASSP".

VIGESIMA SEPTIMA. CONCILIACION.

“LAS PARTES"” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecucion y
cumplimiento del presente contrato podran someterse al procedimiento de conciliacién establecido en los
articulos 77,78 y 79 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 126 al 136 de
su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. DOMICILIOS
“LAS PARTES" sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y que se relacionan
en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo que cualquier notificacion

judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que en dichos domicilios se practique, sera
enteramente valida, al tenor de lo dispuesto en el Titulo Tercero del Codigo Civil Federal.

VIGESIMA NOVENA. LEGISLACION APLICABLE
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“LAS PARTES" se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacion de los servicios objeto del presente
contrato a todas y cada una de las clausulas que lo integran, sus anexos que forman parte integral del mismo,
a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico, su Reglamento; Cédigo Civil Federal;
Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Cédigo Federal de Procedimientos Civiles; Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

TRIGESIMA. JURISDICCION

“LAS PARTES” convienen gue, para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como para lo no
previsto en el mismo, se someteran a la jurisdiccidn y competencia de los Tribunales Federales con sede en |la
Ciudad , renunciando expresamente al fuero que pudiera corresponderles en razén de su domicilio
actual o futuro.

“LAS PARTES” manifiestan estar conformes y enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de todas
y cada una de las estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, por lo que lo ratifican y firman
en las fechas especificadas.

POR:
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”

NOMBRE CARGO R.F.C.
(NOMBRE DEL REPRESENTANTE (CARGO DEL REPRESENTANTE DE R.F.C. DEL
DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD LA DEPENDENCIA O ENTIDAD REPRESENTANTE DE LA
DEPENDENCIA O
ENTIDAD
(NOMBRE DEL ADMINISTRADOR (CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL R.F.C. DEL
DEL CONTRATO) CONTRATO) ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO)
(NOMBRE DEL FIRMANTE X) (CARGO DEL FIRMANTE X) (R.F.C. FIRMANTE X)
POR:
“EL PROVEEDOR"
NOMBRE R.F.C.
(RAZON SOCIAL DE LA PERSONA FISICA O (R.F.C. DE LA PERSONA FISICA O MORAL)
MORAL)
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Formato A-1
Propuesta Técnica

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electrénica

No. |IA-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control: DRMyS-I13P-004-2024
Nombre del licitante:

Fecha:

La propuesta técnica del licitante debera presentarse conforme lo siguiente:

e Preferentemente membretado del licitante, sin tachaduras ni enmendaduras.

e Deberdserclaray precisa, detallando las caracteristicas técnicas de los servicios que oferte, en
concordancia con lo solicitado en el Anexo 1 Anexo Técnico, sin indicar costo.

e Debera estar firmada por la persona legalmente facultada para ello, en la dltima hoja de la
propuesta; por lo que no podran desecharse cuando las demas hojas que la integran y sus
anexos carezcan de firma.

e La propuesta técnica se presentara en idioma espanol, asi como todos y cada uno de los
documentos que la integran. En caso de que algun documento que integre la propuesta
técnica se presente en un idioma diferente, debera ir acompafado de su traducciéon simple al
espanol.

Descripcion Completa del suministro del servicio

(especificaciones detalladas)

Notas:

v' Para la presentacion de la propuesta técnica los licitantes deberan considerar y describir
todos y cada uno de los requerimientos sefialados en el Anexo 1 Anexo Técnico de la
presente Convocatoria.

v'  El formato A-1 de esta Convocatoria se presenta como modelo de formato de proposicion
técnica, el cual no es limitativo, podra ser utilizado por los licitantes como referencia para
elaborar sus propuestas siempre y cuando presente la informacién que se requiere.
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Formato A-2
Propuesta Econémica

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas
de Caracter Nacional Electrénica

No. |IA-25-C00-025C00001-N-16-2024
No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024
Nombre del licitante:

Fecha:

Los licitantes deberan presentar su Propuesta econdmica, conforme lo siguiente:

Preferentemente membretado del proveedor, sin tachaduras ni enmendaduras, firmada por el
representante o apoderado legal autorizado para ello.

La moneda que se cotiza debera ser pesos mexicanos

El importe total se deberd sefialar con ndmero a dos decimales y letra

Que los precios serdn fijos durante la vigencia del contrato.

. Descripcion del Unidad de C’a r.ltidad C? r}tidad Pr'e Ci? Su'b t'otal Su'b t.otal
Partida . 2 Minima de | Maxima de | Unitario Minimo Maximo
servicio medida .
docentes docentes (sin IVA)
Taller en linea
“Estrategias de
Unica escritura en Servicio 700 1136
Educaciéon
Primaria”
IVA
Total
Importe total minimo con letra ( 00/100 M.N.)
Importe total maximo con letra ( 00/100 M.N.)

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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FORMATO B
Nacionalidad del Licitante

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electrénica

No. |IA-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024
Nombre del licitante:

Fecha:

Me refiero al procedimiento No. en el que mi representada,
participa a través de la propuesta que se contiene en el presente

sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi
representada es de nacionalidad mexicana.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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FORMATO C
Manifestacion de Estratificacion

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024
Nombre del licitante:

Fecha:

MANIFESTACION, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DE LA ESTRATIFICACION DE MICRO,
PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)

de de 0

(2)
Presente.
Me refiero al procedimiento de (3) No. (4) en el que mi
representada, la empresa (5) participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con
Registro Federal de Contribuyentes (6) y asimismo que considerando los criterios
(sector, nUmero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se
establece la estratificacion de las micro, pequenas y medianas empresas, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Maximo Combinado
de (7) con base en lo cual se estratifica como una empresa (8)

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de
que la omisién, simulacion o presentacion de informacion falsa, son infracciones previstas por el
articulo 69, sancionables en términos de lo dispuesto por el articulo 81, ambos de |la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, y demas disposiciones relativas y aplicables.

ATENTAMENTE

()

Atentamente
(Nombre y Firma del Representante Legal)
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Instructivo de llenado

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes
mencionado.

1. Senalar la fecha de suscripcién del documento.

2. Anotar el nombre de la convocante.

3. Precisar el procedimiento de contratacion de que se trate (licitaciéon publica o invitacidon a
cuando menos tres personas).

4. Indicar el nUmero de procedimiento de contratacién asignado por CompraNet.

5. Anotar el nombre, razdén social o denominacién del licitante.

6. Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.

7. Senalar el ndmero que resulte de la aplicacion de la expresion: Tope Maximo Combinado =
(Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar
la calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora

Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa
a la fecha de la emision de la manifestacion.

Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su egjercicio fiscal
correspondiente a la Ultima declaracidén anual de impuestos federales, expresados en millones de
pesos.

8. Senalar el tamano de la empresa (Micro, Pequena o Mediana), conforme al resultado de la
operacion sefalada en el numeral anterior.

9. Anotar el nombrey firma del apoderado o representante legal del licitante.
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FORMATO D
Acreditaciéon de personalidad juridica

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electrénica

No. |IA-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024
Nombre del licitante:

Fecha:

(Nombre de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones) manifiesto, bajo
protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados son ciertos y han sido debidamente
verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir las propuestas para la
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas referida a nombre y representacion de (persona fisica o
moral), las cuales no me han sido revocadas o limitadas de forma alguna a esta fecha.

Datos del licitante:

Nombre:

Domicilio fiscal:

Teléfonos: fax: correo electronico:
Registro federal de contribuyentes:

NuUmero y fecha de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:

Nombre, niUmero y circunscripcién del notario publico o fedatario publico que la protocolizé:
Numero(s) y fecha(s) de la(s) escritura(s) publica(s) en la(s) que conste(n) reformas o
modificaciones al acta constitutiva:

Nombre, nUmero y circunscripciéon del notario publico o fedatario publico que la(s) protocolizé:
Relacién de socios:

Fecha y datos de su inscripcion en el registro publico de comercio:

Descripcién del objeto social:

Datos de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones:

Nombre:

Numero y fecha de la escritura publica mediante la cual fueron otorgadas las facultades para
suscribir la propuesta:

Nombre, nUmero y circunscripcion del notario publico o fedatario publico que la protocolizé:

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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FORMATO E
Correo electrénico del licitante

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electrénica

No. |IA-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024
Nombre del licitante:

Fecha:

Me refiero al procedimiento No. en el que mi representada,
participa a través de la propuesta que se contiene en el presente

sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico, manifiesto que mi correo electrénico para recibir
notificaciones por parte de la Convocante es:

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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FORMATO F
Escrito referente a los articulos 50 y 60 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electrénica

No. |IA-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024
Nombre del licitante:

Fecha:

En relacién a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional Electrdnica,
convocada por la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, a través de la Direcciéon de
Recursos Materiales y Servicios Generales, relativa al el que suscribe
(nombre de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones) en mi caracter de
representante legal, a nombre de (nombre de |la persona fisica o moral) me permito manifestar
bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

La persona que represento, al igual que los socios integrantes de la misma, no se encuentran
dentro de ninguno de los supuestos comprendidos en los articulos 50 y 60 de Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En el entendido de que la falsedad en las manifestaciones que se realizan, serdan sancionadas en
los términos de Ley antes referida.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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FORMATO G
Declaracién de integridad

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electrénica

No. |IA-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024
Nombre del licitante:

Fecha:

El que suscribe, en mi caracter de representante legal del licitante
manifiesto bajo protesta de decir verdad que por si misma o través de interpdsita persona, se
abstendran de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la Autoridad Educativa
Federal en la Ciudad de México induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado

del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relaciéon a los
demas licitantes.

En el entendido de que la falsedad en la manifestacidon que se realiza sera sancionada en los
términos de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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FORMATO H
Garantia contra vicios ocultos

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024
Nombre del licitante:

Fecha:

Me refiero al procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional
Electrénica indicada al rubro en el que mi representada, (Nombre del
licitante) participa a través de |la propuesta que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar adjudicado,
mi representada quedara obligada ante la AEFCM a responder de los defectos y vicios ocultos de
la calidad de la prestacion de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que
hubieren incurrido, en los términos sefalados en el contrato respectivoy en la legislacion aplicable,
de conformidad con el articulo 53 segundo parrafo de la LAASSP.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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FORMATO I
Propiedad intelectual

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024
Nombre del licitante:

Fecha:

El suscrito (nombre de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones) en mi
calidad de representante legal de la empresa (razdon social del licitante) manifiesto que, en caso de
resultar adjudicado, me comprometo a:

Que de resultar ganador, asumiré la responsabilidad total para el caso de que al prestar los servicios
objeto de la presente Invitacion infrinjan derechos de Propiedad Industrial o Intelectual de
Terceros, en caso de presentarse cualquier reclamacién o demanda por violaciones que se causen
en materia de Patentes, Franquicias, Marcas o Derechos de Autor, con respecto al servicio, recursos,
técnicas y en general cualquier elemento utilizado y se obligan a responder por ello, asi como a
rembolsar cualquier cantidad que por este motivo se hubiere tenido que erogar la Autoridad
Educativa Federal en la Ciudad de México.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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FORMATO J
Escrito de confidencialidad

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electrénica

No. |IA-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024
Nombre del licitante:

Fecha:

El que suscribe C. en mi caracter de
manifiesto, que durante la presente Invitacidon y en caso de ser adjudicado guardaré
la mas estricta confidencialidad en relacién a lo que derive del servicio prestado, a la informaciény

documentacion que me sea proporcionada para la prestacion del mismo y durante la vigencia del
contrato.

En el entendido de que, de no manifestarme con veracidad, acepto que ello sea causa de rescision
del contrato celebrado con la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México.

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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FORMATO K
Informacién Confidencial o Reservada

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024
Nombre del licitante:

Fecha:

A nombre de mi representada y en términos de lo establecido en los articulos 110 y 113 de La Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, se describe la documentacion e

informacion de mi propuesta técnica y econémica, que debe clasificarse como reservada y/o
confidencial.

I.  Informacién Legal y Administrativa

Clasificacion
Informacion (marque con una X) Motivo
Reservada Confidencial

Il. Informacidén Técnica

Clasificacion
Informacion (marque con una X) Motivo
Reservada Confidencial

I1l. Informacién Econémica

Clasificacion
Informacién (marque con una X) Motivo
Reservada Confidencial

Atentamente

(Nombre y Firma del Representante Legal)
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FORMATO L
MODELO CARTA PODER SIMPLE

(ESCRITO FIRMADO, SELLADO, O PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

(Nombre de la Convocante

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
(Nombre de quien otorga el poder)

EN M| CARACTER DE DE
(Caracter que ostenta quien otorga el poder)
LA EMPRESA DENOMINADA SEGUN EL
(Nombre de la Empresa Concursante)
INSTRUMENTO NOTARIAL DE FECHA OTORGADO ANTE NOTARIO PUBLICO
NUMERO EN LA CIUDAD DE Y QUE SE

ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO PUBLICO DE COMERCIO BAJO EL NUMERO
(No. de Registro)

POR ESTE CONDUCTO AUTORIZO A PARA QUE A NOMBRE
(Quien recibe el poder)

DE Ml REPRESENTADA, SE ENCARGUE DE LAS SIGUIENTES GESTIONES:

ENTREGAR Y RECIBIR DOCUMENTACION, COMPARECER A LOS ACTOS DE APERTURA DE OFERTAS Y FALLO
Y HACER LAS ACLARACIONES QUE SE DERIVEN DE DICHOS ACTOS, CON RELACION A LA
CONVOCADA POR (Nombre de la Convocante)

(Lugar y fecha de expedicion)

(Nombre, domicilio y firma de (Nombre, domicilio y firma de
quien otorga el poder) quien recibe el poder)
TESTIGOS
(Nombre, domicilio y firma) (Nombre, domicilio y firma)

Adjunto a la presente original y Copia de la identificacién Oficial.
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FORMATO M
Encuesta de transparencia

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER NACIONAL ELECTRONICA

NUMERO: IA-25-C00-025C00001-N-16-2024

PARA: Contratacion del Servicio de Taller en Linea “Estrategias de Escritura en Educacion Primaria”.

Empresa:

Nombre del Representante Legal:

Firma.

Instrucciones: Favor de calificar los supuestos planteados en esta encuesta con una “X” segudn considere.

EVENTO
Presentaciéon y Apertura de Propuestas Técnicas y Econdmicas.

Factor 1.

¢ El Evento se desarrolld con oportunidad, en razén de la cantidad de documentacién que presentaron los
licitantes?

Totalmente de Acuerdo |[En general de Acuerdo En general en Desacuerdo Totalmente en

Desacuerdo

EVENTO
Resolucién Técnica y Fallo
Factor 2.

¢La resolucién técnica fue emitida conforme a las bases y junta de aclaraciones del concurso?

Totalmente de Acuerdo |[En general de Acuerdo En general en Desacuerdo Totalmente en

Desacuerdo

Factor 3.

¢En el fallo se especificaron los motivos y el fundamento que sustenta la determinacién de los proveedores
adjudicados y los que no resultaron adjudicados?

Totalmente de Acuerdo |[En general de Acuerdo En general en Desacuerdo Totalmente en

Desacuerdo

EVENTO
Generales
Factor 4.

¢El acceso al inmueble fue expedito?

Totalmente de Acuerdo |[En general de Acuerdo En general en Desacuerdo Totalmente en

Desacuerdo
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Factor 5.

¢ Todos los eventos dieron inicio en el tiempo establecido?

Totalmente de Acuerdo ||En general de Acuerdo En general en Desacuerdo Totalmente en

Desacuerdo

Factor 6.

¢El trato que me dieron los servidores publicos de la Institucion, fue respetuoso y amable?

Totalmente de Acuerdo |[En general de Acuerdo En general en Desacuerdo Totalmente en

Desacuerdo

Factor 7.

¢Volveria a participar en otra Invitacién que emita esta institucion?

Totalmente de Acuerdo |[En general de Acuerdo En general en Desacuerdo Totalmente en

Desacuerdo

Factor 8.

¢El concurso se apegd a la normatividad aplicable?

Totalmente de Acuerdo |[En general de Acuerdo En general en Desacuerdo Totalmente en

Desacuerdo

APARTADO II.

SI USTED DESEA AGREGAR ALGUN COMENTARIO RESPECTO AL CONCURSO, FAVOR DE ANOTARLO EN EL
SIGUIENTE CUADRO.

FAVOR DE ENTREGAR LA PRESENTE ENCUESTA, EN ALGUNA DE LAS SIGUIENTES OPCIONES:

1.- EN LAS OFICINAS DE LA DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS DE LA AUTORIDAD
EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO, UBICADA EN CALLE AGUSTIN DELGADO NO. 58, PISO 3,
COL. TRANSITO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, C.P. 06820, CIUDAD DE MEXICO, EN DIAS Y HORAS HABILES.

2.- ENVIARLO POR CORREO ELECTRONICO, A LAS DIRECCIONES abad.santiago@aefcm.gob.mx \Y
rene.godinezd@aefcm.gob.mx

3- SE RECOMIENDA QUE LA ENCUESTA SE ENTREGUE O ENVIE, A MAS TARDAR DENTRO DE LOS DOS DIAS
HABILES SIGUIENTES A LA EMISION DEL FALLO.

APARTADO IlI.
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Direccién de Recursos Materiales y Servicios

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional Electrénica
No. I1A-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024

PARA USO EXCLUSIVO DE LA INSTITUCION.

FACTORES DE CALIFICACION

FACTOR

PORCENTAIJE

TOTALMENTE
DE ACUERDO

EN GENERAL
DE ACUERDO

EN GENERAL
EN
DESACUERDO

TOTALMENTE
EN
DESACUERDO

CALIFICACION
PORCENTUAL
%

25%

No Aplica

20%

No Aplica

15%

10%

10%

10%

5%

3
2
3
4
5
6
7
8

5%

100%

CALIFICACION GENERAL

O|O|0|O|0|O|0|0|0o

LA CALIFICACION ES LA SIGUIENTE:

TOTALMENTE DE ACUERDO

10

EN GENERAL DE ACUERDO
EN GENERAL EN DESACUERDO 4
TOTALMENTE EN DESACUERDO 0

8

Convocatoria/ Contratacion del Servicio de Taller en Linea “Estrategias de Escritura en Educacion Primaria”.

Pagina 76 de 96




Direccion General de Administracion

EDUC ACIGN AFEF Direccién de Recursos Materiales y Servicios
i T PR B3 A Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional Electrénica

No. I1A-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024

FORMATO N
Relaciéon de documentos que deberan presentar los licitantes.

Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

de Caracter Nacional Electrénica

No. IA-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024
Nombre del licitante:

Fecha:
N;(r;elraal Documentos que deben pr_esentar los Iigitantes ERESENIIE
. en las propuestas técnica y econdmica Sl NO
Convocatoria
6.1. Propuesta técnica

Propuesta técnica. Se describirdan de manera clara y precisa, las caracteristicas técnicas

del SERVICIO requerido en el Anexo 1 Anexo Técnico de la presente Convocatoria, misma

a) que deberd presentarse preferentemente en el Formato A-1 (Propuesta Técnica). La

propuesta debera sefalar, la descripcion del mismo para que esta propuesta se considere
para la evaluacién serd necesario que se encuentre firmada por el representante legal,
apoderado legal o persona facultada para ello en la Ultima hoja.

Curriculum del licitante, firmado por el representante legal, apoderado legal o persona
facultada para ello, en el que incluya ademas de sus datos generales (direccion, teléfono,
b) correo electrénico, etc.) el objeto de la empresa, nombre o datos generales de sus
principales clientes y describa que cuenta con la experiencia y capacidad necesaria para
la prestacion del servicio requerido.

Escrito en el que sefiale el nombre del coordinador académico, coordinador de grupos y
los nombres de los tutores que prestaran el servicio, adjuntando los curriculums vitae de
c) cada uno de ellos, asi como copia de su titulo o cédula y constancias que acrediten la
capacitacion de éstos, de conformidad con lo sefialado en el numeral “Il. Descripcion del
servicio”, del Anexo 1 Anexo Técnico de la presente Convocatoria.

Copia de un contrato, pedido u orden de servicio, formalizado en 2021, 2022 0 2023, en el
d) gue se demuestre que prestd un servicio de capacitaciéon, curso o taller en linea con
enfoque en el ambito educativo.

Copia de carta de satisfaccion y/o documento que acredite el cumplimiento del servicio,
e) de acuerdo con el contrato, pedido u orden de servicio presentado en el punto anterior
del presente apartado de la Convocatoria.

Escrito en el que se compromete al cumplimiento de aquellas Normas Oficiales
Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales, Normas de Referencia o

f) especificaciones conforme a la Ley de Infraestructura de la Calidad, que se relaciones
con el objeto del Anexo 1 Anexo Técnico de la presente Convocatoria.

6.2 Propuesta Econdmica

a) Propuesta econémica Formatos A-2

6.3 Documentacion Legal-Administrativa
Para acreditar la personalidad juridica, bastara con que los licitantes presenten un escrito

a) en el que el firmante manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si 0 a nombre de su representada. (Formato D).

b) Escrito en el que el licitante manifieste una direccidén de correo electrénico, en caso

contrario, deberd indicar en el escrito que no cuenta con el mismo. (Formato E).

Declaracion escrita bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en los supuestos de
c) los articulos 50 y 60, de LA LEY. Para que este documento se considere en la evaluacion
serd necesario que se encuentre firmado por el representante legal. (Formato F).

Presentar declaraciéon de integridad en la que el licitante manifieste, bajo protesta de
decir verdad, en formato libre que por si mismo o a través de interpdsita persona, se
abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la entidad induzcan

d) o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes, firmada por el licitante o su representante legal. (Formato G).

e) Escrito en el que el representante legal manifieste, bajo protesta de decir verdad, que su

representada es de Nacionalidad Mexicana. (Formato B).
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Numeral
6enla
Convocatoria

Documentos que deben presentar los licitantes
en las propuestas técnica y econdmica

PRESENTO

Sl

NO

Copia de identificacion oficial vigente, del representante legal del licitante que firme la
proposicion. (Solo se aceptara: Credencial para votar, Pasaporte, Cédula Profesional con
fotografia o los Formularios FM2 y FM3, estos dos ultimos en caso de ser de nacionalidad
extranjera)

A fin de dar cumplimiento al articulo 34 de EL REGLAMENTO y articulo 3 fraccion Il para
el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefa y Mediana Empresa, en su caso
deberan presentar escrito bajo protesta de decir verdad donde manifiesten la
clasificacién que guarda la empresa, si es micro, pequefa o mediana, conforme al
acuerdo por el que se establece la estratificacion de este tipo de empresas publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009 (Formato C).

Escrito en el que manifieste cuales son los documentos presentados en su propuesta que
contienen informacion confidencial reservada, siempre que tengan el derecho de
reservar la informacién en los términos establecidos en los articulos 110 y 113 de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. (Formato K).

Escrito original en que manifieste que de resultar adjudicado, asumira la responsabilidad
total para el caso de que al prestar los servicios objeto de la presente Invitacion infrinjan
derechos de Propiedad Industrial o Intelectual de Terceros, en caso de presentarse
cualquier reclamacion o demanda por violaciones que se causen en materia de Patentes,
Franquicias, Marcas o Derechos de Autor, con respecto a los servicios, bienes, recursos,
técnicas y en general cualquier elemento utilizado y se obligan a responder por ello, asi
como a rembolsar cualquier cantidad que por este motivo hubiere tenido que erogar la
AEFCM. (Formato I).

Escrito original en que manifieste que en caso de resultar adjudicado se compromete a
reconocer y acepta que bajo ninguna circunstancia podra divulgar o dar a conocer a
terceros de forma directa o a través de interpdsita persona la informacién o
documentacién que le sea proporcionada por la AEFCM, ya que es informaciéon
confidencial y propiedad exclusiva de la AEFCM. (Formato J)

Escrito original en el que manifieste garantizar los servicios contra vicios ocultos.
(Formato H).

Manifiesto original de Conflicto de Interés, atendiendo al Protocolo de actuacion en
materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de
Agosto de 2015, modificado mediante Acuerdo publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, la Convocante requiere que el
licitante realice un manifiesto bajo protesta de decir verdad relativo a que no tiene
conflicto de interés para participar en el presente procedimiento, mismo que podra
formular a través de la Ventanilla Unica Nacional en la liga www.gob.mx/sfp, del cual el
sistema le expedird un acuse, o bien mediante escrito libre firmado por su Representante
y/o apoderado legal. Este documento debera integrarlo en copia completa y legible
(cuando sea acuse) o en original (cuando sea escrito libre) dentro de la documentacion
legal-administrativa de su propuesta.

Escrito libre en el cual manifieste que conforme a lo sefalado en el numeral 29 del
ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacion del Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental denominado
CompraNet, la aceptacion de dar por no presentada su proposiciéon cuando el o los
archivos electrénicos en que se contengan y/o demas informacién enviada a través de
CompraNet, no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier causa
ajena a la convocante.

En cumplimiento al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion y de conformidad
con la regla 2.1.28. de la Resoluciéon Misceldnea Fiscal para el afio 2024 (publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el dia 29 de diciembre de 2023), “EL PROVEEDOR" debera
presentar el documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la opinidn
positiva del cumplimiento de obligaciones fiscales en términos de lo dispuesto por la
regla 2.1.24. Dicho documento debera estar vigente a la fecha del acto de presentaciony
apertura de proposiciones conforme al numeral 3.2 “Calendario de actos y lugar donde se
desarrollaran” de la presente convocatoria.

Asimismo, de conformidad con el Acuerdo ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR, dictado por
el H. Consejo Técnico, relativo a las Reglas para la obtencidn de la opinién de
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social (IMSS), publicado en el Diario Oficial de la Federacidon el 22 de
septiembre de 2022, “EL PROVEEDOR" también estd obligado a presentar la opinion
favorable y vigente del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
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NO

social. Dicho documento deberd estar emitido dentro de los cinco dias naturales previos
a la fecha del acto de presentacion y apertura de proposiciones conforme al numeral 3.2
“Calendario de actos y lugar donde se desarrollaran” de la presente convocatoria.

En cumplimiento al ACUERDO del H. Consejo de Administracién del Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la
obtencidn de la constancia de situacion fiscal en sentido positivo y vigente en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos publicado en el D.O.F. el 28 de junio de
2017, “EL PROVEEDOR" debera presentar la Constancia de situacion fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos ante el Instituto del Fondo Nacional de
la Vivienda para los Trabajadores. Dicho documento deberd estar vigente a la fecha del
acto de presentacion y apertura de proposiciones conforme al numeral 3.2 “Calendario de
actos y lugar donde se desarrollardn” de la presente convocatoria.

La omision de entrega del presente Formato por parte de los licitantes no sera motivo de descalificacion.

Recibi Documentos

EL SERVIDOR PUBLICO QUE RECIBE
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Escrito 1
Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién para la
Cooperacion y el Desarrollo Econémico. (OCDE).

El compromiso de México en el combate a la corrupcidén ha trascendido nuestras fronteras y el
ambito de accién del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la
Organizaciéon para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmico (OCDE) y firmante de la Convencion
para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales
internacionales, hemos adquirido responsabilidades que involucran a los sectores publico, y
privado.

Esta Convencidon busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las
empresas que prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan
en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y
crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones
gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencién
cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciard en noviembre
de 2003 una segunda fase de evaluacién - la primera ya fue aprobada - en donde un grupo de
expertos verificard, entre otros:

Q La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion.
Q EI conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la
Convencion.

El resultado de esta evaluacion impactara el grado de inversiéon otorgado a México por las agencias
calificadoras y la atraccion de inversiéon extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

Q Profundizar las reformas legales que inicid en 1999.

Q Difundir las recomendaciones de la Convencién y las obligaciones de cada uno de los actores
comprometidos en su cumplimiento.

O Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquéllos relacionados con
lavado de dinero y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

O Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de coédigos de
conducta, de mejores practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacién
financiera publica, auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y
otorgamiento de recursos o bien a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o
para la empresa.

O Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad
y transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros
fraudulentos, transferencias sin autorizacién, acceso a los activos sin consentimiento de la
gerencia); utilizar registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas
ilegales.
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O Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencién (imprimir el caracter
vinculatorio entre ésta y la legislacidon nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben
adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que
incumplan las recomendaciones de la Convencidn, implican entre otras, privacion de la libertad,
extradicién, decomiso y/o embargo de dinero o bien.

Asi mismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es
perseguido y castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las
investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revisidon
de la situacién patrimonial de los servidores pUblicos o la identificacién de transacciones ilicitas, en
el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de Ila Convencién,
independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos
del, pals, estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el
incumplimiento de las recomendaciones de la convencién y por tanto la comisiéon de actos de
corrupcion.

Por otra parte, es de sefalar que el Coédigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes
términos:

"articulo 222
Cometen el delito de cohecho:

l. El servidor publico que, por si, o por interpdsita persona solicite o reciba indebidamente
para si o para otro, dinero o cualquiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o
dejar de hacer algo justo o injusto relacionado con sus funciones, y

. El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las
personas que se mencionan en la fraccién anterior, para que cualquier servidor publico
haga u omita un acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas
veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito,
0 no sea valuable, se impondran de tres meses a dos aflos de prisiéon, multa de treinta a trescientas
veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito
y destitucién e inhabilitacidn de tres meses a dos anos desempefar otro empleo, cargo o comision
publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el
salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, se
impondran de dos afos a catorce anos de prisién, multa de trescientas a quinientas veces el salario
minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitucién e
inhabilitacion de dos anos a catorce anos para desempefar otro empleo, cargo o comision
publicos.
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En ningun caso se devolverd a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas
entregadas, las mismas se aplicardn en beneficio del Estado.

Capitulo XI

Cohecho a servidores publicos extranjeros

articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de obtener o
retener para si o para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccién de
transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpodsita persona,
dinero o cualquiera otra dadiva, ya sea en bien o servicios:

R A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la
tramitacién o resolucidn de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo,
cargo o comision;

i A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitaciéon o resolucion de cualquier
asunto que se encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo
o comision, o

1. A cualquier persona para que acuda ante un servidor puUblico extranjero y le requiera o le
proponga llevar a cabo la tramitacién o resolucién de cualquier asunto relacionado con las
funciones inherentes al empleo, cargo o comisién de este Ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que
ostente U ocupe un cargo publico considerado asi por la Ley respectiva, en los érganos legislativo,
ejecutivo o judicial de un Estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas auténomas,
independientes o de participacion estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como
cualquier organismo u organizacién publica internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se
refiere el articulo 11 de este Cédigo, el juez impondra a la persona moral hasta quinientos dias multa
y podra decretar su suspension o disolucidn, tomando en consideracién el grado de conocimiento
de los 6rganos de administracion respecto del cohecho en la transaccion internacional y el dafio
causado o el beneficio obtenido por la persona moral."
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Escrito 2
Formato de Fianza de Cumplimiento

FORMATO AL QUE DEBERAN AJUSTARSE LAS POLIZAS DE FIANZA POR LAS QUE SE GARANTICE EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LOS CONTRATOS, A CELEBRARSE CON LA
AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO.

A FAVOR DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION Y A DISPOSICION DEL AUTORIDAD EDUCATIVA
FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO.

(Afianzadora o Aseguradora)

Denominacién social: en lo sucesivo (la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
Domicilio:
Autorizacion del Gobierno Federal para operar: (Numero de oficio y fecha)

Beneficiaria: TESORERIA DE LA FEDERACION, en lo sucesivo "la Beneficiaria".

Domicilio: Av. Constituyentes 1001, Belén de las Flores Reacomodo, Alvaro Obregén, C.P. 01110 Ciudad de
México, CDMX.

Dependencia contratante: AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO (En lo sucesivo "la
Contratante")

El medio electrénico, por el cual se pueda enviar la fianza a "la Contratante" y a "la Beneficiaria": en forma
digital.

Fiado (s): (En caso de proposicién conjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos)
Nombre o denominacién social:
RFC:
Domicilio: . (El mismo que aparezca en el contrato principal)

Datos de la péliza:

Numero: . (NUmero asignado por la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
Monto Afianzado: (Con letra y nUmero, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado)
Moneda:

Fecha de expedicién:
Obligacién garantizada: El cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el contrato, en los términos de
la Clausula PRIMERA de la presente pdliza de fianza.

Naturaleza de las Obligaciones: __ (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo estipulado en el contrato).
Si es Divisible aplicard el siguiente texto: La obligacion garantizada serd divisible, por lo que, en caso de
presentarse algun incumplimiento, se hard efectiva solo en la proporcion correspondiente al
incumplimiento de la obligacién principal.

Si es Indivisible aplicarda el siguiente texto: La obligacion garantizada serd indivisible y en caso de
presentarse algun incumplimiento se hard efectiva por el monto total de las obligaciones garantizadas.

Datos del contrato o pedido, en lo sucesivo el "Contrato":
NUMERO ASIGNADO POR EL MFIJ:

NUMERO ASIGNADO POR "LA CONTRATANTE":

Objeto:

Monto del Contrato:
Moneda:

Vigencia del contrato: (indicar la vigencia del contrato).

Fecha de suscripcién:

Tipo: (Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios)

Obligaciéon contractual para la garantia de cumplimiento: (Divisible o Indivisible, de
conformidad con lo estipulado en el contrato)

Procedimiento al que se sujetara la presente péliza de fianza para hacerla efectiva: El previsto en el
articulo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Competencia y Jurisdiccion: Para todo lo relacionado con la presente pdliza, el fiado, el fiador y cualesquier
otro obligado, asi como "la Beneficiaria", se someteran a la jurisdiccion y competencia de los TRIBUNALES

(Con letray numero, sin el Impuesto al Valor Agregado)
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FEDERALES DE LA CIUDAD DE MEXICO, renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razén de su
domicilio o por cualquier otra causa.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48, fraccién Il y dltimo parrafo,
y articulo 49, fraccién 1, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 103 de su
Reglamento.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 48, fraccion Il 'y 49, fraccion |
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, y articulo 98 de su Reglamento.

Validacion de la fianza en el portal de internet, direccion electronica www.amig.org.mx

(Nombre del representante de la Afianzadora o Aseguradora)

CLAUSULAS GENERALES A QUE SE SUJETARA LA PRESENTE POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO EN MATERIA DE (ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIO).
PRIMERA. - OBLIGACION GARANTIZADA.

Esta pdliza de fianza garantiza el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el "Contrato" a que se
refiere esta pdliza y de sus convenios modificatorios que se hayan realizado o a los anexos del mismo, cuando
no rebasen el porcentaje de ampliaciéon indicado en la cldusula siguiente, aun y cuando parte de las
obligaciones se subcontraten.

SEGUNDA. - MONTO AFIANZADO.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora"), se compromete a pagar a "la Beneficiaria", hasta el monto de esta pdliza,
gue es (con numero y letra sin incluir el Impuesto al Valor Agregado) que representa el 10% (diez por ciento)
del valor del "Contrato".

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") reconoce que el monto garantizado por la fianza de cumplimiento se
puede modificar en el caso de que se formalice uno o varios convenios modificatorios de ampliacién del
monto del "Contrato" indicado en la caratula de esta pdliza, siempre y cuando no se rebase el _% de dicho
monto. Previa notificacién del fiado y cumplimiento de los requisitos legales, (la "Afianzadora" o la
"Aseguradora") emitird el documento modificatorio correspondiente o endoso para el solo efecto de hacer
constar la referida ampliacién, sin que se entienda que la obligacién sea novada.

En el supuesto de que el porcentaje de aumento al "Contrato" en monto fuera superior a los indicados, (la
"Afianzadora" o la "Aseguradora") se reserva el derecho de emitir los endosos subsecuentes, por la diferencia
entre ambos montos, sin embargo, previa solicitud del fiado, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") podra
garantizar dicha diferencia y emitird el documento modificatorio correspondiente.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente que, en caso de requerimiento, se compromete a
pagar el monto total afianzado, siempre y cuando en el contrato se haya estipulado que la obligacién
garantizada es indivisible; de estipularse que es divisible, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") pagara de forma
proporcional el monto de la o las obligaciones incumplidas.

TERCERA. - INDEMNIZACION POR MORA.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora"), se obliga a pagar la indemnizacién por mora que en su caso proceda de
conformidad con el articulo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

CUARTA. - VIGENCIA.

La fianza permanecera vigente durante el cumplimiento a la o las obligaciones que garantice en los términos
del "Contrato" y continuard vigente en caso de que "la Contratante" otorgue prérroga o espera al
cumplimiento del "Contrato", en los términos de la siguiente clausula.

Asimismo, esta fianza permanecerd vigente durante la substanciacién de todos los recursos legales, arbitrajes
0 juicios que se interpongan con origen en la obligacién garantizada hasta que se pronuncie resolucion
definitiva de autoridad o tribunal competente que haya causado ejecutoria.

De esta forma la vigencia de la fianza no podra acotarse en razén del plazo establecido para cumplir la o las
obligaciones contractuales.

QUINTA. - PRORROGAS, ESPERAS O AMPLIACION AL PLAZO DEL CONTRATO.

En caso de que se prorrogue el plazo originalmente sefalado o conceder esperas o convenios de ampliaciéon
de plazo para el cumplimiento del contrato garantizado y sus anexos, el fiado dara aviso a (la "Afianzadora" o
la "Aseguradora"), la cual deberd emitir los documentos modificatorios o endosos correspondientes.

(La "Afianzadora o la "Aseguradora") acepta expresamente garantizar la obligacién a que esta pdliza se refiere,
aun en el caso de que se otorgue prorroga, espera o ampliacién al fiado por parte de la "Contratante" para el
cumplimiento total de las obligaciones que se garantizan, por lo que no se actualiza el supuesto de extincion
de fianza previsto en el articulo 179 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, sin que se entienda
novada la obligacién.
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SEXTA. - SUPUESTOS DE SUSPENSION.

(Solo incluir para el caso de pdliza en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios)

Para garantizar el cumplimiento del "Contrato", cuando concurran los supuestos de suspensiéon en los
términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas
disposiciones aplicables, "la Contratante" debera emitir el o las actas circunstanciadas y, en su caso, las
constancias a que haya lugar. En estos supuestos, a peticion del fiado, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
otorgard el o los endosos conducentes, conforme a lo estatuido en el articulo 166 de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas, para lo cual bastara que el fiado exhiba a (la "Afianzadora o a la Aseguradora") dichos
documentos expedidos por "la Contratante".

El aplazamiento derivado de la interposiciéon de recursos administrativos y medios de defensa legales, no
modifica o altera el plazo de ejecucidn inicialmente pactado, por lo que subsistirdn inalterados los términos y
condiciones originalmente previstos, entendiendo que los endosos que emita (la "Afianzadora" o la
"Aseguradora") por cualquiera de los supuestos referidos, formardn parte en su conjunto, solidaria e
inseparable de la pdliza inicial.

SEPTIMA. - SUBJUDICIDAD.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") realizara el pago de la cantidad requerida, bajo los términos estipulados
en esta pdliza de fianza, y, en su caso, la indemnizacién por mora de acuerdo a lo establecido en el articulo
283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, aun cuando la obligacién se encuentre subjddice, en
virtud de procedimiento ante autoridad judicial, administrativa o tribunal arbitral, salvo que el fiado obtenga
la suspensiéon de su ejecucion, ante dichas instancias.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") deberd comunicar a "la Beneficiaria" de la garantia, el otorgamiento de
la suspensién al fiado, acompanandole las constancias respectivas que asi lo acrediten, a fin de que se
encuentre en la posibilidad de abstenerse del cobro de la fianza hasta en tanto se dicte sentencia firme.
OCTAVA. - COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICION DE GARANTIAS.

El coafianzamiento o yuxtaposicidon de garantias, no implicard novacién de las obligaciones asumidas por (la
"Afianzadora" o la "Aseguradora") por lo que subsistira su responsabilidad exclusivamente en la medida y
condiciones en que la asumié en la presente pdliza de fianza y en sus documentos modificatorios, de
conformidad con lo expresamente estipulado para tales efectos en el contrato principal materia del
afianzamiento.

NOVENA. - CANCELACION DE LA FIANZA.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") quedara liberada de su obligacién fiadora siempre y cuando 'la
Contratante" le comunique por escrito, por conducto del servidor publico facultado para ello, su conformidad
para cancelar la presente garantia.

El fiado podra solicitar la cancelacion de la fianza para lo cual debera presentar a (la "Afianzadora" o la
"Aseguradora") la constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales. Cuando el fiado solicite
dicha cancelacién derivado del pago realizado por saldos a su cargo o por el incumplimiento de obligaciones,
deberd presentar el recibo de pago correspondiente.

Esta fianza se cancelard cuando habiéndose cumplido la totalidad de las obligaciones estipuladas en el
"Contrato", "la Contratante" haya calificado o revisado y aceptado la garantia exhibida por el fiado para
responder por los defectos, vicios ocultos de los bienes entregados y por el correcto funcionamiento de los
mismos o por la calidad de los servicios prestados por el fiado, respecto del "Contrato" especificado en la
caratula de la presente pdliza y sus respectivos convenios modificatorios.

DECIMA. - PROCEDIMIENTOS.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente someterse al procedimiento previsto en el articulo
282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para hacer efectiva la fianza.

DECIMA PRIMERA REQUERIMIENTO.

"La Beneficiaria" podra realizar el requerimiento de pago a que se refiere el articulo 282 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas en las oficinas principales, sucursales, oficinas de servicio o bien en los
domicilios de los apoderados designados por la Institucion para recibir requerimientos de pago,
correspondientes a cada una de las regiones competencia de las Salas Regionales del Tribunal Federal de
Justicia Administrativa.

"La Beneficiaria" requerira de pago a la institucion acompafando los documentos justificativos siguientes:

1. El Acto o Contrato en que conste la obligacién a cargo del fiado.

2. La Pdliza de Fianza y endoso o endosos respectivos.

3. El Acta Administrativa, en la que se haran constar de manera cronoldgica y circunstanciada los actos u
omisiones que constituyan el incumplimiento a las obligaciones garantizadas.

4, La Liquidacion de adeudo o documento en el cual conste el crédito o importe a requerir con cargo a la
garantia.
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5. Silos hubiere, la demanda o el escrito de cualquier otro medio de defensa legal procedente, presentado
por el fiado, resoluciones o sentencias firmes dictadas por autoridad competente y sus notificaciones.

6. Los demas documentos que la Tesoreria estime pertinentes.

Dichos documentos se acompafardn en original o en copia certificada, salvo la péliza de fianza 'y su endoso o
endosos, los cuales deberdn anexarse en original.

DECIMA SEGUNDA. - DISPOSICIONES APLICABLES.

Serd aplicable a esta pdliza, en lo no previsto por la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas la legislaciéon
mercantil y a falta de disposicién expresa el Codigo Civil Federal.

DECIMA TERCERA. - ENTREGA DE FIANZAS.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") debera entregar a "la Beneficiaria", una copia de esta pdliza a través del
medio electrénico, la direccién de correo electrénico, o ambos conforme a lo seflalado en la caratula de esta
pdliza.
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EDUCACION | AEFIMEXICO

Escrito 3
Resolucion Miscelanea Fiscal para 2024

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre de 2023.

Procedimiento que debe observarse para contrataciones con cualquier autoridad, ente publico, entidad,
organo u organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacion, de las entidades
federativas y de los municipios, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos, asi como
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciban y ejerzan recursos publicos federales.

2.1.28.

Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero y séptimo parrafos del CFF, cuando cualquier
autoridad, ente publico, entidad, érgano u organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la
Federacién, de las entidades federativas y de los municipios, érganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciban y ejerzan recursos
publicos federales vayan a realizar contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacion de
servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00
(trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA, deberan exigir de los contribuyentes con quienes se vaya
a celebrar el contrato hagan publica la opinién del cumplimiento en términos de la regla 2.1.24.

Tratandose de los contribuyentes que sean subcontratados por los contribuyentes con quienes se vaya a
celebrar el contrato tramitaran por su cuenta la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales, de
conformidad con la regla 2.1.36., o bien los sujetos sefialados en el primer parrafo de esta regla podran
obtenerla a través del procedimiento establecido en la regla 2.1.37.

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con las autoridades
fiscales para pagar con los recursos que se obtengan por la enajenacion, arrendamiento, prestacion de
servicios u obra publica que se pretenda contratar, la opinién la emitird la ADR, enviandola al buzén tributario
de este hasta que se haya celebrado el convenio de pago.

Para los efectos de lo seflalado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitirdn oficio a la unidad
administrativa responsable de la licitaciéon, a fin de que esta Ultima en un plazo de quince dias, mediante
oficio, ratifique o rectifique los datos manifestados por el contribuyente. Una vez recibida la informaciéon antes
sefalada, la autoridad fiscal le otorgara un plazo de quince dias al contribuyente para la celebraciéon del
convenio respectivo.

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcién en el RFC, ni los
avisos al mencionado registro y que no estén obligados a presentar declaraciones periédicas en México,
asentaran estas manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito libre que entregaran a la autoridad,
ente publico, entidad, érgano u organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de la Federacion,
de las entidades federativas y de los municipios, drganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos,
asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciban y ejerzan recursos publicos federales
convocante, para que esta gestione ante la ADR la no aplicacidn del articulo 32-D del CFF. La autoridad fiscal
revisard que no se actualiza el supuesto juridico del mencionado articulo, por no existir créditos fiscales.

CFF 32-D, 66, 66-A, 141, RMF 2024 2.1.24.,2.1.36., 2.1.37.
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Escrito 4
ACUERDO nimero ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico en sesién
ordinaria de 27 de abril del presente aino, por el que se aprobaron las Reglas de caracter general para la
obtencion de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, asi
como su Anexo Unico.

Primera. - Obligacién de los entes de caracter publico.

En términos del articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion los entes de caracter publico
que pretendan realizar contrataciones con personas fisicas, morales o entes juridicos para la adquisicion
de bienes, arrendamientos, prestacion de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos
federales, estadn obligadas a cerciorarse de que los particulares con quienes se vaya a celebrar el contrato y,
de ser el caso, los que estos ultimos tengan previsto subcontratar en relacién con dicho contrato, se
encuentren al corriente de sus obligaciones fiscales y en materia de seguridad social y no se ubiquen en
alguno de los supuestos del parrafo primero del citado articulo, cuando el monto de las contrataciones exceda
de $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.
Igual obligacién existe en caso de que los entes de caracter publico pretendan otorgar subsidios o
estimulos, excepto hasta por la cantidad de $30,000.00 (TREINTA MIL PESOS 00/100 M.N.).

Los entes de caracter publico que por disposicidon legal o por su normatividad se encuentren obligados
a verificar el cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social para autorizar o realizar algun
tramite, podran hacerlo a través del medio que el IMSS ponga a su disposicidn, previa firma del instrumento
legal que corresponda.

Segunda. - Obtencién de la Opinién del cumplimiento.

Los particulares que pretendan celebrar contrataciones de adquisicion de  bienes,
arrendamiento, prestacion de servicios y obra publica con entes de caracter publico y, en su caso, aquellos
gue dichos particulares prevean subcontratar en relacion con tales contrataciones; quienes pretendan
acceder al otorgamiento de subsidios y estimulos; asi como aquellos que requieran obtener la opinién del
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social para realizar alguna operacién
comercial o de servicios o algun tramite fiscal, deberan proceder segun lo establecido en la Regla Quinta de
las presentes Reglas.

Tercera. - Consideraciones para la Opinién del cumplimiento.

La opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social se emite tomando
en consideracion la situacion del particular registrada en los sistemas electrénicos del IMSS, por lo que
no constituye resolucidén en sentido favorable para el mismo sobre el célculo y montos de créditos fiscales
en materia de seguridad social o cuotas obrero-patronales declaradas o pagadas. La opinidon del
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social no prejuzga sobre la posible existencia
de créditos a cargo del particular en términos de las facultades de fiscalizacién correspondientes.

El formato de opiniéon del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social
contendra, segun corresponda:

a. Foliode la opinion.

b. Datos generales de la persona titular de la opinién.

c. Resultado (positiva, negativa o sin opinién).

d. Fecha de emision.

e. Vigencia de la opinion.

f. Datos informativos, en su caso, tales como: si el particular cuenta con algun acto de fiscalizacién en
proceso o si cuenta con medios de defensa interpuestos en contra de actos administrativos o
resoluciones emitidas por el IMSS o si cuenta con algun convenio de pago a plazos, los cuales no
inciden en el sentido en que se emita la opinién.

g. Numero de trabajadores vigentes.

h. Elementos de verificacion de integridad y autoria de la opinidn.

i. Datos de identificacion del (de los) crédito(s), excepto en los casos de la Opinién Publica y la opinién
emitida por los Terceros Autorizados.
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Cuarta. - Sentidos de la Opinién del cumplimiento.

La opinidon del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social se genera en
alguno de los siguientes sentidos:

e Positiva. - Cuando el particular esté inscrito ante el IMSS y al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones que se consideran en los incisos a) y b) de esta regla.

e Negativa. - Cuando el particular no esté al corriente en el cumplimiento de las obligaciones en materia de
seguridad social que se consideran en los incisos a) y b) de esta regla.

¢ Sin opinidén. - Cuando no se localice en los controles electrénicos del IMSS la informacién suficiente para
determinar el cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de seguridad social de los particulares,
incluyendo, de manera enunciativa mas no limitativa, cuando:

o El particular no se encuentre registrado como patrén ante el IMSS.

o El(los) Registro(s) Patronal(es) del particular se encuentre(n) dado(s) de baja, sin créditos fiscales
firmes.

o El particular esté registrado ante el IMSS, pero no cuente con trabajadores activos.

a) EIIMSS, a fin de generar la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social,
revisara que el particular solicitante:

1. Se encuentre, en caso de estar obligado, inscrito ante el propio Instituto y que el nimero de registro
patronal que le ha sido asignado esté vigente o que de los ndmeros de registros patronales que le han sido
asignados al menos uno esté vigente.

2. No tenga créditos fiscales firmes determinados; entendiéndose por "crédito fiscal" las cuotas, los capitales
constitutivos, su actualizacion y los recargos, las multas impuestas en los términos de la Ley del Seguro
Social, los gastos realizados por el IMSS por inscripciones improcedentes y los que tenga derecho a exigir
de las personas no derechohabientes, de acuerdo con el articulo 287 de la misma Ley.

3. Tratandose de particulares que hubieran solicitado autorizacién para pagar a plazos créditos
fiscales a su cargo o hubieran interpuesto algun medio de defensa contra los mismos, haya garantizado el
interés fiscal conforme a las disposiciones fiscales.

4. Tratdandose de particulares con autorizacion para el pago a plazos, no haya incurrido en las causales de
revocacion a que hace referencia el articulo 138 del Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de
Afiliacion, Clasificacién de Empresas, Recaudacion y Fiscalizaciéon.

a) Tratdandose de créditos fiscales firmes, se entenderda que el particular se encuentra al corriente en
el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social si, a la fecha de la solicitud de la
opinidn de referencia, se esta ante cualquiera de los siguientes supuestos:

1. El particular cuenta con autorizacion para pagar a plazos que no le ha sido revocada.

2. No havencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 127 del Reglamento de la Ley del Seguro Social
en materia de Afiliacidn, Clasificacion de Empresas, Recaudaciéon y Fiscalizacion.

3. El particular ha interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y el interés fiscal se
encuentra debidamente garantizado conforme a las disposiciones fiscales.

Quinta. - Opinién generada por la persona titular de la Opinién del cumplimiento.

Los particulares que para realizar algun tramite requieran la opinién del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, deberan realizar el siguiente procedimiento:

I. Ingresar por la pagina de Internet del Instituto (www.imss.gob.mx) al apartado "Patrones o empresas"; en
el "Escritorio virtual", registrarse con su firma electrénica avanzada (e. Firma) y contrasefa, aceptando los
términosy condiciones para el uso de los medios electréonicos. En el supuesto de que se proceda por conducto
de un representante legal, éste ingresara con su e. Firma.

Il. Elegirlaseccién "Datos Fiscales" y en el apartado "Acciones" la opcién "Opinién del cumplimiento". Cuando se
proceda por conducto de un representante legal, previamente, en el apartado "Empresas Representadas", se
debera seleccionar la persona representada respecto de la cual se requiere la Opinidon del cumplimiento.
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EXICO

Después de la elecciéon de la opcidon "Opinidn del cumplimiento", podra imprimirse el documento
que contiene la opinidon del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social respectiva.

Sexta. - Opiniéon generada por los entes de caracter publico.

Los entes de caracter publico deberan consultar en linea la situacion actualizada del cumplimiento de
las obligaciones fiscales en materia de seguridad social de los particulares, a través de la pagina
electronica habilitada por el IMSS en la URL: https://verificaimss.imss.gob.mx/cartaCumplimiento/.

La consulta que los entes de caracter publico generen en linea les permitird conocer la situacion de
los particulares respecto del cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Para tal efecto, los entes de caracter publico deberan celebrar con el IMSS un Convenio de uso, acceso
y confidencialidad, mismo que serd suscrito por la persona servidora publica facultada legalmente para
ello; debiendo los entes de caracter publico implementar las medidas necesarias para salvaguardar la
integridad y confidencialidad de la informacién respectiva.

Mientras los entes de caracter publico no se encuentren en condiciones de llevar a cabo la consulta de
la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social a través de la
pagina electrénica mencionada en la presente regla, seguiran utilizando la opinién del cumplimiento
generada por los particulares conforme al procedimiento establecido en la Regla Quinta de las presentes
Reglas.

Séptima. - Opiniéon Publica.

En términos del décimo parrafo del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federaciéon, para participar
como proveedor de los sujetos a que se refiere la Regla Primera de las presentes Reglas, los particulares
deberan autorizar al IMSS a hacer publico el resultado de la consulta de su opinidn del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, segun el siguiente procedimiento:

Ingresar al Buzoén IMSS, por la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través del
medio de autenticacién correspondiente.

Del mend, seleccionar la opciéon "Cobranza".

Del mend, seleccionar la opciéon "32D Autorizacion de Opinidn PuUblica"y después la opcidon "Autorizo hacer
publica mi opinion del cumplimiento”.

Dar clic en el botén "Guardar" y firmar mediante la e. Firma.

El Buzdn IMSS generara el acuse correspondiente.

El procedimiento antes descrito podrd ser utilizado por cualquier persona fisica o moral que desee
hacer publica su opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Una vez que el particular confiera al IMSS la autorizacion a que se refiere el procedimiento anterior,
las personas interesadas podrdn consultar en la pagina electréonica del Instituto (www.imss.gob.mx) la
opinidn correspondiente, conforme al siguiente procedimiento:

Ingresar a la pagina electrénica del IMSS (www.imss.gob.mx).
Elegir "Consulta publica de Opinién del cumplimiento".

a. Capturar el RFC del particular respecto del cual se desee consultar.
b. Capturar el cédigo de validacion que se muestra en pantalla.

Dar clic en el botén "Consultar".
Descargar en formato ".PDF" la opinidén del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social.

Los particulares podran cancelar la autorizacion a que se refiere la presente Regla, segun el
siguiente procedimiento:
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. Ingresar al Buzdn IMSS, por la pagina electronica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través del
medio de autenticaciéon correspondiente.

Il. Del menu, seleccionar la opciéon "Cobranza".

lll. Del mend, seleccionar la opcidon "32D Autorizacion de Opinidn Publica"y después la opcidon "Cancelar la
autorizaciéon para hacer puUblica mi opiniéon del cumplimiento".

IV. Dar clic en el botdn "Guardar"y firmar mediante la e. Firma.

V. EIBuzdén IMSS generara el acuse correspondiente.

Octava. - Opinién generada por los Terceros Autorizados.

Los particulares que, por asi convenir a sus intereses, convengan autorizar a un tercero para que
consulte su opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social deberan
hacerlo a través del Buzén IMSS conforme al procedimiento siguiente:

. Ingresar al Buzdn IMSS, por la pagina electronica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través del
medio de autenticacién correspondiente.

Il. Del menu, seleccionar la opcién "Cobranza".

lll. Del mendy, seleccionar la opcion "32D Autorizacion de Terceros" y después "Nuevo Tercero Autorizado".

IV. Registrar el RFC del Tercero a quien se desea conferir autorizacion, dar clic en el botdn "Autorizacién"y firmar
mediante la e. Firma.

V. ElBuzodn IMSS generara el acuse correspondiente.

Los Terceros Autorizados podran consultar la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social de particulares conforme al siguiente procedimiento:

. Ingresar al Buzdn IMSS, por la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través del
medio de autenticacién correspondiente.

Il. Del menu, seleccionar la opcién "Cobranza".

lll. Del mendy, seleccionar la opcion "32D Consulta por Terceros Autorizados".

IV. Ubicar dentro del tablero al particular respecto del cual se desee consultary dar clic en el botdn "Consultar
opinidn del Cumplimiento" de la columna "Accidén".

V. Se obtendra la "Opinidn del Cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social" y,
una vez descargada, se podrd guardar en formato ".PDF" o bien imprimir.

Los particulares podran cancelar la autorizacion otorgada a sus Terceros Autorizados conforme
al siguiente procedimiento:

. Ingresar al Buzdn IMSS, por la pagina electronica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través del
medio de autenticaciéon correspondiente.

Il. Del menu, seleccionar la opcién "Cobranza".

lll. Del menu, seleccionar la opcién "32D Autorizacién de Terceros'.

IV. Ubicar dentro del tablero al Tercero Autorizado que se desea dar de baja.

V. Dar clic en el botén "Dar de Baja Tercero Autorizado" de la columna "Accién"y firmar mediante la e.firma.

VI. El Buzdn IMSS emitird el acuse correspondiente.

Novena. - Vigencia.

La opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social gozarad de
vigencia durante el dia de la fecha en que haya sido generada.

Décima. - Aclaracién.

Cuando la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social
arroje inconsistencias, relacionadas con el o los niumeros de Registro Patronal, con créditos fiscales o con
el otorgamiento de garantias, con las que el particular no esté de acuerdo, debera presentar solicitud
de aclaracion ante la Subdelegacion del IMSS que controla el o los registros patronales en cuestion;
la Subdelegacion del IMSS resolvera lo conducente en un plazo maximo de 10 dias naturales contados a
partir del dia siguiente a la fecha de presentacion de la solicitud.
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Décima Primera. - Actualizacién de procedimientos.

De ser el caso, las actualizaciones de los procedimientos a que se refieren las Reglas Quinta a Octava de las
presentes Reglas se daran a conocer a través de la pagina electrénica del Instituto.

Décima Segunda. - Demas disposiciones aplicables.

Los particulares que, derivado de otra disposicion a la establecida al respecto en el articulo 32-D del Cédigo
Fiscal de la Federacion, requieran la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia
de seguridad social para dar atencién a algun tramite u obligacién a su cargo, podran generarla a través
del procedimiento establecido en la Regla Quinta de las presentes Reglas.

Articulo Transitorio.

Unico. -las Reglas Séptima y Octava, relativas a "Opinién Publica"y "Opinién generada por los
Terceros Autorizados", respectivamente, entraran en vigor una vez que el IMSS ponga a disposicion las
funcionalidades que permitan la generacion de las mismas en el Buzén IMSS y en la pagina electrénica del
Instituto (www.imss.gob.mx), lo que se dard a conocer oportunamente a través de la pagina electrénica
institucional: www.imss.gob.mx/buzonimss.
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Escrito 5
Solicitud de Afiliacién a Cadenas Productivas

¢;Cadenas Productivas?

Es un programa que promueve el desarrollo de las Pequefas y Medianas Empresas, a través de otorgarle a
los proveedores afiliados liquidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la proveeduria de bienes o
servicios, contribuyendo asi a dar mayor certidumbre, transparencia y eficiencia en los pagos, asi como
financiamiento, capacitacion y asistencia técnica.

JAfiliarse?

Afiliarse a Cadenas Productivas no tiene ningudn costo, consiste en la entrega de un expediente, hecho que se
realiza una sola vez independientemente de que usted sea proveedor de una o mas Dependencias o
Entidades de la Administracion Publica Federal.

Una vez afiliado, recibird una clave de consulta para el Sistema de Cadenas Productivas que corre en internet.
A través de Cadenas Productivas podrd consultar la fecha programada de sus cuentas por cobrar, a fin de
contar con la opcién de realizar el cobro de manera anticipada, permitiendo con ello planear de manera
eficiente sus flujos de efectivo, realizar compras de oportunidad o cumplir con sus compromisos.

Cadenas Productivas ofrece:

Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrénico
o Obtener liquidez para realizar mas negocios
Mejorar la eficiencia del capital de trabajo
Agilizar y reducir los costos de cobranza
Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo, www.nafin.com.mx
Realizar en caso necesario, operaciones via telefénica a través del Call Center 50 89 61 07 y 01800
NAFINSA (62 34 672)
Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita
Recibir informacion
Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

O O O O

Caracteristicas descuento o factoraje electrénico:

Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

Descuento aplicable a tasas preferenciales

Sin garantias, ni otros costos o comisiones adicionales

Contar con la disposicién de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma electrénica y eligiendo
al intermediario financiero de su preferencia

DIRECTORIO DE COMPRAS DEL GOBIERNO FEDERAL

;Qué es el directorio de compras?

Es una base de informacién de empresas como la suya que venden o desean vender a todas las Dependencias
y Entidades del Gobierno Federal. Através de esta herramienta los compradores del Gobierno Federal tendran
acceso a la informacidn de los productos y servicios que su empresa ofrece para la adquisicidn de bienes y
contratacion de servicios.

Recibira boletines electrénicos con los requerimientos de las Dependencias y Entidades que requieren sus
productos y/o servicios para que de un modo agil, sencillo y transparente pueda enviar sus cotizaciones.

Dudas y comentarios via telefénica,
LIdmenos al teléfono 5089 6107 o al 01 800 NAFINSA (62 34 672) de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 hrs.

Direccion Oficina Matriz de Nacional Financiera S.N.C., Av. Insurgentes Sur 1971 — Col Guadalupe Inn — 01020,
Ciudad de México
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LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS

1.- Carta Requerimiento de Afiliacion.
Debidamente firmada por el area usuaria compradora

2.- **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa).
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3.- *Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
Cambios de razén social, fusiones, cambios de administracion, etc,,
Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
Completay legible en todas las hojas.

4.- *Copia simple de la escritura puUblica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades del

Representante Legal para Actos de Dominio.

- Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal
Vigencia no mayor a 2 meses
Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)
Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento, comodato.

6.- ldentificacion Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio
Credencial de elector; pasaporte Vigente 6 FM2 (para extranjeros)
La firma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones
Formato R-10 R-2 en caso de haber cambios de situacion fiscal (razén social o domicilio fiscal)
En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pagina del SAT.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos
Sucursal, plaza, CLABE interbancaria
Vigencia no mayor a 2 meses
Estado de cuenta que emite la Institucion Financiera y llega su domicilio.

La documentacioén arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le permitiran
terminar el proceso de afiliacion una vez firmados, los cuales constituyen una parte fundamental del
expediente:

A) Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
2 convenios con firmas originales

B) Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.
Firmado por el representante legal con poderes de dominio.

(* Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-6234672)
o al 50-89-61-07; o acudir a las oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur No. 1971, Colonia Guadalupe Inn, C.P. 01020, Alcaldia Alvaro Obregén, en el Edificio Anexo,
nivel Jardin, drea de Atencién a Clientes.

Convocatoria/ Contratacién del Servicio de Taller en Linea “Estrategias de Escritura en Educacion Primaria”. Pagina 94 de 96



Direccion General de Administracion

EDUC ACIGN AFEF Direccién de Recursos Materiales y Servicios
i T PR B3 A Invitacién a Cuando Menos Tres Personas de Caracter Nacional Electrénica

No. I1A-25-C00-025C00001-N-16-2024

No. Interno de Control DRMyS-13P-004-2024

Escrito 6
Acuerdo del H. Consejo de Administraciéon del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencién de la constancia de situacién fiscal en
materia de aportaciones patronales y entero de descuentos.

I En términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacioén, las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria General de la Republicay
las Entidades Federativas cuando lo hagan con cargo total o parcial a fondos federales, en ningdn
caso contrataran adquisiciones, arrendamientos, servicios u obra publica con los particulares que
tengan a su cargo créditos fiscales firmes que no se encuentren pagados o garantizados en alguna
de las formas permitidas por el Cédigo, o bien que teniéndolos no hayan celebrado convenio de pago
con las autoridades fiscales en los términos previstos por la legislaciéon aplicable.

Igual disposicién se establece para las entidades y dependencias que tengan a su cargo la aplicacion
de subsidios o estimulos, respecto de los particulares que tengan derecho a su otorgamiento.

Ademas, sefala el articulo 32-D del Codigo Fiscal citado, los proveedores a quienes se adjudique un
contrato, para poder subcontratar, deberdn solicitar y entregar a la contratante la constancia de
situacion fiscal del subcontratante.

Il. Elarticulo 30 de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores prevé que
el Instituto se constituye como un Organismo Fiscal Auténomo y se encuentra facultado y obligado
al cumplimiento de lo dispuesto en el Cédigo Fiscal de Federacidn, en tanto que, en términos del
articulo 16, fraccion XIX, de la Ley del INFONAVIT, el Consejo de Administracién de esta Instituciéon
tiene como atribucién aprobar la normatividad que derive de la misma, salvo aquella que se
encuentre reservada expresamente para aprobaciéon de la Asamblea General.

lll. En ese sentido, el Consejo de Administracion del Instituto tiene la atribucién de dictar reglas a fin de
gue las personas fisicas y morales que pretendan celebrar contrato con las dependencias y entidades
a que se refiere el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién, puedan obtener las constancias
necesarias del INFONAVIT para efectos de lo dispuesto en el precepto legal antes citado.

Por lo anterior expuesto y fundado, se emite el siguiente:
ACUERDO

Primero. Se aprueban las “Reglas para la obtencién de la constancia de situacion fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos”, mismas que forman parte del presente Acuerdo como

Anexo Unico.

Segundo. Se instruye a la Coordinacién General de Recaudacién Fiscal a promover la difusion y aplicacion
de las reglas aprobadasy, en su caso, a establecer los procedimientos para su debida operacion.

Tercero. Se instruye a la Subdirecciéon General de Tecnologias de la Informacién y a la Coordinacién
General de Recaudacidn Fiscal para desarrollar e implementar el sistema tecnoldgico para la obtencién de la
“constancia de situacion fiscal” a que se refiere este Acuerdo.

Cuarto. - El presente Acuerdo y su Anexo entrardn en vigor el dia habil siguiente al de su fecha de
publicaciéon en el Diario Oficial de la Federacion.

Quinto. - Se instruye a la Secretaria General y Juridica para realizar los trdmites para la publicacién del
presente en el Diario Oficial de la Federacion.

Anexo Unico

Reglas para la obtencién de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos.
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Primera. - Los particulares que, para efectos de celebrar contrataciones con las dependencias y
entidades a que se refiere el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y, en su caso, los
qgue aquéllos subcontraten, o quienes pretendan acceder al otorgamiento de subsidios y
estimulos de las mismas dependencias y entidades, requieran del INFONAVIT, una constancia
de situacion fiscal, deberdn obtener la misma de conformidad con las presentes reglas.

Segunda. - El INFONAVIT, a fin de emitir la constancia de situacion fiscal, revisara que:

I La inscripciéon del particular solicitante ante el Instituto, en caso de estar obligado, y la
vigencia del nimero o nUmeros de los registros patronales que le han sido asignados.

Il. La existencia de créditos fiscales firmes determinados, entendiéndose por crédito fiscal
las aportaciones, los descuentos, su actualizacién, los recargos y las multas impuestas en
los términos de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores.

lll. Los adeudos o créditos fiscales que no se encuentren firmes.

IV. Las garantias que se hayan otorgado.

l. Los convenios de pago que el solicitante haya celebrado con el Instituto.

Tercera.- Lasconstancias de situacioén fiscal se emitiran a partir de la informacién contenida en las bases
de datos del Instituto y reflejaran la situaciéon que ante el INFONAVIT guardan los particulares
gue las soliciten para los efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal, por lo que no constituye
acto o resolucidn de caracter fiscal y por tanto no prejuzgan sobre la existencia de créditos a
cargo del aportante que pudieran derivar del ejercicio de las facultades del INFONAVIT como
érgano fiscal auténomo.

Cuarta. - EIINFONAVIT expedird a los particulares los siguientes tipos de constancia de situacién fiscal:

a) Sin adeudo o con garantia. - Cuando el particular esté inscrito ante el Instituto y al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, o bien que contando con
adeudo éste se encuentre garantizado.

b) Con adeudo. - Cuando el particular no esté al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos.

c) Con adeudo, pero con convenio celebrado. - En los casos en que el particular cuente
con adeudos pero que haya celebrado convenio con el INFONAVIT para cubrirlos. La
constancia de situacion fiscal que se expida precisara esta circunstancia para efectos de
contratacion en términos de los parrafos dos y tres del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de
la Federacion.

d) Sin antecedente. - Para personas fisicas o morales que no cuenten con ndmero de
registro patronal registrado ante el Instituto y por tanto con trabajadores formales.

Las personas fisicas o morales podran obtener las constancias de situacidn fiscal a que se
refieren los incisos a), b) y d) en la seccién correspondiente del portal institucional del
INFONAVIT en la internet: www.infonavit.org.mx

Las constancias a que se refiere el inciso c) seran emitidas por la autoridad fiscal del Instituto
en las delegaciones regionales.

Cuando la respectiva constancia de situacién fiscal arroje a juicio del solicitante inconsistencias
relacionadas con el o los nimeros de registro patronal o con el estado de los créditos fiscales,
podra acudir a la Delegacion Regional que corresponda a efecto de aclarar el contenido de la
misma.

Quinta. - La constancia de situacion fiscal que se expida tendrd una vigencia de 30 dias naturales
contados a partir del dia de su emisioén.
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