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1. GLOSARIO

AEFCM Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
CCT Clave de Centro de Trabajo
CD Comisién Dictaminadora
CPE (;onsejo de Participacién Escolar
CSAF Coordinacién Sectorial de Administraciéon y Finanzas de la AEFCM
CcT Centro de Trabajo
DGSEI Direccion General de Servicios Educativos Iztapalapa
DGA Direccion General de Administracién
DRF Departamento o Area de Recursos Financieros \
SEP Secretaria de Educacién Publica
TESOFE Tesoreria de la Federacion
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Guia para el Proceso de Asignacién, Recepcién y Comprobacién de los
Recursos del Apoyo Econémico para la Recreacién Estudiantil en la
Escuela Primaria Internado No. 28 “Gral, Lézaro Cardenas”

2. TERMINOLOGIA

Anexo A - Registro
de Asistencia para
el “Apoyo

Documento en formato Excel en donde se encuentra el registro de
asistencia de los alumnos, por grado y grupo, de la Escuela Primaria
Internado No. 28 "Gral. Lazaro Cardenas”.

Los datos que contiene este formato son:

Econdémico parala | ¢ Mes

Recreacion e Grado

Estudiantil” e Grupo
e Nombre del alumno
e Dias de la semana
Documento en formato Excel en donde se registran los alumnos gue son
dictaminados como FAVORABLES por la Comisién Dictaminadora para la
asignacién del Apoyo Econémico para la Recreacion Estudiantil.

Anexo B -

Dictamen de
Procedencia para
el “Apoyo
Econdmico para la
Recreacion
Estudiantil”

Los datos que contiene este formato son:
e Mes

e Grado

e Grupo

e Nombre del alumno

e Asistencias en el mes

e NUmero de semanas

e Monto semanal

e Total por alumno

» Favorable/No Favorable

Anexo C - Registro
de Asignacion del
“Apoyo Econémico
para la Recreacién
Estudiantil”.

Documento en formato Excel en donde se registra la entrega del Apoyo
Econdémico para la Recreacion Estudiantil,

Los datos que contiene este formato son:

e Nombre del alumno

s NUmero de semanas

e Monto semanal

e Total por alumno

e Nombre con pufio y letra del alumno beneficiado
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Apoyo que otorga la Direccion General de Servicios Educativos Iztapalapa
. ) a estudiantes de 1° a 6° grado, inscritos en la Escuela Primaria Internado
Apoyo Asistencial | No. 28 “Gral. Lazaro Cardenas”, durante el ciclo escolar vigente, incluye
alimentacion, uniformes deportivos y el “Apoyo Econdémico para la
Recreacién Estudiantil”.

Conforme a lo que se establece en el Reglamento de la AMPF (DOF -

Asociacién de 1980), es la organizacién creada para coadyuvar con las autoridades
Madres y Padres de | escolares en los intereses que en materia educativa sean comunes a los
Familia asociados, para colaborar al logro de una mejor integracién de la

comunidad escolar.

Estudiante inscrito en la Escuela Primaria Internado No. 28 “Gral. Lazaro
Cardenas”, que recibe apoyo asistencial debido a su condicién de
Beneficiario desventaja socioecondmica, en especial los infantes que se encuentran
en alguna de las condiciones de vulnerabilidad especificadas en esta
Terminologia.

Es el 6érgano escolar responsable de coordinar y operar todas las acciones
inherentes al proceso de asignacion, recepcion y comprobacion de |os recursos
del “Apoyo Econémico para la Recreacion Estudiantil”.

Comision
Dictaminadora

Comité derivado del Consejo de Participacién Escolar, que se constituye
en el plantel para promover una cultura de participacion social en el

Comité de cuidado y adecuada aplicacién de los recursos que recibe la escuela, para
Contraloria social | fortalecer la practica de la transparencia y rendicion de cuentas, asi como
vigilar los recursos que se entregan en cada ejercicio fiscal.

Estan compuestos entre nueve y veinticinco integrantes conformados
por madres y padres de familia de los alumnos inscritos en el plantel,
quienes coordinardn los propositos y esfuerzos de autoridades
educativas, directivos, maestros, personal de apoyo y asistencia a la
educacion, representantes sindicales, a la Asociacién de Madres y Padres
de Familia y otros miembros de la comunidad.

Consejo de
Participacion
Escolar

Escuela Primaria Institucién educativa adscrita a la DGSEI que brinda educacién primaria

Internado No. 28 y servicios asistenciales de lunes a viernes, en un horario de 715 a 17:00

“Gral. Lazaro horas, dirigidos a nifas, nifios y adolescentes, provenientes de grupos
Cardenas” sociales que presentan condiciones de vulnerabilidad socioeconémica.
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Carpeta que contiene la documentacién de identificacién del menor
inscrito, asi como la requisitada para la inscripcién al plantel, conforme lo
establece la Guia Operativa para la Organizacion y Funcionamiento de
los Servicios de Educacion Bdsica.

Exprdients Escalaf Asimismo, en el Expediente se agrega el formato de registro con los datos
generales y de contacto del padre, madre o tutor del menor, ademas de
valoraciones académicas y de trabajo social.

Este debera resguardarse en la direccion de la escuela.

Situacion multifactorial por la que se enfrentan sectores o grupos de la
poblacién que, por su condicién de edad, sexo, estado civil, origen étnico
Vulnerabilidad v desventaja socioecondmica, se encuentran en circunstancias de riesgo
que les impide incorporarse al desarrollo y acceder a mejores condiciones
de bienestar.
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3. PRESENTACION

En atencién al Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024 y al Programa Sectorial de Educaciéon 2020-2024, donde
se establecen estrategias, acciones y metas para garantizar el derecho de la poblacion en México a una
educacién equitativa, inclusiva, intercultural e integral, que tenga como eje principal el interés superior de
las nifias, nifios y adolescentes, asi como generar entornos favorables para el proceso de ensefianza-
aprendizaje en los diferentes tipos, niveles y modalidades del Sistema Educativo Nacional.

Teniendo en cuenta estas lineas generales de la politica educativa, la Autoridad Educativa Federal en la
Ciudad de México (AEFCM), a través de la Direccién General de Servicios Educativos Iztapalapa (DGSEI),
consideran indispensable fortalecer las estrategias que permitan una éptima atencién y organizacion de la
labor educativa en los planteles de su jurisdiccion, en la que los procesos sustantivos que se ocupan de
reducir la desigualdad del acceso a las oportunidades, se lleven a cabo de manera eficiente y funcional, a fin
de brindar un servicio adecuado y oportuno a las nifias, niflos y adolescentes de educacion basica de la
Alcaldia de Iztapalapa.

En este contexto, la DGSEI, como parte de las acciones que realiza con el propésito de atender la inclusiony
la equidad, proporciona el servicio educativo en la Escuela Primaria Internado No. 28 "Gral. Lazaro
Cardenas”, brindando apoyos asistenciales a los menores en condiciones de marginalidad y vulnerabilidad
socioecondmica inscritos en el Ciclo Escolar vigente, como alimentacion, vestido y el “Apoyo Econémico
para la Recreacién Estudiantil”, conforme a los recursos presupuestarios y a la capacidad instalada del
plantel, lo anterior para favorecer ambientes seguros de estudio y fomentar la sana convivencia,
contribuyendo a que la tarea educativa sea de calidad, conforme a las normas y lineamientos establecidos
por la Secretaria de Educacion Publica (SEP) y en observancia de lo dispuesto en la Ley de Asistencia Social.

Cabe mencionar que estos apoyos asistenciales son gratuitos, por lo que no se solicitaran aportaciones
econdémicas para pagar los servicios que se utilizan o para condicionar la permanencia de los menores.

\
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4, CONTEXTO

La Escuela Primaria Internado No. 28 "Gral. Lazaro Cardenas” atiende a las nifias, nifios y adolescentes en
situacion de desventaja, debido a factores como la desintegracion familiar, la marginalidad, vulnerabilidad,
la escasez de recursos, entre otros, a través del servicio educativo y apoyos asistenciales, tales como:
alimentacion, vestido y el "Apoyo Econémico para la Recreacién Estudiantil”.

Para la prestacién de estos apoyos asistenciales, se realizan procesos paralelos que en su conjunto
comprenden la organizacién y funcionamiento de la escuela.

Uno de ellos, es la asignacion, recepcién y comprobacion de los recursos destinados al “Apoyo Econémico
para la Recreacién Estudiantil”, con cargo a la partida especifica 44103 "Premios, recompensas, pensiones
de gracia y pensién recreativa estudiantil’, del Clasificador por Objeto de Gasto para la Administracion
Publica Federal vigente.

Por lo anterior, para llevar a cabo de manera oportuna, precisa, eficiente y transparente la asignacion,
recepciéon y comprobacion de dichos recursos, la DGSEI emite la Guia para el Proceso de Asignacién,
Recepcién y Comprobacién de los Recursos del Apoyo Econémico para la Recreacion Estudiantil en la
Escuela Primaria Internado No. 28 “Gral. Ldzaro Cdardenas”

N //



A

2N  m T Gufa para el Proceso de Asignacién, Recepcién y Comprobacién de los
AEF% )VI_ H“.){E (“,Q Recursos del Apoyo Econémico para la Recreacién Estudiantil en la
2 vy 2 Escuela Primaria Internado No. 28 "Gral. Lazaro Cardenas"

AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO

5. OBJETIVO

Definir el proceso para la asignacion, recepcion y comprobaciéon de los recursos destinados al “Apoyo
Econémico para la Recreacién Estudiantil” en |la Escuela Primaria Internado No. 28 “Gral. Lazaro Cardenas”,
otorgados a las nifias, nifios y adolescentes que se encuentran en condiciones de marginalidad y
vulnerabilidad socioeconémica, con el propésito de disminuir la desercién y aumentar la eficiencia terminal

de la escuela.
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6. AMBITOS DE APLICACION

La presente Guia es aplicable a la asignacién, recepcién y comprobacién del “Apoyo Econdémico para la
Recreacion Estudiantil” en el Internado No. 28, en funcién de los recursos asignados a través del presupuesto
regular autorizado a la DGSEI, los cuales seran gestionados a través de la Comisién Dictaminadora del
plantel.

Las disposiciones sefialadas en esta Guia son de caracter obligatorio y la responsabilidad de su aplicacion
recae en la Direccién Regional de Servicios Educativos Centro, a través de la Zona de Supervision Escolar
correspondiente, ambas adscritas a la DGSEI, asi como en el personal directivo, docente y administrativo que
labora en la institucion educativa.
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7. BENEFICIARIOS

El “Apoyo Econémico para la Recreacion Estudiantil” se otorgard a las nifias, nifos y adolescentes inscritos
en la Escuela Primaria Internado No. 28 “Gral. Lazaro Cardenas”.

10
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8. ASIGNACION PRESUPUESTAL DE LA PARTIDA 44103 "PREMIOS, RECOMPENSAS,
PENSIONES DE GRACIA Y PENSION RECREATIVA ESTUDIANTIL"

Con base en los criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad,
transparencia, control, rendicidon de cuentas y equidad, y con el propdsito de cumplir con los objetivos y
metas establecidas en los procesos y proyectos de la DGSEI, se lleva a cabo la asignacién presupuestal de
cada uno de las partidas involucradas en el ejercicio del presupuesto regular, incluida la 44103 “Premios,
Recompensas, Pensiones de Gracia y Pensién Recreativa Estudiantil”, solicitando la asighacion del recurso
a través de suficiencia presupuestal a la Coordinacion Sectorial de Administracion y Finanzas (CSAF) de la
Direccién General de Administracion (DGA) de la AEFCM.

Administracion de los recursos
Es competencia de la DGSEI llevar a cabo una correcta administracion de los recursos financieros autorizados,
en apego al cumplimiento de los objetivos y las metas programadas en beneficio de la comunidad escolar,

entre la que se encuentra el “Apoyo Econémico para la Recreacién Estudiantil”, cuya cantidad asignada
para cada estudiante, por semana, del ciclo escolar vigente, serad de hasta $10.00 (diez pesos 00/100 M.N.), sin

que esto genere incremento en el presupuesto.
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9. PROCESO PARA LA ASIGNACION DEL “APOYO ECONOMICO PARA LA RECREACION
ESTUDIANTIL"

Asignacion de Recursos al Plantel

La Coordinacion Administrativa de la DGSEI gestiona los recursos de la partida 44103 de forma mensual, a
través de los formatos, debidamente requisitados, que se relacionan a continuacion:

Anexo A .- Registro de Asistencia para el “Apoyo Econémico para la Recreacion Estudiantil”.
Anexo B.- Dictamen de Procedencia para el “Apoyo Econdmico para la Recreacion Estudiantil”.
Anexo C.- Registro de Asignacion del “Apoyo Econémico para la Recreacion Estudiantil”.

El Internado No. 28 gestionara y entregard, a través de su Zona de Supervisiéon Escolar y de su Direccion
Regional, los anexos mencionados al Departamento o Area de Recursos Financieros (DRF) de la DGSEI,
conforme al cronograma establecido en esta Guia.

Lo anterior, para el pago del “Apoyo Econémico para la Recreacién Estudiantil”, considerando que el periodo
debe ser devengado.

Criterios para la determinacion de los beneficiarios

e Ser alumno de la Escuela Primaria Internado No. 28 "Gral. Lazaro Cardenas”. (Anexo A)

e Haber sido dictaminado como FAVORABLE por la Comisién Dictaminadora para la asignacion del
“Apoyo Econdmico para la Recreacién Estudiantil”. (Anexo B)

e Firmar el Registro de Asignacién del “Apoyo Econdémico para la Recreacién Estudiantil”. (Anexo C).

En caso de los alumnos que hayan sido dictaminados como NO FAVORABLE, identificados en el Anexo B, la
Comision Dictaminadora sesionard, a peticion del Director del plantel, para analizar su situacién y, en su caso,
emitira su fallo en términos de FAVORABLE o NO FAVORABLE, para asignar el “Apoyo Econdmico para la
Recreacion Estudiantil”, con el objeto de establecer el DICTAMEN FINAL. &

El fallo NO FAVORABLE se determina de acuerdo a lo siguiente: *\
e Tener 2 o mas faltas injustificadas durante la semana. .

e Por baja del alumno.

e Los alumnos de reciente ingreso gque no estén considerados en el Anexo A. v

Nota: En caso de incapacidad médica continua, el otorgamiento estara a consideracion de la Comision
Dictaminadora.

La informacion anterior se registrara en el Anexo B, el cual serd validado con las firmas de los integrantes de
la Comision Dictaminadora.
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10. PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DEL APOYO ECONOMICO PARA LA RECREACION
ESTUDIANTIL

Gestidn de Ministracién de Recursos

Una vez integrados y validados los Anexos Ay B, el Director del plantel debera solicitar mediante oficio, dentro
de los 10 dias habiles posteriores al mes vencido, conforme al Cronograma de esta Guia, la ministracion de
los recursos al DRF de la DGSEI, a través de su Zona de Supervision Escolar y de su Direccion Regional.

Recepcidén de Recursos

El DRF de la DGSEI gestionara ante la CSAF el recurso econémico para el pago del “Apoyo Econémico para
la Recreacion Estudiantil”.

Una vez que el DRF cuente con los recursos, éste elaborara el cheque correspondiente a nombre del Director
del plantel, para la entrega directa del apoyo econémico a los beneficiarios, en acompafiamiento con
personal de su Zona de Supervisién Escolar, de su Direccién Regional, un representante de la Asociacion de
Madres y Padres de Familia, asi como uno del Comité de Contraloria Social.

Es necesario precisar que, si el alumno beneficiado no se encuentra presente, no se le entregara el recurso a
ninguna persona; éste podra ser entregado hasta en una segunda oportunidad, en caso contrario, el Director
de la Escuela debera devolver al DRF los recursos en efectivo no pagados para su reintegro a la Tesoreria de
la Federacion (TESOFE).

Una vez que el Director de la Escuela concluya con la entrega de recursos a los alumnos beneficiados, debera
enviar el Anexo C al DRF de la DGSEI, a través de su Zona de Supervision Escolar y su Direccién Regional,
debidamente requisitado, dentro de los 5 dias habiles posteriores a la entrega de los apoyos.

\
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1. AMBITOS DE COMPETENCIA
Disposiciones Generales

Sera responsabilidad de las autoridades educativas que participan en la asignacion, recepcion y
comprobacién de los recursos del “Apoyo Econdmico para la Recreacion Estudiantil” el funcionamiento,
organizacién y operacién de este proceso, asi como conocer, difundir y vigilar, en el ambito de su
competencia, las disposiciones establecidas en esta Guia.

Comisiéon Dictaminadora para la asignacién del “Apoyo Econémico para la Recreacion
Estudiantil”

La Comisién Dictaminadora es el 6rgano escolar que realizard el proceso de valoracion y dictaminacion de
beneficiarios del "Apoyo Econémico para la Recreacion Estudiantil”; estard coordinada por el Director del

. . . | ]
plantel y conformada por las figuras siguientes: /\

e Director del Plantel ®

e Administrador del Internado

e Representante del colectivo docente.

e Representante de la Asociacién de Madres y Padres de Familia
e Representante del Consejo de Participacién Escolar

e Representante del Comité de Contraloria Social

Los integrantes de la Comisién Dictaminadora comparten la responsabilidad en la toma de decisiones, por
lo que cada miembro tendré derecho a voz y voto, y deberd exponer y sustentar los criterios de su dictamen.

La resolucién de cada caso que emita la Comisién Dictaminadora sera definitiva, en tanto no exista una
condiciéon que amerite revision del proceso.

Sesiones

Las sesiones de la Comisién Dictaminadora se llevaran a cabo al finalizar el Consejo de Participacion Escolar
(CPE) de los meses de enero, marzo, mayo, agosto y octubre de cada aho.

Funciones Generales

e Coordinar y operar todas las acciones inherentes al proceso de asignacién y entrega del “Apoyo
Econdmico para la Recreacién Estudiantil” en el Internado, revisando y validando los Anexos Ay B de la
presente Guia.

e Disefiar las estrategias y los materiales inherentes a la difusién, valoraciones y dictaminacion.

e Revisar las valoraciones que se realicen a cada alumno con dictamen NO FAVORABLE.

e Analizar el Registro de Asistencia de cada alumno.
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e Cada integrante de la Comisiéon deberd firmar cada formato de Dictamen de Procedencia para la
asignhacion del "Apoyo Econémico para la Recreacion Estudiantil” (Anexo B).

e Cada integrante de la Comisién deberé firmar el Acta de la Comisién Dictaminadora para la asighacion
del “Apoyo Econdmico para la Recreacién Estudiantil”.

e Informar al Director de la escuela sobre los resultados de los aspirantes que necesitan ser comentados de
manera particular con el padre, madre o tutor, por presentar una situaciéon particular.

eVerificar que se integre mensualmente el Expediente de cada proceso del “Apoyo Econémico para la
Recreacion Estudiantil”, corroborando que se encuentre con la documentacion completa.

e Reunirse al término del Ciclo Escolar para ratificar los apoyos otorgados

e Reunirse en cualgquier momento del Ciclo Escolar cuando se presente alguna situacion que amerite la
revision de la asighacion del "Apoyo Asistencial para la Recreacion Estudiantil”, elaborando el Acta de la
Sesion Extraordinaria.

Funciones de cada integrante de la Comisiéon Dictaminadora para la asignacion “Apoyo /‘;
Econémico para la Recreacion Estudiantil” \
N
En el proceso de asighacién del "Apoyo Econdmico para la Recreacion Estudiantil”, la participacién de cada\
integrante de la Comision serd fundamental y se realizard conforme a lo siguiente:

Funciones del Director de la Escuela

El Director del plantel, como maxima autoridad de la escuela y como responsable de su funcionamiento
general, debera organizar, dirigir, coordinar, supervisar y evaluar los procedimientos relacionados con la
asignacion del “Apoyo Econémico para la Recreaciéon Estudiantil”, conforme a la normatividad vigente,
llevando a cabo las siguientes tareas:

e Dar a conocer la presente Guia al personal a su cargo y supervisar su cumplimiento.

eFacultar a la Comisidon Dictaminadora para realizar las acciones de valoracidon y dictaminacion de
beneficiarios del “Apoyo Econédmico para la Recreacion Estudiantil”.

e Gestionar y remitir ante su Zona de Supervisién Escolar, su Direccidon Regional y el DRF de la DGSEI la
informacién y documentacion necesarias para llevar a cabo el proceso de asignacion, recepcion y
comprobacion del "Apoyo Econédmico para la Recreacion Estudiantil”.

e Verificar que se realicen todos los momentos que implica la asighacion, recepcion y comprobacion de los
recursos del "Apoyo Econdmico para la Recreacion Estudiantil”.

e Promover que las reuniones de la Comisién Dictaminadora se lleven en tiempo y forma.

e Supervisar que la documentacion e informacion que el proceso requiera esté lista en tiempo y forma.
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eValidar, mediante su firma autdgrafa, los documentos relacionados con la asighacion, recepcion y
comprobacién de los recursos del “Apoyo Econdmico para la Recreacién Estudiantil”.

e Verificar que se integre mensualmente, y con la documentacién completa, el Expediente del proceso de
asignacioén, recepcién y comprobacién de los recursos del "Apoyo Econdmico para la Recreacion
Estudiantil”. :

Funciones del Administrador del Internado

La funcidn del Administrador del Internado es fomentar que la escuela trabaje en conjunto para el logro de
los propdsitos educativos, por tanto, es importante que participe en el proceso del "Apoyo Econémico para
la Recreacion Estudiantil”, conforme a lo siguiente:

e Coordinar, integrar, revisar y validar el Anexo A y Anexo B, asl como la elaboracion del Acta de la reunion
de la Comision Dictaminadora para la asighaciéon del “Apoyo Econémico para la Recreacion Estudiantil”.

e Participar en el proceso de asignacién del “Apoyo Econémico para la Recreacién Estudiantil” con apego \
a la normatividad vigente. §

e Participar en todas las reuniones de la Comisién Dictaminadora, compartiendo su punto de vista ante las
valoraciones presentadas y emitir su opinién sobre la procedencia del apoyo.

e Registrar el resultado FAVORABLE o NO FAVORABLE en el Anexo B.

e Avalar con su firma autdgrafa los documentos que acrediten el dictamen final de la asignacion del apoyo,
tales como:

Anexo A.- Registro de Asistencia para la asignacion del “Apoyo Econdémico para la Recreacion
Estudiantil”

Anexo B.- Dictamen de Procedencia de la agsignacion del “Apoyo Econdmico para [a Recredcion
Estudiantil”

Anexo C.-Registro de Asignacion del “Apovo Econdmico para la Recreacion Estudiantil”

Acta de |la Comisién Dictaminadora (ordinaria o extraordinaria)

eCoordinar las reuniones de la Comisidn Dictaminadora para que éstas se desarrollen de manera
satisfactoria y se cumpla el propdsito de las mismas.

e Elaborar el orden del dia de las Sesiones de la Comisién Dictaminadora.

e Elaborar el Acta de la Comisién Dictaminadora respecto a la asignacion del "Apoyo Econdémico para la
Recreacion Estudiantil”,

e Entregar al Director la informacion necesaria para complementar el proceso de asignacion de "Apoyo
Econdmico para la Recreacién Estudiantil”.
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Representante de la Asociacién de Madres y Padres de Familia

La Asociacion de Madres y Padres de Familia se constituye para coadyuvar a las autoridades escolares en la
solucién de problemas relacionados con la educacion de sus hijas e hijos, asi como en el mejoramiento del
plantel, y representa ante la autoridad escolar los intereses que en materia educativa sean comunes a los
asociados.

Su participacién en la Comisién Dictaminadora serd a través de un representante, quien como integrante
tendra la responsabilidad de: '

e Contribuir a revisar y validar el registro del Anexo A.

e Participar en el proceso de asignacion del “Apoyo Econémico para la Recreacion Estudiantil” con apego
a la normatividad vigente.

e Participar en todas las reuniones de la Comisién Dictaminadora, compartiendo su punto de vista ante las
valoraciones presentadas y emitir su opinién sobre la procedencia del apoyo.

e Avalar con su firma autégrafa los documentos que acrediten el dictamen final de la asignacién del apoyo,
tales como:

1
Anexo A.- Registro de Asistencia para la asignacién del “Apoyo Econdmico para la Recreacién [
Estudiantil”
Anexo B.- Dictamen de Procedencia de la gsignacion del “Apoyo Econdmico para la Recreacién
Estudiantil”
Anexo C.-Registro de Asignacién del “Apoyo Econdmico para la Recreacién Estudiantil”
Acta de la Comisién Dictaminadora (ordinaria o extraordinaria)

Representante del Consejo de Participacion Escolar

Conforme a los Articulos 37 y 38 del “Acuerdo nimero 08/08/17 que modifica el diverso ntimero 02/05/16
por el que se establecen los Lineamientos para la constitucion, organizacién y funcionamiento de los
Consejos de Participacién Social en la Educacién”, éstos estaran compuestos entre nueve y veinticinco
integrantes conformados por madres y padres de familia de los alumnos inscritos en el plantel, quienes
coordinaran los propésitos y esfuerzos de autoridades educativas, directivos, maestros, personal de apoyo y
asistencia a la educacion, representantes sindicales, a la Asociacion de Madres y Padres de Familia y otros
miembros de la comunidad.

Asl mismo, su participacién en la Comisién Dictaminadora sera a través de un representante, quien
contribuird en la revisién y validacion del proceso de Dictaminacion de Procedencia del "Apoyo Econémico
para la Recreacion Estudiantil”, conforme a lo siguiente:

e Participar en el proceso de asignacion del “Apoyo Econémico para la Recreacion Estudiantil” con apego
a la normatividad vigente.

e Participar en todas las reuniones de la Comisién Dictaminadora, compartiendo su punto de vista ante las
valoraciones presentadas y emitir su opinién sobre la procedencia del apoyo.
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e Avalar con su firma autégrafa los documentos que acrediten el dictamen final de la asignacion del apoyo,
tales como:

Anexo A.- Registro de Asistencia para la_asignacion del “Apoyo Econdmico para la Recredcion
Estudiantil”

Anexo B.- Dictamen de Procedencia de la asignacion del "Apoyoe Econémice parda la Recredcion
Estudiantil”,

Anexo C.-Registro de Asignacién del "Apoyo Econdmico para la Recreacion Estudiantil”

Acta de la Comisién Dictaminadora (ordinaria o extraordinaria)

Representante del Comité de Contraloria Social

Conforme a lo dispuesto por la Ley General de Desarrollo Social, Titulo Cuarto del Sistema Nacional de
Desarrollo Social, Capitulo VIII, Articulo 69, 'se reconoce a la Contraloria Social como el mecanismo de los
beneficiarios para verificar el cumplimiento de las metas y la correcta aplicacién de los recursos publicos
asighados a los programas de desarrollo social.

Asi mismo, conforme al articulo Décimo Octavo de la Ley General de Desarrollo Social, se constituira un
comité de Contraloria Social en el Internado General lazaro Cardenas No. 28, para dar seguimiento y
evaluacién de las metas y objetivos; como también de propiciar la participacion de los beneficiarios en la
vigilancia de los procesos de ejecucién y aplicacién del "Apoyo Econdmico para la Recreacion Estudiantil”.

Al respecto, el Comité de Contraloria Social, en apego al ACUERDO por el que se establecen los {
lineamientos para la promocién y operacién de la Contraloria Social en los programas federales de \
desarrollo social, Seccién Ill, Base Décima Novena, Fraccién 12 se integrara equitativamente por mujeres %‘
y hombres nombrando a un Coordinador y seleccionando a dos miembros para su conformacion, con el
objetivo de que un representante de éste forme parte de la Comisién Dictaminadora para la asignacion del
“Apoyo Econdmico para la Recreacidn Estudiantil”, para contribuir en la revisién y validacion del proceso de /,
la asignacién de este apoyo, conforme a las siguientes acciones:

e Participar en el proceso de asighacion del “Apoyo Econémico para la Recreacién Estudiantil” con apego
a la normatividad vigente.

e Participar en todas las reuniones de la Comision Dictaminadora, compartiendo su punto de vista ante las
valoraciones presentadas y emitir su opinién sobre la procedencia del apoyo. !

e Avalar con su firma autégrafa los documentos que acrediten el dictamen final de la asignacion del apoyo,
tales como:

Anexo A.- Registro de Asistencia para la asignacion del “Apoyo Econdmico para la Recreacion
Estudiantil”

11.GDS, Titulo Cuarto Del Sistema Nacional De Desarrollo Social, Capitulo VI, Articulo 69, publicado en DOF 11-05-2022
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGDS.pdf

2 . . , :

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la promocién y operacién de la Contraloria Social en los programas federales de Desarrollo Social,
Seccidn Ill, Base Décima Novena, Fraccién |, https://www.gob.mx/sfp/documentos/lineamientos-para-la-promocion-y-operacion-de-la-contraloria-social-
en-los-programas-federales-de-desarrollo-social
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Anexo B.- Dictamen de Procedencia de la asignacion del “Apoyo Econdmico para la Recredcion
Estudiantil”

Anexo C.-Redistro de Asianacién del “Apoyo Econdmico para la Recreacién Estudiantil”

Acta de la Comisién Dictaminadora (ordinaria o extraordinaria)
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12. CONSIDERACIONES GENERALES

e Los criterios generales aqui establecidos no se contraponen a los Lineamientos Generales para el Ejercicio
y Control del Gasto emitidos por las autoridades correspondientes, por lo cual, cualquier acto que se realice
al amparo de éstos, debe observar cabalmente la normatividad aplicable y vigente.

¢ El incumplimiento injustificado de alguno de los momentos en el proceso de la asignacion, recepcion y
comprobacién de los recursos del “Apoyo Econémico para la Recreacién Estudiantil, sera causa de la
improcedencia de éste,

elLos asuntos no previstos en la presente Guia en relacién al proceso de asighacion, recepcion y
comprobacién de los recursos del “Apoyo Econémico para la Recreacion Estudiantil”, seran resueltos por
la DGSEL
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13. NORMATIVIDAD

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Ley Orgénica de la Administraciéon Publica Federal.

- Ley General de Educacion.

- Ley General de los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes.

- Ley General de Salud.

- Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencién, Cuidado y Desarrollo Integral Infantil.
- Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

- Ley General de Responsabilidades Administrativas.

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. \
- Ley General de Proteccion de datos personales en posesion de sujetos obligados. %
- Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.

- Ley General de Desarrollo Social.

- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica.

- Ley Federal de Austeridad Republicana.

- Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123
Constitucional.

- Ley de Asistencia Social

- Ley Reglamentaria del Articulo 3 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en Materia de
Mejora Continua de la Educacion.

- Reglamento Interior de la Secretarfa de Educacion Publica.

- Reglamento de la Ley Federal de presupuesto y responsabilidad Hacendaria.

- Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024, Gobierno de la Republica.

- Decreto por el que se reforma el diverso por el que se crea la Administracién Publica Federal de Servicios
Educativos en el Distrito Federal como un Organo Administrativo desconcentrado de la Secretaria de Educacion
Publica.

- Acuerdo Secretarial nUmero 96, que establece la Organizacién y Funcionamiento de las Escuelas Primarias.

- Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la promocion y operacién de la Contraloria Social en los
programas federales de desarrollo social.

- Lineamientos en Materia de Austeridad Republicana de la Administracion PUblica Federal.

- Norma Oficial Mexicana de Emergencia NOM-EM-001-SSA3-2010, Asistencia social. Prestacion de servicios de
asistencia social para nifios, nifias y adolescentes en situacién de riesgo y vulnerabilidad.

- Normas Especificas de Control Escolar relativas a la Inscripcion, Reinscripcién, Acreditacion, Promocion,
Regularizacién y Certificacién en la Educacién Basica, emitidas por la Direccion General de Acreditacion,
Incorporacién y Revalidacion de la Subsecretaria de Planeacion y Evaluacion de Politicas Educativas.

- Manual de Organizacién General de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México.

- Manual de Organizacién de la Direccién General de Operacion de Servicios Educativos.

- Programa Sectorial de Educacion 2020-2024.

- Gufa para Emitir Documentos Normativos, emitida por la Secretaria de la Funcion Publica.

- Gufa Operativa para la Organizacién y Funcionamiento de los Servicios de Educacién Basica, Especial y para
Adultos de Escuelas PuUblicas en la Ciudad de México,
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El presente documento deja sin efectos los Criterios para el Proceso de Asignacién de Apoyo Asistencial para
Recreacion Estudiantil en la Escuela Primaria Internado No. 28 “Gral. Lazaro Cardenas” (Partida 44103),
emitidos en julio de 2018.

La presente Guia para el Proceso de Asignacion, Recepciéon y Comprobacion de los Recursos del Apoyo
Econémico para la Recreacion Fstudiantil en la Escuela Primaria Internado No. 28 “Gral. Lazaro
Cardenas”, se firma en dos tantos priginales, en la Ciudad de México, a los 29 dias del mes de mayo de 2023,

A\

Rene M

Director General d

rango Rodriguez
eracioh de Servicios Educalivos

andro Herrerias Flores
de Planeacion y Programacion
ducativa de la DGSEI

Hu
Su

Las firmas que anteceden, en el &mbito de competencia de conformidad con los tramos de control
interno y responsabilidad determinados en la misma, forman parte integrante de la Guia para el Proceso
de Asignacién, Recepcién y Comprobacién de los Recursos del Apoyo Econdmico para la Recreacién
Estudiantil en la Escuela Primaria Internado No. 28 “Gral. Lazaro Cardenas”.
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14. ANEXOS
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1.- Cronograma de Actividades

Guija para el Proceso de Asignaci6n, Recepcién y Comprobacién de los
Recursos del Apoyo Econémico para la Recreacién Estudiantil en la
Escuela Primaria Internado No. 28 “Gral. Lazaro Cardenas”

MES
No. ACTIVIDAD
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY [ JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
1 |Asignacion presupuestal de la| X
partida 44103
Instalacién de la  Comision
2 | dictaminadora para la asighacién X X
del apoyo asistencial para
recreacion estudiantil
Sesiones  de la  Comision
3 |dictaminadora para la asignacién| X X X X X
del apoyo asistencial para
recreacion estudiantil
4 | Gestion de Ministracién de| X X X X X X X X X X X
Recursos
5 i X X X X X X X X X X X
Recepcion de Recursos
6 Remisién de Acuse de Recibo X A % X X H A # & X X
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