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REVOCACION DE GRADO

1.1
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En el presente manual se describe a detalle el proceso para llevar a cabo el Vo.
Bo. /autorizacion de revocacion de grado de aquellos alumnos que los padres,
madres o tutores solicitan la no promocion del educando.

Es preciso mencionar que deben revisar el listado de los alumnos que dia con
diaincrementaréan. De la misma forma, deberédn otorgar el Vo. Bo. /autorizacién
de Control Escolar para que, posteriormente, DAE pueda otorgar el Vo. Bo.
/autorizacion de todos los alumnos registrados para la no promocion.

Control Escolar — Revocacion de Grado

Las direcciones operativas también tienen acceso a la opcion de Revocacion
de Grado, asi que las validaciones se pueden realizar a nivel de coordinacion o
mediante estas direcciones.

A continuacion, se muestra la opcion del menu que debe seleccionar para
acceder a la ventana de descarga de alumnos con revocacion de grado:

= Plantel 2 Revocacién de Grado

Plantel

Localizar Alumno

Bajas Realizadas

Buscar Alumno en la BDU
Revocacion de Grado
CURP Invalidas

Se desplegara la siguiente ventana:

Revocacion de Grado

CURP del Alumna: Buscar oBo CE - Global Descargar lista de revocacion | o2
Xz

Alumno Grade CCT Ciclo Escolar Contacto quien solicita la Revocar VoBo CE Anexo  Estatus
Revocacion Grado No. §



111. Control Escolar — Validar listado de alumnos

X/

+ Realice los siguientes pasos para validar el listado de alumnos registrados por
el plantel:

Revocacion de Grado

CURP del Alumna: Buscar VoBo CE - Giobal Descargar istade revocacion | 2

Ciclo Escolar ~ Contacto quien solicita la Revocar
Grado

Revocacion

1.- Descargue el Excel

s Al abrir el Excel debe identificar los datos del alumno y enfocarse en el
contenido de la columna N, la cual indica en qué estatus se encuentra el

registro.

. F G H 1 J 1 K T L' N (o]
CCT_ZONA_ESCOLAR CCT GRADO GRUPO| CURP NOMERE SOLICITA_REVOCACION PARENTESCO ESTATUS FECHA
09FIS0089V 09DES0116H 1 1A MADRE Pendiente || 4/06/2023
09FIS0013F 09DES0001G "1 1A PADRE Pendiente || 5/06/2023
09FIS0013F 08DES0001G 11 1A agasni MADRE Pendiente ||5/06/2023
09FIS0088Y 09DES0116H 2 2C MADRE Pendiente |6/06/2023
Q9FIS0013F 09DES0001G 2 2D MADRE Pendiente ||5/06/2023
09FIS0088W 09DES0064S 2 2D MADRE Pendiente |6/06/2023
09F1S0088W 09DES0064S 2 2D MADRE Pendiente | 6/06/2023
09FIS008BW 09DES0064S 2 2D PADRE Pendiente |6/06/2023
09FIS0013F 09DES0001G 3 3A MADRE Pendiente || 4/06/2023

< Al concluir la revision y considerando que a todos ellos se les aplicara la No
promocion, proceda a dar el Vo. Bo./ autorizacion a todo el listado (proceso
indicado en el punto 11.3.). O bien, podra autorizar (o0 no) la No promocion
de los alumnos uno por uno (proceso indicado en el punto 1.1.4.)

112. Control Escolar — Eliminar un alumno del listado/revocaciéon no
autorizada

o,

% Sidespués de revisar el listado, se encuentra un alumno a quien no se debe
aplicar la revocacion, podra realizar uno de los siguientes dos procesos: el
primero, eliminarlo del listado, mediante los siguientes pasos:

CURP del Alumna: ... =1 Buscar | 3 VoBo CE- Global Rescaigar e miocacin AR
lexd

Ciclo Escolar  Contacto quien solicita la Revocar
Grado

Revocacion

# 2 | o -1 | 20222023 < v 1| O hdotzate |™ | @ ‘
h DNnAﬂIonzado



1.- Capturar la CURP del alumno
2.- Dar clic en el botdn Buscar

3.- Desmarcar la casilla correspondiente a la columna Revocar
Grado

s Se desplegara la alerta de confirmacion de que el alumno serd promovido.

o,

< O bien, seleccione la casilla de No Autorizado en la columna Vo.Bo. CE
para que, de esta manera, el proceso de revocacion de grado del alumno
elegido no continue.

CURP del Alumng: i D VoBo CE - Global Descargarfsta de revocacion .
H

Ciclo Escolar  Contacto quien solicita la Revocar

Revocacion

o= - =i onn 28 | 0:-am7T| 20222023 B ) = o
o = L=y Tt [ | sutorizaro p .

Vv il

‘ Mo Autorizado

NOTA: En caso de que no se autorice la revocacion de un alumno a nivel de
Control Escolar, en el listado de Excel éste aparecera aun con estatus
PENDIENTE. No obstante, la DAE no podra realizar cambios a la situacion de
dicho alumno.

11.3.  Control Escolar — Vo. Bo./autorizacién del listado (Global)

« Al finalizar la revision del listado de alumnos que revocan grado vy, si es
certero este movimiento para todos los alumnos, puede continuar con
aplicar el Vo. Bo. /autorizacion.

« Para proceder con esta accion, realice el siguiente procedimiento:

Revocacion de Grado

CURP del Alumno Buscar VoBa CE - Global | 1 Descargar lista de revocacién | o2

&rH

) =

Grade CCT Ciclo Escolar Contacto quien solicita la Revocar

Revocacion Grado

1.- Dar clic en el boton de color amarillo (VoBo CE — Global). Con esta accion
todos los alumnos registrados pasaran a estatus de Vo. Bo. CE; sin embargo,
guedan en espera de que la DAE realice lo propio.



s Al consultar un alumnoya con el Vo. Bo. se mostrara de la siguiente manera:

Revocacion de Grado

CURP del Alumno: Ly~ 77777 == 77717 Buscar VoBo CE - Global Descargar istz de revocacion

Grade CCT Ciclo Escolar ~ Contacto quien solicita la Revocar Anexo  Estatuz
Revocacion Grado No.
JCL" _. 0= = JA | wr ool 20222023 [ TV Autorizads .::.: 'D "
| [ ho Autorizado
X/ 1 - .
% Si descarga el Excel, en la columna N vera reflejado el estatus por cada
registro
E G P O I | J K L M N

CCT_ZONA_ESCOLAR CCT GRADO GRUPO CURP NOMBRE SOLICITA_REVOCACION PARENTESCO ESTATUS
09FIS0013F 09DES0001G "1 1A , G i - . et PADRE VoBo CE
09FIS0013F 09DES0001G "1 1A i - S MADRE VoBe CE
09FIS0013F 03DES0001G 2 20 - " S—— MADRE VoBo CE
09FIS0013F 09DES0001G 3 3A - — - MADRE VoBo CE
Q9FIS0013F 09DES0001G :2 2A - = MADRE PENDIENTE
09FIS0013F 09DES0001G 2 28 - — PADRE PENDIENTE
Q9FIS0013F 09DES0001G 2 2A ey P = MADRE PENDIENTE

11.4. Control Escolar — Vo. Bo./autorizacién alumno por alumno

% Silo que desea es autorizar la revocacion de un alumno en especifico, o bien,
a un grupo selecto de ellos, realice lo siguiente:

« Descargue la lista de alumnos registrados para este proceso y localice al o los
alumnos a los que desee autorizar la revocacion

, G | H K L | M| N | o | P ,
CCT GRADO GRUPO CURP  NOMBRE SOLICITA PARENTE ESTATUS FECHA  AUTORIZACION CE
0gpSTH= "B 2A MADRE PENDIENTE 07/07/2023 PENDIENTE
09PST= B 2D PADRE PENDIENTE 04/07/2023 PENDIENTE
09PST= % ac MADRE PENDIENTE 28/06/2023 PENDIENTE
09PST= 3 aH MADRE PENDIENTE 29/06/2023 PENDIENTE
09PST=== al MADRE PENDIENTE 20/06/2023 PENDIENTE
09PST== 7§ al MADRE PENDIENTE 28/06/2023 PENDIENTE
09PST== 1§ 3 MADRE PENDIENTE 29/06/2023 PENDIENTE
09PSTH== 3 aL MADRE PENDIENTE 04/07/2023 PENDIENTE

% A continuacion, realice el siguiente procedimiento:

Rev 5n de Grado

CURP del Alumno. v~ . e | \loBo CE - Global Descargar lista de revocacién -y 2
x:

Ciclo Escolar Contacto quien solicita la

Revocacion

et T 24 | 0oL 20222023 I T M Aviorizade || = [ ] -




*
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1- Inserte la CURP del alumno

2.- Dé clic en Buscar

3.- Enlugar de seleccionar el boton amarillo (VoBo CE — Global), debera marcar
la casilla de Autorizado que se encuentra en la columna VoBo CE, de esta
manera la revocacion quedara autorizada Unicamente para el alumno que
aparece en pantalla.

Repita estos pasos por cada alumno al que desee autorizar la revocacion.

Si descarga nuevamente el Excel con la lista de alumnos registrados, la
informacion correspondiente a las columnas Ny P se vera actualizada para los
alumnos modificados.

G H ! J K L M N o P

ccT GRADO GRUPO CURP  NOMBRE SOLICITA PARENTEESTATUS FECHA AUTORIZACION_CE
09PgT === E 28 xxxarrRarr| wrxaes weare wxaess weeem MANDE  (WoBo CE 07/07/2027 AUTORIZADO
ngSTkk#k* ﬁ 2D KEARRKXAFAEERE KEhEEE ThAEE: Axhkch Ahiki: PADRE VOBG CE UdFOTIfEUE:AUTORlthO
09PST*+ 3 ic strssssssres soxsas sresss s s \JADRE PENDIENTE 28/06/202: PENDIENTE
09PST™* 3 3H srrssssesres sasass sresss sssees s \IADRE PENDIENTE 29/06/202: PENDIENTE
09PST™= 3 3l mevemsweses samees seeesseees seves \JADRE PENDIENTE 20/06/202: PENDIENTE
09PST™=+ 3 3l savemsavavis sessns avnss sasses eevess \JADRE  PENDIENTE 28/06/202: PENDIENTE
09PST*+ 3 3 stessssssres soxsas sresss s s \JADRE PENDIENTE 29/06/202: PENDIENTE
09PST™* 3 L srrssssesres saxass aresss ssses s \IADRE. PENDIENTE 04/07/202: PENDIENTE

11.5. Control Escolar — Proceso continuo hasta la realizacién de la promocién
al siguiente ciclo escolar

Es necesario que el listado se revise diariamente, para asi otorgar la
autorizacion correspondiente. De lo contrario, después de concluir la
validacion, si un plantel registra un alumno adicional, la situacion de éste
permanecera en estatus Pendiente y en el cambio de ciclo se aplicara la
promocion.

En las revisiones diarias, podra obtener un Excel con registros ya validados por
Control Escolar y/o DAE, donde los que se deben validar serdn aquellos
registros con estatus Pendiente.

G H I J K L M F A

\R CCT GRADO GRUPO CURP NOMBRE SOLICITA_REVOCACION  PARENTESCC ESTATUS
09DESO116H "1 1A o IS SR MADRE VoBo DAE
09DES0001G 1 1A BRI PADRE VoBo DAE
09DES0001G " 1A .. MADRE VoBo DAE
09DES0001G 2 2A . . . L rrem———c—— MADRE PENDIENTE
09DES0001G 2 2A T s e PADRE PENDIENTE
09DESD001G 2 2A P . MADRE PENDIENTE
09DESO116H 2 2c . MADRE VoBo DAE
09DES0001G 2 2D FE— ——— I MADRE VoBo DAE
09DES0064S 2 2D —— MADRE VoBo DAE
09DES0084S 2 2D . MADRE VoBo DAE
09DES0064S 2 2D s = PADRE VoBo DAE
09DES0001G 3 3A = MADRE \ VoBo DAE )




I1. ANEXOS

2.1 Mesa de Ayuda

% Para recibir asesoria sobre dudas y/o problemas relacionados con la
operacion de la plataforma, favor de comunicarse a los teléfonos:

553601 7171
Opcion 1

Conmutador AEFCM 5536017100
Marcar extension 17171 - Opcion 1

% También puede enviar un correo electréonico a
mesadeayudasiieweb@aefcm.gob.mx




