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I. ACCESO SIIEWEB

1.1. URL del navegador para acceder al sistema

% Ingresar mediante un navegador (Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet
Explorer o Internet Explorer Microsoft Edge) a la siguiente direccion:

https://www7.aefcm.gob.mx/siieWeb

1.2. Acceso al sistema

1.2.1. Acceso de directores de planteles

% Todos los directores de planteles cuentan con un usuario de acceso a la
plataforma y ya estan familiarizados con la misma.

1.2.2.Acceso de otras areas administrativas

% Para otras areas administrativas, el usuario se estructura de la siguiente forma:
Ejemplo:

El Centro de Desarrollo Informatico "Arturo Rosenblueth” tiene asignada la
CCT 09APP0O020C.

Entonces, el usuario se conforma por la CCT + TIC: 09APPO020CTIC
Contrasena geneérica; *roomsiiees

Registro-o Usuano: 1

Contrasefia

N

Cadigo de Seguridad

Recuperar contraseiia Ingresar 4

Capturar el usuario

Capturar la contrasena

Capturar el codigo de seguridad.
Dar clic en Ingresar.

INWINES

™ El sistema diferencia las letras mayudsculas de las mindsculas, por esa razon
se deben capturar las maydsculas y mindsculas segun sean los datos de
acceso y el codigo de seguridad.

% En caso de que los datos no sean correctos, el sistema desplegara el mensaje:
“Error usuario o contrasefa incorrecta”.

% Si persiste el problema, contactar a Mesa de Ayuda. Tel. 55-3601-7171 opcion 1.

< Al iniciar sesion, se debe cambiar la contrasena.



1.3. Cambio de contrasena

Para el cambio de contrasena, ubicarse en la parte superior de la pagina y dar clic
en el enlace USUARIO PARA VALIDAR EQUIPOS TIC.

CENTRO DE TRABAJO- 09APP0020G  CALENDARIO ESCOLAR 190 DIAS -

@EDUCACION cormecesssoncucnecnus wguager  AEFIMEXICO

USUARICE USUARIO PARA VALIDAR EQUIPOS
CICLO ESCOLAR! 2022-2023 SIN TURNO

Inicio Servicios TIC Ayuda

Se desplegara la siguiente ventana, en la cual debera capturar la nueva
contrasena.

Cambio de contraseiia

Contrasefia: | |

Nueva Contrasefia | |

Confirmar Nueva Contrasefia | |

Enviar Salir

Después de capturar la nueva contrasena, dé clic en el boton Enviar.

II1. CENSO

2.1 Censo de equipo de cdmputo

< Para iniciar con la validacion y registro de los equipos de coOmputo que tiene
asignados el Centro de trabajo, ir a la siguiente opcion de menu:

= Servicios TIC —2>Censo de Equipo de Coémputo

% Se desplegara la siguiente ventana y para proceder con la validacion y registro
de equipos debe seleccionar su origen, dar clic en el enlace correspondiente.

Censo de Equipo de Computo

1 = =
Descargar Manual Usuario Concluir Censo

e

1 2023 EQUIPOS DELL PROVENIENTES DEL CONTRATO DE ALTUM

2 2023 EQUIPOS HP PROVENIENTES DEL CONTRATO DE TED

3 2023 EQUIPOS LENOVO PROVENIENTES DEL CONTRATO DE MAINBIT

4 2023 EQUIPOS DONADOS POR EL GOBIERNO DE LA CDMX

5 2023 EQUIPOS COMPRADOS CON OTROS PROGRAMAS DEL GOBIERNO DE LA CDMX
6 2023 EQUIPOS COMPRADOS CON PRESUPUESTO DE LA PROPIA ESCUELA

T 2023 EQUIPOS COMPRADOS CON COOPERACIONES DE LOS PADRES DE FAMILIA
8 2023 EQUIPOS ADQUIRIDOS POR EL PROGRAMA DE LAS AULAS SAMSUNG

8 2023 OTROS



211 Equipos del contrato ALTUM — Equipos DELL

% Del listado principal, seleccione con un clic el enlace EQUIPOS DELL,
PROVENIENTES DEL CONTRATO DE ALTUM.

Censo de Equipo de Computo

Concluir Censo Descargar Censo

o=n cem st

1 2023 EQUIPOS DELL PROVENIENTES DEL CONTRATO DE ALTUM <::

2111 Validacién de equipos

X/

% Seleccionado el origen se desplegara la siguiente ventana:

EQUIPOS DELL PROVENIENTES DEL CONTRATO DE ALTUM

Tipo de Censo: EQUIPO DE COMPUTO v

Resguardante:

[NoSdessee Buscar por criterios Mosirar Todos

Estimado usuario. Si alguno de los equipos registrados y/o vali no se a fisi &n su centro de trabajo, éste debera ser dado de baja.

Por el contrario, si cuenta con algun equipo que no se encuentra registrado, favor de realizar una Nueva Captura.

Validacién

3IKSKYS3 DELL Bajia | ~

BOXKYS3 DELL E | Porvalidar Baja

CTFJYS3 DELL Por validar Baja
Nueva Captura Regresar

% La informacion de los equipos asignados al Centro de trabajo esta
precargada. Sin embargo, se debe revisar cada uno de los registros para
actualizar los datos del resguardante y confirmar la validacion, al finalizar
la revision, dar clic en el enlace “Por validar”.

% Se desplegara la siguiente ventana:

ion Equipo:

EQUIPOS DELL PROVENIENTES DEL CONTRATO DE ALTUM 9
M Validar
No. Serie Equipo: 87XJYS3 Monitor: 2
3

Marca: DELL UPS:

(Este equipoestaenuso? No v 1

Datos del

Nombre: [ ] 4
Puesto
Correo @aefcm.gob.mx
Telefono:

RFC:

® | uon|n

10

Regresar Guardar Cambios



Realizar los pasos del 1al 10.

1. Confirme si el equipo se encuentra en uso. Seleccione Si o No segun

sea el caso.

2. Verifique el numero de serie del monitor; si es incorrecto capturar el
correcto.

3. Verifique el numero de serie del UPS; si es incorrecto, capturar el
correcto.

4. Capture el nombre y apellidos del resguardante.

5. Capture el puesto del resguardante.

6. Capture el correo electronico institucional del resguardante. No es
necesario que capture el dominio “@aefcm.gob.mx”.

7. Capture un numero de teléfono.

8. Capture el RFC del resguardante.

9. Validados todos los datos debe activar el check Validar.

10. Dé clic en el boton de Guardar Cambios.

% Finalizada la validacion de un equipo, se desplegara la ventanay se podra
saber que el registro fue actualizado porgue en la columna “Validacion”
cambiara el estatus del equipo a “Validado”.

Resguardante Validacién
B1Y6YS3 DELL Por validar Baja -
BJW4YS3 DELL Por validar Baja
HL76YS3 DELL NA NA : Baja

2112 Registrar equipos

% Seleccionado el origen correspondiente, se desplegara la siguiente
ventana:

EQUIPOS DELL PROVENIENTES DEL CONTRATO DE ALTUM
Tipo de Censo: EQUIPO DE COMPUTO v
Resguardante:

No. de serie: Buscar por criterios Mostrar Todos

Estimado usuario. Si alguno de los equipos registrados y/o validados no se encuentra fisicamente en su centro de trabajo, éste debera ser dado de baja.
Por el contrario, si cuenta con algin equipo gue no se encuentra registrado, favor de realizar una Nueva Captura.

Validacion
IKSKYS3 DELL Por validar Baja
BOXKYS3 DELL 1 Por validar Baja
CTRJYS3 DELL Por validar Baja

; Nueva Caplura ; Regresar




% Dar clic en el boton Nueva Captura ubicado en la parte inferior central
% Se desplegara la siguiente ventana:

Nueva captura:

Tipo:

Marca

EQUIPOS DELL PROVENIENTES DEL CONTRATO DE ALTUM

LL Monitor: NA 2

No. Serie Equipo UPS! NA 3

¢ Este equipo esta en uso? | §j v| 4

Datos del resguardante:

Nombre
Puesto
Correo
Telefono
RFC

6
7 @aefcm.gob.mx

10

Regresar Guardar

% Realizar los pasos del 1al 10.

1.

2.

SEONCIEN

8.
9.

Capture el nUmero de serie del equipo de escritorio o portatil.
Capture numero de serie del monitor, si no cuenta con monitor
capture N/A.

Capture numero de serie del UPS, si no cuenta con ese dato capture
N/A.

Seleccione SI o NO segun sea la situacion del equipo.

Capture el nombre y apellidos del resguardante.

Capture el puesto del resguardante.

Capture el correo electronico institucional del resguardante. No es
necesario que capture el dominio “@aefcm.gob.mx”.

Capture un numero de teléfono.

Capture el RFC del resguardante.

10. Dé clic en Guardar.

% Después de dar clic en Guardar, el sistema podria desplegar las

siguientes alertas:

Alerta 1: Confirmacion del guardado correctamente.

El equipo nueve fue almacenado correctamente.




Alerta 2: Equipo ya registrado, o bien, se encuentra registrado en otro
Centro de trabajo, por Ilo que debera enviar un correo a
sac@aefcm.gob.mx explicando la situacion.

Estimado usuario:
No es posible asignar este nimero de serie a su Centro de Trabajo.
Por favor envie un correo a sac@aefcm.gob.mx con la siguiente informacion:
1) CCT, 2) nombre del plantel o area administrativa, 3) nombre completo del usuario que reporta, 4) teléfono del
plantel, 5) movil del contacto, 6) niimero de serie que se traté de capturar, 7) marca del equipo y 8) fotografia legible
del nimero de serie (para validacién y cotejo) tomada directamente del equipo.

A la brevedad se pondra en contacto con usted un asesor para darle atencion personalizada.

**El numero de serie (Serial No.), o Service Tag (ST) se puede visualizar a un costado del equipo de cémputo o en la
parte trasera del mismo.

Aceptar

Alerta 3: NUmero de serie invalido. En este caso debe verificar el nUmero
de serie capturado; de ser correcto, entonces, envie un correo a
sac@aefcm.gob.mx, explicando la situacion

Nimero de Serie Invalido.

2113 Modificar un equipo

% Sirequiere modificar los datos de un equipo registrado, puede realizarlo
dando clic en el enlace Por Validar, VValidado, Modificar

EQUIPOS DELL PROVENIENTES DEL CONTRATO DE ALTUM

Tipo de Censo: EQUIPO DE COMPUTO ¥

Resguardante:

No. de serie: Buscar por crilerios Mostrar Todos

Estimado usuario. Si alguno de los equipos regi yio vali no se ite en su centro de trabajo, éste debera ser dado de baja.

afi
Por el contrario, si cuenta con alglin equipo que no se encuentra registrado, favor de realizar una Nueva Captura.

Equipo

Validacion
3KSKYS3 DELL Baia | *
B60XKYS3 DELL | Porvalidar Baja
CTFJYS3 DELL Por validar Baja
Nueva Captura Regresar



% Se desplegara la siguiente ventana:
EQUIPOS DELL PROVENIENTES DEL CONTRATO DE ALTUM

No. Serie Equipo:  3ksKYS3 7XJYS3 Monitor 2
Marca DELL UPS 3

i(Esteequipoestaenuso? No v 1

Datos del resguardante:

Nombre:  |E————— 4

Puesto 5
Correo: 6
Telefono: 7
RFC 8

@aefcm.gob.mx

9

Regresar Guardar Cambios

% Puede modificar los siguientes datos:

Sl o NO, segun sea la situacion del equipo.

NuUmero de serie del monitor

NuUmero de serie del UPS

Nombre y apellidos del resguardante

Puesto del resguardante

Capture el correo electronico institucional del resguardante, no es
necesario que capture el dominio “@aefcm.gob.mx”.

Numero de teléfono

RFC del resguardante

O 0NN

@ N

< Al finalizar dé clic en el botdn Guardar Cambios.

Telefono: | 5526538956
RFC JUPP150426661

Regresar ‘Guardar Cambios

2114 Baja de equipos

X/

% Si los registros precargados consideran algun equipo de computo que
no se encuentra fisicamente en el inmueble, puede proceder con la baja,

confirmando el motivo por el cual se realiza ésta. Para concluir, dar clic

en el enlace Baja:
EQUIPOS DELL PROVENIENTES DEL CONTRATO DE ALTUM

Tipo de Censo: EQUIPO DE COMPUTO

v

Resguardante:

No. de serie: Buscar por criteros Mostrar Todos

Estimado usuario. Si alguno de les equipos registrados y/o validados no se encuentra fisicamente en su centro de trabajo, éste debera ser dado de baja
Por el contrario, sl cuenta con algin equipo que no se encuentra registrado, favor de realizar una Nueva Captura,

3KSKYS3 DELL Por validar -

BOXKYS3 DELL [ | Porvalidar Baja

CTFJYS3 DELL Por validar Baja
Nueva Captura Regresar



% Se desplegara la siguiente ventana:

EQUIPOS DELL PROVENIENTES DEL CONTRATO DE ALTUM

Equipo: B1YGYS3 Monitor:

Marca: DELL UPS:

Motivo de baja

Tipo de baja: Seleccione ~

CCT a Reasignar:

Especifique la reasignacion:

LN N ==

&

Regresar Dar de baja &l equipo

Realizar los pasos del 1 al 4:
1. Seleccione motivo de baja
2. O bien, si es una reasignacion, especificar el CCT
3. Describa la razdon de la reasignacion
4. Clic en el boton Dar de baja el equipo

2.1.1.5

Alta de un equipo dado de baja

% Si por error dio de baja un equipo, puede agregarlo nuevamente desde
la opcion Nueva Captura detallada en el punto 2112

EQUIPOS DELL PROVENIENTES DEL CONTRATO DE ALTUM

Tipo de Censo: EQUIPQ DE COMPUTO =
Resguardante:
No. de serie: Buscar por criterios Mostrar Todos

Estimado usuario. Si alguno de los equipos registrados y/o validades no se encuentra fisicamente en su centro de trabajo, éste debera ser dado de baja.
Por el contrario, si cuenta con algun equipo que no se encuentra registrado, favor de realizar una Nueva Captura.

Resguardante Validacion
3KSKYS3 DELL Por validar Baja -
BOXKYS3 DELL Por validar Baja
CTFJYS3 DELL Por validar Baja
-

212 Validacion de equipos del contrato TED — Equipos HP

% Del listado principal seleccione con un clic el enlace EQUIPOS HP
PROVENIENTES DEL CONTRATO DE TED.

Censa de Equipo de Computo

Concluir Censo Descargar Censo

L o o

1 2023

2 2023

EQUIPOS DELL FROVENIENTES DEL CONTRATO DE ALTUM

EQUIPOS HP PROVENIENTES DEL CONTRATO DE TED <:

10



2121 Validaciéon de equipos

s Seleccionado el origen, se desplegara la siguiente ventana:

Censo TIC's:

EQUIPOS HP PROVENIENTES DEL CONTRATO DE TED

Tipo de Censo: EQUIPO DE COMPUTO hd
Resguardante:

No. de serie: Buscar por criterios

Descargar Lista del Censo

Validacién

8CG8219Z05 CNCE201324 2824BPBOMBTAS01731

BCG8219Z09 CNCE201RWE | 2624BPBOMSTAS01781 Por validar

8CGE219256 CNCE201RYS 2524BPBOMSTAB01782 Por validar

Hueva Captura Regresar

% La informacion de los Equipos asignados al Centro de trabajo esta
precargada, sin embargo, se debe revisar cada uno de los registros para
actualizar los datos del resguardante y confirmar la validacion. Al
terminar la revision, dar clic en el enlace Por Validar.

% Se desplegara la siguiente ventana:

Validacién Equipo:

EQUIPOS HP PROVENIENTES DEL CONTRATO DE TED 5
M validar
No. Serie Equipo: 8CG8243LR4 Monitor:  CNC8201YFM 2

Marca HP UPS 2824BPBOMB87A800347 3

(Esteequipoestaenuso? No ~ 1

Datos del resguardante:

Nombre:
Puesto:

Correo @aefcm.gob.mx
Telefono

RFC:

®(N o n| s

10

Regresar Guardar Cambios

Realizar los pasos del 1al 10:
1. Confirme si el equipo se encuentra en uso. Seleccione Si o No segun

sea el caso.

2. Verifique el numero de serie del monitor; si es incorrecto capturar el
correcto.

3. Verifique el numero de serie del UPS; si es incorrecto capturar el
correcto.

4. Capture el nombre y apellidos del resguardante.
5. Capture el puesto del resguardante.

11



o

Capture el correo electronico institucional del resguardante. No es
necesario que capture el dominio “@aefcm.gob.mx”.

Capture un numero de teléfono.

Capture el RFC del resguardante.

Validados todos los datos debe activar el check Validar.

0. Dé clic en el boton de Guardar Cambios.

O 0 N

p—

R/

« Finalizada la validacion de un equipo, se desplegara la ventana donde se
actualiza el estatus del equipo:

Monitor Resguardante Validacion Baja
8CGB8243LRK HP CNC8201YHZ 2824BPBOMS ] Validado Baja
8CG8200WHQ HP CNC8201YHO 2824BPBOMS ] Validado Baja
8CG8243LR4 HP CNC8201YFM 2824BPBOMS I Baja
8CGB243LRS HP CNCB8200R97 2824BPBOMS I | Validado Baja
8CG8243M9P HP CNC8201YHY 2824BPBOMS ] Validado Baja

h h ! ! : : : i Lo
Nueva Captura Regresar

2122 Registrar equipos

% Seleccionado el origen, se desplegara la siguiente ventana:
EQUIPOS HP PROVENIENTES DEL CONTRATO DE TED

Tipo de Censo: EQUIPO DE COMPUTO =

Resguardante:

No. de serie: Buscar por criterios Mostrar Todos

Estimado usuario. Si alguno de los equipos yio validados no se a fisi en su centro de trabajo, éste debera ser dado de baja.
Por el contrario, si cuenta con algin equipo que no se encuentra registrado, favor de realizar una Nueva Captura.

Resguardante Validaciéon
8CG821138Y HP CNC81927W9 2825BPBOMS Per validar Baja -
8CG82133D5 HP CNC81927WB 2825BPBOMS Por validar Baja
8CG821380Q HP CNC819265X 2825BPBOMS Por validar Baje

= -

% Dar clic en el boton Nueva Captura ubicado en la parte inferior central

% Se desplegara la siguiente ventana:
EQUIPOS HP PROVENIENTES DEL CONTRATO DE TED

>

Tipo: EQUIPQ DE COMPUTO
Marca: HP v Monitor: NA 2

No. Serie Equipo: 1 ups: NIA 3

IS

+Este equipo esta enuso? [ Sj v

Datos del resg

Nombre

Puesto:

Correo: @aefcm.gob.mx
Telefono:

RFC:

Lo~ wnm

10

Regresar Guardar

12



X/
o

Realizar los pasos del 1al 10:

Capture el numero de serie del equipo de escritorio o portatil.
Capture nimero de serie del monitor o N/A si no cuenta con éste.
Capture nUmero de serie del UPS o N/A si no cuenta con ese.
Seleccione Sl o NO, segun sea la situacion del equipo.

Capture el nombre y apellidos del resguardante.

Capture el puesto del resguardante.

Capture el correo electronico institucional del resguardante. No es
necesario que capture el dominio “@aefcm.gob.mx”.

8. Capture un numero de teléfono.

9. Capture el RFC del resguardante.

10. Dé clic en Guardar.

N AW N

Después de dar clic en Guardar, el sistema podria desplegar las
siguientes alertas:

Alerta 1. Confirmacion del guardado correctamente
T

El equipo nuevo fue almacenado correctamente.

(|

.|
Alerta 2: Equipo ya registrado, o bien, se encuentra registrado en otro
Centro de trabajo, por Ilo que debera enviar un correo a
sac@aefcm.gob.mx explicando la situacion.

Estimado usuario:

No es posible asignar este nimero de serie a su Centro de Trabajo.
Por favor envie un correo a sac@aefcm.gob.mx con la siguiente informacion:

1) CCT, 2) nombre del plantel o area administrativa, 3) nombre completo del usuario que reporta, 4) teléfono del
plantel, 5) mévil del contacto, 6) nimero de serie que se traté de capturar, 7) marca del equipo y 8) fotografia legible
del nimero de serie (para validacién y cotejo) tomada directamente del equipo.

A la brevedad se pondra en contacto con usted un asesor para darle atencién personalizada.

**El nimero de serie (Serial No.), o Service Tag (ST) se puede visualizar a un costado del equipo de cémputo o en la
parte trasera del mismo.

Aceptar

Alerta 3: NUmero de serie invalido. En este caso debe verificar el nUmero
de serie capturado; de ser correcto, entonces envie un correo a

sac@aefcm.gob.mx, explicando la situacion.
|

Numero de Serie Invalido.

13



2123 Modificar resguardante

% Para actualizar o modificar los datos del resguardante, puede realizarlo
dando clic en el enlace Por Validar, Validado, Modificar.

Descargar Lista del Censo

SCGE222PXP HP CNC8192908 130425152.0 ] Jorvalidary | Baja | ~
BCGE222PWC HP CNC319290 180425181.0 ] Por validar Baja
8CGE222PZ5 HP CHCB19290H 180425179.0 I Porvalidar || Baja
SCGE222PRY HP CHC819290R 150425150.0 ] Porvalidar || Eaja
8008213323 HP CNCB13280F 180400644 0 I alidado Baja

% Se desplegara la siguiente ventana:

EQUIPOS HP PROVENIENTES DEL CONTRATO DE TED

O validar
No. Serie Equipo: 8CG821138Y Monitor: | CNCB1927W8
Marca: HP v UPS:  |2825BPBOMB7AB03715
iEste equipo estden uso? No v

Datos del resg

Nombre:

Puesto: SUBDIRECTORA

Correo: @aefcm.gob.mx
Telefono:

RFC:

Regresar Guardar Cambios

s Modifique los datos del resguardante:

—_

Nombre y apellidos del resguardante.

2. Puesto del resguardante.

3. Capture el correo electronico institucional del resguardante, no es
necesario que capture el dominio “@aefcm.gob.mx”.

4. Numero de teléfono.

5. RFC del resguardante.

< Al finalizar, dé clic en el botdn de Guardar Cambios.
2124  Bajade equipos

% Si los registros precargados consideran algun equipo de computo que
Nno se encuentran fisicamente en el inmueble, puede proceder con la
baja, confirmando el motivo por el cual se realiza la misma. Para concluir,
dar clic en el enlace Baja:
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Descargar Lista del Censo

8CG8222PXP HP CHC8192908 180425182.0

I | Porvaldar | Eajal | -
80G8222PWC HP CNC319290) 180425181.0 I | Por validar Baja
SCGE222PZ5 HP CHNC319290H 180425179.0 ] Por validar | | Baja

R/ 4 H 1 .
% Se desplegara la siguiente ventana:
Datos del Equipo para dar de baja
Equipo:  8CGE222PXP Monitor: | [CNC&192908
Marca:  HP UPS: 1804251820
Motivo de baja
Tipo de baja: Seleccions v 1
CCT a Reasignar: 2
Especifique la reasignacion: 3
il

Regresar Dar de baja el equipo

Realizar los pasos del 1 al 4:

Seleccione motivo de baja

O bien, si es una reasignacion, especificar el CCT
Describa la razon de la reasignacion

Clic en el boton Dar de baja el equipo.

INNUINIES

2125  Altade un equipo dado de baja

% Si por error dio de baja un equipo, puede volver agregarlo desde la
opcion Nueva Captura detallada en el punto 2.1.2.2.

EQUIPOS HP PROVENIENTES DEL CONTRATQ DE TED

Tipo de Censo: EQUIPO DE COMPUTO M
Resguardante:
No. de serie: Buscar por criterios Mostrar Todos

Estimado usuario. Si alguno de los equipos registrados yfo validados no se encuentra fisicamente en su centro de trabajo, éste debera ser dado de baja.
Por el contrario, si cuenta con algun equipo que no se encuentra registrado, favor de realizar una Nueva Captura.

Validacién
8CG821138Y HP CNCB1927TW9 2825BPBOMS SARA MARTINEZ RUBIO Porvaiider | Baja | =
8CG82133D5 HP CNC81927WB 28258PBOMS SARA MARTINEZ RUBIO Porvalidar | Baja
8CG821380Q HP CNCB19265X 2825BPBOMS SARA MARTINEZ RUBIO Porvaiidar | Baja

Nueva Captura Regresar
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213 Equipos del contrato MAINBIT - Equipos LENOVO

*

% Del listado principal, seleccione con un clic el enlace EQUIPOS LENOVO
PROVENIENTES DEL CONTRATO DE MAINBIT

Censo de Equipo de Cémputo

Concluir Censo Descargar Censo

L] o

1 2023 EQUIFOS DELL PROVENIENTES DEL CONTRATO DE ALTUM
2 2023 EQUIPOS HP PROVENIENTES DEL CONTRATC DE TED
3 2023 EQUIPOS LENOVO PROVENIENTES DEL CONTRATO DE MAINEIT<:

2131 Registro de equipos

% Seleccionado el origen, se desplegara la siguiente ventana:
EQUIPOS LENOVO PROVENIENTES DEL CONTRATO DE MAINBIT
Tipo de Censo: EQUIPO DE COMPUTO
Resguardante:
No. de serie:

Buscar por criterios Mostrar Todos

Estimado usuario. Si alguno de los equipos registrados y/o validados no se encuentra fisicamente en su centro de trabajo, éste debera ser dado de baja
Por el contrario, si cuenta con algn equipo que no se encuentra registrado, favor de realizar una Nueva Captura

Equipo Monitor Resguardante Validacion ~ Baja

)/

» Dar clic en el boton Nueva Captura ubicado en la parte inferior central
% Se desplegara la siguiente ventana:

o

>

Nueva
EQUIPOS LENOVO PROVENIENTES DEL CONTRATO DE MAINBIT
Tipo: EQUIPO DE COMPUTO
Marca LENOVO Monitor: | N/A 2
No. Serie Equipo i UPS N/A 3

¢ Este equipo esta en uso? 4

Datos del resg

Nombre: 5
Puesto: 6
Correo: 7 @aefcm.gob.mx
Telefono: 8
RFC 9

10

Regresar Guardar
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% Realizar los pasos del 1 al 10:

Capture el numero de serie del equipo de escritorio o portatil.
Capture niumero de serie del monitor o N/A si no cuenta con monitor.
Capture el nUmero de serie del UPS o N/A si no cuenta con UPS.
Seleccione Sl o NO, segun sea la situacion del equipo.

Capture el nombre y apellidos del resguardante.

Capture el puesto del resguardante.

Capture el correo electronico institucional del resguardante. No es
necesario que capture el dominio “@aefcm.gob.mx”.

8. Capture un numero de teléfono.

9. Capture el RFC del resguardante.

10. Dé clic en Guardar.

N AW N

s Después de dar clic en Guardar, el sistema le podria desplegar las
siguientes alertas:

Alerta 1. Confirmacion del guardado correctamente:
|

El equipo nuevo fue almacenado correctamente.

]

Alerta 2: Equipo ya registrado, o bien, se encuentra registrado en otro
Centro de trabajo, por lo que deberd enviar un correo a
sac@aefcm.gob.mx, explicando la situacion.

e ]

Estimado usuario:

No es posible asignar este nimero de serie a su Centro de Trabajo.
Por favor envie un correo a sac@aefcm.gob.mx con la siguiente informacion:

1) CCT, 2) nombre del plantel o drea administrativa, 3) nombre completo del usuario que reporta, 4) teléfono del
plantel, 5) mévil del contacto, 6) nimero de serie que se traté de capturar, 7) marca del equipo y 8) fotografia legible
del numero de serie (para validacién y cotejo) tomada directamente del equipo.

A la brevedad se pondra en contacto con usted un asesor para darle atencion personalizada.

**El niumero de serie (Serial No.), o Service Tag (ST) se puede visualizar a un costado del equipo de cémputo o en la
parte trasera del mismo.

Aceptar

Alerta 3: NUmero de serie invalido. En este caso debe verificar el nUmero
de serie capturado, de ser correcto, entonces envie un correo a
sac@aefcm.gob.mx, explicando la situacion.

Numero de Serie Invalido.

Aceptar
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2132 Modificar un equipo

K/

% Sirequiere modificar los datos de un equipo registrado, puede realizarlo
dando clic en el enlace Nueva Captura:

EQUIPOS LENOVO PROVENIENTES DEL CONTRATO DE MAINBIT
Tipo de Censo: EQUIPO DE COMPUTO
Resguardante:

No. de serie: Buscar por criterios Mostrar Todos

Estimado usuario. Si alguno de los equipos registrados y/o validados no se encuentra fisicamente en su centro de trabajo, éste debera ser dado de baja
Por el contrario, si cuenta con algiin equipo que no se encuentra registrado, favor de realizar una Nueva Captura

Equipo Monitor Resguardante Validacion Baja
MJ10E2R LENOVO THINKCENTRE M72E NIA NIA Nombre @ Baja
Nueva Captura Regresar

% Se desplegara la siguiente ventana:

EQUIPOS LENOVO PROVENIENTES DEL CONTRATO DE MAINBIT

No. Serie Equipo MJ10E2R Monitor: NA 2
Marca LENOVO UPS! NA 3
¢Este equipo esta enuso? | Si vl 1

Datos del resguardante:

Nombre: 4
Puesto 5
Correo: 6 @aefcm.gob.mx
Telefono 7
RFC: 8

9

Regresar Guardar Cambios

% Puede modificar los siguientes datos:

Seleccione Sl o NO, segun sea la situacion del equipo.

Numero de serie del monitor.

Numero de serie del UPS.

Nombre y apellidos del resguardante.

Puesto del resguardante.

Capture el correo electronico institucional del resguardante. No es
necesario que capture el dominio “@aefcm.gob.mx”.

Numero de teléfono.

RFC del resguardante.

oA W

0

< Al finalizar dé clic en el botdn Guardar Cambios.
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2133  Altade un equipo dado de baja

% Si por error dio de baja un equipo, puede volver agregarlo desde la
opcion Nueva Captura detallado en el punto 2.1.3.1. Centro de trabajo.

214 Equipos donados, comprados o de otros programas

>

R/
*

Si su Centro de trabajo tiene equipos que son de diferente origen a los
detallados en los puntos anteriores debera seleccionar OTROS.

*

Censo de Equipo de Cémputo

Descargar Manual Usuario

Concluir Censo
I

1 2023 EQUIPOS DELL PROVENIENTES DEL CONTRATO DE ALTUM
2 2023 EQUIPOS HP PROVENIENTES DEL CONTRATO DE TED
3 2023 EQUIPOS LENOVO PROVENIENTES DEL CONTRATO DE MAINBIT
4 2023 ¢ EQUIPOS DONADOS POR EL GOBIERNO DE LA CDMX h
5 2023 EQUIPOS COMPRADOS CON OTROS PROGRAMAS DEL GOBIERNO DE LA CDMX
6 2023 EQUIPOS COMPRADOS CON PRESUPUESTQ DE LA PROPIAESCUELA
7 2023 EQUIPOS COMPRADOS CON COOPERACIONES DE LOS PADRES DE FAMILIA
8 2023 EQUIPOS ADQUIRIDOS POR EL PROGRAMA DE LAS AULAS SAMSUNG
9 2023 OTROS

L& S

Salif

2141 Registro de equipos

% Seleccionado el origen, se desplegara la siguiente ventana:

OTROS
Tipo de Censo: EQUIPD DE COMPUTO v
Resguardante:
No. de serie: Buscar por crifenos Mostrar Todos

Estimado usuario. Si alguno de los equipos registrados yio validados no se encuentra fisicamente en su centro de trabajo, éste deberd ser dado de baja.
Por el contrario, si cuenta con algun equipo que no se encuentra registrado, favor de realizar una Nueva Captura.

Nueva Captura Regresar
)/

« Dar clic en el boton Nueva Captura, ubicado en la parte inferior central.
% Se desplegara la siguiente ventana:

CIER)
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X/
L %4

Tipo! EQUIPO DE COMPUTO

Marca: OTRO 1 v Marca Monitor OTRO 4 v| Marca UPS: OTRO 7 v
No. Serie 2 No. Serie B UPS Q
Equipo: = Monitor: =
3 6 Modelo
Modelo Equipo 3 Modelo Monitor: O UPS
¢Este equipo estaen uso? | Sj v| 10
Datos del resguardante:
Nombre: 11
Puesto: 12
Correo 13 @aefcm.gob.mx
Telefono: 14
RFC 15

16

Regresar Guardar

Realizar los pasos del 1 al 16:

Seleccione marca del equipo.

Capture el nUmero de serie del equipo de escritorio o portatil.
Capture modelo del equipo.

Seleccione la marca del monitor.

GIENEOENES

capture N/A.
Capture el modelo del monitor.
Seleccione la marca del UPS.

Capture numero de serie del monitor, si no cuenta con monitor

6
7
8. Capture numero de serie del UPS, si no cuenta con UPS capture N/A.
9

Capture modelo del UPS.
10. Seleccione Sl o NO, segun sea la situacion del equipo.
11. Capture el nombre y apellidos del resguardante.
12. Capture el puesto del resguardante.

13. Capture el correo electronico institucional del resguardante, no es

necesario que capture el dominio “@aefcm.gob.mx”.
14. Capture un numero de teléfono.
15. Capture el RFC del resguardante.
16. Dé clic en Guardar.

Telefono
RFC:

Regresar Guardar

Después de dar clic en Guardar, el sistema le podria desplegar las

siguientes alertas:

Alerta 1. Confirmacion del guardado correctamente

El equipo nuevo fue almacenado correctamente.
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Alerta 2: Equipo ya registrado o bien se encuentra registrado en otro
Centro de trabajo, por lo que debe enviar un correo a
sac@aefcm.gob.mx, explicando la situacion.

Estimado usuario:

No es posible asignar este nimero de serie a su Centro de Trabajo.

Por favor envie un correo a gob.mx con la sigui infor! B
1) CCT, 2) nombre del plantel o drea administrativa, 3) nombre completo del usuario que reporta, 4) teléfono del
plantel, 5) mévil del contacto, 6) niimero de serie que se traté de capturar, 7) marca del equipo y 8) fotografia legible
del nimero de serie (para validacion y cotejo) tomada directamente del equipo.

A la brevedad se pondra en contacto con usted un asesor para darle atencién personalizada.

**El numero de serie (Serial No.), o Service Tag (ST) se puede visualizar a un costado del equipo de cémputo o en la
parte trasera del mismo.

Aceptar

2142 Modificar un equipo

®
£ %4

X/

INNUENEES

Sirequiere modificar los datos de un equipo registrado, puede realizarlo
dando clic en el enlace Modificar.

Validacion

B1Y6YS3 N/A NA Baja

Nueva Captura Regresar

Se desplegara la siguiente ventana:

Actualiza datos de equipo:

Tipo: EQUIPO DE COMPUTO E::T::ge EQUIPO DE COMPUTO R

Marca: ~ | Marca Monitg DELL w | Marca UPS: & R
No. Serie No. Serie

Equipo: Monitor: CH-00FORP UPS 2825BPBOMETABD2514

Modelo Eqifipo R Modelo Monhag. | LS1922 ﬂgge"’ OPTIMA 600

¢+ Este equipo estd en uso?

Datos del resguardante:

MNombre:  Jyafl PEREZ PEREZ

Puesto: PUESTO

Correo: micomreoi@gmail.com
Telefono:

RFC:

Regresar ‘Guardar Cambios

« Donde puede modificar:

Datos del equipo
Datos del monitor
Datos del Ups

Datos del resguardante

21



22

Concluir censo

Después de realizar la captura y/o validacion de todos los equipos de
computo con los que cuenta el Centro de trabajo, proceder a dar por
finalizado el censo.

Ir a la siguiente opcion.

- Servicios TIC = Censo de Equipo de Coémputo

Censo de Equipo de Computo

Descargar Censo
o= e

X/

s Dar clic en el boton Concluir Censo.
« El sistema desplegara la siguiente alerta confirmando la finalizacion del
censo:

CIER)

El censo se concluyo exitosamente.
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