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REVOCACION DE GRADO

1.1

X/
L X4

X/
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En el presente manual se describe a detalle el proceso para llevar a cabo el Vo.
Bo. /autorizacion de revocacion de grado de aquellos alumnos cuyos padres,
madres o tutores solicitan la no promocion del educando.

Es preciso mencionar que deben revisar el listado de los alumnos que dia con
dia incrementaran; en primera instancia, todos los registros deberan pasar por
la autorizacion de Control Escolar, es decir, los registros que pueden autorizar
o aplicar el Vo. Bo. DAE deben tener estatus Vo. Bo. CE. Todos aquellos que
tengan estatus Pendiente, permaneceran en esa condicion, en tanto Control
Escolar no aplique lo correspondiente.

DAE — Revocacion de Grado

A continuacion, se muestra la opcion del menu que debe seleccionar para
acceder a la ventana de Vo. Bo.y descargar del listado de Revocacion de Grado:

= Plantel 2 Revocacién de Grado

Flantel

Inmueble

Localizar Alumno

Buscar Alumno en la BDU
Ficha Técnica

Reportes de Escuela

Revocacion de Grado q:

CURP Invalidas

Se desplegara la siguiente ventana:

Revocacion de Grado

CURP del Alumno: Buscar VoBo DAE Descargar lista de revocacion jx:

o

Alumno Gradoe CCT Ciclo Escolar Contacto quien solicita la Revocar VoBo CE VoBo DAE Anexo  Estatus
Revocacion Grado No. 8



111. DAE - Validar listado de alumnos

X/

+ Realice los siguientes pasos para validar el listado de alumnos registrados por
el plantel:

Revocacion de Grado

CURP del Alumnao: Buscar VoBo DAE Descargar lista de revocacion '.x,_.‘
o H
1
Alumno Grade CCT Ciclo Escolar Contacto quien solicita la Revocar VoBo CE VoBo DAE Anexo
Revocacion Grado No. &

1.-Descargue el Excel

« Al abrir el documento debera identificar los datos del alumno y enfocarse
en informacion que se muestra en la columna N, la cual indica con qué
estatus se encuentra el registro.

G H | & | J [ L oM N
ccT GRADO GRUPO CURP NOMBRE SOLICITA_REVOCACION PARENTESCO |ESTATUS F
09DESO116H 1 1A MADRE VoBoCE |1
09DES0001G 1 1A PADRE VoBoCE |1
09DES0001G 1 1A MADRE VoBoCE |1
09DES0001G 2 2A s MADRE PENDIENTE |1
09DES0001G 2 2A iy PADRE PENDIENTE |1
09DES0001G 2 2A MADRE PENDIENTE |1
09DESO116H 2 2C MADRE VoBoCE |1
09DES0001G 2 20 I MADRE VoBoCE |1
09DES00645 2 20 MADRE VoBoCE |1
09DES00845 2 20 MADRE VoBoCE |1
09DES0084S 2 20 I PADRE VoBoCE |1
09DES0001G 3 3A s i MADRE WoBo CE__/1

« Al finalizar la revision y considerando que a todos ellos se les aplicara la No
promocion, proceda a dar el Vo. Bo./autorizacion a todo el listado (proceso
indicado en el punto 1.1.3.).

112. DAE - Eliminar un alumno del listado/revocacién no autorizada

o,

% Sidespuésde revisar el listado, se encuentra un alumno cuya revocacion no
procede, realice los siguientes pasos para eliminarlo de la lista:

Revocacion de Grado

CURP del Alumna: Wi, 000 [t Buscar 2 VoBo DAE Descargar lista de revocacion 'i‘x-'

Ciclo Escolar Contacto quien solicita la Revocar
Grado

Revocacion

L 2A | Dok 77T 20222023 VT e e E 3 Autorizado [ mo Autorizado | L.

Mo Autorizado



1.- Capturar la CURP del alumno

2.- Dar clic en el boton Buscar

3.- Desmarcar la casilla correspondiente a la columna Revocar
Grado

s Se desplegara la alerta de confirmacion de que el alumno serd promovido.

< O bien, seleccionar la casilla de No Autorizado en la columna Vo.Bo. DAE
para que, de esta manera, el proceso de revocacion del alumno
seleccionado no concluya.

Revocacion de Grado

CURP del AIMING:  Wiwww T2 = 2 Fe=n VoBo DAE Descargarlista de revocacion | (o2
c

Ciclo Escolar Contacto quien solicita la

Revocacion

ST e 2A | A 20222003 LT =" =7 v auorizado | NoAutorzado T | O | °
Mo

NOTA: en caso de que no se autorice la revocacion de un alumno a nivel de
Control Escolar, en el listado en Excel, éste aparecera aun con estatus
PENDIENTE. No obstante, no se podran realizar cambios a la situacion de dicho
alumno por parte de la Direccion de Administracion Escolar.

11.3. DAE -Vo. Bo. /autorizacién del listado

< Al finalizar la revision del listado de alumnos que revocan grado y, de tener
la certeza de que se aplicara la revocacion a todos los alumnos incluidos en
éste (a excepcion de aquellos a los que se les marcd la casilla de No
Autorizado como se indico en el punto 1.1.2.), podra aplicar el Vo. Bo.

« Para proceder, realice los siguientes pasos:

Revocacidn de Grado

CURP del Alumng:

Buscar e 1 Descargar lista de revoc:

Ciclo Escolar Contacto quien solicita la

Revocacion

1.- Dar clic en el boton de color verde (Vo. Bo. DAE) y, posteriormente, elegir
Aceptar en el mensaje de confirmacion que aparecera en pantalla.



Antes de realizar esta accion debera descargar el listado de alumnos que revocan grado y
realizar la validacion comespondiente. Una vez gue se haya verificado la infermacion y desee
confirmar fa revocacion para todos los alumnos del listado, dé clic en Aceptar

=

R/

« Con esta accion todos los alumnos registrados con estatus Vo. Bo. CE
pasaran a estatus de Vo. Bo. DAE y estaran listos para la No promocion.

% Al consultar a un alumno que ya cuenta con el Vo. Bo,, se mostrara de la

siguiente manera:

Revocacion de Grado

CURP del Alimne: | \rurorer o B VoBo DAE Descargar fsta de revocacion  focs
EH

Ciclo Escolar Contacto quien solicita la Revocar
oA Grad

ot TG - OO e 24 | 09PSTO032X | 2022-2023 Tt T e W ' [ o Autorizade| ™ ® |-

No Autorizado

% Sidescarga nuevamente el Excel, en la columna N vera reflejado el estatus
por cada registroy en la columna Q la autorizacion por parte de la DAE:

| M | o P , Q ,
IESTATUS FECHA  AUTORIZACION_CE AUTORIZACION_DAE
VoBo DAE  07/07/202: AUTORIZADO AUTORIZADO
VoBo DAE  04/07/2027 AUTORIZADO AUTORIZADO

11.4. DAE - Proceso continuo hasta la realizacién de |la promocidn al siguiente
ciclo escolar

% Es necesario que el listado se revise diariamente, para asi otorgar la
autorizacion correspondiente a los alumnos que la requieran. De lo contrario
después de concluir la validacion, si un plantel registra un alumno adicional, la
situacion de éste permanecera en estatus PENDIENTE y en el cambio de ciclo
se aplicara la promocion.

% En las revisiones diarias, podra obtener un Excel con registros ya validados por
Control Escolar y/o DAE, donde los registros que se deben validar son aquellos
con estatus Vo. Bo. CE.
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G H | J K L M N
CCT GRADO GRUPO CURP NOMBRE SOLICITA_REVOCACION PARENTESCO  ESTATUS
09DESO116H 1 1A N— S — R MADRE VoBo DAE
09DES0001G 1 1A PADRE VioBo DAE
09DES0001G 1 1A A MADRE
09DES0001G 2 2A . S MADRE VoBo CE
09DES0001G 2 2A T PADRE VoBo CE
09DES0001G 2 2A MADRE PENDIENTE 1i
09DESO116H 72 2C clamicii MADRE VoBo DAE
09DES0001G 2 2D = gl i s MADRE VoBo DAE
09DES00645 2 2D st il s et s MADRE VoBo DAE
09DES0084S 2 2D e MADRE VoBo DAE
09DES0064S 2 2D N— s con JORS— PADRE VoBo DAE
09DES0001G '3 3A JPp—— MADRE VoBo DAE

ANEXOS

Mesa de Ayuda
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Para recibir asesoria sobre dudas y/o problemas relacionados con la

operacion de la plataforma, favor de comunicarse a los teléfonos:

553601 7171
Opcion 1

Conmutador AEFCM 5536017100
Marcar extension 17171 - Opcion 1

También puede enviar un correo electronico a
mesadeayudasiieweb@aefcm.gob.mx




