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I. REVOCACION DE GRADO

En el presente manual se describe a detalle el proceso para llevar a cabo el
registro de alumnos para los cuales los padres, madres o tutores solicitan la no
promocidén del educando.

1

Es preciso mencionar que, el hecho de registrar al alumno no garantiza la no
promocidén. Para que la revocacion de grado se aplique, el director debera
realizar la gestion y autorizacion correspondiente con el area de Control
Escolar.

1.1. Registro de alumnos que revocan grado
s Para comenzar el registro, seleccione la siguiente opcion del menu:

= Plantel - Revocacion de Grado

Flantel

Escuela
Inmueble
Localizar Alumno

Baja de Alumno
Bajas Realizadas
Revocacion de Grado <j
CURP Invalidas
% Aparecera en pantalla la siguiente tabla:

Revocacion de Gradoe

CURF del Alumng: Buscar

Ciclo Escolar Contacto quien solicita la

Revocacion

s A continuacion, realizar los siguientes pasos para efectuar el registro:

Revocacion de Grado

CURP del Alumno: ¢ 3

Buscar

Ciclo Escolar Contacto quien solicita la Revocar  Anexo
Revocacion Grado No. 8
1 A | 09DESD001G | 2022-2023 Seiserne v 0 -



N

Capturar la CURP del alumno y dar clic en el boton Buscar

Seleccionar el contacto que solicita la revocacion

En la columna de Revocar Grado, marcar la casilla para registrar la
revocacion; se desplegara la alerta confirmando esta accion vy, para
continuar, dar clic en el boton Aceptar.

W

s Después de unos segundos apareceran los siguientes elementos:

Revocacion de Grado

CURP del Alumno: I Brscar Descargar lista de revocacion

Ciclo Escolar Contacto quien solicita la Revocar  Anexo

Revocacion Grado No. 8§

1 A | osDES0001G | 2022-2023 Vi T = 4 @5

ﬁ

Para generar el documento del Anexo 8, dar clic en el icono PDF

Cuando el plantel registra un alumno, su situacion queda con estatus

Pendiente y en espera del Vo. Bo. de Control Escolar

6. Sirequiere obtener el listado de todos los alumnos que revocan grado,
dar clic en el icono Excel.
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< Al finalizar el registro de todos los alumnos que solicitan la revocacion, debera
realizar la gestion correspondiente con su area de Control Escolar.

1.2. No se despliega contacto que solicita la revocacion

R/

% Siel combo no despliega ningun contacto, es necesario ir al siguiente menu:
=2 Alumnos -» Grupos Alumno

Alumnos Grupos Correcc
Preinscripciones '
Inscripciones

Histarico Faltante
Adeudos y Regularizacion
Grupos Alumno

Talleres Alumno I
Historico v Kardex

Cambio de CURP con Histdrico

% Seleccionar un grupo del combo y dar clic en Buscar (1).

Alumnos > Grupos Alumno

¢ Como dar de baja un alumno? !'

1

Seleccionar Alumno




s Despueés, seleccionar al alumno (2) y, por ultimo, elegir la opcion Datos Alumno

(3)

3k Escofar TN W | SERECCIONAT Gupd A

—+ Dralion del Shurmino | # inodencias > Baja ]

s Enlasiguiente pantalla, ubicarse en la pestaha de Contactos y seleccionar Dar
de alta un contacto

Datos Generales Datos Complementarios Contactos Barr

Contactos del Alumno

Dar de alta um contacto

% A continuacion, debera llenar todos los campos requeridos con la informacion
de la persona que quedara como Responsable del Menor



ESIEIUS: 5 INSCO0 (INSULRIPLIUNES)

CURP:, "
Parentesco: MADRE w Primer Apelido: -
Segundo Apellido H _ Mombra(s): B
Fecha de nacimiento: [#| Eniidad Federaliva | cJUDAD DE MEXICO v Sexo MUJER v CURP
de Macimiento
Solo para con enfidad de i Exdranjero Responsable def Menar: ] v Recoge al Menor: gt ~
Pais:  MEXICO -
Se considera perteneciente a un grupo indigena: MINGUND w Habia alguna lengua indigena: NINGUNA LENGUA INDIGENA ~
Nivel de Estudios: LICENGIATURA CON TITULO w  Doupacisn | gy paTO v

CELULAR SlET— P = =
OFICINA e wOIo . w eecTal 2 M

xS - -

Agregar Teiéfono Agregar comes

% Una vez concluida la captura, dar clic en Continuar y concluir el proceso de
verificacion de datos del alumno hasta llegar a la Ultima pestafna donde debera
elegir la opcion Guardar.

o,

s Para continuar, vuelva al menu » Plantel » Revocacién de Grado vy finalice el
registro de la revocacion.

1.3. Eliminar un registro de revocacion

% Si por error o cambio de parecer de los padres, madres o tutores ya no se
requiere la revocacion, deberan realizar los siguientes pasos:

Revocacion de Grado

CURP del Alumno: || Buscar Descargar lista de revocacion ',x;:
=

Ciclo Escolar Contacto quien solicita la Revocar  Anexo

Revocacion Grado No. &

2 a | vepsTooTas | 20222023 ~ |3 = [ ] -

1.- Capturar la CURP del alumno

2.- Dar clic en el boton Buscar

3.- Marcar la casilla correspondiente al alumno en la columna
Revocar Grado

% Se desplegara la alerta donde se confirma que el alumno sera promovido.



II. CANCELACION DE BOLETA DE EVALUACION
2.1 Cancelar boleta de evaluacion

s Una vez cerrado el periodo de registro de alumnos que revocan grado, es
necesario esperar a que se publiquen las boletas de evaluacion en el portal
AEFCM https://www.controlescolar.aefcm.gob.mx/boleta/valida

% Ya publicadas, Control Escolar o el director del plantel deben cancelar la boleta
de evaluacion del alumno. Para ello deben acceder a la siguiente opcion:

=2 Alumnos = Grupos Alumno

1 2

Ciclo Escolar  2922.2023 v Seleccionar Grupo: | 3 ~ | | Buscar

Alumno

Acciones a Realizar

— Datos del Alumno ﬁ Seleccionar ~

il Seleccionar
Boleta de Evaluacion

% Realizar los siguientes pasos (1 a 4):

1. Seleccionar el grupo donde esta inscrito el alumno

2. Dar clic en el boton Buscar

3. Identificar al alumno y activar la casilla que le corresponda

4. Del combo que se encentra en la parte inferior izquierda, seleccionar
la Boleta de Evaluacion

% Se desplegara el documento con el texto en marca de agua: CANCELADO
(como se muestra en la siguiente imagen):

EDUCACION

SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL
BOLETA DE EVALUACION




22 Cancelar boleta de evaluacion localizando al alumno

o,

s Paraello, ir a la siguiente opcion:

= Plantel - Localizar Alumno

o,

s Se desplegara la siguiente ventana y debera realizar los pasos que se indican
en cada pantalla:

Busqueda de Alumno

@ CURP del Alumno:
O Primer Apellido: Segundo Apellido: Nombre(s).

Buscar 2

1. Capturar la CURP del alumno
2. Dar clic en el botédn Buscar

X/

% Se desplegara el siguiente pop-up:

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre(s) CCT Inscrito Zona Escolar Direcciﬁn Coordinacion

va

B 0SDES0003E 09FIS0014E 09ASG0072B 09ASGOO0BC | *

3. Dar clicen el enlace ubicado en la CURP

% En pantalla se visualizaran los siguientes datos y botones:

Mombre Escuala: Calle y Nimero: Estado:

HEROES DE CHAPULTEPEC AVENIDA CHAPULTEPEC SN - CIUDAD DE MEXICO
Delegacion o Municipio: Colonia Codigo Postal
CUAUHTEMOC JUAREZ 06600

Nueva Busqueda Kardex Alumno Comprobante de inscripcion Solicitud de inscripcion INS-10 Cédula de Referencia de Salud Reporte de la Busqueda

4

4. Seleccionar la opcion Kardex Alumno

X/

« En la siguiente pantalla, realizar lo siguiente:

Kardex Alumno

Primer Apeliido: Segundo Apeliido: Mombre (s) CURP

I
Estatus

5 Inscrito (INSCRIPCIONES)

Fecha de Nacimiento: Sexo: Entidad Federativa
25/08/2010 MUJER CIUDAD DE MEXICC

Ciclo Escolar Nivel Educativo Grado Promedic Boleta Cerlificado
2022-2023 HEROES DE CHAPULTEPEC 09DESQ003E EDUCACION 1 5 Inscrito CURSANDO 93 - Ll 1
SECUNDARIA (INSCRIPCICNES) -
2021-2022 VALENTIN ZAMORA OROZCO 09DPR29050 EDUCACION 5 Inscrito PROMOVIDO 92 - !
FRIMARIA (INSCRIPCIONES) -

5. Dar clicen el icono del PDF



II1I. ANEXOS

31 Mesa de Ayuda

< Para recibir asesoria sobre dudas y/o problemas relacionados con la
operacion de la plataforma, favor de comunicarse a los teléfonos:

553601 7171 Opcion 1

Conmutador AEFCM
5536017100 marcar extension 17171 - Opcion 1

% También puede enviar un correo electrénico a
mesadeayudasiieweb@aefcm.gob.mx




