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I. ACCESO SIIEWeb 

 

1.1. URL del navegador para acceder al sistema 

 Ingresar mediante un navegador (Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer 

o Internet Explorer Microsoft Edge) a la siguiente dirección: 

https://www7.aefcm.gob.mx/siieSup 

 

1.2. Acceso al sistema 

Acceso al sistema con el perfil de Supervisor de Zona. 

 Para acceder al sistema debe contar con un usuario, contraseña y seguir los 
siguientes pasos: 

 
1.- Capturar el usuario (RFC) 
2.- Capturar la contraseña. 
3.- Capturar el código de seguridad. 
4.- Dar clic en Ingresar. 

** Es necesario respetar el uso de mayúsculas y minúsculas según sean los datos de 

acceso y código de seguridad. 

❖ En caso de que los datos no sean correctos se mostrará el mensaje: “Error usuario o 
contraseña incorrecto”.  

❖ Si persiste el problema, contactar a Mesa de Ayuda. 
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1.3. Página principal del Perfil de Supervisor 

 La siguiente imagen muestra las opciones con las que cuenta la plataforma: 

 

1. Encabezado con datos relacionados al plantel, usuario y turno. 
2. Opciones del menú principal: 

a. Inicio – Al elegir esta opción, se recarga la página principal. 
b. Plantel – Desde este menú se accede para buscar un alumno. 
c. Supervisión – Desde este menú se realiza el registro de visitas 
d. Estadísticas – Reportes estadísticos de Alumnos 
e. Avance Evaluaciones – Monitoreo del avance de captura de evaluaciones 
f. Inscripciones – Reportes de alumnos inscritos o bajas 

1.4. Volver a cargar la página principal 

 Si desea volver a cargar la página principal, debe dar clic en la opción Inicio. 
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1.5. Cambio de contraseña 

 Después del primer acceso debe cambiar la contraseña. Para ello, dé clic en el 
nombre del usuario localizado en la parte superior:  

 

 Se abrirá la siguiente ventana en donde debe especificar la contraseña genérica y la 
nueva contraseña. Posteriormente, dé clic en Enviar 

 

 A continuación, cierre la sesión e inicie nuevamente con la contraseña nueva, 
respetando mayúsculas y minúsculas según sea la contraseña nueva capturada. 

 

II. PLANTEL 
 

2.1 Buscar un alumno 

 Si desea buscar un alumno y saber el plantel y grupo donde se encuentra inscrito debe 
ir a la siguiente opción del menú: 

 Plantel  Localizar Alumno  

 Se desplegará la siguiente ventana: 

 
 Realizar los siguientes pasos: 

1.- Capturar la CURP o nombre del alumno 
2.- Clic en el botón Buscar. 
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 Si el alumno se encuentra inscrito en un plantel a cargo de la zona de supervisión, se 
desplegará la siguiente ventana donde podrá visualizar el registro del alumno.  

 

3.- Para visualizar la información del alumno, dé clic en el enlace ubicado 
en la CURP 

 Si el alumno se encuentra inscrito en un plantel que no pertenece a la zona de 
supervisión, se desplegará la siguiente ventana donde solo podrá visualizar el registro 
del alumno, así como el CCT donde se encuentra inscrito. 

 

 Si el alumno se encuentra inscrito en un plantel de la zona de supervisión, se 
desplegará la siguiente pantalla: 

 

 Donde podrá consultar los movimientos por ciclo escolar del Kardex del Alumno 
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 Si el alumno se encuentra con estatus de baja, se desplegará la siguiente pantalla: 

 

 

2.2 CURP inválidas 

 Con esta ventana puede obtener un listado e todos los alumnos que no tienen una 
CURP válida ante el RENAPO. Para ello, ir a la siguiente opción del menú: 

 
 Plantel  CURP Inválidas  

 

 Se desplegará la siguiente ventana: 

 

 

 Es preciso mencionar que para todos aquellos alumnos que tienen una CURP inválida, 
ésta no se verá reflejada en la boleta de evaluación ni certificado. 

 Para los alumnos que no tienen una CURP válida, la madre, padre o tutor deberá 
realizar las gestiones correspondientes ante el RENAPO. 

 Para los alumnos que tienen cambio de CURP pendiente, el plantel deberá realizar las 
gestiones que corresponda con el padre o madre de familia, así como con el área de 
Control Escolar, para que los apoyen con la actualización. 
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III. SUPERVISIÓN  
 

3.1 Visitas 

 Esta funcionalidad es para la gestión de visitas del supervisor a cada uno de los 
planteles. Para agendar o registrar una visita, ir a la siguiente opción: 

 Supervisión  Administración de Visitas 

 

 Se desplegará la siguiente ventana: 

 

 

3.2 Agendar o registrar visitas 

 Para agendar o registrar una visita de clic en el botón Programar Visitas a CT 

 

 Se desplegará la siguiente ventana, donde debe realizar los siguientes pasos (1 al 11): 
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1. Seleccione tipo de visita Ordinaria 
2. Seleccione el CCT 
3. Seleccione fecha de la visita 
4. Seleccione Hora de inicio de la visita 
5. Seleccione Hora de término de la visita 
6. Para agregar el objetivo de la visita de clic en el icono de + 
7. Seleccione un tipo de dimensión 
8. Seleccione un tipo de intervención 
9. Seleccione un propósito 
10. Capture el objetivo de la visita 

 

 
 
 

11. Al finalizar la captura de clic en el botón de Guardar. 
 
 

3.3 Seguimiento de visitas 

 El seguimiento a las visitas implica modificar el estatus a Realizada o Cancelada. Para 

ello debe ir a la siguiente opción del menú:   

 Supervisión  Administración de Visitas 

 

 Se desplegará la siguiente ventana, realizar los pasos del 1 al 4: 

 

1. Especifique la fecha de inicio de las visitas que se tienen programadas  
2. Especifique la fecha de fin de las visitas que se tienen programadas  
3. Clic en el botón Buscar 
4. Del listado de visitas que se tienen registradas, dé clic en la lupa del registro al 

que desea agregar el seguimiento. 
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 Se desplegará la siguiente ventana, realizar los pasos del 1 al 6: 

 

1. Seleccione el estatus de la visita 
2. Capture observaciones relacionada a la visita 
3. Dé clic en el botón Nueva Evidencia  
4. Capture una descripción de la evidencia 
5. Si desea puede subir una fotografía relacionada a la visita 
6. Dé clic en el botón Guardar 

 
 

3.4 Imprimir reporte de la visita 

 Para imprimir el reporte de la visita, dé clic en el icono PDF: 
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IV. ESTADÍSTICAS 
 

4.1 Estadística de Alumnos  

 Mediante la opción de Administración, tendrá acceso a los siguientes reportes: 

 Archivo de Alumnos - contiene las columnas con la matrícula de alumnos 
por grado 

 Archivo de Grupos - contiene las columnas con los totales de grupos por 
grado 

 Archivo de Grupos por Género - contiene las columnas con la matrícula 
de alumnos por género y grado 

 Archivo Matricula Grupos - contiene las columnas con la matrícula por 
cada grupo 

 Para descargar los reportes, ir a la siguiente opción del menú: 

 Administración  Estadística de Alumnos  Estadística General  

 

 Se desplegará la siguiente ventana que contiene los links correspondientes a los 
reportes listados en la sección anterior: 

 

 La ventana contiene tres apartados de la matricula de la zona escolar agrupados por: 

 Estadística por CCT 

 Estadística por Alcaldía 

 Estadística por Grado 
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V. AVANCE DE CAPTURA DE EVALUACIONES 
 

 Para el seguimiento y monitoreo al proceso de captura de evaluaciones, la plataforma 

le proporciona la opción de consultar por plantel, así como por periodo. 

5.1 Avance de captura de evaluaciones por plantel 

 Para el seguimiento por plantel es necesario acceder a la siguiente opción: 

 Avance Evaluaciones  Avance Evaluaciones  

 Se desplegará la siguiente ventana, en donde debe dar clic en el enlace ubicado en el 

CCT 

 

 Se desplegará la siguiente ventana, seleccione el grupo y periodo que desee revisar  

 

 Se desplegará la ventana con el listado de los alumnos y sus evaluaciones 

correspondientes  
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5.2 Avance de Captura de Evaluaciones por Periodo 

 Para este seguimiento debe de acceder a la siguiente opción: 

 Avance Evaluaciones  Matrícula  

 Se desplegará la siguiente ventana con los siguientes apartados 

 

1. El enlace de Avance de Evaluaciones, contiene los totales de todos los 
niveles educativos. 

2. El enlace de Avance Extraedad, contiene los totales del nivel educativo 
de primaria que tienen grupos Extraedad. 

3. El enlace de Avance Tres Semestres, contiene los totales de planteles con 
la modalidad de 3 semestres. 

4. El enlace correspondiente a los Periodos despliega un listado con los CCT 
y la matricula evaluada  

 Para consultar el avance por periodo es necesario dar clic en el enlace del Periodo que 

desde consultar 

 Se desplegará la siguiente ventana, en donde podrá visualizar matrícula por plantel, 

así como la matricula evaluada  
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VI. INSCRIPCIONES 
 

6.1 Reporte de Alumnos Inscritos y Bajas 

 Con la finalidad de realizar el seguimiento oportuno de los planteles de cada zona de 
supervisión se agrega el reporte de Alumnos inscritos, el cual para su explotación 
puede descargarlo accediendo a la siguiente opción: 

 Inscripciones  Reporte de Alumnos Inscritos y Bajas  

 

 Se desplegará la siguiente ventana. Dé clic en el icono remarcado en color naranja: 

 

 El sistema le enviará la siguiente alerta: 

 

 Espere a que la aplicación le envíe la ventana de confirmación de la descarga y dé clic 
en Guardar: 

 

 Espere a que el explorador le indique que la descarga ha finalizado. Posteriormente, 
puede abrir el archivo Excel. 
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6.2 Explotación de la información 

 Una vez que haya finalizado la descarga del archivo de alumnos inscritos, puede 
revisar la información y aplicar filtros según sea la información que desee revisar. En 
los siguientes puntos se indica la columna que deben considerar para poder obtener 
información de los alumnos. 

6.3 Obtener alumnos sin grupo taller de Tecnología 

 Identificar las columnas AA y AB, aplicar el filtro correspondiente. Todos aquellos 
registros que no tienen un valor en esa columna, indican que el alumno no tiene 
configurado un grupo de taller, por ello no cuenta con énfasis de Tecnología. 

 

 El plantel debe asignarle un grupo taller al alumno desde la opción: 

 Organización Escolar  Formación de Talleres  

 

6.4 Obtener alumnos sin énfasis de Artes 

 Identificar la columna AC, aplicar el filtro correspondiente. Todos aquellos registros que 
no tienen un valor en esa columna indican que el alumno no tiene configurado un énfasis 
de Artes: 

 

 El plantel debe asignarle un énfasis de Artes al alumno desde la opción: 

 Organización Escolar  Formación de Grupos  
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6.5 Obtener alumnos con kardex incompleto 

 Identificar la columna BA, aplicar el filtro correspondiente y considerar que todos aquellos 
que tienen el texto INCOMPLETO indican que el alumno no cuenta con el histórico de 
primero o segundo grado:  

 

 El plantel deberá realizar la gestión correspondiente con el área de Control Escolar 
para que capturen el histórico faltante. 

6.6 Obtener alumnos con evaluaciones incompletas 

 Identificar la columna BF, aplicar el filtro correspondiente y considerar que todos aquellos 
registros que tienen un valor en la columna indican que faltan evaluaciones por capturar. 

 

6.7 Obtener alumnos con CURP no válidas 

 Identificar la columna BG, aplicar el filtro correspondiente y considerar los siguientes 
valores: 

NO - Indica que la CURP no existe en RENAPO o no ha sido validada 
 CAMBIO DE CURP PENDIENTE – Indica que el alumno tiene un cambio de CURP, pero 
que no lo han aplicado en la plataforma. 

 

 El plantel debe realizar la gestión correspondiente con el padre de familia y/o con el área 
de Control Escolar para que realicen los cambios ante RENAPO para aquellos alumnos 
que no cuentan con una CURP válida. 
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VII. REPORTES POR PLANTEL 
 

 El perfil de supervisor cuenta con opciones para poder imprimir una Boleta de 
Evaluación, Constancia de Estudios, Calificaciones por Asignatura, Formato Único y 
Cuadros de Concentración. Para acceder, ingrese a la ventana de inicio y dé clic en el 
enlace correspondiente al CCT que desee consultar. 

 

 

 Se desplegará la siguiente ventana, donde se tienen las siguientes tres opciones para 
el seguimiento y monitoreo de los planteles:  

 

 Reportes de Grupo 
 Reportes de Alumnos 
 Reportes de Evaluaciones  
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7.1 Reportes por Grupo 

1. Calificaciones por Asignatura y Promedio 

2. Cuadros de Concentración de Evaluaciones 

3. Cuadros de Concentración de Inicio Académicas 

4. Cuadros de Concentración Fin Académicas 

5. Alumnos Irregulares 

6. Formato Único de Inicio 

7. Formato único de Fin de Curso 

8. Lista de Edades 

9. Listas de Asistencia 

10. Relación de Folios RELEVAL 

 
 Para generar los reportes que se enlistan del 1 al 10, dé clic en el icono de Reportes de 

Grupo: 

 
 Se desplegará la siguiente ventana y deberá realizar los pasos 1 y 2 para la generación 

del reporte: 

 
1.- Seleccione el Grupo 
2.- En el combo seleccione el reporte deseado 
 

 El sistema generará el reporte en PDF y le enviará la siguiente alerta para identificar 
cuando haya finalizado la descarga: 
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7.2 Reportes por Alumno 

1.     Boleta de Evaluación 

2.     Constancia de Estudios 

3.     Solicitud de Inscripción o Reinscripción 

 
 Para generar los reportes enlistados del 1 al 3, de clic en el icono de Reportes de 

Alumnos  

 

 Se desplegará la siguiente ventana y deberá seguir los pasos del 1 al 4 para la 
generación de estos reportes: 

 

1.- Seleccionar el Grupo 
2.- Dar clic en el botón Buscar 

 

 Se desplegará el listado con los alumnos que conforman el grupo 

3.- Seleccionar al alumno 
4.- Del combo, seleccione el reporte deseado 
 

 El sistema generará el reporte en PDF y le enviará la siguiente alerta para identificar 
cuando haya finalizado la descarga: 
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7.3 Reportes de Evaluaciones 

 Para generar un reporte de evaluaciones, dé clic en el icono de Reportes de 
Evaluaciones  

 

 Se desplegará el listado de grupos, en donde debe seleccionar el periodo que desee 
revisar: 

 

 Se desplegará la siguiente ventana y en la parte inferior encontrará los botones para 
generar los reportes de evaluaciones: 

 

 

7.4 Reportes de Personal 

 Para generar un reporte de personal asignado al CCT, dé clic en el icono de Reportes 
de Personal 

 Se desplegará el listado de Personal: 
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 En la parte inferior de la ventana se encuentran las secciones con los reportes 
disponibles: 

 

 Según sea el reporte que desee generar, puede seleccionar el miembro de personal, 
o bien, ir directamente a la sección reporte por escuela para generar un reporte 

 
 El sistema generará el reporte en PDF y le enviará la siguiente alerta para identificar 

cuando haya finalizado la descarga 

 

7.5 Asignación Función Real 

 Desde esta opción puede visualizar los docentes asignados por grupo 

7.6 Pasar lista 

 Esta opción está disponible solo para los niveles de Preescolar y Primaria, en el caso 
específico de Secundaria la funcionalidad no aplica.  

 Sin embargo, los supervisores de secundaria pueden acceder a la opción ya que es una 
funcionalidad genérica para todos los niveles, pero no deben utilizarla. 

 

VIII. ANEXOS 
 

8.1 Mesa de Ayuda 

 Para asesoría sobre dudas y/o problemas relacionados con la operación de la 
plataforma, favor de comunicarse a los teléfonos: 

553601 7171 Opción 1 
--------------------------- 
Conmutador AEFCM 
5536017100  
Marcar extensión 17171 - Opción 1  

 También puede enviar un correo electrónico a 
mesadeayudasiieweb@aefcm.gob.mx 


