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I. ACCESO SIIEWeb

1.1. URL del navegador para acceder al sistema

% Ingresar mediante un navegador (Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer
o Internet Explorer Microsoft Edge) a la siguiente direccion:

https://www7.aefcm.gob.mx/siieSup

1.2. Acceso al sistema
Acceso al sistema con el perfil de Supervisor de Zona.

« Para acceder al sistema debe contar con un usuario, contrasefa y seguir los
siguientes pasos:

Acceso

Registro o Usuario: |

Contrasefia:

Cédigo de Seguridad:
Bj3u
8} ?uo j3uol
Recuperar contrasefia Ingresar

Cualguier duda y/o problema para |a operacion sobre |a plataforma, por favor comunicarse con nosotros a los teléfonos 5536017171 elegir del
ment la opcidn 1, 5536017100 ext. 17171, elegir del mend la opcién 1 o enviar correo a mesadeayudasiieweb@aefcm.gob.mx

v3ii10

1.- Capturar el usuario (RFC)

2.- Capturar la contrasefa.

3.- Capturar el codigo de seguridad.
4.- Dar clic en Ingresar.

** Es necesario respetar el uso de mayudsculas y minudsculas segun sean los datos de
acceso y codigo de seguridad.

< En caso de que los datos no sean correctos se mostrara el mensaje: “Error usuario o

contrasefa incorrecto”.
% Si persiste el problema, contactar a Mesa de Ayuda.



1.3. Pagina principal del Perfil de Supervisor

% Lasiguiente imagen muestra las opciones con las que cuenta la plataforma:
CENTRC DE TRABAJO: 09FZT0001G  CALENDARIO ESCOLAR: 190 DiAS ] -
AEF{ME

- -
) EDUCACION AREA 1 PONIENTE DE OPERACION Y GESTION

XI1CO

LA CIUDAD DE MEXICO

e USUARIO]
CICLO ESCOLAR: 2023-2024 TIEMPO COMPLETO
@c’m Plantel Supervision Estadislicas Avance Evaluaciones Inscripciune_s—_l Ayuda
Personal > Panel Supervisor (Cerrar Sesion)
r N\
Detalle Escuelas @
09DSTO014C @ 09DSTO004W & @A 09DSTO026H & @
J Matricula ) [} § LEMah’l’cula 3 ] § _ﬁ Matricula 3 ] §
| visitas (1] ® | Visitas (] ® || Visitas o ®
Jremc F & o Jremc F & o Jremc F ey o
I\.-’acan cia fol ®© I‘Jaca ncia Qo ®© I Vacancia fol ®©
J/

1. Encabezado con datos relacionados al plantel, usuario y turno.

2. Opciones del menu principal:

Inicio — Al elegir esta opcion, se recarga la pagina principal.

Plantel — Desde este menu se accede para buscar un alumno.
Supervisién — Desde este menu se realiza el registro de visitas
Estadisticas — Reportes estadisticos de Alumnos

Avance Evaluaciones— Monitoreo del avance de captura de evaluaciones
Inscripciones — Reportes de alumnos inscritos o bajas

"0 Q00w

1.4.Volver a cargar la pagina principal

% Sidesea volver a cargar la pagina principal, debe dar clic en la opcion Inicio.

CENTRO DE TRABAJO: 00FZT0001G  CALENDARIO ESCOLAR: 190 DIAS

. - e e T,
EDUCACION AREA 1 PONIENTE DE OPERACION Y GESTION AEF T'\rrf_ E .4 | E&.j'i
SECRETARIA DE EDUCACION PORLICA USUARIOS AUTORIDAD EDUCATIVA FEDLRAL KM LA CIVDAD OF HiDco
CICLO ESCOLAR: 2023-2024 TIEMPQ COMPLETO

Plantel Supervision Estadisticas Avance Evaluaciongs Inscripciones Ayuda

Personal = Panel Supervisor (Cerrar Sesion)

Detalle Escuelas @

09DSTO014C = @ 09DSTO004W £ @ 09DSTO026H @
[|matricuia a i H [Jmatricuia a i ) | Matricula a i i
Visitas o ® Visitas () ® | visitas ) ®
Jremc y - & [y | (g2 P & o JrEmc y & oy
l Vacancia fol ® lvacancia o) ® I Vacancia o} ®
09DST0038U = 7y 09DSTO008S of A 09DST0010G &£ )
[ matrcuia a ] H [ matricuta _ P i | Matricula a~ i §
| Visitas o ® Visitas 0 ® | visitas L) ®
IF'EMC P a8 o IPEMC £ fey o IPEMC & a8 o
l Vacancia fof ® l\.facancia o ® I Vacancia fol ®



1.5. Cambio de contrasena

% Después del primer acceso debe cambiar la contrasena. Para ello, dé clic en el
nombre del usuario localizado en la parte superior:

CENTRO DE TRABAJO: 09FZT0001G  CALENDARIO ESCOLAR: 190 DIAS

- -
EDUCACION AREA 1 PONIENTE DE OPERACION Y GESTION
T S RAMARE 5 o USUARIO —
CICLO ESCOLAR: 2023-2024 TIEMPO COMPLETO

Inicio Plantel Supsrvision Estadisticas Avance Evaluaciones Inscripciones

% Se abrird la siguiente ventana en donde debe especificar la contrasefa genéricay la
nueva contrasefa. Posteriormente, dé clic en Enviar

Personal > Panel Supervisor

Cambio de contrasefia

Contrasefia: |

Nueva Contrasefia: |

i

Confirmar Nueva Contraseria: |

Enviar

< A continuacion, cierre la sesién e inicie nuevamente con la contrasefa nueva,
respetando mayusculas y minudsculas segun sea la contrasefa nueva capturada.

I1. PLANTEL

2.1

Buscar un alumno

% Sidesea buscarunalumnoy saber el plantely grupo donde se encuentra inscrito debe
ir a la siguiente opcion del menu:

= Plantel = Localizar Alumno

% Se desplegara la siguiente ventana:

Busqueda de Alumno

@ CURP del Alumno: i

O Primer Apellido: Segundo Apellido:

Buscar 2

% Realizar los siguientes pasos:

1.- Capturar la CURP o nombre del alumno
2.- Clicen el boton Buscar.



% Sielalumno se encuentra inscrito en un plantel a cargo de la zona de supervision, se
desplegara la siguiente ventana donde podra visualizar el registro del alumno.

Segundo Apellido CCT Inscrite  Zona Escolar Direccion Coordinacion
Operativa
AEL TMDF R et 09DSTO002Y 08FZTO00 G D9ATEDDDZ 09ATEDOD1Z =~
3

3.- Para visualizar la informaciéon del alumno, dé clic en el enlace ubicado
enla CURP

R/

% Si el alumno se encuentra inscrito en un plantel que no pertenece a la zona de
supervision, se desplegara la siguiente ventana donde solo podra visualizar el registro
del alumno, asi como el CCT donde se encuentra inscrito.

Segundo Apellido CCTInscrite  Zona Escolar Direccion Coordinacion
Operativa
R MDF 020DPROZ466 09FIZ05732 08APROOSTY 09APROOOSM =
R MDFED, 0SMDID0G2V 09FZP02927 O8AEPQ022Z 0SAEPDDD4)

% Si el alumno se encuentra inscrito en un plantel de la zona de supervision, se
desplegara la siguiente pantalla:

Datos del Alumno

Datos Generales

Ciclo Escalar

Nombre Completo: CURP: Fecha de Nacimiento Sexo

2022-2023
AC AE 121 HOMEBRE

Grupo:
Entidad Federativa de Nacimiento: Nivel Educativo: Estatus:

3A

CIUDAD DE MEXICO EDUCACION SECUNDARIA 5 Inscrito (INSCRIPCIONES)

Datos Contacto

Nombre MADRE Ocupacidn: Teléfono!
RO SIN DATO QTRO !

Escuela

Nombre Escuela Calle y Nimero Estado:

ESCUELA SECUNDARIATECNICA 32

Delegacidn o Municipio:
GUSTAVO A. MADERO

CALLE BONAO SIN

Colonia
LINDAVISTA |

CIUDAD DE MEXICO

Cddigo Postal:
07300

s Donde podra consultar los movimientos por ciclo escolar del Kardex del Alumno

Kardex Alumno (Cerrar Sesion)

Kardex Alumno

Primer Apellido: Segundo Apellido: Mombre (s} CURP

Estatus
5 Inscrito (INSCRIPCIOMNES)

Fecha de Macimiento: Sexo:
06/04/2011 HOMERE

Entidad Federativa
CIUDAD DE MEXICO

Nivel Educativo Grado

Promedio Boleta/ Constancia Certificado

2023-2024 ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 2 08DSTo002Y EDUCACION 1 5 Inscrito ‘CURSANDO [} - v -
SECUNDARIA {INSCRIPCIONES) -
2022-2023 LAPRENSA 0SDFPR1404H EDUCACION 6° 5 Inscrito PROMOVIDO 6.3 - v -
PRIMARIA {INSCRIPCIOHES) . -
2021-2022 LAPRENSA 0SDPR1404M EDUCACION 5" 3 Inscrito PROMOVIDO 6 - -
PRIMARIA {INSCRIPCIONES) -
020-2021 LAPRENSA DSDPR14041 EDUCACION 4° 5 Inscrito PROMOVIDD 4 L.| L7 h
Regresar Salir



% Sielalumno se encuentra con estatus de baja, se desplegara la siguiente pantalla:

22

R/
0.0

R/
0.0

R0
°

72
°

72
°

CURP invalidas

Datos del Alumno

Datos Generales

MNombre Completo
A

Entidad Federativa de Nacimiento:

CIUDAD DE MEXICO
Datos Contacto

Nombre MADRE.
R

Nueva Blsqueda

CURP invalidas

CURP Fecha de Nacimiento Sexo:
A 12/06/2008 HOMBRE
Nivel Educativo status:
5 Baja
QOcupacion Teléfono:
SIN DATO OTRC

Con esta ventana puede obtener un listado e todos los alumnos que no tienen una
CURP valida ante el RENAPO. Para ello, ir a la siguiente opcion del menu:

= Plantel =2 CURP Invalidas

Se desplegara la siguiente ventana:

Estimado usuario:

El siguiente listado despliega las CURP que no existen en RENAPO o los alumnos que tienen cambio de CURP y que no han sido actualizados en la plataforma.
En ambos casos, es necesario precisar que este dato no se vera reflejado en la Boleta de Evaluacion ylo Certificado.

| Buscar |

1 08DSTO013D 1A
2 08DSTO073S 1A
3 09DSTO0E3L 1A
4 09DSTO013D 1B
5 09DSTO042Z 1B
& 09DSTO00SV 1B

ESTATUS ACCIONES
CACL110703MDFSHNXS CASTILLO CHAVEZ LUNA YARELI INVALIDO VALIDAR -
JUMC110814HDFRNRXT JUAREZ MENDOZA CARLOS INVALIDO VALIDAR
RATD110501HDFMPGXS RAMIREZ TEPALE DIEGO SANTIAGD INVALIDO VALIDAR
FOMITH213HDFLLNX2 FLORES VELAZQUEZ IAN JESUS INVALIDO VALIDAR
GAGY110224MMCRRMAS GARCIA GERMAN YEIMI GISEL CAMEIO DE CURP
LOVCO090422HDFRLHAS LOPEZ VILLEGAS CHRITOPHER ISAAC INVALIDO VALIDAR

Es preciso mencionar que para todos agquellos alumnos que tienen una CURP invalida,
ésta no se vera reflejada en la boleta de evaluacion ni certificado.

Para los alumnos que no tienen una CURP valida, la madre, padre o tutor debera
realizar las gestiones correspondientes ante el RENAPO.

Para los alumnos que tienen cambio de CURP pendiente, el plantel debera realizar las
gestiones que corresponda con el padre o madre de familia, asi como con el area de
Control Escolar, para que los apoyen con la actualizacion.



III. SUPERVISION

31 Visitas

R/

% Esta funcionalidad es para la gestion de visitas del supervisor a cada uno de los
planteles. Para agendar o registrar una visita, ir a la siguiente opcion:

= Supervisidn 2 Administracion de Visitas

% Se desplegara la siguiente ventana:
Consultar visitas aCT
Estatus Visita | dos | (Gl CCT s v D 311102023 Al 34102023

Buscar

- Clave centro de trabajo Nombre del CCT Fecha Visita Tipo Visita Editar / Revisa
a4 »

& Pagina D del »> w1 10 W Sin registros que mostrar

EH Cronogr de Visilas Programar Visitas a CT

A, -
e D

3.2 Agendar o registrar visitas

« Para agendar o registrar una visita de clic en el boton Programar Visitas a CT

|

1
e R W o
4 3

& Pagina del e> w1 10 W Sin registros que mostrar

EH Cronogr. de Visitas Programar Visitas a CT

% Se desplegara la siguiente ventana, donde debe realizar los siguientes pasos (1 al 1):

Nueva Programacion
. Tipo de la visita .
RFC Supervisor AUAEGS0501396 Ordinaria 1 v~|”
Clave del CCT Fecha de la visita
Seleccione 2w 311072023 3 N
Hora de inicio
Nombre del CCT ESCUELA GENERICA 4 v|*
Hora fin 5 «
Intervenciones 6
Dimension: Intervencién: Propdsito: Objetivo: "i':'f‘
[ Seleccionar v] | Seleccionar v [ Seleccionar v ‘ | [~
7 8 9 10
Guardar
11



1. Seleccione tipo de visita Ordinaria

2. Seleccione el CCT

3. Seleccione fecha de la visita

4. Seleccione Hora de inicio de la visita

5. Seleccione Hora de término de la visita

6. Para agregar el objetivo de la visita de clic en el icono de +
7. Seleccione un tipo de dimension

8. Seleccione un tipo de intervencion

9. Seleccione un propdsito

10. Capture el objetivo de la visita

Intervenciones
Dimensién: 7 Intervencion: 8 Propdsito: 9 Objetivo: 10
Seleccionar hd Seleccionar b Seleccionar ~ ‘
Seleccionar Seleccionar Seleccionar
Organizativa Acompafiamiento Promover la Convivencia Sana y Pacifica Er
Administrativa Asesoria y asistencia técnico pedagdgica| | Fortalecer la autonomia de la gestion escolar, 11
Participacién Social Evaluacién Otros (especificar en el objetivo)
Casos Imprevistos Verificacidn y control
Técnico Pedagdgico Atencién de Tipo Juridico

11. Al finalizar la captura de clic en el boton de Guardar.

Seguimiento de visitas

R/

% El seguimiento a las visitas implica modificar el estatus a Realizada o Cancelada. Para

ello debe ir a la siguiente opcion del menu:

= Supervisidn 2 Administracion de Visitas

R/

% Se desplegara la siguiente ventana, realizar los pasos del 1al 4:

Consultar visitas aCT 1 2
Estatus Visita Clave del CCT De A
Todos v Todos 0211012023 301112023
Buscar 3

o
- Clave centro de trabajo Nombre del CCT Fecha Visita Tipo Visita Editar / Revisa

1 0SDPR1043T PUEBLA DE TARAGOZA 31-10-2023 08:00 hrs-16:00 hrs  Ordinaria Realizada @ 4
4 L4
[aa) Pagina Dde 1 10w Mostrando 1 - 1 de 1
1. Especifique la fecha de inicio de las visitas que se tienen programadas
2. Especifique la fecha de fin de las visitas que se tienen programadas
3. Clic en el boton Buscar
4. Del listado de visitas que se tienen registradas, dé clic en la lupa del registro al

gue desea agregar el seguimiento.

10

@+



% Se desplegara la siguiente ventana, realizar los pasos del 1 al 6:

Resultado de la Visita

Clave Centro de Trabajo: 09DPRA043T Tipo de la Visita: Ordinaria
Mombre Centro de Trabajo: PUEEBLA DE ZARAGOZA Fecha de la Visita: 31-10-2023
Estatus de la Visita: Realizada Hora de la Visita: 08:00 hrs
Intervenciones
Estatus de la Visita: Realizada 1

Observaciones Generales de la visita |yicits realizada 2

Descargar reporte de visita g

A -
T o
] 3
fed] JégiraD de 1 10 W Mostrando 1 - 1 de 1
Descripcion
P Capacitacién c 4
6 Guardar
Doc 1to
Seleccionar archive |logEdu22a23.png 5
. 3 MNueva evidencia

Portafolio de Evidencias

A - &
I T N I -

S logEdu22a23.png
1 31/10/2023 VEROMICA ALONSO LOPEZ  Capacitacicn * ﬂ

& Pagina D de 1 10 W Mostrando 1 - 1 de 1

Seleccione el estatus de la visita

Capture observaciones relacionada a la visita

Dé clic en el boton Nueva Evidencia

Capture una descripcion de la evidencia

Si desea puede subir una fotografia relacionada a la visita
Dé clic en el boton Guardar

QRO NN

3.4  Imprimir reporte de la visita

% Para imprimir el reporte de la visita, dé clic en el icono PDF:

Resultado de la Visita

Clave Centro de Trabajo: 09DPR1043T Tipo de la Visita: Ordinaria
Mombre Centro de Trabajo: PUEEBLA DE ZARAGOZA Fecha de Ia Visita: 31-10-2023
Estatus de la Visita: Realizada Hora de la Visita: 08:00 hrs
Intervenciones
Estatus de la Visita: Realizada w 1

Observaciones Generales de la visita |yizi+s realizada 2

Descargar reporte de visita 2

11



IV. ESTADISTICAS

4] Estadistica de Alumnos

% Mediante la opcion de Administracion, tendra acceso a los siguientes reportes:

=  Archivode Alumnos - contiene las columnas con la matricula de alumnos
por grado

» Archivo de Grupos - contiene las columnas con los totales de grupos por
grado

» Archivo de Grupos por Género - contiene las columnas con la matricula
de alumnos por género y grado

» Archivo Matricula Grupos - contiene las columnas con la matricula por
cada grupo

% Para descargar los reportes, ir a la siguiente opcion del menu:

= Administracion = Estadistica de Alumnos = Estadistica General

% Se desplegara la siguiente ventana que contiene los links correspondientes a los
reportes listados en la seccion anterior:

%:ﬂ‘_ﬁ;m de @ Archiva de Grupos @ Archive de Grupos por Geénero @ Archive Mafricula Grupos
Clave Hombre Escuelas Aulas Docentes Alumnos P. Docenies | P, Alumnos
9DSTOHITL ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 117 1 15 0 381 0.00 25.40 ~
z 09DSTO0M0G ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 10 1 15 0 318 0.00 21.20
3 09DSTOOT3S ESCUELA SECUNDARIA TECHICA 73 1 18 L] 620 0.00 34.44
4 D9DSTO003X ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 3 1 6 L] 137 0.00 22.83
5 0905T0014C ESCUELA SECUNDARIA TECHICA 14 1 35 (1] 981 0.00 28.03
& C9DSTOOO04W ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 4 1 19 0 513 0.00 32.26
7 BDSTO012E ESCUELA SECUNDARIA TECHICA 12 1 17 (1] 575 0.00 33.82
8 D9DSTDOZSH ESCUELASECUNDARIA TECHICA 26 1 1 (L 288 0.00 26.00
9 | 09D5T0042Z ESCUELASECUNDARIA TECNICA 42 1 12 0 b 0.00 23.08
10 | 09DSTOO63L ESCLELASECUNDARIA TECHICA 63 1 1" ] 245 0.00 22.55
11 09DsTO088U ESCUELA SECUNDARIA TECHICA 88 1 18 L] 699 0.00 3883«
Totales 37 37 586 0 18,809 0.00 3210
& £ Buscar W Exportar registros Mostrande 1 - 37 de 37

% Laventana contiene tres apartados de la matricula de la zona escolar agrupados por:
% Estadistica por CCT
+ Estadistica por Alcaldia

<+ Estadistica por Grado
12



V. AVANCE DE CAPTURA DE EVALUACIONES

5.1

/7
0’0

O
°

R0
°

R/
0.0

/7
0’0

Para el seguimientoy monitoreo al proceso de captura de evaluaciones, la plataforma
le proporciona la opciéon de consultar por plantel, asi como por periodo.

Avance de captura de evaluaciones por plantel

Para el seguimiento por plantel es necesario acceder a la siguiente opcion:

- Avance Evaluaciones & Avance Evaluaciones

Se desplegara la siguiente ventana, en donde debe dar clic en el enlace ubicado en el
CCT

Totales calificaciones

A
g:g';;“e 09FZT0001G ~ AREA 1 PONIENTE DE OPERACION Y GESTION v
*Bloque : FORMAGION ACADEMICA SECUNDARIA v Delegacion : lecci v
Enviar Biscar
GComunicado
Grupos calificados (-]
€T Nombre
1 ABERDEEN a
] ALBERTO EINSTEIN
3 09PSTO035U ANAHUAC
4 D9PSTOOBIF ANTONID VICENTE MOSQUETE
5 09PSTO0240 BEMJAMIN FRANKLIN
) 09PSTO029. COLEGID AMERICA
7 099STO040F COLEGIO ANDERSEN
8 09PSTO0124 COLEGIO CAMBRIDGE DE MEXICO
] D9ESTO116E COLEGID NUEVA GENERACIOM
10 COLEGIO VASCOMCELOS
1 09PSTO031Y DOMCELES -

Totales 54

@& P Buscar W Exportar registros Mostrando 1 - 54 de 54

Se desplegara la siguiente ventana, seleccione el grupo y periodo que desee revisar

Grupos > Evaluaciones (Cerrar Sesion)

Ciclo Escolar: 2023-2024 - EBlogue: Todos v

FORMACION ACADEMICA SECUNDARIA

14 MO CUENTA CON DOCENTE TITULAR

S L
24 MO CUENTA CON DOCENTE TITULAR.

B S
34 MO CUENTA CON DOCENTE TITULAR

S S

Se desplegara la ventana con el listado de los alumnos y sus evaluaciones

correspondientes

13



52 Avance de Captura de Evaluaciones por Periodo

R/

% Para este seguimiento debe de acceder a la siguiente opcion:

- Avance Evaluaciones = Matricula

R/

s Se desplegara la siguiente ventana con los siguientes apartados

Avance en registro de evaluaciones por Periodo

Avance de Evaluaciones Avance Extraedad Avance Tres Semestres
Por evaluar
PERIODO | Secundaria 18805 ] 18805
PERIODO 11 Secundaria 18805 ] 18805
FERIOCO I Secundaria 18805 ] 18805

1. El enlace de Avance de Evaluaciones, contiene los totales de todos los
niveles educativos.

2. El enlace de Avance Extraedad, contiene los totales del nivel educativo
de primaria que tienen grupos Extraedad.

3. Elenlace de Avance Tres Semestres, contiene los totales de planteles con
la modalidad de 3 semestres.

4. Elenlace correspondiente a los Periodos despliega un listado con los CCT
y la matricula evaluada

K/

% Para consultar el avance por periodo es necesario dar clic en el enlace del Periodo que

desde consultar
< Se desplegara la siguiente ventana, en donde podra visualizar matricula por plantel,

asi como la matricula evaluada

CcCcT Nombre - H" — T Evaluada Por evaluar % Por evaluar
08DSTO0M0G ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 10 Secundaria 3T 0 37 100
09DSTO0735 ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 73 Secundaria 620 0 620 100
080STON7Z ESCUELA SECUMDARIA TECHICA 117 Secundaria 381 ] 381 100
09DSTO003X ESCUELA SECUNDARIATECNICA 3 Secundaria 137 0 137 100
08DSTO014C ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 14 Secundaria 952 ] 952 100
09DSTOO04W ESCUELA SECUNDARIATECNICA 4 Secundaria 614 ] G614 100
09DSTO012E ESCUELA SECUNDARIA TECHICA 12 Secundaria 575 0 575 100
08DST0026H ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 26 Secundaria 286 ] 286 100
08DSTO042Z ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 42 Secundaria 27 0 27 100
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VI. INSCRIPCIONES

6.1 Reporte de Alumnos Inscritos y Bajas

% Con la finalidad de realizar el seguimiento oportuno de los planteles de cada zona de
supervision se agrega el reporte de Alumnos inscritos, el cual para su explotacion
puede descargarlo accediendo a la siguiente opcion:

- Inscripciones 2 Reporte de Alumnos Inscritos y Bajas

% Se desplegara la siguiente ventana. Dé clic en el icono remarcado en color naranja:

Alumnos Inscritos y dados de Baja

| Archivo de Alumnos Inscritos I @ Archive de Alumnos dados de Eaja

Archive de Evaluaciones Secundaria

% Elsistema le enviara la siguiente alerta:

El reporie se esta generando, Por favor no cierre esta ventana hasta que reciba el aviso en
su navegador de gue el reporte se encuentra disponibie.

% Espere a que la aplicacion le envie la ventana de confirmacion de la descarga y dé clic

en Guardar:

| Guardar como *
™ ‘ » Esteequipo » Descargas » v D O Buscar en Descargas
Jrganizar v Mueva carpeta Bz - o [
. o N
[ Este equipo Mombre Fecha de modificacidn |
‘ Descargas ~ hoy (11}
Documentos B alumnosinscritos (4).xls |
- B matriculaGruposz.ild 1o
g 0s(C) @ estadisticaGruposGeneroGeneral.xls
Iﬂ‘ Red ﬁj estadisticaGruposGeneral (2).xls ! &
= v £ >
W SRl lumnosinscritos (5).xlg) w
Tipo: | Hoja de calculo de Microsoft Excel 97-2003 (*.xls) ~
I
Ocultar carpetas Cancelar '

% Espere a que el explorador le indique que la descarga ha finalizado. Posteriormente,
puede abrir el archivo Excel.
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6.2 Explotaciéon de la informacion

% Una vez que haya finalizado la descarga del archivo de alumnos inscritos, puede
revisar la informacion y aplicar filtros segun sea la informacion que desee revisar. En
los siguientes puntos se indica la columna que deben considerar para poder obtener
informacion de los alumnos.

6.3 Obtener alumnos sin grupo taller de Tecnologia

% ldentificar las columnas AA y AB, aplicar el filtro correspondiente. Todos aquellos
registros que no tienen un valor en esa columna, indican que el alumno no tiene
configurado un grupo de taller, por ello no cuenta con énfasis de Tecnologia.

X Y z AR AB AC |

I0 * | ED4 * |GENEF ~ | FOLIO_CERTIFICAL *| CLAVE_TECNOLOGIA |~ |ENFASIS_TECNOLOGIA ~* |[ENFASIS_ARTE = | AL
13 NINA ARTES VISUALES
12 NINO ARTES VISUALES
11 NINO ARTES VISUALES
12 NINO ARTES VISUALES
14 NINA ARTES VISUALES
12 NINO ARTES VISUALES
13 NINA ARTES VISUALES
12 NINO ARTES VISUALES
11 NINA ARTES VISUALES

% El plantel debe asignarle un grupo taller al alumno desde la opcion:

- Organizacién Escolar & Formacion de Talleres

6.4 Obtener alumnos sin énfasis de Artes

% Identificar la columna AC, aplicar el filtro correspondiente. Todos aquellos registros que
no tienen un valor en esa columna indican que el alumno no tiene configurado un énfasis
de Artes:

AB AC AD
I5_TECNOLOGIA - |ENFASIS_ARTES |-T|ADEUDO_ASIGNATURE = | M

O INDUSTRIAL
O INDUSTRIAL
O INDUSTRIAL
O INDUSTRIAL
O INDUSTRIAL
O INDUSTRIAL
O INDUSTRIAL

% El plantel debe asignarle un énfasis de Artes al alumno desde la opcion:
- Organizacién Escolar & Formacion de Grupos
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6.5 Obtener alumnos con kardex incompleto

% ldentificar la columna BA, aplicar el filtro correspondiente y considerar que todos aquellos
gue tienen el texto INCOMPLETO indican que el alumno no cuenta con el histérico de
primero o segundo grado:

i )

AZ BA BB BC

iULAR | HISTORICO  TOTAL KARDEX FEQHAALTA T
COMPLETO 1 23/01/2019
COMPLETO 1 29/01/2019
COMPLETO 1 14Y08/2017
COMPLETO 1 24Y08/2018

,_ COMPLETO 1 17/08/2021

COMPLETO 1 28/09/2023

% EIl plantel debera realizar la gestion correspondiente con el area de Control Escolar
para que capturen el historico faltante.

6.6 Obtener alumnos con evaluaciones incompletas

% I|dentificar la columna BF, aplicar el filtro correspondiente y considerar que todos aguellos
registros que tienen un valor en la columna indican que faltan evaluaciones por capturar.

BD BE ( BF \

TOTAL_ASIGNATURAS TOTAL CAPTURADOS| EVALUACIONESFALTANTES |(

5
|
|
5
5
5
5

6.7 Obtener alumnos con CURP no validas

R/

% Identificar la columna BG, aplicar el filtro correspondiente y considerar los siguientes
valores:

NO - Indica que la CURP no existe en RENAPO o no ha sido validada
CAMBIO DE CURP PENDIENTE - Indica que el alumno tiene un cambio de CURP, pero
gue no lo han aplicado en la plataforma.

{ BG Y

ALTANTES CURPVALIDA
1|
NO

NO
Sl

% El plantel debe realizar la gestién correspondiente con el padre de familia y/o con el drea
de Control Escolar para que realicen los cambios ante RENAPO para aquellos alumnos
gue no cuentan con una CURP valida.
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VII. REPORTES POR PLANTEL

% El perfil de supervisor cuenta con opciones para poder imprimir una Boleta de
Evaluacion, Constancia de Estudios, Calificaciones por Asignatura, Formato Unico y
Cuadros de Concentracion. Para acceder, ingrese a la ventana de inicio y dé clic en el
enlace correspondiente al CCT que desee consultar.

Inicio Plantel Supervision Administracion Avance Evaluaciones Inscripciones Ayuda

Personal > Panel Supervisor (Cerrar Sesidn)

Detalle Escuelas @
@ @ @
Matricula A i H Matricula A # H Matricula A # H
Visitas ) ® Visitas ) ® Visitas ) ®
IF'EMC ~ e s IPEMC ~ a8 s IPEMC ~ a8 s
I\.-’acancia fo} ® IVacancia fo} ® I Vacancia fo} ®
09DST0088U & @ 09DST0008S & @ 09DST0010G & @
Matricula A i H Matricula A i H Matricula A i H
Visitas ) ® Visitas ) ® Visitas ) ®
IF'EMC ~ e s IPEMC ~ a8 s IPEMC ~ a8 s
I\.-’acancia fo} ® IVacancia fo} ® I Vacancia fo} ®

% Se desplegara la siguiente ventana, donde se tienen las siguientes tres opciones para
el seguimiento y monitoreo de los planteles:

Operacion de la escuela: 09DST0004W ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 4 31/10/23

Pasar Lista Asignacion Funcion Real Reportes de Personal

Jeportes de Evaluaciones

IIIII

Reportes de Grupo

+ Reportes de Grupo
4+ Reportes de Alumnos
%+ Reportes de Evaluaciones
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7.1 Reportes por Grupo

. Calificaciones por Asignatura y Promedio

. Cuadros de Concentracion de Evaluaciones

. Cuadros de Concentracion de Inicio Académicas
. Cuadros de Concentracion Fin Académicas

. Alumnos Irregulares

. Formato Unico de Inicio

. Formato Unico de Fin de Curso

. Lista de Edades

. Listas de Asistencia

10. Relacién de Folios RELEVAL

(Yol Wolol LN o) WOl I~ OS I I O

R/

% Para generar los reportes que se enlistan del 1al 10, dé clic en el icono de Reportes de
Grupo:

Reportes de Grupo

% Se desplegara la siguiente ventana y debera realizar los pasos 1y 2 para la generacion
del reporte:

Seleccionar Grups’  TODOS % | Byscar
1

Ocupacion  Disponibilidad  Hombres
Alumnos  Alumnos

EBoleta de Evaluacion

Calificaciones por Asignatura y Promedia
Cédula de Referencia de Salud

Constancia de Estudios

Credencial Alumno

Cuadros de Cencentracian de Inicio Académicas
Cuadros de Cencentracion Fin Académicas
Formate Unico Alumnes Irregulares
Formato Unico de Inicio

Formate Unico Fin de Curso

Gafele de Padres

Listas de Asistencia

Relacion de Folios RELEVAL

a Realizar Solicitud de Inscripeién INS-10

# Calificaciones b Seleccione - Seleccione. -
Por Escusla Por Grupo
2

1.- Seleccione el Grupo
2.- En el combo seleccione el reporte deseado

% El sistema generara el reporte en PDF y le enviara la siguiente alerta para identificar
cuando haya finalizado la descarga:

El reporte se esta generando, Por favor no ciemre esta ventana hasta que reciba el aviso en
su navegador de que el reporte se encuentra disponible.
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7.2 Reportes por Alumno

1. Boleta de Evaluacion
2. Constancia de Estudios
3. Solicitud de Inscripcién o Reinscripcion

R/

% Para generar los reportes enlistados del 1 al 3, de clic en el icono de Reportes de
Alumnos

Reportes de Alumnos
I“
K/

% Se desplegara la siguiente ventana y deberd seguir los pasos del 1 al 4 para la
generacion de estos reportes:

Seleccionar Grupo: 34 v

Inasistencias

3 0O 0 0 0 0 -
D ] o 0 0
O 0 [ 0 ]
0 ] 1] 0
o
O Boleta de Evaluacion - 1] 0 0 0
Cédula de Referencia de Salud
] Gitatorio Padres 2 0 0 0 0 -
Ci iz de Estudios
Credencial Alumno
Acciones a Realizar ——| Solicitud de Inscripcion INS-10

—Datos del Alumno 9§ Seleccionar ~

4

1.- Seleccionar el Grupo
2.- Dar clic en el botdn Buscar

% Se desplegara el listado con los alumnos que conforman el grupo

3.- Seleccionar al alumno
4.- Del combo, seleccione el reporte deseado

% El sistema generara el reporte en PDF y le enviara la siguiente alerta para identificar
cuando haya finalizado la descarga:

El reporte se esta generando, Por faver no cierre esta ventana hasta que reciba el aviso en
su navegador de gue el reporte se encuentra disponible.
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73  Reportes de Evaluaciones

% Para generar un reporte de evaluaciones, dé clic en el icono de Reportes de
Evaluaciones

Reportes de Evaluaciones

% Se desplegara el listado de grupos, en donde debe seleccionar el periodo que desee
revisar.

14 MO CUENTA CON DOCENTE TITULAR

S S S
1B MO CUENTA COM DOCENTE TITULAR

S S S
iCc MO CUENTA CON DOCENTE TITULAR

S S S
D MO CUENTA COM DOCENTE TITULAR

S S S

% Se desplegara la siguiente ventana y en la parte inferior encontrara los botones para
generar los reportes de evaluaciones:

Salir Lista de Alumnos con Recuperacion Lista de Evaluacion sin Obs i Lista de E ion con Obser

7.4  Reportes de Personal

% Para generar un reporte de personal asignado al CCT, dé clic en el icono de Reportes
de Personal

% Se desplegara el listado de Personal:

Ciclo Ezcolar: | 2023-2024 w Mostrar.  acTivos £V Personal en la Escuela a0 Grupos en la Escuela 24
Personal Asignado 40 Grupos Asignados 0
Perzonal Digponible 0 Grupos Pendientes de Asignar 24

Ciclo escolar seleccionada: 2023-2024

Funcion Real

D PREFECTO Jornada
O SUBDIRECTOR ACADEMICO 32 Horas
O | SUBDIRECTOR ACADEMICO 4 Horas
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% En la parte inferior de la ventana se encuentran las secciones con los reportes

disponibles:
D X MAESTRO DE GRUPO (DOCENCIA FREMTE A GRUPQ) 18 Horas
D MAMNTENIMIENTO Jornada
i‘i‘h Seleccione w ii’ﬁ Seleccione w
Reportes por Reportes por

escuela persena

% Segun sea el reporte que desee generar, puede seleccionar el miembro de personal,
o bien, ir directamente a la seccion reporte por escuela para generar un reporte

% El sistema generara el reporte en PDF y le enviara la siguiente alerta para identificar
cuando haya finalizado la descarga

75  Asignacion Funcion Real
% Desde esta opcion puede visualizar los docentes asignados por grupo
76  Pasar lista

% Esta opcion esta disponible solo para los niveles de Preescolar y Primaria, en el caso
especifico de Secundaria la funcionalidad no aplica.

% Sinembargo, los supervisores de secundaria pueden acceder a la opcidon ya que es una
funcionalidad genérica para todos los niveles, pero no deben utilizarla.

VIII. ANEXOS

81 Mesa de Ayuda

% Para asesoria sobre dudas y/o problemas relacionados con la operacion de la
plataforma, favor de comunicarse a los teléfonos:

5536017171 Opcion 1

Conmutador AEFCM
5536017100
Marcar extension 17171 - Opcion 1

% También puede enviar un correo electréonico a
Mmesadeayudasiieweb@aefcm.gob.mx
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